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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXXX

Datum narozeni: XXXXX

Kontaktni adresa: XXXXX

Telefon: XXXXX

Zdravotni stav dobry: XXXXX

/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXXX

Vzdélani: XXXXX

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh

na odbornou praxi v ramci aktivit

projektu:

a) Poradenstvi 10 h — vstupni,

motivadni klub,
Zivotopis,

b) Rekvalifikace

Ugetnictvi a dariova

Evidence — 170 hodin
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

KOVOPLAST, vyrobni druzstvo
Zavodni 1057, 687 25 Hluk
XXXXX

XXXXX

XXXXX

XXXXX
Vedouci Utvaru TPV

Organizace a fizeni utvaru TPV, spolupracuje

s konstruktérem, projektovym manazerem, koordinuje a
kontroluje praci kalkulanta a spolu s nim ovéfuje ceny
vstupnich material(, polotovaru, kooperaci (povrchové
upravy, potisky, laser, atd.),dopravy apod..

Zpracovava kalkulace a cenové nabidky vyrobkd.
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lIl.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Technicko-administrativni pracovnice

KOVOPLAST,vyrobni druzstvo,Zavodni 1057, 687 25
Hluk

12 mésict/37,5 hodin tydné

Stredoskolské vzdélani s maturitou

Pokroc€ila znalost prace na
PC,samostatnost,komunikativnost,spolehlivost,ochota
ucit se novym vécem
Provadéni ukonl souvisejicich se skladovym
hospodarstvim,zaklady kalkulaci,kalkulace
mzdy,kalkulace spotfeby materialu,zadavani cenovych
nabidek do internetového systému zakaznika

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Sezndmeni s organizacni strukturou a organizacnim rfddem
spolecnosti.

Seznameni se s firemni kulturou a béznym provozem firmy.
Vstupni skoleni BOZP

Seznameni se s ¢innostmi Utvaru technické pfipravy vyroby,
utvaru Nakupu a logistiky a jednotlivymi vyrobnimi stfedisky.

Porozumeéni tvorbé technologickych postupti, kalkulaci
spotfeb materialt, polotovarti a obalovin, kalkulaci
normocasll a mezd — program Helios.

Ziskani praxe ve zménovém fizeni a evidenci technologické
dokumentace.

Zaklady projektového fizeni.

Seznameni se skladovou evidenci, pfijem/ vydej materialu,
seznameni s mésicni Gcetni uzavérkou materialu.
Seznameni s obéhem zboii ve skladé, pfijem / vydej zboii a
kooperaci.
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VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:

/dolozte ptilohou/ Priloha é. 2 Prabézné Mésicné do konce ndsledujiciho
hodnoceni absolventa mesice
Priloha ¢. 3 Zavérecné po ukonceni odborné praxe; do
hodnoceni absolventa konce ndsledujiciho mésice
Priloha ¢. 4 Osvéddéeni o po ukonceni odborné praxe; do
absolvovani odborné praxe konce ndsledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukonceni odborné praxe; do
budouciho zaméstnavatele* konce ndsledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec priabéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolec¢ensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mdize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

1.-31.12.2020

1.-31.1.2021

1.-28.2.2021

Sezndmeni s organizacni strukturou a organizacnim 37’5
fadem spolecnosti. Seznameni se zavedenym

systémem kvality a politikou kvality. Vstupni skoleni

BOZP.

Seznameni se s ¢innostmi Utvaru technické pfipravy

vyroby a jednotlivymi vyrobnimi stredisky

Seznameni se skladovou evidenci, pfijem/ vydej

materidlu, seznameni s mésicni Ucetni uzavérkou

materialu

Tvorba technologickych postupt, kalkulaci spotieb 37,5
materiald, polotovari a obalovin, kalkulaci

normocast a mezd — program Helios.

Seznameni s obéhem zboii ve skladé, pfijem / vydej

zbozi a kooperaci, seznameni s mésicni ucetni

uzavérkou zboZi a sluzeb.

Tvorba technologickych postupd, kalkulaci spotieb 37’5
materiald, polotovari a obalovin, kalkulaci

normocast a mezd — program Helios.

Zménové fizeni
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1.-31.3.2021

1.- 30.4.2021

1.-31.5.2021

1.-30.6.2021

1.-31.7.2021

1.-31.8.2021

1.- 30.9.2021

1.-31.10.2021

Skladova evidence, pfijem/ vydej materialu,
seznameni s mésicni ucetni uzavérkou materialu

Tvorba technologickych postupt, kalkulaci spotieb
materiald, polotovari a obalovin, kalkulaci
normocast a mezd — program Helios.

Zménové fizeni

Obéh zboii ve skladé, pfijem / vydej zboZi a kooperaci

Tvorba technologickych postup, kalkulaci spotieb
materiald, polotovari a obalovin, kalkulaci
normocast a mezd — program Helios.

Zménové fizeni, evidence technologické dokumentace
Skladova evidence, pfijem/ vydej materialu

Tvorba technologickych postup, kalkulaci spotieb
materiald, polotovari a obalovin, kalkulaci
normocast a mezd — program Helios.

Zménové fizeni, evidence technologické dokumentace
Obéh zboii ve skladé, pfijem / vydej zboZi a kooperaci

Technologické postupy, zménové Fizeni, evidence
dokumentace

Zaklady projektového fizeni

Skladova evidence, pfijem/ vydej material

Technologické postupy, zménové Fizeni, evidence
dokumentace

Projektové fizeni, ceny — zaddvani do Heliosu
Obéh zbozi ve skladé, pfijem / vydej zboZi a kooperaci

Technologické postupy, zménové Fizeni, evidence
dokumentace

Projektové fizeni, ceny — zaddvani do Heliosu
Skladova evidence, pfijem/ vydej materialu

Technologické postupy, zménové Fizeni, evidence
dokumentace

Projektové fizeni, ceny — zaddvani do Heliosu

Obéh zboii ve skladé, pfijem / vydej zboZi a kooperaci

Technologické postupy, zménové Fizeni, evidence
dokumentace
Projektové fizeni, ceny — zaddvani do Heliosu

37,5

37,5

37,5

37,5

37,5

37,5

37,5

37,5
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Skladova evidence, pfijem/ vydej materialu

1.-30.11.2021 Technologické postupy, zménové fizeni, evidence 37’5
dokumentace
Projektové Fizeni, ceny — zadavani do Heliosu
Validacni plan — cenova nabidka - zaklady

Obéh zboii ve skladé, pfijem / vydej zboZi a kooperaci

* V pfipade, Ze si zaméstnavatel Ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvaélil(a): XXxxX. dne: 3.11.2020

(jméno, pfijmeni, podpis)



