Smlouva o vedeni mzdového ucetnictvi

Smlouva o vedeni mzdového ucetnictvi
uvedeného dne, mésice a roku
mezi smluvnimi stranami, kterymi jsou:

Dodavatel:
Vendula Korbelova
Strojait 1226

537 03 Chrudim
ICO: 08040206

Odberatel:

Zéakladni a matefska skola Pardubice - Pardubicky
Kyjevska 25

530 03 Pardubice

ICO: 60159146

Zastoupena Mgr. Jaroslavem Karcolem, feditelem skoly

takto:

l.

Poskytovatel se zavazuje pro objednatele vést jeho mzdové ucetnictvi v rozsahu stanoveném zakony a
dal3imi aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky.

Objednatel se zavazuje za vedeni Gcetnictvi realizované na zakladé této smlouvy platit poskytovateli
sjednanou cenu.

1.

1. Cinnosti spojené s vedenim mzdového téetnictvi budou poskytovatelem realizovany prabé&zné na
zaklad¢ operativni dohody s objednatelem.

2. Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potfebné k vedeni
mzdového Ucetnictvi a tyto materidly na zadost poskytovatele doplnit ¢i upfesnit, umoznit
poskytovateli kontakt se svymi zaméstnanci €i jinymi osobami a ptistup k jinym podkladim a
skute¢nostem, to vSe v rozsahu nutném ¢i uzite¢ném pro fadné vedeni ucetnictvi.

3. Poskytovatel je povinen mzdové Gcetnictvi vést v zadaném rozsahu v souladu s aplikovatelnymi
pravnimi predpisy, s vynalozenim v§ech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovovalo
zakonnym pozadavklim a potfebam objednatele. Pokud by pokyny objednatele mohly narusit vedeni
ucetnictvi, je poskytovatel povinen objednatele na tuto skutecnost upozornit; pokud objednatel na
svych pokynech i nadale trva, jsou pro poskytovatele zavazné.



1. Cena za vedeni a zpracovani mzdového tucetnictvi se sjedndva na 300,- K¢/1 mzdovy listek
mésicné. Cena mize byt upravena o ptipadné ukony po dohodé¢.

2. Dodavatel provadi mési¢ni vyfakturovani sluzeb jednorazové max. za tii uplynulé mésice.
Objednatel se zavazuje uhradit fakturu poskytovatele, vzdy do 14 dni od doruceni, pokud se strany
nedohodnou jinak. V ptipadé, ze nebude dodrzen tento termin, ma dodavatel pravo Gctovat za kazdy
den prodleni smluvni pokutu ve vysi 0,05% smluvni castky.

V.

Objednatel se zavazuje predkladat uplné a pravdivé podklady ke zpracovani mzdové agendy vzdy za
kalendaini mesic a to nejdéle do 2. Pracovniho dne nasledujiciho mésice a bez odkladu poskytovat
vysvétleni, potiebna k realizaci predmétné sluzby.

Dodavatel mzdovou agendu zpracuje do 8 kalendarnich dnti po ptevzeti dokladl; v piipad€, ze dojde
pii predani podkladd k prodleve ze strany objednatele, termin zpracovani se prodlouzi o tuto prodlevu.
Vyplatu mezd bude provadéno u poskytovatele, predavani podkladi na zakladé vzajemné dohody.
doklady budou archivovany objednatelem.

Predlozené doklady musi obsahovat nalezitosti stanovené v zakonnych normach.

Dodavatel je povinen zachovavat mléenlivost o vSech skuteénostech, které se dozvédél v souvislosti
s vykonem predmétné sluzby.

V.
Zpracovani mzdové agendy zahrnuje:
e porizeni mzdovych, evidenénich a personalnich dat do systému,
e zpracovani mési¢nich mezd, odmén z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér,
e vypocet hrubé mzdy, nahrad mezd a dalSich narokovych i nenarokovych slozek mzdy,
e vypocet zakonnych srazek, odvodu, dani, exekuci, nahrady ztraty na vydélku, likvidaci
pracovniho Urazu,
e vypocet zdkonného pojisténi zamestnavatele odpoveédnosti (Kooperativa),
e vyucétovani zalohové a srazkové dang,
e nepenézni plnéni,
e vyhotoveni vyplatnich pasek, mési¢nich vykazi, rekapitulaci a bankovnich ptikazi,
e zpracovani vystupnich sestav,
e vypocet ro¢niho zi¢tovani dané z prijmu ze zavislé ¢innosti pro zaméstnance,
e zpracovani ukonceni pracovniho pomeéru a dohod, vyhotoveni zapoctového listu,
e piihlaSeni ¢i odhlaSeni zaméstnance na SSP a ZP,
e zpracovani ELDP,
e vedeni mzdovych listl zaméstnanci, vystavovani Potvrzeni o zaméstnani, potvrzeni o ptijmu,
e ochranu dat,

o statistiky,
e zpracovani ro¢niho vytictovani dani za organizaci (zdlohova dan ze zavislé ¢innosti a srazkova
dar),

e vedeni ostatni povinné agendy dle zékonti o danich z pfijmu, socidlni a zdravotnim pojisténi,

e aktualizaci a udrzbu SW pro zpracovani mezd,

e sledovani legislativnich zmén,

e po dohodé¢ vypracovani pracovnich smluv, dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti a
vystaveni platovych vyméru,

e VvV omezeném rozsahu praci na vasem pracovisti.



VI.

1. Tato smlouva se uzavira s uc¢innosti od 01.05.2019 na dobu neurcitou.

Objednatel ma pravo smlouvu kdykoliv pisemné vypovédét s tfimesi¢ni vypoveédni lhiitou a to bez
udani divodu, v tomto pripad¢ je povinen uhradit veskeré sluzby realizované v jeho prospéch do dne
doruceni vypoveédi véetné jednoho mésice vypoveédni doby.

Dodavatel ma pravo smlouvu kdykoliv pisemné vypovédet s tfimési¢ni vypovedni lhiitou.

Smlouvu Ize zrusit dohodou obou stran.

2. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jeden
exemplar.

3. V piipad¢ vyssi moci je kazda strana zprosténa svych zavazkl z této smlouvy a jakékoli nedodrZeni
(celkové nebo castecné) nebo prodleni v plnéni jakéhokoli ze zavazki uloZzeného touto smlouvou
kterékoli ze smluvnich stran, bude tolerovano a tato strana nebude odpovédna za Skody nebo jinak,
pokud takovéto nedodrzeni nebo prodleni bude piimym nebo nepfimym disledkem nékteré z pficin
uvedenych nize.

Za vy$$i moc se povazuji zejména zivelné udalosti, svévolné jednani téetich osob, povstani, stavky
nebo jakakoli jind podoba pficina.

4. Pokud nebylo v této smlouvé ujednano jinak, fidi se pravni vztah z ni vyplyvajici a vznikajici
platnym pravnim fadem CR.

5. Oprévnéni zastupci smluvnich stran prohlasuji, ze si smlouvu precetli a jeji text odpovida pravé a
svobodné viili smluvnich stran. Na diikaz toho ptipojuji své podpisy.

V Pardubicich dne

poskytovatel objednatel



