Evropska unie
Evropsky socialni fond
OperaCni program Zamestnanost

Smlouva o poskytovani sluzeb

uzavrena podle ust. § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sh., obCansky zakonik, v plathém znéni
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r,smlouva";
. SMLUVNI strany

Objednatel: Strojirensky zkusebni Ustav, s.p.
se sidlem: Hudcova 424/56b, 62100 Brno
IC / DIC: 00001490
Zapsan v obchodim rejstriku vedeném Krajskym soudem v Brne, oddil AXXIV vlozka 645
jednajici Ing. Hana Smardova, 1. zastupce reditele
bankovni spojeni: 11207621/0100, Komercni banka, a.s.

(dale jen ,,objednater*)

Dodavatel: Everesta, S.r.0.
se sidlem: Mimoriska 3223, Ceska Lipa, 470 01
IC / DIC: 25014650/CZ25014650

zapsan v obchodim rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Usti nad Labem pod sp. zn. C 10957
zastupce:

. ve vecech smluvnich: Mgr. Ladislav Bucek
. ve vecech technickych: Katerina Tomancova
bankovni spojeni: 676314683/0300

(dale jen ,,dodavatel™)

Objednatel je pravnickou osobou, zaloZzenou a existujici podle pravnich predpist Ceské
republiky. Objednatel timto prohlasuje, ze ma pravni osobnost, aby plnil zavazky, vyplyvajici
Z teto smlouvy a ze neexistuji zadne pravni prekazky, které by branily Ci omezovaly plnéeni jeho
zavazka.

Dodavatel je pravnickou osobou, zalozenou a existujici podle pravnich predpisu Ceské
republiky. Dodavatel timto prohlasuje, ze ma pravni osobnost k tomu, aby spinil zavazky,
vyplyvajici z uzaviené smlouvy a ze neexistuji zadné pravni prekazky, ktere by branily, Ci
omezovaly plnéni jeho zavazku a Ze uzavienim smlouvy nedojde k poruseni zadného obecné
zavazného predpisu. Dodavatel soucasné prohlaSuje, Ze se dostatecnym zpusobem seznamil
se zamery objednatele ohledne pfipravy a realizace sluzeb specifikovanych v nasledujicich
ustanovenich této smlouvy, a ze na zaklade tohoto zjisteni pfistupuje k uzavreni predmetné
smlouvy.
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1. UVODNI UJEDNANI

1/ UCelem této smlouvy je dosazeni realizace a Uspé3ného provedeni projektu
zadavatele s nazvem Vzdélavani 097 SZU Brno spolufinancovaného z finanénich prostredku
Evropske unie a to z Operacniho programu Zamestnanost, registracni Ccislo projektu
CZ.03.1.52/0.0/0.0/19 097/0012973, ato vcCas, radne a kvalitné za sjednanou smluvni cenu, podle
podminek této smlouvy, jejich soucasti a v souladu s podminkami prislusného projektu tak, aby byly
naplneny veskere pozadavky a podminky pro uspésne cerpani poskytnuté financni podpory
ve formeé ucelove dotace v ramci Operacniho programu Zamestnanost. Dodavatel je povinen ridit
se vSemi predpisy, ktere stanovi podminky pro poskytnuti a ¢erpani dotace.

111. PREDMET SMLOUVY

Touto smlouvou se dodavatel zavazuje provést na svij naklad a nebezpeci pro objednatele sluzby,
jehoz rozsah je stanoven dale v teto smlouve, a objednatel se zavazuje provedené dilo prevzit
a zaplatit za néj cenu ve vysi a zplsobem uvedenym dale v této smlouvé.

Predmetem smlouvy je komplexni zajisteni odborneho vzdelavaciho programu ,,Kurzy obecnéeho
I'T a specializovaného ITT

Kurz MS Exel

Kurz MS Word

Kurz Windows server — sprava serveru

v rozsahu uvedeném v priloze ¢. 1 a C. 2 této smlouvy (dale jen ,,predmeéet smlouvyt). Predmeét
smlouvy bude proveden v souladu s platnymi pravnimi predpisy, dle poptavky a pozadavku
objednatele a v souladu s touto smlouvou.

Smluvni strany prohlasuji, ze predmeéet smlouvy neni plnénim nemoznym a ze dohodu uzavrely
po peclivém zvazeni vSech moznych dusledku.

Predmet smlouvy bude realizovan v souladu s tématy a osnovami kurzl, navrhem organizacniho
zajisténi vzdélavaci aktivity, navrzenymi metodami vyuky a zpusoby evaluace vzdélavaci aktivity,
ktere dodavatel predlozil v souladu s § 104 pism. a) zakona €. 134/2016 Sh., o zadavani verejnych
zakazek, v platném znéni v zadavacim rizeni vyhlasenem pod nazvem Vzdelavani SZU Brno

IV. TERMINY A LHUTY PLNENI

Poskytovani sluzeb dle predmetu této smlouvy bude zahajeno do 10-ti kalendarnich dniU ode
dne nabyti ucinnosti této smlouvy.

Vzdélavaci aktivity budou probihat v dobé od uzavreni smlouvy do 31. 8. 2021

Terminy jednotlivych Skoleni budou smluvnimi stranami sjednavany prubézné vzdy v dostatecném
oredstihu, pricemz po odsouhlaseni obema smluvnimi stranami jsou zavazne. Odsouhlaseni bude
orobihat pisemnou formou nebo e-mailem, ve vyjimecnych pripadech dstne s naslednym pisemnym
potvrzenim.
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V. MISTO PLNENI

Mistem plnéeni budou skolici prostory Strojirenského zkusSebniho Ustavu, s.p., sidlo zadavatele na
adrese Hudcova 424/56b, Medlanky, 621 00 Brno a pobocCka Jablonec nad Nisou, Tovarni 89/5,
466 01 Jablonec na Nisou, pripadné v prostorach dodavatele Ci poddodavatele (tyka se otevieneho
kurzu). Objednatel si vyhrazuje pravo odsouhlasit misto konani kurzu.

VI. CENA

Cena za radné splnéeni predmetu této smlouvy dle cl. Ill. této smlouvy je stanovena na zaklade
vysledku zadavaciho rizeni objednatele, vCetné kalkulace (viz priloha . 3) a Cini

Cena za sluzby bez DPH v K¢ 149 000
Sazba DPH v % 21
Castka DPH v K¢ 31 290

Cena za sluzby vcetne DPH v KcC 180 290

Cena za sluzby je smluvnimi stranami sjednana v souladu s ustanovenim § 2 zakona €. 526/1990
Sh., o cenach, ve znéni pozd€jSich predpisu, a je dohodnuta véetné dané z pfidané hodnoty (DPH).

Celkova cena dle odst. 1 je stanovena jako nejvysSe pripustna a plati po celou dobu ucinnosti
smlouvy.

V cene jsou uvedeny veskeré nutné a uznatelne naklady spojene s radnym zajistenim predmetu teto
smlouvy. Cena rovnez obsahuje 1 pripadne zvysené naklady spojene s vyvojem cen vstupnich
nakladl, a to aZ do doby splnéni pfedmétu smlouvy.

Smluvni strany se dohodly, ze dojde-li v prtibéhu plnéni predmetu této smlouvy ke zmene zakonné
sazby DPH stanovené pro prislusne plneni vyplyvajici z této smlouvy, bude zhotovitel pocitat od
data ucCinnosti této zmeny DPH podle aktualnich pravidel.

VIL platebni podminky

A4

V souladu sust. § 21 odst. 9 zakona C. 235/2004 Sh., o dani z pridané hodnoty, ve zneni
pozdéjSich predpist, smluvni strany sjednavaji diléi mésiéni plnéni. Dil¢i mésiéni plnéni
odsouhlasené objednatelem v soupisu skutecné provedenych praci a sluzeb se povazuje za
samostatné zdanitelné plneéni uskutecnené Kk poslednimu dni poskytnuté sluzby dle vykazu
v daném mesici. Dodavatel vystavi na mesicni zdanitelné plneni fakturu.

Rozsah dilciho plnéni bude urCen dle soupisu skutecne provedenych praci - soupisu
provedenych Skoleni, z néhoz bude zrejmy pocCet a druh provedenych vzdelavacich aktivit
a Skolicich dnU, a také pocet osob proskolené cilové skupiny. Cena bude kalkulovana ve vysi
dle specifikace v cenové kalkulaci (viz priloha c. 3).
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Podkladem pro uhradu smluvni ceny poskakovanych sluzeb je vyuctovani oznacCené jako
FAKTURA (dale jen ,fakturac% ktera bude mit nalezitosti danového dokladu dle zakona
¢. 235/2004 Sb.? o dani z pridané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Faktury zhotovitele musi formou a obsahem odpovidat zakonu o ucCetnictvi a zakonu o dani
Z pridané hodnoty a musi obsahovat:

. oznaceni ucetniho dokladu a jeho poradove Ccislo;
i, identifikacni (daje objednatele v&etné DIC:

ni. identifikacni (daje zhotovitele véetné DICV;

V. nazev projektu;

V. popis obsahu ucetniho dokladu;

Vi. datum vystaveni;

VII. datum splatnosti;

VIII. datum uskutecnénizdanitelneho plnent;

IX. vySi ceny bez dane celkem;

X. nazev dotacniho programu a registracni Cislo projektu

Lhuta splatnosti faktur je dohodou smluvnich stran stanovena do 15 kalendarnich dnu po jejim
doruceni objednateli. Pripadne-li den splatnosti na sobotu, nedeli nebo svatek, bude dnem splatnosti
prvni nasledujici pracovni den. Stejny termin splatnosti plati pro smluvni strany 1 pri placeni
jinych plateb (napf. droku z prodleni, smluvnich pokut, nahrady Skody aj.).

Nebude-li faktura obsahovat nekterou povinnou nebo dohodnutou nalezitost, bude chybné
vyluctovana cena nebo rozsah poskytnutych pinéeni, je objednatel opravnen fakturu pred
uplynutim lhuty splatnosti vratit druhé smluvni strané k provedeni opravy. Ve vracené
faktufe vyznaci divod vraceni. Dodavatel provede opravu vystavenim nové faktury. Od doby
odeslani vadné faktury prestava bézet ptivodni Ihita splatnosti. Cela lhuta splatnosti bézi  opét
ode dne doruceni nové vyhotovené faktury.

Objednatel je opravnén provest kontrolu vyfakturovanych sluzeb. Dodavatel je povinen
opravnénym zastupcum objednatele provedeni kontroly umoznit po dobu 10 let po ukonéeni
realizace.

VIII. PRAVA A POVINNOSTI OBJEDNATELE A DODAVATELE

Objednatel se zavazuje dodavateli poskytnout soucCinnost pri plnéeni predmeétu této smlouvy,
a to vrozsahu, ve kterém lze a zpUsobem, kterym lze tuto soucinnost po objednateli
spravedlivée pozadovat.

Dodavatel se zavazuje plnit predmet smlouvy v souladu s pozadavky stanovenymi touto
smlouvou a dle poptavky po vzdelavacich sluzbach, a v souladu s pozadavky veskerych
platnych pravnich predpisu a podminek vztahujicich se k pfedmétu této smlouvy.

Obé strany se zavazuji uchovavat micCenlivost o vSech nalezitostech a obsahu této smlouvy.
Veskere poznatky o pracovnich postupech smluvnich stran, hospodarskych vysledcich,
dodavatelsko-odberatelskych vztazich, organizacni strukture a vesSkeré dalSi Informace
poskytnuté s odkazem na tuto smlouvu jsou povazovany za duvérné. Za dlvérné se téz
povazuji veskeré informace, ktere dodavatel zjisti pri plneni dle této smlouvy o objednateli, pokud
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tyto informace nebyly v okamziku, kdy je dodavatel zjistil verejne pristupné nebo je odberatel za
verejné pristupne neprohlasil.

Dodavatel je povinen uchovéavat veSkeré origindly UcCetnich dokladu a originaly dalSich
dokumentu souvisejicich s plnénim prfedmétu smlouvy po dobu 10 let od ukoncéeni
financovani projektu, a to zplsobem uvedenym v zak. ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve zneni
pozdéjSich predpisu.

Dodavatel v ramci plnéni predmetu smlouvy zajisti odpovidajici evidencni nakladovou
a prezencni administrativu plnéeni v souladu s pravidly OP Z a to zeyména

e Ucetni doklady,
e prezencni listiny,
 hodnoceni akci ucastniky

e a dalsi nutné podklady a vystupy pro vypracovani monitorovacich zprav a zavérecné zpravy
dle aktualnich dokumentu OP Z (zejména prirucka pro pfijemce, pokyny poskytovatele
podpory apod.)

a toto bude predavat objednateli v predem urcenych terminech.

Dodavatel bude s objednatelem spolupracovat pri kontrole prubéhu vzdélavacich aktivit
projektu.

Dodavatel ve spolupraci s objednatelem zpracuje Skolici plan a casovy harmonogram

vzdélavacich akci dle jednotlivych mésicl. Skolici plan a ¢asovy harmonogram vzdelavacich
akci jsou smérodatnymi podklady pro sjednani zavaznych terminud Skoleni. Smluvni strany
se zavazuji v maximalni mozné mire dodrzovat terminy  vyplyvajici Z takto Zpracovanych
podkladu a odchylit se od nich mohou pouze ve vyjime¢nych pfipadech (napf. Vv pripade

objektivnich prekazek znemoznujicich provedeni skoleni v planovanem terminu).

Y pripade, kdy z objektivnich pficin vyvstane ze strany objednatele ci dodavatele potfeba zmeény
termind konani vzdélavaci aktivity, zavazuji se smluvni strany pisemné se dohodnout na zméné
tohoto terminu.

Dodavatel je povinen objednateli na jeho vyzadani poskytnout veskere doklady souvisejici
s predmétem plnéni dle ¢l. 1ll. a plnénim monitorovacich ukazatell, které si vyzadaji
kontrolni organy. Temito kontrolnimi organy jsou poskytovatel podpory. Ministerstvo prace
a socialnich véci Ceské republiky. Ministerstvo financi Ceské republiky, Nejvyssi kontrolni Urad.

Evropskd komise a Evropsky ucetni dvir, pripadné dalSi organy opravnéné k vykonu
kontroly.

Dodavatel je povinen umoznit osobam opravnenym k vykonu kontroly projektu, z nehoz |je
zakadzka hrazena, provést kontrolu dokladU souvisejicich s plnénim zakazky, a to po dobu danou
pravnimi predpisy Ceské republiky k jejich archivaci (zdkon ¢. 563/1991 Sh., 0 Ggetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisu a zakon ¢. 235/2004 Sbh., o dani z pfidané hodnoty, Ve zneni
pozdéjSich predpist).

Dodavatel bere na vedomi, ze v souladu s ustanovenim § 2 pismeno e) zakona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole ve vefejné spravé, je osobou povinnou spolupusobit pfi vykonu
financni kontroly.

Dodavatel se zavazuje dodrzovat pravidla pro publicitu dle plathého Manualu pro publicitu
Operacniho programu Zamestnanost 2014 - 2020.

Dodavatel se zavazuje, ze pokud by melo dojit pribéhu realizace vzdélavaci aktivity ke zmene
projektového manazera nebo koordinatora nebo lektoru, jejichz prostfednictvim dodavatel
prokazoval v zadavacim fizeni kritérium technické kvalifikace, je jeho povinnosti predlozit
objednateli doklady o vzdelani a praxi nového projektového manazera nebo koordinatora nebo
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lektora s minimalné shodnou kvalifikaci pozadovanou objednatelem v ramci zadavaciho fizeni.
Pri nesplneni techto podminek neni dodavatel opravnen provest zmenu v osobée projektoveho
manazera, koordinatora nebo lektora.

| X. LICENCNI UJEDNANI

Y pripade, ze v souvislosti splnenim zavazku dle této smlouvy dojde k vytvoreni autorskeho

A4

dila ve smyslu zakona ¢ 121/2000 Sbh., autorsky zakon, ve znéni pozdgjSich predpisl
(zejména vytvorenim ucebnich textl), poskytuje timto dodavatel objednateli opravnéni
k vykonu prava dilo uzit jakymkoliv znamym zpuUsobem, v jakémkoliv Uzemnim rozsahu bez
casového omezeni (licence). Uplata za poskytnuti licence je obsaZena v cené za splnéni

predmetu této smlouvy.

X. ODPOVEDNOST ZA SKODU

Dodavatel je povinen uCinit veSkera opatfeni potfebna k odvraceni Skody nebo kjejimu
zmirnent.

Dodavatel nahradi objednateli Skodu v plném rozsahu, pokud tato byla zplsobena vadnym
plnenim predmetu teto smlouvy nebo porusenim jakychkoliv jinych smluvnich nebo
zakonnych povinnosti dodavatele.

XI. MAJETKOVE SANKCE

Pokud bude objednatel v prodleni s Uhradou faktury proti sjednanemu terminu je povinen zaplatit
zhotoviteli trok z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné Castky za kazdy i zapocCaty den prodleni.

V pripadé poruseni povinnosti uvedenych v cl. 1lIl. bodu 4/ je dodavatel povinen zaplatit
objednateli smluvni pokutu ve vysi 500,- KC za kazdy pripad poruseni povinnosti.

V pripade poruseni povinnosti uvedenych v cl. VIII. bodu 13/ je dodavatel povinen zaplatit
objednateli smluvni pokutu ve vysi 1.000,- KC za kazdy pripad poruseni povinnosti.

Pokud zavazek zanikne pred jeho radnym splnénim, nezanika narok na smluvni pokutu, pokud
vznikl drivejsim porusenim povinnosti.

Zanik zavazku jeho pozdnim plnénim neznamena zanik naroku na smluvni pokutu za prodleni
s plnénim.
XIl.  ZMENY SMLOUVY

Jakakoliv zmeéena téeto smlouvy musi mit pisemnou formu a musi byt podepsana osobami
opravnenymi za objednatele a zhotovitele jednat a podepisovat nebo osobami jimi zmocnenymi.

Zmeny smlouvy se sjednavaji jako dodatek ke smlouve s Ciselnym oznaCenim podle poradového
Cisla dodatku smlouvy.
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Dodavatel neni opravnén prevést svoje prava a povinnosti 2 této smlouvy vyplyvajici na jinou
osobu, ledaze by k tomu dal pisemny souhlas objednatel.

Objednatel neni opravneén prevest svoje prava a povinnosti 2 této smlouvy vyplyvajici na jinou
osobu.

X, ODSTOUPENI OD SMLOUVY

Nastanou-li u nekteré 2e smluvnich stran skutecnosti branici radnému plnéeni smlouvy je tato
smluvni strana povinna tuto skutecnost bez 2bytecneho odkladu oZnamit druhé smluvni strane
a vyvolat jednani 2astupcu opravnénych k popisu smlouvy.

Je-li duvodem k odstoupeni od smlouvy neplnéni smluvnich povinnosti jednou 2e smluvnich stran,
je druhé strana, ktera hodla od smlouvy odstoupit povinna poskytnout druhé strane primerenou
lhdtu k napravé. Teprve poté, co smluvni povinnost nebyla splnéna ni v této dodate¢né poskytnuté
lhuté je mozné od smlouvy odstoupit.

Nesouhlasi-li jedna 2e smluvnich stran s diivodem odstoupeni druhé smluvni strany nebo popira-li
jeho existenci je povinna to pisemné oz2namit nejpoz2déji do deseti dnu po obdrzeni oznameni
o odstoupeni. Pokud tak neucini, méa se 2a to, Ze s divodem odstoupeni souhlasi.

Odstoupi-li nektera 2e stran od smlouvy na 2akladée ujednani 2 teto smlouvy vyplyvajicich, pak
povinnosti obou stran jsou nasledujici:

a/ dodavatel provede soupis vSech provedenych sluzeb ocenény dle 2pusobu, kterym
je stanovena cena;

b/ dodavatel provede financni vycisleni provedenych sluzeb a 2pracuje dilCi konecnou fakturu;

c/ po dilcim odsouhlaseni provedenych sluzeb sjednaji obé strany pisemne 2ruseni smlouvy:.

Za podstatné poruseni smlouvy 2e strany objednatele se povazuje opakovana pozdni Uhrada faktur
(nejméné 3x, nebo v pripadé, kdy soucet dnl prodleni v jednotlivych Uhradach je vysSi nezli
60 dnu).

Za podstatné poruseni smlouvy 2e strany dodavatele se povazuje 2ejména opakované 2ruseni
sjednaného terminu v dobé kratSi nezli 7 dnu pred sjednanym terminem (nejméné 5x) €i nepfijeti
napravnych opatreni ani pres opakovanou vyzvu 2e strany objednatele.

X1V, ZAVERECNA UJEDNANI

Tato smlouva nabyva ucCinnosti dnem uverejneni v registru smluv v souladu se 2akonem
. 340/2015 Sb., o 2vlastnich podminkach ucinnosti nekterych smluv, uverejnovani techto smluv
a 0 registru smluv (2akon o registru smluv) v aktualnim 2néni. Uverejneni smlouvy v registru smluv
23a]iIsti objednatel.

Smluvni vztah Ize ukoncit pisemnou dohodou obou smluvnich stran.
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Tato smlouva muZe byt ménéna nebo dopliiovana pouze pisemnymi ¢islovanymi dodatky
podepsanymi opravnenymi zastupci obou smluvnich stran.

Pro pripad, ze ustanoveni této smlouvy, oddelitelné od ostatniho obsahu, se stane neucinnym
nebo neplatnym, smluvni strany se zavazuji bez zbyteé¢nych odkladu nahradit takové
ustanoveni novym, které co mozna nejvice odpovida takovemu neplatnému nebo neucinnému
ustanoveni. Pripadna neplatnost nekterého z takovychto ustanoveni této smlouvy nema

za nasledek neplatnost ostatnich ustanoveni.

Smluvni strany se dohodly, ze pisemnosti touto smlouvou predpokladane (napf. zmeény
odpovédnych osob, navrh na zmény smlouvy, odstoupeni od smlouvy, ruzné vyzvy k plnéni ¢i
placeni) budou druhé smluvni strané zasilany doporucenym dopisem na adresu uvedenou

v zahlavi této smlouvy. Nebude-li na této adrese zasilka Uuspésne dorucena Ci prevzata
druhou smluvni stranou nebo nebude-li tato zasilka vyzvednuta v Glozni dobé a  drzitel
noStovni licence zasilku vrati zpét, bude za Gspésné doruceni, se vSemi pravnimi  dusledky.
povazovan treti den ode dne prokazatelného odeslani zasilky.

Pisemnosti mohou byt druhé smluvni strané zasilany | datovou schrankou.

Smluvni strany shodne prohlasuji, ze si tuto smlouvu pred jejim podepsanim precetl)?', ze byla
uzaviena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile urcité, vazné
a srozumitelné a ze se dohodly o celém jejim obsahu, coz stvrzuji svymi vlastnorucnimi
podpisy.

Dodavatel je povinen poskytovat objednateli veskere informace, doklady apod. pisemnou
formou, pokud nebude v konkretnim pripade dohodnuto jinak.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu a kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jejich podpisu jedno vyhotoveni.

Nedilnou soucasti smlouvy jsou nize uvedené Prilohy.

na ¢. 1 — Seznam kurzu
na €. 2 - Obsahova napln kurzu

na c. 3 - Tabulka cen Lad |S I a_ podepsal Ladislav

na €. 4 — Seznam ¢lenu realizacniho tymu

Digitalng

Bucek

v B L ée k Datum: 2020.09.21

17:53:37+02,00

Q4 Ing. Tomas Hruska
TOmaS Datum: 2020.09.23

14:09:11 +02,00

\ 74
H rUS ka objednatel Mgr. Ladislav Bucek, jednatel spolecnosti

Everesta, S.r.o.
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Prilohy smlouvy

Priloha ¢. 1 — Seznam kurzu

Uzavreny
4 nebo Misto (mesto)
Nazev kurzu iy 0 (
otevreny konani kurzu
Kurz
Cast A -
Obecne IT a
specializovane
I'T
Brno 2 skupiny
uzavieny mirne pokrocili
A4S Excel y (2x12 09), 1
Kurz :
skupina
pokrocili (12 os)
Brno 2 skupina
uzavieny mirne pokrocili
A4S Word y (2x12 09), 1
Kurz :
skupina

pokrocili (5 0s)

Windows server  otevreny

, XXX
— Sprava serveru Kurz

Pocet
Misto (mésto) Ucastnik(
konani kurzu kurzu

celkem

Jablonec n.
Nisou 1 skupina
mirne pokrocili

(1x10 0s), 1

skupina
prokrocili (5 0s)

Jablonec n.
Nisou 1 skupina
mirne pokrocili

(1x6 0s), 1
skupina
prokrocili (3 0s)

Jablonec n.

Nisou nebo

misto dle
dodavatele

51

38

Rozsah
Kurzu v
hodinach skupin
(60 min.)

16

16

30

Pocet
PocCet Skolicich

dnd/I
skupinu

Poznamka

3 skupiny mirne
pokrocili, 2 skupiny
pokrocili

3 skupiny mirne
pokrocili, 2 skupiny
pokrocili
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Pfiloha €.2- Obsahova napln kurzu

Pfesny harmonogram kurzu bude stanoven lektorem pred zapocetim realizace kazdého kurzu na zakladé

zjisténi znalosti Ucastniku.

MS Excel - mirné pokrocili (uzavreny kurz)

Rozsah: 2 dny / 1 skupina, max. pocet Uc¢astnikd na skupinu: 12

Obsah: Absolvent modulu

1. Den

Uvod, seznameni s cili a programem,
oekavani ucastniku

Uvodni opakovani zakladnich Gprav a prace
s bunkami

Dokaze spravné navazat na zakladni znalosti
prace s MS Excel a na jejich zaklade si osvojit

Prohloubeni pouziti ¢iselnych forméatd bunék dalsi dovednosti odpovidajici urovni znalosti

Vypliiovani fad a seznamd, tvorba vlastnich »Mirne - pokrocily”. Nasledne Je schopen
seznamu aplikovat ziskane dovednosti do praxe a

Adresace bunék efektivne je vyuzit v zamestnani.

Definovani ndzvu bunék a oblasti, pouziti ve
vzorcich

Vkladani uziteCnych funkci a jejich vnorovani
Nastroje pro praci s rozsahlymi tabulkami
2. den

Pokroc€ilé zpusoby razeni a filtrovani dat Osvoji si rozsahlejsi znalosti prace s bunkami,

Podminéné formatovani vkladanim vzorcl a prace snimi a dalsi

Strukturované tabulky (seznamy) — pfiklady formatovani.
pouziti Ovladne zasady prace s kontingencnimi

Tvorba souhrnu s kontingenéni tabulkou - tabulkami a grafy.
uvod Prohloubi si znalosti prace se seSitem a listem.

Datove nastroje

Zamek listu a sesitu

Hypertextove odkazy — vkladani a priklady
pouziti

Grafy - pokrocilejsi formatovani a upravy
grafu

Sdileni sesitl a spoluprace v realném case

Shrnuti, akcni plan a zaver.

Metody vyuky: teoreticky vyklad s powerpointovou prezentaci a tistenym vyukovym materialem, reseni
pripadovych studii dle pozadavku Ucastnikd, cviceni a prace na PC, zpétna vazba, rady lektora
Dokumentace, pomucky a technika: skripta s prostorem na poznamky a seznamem literatury, prezencéni
listiny, hodnotici formulare, dotaznik)?- ocekavani, akcni plan rozvoje, hodnotici zprava, cviceni, flipchart
+ fix)?-, post-ity, interaktivni tabule/dataprojektor + platno, lektorsky notebook, mobilni PC ucebna

MS Excel - pokrocCili (uzavreny kurz)

Rozsah: 2 dny / 1 skupina, max. pocet Ucastniku na skupinu: 12

10
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Obsah: Absolvent modulu:

1. Den

Uvod, seznameni s cili a programem,
oCekavani ucastniku

Uvodni shrnuti znalosti Excel e Dokaze spravné navazat na dosavadni
Praktické tipy a klavesové zkratky znalosti prace s MS Excel a na jejich zaklade

vvvvvv si osvojit dalSi dovednosti odpovidajici Urovni
znalosti ,,PokroCily”. Nasledné je schopen
aplikovat ziskané dovednosti do praxe a
efektivne je vyuzit v zamestnani.

Rady dat a jejich vkladani do sloupcdl
Vlastni Ciselny format - princip}?', problemy

Z praxe
2. den

~unkce — shrnuti zakladnich funkci a jejich ¢  Osvoji si znalosti prace s funkcemi a slozitéjsi

Douziti v praxi postupy prace s vzorci.

Podminéne formatovani - zakladni pravidla, < Prohloubi si znalosti prace s kontingencnimi

vytvareni vlastnich pravidel tabulkami a grafy.

Prace sdaty - pokroCilé rtazeni, hledani, <« Ziska znalosti podminéneho formatovani.

rozsireny filtr, souhrny « Ovladne zplsoby definice makra a prace

Kontingencni tabulka a kontingencni graf S nimi — zaznam a spusteni, smazani.

PokrocCilé grafy a jejich upravy
Makra — vyuziti v praxi

Shrnuti, ak¢ni plan, zaver
Metody vyuky: teoreticky vyklad s powerpointovou prezentaci a tistenym vyukovym materialem, reseni
pripadovych studii dle poZzadavku Ucastnikl, cvieni a prace na PC, zpétna vazba, rady lektora

Dokumentace, pomucky a technika: skripta s prostorem na poznamky a seznamem literatury, prezenc¢ni
listiny, hodnotici formulare, dotaznik}?- oCekavani, akcni plan rozvoje, hodnotici zprava, cviceni, flipchart
+ fixy, post-ity, interaktivni tabule/dataprojektor + platno, lektorsky notebook, mobilni PC ucebna

MS Word — mirneé pokrocili (uzavreny kurz)
Rozsah: 2 dny / 1 skupina, max. pocet Ucastniku na skupinu: 12

Obsah: Absolvent modulu:

1. den

Uvod, seznameni s cili a programem,
oCekavani Ucastniki

Uvodni shrnuti znalosti Word e Dokaze spravne navazat na dosavadni
Pokrocilé formatovani odstavcl znalosti prace s MS Word a na jejich zaklade
—ormatovani dokumentu pomoci styll - si osvojit dalSi dovednosti odpovidajici Urovni
vyhody znalosti ,,Mirné pokrocCily™ Nasledné |e
Zahlavi a zapati schopen aplikovat ziskané dovednosti do
Tabulky - vytvoreni tabulky a prace s ni praxe a efektivne je vyuzit v zamestnani.

e Osvoji si znalosti formatovani pomoci stylu a
prace se zahlavim a zapatim.

2. den

11
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» Vkladani objektu - vloZeni obrazku a jeho DokadZze vkladat objekty a pracovat se
Upravy - vkladani grafu a tabulek z Excelu Sablonami.

*  Sablony- vytvareni a pouzivani viastnich Umi vyuZivat nastaveni automatickych oprav.
sablon N o Dokéaze pripravit dokument k tisku a nastavit

e Nastroje pro praci s textem - automatické notfebné parametry tiskarny.
opravy

. L ) Vyuziva panelu nastroju ,,Rychly pFistup.
e Tisk a publikovani dokumentu - nastaveni

tisku a tiskarny

 Nastaveni Microsoft Word - Uprava panelu
nastroju "Rychly pfistup”

Shrnuti, ak¢ni plan, zaver
Metody vyuky: teoreticky vyklad s powerpointovou prezentaci a tistenym vyukovym materialem, reseni
pfipadovych studii dle poZadavkl Ucastniku, cvi¢eni a prace na PC, zpétna vazba, rady lektora

Dokumentace, pomucky a technika: skripta s prostorem na poznamky a seznamem literatury, prezencéni
listiny, hodnotici formulare, dotaznik)?' ocekavani, akcni plan rozvoje, hodnotici zprava, cviceni, flipchart
+ fixy, post-ity, interaktivni tabule/dataprojektor + platno, lektorsky notebook, mobilni PC ucCebna

MS Word —pokrocili (uzavreny kurz)

Rozsah: 2 dny / 1 skupina, max. pocet Uc¢astniku na skupinu: 12

Obsah: Absolvent modulu:

1. Den

Uvod, seznameni s cili a programem,
ocekavani ucastnik(

e Uvodni shrnuti znalosti Word e Dokaze spravné navazat na dosavadni
«  Styly — vytvoreni, Gpravy znalosti prace s MS Word a na jejich zaklade
«  Prace s dlouhym dokumentem - nadpisy, sl osvojit dalsi dovednosti odpovidajici Urovni

oddily, osnova, &islovani znalosti ,,PokroCilym. Nasledné je schopen

aplikovat ziskané dovednosti do praxe a
efektivné je vyuzit v zamestnani.

e Osvoji si znalosti prace se styly — jejich
vytvoreni, Upravy a spravné vyuzivani.

e Hromadna korespondence

e Umi pracovat s nastroji hromadne
korespondence.
2. den

 Obrazky, graficke nastroje, WordArt - e Pracuje s obrazky, grafickymi nastroji a

vkladani obrazku, titulky, odkazy, WordArtem.

formatovani objektt, moznosti ukotveni « Dokaze pracovat s formuldfi a rovnéz zna

textu zasady spoluprace MS Word s jinymi
e Formulare - vytvareni, vkladani poli, aplikacemi, jako napr. MS Excel, PDF ad.

nastaveni ochrany
e Spoluprace Wordu s jinymi aplikacemi -
Excel, PDF, dalsi textové formaty

Shrnuti, akcni plan, zaver

Metody vyuky: teoreticky vyklad s powerpointovou prezentaci a tistenym vyukovym materialem, reSeni
pfipadovych studii dle poZzadavku ucastniku, cviceni a prace na PC, zpétna vazba, rady lektora

12



Evropska unie
Evropsky socialni fond
OperaCni program Zamestnanost

Dokumentace, pomucky a technika: skripta s prostorem na poznamky a seznamem literatury, prezencéni
listiny, hodnotici formulare, dotazniky ocekavani, akcni plan rozvoje, hodnotici zprava, cviceni, flipchart
+ fixy, post-ity, interaktivni tabule/dataprojektor + platno, lektorsky notebook, mobilni PC ucebna

Windows server — sprava serveru (otevreny kurz)

Rozsah: 5 dni (a 6 hod) / 1 skupina
Rozvrzeni obsahu kurzu do jednodivych dni lektor provede na zaklade posouzeni dosavadnich

znalosti Ucastniku.

Obsah: Absolvent modulu:

Uvod, seznameni s cili a programem,
ocekavani ucastniku

Zamereni na nasazeni pokrocilych Ovladne nasazeni pokroGilych komponent
komponent komunikacniho prostredi komunika&niho prostiedi zaloZeného na MS
zalozeneho na Microsoft Exchange Server Excange Server a efektivné vyuziva ziskané
2016/2019: znalosti v praxi.

e site resiliency
e rozsSifene zabezpeceni

e shodu s firemnimi pravidly komunikace a
archivace
Dalsi témata:

e soubézna existence vnitrniho prostredi a
jinych Exchange organizaci nebo se sluzbou
Exchange Online a migrace z predchozich
Vverzi.

Shrnuti, akcni plan, zaver

Metody vyuky: teoreticky vyklad s powerpointovou prezentaci a tistenym vyukovym materialem, reseni
pfipadovych studii dle poZzadavku ucastniku, cviceni a prace na PC, zpétna vazba, rady lektora
Dokumentace, pomucky a technika: skripta s prostorem na poznamky a seznamem literatury, prezenéni
listiny, hodnotici formulare, dotaznik}?' oCekavani, akcni plan rozvoje, hodnotici zprava, cviceni, flipchart
+ fixy, post-ity, interaktivni tabule/dataprojektor + platno, lektorsky notebook, mobilni PC ucebna
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Priloha ¢. 3 - Tabulka cen

Nazev kurzu

Cast A - Obecné IT a
specializovane IT

MS Excel

MS Word

Windows server - sprava
serveru

Cena celkem Cast A

Uzavreny
nebo
otevreny
Kurz

uzavreny
Kurz

uzavreny
kurz

otevreny
kurz

Misto (mesto)
konani kurzu

Brno/Jablonec
n. Nisou/nebo
dle mista
dodavatele

Brno/Jablonec
n. Nisou

Brno/Jablonec
n. Nisou

Pocet
Ucastniky
kurzu

Pocet
Rozsah o,
. Skolicich
kurzu v Pocet o
o . dnu/l
hodinach skupin .
(60 min.) skupinu
| (osobu)
16 5 2
16 5 2
30 - 5

14

Poznamka

3 skupiny mirné
pokrocili, 2 skupiny
pokrocili

3 skupiny mirné
pokrocili, 2 skupiny
pokrocili

Cena za
Skolici den /
1 skupinu ( Cena celkem
nebo 1 osobu v KC bez
- U DPH
otevrenych
kurzu)
6 800 68 000
6 800 68 000
2 600 13 000
149 000
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Pfiloha ¢. 4 - Seznam ¢lenu realiza¢niho tymu

Jmeno
Mgr. Ladislav Bucek
Katerina Tomancova
Mgr. Petr Martinek
Ing. Ladislav DanicCek
RNDr. Marie Francu

Martin Rosenbaum

Role v tymu

projektovy manazer

koordinatorka
projektu

lektor
lektor
lektorka

lektor

15

Vzdeélani

Oblast profesni
praxe

projektove vedeni

organizace
vzdélavacich kurzUl

vzdeélavani v oblasti
| T

vzdélavani v oblasti
T

vzdélavani v oblasti
T

vzdélavani v oblasti
T

Pocet let
praxe

14

14

12

26

24



