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PLÁN REALIZACE ODBORNÉ PRAXE 

 

 

I. Uchazeč o zaměstnání 
 

ABSOLVENT  

Jméno a příjmení: xxxxx   

Datum narození: xxxxx  

Kontaktní adresa: xxxxx  

Telefon: xxxxx   

Zdravotní stav  
/zaškrtněte/ 

  

 

V evidenci ÚP ČR od: xxxxx  

Vzdělání: xxxxx 

Znalosti a dovednosti:  

  

Pracovní zkušenosti:   

   

Absolvent se účastnil před nástupem 
na odbornou praxi v rámci aktivit 
projektu: 

rozsah druh 

a) Poradenství 10 h – vstupní, 
motivační klub, 
životopis,  

 

   

b) Rekvalifikace   
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II. ZAMĚSTNAVATEL 
 

 

Název organizace: Základní škola Slavičín – Vlára, příspěvková organizace 

Adresa pracoviště: Slavičín, Školní, č. p. 403, 763 21 

Vedoucí pracoviště: xxxxx  

Kontakt na vedoucího pracoviště: xxxxxx  

  

Zaměstnanec pověřený vedením odborné praxe  
 

  

Jméno a příjmení: xxxxx  

Kontakt: xxxxx  

Pracovní pozice/Funkce Mentora: Vedoucí školní družiny a klubu  

Druh práce Mentora /rámec pracovní náplně/:  
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III. ODBORNÁ PRAXE 
 

 

Název pracovní pozice absolventa: Asistent ve školní družině 

Místo výkonu odborné praxe: Slavičín, Školní č.p. 403, 763 21  

Smluvený rozsah odborné praxe: 40 h/týden/12 měsíců  

Kvalifikační požadavky na absolventa: SŠ, obor pedagogika 

Specifické požadavky na absolventa: zodpovědnost, kreativita, kladný přístup k dětem 

Druh práce - rámec pracovní náplně absolventa: 
Pomoc při zajištění provozu školní družiny, doprovod žáků, realizace zájmových aktivit, 
asistence u vychovatelek při přímé pedagogické práci, příprava pomůcek pro tvořivé aktivity, 
jednoduché administrativní úkoly. 
  

  

 KONKRETIZUJTE STANOVENÍ CÍLŮ ODBORNÉ 
PRAXE A ZPŮSOB JEJICH DOSAŽENÍ: 
  

PRŮBĚŽNÉ CÍLE:  

Zadání konkrétních úkolů činnosti 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

Seznámení se s provozem školní družiny, seznámení s BOZP, 
spolupráce při realizaci zájmových aktivit, asistence při 
pedagogické práci vychovatelek, tvořivé aktivity, jednoduchá 
administrativa. 

  

  

STRATEGICKÉ CÍLE: 
/v případě potřeby doplňte řádky nebo 
doložte přílohou/ 

Zvýšení kvalifikace, osvojení si odborných kompetencí 
v pedagogické práci školní družiny, získání praktických 
vědomostí a dovedností při práci s dětmi, získání zkušeností 
v oblasti jednoduché administrativy. 

  

  

VÝSTUPY ODBORNÉ PRAXE: 
/doložte přílohou/ 
 

Název přílohy: Datum vydání přílohy: 

Příloha č. 2 Průběžné 
hodnocení absolventa  

měsíčně; do konce následujícího 
měsíce 

Příloha č. 3 Závěrečné 
hodnocení absolventa  

po ukončení odborné praxe; do 
konce následujícího měsíce 
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Příloha č. 4 Osvědčení o 
absolvování odborné praxe  

po ukončení odborné praxe; do 
konce následujícího měsíce 

Příloha: Reference pro 
budoucího zaměstnavatele* 

po ukončení odborné praxe; do 
konce následujícího měsíce 

HARMONOGRAM ODBORNÉ PRAXE  

Harmonogram odborné praxe, tj. časový a obsahový rámec průběhu odborné praxe je vhodné 

předjednat a konzultovat mezi zaměstnancem KrP a KoP ÚP ČR, mentorem a absolventem 

již před nástupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho rámec byl zřejmý již před 

podepsáním Dohody o vyhrazení společensky účelného pracovního místa a popřípadě 

Dohody o poskytnutí příspěvku na mentora. Podle aktuální situace a potřeby může být 

harmonogram doplňován nebo upravován. 

/v případě potřeby doplňte řádky/ 

Měsíc/Datum Aktivita 

 
Rozsah Zapojení 

Mentora 

Listopad 2020 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prosinec 2020  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seznámení se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví 
při práci.  
Seznámení se s pracovní náplní a povinnostmi. 
Seznámení s provozem a Vnitřním řádem ŠK a ŠD, s 
riziky spojenými prací s dětmi. 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit.  
Asistence při pedagogické práci vychovatelek. 
Pomoc při zajištění chodu zařízení  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Jednoduchá administrativní práce 
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
Pomoc při výrobě zimní výzdoby společných prostor ŠD 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
Pomoc na zajištění akce Svatomartinský průvod 
 
 
 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Asistence při pedagogické práci vychovatelek 
Samostatná příprava odpočinkového programu pro žáky 
Pomoc při zajištění chodu zařízení  
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Jednoduchá administrativní práce 
Samostatná páce – vánoční výzdoba společných prostor 
Dezinfekce hraček a pomůcek 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Pedagogický dozor na akci - Čertoviny 
Psaní článků na školní web  
 
 

40h/týden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
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Leden 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Únor  2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Březen 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Asistence při pedagogické práci vychovatelek 
Samostatná příprava odpočinkového programu pro žáky 
Pomoc při zajištění chodu zařízení  
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
Spolupráce na přípravě programu na zimních akcích ŠD 
Pedagogický dozor na akcích ŠK 
Pedagogický dozor na akci ŠD -  Spaní v družině 
Dle domluvy samostatný dlouhodobější projekt 
s vybranými žáky – Výzdoba a pestré prostředí chodby 
v ŠD 
 
 
 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Asistence při pedagogické práci vychovatelek 
Samostatná příprava programu pro žáky jednotlivého 
oddělení 
Pomoc při zajištění chodu zařízení – pouštění žáků 
podle potřeby, kontrola  u dezinfekce    
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Spolupráce na zimních akcích ŠD 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
Práce na jarní výzdobě společných prostor ve ŠD 
Pomoc při výrobě vhodných učebních pomůcek 
Pedagogická pomoc na akci  - Netradiční sportovní hry 
Psaní článků na školní web 
 
 
 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Asistence při pedagogické práci vychovatelek 
Samostatná příprava programu pro žáky jednotlivého 
oddělení 
Pomoc při zajištění chodu zařízení – pouštění žáků 
podle potřeby, kontrola  u dezinfekce    
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Spolupráce na zimních akcích ŠD 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  

 
40h/týden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   40h/týden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
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Duben 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Květen 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
Samostatná práce na nástěnkách a jarní výzdobě ve 
společných prostorách ŠD 
Aktivní účast na výrobě dárečků pro budoucí prvňáky 
Pedagogický dozor na akcích ŠK 
Vytváření programu pro žáky při venkovních aktivitách 
 
 
 
 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Asistence při pedagogické práci vychovatelek 
Samostatná příprava programu pro žáky jednotlivého 
oddělení 
Pomoc při zajištění chodu zařízení – pouštění žáků 
podle potřeby, kontrola  u dezinfekce    
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Spolupráce na zimních akcích ŠD 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
Pomoc při vítání budoucích prvňáčků  
Pedagogická práce na akci v Sokolovně – Čarodějnický 
rej, pomoc při přípravě akce 
Vytváření programu pro žáky při venkovních aktivitách 
 
 
 
 
 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Asistence při pedagogické práci vychovatelek 
Samostatná příprava programu pro žáky jednotlivého 
oddělení 
Pomoc při zajištění chodu zařízení – pouštění žáků 
podle potřeby, kontrola  u dezinfekce    
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Spolupráce na zimních akcích ŠD 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
Realizace výstavy prací ŠK a ŠD v našem městě 
Účast na akci ŠD – návštěva hasičů 
Vytváření programu pro žáky při venkovních aktivitách 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
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Červen 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Červenec  2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
Srpen 2021                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Září 2021 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Asistence při pedagogické práci vychovatelek 
Samostatná příprava programu pro žáky jednotlivého 
oddělení 
Pomoc při zajištění chodu zařízení – pouštění žáků 
podle potřeby, kontrola  u dezinfekce    
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Spolupráce na přípravě programu ke Dnu dětí  
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
Pedagogická práce při závěrečném táboráku 
Vytváření programu pro žáky při venkovních aktivitách 
 
 
 
Pedagogická pomoc při zajištění prázdninového provozu 
ŠD 
Čerpání řádné dovolené 
Pomoc při dezinfekci hraček a pomůcek 
Pomoc při třídění dokumentů 
Jednoduchá administrativní práce 
 
 
 
Pedagogická pomoc při zajištění provozu ŠD 
v přípravném týdnu 
Příprava vhodného programu pro žáky v oddělení i 
venku 
Čerpání řádné dovolené 
Pomoc při dezinfekci hraček a pomůcek 
Pomoc při třídění dokumentů 
Jednoduchá administrativní práce 
Pomoc při výzdobě ŠD 
Příprava pomůcek pro žáky  
 
 
 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Samostatná příprava programu pro žáky jednotlivého 
oddělení 
Pomoc při zajištění chodu zařízení – pouštění žáků 
podle potřeby, kontrola  u dezinfekce    
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Spolupráce na vytváření a přípravě dokumentů ŠD a ŠK 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
 

 
 
40h/týden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
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Říjen 2021 
 
 
 
 

 
 
 
Spolupráce při realizaci zájmových aktivit 
Samostatná příprava programu pro žáky jednotlivého 
oddělení 
Pomoc při zajištění chodu zařízení – pouštění žáků 
podle potřeby, kontrola  u dezinfekce    
Další úkoly dle nařízení vedoucí ŠD  
V případě onemocnění asistentů pedagoga zástup 
Samostatná pedagogická práce v koncové družině 
Pedagogická pomoc při venkovních aktivitách žáků 
Jednoduchá administrativní práce 
Spolupráce na zimních akcích ŠD 
Pomoc při stolování žáků prvních ročníků, dohled při 
stolování  
Pomoc při chystání obědů pro první ročníky 
 

 
 
 
 
 
 
 
40h/týden 
 
 
 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
* V případě, že si zaměstnavatel účastníka neponechá v pracovním poměru po skončení 

odborné praxe, poskytne zaměstnavatel „Reference pro budoucího zaměstnavatele“, a to ve 

volné formě. 

Schválil(a): xxxxx  

(jméno, příjmení, podpis) 


