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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXX
Datum narozeni: XXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXX
Telefon: XXXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
[zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXXX
V evidenci UP CR od: XXXXXX
Vzdélani: XXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem Rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi XXXXXX XXXXXX
XXXXXX XXXXXX
b) Rekvalifikace XXXXXX XXXXXX
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jmeéno a pfijmeni:
Kontakt:
Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Proty Boty, sekce Cyranovy boty, z.s.
Svatopluka Cecha 1405/35a, 612 00 Kralovo Pole

XXXXXX

XXXXXX
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:  Asistentka PR a produkce

Misto vykonu odborné praxe: Svatopluka Cecha 1405/35a, 612 00 Kralovo Pole
Smluveny rozsah odborné praxe: 40 hod / tyden

Kvalifikaéni pozadavky na stfedoSkolské vzdélani s maturitou

absolventa:

Specifické poZadavky na dobré komunikacni schopnosti, socialni citéni
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné sprava webovych stranek, Fb a Instagramu, asistence pfi

absolventa: naplhovani PR strategie organizace, asistence pfi
produkénim a organiza¢nim zajisténi umeélecké Cinnosti
organizace, administrativni prace spojena s PR
aktivitami, produkéni a fundraisingovou Cinnosti
organizace

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukola ¢innosti 1. sprava webovych stranek
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo 2. sprava socialnich siti véetné tvorby grafiky
dolozte prilohou/ 3. asistence a nasledné samostatné produkcni zajisténi

pfedstaveni tanecni skupiny Proty boty (predstaveni Slon a
mravenec pro MS a ZS, pfedstaveni Samo.ty pro vefejnost)
4. propagace tanecnich krouzku a kurzt poradanych
organizaci

5. sprava eshopu organizace

6. asistence pri fundraisingovych ¢éinnostech organizace

7. administrativni prace

STRATEGICKE CILE: osvojeni si odbornych kompetenci v oboru public
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo relations a produkce umélecké ¢innosti
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 1 Prabézné 20. 02. 2021,
hodnoceni absolventa 20. 05. 2021,
20. 08. 2021,
20.11. 2021
Priloha €. 2 Zavérecné 20.11. 2021
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Osvédceni o 20.11. 2021

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*®
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Skoleni BOZP, seznameni s vnitfnimi

Listopad smérnicemi a organizacni strukturou 3 mésice
2020 — leden organizace, pracovnimi kompetencemi,
2021 orientace v dokumentech na google disku,

nastudovani pracovnich manuald, celotymové
porady, porady PR sekce a produk¢ni sekce,
zaucCovani: pouzivani google disku, google
kalendare, sprava web. stranek a socialnich
siti, sprava eshopu, asistence na produkénim
zajisténi benefic¢ni akce Proty boty, emailova
a telefonicka nabidka pfedstaveni pro MS a
ZS+ komunikace se zajemci o predstaveni,
administrativni prace: tvorba a archivace
souvisejicich dokumentt

Unor 2021 — samostatna prace: sprava google disku a
duben 2021  kalendafe, web. stranek, socialnich siti a 3 mésice
eshopu, komunikace s MS a ZS+ inspicience
na predstavenich pro MS a ZS, celotymové
porady, porady PR sekce a produk¢ni sekce,
zaucovani: emailova a telefonicka nabidka
tanec¢nich kurzu a krouzku, tvorba grafiky Fb
pFispévkul,asistence pfi produkénim zajisténi
nového predstaveni tanecni skupiny Proty
boty, tvorba grafiky vyroéni zpravy

Kvéten 2021 samostatna prace: asistence produkce repriz 3 mésice
— ¢ervenec pfedstaveni (komunikace s umélci, Divadlem
2021 Barka, chystani smluv), zau€ovani: dalsi PR a

fundraisingové aktivity - vyplfiovani formulafi

zadosti o dotace, oslovovani firem),

administrativni prace, asistence pfi tvorbé PR

strategie a planu ¢innosti na rok 2022
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Srpen 2021 — samostatna prace: vyplhiovani formulari

fijen 2021 zadosti o dotace na rok 2022, emailova a
telefonicka nabidka tane¢nich krouzku a
kurzu, produkéni zajisténi repriz pfedstaveni
a beneficni akce Proty boty

Terminy pro odevzdani prubézného hodnoceni:

20. 02. 2021, 20. 05. 2021, 20. 08. 2021, 20. 11. 2021

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe* a
»Zavérecné hodnoceni

20. 11. 2021

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



