Smlouva o skladovani pisemnosti

uzaviena mezi:

1. Pispévkova organizace: ~ Zakladni $kola a Matefska $kola Véry Caslavské, Praha 6

se sidlem: Santrochova 1800/2, 162 00, Praha 6 - Bievnov
zastoupena: Magr. Helenou Patakovou, feditelkou

IC: 48133779

DIC: CZ48133779

na strané jedné jako ,ukladatel“ a

2. Obchodni spolecnost: Systematic a.s.

se sidlem: Vinohradské 1899/112, Vinohrady, 130 00 Praha 3
zastoupena: Ing. Petrem Helclem, statutarnim feditelem

IC: 27116484

DIC: CZ27116484

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 11076

na strané druhé jako ,skladovatel“,

se dohodli, Ze nize uvedeného dnesniho dne, mésice a roku uzaviraji die § 2415 a nasl. zak. €. 89/2012 Sb.,
obc¢ansky zakonik, v platném znéni, tuto

smlouvu o skladovani pisemnosti
(dale jen ,,smlouva“)

. Zaruky stran
Ukladatel prohlasuje, Ze je spolecnosti Fadné zaloZenou, existujici v souladu s pravnimi predpisy Ceské
republiky a registrovanou v obchodnim rejstiku. )
Skladovatel prohlasuje, Ze je spole¢nosti fadné zaloZenou, existujici v souladu s pravnimi predpisy Ceské
republiky a registrovanou v obchodnim rejstfiku.
Skladovatel déle prohlasuje, Ze osobou opravnénou ke véem pravnim kondm spojenym s piedmétem této
smlouvy je pan Ing. Petr Helcl, odpovédny zastupce uvedeny v Zivnostenském opravnéni, na zakladé kterého
je opravnén vykonavat ¢innost, jez je pfedmétem této smlouvy.
Smiuvni strany se zavazuji vzajemné si bezodkladné oznamit jakékoliv zmény pravnich skutecnosti
zapsanych v obchodnim rejstfiku, pokud by tyto mély vyznam co do pinéni v ramci piedmétu této smlouvy.

Il. Pfedmét smlouvy
Predmétem této smlouvy je Uprava vzajemnych prav a povinnosti smluvnich stran pfi realizaci skladovani,
ulozeni, opatrovani a odborném zpracovani pisemnosti — archivalii ukladatele.
Uelem této smlouvy je realizace profesionalnich sluzeb specifikovanych v pfedmétu smlouvy, které
ukladateli zajisti bezpecné externi tlozisté a pristup k vybranym dokument(im.
Skladovatel se zavazuje vykonavat ¢innost, jez je pfedmétem smlouvy, s naleZitou péci a odbornosti a
v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve
znéni pozdéjSich predpisti a dale vyhlasky ¢. 645/2004 Sb. a vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., kterou se stanovi
kritéria pro posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti skartaéniho fizeni.
Skladovatel prohlasuje, Ze prostory uzité ke skladovani, uloZeni, opatrovani a odbornému zpracovani
pisemnosti vyhovuji svému Gcelu a po celou dobu platnosti této smlouvy podiéhaji kontrolné metodické
¢innosti Statniho oblastniho archivu Praha.
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Pfedmét smlouvy:

pfevzeti pisemnosti za uCelem jejich uloZeni a opatrovani,

naleZité uloZeni a opatrovani pfevzatych pisemnosti,

odborné zpracovani a vedeni evidence pisemnosti,

pofizeni elektronického soupisu pisemnosti,

vyhledavani pisemnosti dle poZzadavku ukladatele,

dodani pisemnosti do mista uréeného ukladatelem,

vstup opravnénych osob ukladatele do spisovny a moZnost manipulace s pisemnostmi,
vedeni evidence osob ukladatele, které jsou s pisemnostmi opravnény manipulovat,
vedeni evidence zapUjcenych a vracenych pisemnosti,

vyhotoveni skartacnich plan(i, véetné vyfizeni skartacnich povoleni,

dle pozadavku ukladatele zape€eténi vybranych pisemnosti,
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Skladovatel se zavazuje pe¢ovat o pfedané pisemnosti v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vyhlaSkami
vztahujicim se k predarchivni a archivni péci, a to od okamZiku pfevzeti pisemnosti od ukladatele po celou
dobu jejich skladovéni, resp. trvani této smlouvy.

lll. Povinnosti skladovatele

Skladovatel se zavazuje umoznit pisemné zmocnénym pracovnikiim ukladatele vstup do spisovny za icelem
zaplijéeni pisemnosti nebo za Gcelem jejich manipulace v misté spisovny (pofizeni xerokopie, poznamek a
vypist, popf. scanovani). Seznam zmocnénych pracovnikl je uvedeny v Priloze ¢. 2. Pokud bude ukladatel
pozadovat umoznéni vstupu do spisovny nad ramec osob uvedenych v Pfiloze €. 2, je povinna se tato osoba
prokazat pisemnym povéfenim statutarniho zastupce ukladatele s uvedenim G¢elu manipulace s pisemnosti
a specifikace pisemnosti. Povinnosti skladovatele je vést evidenci zapljéenych a vracenych pisemnosti —
tzv. zapujcni protokol a evidenci osob, které s pisemnostmi takto manipulovaly.

Skladovatel odbornym zplsobem uloZi pisemnosti do archivacnich krabic s tim, Ze je z ddvodu ochrany pfed
zneuzitim tfetimi osobami oznaci pro pfehlednost kédem. Po prevzeti pisemnosti obdrzi ukladatel archivacni
list, na kterém bude evidence vSech prevzatych pisemnosti. Dle zviastniho poZadavku ukladatele zapeceti
skladovatel ukladatelem vybrané pisemnosti do speciélnich archivaénich krabic.

Povinnosti skladovatele je dle poZadavku ukladatele vyhledat vyZzadanou pisemnost a pfedat ji k manipulaci
opravnené osobe.

Na zékladé pisemného pozadavku ukladatele se skladovatel zavazuje po uplynuti skartaénich Ihiit pro
jednotlivé pisemnosti vyhotovit skartacni plany a predlozit je k odsouhlaseni pfisluSnému statnimu archivu.
Teprve po odsouhlaseni statnim archivem a pisemném souhlasu ukladatele provede skladovatel skartaci.

Skladovatel je povinen zachovavat mi¢enlivost o informacich ziskanych od ukladatele v souvislosti s pinénim
této smlouvy a tyto informace nesdélovat tretim osobam bez pfedchoziho pisemného souhlasu ukladatele a
informace chranit piiméfenym zplisobem proti jejich tniku. Skladovatel se zavazuje zachovavat diivérmnost
poskytnutych informaci minimalné na stejné Grovni, jako chrani své ddvémé informace obdobného
charakteru, nejméné v§ak v mife obvyklé s prihlédnutim ke vSem okolnostem, a bez pisemného souhlasu
ukladatele je nesdéli treti strané.

Nejpozdéji do 30 pracovnich dni ode dne skonCeni této smlouvy je skladovatel povinen vydat vSechny
pisemnosti ukladateli v misté skladovani uvedeném v ¢l. V.

IV. Prava a povinnosti ukladatele
Ukladatel je opravnén predat skladovateli veskeré pisemnosti urcené ke skladovani dle predmétu této
smiouvy.
Ukladatel je povinen piedavané pisemnosti predat dle pozadavku skiadovatele a potvrdit tomu odpovidajici
,Predavaci protokol”. .
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Ukladatel je opravnén pisemné zmocnit dal$i osoby k manipulaci s pisemnostmi. Tyto osoby jsou taxativné
vyjmenovany v pfiloze €. 2 této smlouvy nebo takové dalsi osoby jsou povinny prokéazat se pisemnym
zpinomocnénim skladovatele.

Ukladatel je opravnén pozadat o vydani pisemnosti 24 hodin denné u k tomu povéfené osoby skladovatele.
Navstivit spisovnu je opravnén v provozni dobé spisovny uvedené déle, po pfedchozim ohlaseni.

Ukladatel je opravnén pisemnou formou (E-mail), poZadat o vyhledani a doruceni pfesné urcené pisemnosti
(dale jen jako ,vyhledavka®) s uvedenim terminu a mista jejiho dodani. Veskeré vyhledavky resp. soubory
zasilany vyhradné v rezimu vysSiho zabezpegeni tj. chranéné heslem. Heslo pro vSechny takto zasilané
soubory bude jednotné a pfedané v separatni zapecené obélce.

V. Misto skladovani
Mistem skladovani a ulozeni pisemnosti jsou provozovny skladovatele (komer€ni spisovny): Jesenicka 513,
Pséry - Dolni Jir€any, 252 44 Praha — Zapad a Kacov 72, 285 09 Kacov, okres Kutna Hora.. Skladovatel si
vyhrazuje prévo pisemnosti ukladat v pfipadnych nové vzniklych provozovnach spole¢nosti (komercnich
spisovnach) v Ceské republice. Skladovatel je povinen pfedem oznamit ukladateli, Ze pisemnosti budou
ukladany v nové vzniklych provozovnach skladovatele s uvedenim adresy téchto provozoven. Skladovatel
neni opravnén skladovat pisemnosti v provozovné na tzemi jineho statu.

Provoz spisovny je zajistovan v pracovni dny od 9.00 hod. do 17.00 hod. Po dobu 24 hodin denné si Ize
vyzadat dodani pisemnosti na telefonickych a elektronickych kontaktech skladovatele.

Spisovna se nachazi v uzaviené budové, ktera bude zabezpecena proti vniknuti neopravneénych osob po
celou dobu trvani této smlouvy.

V1. Trvani smlouvy
Tato smlouva je uzaviena na dobu neurcitou ode dne G€innosti této smlouvy.
Kazda ze smluvnich stran je opravnéna smlouvu vypovédét s tfi (3) mésicni vypovédni Ihiitou. Vypovéd musi
byt udélena pisemnou formou. Vypovédni Ihiita po¢ina bézet prvnim dnem mésice nasledujiciho po mésici,
v némz byla vypovéd doruéena druhé smiuvni strané.

Vil. Odména a jeji splatnost

Za pInéni pfedmétu této smlouvy nalezi skladovateli odména ve vysi, kterd bude odpovidat rozsahu sluzeb a
objemu uloZeni pisemnosti. Cena bude kalkulovana podle ceniku poskytovanych sluZeb. Cenik sluzeb je pfilohou
¢. 1 této smlouvy. Odména bude uctovana na konci pfislusného kalendainiho mésice, ve kterém byly sluzby
poskytnuty.

Smluvni strany se dohodly, Ze pro vypoCet mési¢ni ceny za ulozeni pisemnosti, ktera je kalkulovana od

.

nasledujiciho dne po prevzeti pisemnosti, budou dodrzovat nasledujici dohodu:

a. Pokud bude zapocato s prevzetim a ulozenim pisemnosti 1. - 15. dne v mésici, bude G¢tovan cely mésic

b. Pokud bude zapocato s pfevzetim a uloZzenim pisemnosti 16. - 30., resp. 31. dne v mésici, nebude tento
mésic uctovan.

c. Pokud dojde k trvalému vyjmuti pisemnosti/slozky 1. — 15. dne v mésici, nebude tento mésic jiz actovan.

d. Pokud dojde k trvalému vyjmuti pisemnosti/slozky 16. - 30., resp. 31. dne v mésici, bude uctovén cely
mésic.

Cena prvotniho jednorazového prevzeti dokumentli se fidi cenovou nabidkou. Elektronicky soupis a

skarta¢ni plan prevzatych pisemnosti bude ukladateli vzdy pfedan spolu vyactovanim ceny za zpracovani

po dokonceni evidenéniho zpracovani pisemnosti.

Podkladem pro Ghradu poskytnutych sluzeb budou souhrnné faktury vystavované skladovatelem

v mésicnich intervalech vzdy k poslednimu dni v mésici, za ktery bude fakturovano. Splatnost vSech

vystavenych faktur je 14 dnli ode dne vystaveni faktury. Dnem ahrady se rozumi den odepséni pfislusne

Castky z Gctu ukladatele.
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Nebude-li dariovy doklad spliiovat naleZitosti podle zakona o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni ke
dni uskute¢néni zdanitelného pinéni, vrati ji ukladatel skladovateli k prepracovani ¢i doplnéni. Lhita
splatnosti v tomto piipadé za¢ina plynout znovu dnem doruceni nového, opraveného dariového dokladu
ukladateli a skladovatel neni opravnén uplatiovat trok z prodleni.

VIil. Odpovédnost za Skodu
Skladovatel odpovida za Skodu na prevzatych pisemnostech, jez vznikla po jejich pfevzeti, a to az do jejich
vydani ukladateli.
Skladovatel prohlasuje, ze uzaviel pojistnou smlouvu na pojisténi odpovédnosti za Skody na pojistnou ¢astku
15.000.000,- K¢ vztahujici se na veSkeré pisemnosti uloZzené v komeréni spisovné skladovatele a zavazuje
se toto pojisténi udrzovat v platnosti po celou dobu G¢innosti této smlouvy.

IX. Odstoupeni od smiouvy

Smluvni strany mohou vedle podminek uvedenych v Preambuli této smlouvy od této smlouvy odstoupit
v pfipadé, Ze valna hromada jedné ze spolecnosti rozhodne o zrudeni spoleénosti nebo na jednu ze
spole¢nosti bude podan insolvenéni navrh. Smiuvni strana, ktera se o takové skuteCnosti dozvi, je povinna
toto oznamit neprodlené druhé strané. Od této smlouvy mize kterakoliv strana odstoupit, pokud dojde k
podstatnému porudeni smiuvnich povinnosti stranou druhou. Smluvni strany mohou od této smlouvy déle
odstoupit v pfipadé méné podstatného poruseni povinnosti druhé smluvni strany dle této smlouvy a dle
zakona, pokud nedojde k napravé poruSeni takové povinnosti druhou smiuvni stranou ani v piiméfené
dodatecné poskytnuté Ihité sdélené pisemné.

X. Zavérecna ustanoveni
Pokud by se v dlsledku vydani obecné platného pravniho predpisu kterékoliv ustanoveni teto smlouvy
dostalo do rozporu s pravnim fadem a tento rozpor zpisoboval jeho neplatnost, bude tato smlouva
posuzovéana jako by takové ustanoveni nikdy neobsahovala a obé smiuvni strany se budou v této véci fidit
obecné platnymi predpisy.
Tato smlouva nabyva platnosti a G¢innosti dnem jejiho podpisu vemi stranami (tj. podpisem této smlouvy
posledni stranou).
Tuto smlouvu Ize ménit nebo dopliiovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi vSemi stranami. Zména této
smlouvy v jiné nez pisemné forme je timto vylou¢ena. Za pisemnou formu nebude pro tento G¢el povazovana
vyména e-mailovych ¢i jinych elektronickych zprav. Neni-li pro zménu této smlouvy dodrzena forma ujednana
stranami, Ize neplatnost takovéto zmény namitnout i v pfipadé, bylo-li jiz pInéno.

Tato smlouva obsahuje Uplnou dohodu smluvnich stran o pfedmétu této smlouvy a nahrazuje tak veskera
predesla ujednani at iz ustni &i pisemna.
Tato smlouva se fidi zakonem ¢. 89/2012 Sb., obCanskym zakonikem, v platném znéni.

Smlouva byla vypracovana ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu s tim, Ze kazda smluvni strana obdrzi
jedno vyhotoveni.
Prilohy: €. 1- Cenik sluzeb

¢. 2- Zmocnéné a opravnené osoby k manipulaci
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V Praze dne 49/7 20

Za ukladatele:

Mgr. Helena Patdkov#, =
feditelka ZS -~ * 'ké “raha 6
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Za skladovatele:

Ing. Petr Helcl
statutarni feditel Systematic a.s.




Priloha ¢.1 Cenik sluzeb

Sluzba Cena bez DPH za jednotku

Zpracovani pisemnosti — ,ZAKLADNI EVIDENCE".

Elektronicky soupis dokument{ na strukture ,Obsah/Ciselna Fada/Obdobi

(dalsi indexy dle pfedchoziho souhlasu klienta). Tento druh evidence
Je podminén existenci min. 2 popisnych indexd na sanonu a to:

L.Druh dokumentu” + , Rok vzniku" za bm
Zpracovéni pisemnosti — ,ROZSIRENA EVIDENCE". .

Elektronicky soupis, roztfidéni a zafazeni ve spisovné, zpracovani

skartacniho planu. Tento druh evidence je pouZivan v pripadé, Ze

Z popisu sanonu neni zrejmy jeho obsah a pro urceni specifikace

e nutné sloZku identifikovat dle obsaZenych dokumentd za bm
Licence uZivatelského pfistupu do aplikace ,E-Archiv" za mésic
Pronajem Badatelny za hodinu
Prace archivére za hodinu
Skartacni fizeni se ,Statnim oblastnim archivem" - potvrzeni jednorazové
Skartace pisemnosti s proslou lhiitou (skartace evidovanych dokument@) za bm
Skartace pisemnosti s proslou Ihitou (pfima skartace, skartace

z kontejner() za kg
Pronajem skartacniho kontejneru 240 | za mésic
Cena archivacni spony za kus
Cena bezpecnostni plomby priiviakové 350 mm za kus
Cena archivacniho boxu (85x350x250mm) — archivacni obal na jeden

klasicky Sanon za kus
Cena archivacniho boxu SM-460 (360x310x460mm) za kus
Cena archivacniho boxu SM-330 (300x295x330mm) za kus
Dodavka originalnich dokumentt

vyjezd - okamzitéd dodévka originalniho dokumentu wrgence 24 hodin * jednorazové
Vyhledani dokumentu/slozky za ks
Vyhledani slozky za ks
Vyhledani boxu za ks
Vyskladnéni dokument@ (manipulace, protokolarni pfiprava, predani) za box
Zaslani jednoho listu e-mailem (scan) za ks
Fotokopie A4 za ks
Doprava nad ramec cyklu prirlistkového svozu za km

Cena za uloZeni

UloZeni dokument® v depotu archivalii

Ceny jsou uvedeny bez DPH.
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Pfiloha €. 2 Zmocnéné a opravnéné osoby k manipulaci

Zmocnéné a opravnéné osoby k manipulaci a pisemné Zadosti o vydani dokumentli za spoleénost
Zakladni Skola a Materska $kola Véry Caslavské, Praha 6:

\Jméno | Prijmen Mail TR |
. =

IL.

Kontaktni idaje pro prijimani poZadavki na vyhledani a doruceni dokumenti za spole¢nost
Systematic a.s.:

tel.:
e-mail:

Kontaktni osoby pro zalezitosti smluvni za spole¢nost Systematic a.s.:

| [} RO | | o' - - &
tel.: , e-mail:

2) Img. Petr Helcl, feditel spole¢nosti
tel.:- ail:
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