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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXXXX
Datum narozeni: XXXXXXXXX

Kontaktni adresa:
Telefon:
Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc€astnil pfed nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté
(telefon, e-mail):

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jmeéno a pfijmeni:
Kontakt:
Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

Jarmila Janovska, s.r.o.
V Sadech 871/57, 691 06 Velké Pavlovice
XXXKXXKXKXXKXXXKK
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifika€ni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti
/v pfipadé potireby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Ugetni

V Sadech 871/57, 691 06 Velké Pavlovice

12 mésicu (30 hod. tydné)

USO s maturitou. Obor: Obchodni akademie

Pofizeni prvotnich dokladu — faktury pfijaté, faktury
vydané, pokladni doklady a nasledné jejich zauctovani.
V budoucnu po zauceni — vystupy DPH, uzavirani
ucetniho obdobi.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni s provozem a dennim
chodem firmy. Seznameni s BOZP. Postupné vzdélavani
V pouZivaném programu XXXXXXXX. Seznameni

s externim zpracovani ucetnictvi, spoluprace s klienty.
Kompletni zpracovani uéetnich dokladu — pofizovani,
zaulctovani ucetnich dokladll, kontrola spravnosti a
vécnosti U¢etnich dokladl, véetné mzdové agendy,
zpracovani DPH a dané z pfijmu.

Ziskani zkusenosti v praci u¢etniho a pfiprava na
samostatnou ¢innost. Osvojeni si prace s ucetnim
software. Ziskani novych praktickych dovednosti, ziskani
védomosti problematiky v oblasti u€etnictvi a dani.
Postupné zapojeni do organizacnich ukoll, uétovani
pfijatych a vydanych faktur, DPH, jednani se zédkaznikem
a feSeni pfipadnych problému. Po dokonceni praxe by
mél byt zaméstnanec schopen samostatné prace na
pozici u¢etniho a mél by samostatné pracovat ve
stézejnich uCetnich programech. Mél by byt kompetentni
samostatné prace na pozici ucetni.
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Nazev pfilohy:
Priloha ¢. 1 Pribézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 2 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 3 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfrilohy:
20.2.2021
20.5.2021
20.8.2021
20.11.2021

20.11.2021

20.11.2021

20.11.2021
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je vhodné
predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktuaini situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

listopad 2020
- leden 2021

unor 2021
—duben 2021

Seznameni s prostiedim a 3 mésice
fungovanim firmy, zaskoleni na
pracovni pozici. Seznameni s BOZP,
seznameni s uc¢etnim programem
XXXXXXXX.Seznameni se zplUsoby
mozné spoluprace s klienty pfri
externim zpracovani ucetnictvi,
osvojeni si jednotlivych ucetnich
pripadt pri konkrétnich zpasobech
spoluprace.

Postupné ziskavani védomosti

v UCetnictvi a danich dle jednotlivych
pravnich forem podnikani.
Seznameni se s ucetnimi doklady,
jejich tfidéni a priprava k zauctovani.
Uétovani pfijmovych a vydajovych
pokladnich dokladii — pod dohledem
samostatné ucetni.

Pokracovani ziskavani dovednosti
pri praci s u¢etnim SW.

Prace s ucetnimi doklady - tridéni,
pofizovani faktur vydanych,
pofizovani faktur prijatych,
porizovani pokladnich a internich
dokladii. Uétovani pfijmovych a
vydajovych dokladi pod dohledem
samostatné ucetni. Osvojeni si
komunikace pfi jednani s klienty.

3 mésice
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kvéten 2021 Navazani ucéetnich znalosti na 3 mésice
— ¢ervenec 2021 systém jednotlivych dani, jejich

spravy, evidence a zaneseni do

Géetniho programu. Reseni

konkrétnich pripada ve spolupraci a

pod dohledem odpovédné osoby.

Pofizovani dokladt pro zpracovani

DPH. Prace s bankovnim uétem.

srpen 2021 Zpracovani DPH, zpracovani 3 mésice

- Fijen 2021 ostatnich dani(silniéni, DPPO, DPFO)
Komunikace se statni spravou, napf.
sprava dani, statisticka zjistovani,
vykaznictvi a ostatni €innosti tykajici
se dané oblasti. Samostatna prace
v u€etnim programu XXXXXXXX a
samostatné uctovani prijmovych a
vydajovych pokladnich dokladyi,
faktur prijatych, vydanych, jiz bez
dohledu samostatné ucetni.
Uzavirani u¢etniho obdobi.

Terminy pro odevzdani prubézného hodnoceni:
20.2.2021, 20.5.2021, 20.8.2021, 20.11.2021

Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe a
»Zavérecné hodnoceni*
20.11.2021

* V pripadé, ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



