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Smlouva o poskytování ekonomických služeb


SMLUVNÍ STRANY:
Kancelář architektury města Karlovy Vary, příspěvková organizace
IČO: 069 68 155
Spis.zn.: Pr 991 vedená u Krajského soudu v Plzni
Sídlo: Moskevská 2035/21, 360 01 Karlovy Vary
Zastoupena statutárním orgánem: Dipl.-Ing.Architekt Petr Kropp, ředitel
jako „objednatel“
 	a
paní				Ing. Hana Čedíková
Místo podnikání:		Atletická 2149, 356 01 Sokolov
IČ:				1695051

jako „dodavatel“


I. Předmět smlouvy
Předmětem smlouvy je zpracování účetnictví:
· Účtování veškerých předaných dokladů – přijaté faktury, vydané faktury, výpisy z bankovních účtů, pokladní doklady,
· Kontrola předaných dokladů z hlediska příslušných ustanovení zákona o účetnictví, zajištění odstranění případných nedostatků jednáním s objednatelem,
· Vedení hlavní knihy a jednotlivých deníků, zajištění tiskových sestav,
· Zpracování daňového přiznání k dani z přidané hodnoty, vedení záznamové povinnosti,
· Provádění účetní uzávěrky – kontrola účtů, obratů a konečných zůstatků,
· Provádění účetní závěrky – zpracování účetních výkazů – rozvaha, výsledovka, příloha k účetní závěrce,
· Vyhotovení podkladů pro zpracování daňového přiznání k dani z příjmů právnických osob.
Uvedené služby dodavatel provádí v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb. o účetnictví v platném znění, jakož i s ostatními platnými právními předpisy a v řádných termínech, přičemž jeho povinností je sledování změn zákonných předpisů a jejich bezprostřední aplikace do poskytovaných služeb.
Dodavatel prohlašuje, že je držitelem živnosti činnost účetních poradců, vedení účetnictví, vedení daňové evidence a že má dostatečnou praxi.

 
Mzdové účetnictví:

· kontrola prvotní evidence docházky,
· zpracování měsíčních mezd dle předaných podkladů, zejména podle prvotní evidence docházky včetně vykázaných dovolených, nepřítomnosti z důvodu nemoci, popř. jiné absence, výpočet průměrného výdělku pro náhrady mzdy, výpočet náhrady mzdy za nemoc  
· provádění exekucí,
· zpracování měsíčních mzdových sestav – výplatní pásky, rekapitulace mezd, přehled daně a pojištění, měsíční hlášení OSSZ, podklady pro OSSZ pro výplatu nemocenských dávek, měsíční hlášení zdravotním pojišťovnám, přehled o platbách zdravotního pojištění, 
· vystavení příkazů k úhradě výplat, srážek a odvodů,
· po skončení čtvrtletí zpracování sestavy pro placení povinného úrazového pojištění včetně vystavení příkazu pro jeho zaplacení,
· personalistika – kontrola pracovních smluv, přihláška zdravotní pojišťovna, přihláška OSSZ, prohlášení k dani z příjmů ze závislé činnosti a s ukončením pracovního poměru  - kontrola ukončení pracovního poměru, odhláška zdravotní pojišťovna, odhláška OSSZ, zápočtový list, potvrzení o výdělku, vyhotovení a odeslání ELDP),    
· potvrzování formulářů pro dávky státní sociální podpory a žádostí o úvěry a půjčky,
· po skončení účetního období (kalendářního roku) – vyhotovení mzdových listů, vyhotovení ELDP a odeslání na OSSZ, podepsání prohlášení k dani z příjmů ze závislé činnosti a provedení ročního zúčtování daně z příjmů ze závislé činnosti, provedení ročního vyúčtování daně z příjmů ze závislé činnosti.      



II. Cena služeb
Za poskytnuté služby je stanovena měsíční paušální odměna ve výši 5 500,-Kč.
Za služby provedené nad rámec této smlouvy lze poskytnout na základě dohody obou smluvních stran odměnu další.
Odměna je splatná na základě faktury vystavené dodavatelem.
Odměna bude na každý kalendářní rok upřesněna dle inflace či nárůstu množství a rozsahu dokladů na základě dohody obou smluvních stran.






III. Odpovědnost dodavatele
Dodavatel odpovídá objednateli za škody, které mu vzniknou nesprávnou činností dodavatele (zejména prodlením, opomenutím nebo neúplným či chybným provedením činností, které jsou předmětem smlouvy).


IV. Součinnost objednatele
Objednatel se zavazuje poskytovat dodavateli podklady pro zajištění dohodnutých služeb (bankovní výpisy, přijaté a vydané faktury, podklady pro účtování pokladních dokladů,  případné smlouvy, zápisy z jednání statutárních orgánů, úřední rozhodnutí, podkladů pro zpracování  mezd – docházky, pracovní smlouvy, platové výměry, apod.) bezprostředně po jejich vzniku či doručení.


V. Doba platnosti smlouvy
Tato smlouva se uzavírá s účinností od 1. 2. 2019 na dobu neurčitou. Výpovědní doba je 3 měsíce a začíná běžet 1. dnem  následujícího měsíce po obdržení písemné výpovědi jedné ze smluvních stran.


VI. Mlčenlivost
Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o obsahu této smlouvy a veškerých skutečnostech, které se v souvislosti s plněním této smlouvy dozvěděl. Dodavatel odpovídá za škodu objednateli, která vznikne v důsledku porušení tohoto ustanovení. Porušení tohoto ustanovení není sdělení skutečností příslušným institucím a osobám v souladu se závazkem dodavatele podle čl. I. této smlouvy.

VII. Závěrečná ustanovení
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichž každá strana obdrží po jednom. Souhlas s obsahem smlouvy stvrzují obě strany svými podpisy.

V Karlových Varech dne 1. 2. 2019


[bookmark: _GoBack]          Podpis + razítko						      Podpis
……….………………………………..                                                        ……..………………………….
                 Dipl. – Ing. Architekt Petr Kropp					Ing. Hana Čedíková
			      Ředitel							        Dodavatel
             Objednatel                                                                        
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