Smlouva
0 zpracovani mzdoveé agendy

Clanek 1. Uastnici smlouvy

e DOMOV NA STRiIBRNEM VRCHU, p¥ispévkova organizace

Se sidlem Sttibrnych vrch 199, 517 61 Rokytnice v Orlickych horach

ICO 70188653

Organizace je zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové,
oddil PR, vlozka 703

Zastoupena Mgr. Evou Fremuthovou — feditelkou organizace

dale jako objednatel

a

e ESOP tucetni a danova kancelar s.r.o.

Se sidlem Komenského 38, 516 01 Rychnov n. Kn.

1CO 27549909, DIC CZ27549909

Spolecnost je zapsdna v OR vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové, oddil C, vlozka
25584

zastoupend Ing. Danielou Burianovou - jednatelem spolecnosti

dale jako zhotovitelem

uzavieli tuto smlouvu:

Clanek IL. P¥edmét smlouvy:

1. Predmétem této smlouvy je vedeni ucetnictvi a mzdové agendy objednatele, véetné
souvisejicich praci od 1.1.2011.
2.  Zhotovitel se zavazuje dle této smlouvy provadeét:

a) prebirat a pfedavat ucetni doklady a ostatni dokumenty v sidle nebo provozovné
zhotovitele, pokud se stné nedohodnou jinak,

b) zpracovavat mési¢éné mzdy zaméstnanci na zakladé pracovnich smluv a dohod

C) vypracovavat piihlasky a odhlasky na socialni a zdravotni pojisténi, vést ELDP,
vést mzdové listy, vést personalni a mzdovou agendu zaméstnanci, provadét ro¢ni
vyuctovani dané z piijma fyzickych osob ze zavislé Cinnosti, popf. vystavovat na
vyzadani zaméstnanclim potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a srazenych zalohach,

d) na pozadani zpracovat danové piiznidni zaméstnanci a jednateld ke konci roku
v rozsahu a misto ro¢niho vyuaétovani dané z piijmu fyzickych osob ze zavislé
¢innosti,

e) zucastiovat se po dohodé s objednatelem piipadnych kontrol na FU, ZP a OSSZ a
to s nim nebo v jeho zastoupeni na zakladé plné moci,

f) informovat objednatele o terminech splatnosti dani, zaloh na dané a socialni a
zdravotni pojisténi,

g) zajistit archivaci ucetnich dat

h) Ugetni, dafiové a ekonomické poradenstvi a sluZby nad ramec piedchazejicich bodi
2 tohoto ¢lanku.

3. Utetnictvi bude zhotovitelem zpracovavano prostiednictvim zaméstnancii zhotovitele
popt. externich spolupracovnikil a s vyuzitim software zhotovitele.



Clanek I1L. Prava a povinnosti zhotovitele:

1.

2.

Zhotovitel je povinen pii vykonu své prace dle této smlouvy postupovat s nalezitou
odbornou péci.

Zhotovitel je povinen uskuteciiovat ¢innosti, ke kterym se touto smlouvou zavazal, podle
pokynii objednatele a v souladu s jeho zajmy, které zhotovitel zna nebo musi znat.
Zhotovitel se zavazuje upozorfiovat objednatele na zjisténé nesrovnalosti v predavanych
dokladech a na nevhodnost pokynt objednatele, které by mohly mit za nasledek vznik
Skody. V pfipadé, Ze objednatel i pfes upozornéni zhotovitele na splnéni pokynt trva,
zhotovitel neodpovida za Skodu takto vzniklou.

Od pokynti objednatele se miize zhotovitel odchylit jen je-li to naléhaveé nezbytné v zajmu
objednatele a zhotovitel nemtize véas obdrzet jeho souhlas ¢i zda je to v rozporu s platnou
legislativou.

Zhotovitel je povinen vykonavat cinnosti, ke kterym se zavazal v této smlouve
prostfednictvim svych zaméstnancti popf.externich spolupracovniki. Pro jejich vykon je
opravneén si ustanovit zastupce se souhlasem objednatele.

Zhotovitel se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech financ¢ni, obchodni
nebo ucetni povahy, o kterych se doveédél v dobé trvani této smlouvy a jez se tykaji
objednatele.

Zhotovitel je opravnén vyzadovat od objednatele soudinnost pii zajistovani dokladd a
informaci, nutnych k zabezpeceni pfedmétu Cinnosti této smlouvy. Nesplni-li objednatel
tuto povinnost, nebo je bez zavazného divodu v prodleni s thradou faktur zhotovitele, je
zhotovitel opravnén odstoupit od této smlouvy.

Zhotovitel je povinen mit uzavieno po celou dobu trvani této smlouvy pojisténi
odpovédnosti za zplisobené $kody pii vykonu Cinnosti, vyplyvajici z této smlouvy a to
V hodnoté min. 500 tis K¢. V ptipadé zptsobeni skody, které mohl zhotovitel prokazatelné
predejit a zabranit je zhotovitel povinen uhradit objednateli skodu do castky max. 500 tis.
K&. Tyka se to piedev§im penalizace a pokut ze strany FU, OSSZ a ZP za nedostatky, které
zavinil zhotovitel na zdklad¢ této smlouvy.

Clanek IV. Prava a povinnosti objednatele:

1.

o &

Objednatel je opravnén vyzadovat od zhotovitele plnéni jeho povinnosti dle této smlouvy,
k pfipadnym nedostatkim ze strany zhotovitele je objednatel opravnén se vyjadiit a
nebudou-li uspokojivé vyfeseny, mohou byt divodem k vypovézeni této smlouvy.
Objednatel je povinen informovat vcas zhotovitele o svych pozadavcich na projednani
ekonomické problematiky.

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli nalezitou soucinnost a predat mu vcas
doklady, potfebné k vedeni ucetnictvi dle harmonogramu, ktery je nedilnou soucasti této
smlouvy. Za chyby, vzniklé pozdnim ptedanim dokladi ke zpracovani, zhotovitel
neodpovida. Pii pozdnim predani dokladii potfebnych pro vedeni ucetnictvi, po terminu
uvedeném v prilozeném harmonogramu, je zhotovitel oprdvnén za zpracovani téchto
dokladii vyuctovat cenovou pfirdazku odpovidajici 50% ceny sjednané za pfisluSny ukon
nebo ¢innost.

Objednatel odpovida za vécnou spravnost preddvanych dokladu.

Objednatel neni opravnén kopirovat nebo jinym zplsobem rozSifovat bez souhlasu
zhotovitele jakékoliv materialy, které od ného obdrzel.

Objednatel je povinen piedavat zhotoviteli doklady a informace s dostatecnym piredstihem,
tak aby zhotovitel mohl plnit fadné své povinnosti k nimz se v této smlouvé zavazal. Po
dobu prodleni objednatele s dodanim dokladd ¢i informaci neni zhotovitel v prodleni
S plnénim zavazki z této smlouvy.



Clanek V. Fakturace a cena:

1. Smluvni strany sjednavaji odménu takto: za Cinnosti uvedené v bodech 2.a) az 2.h) dle
ptilozeného ceniku. Zhotovitel si vyhrazuje pravo sluzby uctované dle cenikti ménit formou
zaslani aktualniho ceniku objednateli tfi mé&sice pted jeho platnosti.

2. Zhotovitel bude fakturovat cenu predmétu smlouvy ucetnim dokladem a to pravidelné
mésicné po skonceni ptislusného kalendainiho mésice, za ktery je fakturovano, se splatnosti
14 dni. K dohodnutym ¢astkdm bude uctovano cestovné a dalsi uceln€ vynalozené naklady
pfedem odsouhlasené objednatelem. Nahrada za cestovné za 1km bude ve vysi 7,-K¢/km
bez DPH.

Clanek VI. Zavéreéna ujednani:

1. Zmény ¢i dodatky této smlouvy museji mit pissmnou podobu.

Smlouva nabyva ucinnosti ode dne podpisu a uzavira se na dobu neurcitou.

3. Smlouva muze byt vypovézena mimo moznosti uvedené Vtextu vypovédi nékteré ze
smluvnich stran s dvoumési¢ni vypoveédni lhltou, ktera pocina bézet od prvniho dne
nasledujiciho po dni doruc¢eni vypovedi druhé smluvni stran¢.

Neni-li ujednano jinak, fidi se vztahy ti€astniki této smlouvy obchodnim zakonikem.
Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrzi po
jednom.

n
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V Rychnov nad Knéznou, dne.............c.ceee.

Objednatel Zhotovitel



Harmonogram ptedavani dokladti objednatelem a piebirani vystupti od zhotovitele
Osoba za objednatele opravnéna predavat doklady zhotoviteli:

- statutarni zastupce za objednatele
- povéfeny zastupce objednatele: ...

Osoba za objednatele opravnéna prebirat vystupni dokumenty a doklady od zhotovitele:

- statutarni zastupce za objednatele
- povéfeny zastupce objednatele: ............ooiiiiiiiiiiiiiinn,
Predavani dokladd odbératelem dodavateli:
a) mzdové podklady do ........cccevevieieieieieeeee e
b) podklady pro dan z ptijmu - nejpozdéji do 15.unora nasledujiciho roku.



UCETNi A DANOVA KANCELAR s.r.0.

516 01 Rychnov nad Knéznou, Komenského 38
tel.: 494 533 134 e mail: burianova.auditor@seznam.cz

Cenik sluzeb pro zpracovani personalni a mzdové agendy

Zpracovaly:

Dne:

platny od 1.1.2009

zpracovani mzdové agendy

pausalni mzdova agenda
vznik prac.poméru
ukonceni prac.poméru

zastupovani pii kontrole SZ + ZP
na ufadech

zpracovani ro¢niho zuct.dané

zpracovani ptiznani k dani z piijmi
pouze za zavislou ¢innost

zpracovani vyuctovani zal. a sraz.dan¢
zpracovani ELDP

odesilani vykazi SP,ZP,FU

120,- K¢/ 0s. /pracovni pomér /
95,- K¢/ o0s. /dohody/

120,- K¢ / firmu
70,- K& / osobu
70,- K¢ / osobu

400,-/hod

50,- K¢ / osobu

180,- K¢&/ ptiznani
100,- K¢ / vykaz — 1x roéné
30,- K¢ / osobu

v cené pausalu za mzdovou agendu

viceprace / potvrzeni pro soudy a fin.Gfady , vyzadané prace v oblasti mzdové
agendy, zavedeni nové firmy , zpracovani statistiky, zpracovani vykazi pro

Skolstvi a pod./

ing. Burianova Daniela
Miillerova Dagmar

24. listopadu 2008

450,- K¢ / hod



