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Standardy uklidovych praci

,Uklidy XV. - Zajisténi aklidovych sluzeb v budovach Finanénich Gfadt v CR¢

Cast 4 ,,Zajisténi aklidovych sluzeb v budové Finanéniho ufadu pro Moravskoslezsky

kraj, Uzemni pracovisté v Kopfivnici

Kancelare, chodby, schodisté, socialni zafizeni, kuchyrnky, uéebny, zasedaci

mistnosti, sklady a pfiru€ni spisovny

Cetnost

Cinnost

Denné

mokré vytirani nebo luxovani kazdodenné frekventovanych podlah
v kancelafich, v kuchynkach, ve vytahu, na chodbach, na schodech,
socialnim zafizeni a sprchach (kategorie A),

vyprazdfiovani nadob na odpadky, dle potfeby jejich c&isténi (vyména
igelitovych sackd — dodani zajisti objednatel), odnos smésného i tfidéného
odpadu na urené misto (denné ve vSech mistnostech bez ohledu
na kategorii),

pfi kazdodenni kontrole a vyprazdfiovani nadob na odpadky je zaroven
provadéna vizualni kontrola mistnosti a chodeb, pfipadné hrubé znecisténi
je FfeSeno bezodkladng&, neCeka se az na pravidelny tydenni uklid (jde
o vyjimeéné pfipady),

kompletni uklid socialniho zazemi (omyti a desinfekce zachodovych mis,
pisoarl, umyvadel, uchytovych mist — splachovadla a kliky u dvefi, myti
vodovodnich baterii, myti a leSténi zrcadel pfipravkem na sklo),

v zimnim obdobi (listopad — bfezen) luxovani kobercovych rohozi u vchodu
do budovy.

2 x tydné

mokré vytirani nebo luxovani celych ploch podlah v kanceléfich (kategorie
B),

omyti a vylesténi obsluznych oken podatelny a pokladny z vnéjsi strany,
tj. ze strany, ze které k oknum pfistupuji klienti.

1 x tydné
(nejpozdéji
posledni
pracovni
den
v tydnu)

mokré vytirani nebo luxovani celych ploch podlah v kancelafich (kategorie
C),

e myti a desinfekce difezl a myti mikrovinnych trub v kuchynkach,
o lesténi

prosklenych dvefi a skel
(vchodové dvefe) pfipravkem na sklo,
v letnim obdobi (duben - fijen) luxovani kobercovych rohozi u vchodu
do budovy.

hlavniho komunika¢niho prostoru

1xza
¢trnact dni

odstranéni prachu ze vSech dosaZitelnych a volné pfistupnych ploch
nabytku nebo jiného zafizeni do vySe 150 cm (skfing, police, vnitini
parapety atd., mimo funkéni plochy monitor(),

o omyti a vylesténi celych ploch zrcadel v kancelarich pfipravkem na sklo,
e otfeni a desinfekce uchytovych mist zabradli — madla,

omyti zafizovacich prfedmétl socialniho zazemi (zasobniku toaletniho
papiru, zasobniku tekutého mydla, popfipadé jiného hygienického zafizeni).
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Kancelare, chodby, schodisté, socialni zafizeni, kuchyrnky, uéebny, zasedaci

mistnosti, sklady a pfiruéni spisovny

Cetnost Cinnost
e Uklid zasedaci mistnosti a servert v€etné vytfeni nebo vyluxovani celé
1x podlahy a utfeni prachu z dostupnych ploch véetné premisténi Zidli a jejich
mésiéné vraceni zpét na misto (kategorie D),
(proveden |e mokré stirani prachu a nedistot z kfizll a podrucek koleckovych zidli,
vzdy e omyti a vylesténi celkovych ploch skel v prosklenych dvefich,
nejpozdéji (e kompletni vycisténi veSkerych Cisticich zén (v€etné odstranéni zfetelné
posledni viditelnych skvrn a necistot — napf. Smouhy od bot, na botach naneseny
pracovni asfalt atd., na které nestaci bézny uklid),
den e desinfekce klik dvefi a povrchova udrzba celé plochy dvefi pomoci
v kalendaf- | specialniho pfipravku dle materialu,
ljil’[‘ e myti a desinfekce keramickych obkladu u pisoard,
meésici) |e odstranéni nedistot ze stolnich svitidel, vypinadt svétel, elektrickych
zasuvek, stolnich vétrakud a telefon0.
Cetnost Cinnost
e UKklid spisoven, skladu tiskopisu a pisemnosti, nouzového schodisté, skladu,
garéazi, dilen a kotelen, tj. mokré vytirani a utfeni prachu z dostupnych ploch
a vybaveni (za ucasti odpovédného zaméstnance (kategorie E),
4 x zarok . . - . o . .
e myti a desinfekce keramickych obkladi socialniho zazemi,
e udrzba skfini, skfiflovych nastavcld a ostatniho nabytku v kancelafich
pomoci specialniho pfipravku dle materialu.
e odstranéni prachu z hasicich pfistroja a hydrantd,
e odstranéni prachu ze vSech dosazitelnych a volné pfistupnych ploch
nabytku a jiného zafizeni nad 150 cm,
e oboustranné myti oken zahrnujici myti skel, myti ramud, myti vnitfnich
1 x za rok a vnéjsich parapetd, zaluzii
o Cisténi vSech svitidel s kryty z mléného skla,
e odstranéni prachu z otopnych téles a myti otopnych téles,
o myti zabradli na schodistich, chodbach a terasach.
(prace provadéné ve lhaté 1x za rok budou provadény po dohodé
s objednatelem)
e doplfiovani toaletniho papiru, mydel, ruénikd a hygienickych sackd na WC,
(nakup zaijistuje objednatel),
Prabésne |° odstranéni pavucin a chuchvalcl prachu ze stropl chodeb a kancelafi

a z mrizek vétrakl ve stropech na socialnim zafizeni,
e uzavieni oken, uzamceni dvefi, zhasnuti svétel, uzavieni vodovodnich
baterii.
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Cetnost uklidu dle kategorii:

Kategorie A
e  pristupové prostory do budovy,
vstupni prostory v€éetné haly,
prostory chodeb, vytaht a schodisté,
socialni zafizeni a sprchy,
frekventované podlahy — napf. kancelar feditele a sekretariat, podatelny, pokladny,
kancelafe Oddéleni vyméfovaciho, Oddéleni registracniho a Oddéleni evidence
dani,
e  kuchyrky.

Kategorie B
) kancelare ostatni.

Kategorie C
e mistnosti vypocetni techniky.

Kategorie D
e zasedaci mistnosti,
e  mistnosti serverd.

Kategorie E
e spisovny,
e sklady tiskopisl a pisemnosti,
e nouzové (bocni) schodisteé,
e sklady, garaze, dilny a kotelny.
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