Smlouva o vedeni mzdové a personaini agendy

1. Smluvni strany:

Mandant: Zakladni Skola Kadaf, ul. Skolni 1479, okr.Chomutov
I1CO : 46789979
Zastoupeny: Mgr.Irenou Gahlerovou - Feditelkou $koly

Mandataf: Lenka Véchova, CibouSovska 557 431 51 Klasterec nad OhH
ICO 73802697

2. Predmét pInéni:
Pfedmétem plnéni této smlouvy je:

a/ vedeni personalni agendy
-zapoctové listy a potvrzeni zaméstnani
-vedeni ELDP
-zapoclet odpracované doby

b/ vedeni mzdové agendy
-vypolet platu a ndhrad za nemoc véetné tisku vyplatnich pasek a rekapitulaci
-vypocet dané ze zavislé Cinnosti véetns tiskd sestav a ro¢niho vyuétovani dané
-vypocet soualmho a zdravotniho pojisténi v&etné tisk( sestav a vyhotovovani prihlasek a odhlasek
zaméstnancl
-vyhotoveni platebnich pFikazl
-po skonceni U¢etniho obdobi pfedani mzdovych listd zaméstnancd

¢/ zpracovani statistickych vykaz{
P 2-04
P 1-04
ISP
Mandataf se rovnéz zavazuje, Ze v ramci vykonu ¢innosti vedeni mzdového Udetnictyi bude jménem
mandanta vystupovat ve vztahu k GFadiim, jejich? &innost souvisi se mzdovou agendou.

K tomuto obdri{ mandataF od mandanta pisemnou plnou moc povérujici mandatéie k zastupovani
mandanta v uvedenych zaleZitostech.

3.0dména a forma jeji Uhrady

Poskytované sluzby budou mandantem hrazeny takto:

- K& 7500,- za zpracovany mésic /v piipadé vyrazného poklesu & nardstu zaméstnanct bude &astka
upravena/

Splatnost Uhrady je na zékladé fakturace mandatéare.

V pfipadé nedodrzeni data splatnosti uvedeného na faktufe bude U&tovan Grok ve vysi 1% z fakturované
Castky za kazdy den prodleni.

4.0statni ustanoveni:

a/ Mandant pfeda podklady mandatafi v téchto terminech:

-personalni do 4.dne po vzniku persondlni zmény

-mzdové do 4.kal.dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery bude zpracovana mzdova agenda

V pfipadé nedodrieni téchto termin{ bere mandant na védomi, e pfebira riziko nedodrieni termint a
zavazuje se, Ze nebude po mandatafi poZadovat pfipadnou néhradu sankci,

Predavat podklady pro zpracovani je opravnéna pouze osoba uréena statutarnim zadstupcem mandanta.



b/Zpracovani a prebirani podklad(

Mandataf je povinen zpracovat podklady jemu pfedané tak,aby byly dodrzeny terminy dané obecné
zavaznymi predpisy. Mandatai odpovida za dodrzeni téchto terminll a bere na sebe zodpovédnost za
pFipadné sankce vyplyvajicich z jejich nedodrzeni vyjma ptipadl uvedenych v bodé 4a této smlouvy.
Mandataf respektuje 15.den v mésici jako vyplatni termin mandanta.

Podklady mandanta je opravnéna pfejimat Lenka Vachova nebo ji povérena osoba.

¢/Soucinnost, mi¢enlivost, kontrola

Mandant se zavazuje poskytnout soudinnost pfi vykonu &innosti danych touto smlouvou.Mandataf

je vazan mléenlivosti o skutec¢nostech, které se o mandantovi a jeho zaméstnancich dozvi v souvislosti
s vykonem &innosti danych touto smlouvou.

Mandant je opravnén v kterykoli okamZik provést kontrolu vedeni personalni a mzdové agendy vedené
mandatarem. Tuto kontrolu smi viak vykonat pouze osoba pisemné povéfena statutarnim zastupcem
mandanta.

d/Technické a organizaéni zabezpeéeni
MandataF bude ke své &innosti pouzivat software, ktery si sém uré. Rovné% si sém uré pomfcky, které
jsou nezbytné k vykonu ¢innosti danych touto smlouvou /formulafe,systém evidence..../.

5. Zévéretné ustanoveni
Tato smlouva je uzaviena od 1.1.2016 na dobu neurcitou s vypovédni dobou dva mésice.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz jedno obdrzi mandant a jedno mandataf.
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Mgrdrena Gahlerova Lenka Vachova
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Smlouva o vedeni mzdové a persondlni agendy

-dodatek k bodu 3

Poskytované sluZby budou s i¢innostf od 1. ledna 2017 hrazeny takto:

K¢ 7500,- + 21% DPH
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ZAKLADNI $KOLA KADAR
# 2 ul. Skolnf 1479

( (1;(’/ Okr. C?Slmtov /(7 /ﬁ'f—g.--tv‘ e |
ot Gahlerova Irena Lenka Vachova
feditelka majitelka firmy

V Klasterci nad Ohi{ 31.1.2017






