Smiouva o vedeni mzdové a personalni agendy

1. Smluvni strany:

Mandant: Zakladni 8kola Kadan
Na Podlesi 1480
43201 Kadan
ICO: 46789995; &.(.: 229933650/0300
Zastoupena: Mgr. Zdefikem Hosmanem, feditelem

Mandatar: Lenka Véchova, Ciboudovska 557 431 51 Kidsterec nad Ohii
1C0O 73802697

PFredmét pinénf:
Predmétem pinénf této smlouvy je:

a/ vedeni personélni agendy
-zdpoctové listy a potvrzeni zameéstnani
-vedeni ELDP
-zapocet odpracované doby

b/ vedeni mzdové agendy
-vypocet platu a nahrad za nemoc véetné tisku vyplatnich pasek a rekapitulaci
-vypocet dané ze zavislé &innosti véetns tisk{ sestav a rogniho vyGétovani dané
-vypolet socidiniho a zdravotniho pojidténi véetné tisk sestav a vyhotovovani pfihld3ek a odhldéek
zaméstnanci
-vyhotoveni platebnich pifkazl
-po skonéeni u¢etniho obdobi pFfedéni mzdovych listd zaméstnanct

¢/ zpracovani statistickych vykaz
P 2-04
P 1-04
Nem Ur 1-02
ISP

Mandataf se rovnéz zavazuje, Ze v rdmci vykonu &nnosti vedeni mzdového Géetnictvi bude jménem
mandanta vystupovat ve vztahu k GFadiim, jejichz &innost souvisi se mzdovou agendou. ’
Ktomuto obdrZi mandatdf od mandanta pisemnou plnou moc povéfujici mandatadfe k zastupovani
mandanta v uvedenych zdleZitostech.

2. Odména a forma jeji Ghrady

Poskytované sluZby budou mandantem hrazeny takto:

= K&7500,- za zpracovany mésic /v pfipadé vyrazného poklesu & narfistu zaméstnanci bude gastka
upravena/

Splatnost Uhrady je na zdklada fakturace mandatéfe.

V pfipadé nedodrzeni data splatnosti uvedeného na faktufe bude Gétovan lirok ve vySl 1% z fakturované
Céstky za kazdy den prodleni.

3. Ostatni ustanoveni:

a/ Mandant preda podklady mandatéfi v t&chto terminech:

-persondlini do 4.dne po vzniku personalnf zmény

-mzdove do 2.kal.dne mésice nasledujiciho po mésici, za ktery bude zpracovdna mzdova agenda

V pfipadé nedodrenl téchto termind bere mandant na védoml, Ze pfebira riziko nedodrieni termind a
zavazuje se, Ze nebude po mandatéafi pozadovat pfipadnou nahradu sankcl.

Pfedavat podklady pro zpracovéani je opravné&na pouze osoba uréena statutirnim zastupcem mandanta,



b/Zpracovéni a prebiréni podkladd

Mandatai je povinen zpracovat podklady jemu predané tak, aby byly dodrzeny terminy dané obecné
zdvaznymi predpisy. MandatdF odpovidad za dodrieni t&chto termind a bere na sebe zodpovédnost za
pfipadné sankce vyplyvajicich z jejich nedodrzent vyjma pfipadd uvedenych v bodé 4a této smiouvy.
Mandatar respektuje 7. den v mésici jako vyplatni termin mandanta.

Podklady mandanta je opréavnéna pfejimat Lenka Vachové nebo ji povéfena osoba.

¢/Soutinnaost, mi¢enlivost, kontrola

Mandant se zavazuje poskytnout souéinnost pfi vykenu &innosti danych touto smlouvou. Mandata?

je vdzdn midenlivesti o skutenostech, které se o mandantovi a jeho zaméstnancich dozvi v souvislosti
s vykonem E&innosti danych touto smlouvou.

Mandant je oprédvnén v kterykoli okamzik provést kontrolu vedeni personalni a mzdové agendy vedené
mandatéfem. Tuto kontrolu smi véak vykonat pouze osoba pisemné povéfenad statutdrnim zastupcem
mandanta.

d/Technické a organiza&ni zabezpedeni
MandataF bude ke své Cinnosti pouZivat software, ktery si sdm urdi. Rovné$ si sam uréi pomicky, které
Jjsou nezbytné k vykonu &innosti danych touto smlouvou /formulafe,systém evidence..../.

5. Zavére&na ustanoveni
Tato smlouva je uzaviena od 1.7.2012 na dobu neuréitou s vypovédni dobou dva mésice,

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz jedno obdrzi mandant a jedno mandatar,
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Magr: Zdenék' Hosman Lenka Véachova
reditel $koly majitelka firmy

ZAKLADNI SKOLA
KADAN
Na Podlesl 1480
okres Chomutov  (3)



