Poskytovatel :  Ing. Renáta Jarecká, 
                          IČ. : 48423726
Příloha č. 1 ke smlouvě o poskytování služeb – bezpečnostní pracovník 
Charakteristika nejvýše požadované práce: Bezpečnostní pracovník
PROVÁDĚNÍ BĚŽNÝCH ÚKONŮ ZAMĚŘENÝCH NA PÉČI A DOHLED VE ŠKOLSKÉM NEBO JINÉM ZAŘÍZENÍ VE VEČERNÍCH A NOČNÍCH HODINÁCH
1. V dětském domově:
· Během své noční služby je zodpovědný v rámci běžného provozu o kontrolu dětí, práci s nimi dle aktuální situace a dohled nad dětmi rodinné skupiny.
· Je povinen si před nástupem k výkonu služby přečíst informace v programu , a to i zpětně a také ústně převzít od denního pedagoga informace o dětech ev. zletilých nezaopatřených osobách, dále jen (ZNO). 

· Jsou li na skupinách nemocné děti, seznámí se se způsobem podávání léků, mají li být dítěti podány během konání její/ho služby - postupuje přesně podle ordinace. Zabezpečuje plné probuzení dítěte, kterému léky podává. Podání zaznamená písemně do záznamového dokumentu - Rozpis podávání léků, za který zodpovídá denní vychovatel. V případě potřeby, se obrátí na vedoucího bezpečnostního pracovníka ve službě a zkonzultuje s ním vzniklou situaci. Dle vzniklé situace poskytne dítěti první pomoc, eventuelně přivolá lékaře. Dbá na upravenost a vhodné oblečení nemocných dětí a hlavně dodržování klidového a pitného režimu. Během služby dohlíží na to, aby léky byly z dosahu dětí („pod zámkem“ na vychovatelně), a to v obou rodinných skupinách, které má na starosti. Narazí li na léky s prošlou lhůtou, či již nepotřebné (nepodávají se žádnému dítěti a nepatří do skupiny „běžné“ výbavy lékárničky, upozorní, nebo je odevzdá denní vychovatelce. Ta zajistí jejich předání do centrální lékárny DD.   

· Zkontroluje zavření vchodových dveří do rodinné skupiny a uzavření všech, volně přístupných oken  

· Dle možností dohlíží na děti při jejich upevňování základních pracovních a hygienických návyků, společenského chování a podporuje je v sebeobsluze. 
· Dbá na jejich čistotu a upravenost, kontroluje stav jejich prádla a ošacení. Pečuje o ošacení a obutí dětí (po zjištění nedostatků, nebo na jejich odstranění pracuje s dítětem, je li to možné), na své službě pere roztřízené špinavé prádlo. Použité ložní prádlo, které skupina odesílá do prádelny, po své službě nenechává na skupině, ale odnese jej do místnosti k tomuto určené. Třídí a kompletuje vyprané pádlo a oděvy dětí (přišívá knoflíky, zašívá drobné trhlinky), potřebné vyžehlí, navrhuje k vyřazení malé a obnošené šatstvo – ve spolupráci s denním pedagogem zodpovídá za přípravu vhodného a kompletního ošacení dětí do školy na následující den – týká se to vždy všech dětí svěřených rodinné skupiny. Jedinci 1. RS si již péči o své osobní prádlo zajišťují v průběhu každého dne plně sami ve spolupráci s denním pedagogem. Velké kusy prádla má rovněž možnost i tato rodinná skupina, odevzdat do centrální prádelny, v řádně označeném prádelním koši.  
· Dohlíží na pořádek na pokojích dětí i v jejich osobních věcech (pokud ještě děti nespí, nebo během rána), dále také v provozních místnostech, koupelnách a WC, dohlíží i pomáhá s úpravou lůžek. V případě nutnosti obstará výměnu osobního nebo ložního prádla.
· Zajišťuje „tichý“ úklid prostor  jednotlivých rodinných skupin a spolupodílí se na úklidových pracích své kmenové rodinné skupiny, spolupracuje s denními pedagogy na estetice prostředí svěřených skupin, k povinnostem patří i kontrola a udržování pořádku v celém areálu – společné chodby, vestibul, prostor vchodu do rodinných skupin, schodiště a schody. Svou noční úklidovou činnost pravidelně zaznamenává do dokumentu „Harmonogram úklidu“ své kmenové rodinné skupiny. Nedostatky ihned napravuje, či zajistí předání informace. Plně zodpovídá za pořádek a čistotu na rodinných skupinách, kde vykonával službu.
· Je li to možné, na základě dohody s denními pedagogy koordinuje večerní čtení menším dětem.
· Ukládá děti ke spánku a u starších dohlíží na dodržování režimu dne a zároveň za toto dodržování odpovídá. Dohlíží na pitný režim a hygienické pravidelné vyprazdňování dětí, u kterých hrozí noční pomočování. Zabezpečuje dětem ničím nerušený spánek.

· Pedagogem rodinné skupiny jsou bezpečnostnímu pracovníkovi předávány informace o plnění večerních služeb dětmi (ZNO). Kontrola splnění denních služeb dětmi a zletilými nezaopatřenými osobami, je plně na zodpovědnosti denního pedagoga!  
· Sleduje a eviduje dodržení času návratu starších dětí z vycházek dle poskytnutých informací a záznamů denního pedagoga, zrovna tak, jako skutečný čas a stav dětí při jejich návratu. Při pozdním návratu toto zaznamená do programu, upozorní jedince na porušení dohody a dořešení situace v následném dni. V případě hrubého přestupku dítěte (ZNO), bude postupovat shodně s předešlým, vždy situaci zkonzultuje s vedoucím bezpečnostním pracovníkem i s denními pedagogy skupiny (nebo hned ráno bezodkladně s vedoucí vychovatelkou).

· V pravidelných i nepravidelných intervalech nehlučně zkontroluje spánek dětí na všech pokojích svěřené rodinné skupiny. Při kontrole využívá světla z chodby, zkontroluje každé dítě, zda je bez problémů a ve svém lůžku!!! V průběhu noci také kontroluje vypnutí všech elektrospotřebičů, včetně PC techniky a mobilních přístrojů hlavně na pokojích dětí. Zodpovídá za dodržování hygienických zásad v rámci ochrany zdraví dětí (noční poslechy hudby a sledování mobilních telefonů).
· Ráno děti citlivě budí dle režimů jednotlivých rodinných skupin a odjezdu autobusových spojů dětí do škol. Zajistí přípravu snídaně a svačiny, včetně tekutin, dětem odjíždějícím před 7.00 hod. Děti v průběhu snídaně vede k samostatnosti v obsluze, k dodržování hygienických zásad, estetice při stolování včetně schopnosti uklidit si po sobě. Děti, chodící do školy v místě, vypravuje do školy jako poslední a zodpovídá za jejich včasný odchod. Nepouští je však dříve, než je nezbytně nutné.
· Důležité poznatky k předání zaznamená před odchodem ze služby do programu. Je povinný/á/, formou písemnou i ústní o všem důležitém a rozhodném v péči o konkrétní dítě, informovat denní pedagogy, popř. vedení dětského domova a radit se s nimi! V popisu se zaměřuje hlavně na chování a jednání dětí, bezpečnost, podávání léků…  
· Podílí se na provádění běžných úkonů zaměřených na péči a dohled nad dětmi také o víkendech a v době školního volna, pomáhá ev. při organizaci kulturní či sportovní akce ve spolupráci s pedagogy a vedením dětského domova.
· Bezpečnostní pracovník je „ přidělen“ k jedné rodinné skupině, proto záznam o průběhu služby bude zapsána do programu na dané skupině, kterou má na starosti ( změna vyhrazena). 
· Odpracované hodin je povinen si vést ve výkaze a 
· Poskytovatel je povinen respektovat a plnit obsah Přílohy č. 1 o poskytování služeb, je povinen znát a respektovat režim dne, vnitřní řád DD a všechny přílohy, předpisy, týkající se výkonu jeho poskytované služby a života v DD. Zvláště pak je nutná znalost předpisů BOZ, PO, chovat se a jednat vždy tak, aby bylo předcházeno úrazům a poraněním, ať už samotného „BP“, zaměstnanců DD, svěřených dětí či ZNO. Nepodává nikomu informace o dětech a ZNO s odkazem na vedení dětského domova.
Datum: 
    ……………………………………………..                            ………………………………………………..                                                                              
                 Ing. Jarecká Renáta                                           Alena Lukeszová, ředitelka DD a ŠJ Lichnov
