Smlouva o vedení účetnictví
Objednatel:

Mateřská škola Jablonec nad Nisou – Kokonín, Dolní 3969, příspěvková organizace 

zastoupená  p. Danou Chalupovou, ředitelkou školy
Dolní 3969

468 01 Jablonec nad Nisou
IČO: 72048140
bankovní spojení: Komerční banka a. s.

číslo účtu: 43-6362950297/0100
(dále jen objednatel)

a

Dodavatel:
Simona Paldusová
Rybářská 4605/10b, Jablonec nad Nisou, PSČ 466 01
IČO: 88321347
bankovní spojení: Česká spořitelna
číslo účtu: 2310642083/0800
(dále jen dodavatel)
                                                      uzavírají tuto smlouvu.

I.

Předmět smlouvy

Předmětem této smlouvy je: 
· vedení účetnictví dle zákona č. 563/1991 Sb. o účetnictví
II.

Cenové ujednání

1. Odměna za poskytování služeb uvedených v článku I. se sjednává  mezi objednatelem a dodavatelem na měsíční paušální částku  6 300,- Kč . 
2. Objednatel bude hradit dodavateli stanovenou částku  na základě vystavené faktur, a to nejpozději v den splatnosti uvedené na faktuře. Splatnost faktur je do 14 dnů od vyhotovení faktury.
III.

Povinnosti dodavatele
1. Dodavatel se zavazuje pro objednatele  kompletně vést 

      -    účetnictví v rozsahu  účetní deník, hlavní kniha, kniha analytické evidence
      -    knihu došlých faktur

      -    evidenci majetku včetně odpisů DHM

2.   Dodavatel se zavazuje vyhotovit 
      -    čtvrtletní účetní závěrky, u závěrky k 31.12. přílohu k účetní  závěrce

      -    čtvrtletní čerpání  provozních prostředků
      -    roční odpisový plán DHM

      -    podklady pro vyplnění tabulky movitého majetku vlastního a ve správě

      -    podklady pro závěrečný účet

      -    podklady pro dokladovou inventarizaci k 31. 12. 
3.   Dodavatel se zavazuje  poskytnout na vyžádání údaje o hospodaření  v termínu do 15 dnů    
      od předání úplných účetních podkladů.

                                                                 IV.
Povinnosti objednatele
1. Předávat  originály dokladů běžného měsíce nejpozději do pěti dnů následujícího měsíce v členění:

· přijaté faktury – srovnané dle data přijetí, u faktur za potraviny budou připojeny příjemky
· vystavené faktury

· bankovní výpisy

· pokladní kniha, příjmové a výdajové pokladní doklady

· smluvní a jiné podklady pro interní účetní doklady – rekapitulace mezd, uzávěrka školní jídelny,  odpisy, vyřazení majetku, kopii dotační smlouvy provozních prostředků, během roku navýšení provozních prostředků, kopii smluv o přijatých darech, koncem roku sklad čisticích prostředků pokud je sklad veden, tabulku k vyúčtování energií.
2. Objednatel je povinen zabezpečit úplnost účetních dokladů z hlediska zákona o účetnictví a zákona o vnitřní kontrole včetně podpisu osoby odpovědné za účetní případ.
3. Objednatel odpovídá za vyloučení duplicity předaných dokladů .
VI.

Odpovědnost dodavatele
1. Dodavatel je povinen vést účetnictví dle platných zákonů a prováděcích předpisů.
2. Dodavatel se zavazuje zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech týkajících se objednavatele, se kterými se seznámí při plnění této smlouvy.

3. Dodavatel zodpovídá za včasné  a správné vyhotovení dokladů, výkazů a dalších dokumentů, které se zavázal provádět dle čl. III této smlouvy.
4. Dodavatel nenese odpovědnost za chybné zpracování účetnictví zaviněné dodáním nesprávných nebo nedostatečných podkladů, pozdním předáním podkladů a informací.

VII.

Zvláštní ujednání

1. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou.

2. Výpovědní lhůta pro obě strany je tříměsíční a začne plynout od prvního dne následujícího měsíce po doručení výpovědi druhé straně.

3. Změny ve smlouvě lze provádět jen s písemným souhlasem obou smluvních stran.

4. Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, každá ze smluvních stran obdrží po jednom vyhotovení.

5. V případě prokazatelného zvýšení nákladů na vedení účetnictví může být smluvní částka po dohodě obou stran valorizována.
6. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly a že s jejím obsahem souhlasí.

7. Smlouva je účinná od 1. 1.2020.

V Jablonci nad Nisou 2. 1.2020
             Objednatel                                                                      Dodavatel
