
Příloha IZ – Zadání pro měsíční export dat z TESCOLEG

Vždy po konci každého kalendářního měsíce by zaměstnanec v LEG měl spustit export měsíčního přehledu z TescoLegu do SharePointu. Jeho součástí by byly ty položky, kde Stav = koncepční. Součástí seznamu SharePointu by byly 3 soubory z GINISu se stejným PID spisu
a kde Věc dokumentu nabývá hodnoty Informace, Připomínky ÚOOÚ a Vypořádání.
Návrh na data vkládaná na SharePoint

· Zahájení

· Lhůta do

· sp. zn. ÚOOÚ

· Věc

· Předkladatel

· Věc podrobně

· čj. předkladatele

· Soubory z GINIS – Informace, Připomínky ÚOOÚ, Vypořádání

Návrh postupu zpracování
Uživatel na formuláři klikne tlačítko „Měsíční export“ a spustí generování sestavy

· Do sestavy se vyberou všechny dokumenty z Tescoleg, u kterých datum ukončení spadá do předchozího měsíce a mají Stav = koncepční

· Pro každý záznam ze seznamu (tj. dokumenty v Tescoleg)

· Dle PID spisu se získá seznam písemností v GINIS pro tento spis

· Ze seznamu písemností vložených ve spisu se vyberou písemnosti, které mají v poli Věc vyplněn text „Informace“, „Připomínky ÚOOÚ“ nebo  „Vypořádání“ (nesmí obsahovat žádné další znaky) a z GINIS se získá vložený soubor od těchto písemností

· Po získání souborů z GINIS proběhne vložení na SharePoint 

· Zpracování jednoho dokumentu z Tescoleg je ukončeno a následuje další

· Po vložení posledního dokumentu se ukončí generování sestavy a uživateli se zobrazí okno s touto informací a tlačítkem OK.

Popis jednotlivých částí

Spouštění exportu

Tlačítko bude umístěno v nástrojové liště na Seznamu dokumentů za tlačítkem „HTML“
a dostupné všem uživatelům, kromě hostů. 

Výběr dokumentů z Tescoleg do sestavy

Při spuštění generování sestavy se zjistí aktuální datum, ze kterého se získá měsíc v roce
a následně předchozí měsíc. Ze seznamu dokumentů v Tescoleg se vyberou dokumenty, u kterých je splněna podmínka, že měsíc uvedený v poli datum ukončení je stejný jako předchozí měsíc. V tomto případě, pokud by uživatel spustil sestavu např. 31. května, do sestavy se vyberou dokumenty s datem ukončení v měsíci dubnu. Výběr měsíce bude nastaven na pevno. Uživatelé si budou muset hlídat, ve kterém měsíci sestavu spouští. Dále pro výběr musí mít nastaven v poli stav hodnotu „koncepční“ a vyplněné pole PID spisu. 
Soubory v GINIS
Do spisu k dokumentu v Tescolegu se vkládají soubory (písemnosti), které mají ve Věci vyplněno

· Informace

· Připomínky ÚOOÚ

· Vypořádání

Soubory budou mít ve Věci jen tento text. Nejčastěji budou ve formátu doc nebo docx. Podmínky pro získání souborů z GINIS:

· dokument v Tescoleg musí být založen v GINIS

· spis musí obsahovat soubor „Informace“, pokud tento soubor nebude ve spisu nalezen, generování sestavy se ukončí chybou; názvy souborů „Připomínky ÚOOÚ“ nebo „Vypořádání“ nejsou povinné

Vložení na SharePoint

Na SharePointu bude pro sestavu připravena knihovna se seznamem odpovídajícím vkládaným datům. Podle možností SharePointu se pro každý měsíční export vytvoří nová kategorie
a k nadpisu se uvede poznámka se statistikou přijatých dokumentů do Tescoleg za daný měsíc. 

Seznam bude obsahovat sloupce (návrh podoby seznamu je uveden v příloze):

· Nadpis – v tomto sloupci se zobrazí text, který v Tescoleg odpovídá poli Věc, tento sloupec je povinný v SharePointu

· Datum zahájení

· Datum ukončení

· sp. zn. ÚOOÚ – bude obsahovat spisovou značku spisu, ve kterém jsou uloženy písemnosti pro zpracovávaný záznam z Tescoleg

· Věc podrobně

· Předkladatel

· čj. předkladatele

· Vytvořeno – datum vytvoření záznamu v SharePointu

· Rok – údaj se získá z data ukončení a v SharePointu bude sloužit pro seskupení záznamů z jednoho roku do kategorií

· Měsíc – údaj se získá z data ukončení, v SharePointu se využije pro seskupení záznamů s datem ukončení ve stejném měsíci v rámci jednoho roku

· Soubory – sloupec s odkazy na soubory z GINIS
Chyby během zpracování

Během zpracování se může vyskytnout několik chyb, např. v průběhu zpracování jednotlivých dokumentů při získání souboru z GINIS. Při chybě se ukončí generování sestavy s chybou
a částečně zpracovaná data se zahodí.

