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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXX

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se uc¢astnil pfed nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit

projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

Akademie — VOS, Gymnazium a SOSUP Svétla nad
Sazavou — zakon&eno vyu€nim listem — obor
OSetrovatel

Prace na PC — Microsoft office / Word, Excel, Power
Point, Anglicky jazyk — zakladni znalost

Praxe absolvované
béhem Skoly: domov
pro seniory, matefska
Skolka, l1é¢ebna

dlouhodobé
nemocnych

rozsah druh
5 hodin Uvodni setkani

35 hodin Kurz trhu prace
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

ECLIPSERA s.r.0.
Termesivy 41, Havlicktiv Brod 58001
XXX

XXX

XXX
XXX
Vedouci obchodniho oddéleni

Vedeni obchodniho oddéleni v ramci nakupu zboZzi,
prodeje zbozi, expedice zboZzi, reklamace zbozi, kontakt
se stavajicimi i novymi zakazniky. Kontrola expedovani
zbozi. Kontrola vydeje a pfijmu zbozi ze skladu.
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

Pomocny pracovnik ve skladu
Termesivy 41, Havli¢ktiv Brod 58001

12 mésicu / 40 hod tydné

Vyucen

Prace na PC — Microsoft office / Word, Excel, Power
Point, Anglicky jazyk — zakladni znalost

Pomocny pracovnik ve skladu — prace ve skladu — pfijem
zbozi, vydej zboZi, pfiprava — baleni zboZi k odeslani,
pomocné prace na PC — zadavani adres zakazniku
k tisku, zmény objednavek na PC dle pozadavku
zakaznika.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni

s BOZP, seznameni s nabizenym zbozim — se vSemi
internetovymi obchody které viastnime. Kontrola zboZi pfi
pfijmu od dodavatelti — kontrola po¢tu kusu a kvality. Uklizeni
zboZi do regal(i na dané misto. Pfiprava zboZi k odeslani —
vydej zboZi ze skladu dle faktur. Postupné od nejlehéiho
obchodu po nejslozitéjsi.

Zvy8eni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani
védomosti.
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Nazev pfilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Piiloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfrilohy:

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potieby doplrite radky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Zari -
1.09.2020

Seznameni zaméstnance s chodem firmy,
seznameni s BOZP, strategii firmy, seznameni
s produkty a sluzbami které firma nabizi

40
hod/tydné

35
hod/tydné

Rijen
1.10.2020

Dukladnéjsi poznavani nami prodavaného zbozi pro
obchod reminky-pasky.cz Pfijem zbozi ze
zahrani¢ni — kontrola zbozi. Vydavani zbozi ze
skladu dle faktur. Zadavani adres do PC — lepeni
Stitk( na dané baliky a odesilani zboZzi zakaznikdim.
Postupné zapojovani pomocnych praci pti
vyfizovani reklamaci pro dany obchod. Obsluhovani
zakaznikd v nasem kamenném obchodé — vse za
dohledu mentora.

40
hod/tydné

35
hod/tydné

Listopad
1.11.2020

Dukladnéjsi poznavani nami prodavaného zbozi pro
obchod ochranna-skla.cz Prijem zbozi ze zahranicni
— kontrola zbozi. Vydavani zbozi ze skladu dle
faktur. Zadavani adres do PC — lepeni stitk( na dané
baliky a odesilani zbozi zakazniklim. Postupné
zapojovani pomocnych praci pfi vyfizovani
reklamaci pro dany obchod. Obsluhovani zakaznik

40
hod/tydné

30
hod/tydné
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v hasem kamenném obchodé — vse za dohledu
mentora.

Prosinec
1.12.2020

Dakladnéjsi pozndvani nami proddvaného zboZi pro
obchod dalkove-ovladace.cz Pfijem zboZi ze
zahrani¢ni — kontrola zbozi. Vydavani zboZi ze
skladu dle faktur. Zadavani adres do PC — lepeni
Stitk( na dané baliky a odesilani zboZi zakaznikim.
Postupné zapojovani pomocnych praci pfi
vyfizovani reklamaci pro dany obchod. Obsluhovani
zakaznikd v naSem kamenném obchodé — vie za
dohledu mentora.

40
hod/tydné

30
hod/tydné

Leden
1.1.2021

Dukladnéjsi poznavani nami prodavaného zbozi pro
obchod lapac-snu.cz + zitra-doma.cz Prijem zbozi
ze zahrani¢ni — kontrola zbozi. Vydavani zbozi ze
skladu dle faktur. Zadavani adres do PC — lepeni
Stitk( na dané baliky a odesilani zbozi zakaznikdim.
Postupné zapojovani pomocnych praci pfi
vyfizovani reklamaci pro dany obchod. Obsluhovani
zakaznikd v nasem kamenném obchodé — vse za
dohledu mentora.

40
hod/tydné

25
hod/tydné

Unor
1.2.2021

Dukladnéjsi poznavani nami prodavaného zbozi pro
obchod levne-tkanicky.cz + semena-levne.cz
Pfijem zbozi ze zahrani¢ni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zadavani adres
do PC — lepeni stitk(i na dané baliky a odesilani
zbozi zakazniklim. Postupné zapojovani pomocnych
praci pfi vyfizovani reklamaci pro dany obchod.
Obsluhovani zakaznikd v nasem kamenném
obchodé — vse za dohledu mentora.

40
hod/tydné

25
hod/tydné

Brezen
1.3.2021

Dukladnéjsi poznavani nami prodavaného zbozi pro
obchod laser-shop.cz Pfijem zbozi ze zahrani¢ni —
kontrola zbozi. Vydavani zbozi ze skladu dle faktur.
Zadavani adres do PC — lepeni stitkd na dané baliky
a odesilani zbozi zakazniklim. Postupné zapojovani
pomocnych praci pti vytizovani reklamaci pro dany
obchod. Obsluhovani zakaznikd v nasem
kamenném obchodé — vse za dohledu mentora.

40
hod/tydné

20
hod/tydné

Duben
1.4.2021

Dakladnéjsi poznavani nami prodavaného zbozi pro
obchod vseprokamery.com Pfijem zbozi ze
zahrani¢ni — kontrola zbozi. Vydavani zbozi ze

40
hod/tydné

20
hod/tydné
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skladu dle faktur. Zadavani adres do PC — lepeni
Stitk( na dané baliky a odesilani zboZi zakaznikim.
Postupné zapojovani pomocnych praci pfi
vyfizovani reklamaci pro dany obchod. Obsluhovani
zakaznikd v naSem kamenném obchodé — vie za
dohledu mentora.

Kvéten
1.5.2021

Dakladnéjsi pozndvani nami proddvaného zboZi pro
obchod laser-shop.cz Pfijem zboZi ze zahrani¢ni —
kontrola zboZi. Vydavani zboZi ze skladu dle faktur.
Zaddavani adres do PC — lepeni Stitk( na dané baliky
a odesilani zboZi zakaznikim. Postupné zapojovani
pomocnych praci pti vyfizovani reklamaci pro dany
obchod. Obsluhovani zdkaznikd v nasem
kamenném obchodé — vse za dohledu mentora.

40
hod/tydné

20
hod/tydné

Cerven
1.6.2021

Dakladnéjsi pozndvani nami proddvaného zbozi pro
obchod ip-kamera.cz Pfijem zboZi ze zahrani¢ni —
kontrola zbozi. Vydavani zboZi ze skladu dle faktur.
Zaddavani adres do PC — lepeni Stitk( na dané baliky
a odesilani zboZi zakaznikim. Postupné zapojovani
pomocnych praci pti vyfizovani reklamaci pro dany
obchod. Obsluhovani zdkaznik(i v nasem
kamenném obchodé — vse za dohledu mentora.

40
hod/tydné

15
hod/tydné

Cervenec
1.7.2021

Dakladnéjsi pozndvani nami proddvaného zbozi pro
obchod

arduino-shop.cz Pfijem zboZi ze zahrani¢ni —
kontrola zboZi. Vydavani zbozi ze skladu dle faktur.
Zaddavani adres do PC — lepeni Stitk(i na dané baliky
a odesilani zbozi zdkaznikiim. Postupné zapojovani
pomocnych praci pfi vyfizovani reklamaci pro dany
obchod. Obsluhovani zdkaznikd v nasem
kamenném obchodé — vse za dohledu mentora.

40
hod/tydné

15
hod/tydné

Srpen
1.8.2021

Samostatna prace ve vSech nasich obchodech.
Pfijem zbozi ze zahraniéni — kontrola zbozi.
Vydavani zbozi ze skladu dle faktur. Zadavani adres
do PC - lepeni stitkd na dané baliky a odesilani
zbozi zakazniklm. Ostatni pomocné prace, které
jsou potreba vykonavat pfi béZzném provozu ve
skladu firmy. Postupné zapojovani pomocnych
praci pfi vyfizovani reklamaci pro dany obchod.

40
hod/tydné

10
hod/tydné
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Obsluhovani zakaznik( v nasem kamenném
obchodé — samostatné.

* V pripadeé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

Schvalil(a): ... XXX .o dne...... 27.8.2020........

(jméno, pfijmeni, podpis)
osu/s15



