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. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
V evidenci UP CR od: 1.1.2020

Bakalarské (Historické védy)
Vzdélani:

Prace s PC, AJ (aktivné), RP sk. B
Znalosti a dovednosti:

vyroba a prodej cca 19 mésici
Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 1 hod individualni
Motivacni aktivity 14 hod. e-learning
Finanéni gramotnost 6 hod. e-learning

b) Rekvalifikace




PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim odborné
praxe - MENTOR:

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/

Matéjovsky a.s.
Vladimira Komarka 606, 513 01 Semily
XXX

XXX

XXX
XXX
prokurista firmy

viz pracovni pozice




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické poZadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

referent obchodniho oddéleni

Vladimira Komarka 606, 513 01 Semily

40 hod./tyden

USO s maturitou

nejsou

vyfizovani administrace obchodniho oddéleni,
komunikace s klienty e-shopu

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:I:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, sezndmeni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
s BOZP, seznameni s ¢innostmi pracovni pozice referenta

obchodniho oddéleni.

(napr. zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

Osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru, ziskani

novych praktickych dovednosti.

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Pribézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani prilohy:
31.12.2020; 31.3.2021;
30.6.2021; 30.9.2021
30.9.2021

30.9.2021

30.9.2021




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiZ pfed podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah Zapojeni

Mentora

1 mésic praxe
(pfedpoklad)

2 mésic praxe
(predpoklad)
3 mésic praxe

(pfedpoklad)

4 mésic praxe
(pfedpoklad)

5 mésic praxe
(pfedpoklad)

6 mésic praxe
(pfedpoklad)

7 mésic praxe
(pfedpoklad)

8 mésic praxe
(pfedpoklad)

9 meésic praxe
(pfedpoklad)

10 mésic praxe
(pfedpoklad)

11 mésic praxe
(pfedpoklad)

12 mésic praxe
(pfedpoklad)

Seznameni se s fungovanim firmy, s procesy pfi objednavani
zbozi, jeho expedice ke kone¢nému zakaznikovi.

Seznameni se s druhy a skupinami firemnich vyrobka,
s jednotlivymi druhy materiald, rozliSnostmi material(i a

zpUsobU udrzby téchto vyrobkd.

Seznameni se s konkrétnim fungovanim firemniho e-shopu,
od prijeti objednavky az po konec¢nou expedici zbozi.

Seznameni se s konkrétnim fungovanim firemniho
velkoobchodu, od pfijeti objednavky az po expedici zbozi.

Ujasnéni si fungovani e-shopu, prochazeni jednotlivych
specifikaci e-shopu.

Ujasnéni si fungovani velkoobchodu, prochdazeni jednotlivych
specifikaci ¢innosti pfi vyfizovani objedndvek.

Zkouska samostatného vyfizeni objedndvek na e-shopu.

Zkouska samostatného vyrizeni objednavek na velkoobchodu.

Sezndmeni se se systémem fungovani obchodniho rezimu
firmy. Systém a pribéh reklamacniho oddéleni firmy.

Jiz samostatné vyfizovani komunikace s obchodnimi partnery
na e-shopu i velkoobchodu v soucinnosti s vedoucimi
oddéleni.

Vyfizovani obchodnich zalezitosti v soucinnosti s prokuristou
firmy.

Vyfizovani obchodnich zalezitosti v soucinnosti s prokuristou
firmy.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.

Schvdlil(a): ... XXXuooveeveeeeeeeeeeeeeeieeeseecveneeness A€ XXX Podpis:

(jméno, pfijmeni, podpis)




