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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/: XXX

V evidenci UP CR od: XXX

Vzdélani: XXX

Znalosti a dovednosti: XXX

Pracovni zkuSenosti: XXX

Absolvent se uc¢astnil pfed nastupem na Rozsah druh

odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi XXX XXX

b) Rekvalifikace XXX XXX
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ll.  ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: obec Jaroslavice
Adresa pracovisté: Nameésti €.p. 93, 671 28 Jaroslavice
Vedouci pracovisté: XXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zaméstnanec povérfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR NE
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/
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. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:
Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikacni pozadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - ramec pracovni naplné
absolventa:

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolu ¢innosti
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohoul

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potfeby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohoul

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte prilohou/

administrativni pracovnik
- asistent vedouciho stavebniho ufadu

Namésti €.p. 93, 671 28 Jaroslavice

12 mésicu, 40 hodin tydné

SRS

administrativni ukony s po&tou stavebniho ufadu, vybér
spravnich poplatkl, vedeni pfislusnych evidenci a
dokumentaci stavebniho Ufadu, zpracovani a kontrola
statistickych dat, vedeni béZné evidence ufadu a
zpracovani spisového materialu

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU
ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH
DOSAZENI

Seznameni se s BOZP, seznameni se s provozem
obce, vykonavani opakovanych administrativnich praci
podle uréenych postupu anebo instrukci. Prace pfi
inventarizaci majetku a zavazk(. Vedeni agendy
spojené s pronajmy bytl v majetku obce. Vykonavani
dil€ich administrativnich praci, archivace a distribuce
dokumentu. Zajistovani ovéreni pisemnosti u organu
statni spravy.

Zvyseni kvalifikace ziskanim pracovni praxe v
administrativé na pozici administrativni pracovnik —
asistent vedouciho stavebniho Gfadu.

Nazev prilohy: Datum vydani
prilohy:

Priloha €. 1 Prlibézné 20.12.2020

hodnoceni absolventa 20.3.2021
20.6.2021
20.9.2021

Priloha ¢. 2 Zavérecné 20.9.2021

hodnoceni absolventa

Priloha ¢. 3 Osvédceni o 20.9.2021

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, ti. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky uéelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite radky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Seznameni s chodem ufadu, BOZP, PO.
a proskoleni.
zari Administrativni ukoly, pfijimani a odesilani
- spisové agendy STU, prace na PC. 3 mésice o
listopad Zpracovani a kontrola statistickych dat.
2020
Zakladani spisu, u€ast na kontrolnich dnech a
prosinec pofizovani zapisu pro vydavani uzemnich a
2020 stavebnich povoleni, vydavani kolauda¢niho 3 mési
meésice  —
- souhlasu.
unor Vedeni archivace stavebniho ufadu.
2021 Prace pfi inventarizaci majetku a zavazkd.
Vedeni agendy spojené s pronajmy byt
bfezen v majetku obce.
- Vybér a evidence mistnich poplatki — poplatek ze 3 mési
. . . ; ] mésice _—
kvéten psu, popelnice, ubytovaci poplatek, hrobové
2021 mista.
ZajiStovani ovérovani ovéfeni pisemnosti u
cerven organu statni spravy.
- Archivace majetku OU. 3 mésice _—_
srpen 2021 Modernizace webovych stranek obce.
Distribuce dokumentl stavebniho ufadu.

Terminy pro odevzdani priibézného hodnoceni: 20.12.2020, 20.3.2021, 20.6.2021, 20.9.2021

Termin pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe‘ a ,,Zavéreéné
hodnoceni“: 20.9.2021

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonéeni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)



