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I. P¥edmét smlouvy

1. Pfedmétem smlouvy je:

vedeni mzdového ugetnictvi odbératele véetn® sestaveni platebnich pfikaza a
rckapitulacc mezd a vystaveni uéetnich dokladi pro zauétovani mezd do uCetni
evidence;
konzulta¢ni a poradenska ¢innost v oboru

o mezd, odménovani, kalkulaci

o danové legislativy, legislativy socialniho a zdravotniho pojisténi

o personalniho managementu.

2. Mistem plnéni pfedmétu smlouvy jsou provozovny zhotovitele.

3. Datem zahdjeni plnéni pfedmétu smlouvy je 1.5.2020 (tj. zpracovani mezd za kvéten 2020)
s tim, Ze za duben provede zhotovitel kontrolni soub&Zné zpracovani mezd.

11. Podminky plnéni smlouvy

A. Povinnosti zhotovitele:

1

Zhotovitel je odpov&dny za dodrZovéni v8ech pfedpist tykajicich se pfedmétu plnéni této
smlouvy a odpovidd za zplsobenou Skodu, kterd objednateli v souvislosti s vykonem
pfedmétu smlouvy vznikla, pokud ji prokazatelné zpisobil.

Zhotovitel odpovida za 8kody zpusobené chybnym vypoétem mezd, dani a pojistného a
za $kody zplisobené v disledku nedodrZeni platnych préavnich predpisi.

Zhotovitel neodpovidd za 8kodu vzniklou pfeddnim nespravnych ¢&i neuplnych podkladd
nebo za Skodu vzniklou z divodu jejich zpozdé&ného pfedani. RovnéZ neodpovida za
Skodu zplsobenou pozdni tthradou z dGvodu nedostatku finanénich prostfedkil na uctu
objednatele.

Zhotovitel je povinen zpracovat

me&sicné:

- vyplatni pasky zamé&stnancii objednatele dle evidence odpracované doby a v souladu
s vnitfnimi mzdovymi piedpisy,

- rekapitulaci mezd a G&etni doklad pro zau¢tovani mezd,

- pfehled o platbach pojistného. a o inkasu nemocenskych davek

- zajistuje styk se zdravotnimi pojistovnami, tzn. pfihlaSuje a odhlasuje zaméstnance u
pfislusnych zdravotnich pojistoven, pfedava zdravotnim pojistovnam piehledy
vymé&fovacich zakladt a povinnych odvodi zdravotniho pojisténi,

- zajistuje styk s pfislusnou OSSZ, predava pfihlasky a odhlasky zaméstnanci a
piehled o vyméfovacich zakladech za zuétovaci obdobi,

- vyhotovuje platebni pfikazy pro pfevod mezd zaméstnancim, odvody pojistného a
dani,

- vede mzdové listy zaméstnanci.
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Stvrtletné:

- predava podklady pro povinny odvod pojistného pfislusné pojistovné za ucelem
uhrady zakonn¢ho urazového pojisténi za zaméstnance, a to nejdéle do 15.tého dne
nasledujiciho mésice po Ctvrtlet, z kterého se pojistné potitd, pfedava podklady pro
Stvrtletni statisticka Setfeni

ro¢n€:

- vyhotovuje evidenéni listy diichodového pojisténi,

- zpracovava roéni vyaétovani dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti a vyhotovuje Potvrzeni
o zdanitelnych pfijmech a sraZzenych zalohach na dafi z pFjmu.

- predava podklady pro Vyaétovani dané ze zavislé ¢innosti a Dané vybirané srazkou

- predéva podklady pro pInéni povinného podilu

- pfedava podklady pro roéni statisticka Setfeni

V pftiloze ¢islo 2, ktera je nedilnou soudasti této smlouvy, je uveden seznam nezbytnych
dokladi a informaci poskytovanych objednatelem a prokazatelny zpusob jejich pfedani
zhotoviteli za i€elem tplného a spravného vedeni mzdové agendy.

Postupovat pii zpracovani mzdové problematiky v souladu s pokyny objednatele, pokud
nejsou v rozporu s platnou legislativou CR. Bude-li poZzadavek objednatele v rozporu s
platnymi pravnimi pfedpisy, mé zhotovitel pravo splnéni takového poZadavku odmitnout.
Odmitnuti musi byt vzdy realizovano pisemnou formou, fadné odivodnéno a prikaznym
zptisobem doru€eno objednateli ve [hité do 3 pracovnich dni ode dne pfijeti takového
pozadavku.

Zastupovat objednatele na jeho zadost pfi jednénich a kontrolach vi¢i finanénimu tfadu,
spravé socialniho zabezpedeni a zdravotnim pojistovnam na zakladé plné moci.
Zhotovitel je povinen plnou moc udélenou objednatelem pfijmout. Zastoupeni
objednatele bude poskytnuto v cené sluZby, jestliZe se kontrola ¢€i jednani tyka zpracovani
mezd realizovaného zhotovitelem. Bude-li objednatel vyZadovat zastoupeni ve véci
vypoétu mezd, ktery zhotovitel nerealizoval (napf. mezd vypoditanych pracovniky
objednatele pied datem zahdjeni plnéni pfedmétu této smlouvy), bude sluzba hrazena
podle ustanoveni pfilohy 1. odst. 4.

Zhotovitel je povinen pisemné informovat objednatele do 3 pracovnich dnii o vysledcich
jednani a kontrol ve vy8e uvedenych institucich.

Poskytovat objednateli na vyzadani konzultaéni sluzby v oboru mzdovém, dafiovém,
organiza¢nim a v oboru persondlniho managementu a fizeni lidskych zdroji a v oblasti
prace s persondlnim programem Target 2100. V&na a obsahova konkretizace této
¢innosti bude provadéna objednatelem prabéZné v predstihu 10 dnd tak, aby plnéni
zhotovitelem bylo &asové a mistné redlné, nebude-li ujednana jinak. Konzultace tykajici
se pouziti Target 2100 budou zhotovitelem poskytovany formou hot-line ¢i help-desk
bezplatné. Telefonické konzultace v oboru persondlnim a mzdovém budou poskytovany
bezplatn€, pokud Cas jedné konzultace nepfekro¢i 20 minut telefonniho rozhovoru.
Ostatni konzultace (telefonické nad 20 minut rozhovoru, pisemné, osobni) budou
poskytovany formou placené sluzby hrazené podle ustanoveni pfilohy 1. odst. 4.
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7.

8.

10.

11.

Realizovat v rdmci smluvniho vztahu rozhrani mezi Target 2100 a:
e automatizovanym systémem sledovani dochazky (pienos dat pro vypocet mezd),
e Uetnimi moduly ERP systému odbératele,
e platebnim manaZerem odbgératcle.

Navstivit v piipadé potieby (po dohodé s objednatelem) sidlo objednatele 1 x mé&si¢né€ na
dobu 2 hodin za tG¢elem konzultaci ke zpracovavané mzdové agendé. Uvedena navstéva
neni souéasti ceny poskytovanych sluzeb.

Zhotovitel je povinen nezvefejflovat a nezneuzivat informace, se kterymi v prab¢hu
smluvniho vztahu pfijde do styku, zejména pak informace persondlniho, ekonomického,
obchodniho, metodického, technologického, analytického, vyvojového a organiza¢niho
charakteru. Zhotovitel se zavazuje rovnéz nezvefejiiovat obsahy databazi objednatele a
pfi manipulaci s nimi zamezit jejich zneuZiti tfetimi osobami.

Zhotovitel bude pro zpracovani mezd pfistupovat na servery objednatele, kde bude mit
k dispozici systém Target 2100.

Zhotovitel je povinen na zakladé podkladid obdrZzenych od objednatele:

a) zpracovat mzdy a pfedat objednateli vyplatni listky zaméstnanci:
do 11. kalendafniho dne nasledujiciho mésice

b) vystavit platebni ptikazy pro pfevod mezd na ¢ty zam&stnancii:
do 11. kalendafniho dne nasledujiciho mésice

¢) vystavit platebni pfikazy pro platby dani a pojistneho:
do 11. kalendainiho dne nasledujiciho mésice

d) ptedat podklady objednateli pro vyplaceni mzdy zaméstnanci, které jsou  vyplaceny
v hotovosti v sidle objednatele:
do 11. kalendafniho dne nasledujiciho mésice

e) piedat podklady pro zauc¢tovani mezd:
do 11. kalendafniho dne nasledujiciho mésice

f) ro¢ni zavérku:
- evidenéni listy dichodového zabezpedeni: nejpozdé&ji do 11.4. kalendainiho roku
- zpracovani roéniho vyuétovani dané z pifjmu ze zavislé Cinnosti: nejpozdéji
v bfeznovém zpracovani mezd
- vyhotoveni Potvrzeni o zdanitelnych piijmech a srazenych zélohach na dan
z ptijmu dle poZadavkl: nejpozdéji do 28.2. kalendainiho roku

Pfipadne-li termin na sobotu, nedé¢li &i svatek, je zhotovitel povinen splnit posledni
pfedchézejici pracovni den.

Vyplatni listky je povinen zaslat elektronickou formou na e-maily zaméstnancu, pfipadné
pfedat v tidt¢né podob& formou zalcpenych obalek k rukam kontaktni osoby objednatele
v terminu vy$e uvedeném.
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V pfipadé pozadavku objednatele na zasilani vyplatnich listki na adresy zaméstnanci,
bude G&tovano k cené podtovné ve vysi tarifu Ceské posty spolu s naklady na obalky a
préci dle pfilohy €. 1 bodu 5.

12. Zhotovitel uréuje pro styk s objednatelem tyto osoby:

Vy3e uvedené osoby jsou opravnény pfebirat od objednatele veskeré doklady a podklady
podle této smlouvy a potvrzovat pfevzeti téchto dokladi a podkladi zplisobem
stanovenym touto smlouvou. Uvedené osoby jsou dale opravnény piedavat objednateli
veSkeré vysledky éinnosti zhotovitele, vykonavané pro objednatele na zakladé této
smlouvy.

B. Povinnosti objednatele:

1

2,

»

n

Poskytovat zhotoviteli potfebnou souéinnost pro plnéni pfedmétu smlouvy.

Predéavat prubézn€, resp. v dohodnutych terminech viechny doklady a podklady potfebné
k mésiénimu, resp. roénimu zpracovani mezd, styku s OSSZ a ZP a to vrozsahu a
zpusobem stanovenym v Pfiloze &. 2 této smlouvy. Data, doklady a podklady nezbytné
pro fadné zpracovani mezd se objednatel zavazuje poskytovat tak, aby je mél zhotovitel
k disposici nejpozdéji 8. kalenddFni den nejpozdéji vsak 2 pracovni dny pfed dnem
poZadovaného pfeddni platebniho pt¥ikazu pro pfislugny mésic. Data, doklady a podklady
potiebné pro styk s OSSZ a ZP (pfipadné dal$imi institucemi v ramci povéfeni
zhotovitele) se objednatel zavazuje predat tak, aby byly kompletné k disposici nejpozdéji
4 kalendafni dny pfed vyprienim zikonné lhity pro realizaci daného jednani ¢i ¢innosti.

Smluvni strany se zavazuji realizovat pfedavani potfebnych dat v maximalni moZné mife
elektronickou formou tak, aby bylo zamezeno duplicitnimu pofizovani a modifikaci dat
v systéemu. Soupis pfedanych podkladi a dokladii bude potvrzen ob&ma smluvnimi
stranami.

Zabezpecit konfrolu vécné a formalni spravnosti pfedloZzenych dokladd. Objednatel
odpovida za vylouceni duplicity pfedanych dokladi a podkladii.

Dodat ve sjednanych terminech a dohodnutym zplisobem mési¢ni podklady pro
zpracovani mzdové agendy objednatele.

Na vyzvani zhotovitele zajistit a pfedat pozadované podklady pro ro¢ni vyaétovani
pijml zaméstnanci ze zavislé ¢innosti (§6 zakona o danich z pfijm).

Uhradit zhotoviteli prokazateln€ vynaloZené naklady spojené¢ s opravami chybného
zpracovani vedené mzdové agendy, pokud tyto chyby vznikly dodanim netplnych é&i
chybnych podklada €1 dokladl pro zpracovani a to pouze v ptipadé€, Ze rozsah opravy
chyb a vy$e nakladl bude pfeden dohodnut s objednatelem.
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7. Objednatel uréuje pro styk se zhotovitelem tyto osoby, které jsou opravnény jednat jeho
jménem:

Tyto osoby jsou opravnény za objednatele pfedavat zhotoviteli veskeré podklady a
doklady pro zpracovani mezd a pfebirat od ného veskeré vysledky zpracovani mezd, a to
jak pisemnou formou, tak i elektronickou postou.

8. Objednatel je povinen umoZnit Zhotoviteli vzdaleny pfistup k systému Target 2100
provozovanému na datovych a komunikagnich serverech Objednatele tak, aby povéfeni
pracovnici Zhotovitele mohli realizovat zpracovani uloh dle pfedmétu této smlouvy v
systému Target 2100. Pfistup pro pracovniky Zhotovitele bude umoznén bezplatné

I11. Zaruka za poskytované sluzby

1. Zhotovitel prohladuje. %e se seznémil s technickym zazemim a s podobou podkladi na
strané objednatele, uvedenych vimplementaénim dotazniku, ktery bude sestaven a
ob&ma smluvnimi stranami podepsan ve lhit€ do 30.6.2020 a poté se stane piflohou a
nedilnou souéasti této smlouvy a je jeji nedilnou soudasti a vyslovné prohlasuje, Ze tyto
jsou dostate¢né pro splnéni jeho zavazkh a povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy.

2. Zhotovitel prohladuje, Ze je pojistén na odpovédnost za Skody vzniklé v souvislosti
s plnénim pfedmétu této smlouvy.

3. Zhotovitel po dobu platnosti a G¢innosti této smlouvy poskytuje objednateli zaruku za
vécnou spravnost a kompletni zpracovéni vedené mzdové a persondlni agendy dle
platnych znéni pfislu§nych ziakonnych norem. Tato ziruka se nevztahuje na chyby
vzniklé v disledku dodéni netplnych & nespréavnych dokladi ¢ podkladii pro
Zpracovani.

4. Za Skodu se povazuji veskeré finanéni vydaje, které bude muset objednatel vynaloZit
v disledku chybného zpracovani mzdové agendy s vyjimkou chyb vzniklych z diivodii na
strané¢ objednatele (zejména pendle, zvySeni dan€, zdkonna plnéni zaméstnancim
objednatele, apod.), a to za pfedpokladu, Ze takto vynaloZené vydaje vyplyvaji ze zdkona,
zrozhodnuti spravee dané€, pfislusné OSSZ &1 7P, €i za pfedpokladu, Ze objednatel se
zhotovitelem pfedem vynaloZeni téchto finanénich vydaji konzultoval (jedna se zejména
o znalecké posudky, poradenstvi, apod.). Uvedenéd Skoda je vZdy koneCny zistatek
vyméfeny spravcem dané, pfislusnou OSSZ ¢&i ZP ¢&i koneéna vyse plnéni zaméstnanci
objednatele v disledku chybného vypoétu mzdy po v3ech krocich vedoucich k jejich
minimalizaci. Pokud budou uvedené kroky &inény samostain& objednatelem a nebudou
pfedem prokazatelné konzultovany se zhotovitelem, neodpovida zhotovitel za $kody
vzniklé timto postupem.
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Nahrada Skody prokazatelné zptisobena zhotovitelem je splatna ve lhaté 3 pracovnich
dni ode dne, kdy objednatel prokazatelné doruéi zhotoviteli doklad potvrzujici vy3i
Skody.

IV. Cena poskytovanych sluzeb

Smluvnimi stranami projednana a dohodnuti cena za poskytovani sluzeb a plnéni
piedmétu této smlouvy je uvedena v pfiloze ¢islo 1 této smlouvy, ktera je jeji
neoddélitelnou soucasti a je stanovena v zavislosti na rozsahu vedené agendy a dal$ich
poskytovanych sluzeb. V uvedenych cenach jsou zahrnuty naklady na formulafe,
tiskopisy a vykazy a jiny spotfebni material nezbytny k realizaci sluZeb.

Cestovni nahrady budou zhotovitelem uétovany dle pkilohy &. 1 této smlouvy po jejich
odsouhlaseni objednatelem. Cestovni nahrady nebudou uplatfiovany pro cestu spojenou
s dodanim vysledkl zpracovani mezd do sidla objednatele. (vyplatni listky, rekapitulace
— 1x mési¢né). Pro tuto cestu nebudou objednateli uétovany ani hodinové sazby
konzultantt.

Soucasti ceny sjednané v Pfiloze &islo 1 této smlouvy nejsou spravni poplatky, a ndklady
na ostatni korespondenci odeslanou na Zidost objednatele nad rdmec jednotlivych
poskytovanych sluZeb.

Cena za kalendafni mésic je splatnd mé&si¢né pozadu a to na zéklad€ faktury vystavené
zhotovitelem. Smluvnimi stranami sjednana lhtta splatnosti faktury je 14 dnii ode dne
jejtho doru€eni. V pochybnostech se ma za to, Ze faktura byla dorucena tfetiho dne po
jejim odeslani.

V ptipadé mimofadného pozadavku objednatele (nikoliv splnéni vyplatniho terminu) na

zkraceny termin plnéni pfedmétu smlouvy muizZe zhotovitel zvysit dohodnutou cenu dle
¢lanku I'V. odst. 1. této smlouvy o 50%.

V. Smluvni sankce

Zhotovitel je povinen v pfipadé nedodrZeni terminii stanovenych v Cl. T1.. oddil A., odst.
12. této smlouvy a zavazného porudeni termini danych platnymi pravnimi pfedpisy
uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi 50% z ceny sluZeb fakturovanych objednateli
za kalendaini mésic, ve kterém k nedodrZeni termind doslo. Objednatel je v tomto
pfipadé opravnén smluvni pokutu jednostrann& zapodist s thradou faktury vystavené
zhotovitelem.

Uhradou smluvni pokuty neni dotéeno pravo na nahradu Skody. Zhotovitel neni povinen
zaplatit smluvni pokutu, jestliZze poruseni povinnosti nezavinil.

V piipadé prodleni s placenim faktury je objednatel povinen uhradit zhotoviteli trok
z prodleni ve vy3i 0,01% za kazdy byt jen zapo€aty pracovni den prodleni s placenim
faktury. V pfipadé opakovaného neplaceni faktur nebo prodleni s placenim, miZe
zhotovitel odstoupit od smlouvy dle pravidel uvedenych v zdvéreénych ustanovenich
smlouvy.

VI. Spoleénd ujednani

PR e g
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1. Tato smlouva je uzaviena na dobu neuréitou. Smlouvu lze vypovédét bez udani divodu,
vypovédni doba je 3 mésiéni a po€ind béZet od l. dne nasledujiciho kalendainiho mésice
po doruéeni vypovédi druhé smluvni strané.

2. Smluvni strany se zavazuji, Ze po celou dobu spolupriace budou piipadné spory feSit

cestou smiru. ve smluvnim vztahu se budou chovat korektné a budou dbat na etiku
vzajemnych obchodnich vztahi.

VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Smluvni strany si tuto smlouvu pieetly a potvrzuji, Ze ji uzaviely bez vyhrad, podle své
pravé a svobodné vile, coZ stvrzuji svymi podpisy.

2. Pokud neni v této smlouvé stanoveno jinak, fidi se vztahy mezi smluvnimi stranami
pfislu§nymi ustanovenimi Obchodniho zakoniku.

3. Tuto smlouvu lze ménit pouze pisemnymi ¢islovanymi dodatky podepsanymi obéma
smluvnimi stranami.

4. Tato smlouva je vvhotovena ve dvou vytiscich, kazda ze smluvnich stran obdrZi jeden
vytisk.

5. Smlouva nabyva platnosti a Gi¢innosti dnem podpisu obou smluvnich stran.

v/ /  Zhotovitel: Objednatel :
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Priloha ¢&islo 1.

Cenova ustanoveni

1. Zpuasob vypodtu ceny
Ceny poskytovanych sluzeb vypoétu mezd a pfistupu k Target 2100 (je-li pozadovan) jsou
urCeny jednotkovou cenou za zpracovavaného pracovnika a meésic. Zpracovavanym
pracovnikem je v tomto smyslu kazdy pracovnik organizace, jehoz zaznamy jsou predmétem
zpracovéni za pfislu§ny mésic. V tomto poétu jsou tedy obsaZeni:
e Pracovnici v evidenénim stavu
e Pracovnici mimo evidenéni stav, jejichZ data byla v pfislu§ném mésici pfedmétem
vyhodnoceni a zpracovani (nakupovani pracovnici, 13. platy, doplatky mzdy, apod.)
e Soub&Zné pracovni poméry zamésitnanca v evidenénim stavu i mimo evidenénim
stavu

2. Zpracovani mezd

Tato cena obsahuje vedkeré sluzby specifikované v textu smlouvy, vyjma téch, u kterych je
vyslovné uvedeno, Ze budou u¢tovany mimo tuto cenu. V pochybnostech se ma za to, Ze
sluzba je obsaZena v mési¢ni Castce.

Cena za jednoho zpracovivaného pracovnika na HPP (hlavni pracovni pomér) a mésic
¢ini 200,- K¢ (slovy dvéstékorunéeskych).

Cena za jeden zpracovany SPP (soubéiny pracovni pomér) kmenového zaméstnance a
mésic &ini 100,- K& (slovy stokorunéeskych).

3. Vzdileny pristup k Target 2100
Vzhledem k zakoupenym licencim Target 2100 bude pro pfistup Objednatele vyuZzito té€chto
licenci a neni tudiZ nutné si licence pronajimat.

4. Dalsi servisni sluzby, §koleni a konzultace

Dalsi sluzby pozadované objednatelem nabizi zhotovitel poskytovat v jednotné cené 950.-
K¢ za hodinu prace programitora, konzultanta & mzdové Géetni. Dopravné nad ramec
pausilu obsazeného v odst. 2. Pfilohy &. 1 smlouvy by bylo ztiétovano v sazbé 12.- K¢ za 1
km jizdy, v€etné ¢asu fidice a dalich cestovnich rezii.

5. Tiskové sluzby

Zhotovitel na vyZzadani zajisti dodavatelsky na své technice a s pouzitim svého spotiebniho
materidlu pro objednatele tisk béZznych sestav dostupnych v systému Target 2100. Soucasti
nize uvedené ceny je:

Pouziti veskerého potfebného technického a programového vybaveni,

Pouziti vekerého pot¥ebného spottebniho materialu,

Cas obsluhy,

Kontrola uplnosti sestav, baleni a pfiprava k expedici.

Soudasti nize uvedené ceny neni kontrola v&cného obsahu sestav a pfipadné dalsi
vyhodnocoviani a analyza obsahu sestav. Sou¢asti niZze uvedené ceny rovnéz neni doruéeni
sestav na misto uréené zdkaznikem. Tato sluzba bude realizovédna za ceny niZe uvedené, ke
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kterym bude pfipo&itano podtovné dle sazebniku Ceské podty, pfipadné& jiné, ob&ma
smluvnimi stranami dohodnuté, doruéovaci spoleénosti, pfipadné dopravné dle odst. 4. této
piilohy

Tiskové a dorudovaci sluzby budou poskytovany za nasledujici ceny za 1 tiskovou stranu
sestavy (nezéavisle na hustotg tisku):

Kancelafsky papir 80g/m2, Format A4, tisk na | 3.- K&
laserové tiskarné
Kancelafsky papir 80g/m2, Format A4, | 4.- K¢
barevny tisk na inkoustové tiskarné
Tabelaéni papir 1 + 0 — tisk na fadkové | 3.- K&
tiskarng
Tabelaéni papir 1 + 1 — tisk na fadkové | 4.- K¢
tiskarmé (v&etné separace kopii)
Tabela¢ni papir 1 + 2 — tisk na fadkové | 5,- K&
tiskdrné (véetné separace kopii)

6. Obalkovani a rozesilani zasilek

Dodavatel se zavazuje na Zadost odbé€ratele zajistit sluzby obalkovani dopisnich zasilek,
pofizovani adres na obédlky a odeslani dopisnich zasilek postou, ¢ kuryrni sluzbou dle
pokynt odbératele.

Cena sluzby bude zi¢tovana nasledovné:

Obalky - dle smluvnimi stranami odsouhlaseného typu a ndkupni ceny
Postovné - dle skuteéné vzniklych naklada

Prace dodavatele - 25,- K& za jednu dopisni zasilku.

Uvedena cena prace dodavatele obsahuje nasledujici operace: prevzeti a tfidéni dokladi k
odeslani, ptiprava dokladl pro obalkovani, obalkovani, pofizeni adresy, dodaciho listku,
odeslani zasilky.

7. Valorizace cen

Uvedené ceny jsou stanoveny jako ceny stalé a neumozZiiuji 2adné jednostranné tpravy ze
strany zhotovitele a to ani Upravy valoriza¢niho charakteru v souvislosti s cenovym a
ménovym vyvojem v Ceské republice v budoucich obdobich. Zhotovitel je opravnén
vyvolat cenova jednani o pfipadné apravé cen s objednatelem v situaci, kdy kumulovana
mira inflace dle udajt zvefejtiovanych CSU za obdobi od data posledni cenové dohody"
smluvnich stran pfekro¢i 10 % a nebo bude rist mzdové hladiny vy33i nez 10 %.
Zahajeni a pfipadny negativni vysledek téchto jednani nebude mit vliv na kvalitu, rozsah
a obsah poskytovanych sluzeb.

8. Viechny ceny jsou uvedeny bez DPH.
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Priloha ¢islo 2.

Pozadované doklady a podklady pro vypoc¢et mzdy
1. Zpisob pfeddvani dokladd a podkladi

Zpusob predavani nize uvedenych dokladd a podklada bude dohodnut smluvnimi stranami
pro jednotlivé kategorie informaci pisemné, zapisem stvrzenym obéma smluvnimi stranami.
Za prokazatelné pfedani pfislusné informace bude povazovéno:

e Pfedani originalu, ¢i kopie dokladu zhotoviteli ke zpracovani

e Pfedani pfisludného tist€ného formulafe, na némz zhotovitel pfeda pfislusné
informace ke zpracovani a potvrdi jejich vé€cny obsah. Formulaf musi byt stvrzen
podpisem osoby opravnéné objednatelem k témto ukonim.

e Pfedani k tomuto ulelu piipraveného a schvileného elektronického formulafe,
potvrzeného smluvenymi prostfedky ovéfovani totoZnosti osoby, které formuldf na
stran€ objednatele pfipravila a odeslala.

Informace budou pfeddavany v niZe uvedenych doporuéenych terminech. V pfipadé
opozdéného dodani informaci, doklada a podkladd, nenese v téchto pfipadech zhotovitel
zodpovédnost za zpozdéné, neuplné, ¢ chybné zpracovani mzdové agendy. V téchto
piipadech budou opravné kroky a ptipadné daldi Skody takio vzniklé¢ pln& hrazeny
objednatelem.

Pfedani dokladi a podkladi bude vzdy stvrzeno zhotovitelem na pfislusné privodce,
ktera stvrdi poCet a druh dodanych dokladd. Vzor privodky je uveden v pfiloze €. 3,
kterd je nedilnou souddsti této smlouvy. V pfipadé pisemnych dokladii budou doklady a
podklady pfedané ke zpracovani oznacené razitkem zhotovitele. Neoznacené doklady
budou povaZovany za nepfedané. V piipadé dokladi a podkladi pfedivanych
elektronicky bude prilkkaznym potvrzenim o pfedani doklada k tomuto Géelu vedeny log
(automaticky vytvofeny elektronicky zaznam o dokladech, obsahové shodny s privodkou
viz. pfiloha €. 3 této smlouvy) (na strané zhotovitele i objednatele), pfipadné tist&ny vypis
obsahu souboru stvrzeny razitkem zhotovitele.

2. Predavané doklady a podklady

a) Podklady a doklady preddvané pfFi _ndstupu zaméstnance - do 4-5
pracovnich dni od vzniku pracovniho poméru, nejdéle posledni pracovni den
zpracovivaného mésice

Osobni dotaznik — titul, pfijmeni, jméno, rodné &islo, rodné pfijmeni, stav, misto a
stat narozeni, statni pfislusnost, ¢islo uctu pro vyplatu mzdy a srazky, ZP - nazev a
&islo pojisténce, informaci o nastupu studenta po 3kole, typ dichodu u nastupujiciho
dichodce, nejvyssi dosaZené vzdélani, vyZivované osoby. u Zen pocet vychovanych
déti, informace o existenci jiného zaméstnavatele, pokud nebude vy$e mzdy dosahovat
minimalni mzdy
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Zipoétovy list (kopii) - pokud by nebyl doloZen zipo&tovy list. dolozit Cestné
prohladeni o exekucich

Pracovni smlouva — hlavné datum nastupu, pozice, druh smlouvy (pracovni smlouva,
DPC, DPP), na jakou dobu je sjednana (ur&itou & neur&itou), tydenni Gvazck,
sménovy kalendaf

Mzdovy vymér — vySe mzdy a typ mzdy

ProhlaSeni poplatnika dané — dolozit do 4 pracovnich dni po podepséani pfi nastupu
zaméstnance a pii jakékoli provedené zmeéné (tuto je moZné nahradit Pfilohou
k Prohlaseni poplatnika, nejdéle do posledniho pracovniho dne mésice, za ktery se ma
zpracovat mzda.

Kolektivni smlouva, mzdovy prFedpis, vnitini pfedpisy - tykajici se narokud
zaméstnanct - dolozit neprodlené po vzniku ¢i provedenych zménach.

Dile je nutné k ProhldSeni poplatnika dané dolozit ¢i prokazatelné ovérit:

e pii uplatnéni dafiového zvyhodnéni na dité

— potvrzeni od manZela/-ky z prace, Ze neuplatiiuje dafiové zvyhodnéni na
dité

— rodny list ditéte

— pokud manzZel/-ka nepracuje - ¢estné prohlaseni, Ze neuplatiiuje danové
zvyhodnéni na dité€ z tohoto divodu

— pokud je manZel/-ka OSVC - &estné prohlageni, 7e ve svém dafiovém
pfiznani neuplatni dafiové zvyhodnéni na dité

— pokud je zamé&stnanec ve stavu rozvedend/-y - rozvodovy list, z kterého je
Zfejma stanovena péce o dité

— pokud je zaméstnanec ve stavu svobodné/-y a neZije s otcem/matkou ditéte
ve spoletné domdacnosti — Eestné prohlaseni, Ze neZije s matkouw/otcem ve
spoleéné domacnosti

— pokud je dité zletil€ - potvrzeni ze §koly o studiu

e pfi uplatnéni slevy na studenta
— potvrzeni o studiu

e pfi uplatnéni slevy na invaliditu (1., 2. nebo 3. stupné)
- rozhodnuti o pfidéleni diichodu
- potvrzeni o vyplaté dachodu

b) Mésicni _podklady pro mésicni_zpracovani _mezd— dolo%it do 8.
kalenddfniho dne ndsledujiciho mésice nejpozdéji vsak 2 pracovni dny pred
dnem poZadovaného predani platebniho p¥ikazu pro pFislusny mésic

Podklady pro spravny vypodet mezd
- podklady o dochazce (elektronicky. ¢i pisemné)
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- doklady pracovni neschopnosti fadné vyplnéné a podepsané od
zamé&stnanct (viz blize nasledujici bod 3.)

- podklady kjednorazovym srdazkam ze mzdy (mimotadné zalohy,
stravné, stravenky, atd.)

- podklady k trvalym srazkam ze mzdy (exekuce, dohody o srazkach
uzaviené se zaméstnavatelem pfi vzniku pohledavky — nejedna se o
srazky za odbory, stravné, dopravné

- jednorazové odmény, prémie, vykonnostni a motivaéni slozky mezd

- pfispévky penzijniho nebo Zivotniho  pfipojisténi  hrazené
zamé&stnavatelem, atd.

¢) Docasné pracovni neschopnosti

Doklady budou pfedavany dvéma moznymi zpasoby:

- E-neschopenky
- Pfijimané skrze datovou schranku klienta
- Stahované systémem Target 2100 prostiednictvim sluzby VREP

Typy dokladi:

e Ozndmeni o vzniku pracovni neschopnosti — ktomuto dokladu
Objednatel doplni informaci o odpracované dobé& v ramci prvniho dne
vzniku neschopnosti
Oznameni o trvani do¢asné pracovni neschopnosti nebo karantény
Oznimeni o ukonéeni docasné pracovni neschopnosti — hlaseni
zamé&stnavateli - ktomuto dokladu Objednatel doplni informaci o
odpracované dobé v ramci posledniho dne vzniku neschopnosti. informaci
o datumu prvni smény po skon€eni pracovni neschopnosti, informaci o
odpracované dobé v ramci doby trvani neschopnosti

- Ostatni doklady k doasnym pracovnim neschopnostem v papirové formé
(OCR, vyrovnavaci piispé€vek v matefstvi, karanténa, penéZiti pomoc
v matefstvi)

Radné vyplnéné pti predani vyplatnich listki a pfi piipadné dal3i navitéve
v sidle spole¢nosti objednatele. Pokud nebude navstéva poZadovina, zasle
doklady objednatel nejdéle 25. kalendafni den zpracovavaného mésice
s vyplnénou privodkou (viz. pfiloha & 3 této smlouvy). Doklady, které
objednatel od svych zaméstnanci obdrzi po odeslani dle pfedchozi véty zasle
objednatel elektronicky (scan, fax). Tyto doklady budou odeslany tak, aby
byly respektovany terminy pfedani podkladd a dokladd pro zpracovani mezd
dle &l. 1II., oddil A., odst. 2. smlouvy.

Doklady budou pfedavany fadn€ vyplnéné pfi pfedani vyplatnich listka a pfi
pfipadné naviwéveé v sidle spole€nosti objednatele. Pokud nebude navstéva
pozadovana, =zaSle doklady objednatel nejdéle 20. kalendafni den
zpracovavaného mésice s vyplnénou priavodkou. Doklady, které objednatel od
svych zaméstnanc obdrzi po odeslani dle pfedchozi véty, zasle objednatel
elektronicky (scan), nejpozdéji do 2. pracovniho dne ndsledujiciho mésice.
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Tyto doklady budou odeslany tak. aby byly respektovany terminy pfedani
podkladi a dokladi pro zpracovani mezd dle €l. II., oddil A., odst. 2.
smlouvy.

d) Zmény zakladnich evidencnich udaju zaméstnance
— v terminu co nejkratdim, nejpozdéji viak posledni pracovni den zpracovavaného
mésice
e zména zdravotni pojistovny, vznik dichodu, matefska dovolend -
informace o skuteénosti, Ze platce ZP je stat
e zmeéna &isla G¢tu pro vyplatu mzdy
zmény v ProhldSeni poplatnika dané¢ — uplatnéni dafiového zvyhodnéni
pfi narozeni ditéte, zanik naroku dafiové zvyhodnéni, studium ditéte nad
18. Rok — vZdy v zafi dolozZit dalsi potvrzeni o studiu, uplatni slevy na
invaliditu.
zmény mzdovych podminek zaméstnance
zmeény tydennich uvazkd zaméstnance
zmeény sménovych kalendari
zmény stfedisek, protesi
atd.

¢) Doklady pFeddavané p¥Fi vystupu zaméstnanci

Objednatel pteda doklad o ukondeni pracovniho poméru (§ ukondeni a datum) —
nezbytné pro vystaveni zapoétového listu, vypodet niahrad, apod. (elektronicky ¢&i
pisemné dle dohody), alespofi 4 dny pfed ukonéenim pracovniho poméru, pokud
toto bude redlné. Soucasné preda kopii dokladu o pracovni neschopnosti a
exekuci, bude-li se takovyto doklad u néj nachazet.

Zhotovitel zaSle zapoctovy list objednateli elektronicky nejpozdéji v den ukonéeni
! pracovniho poméru do 12,00 hod, pokud bude mit informaci o ukonceni
pracovniho poméru alesponi 1 den pfedem.

V piipadé okamzitého ukonéeni pracovniho poméru objednatel oznami tuto
skute¢nost telefonicky, pfipadné e-mailem zhotoviteli, ktery je v takovém pFipadé
povinen operativné zpracovat zapoctovy list tak, aby byl objednateli
v elektronické &i ti%téné podobé kdispozici do jedné hodiny od odeslani
oznameni.

Po zpracovani mzdy zaméstnance vytvofi zhotovitel ELDP a Potvrzeni o

zdanitelnych pfijmech, které pfedad pro zaméstnance objednateli bud’ spole¢né

s vyplatnimi paskami, nebo zasle postou &i elektronicky e-mailem (dle dohody)

nejpozdéji do 20. kalenddfniho mésice nasledujiciho. Origindly ELDP odesle
A zhotovitel na pfisluénou OSSZ.
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) Doklady po zpracovdni a uzavieni kalendarniho roku

Do 15.2.

kalendafniho roku budou podepsdna v8echna dafiova prohlaSeni a

doloZené veskeré doklady potiebné k vypoétu roéniho zaétovani dané z pfijmu —

objednatel

zajisti vy$e uvedené a piedlozi v€etné nize uvedenych informaci

zhotoviteli pokud mozZno pribézné, nejpozdé€ji viak do 18.2.

u CID vzdy do 15.2. doklad o vyplat& dichodu

u zivotniho pojisténi — kopie smlouvy trvale, original Potvrzeni od
pojiStovny o zaplaceném pojistném vzdy do 15.2. ¢astka pojistného
z potvrzeni bude vyplnéna zaméstnancem v Prohlaseni poplatnika
dané z pfijmu v pfisludné kolonce

u penzijniho pojisténi — kopie smlouvy trvale, original Potvrzeni od
pojiStovny o zaplaceném pojistném vzdy do 15.2. &astka pojistného
zpotvrzeni bude vyplnéna zaméstnancem v ProhlaSeni poplatnika
dan¢ z pfijmi v pfisludné kolonce

u dari — doklad o poskytnuti daru do 15.2.. &astka hodnoty daru
z dokladu bude vyplnéna zamé&stnancem v Prohlageni poplatnika dang
z pfijmu v piislusné kolonce

u avéra — kopie avérové smlouvy, dalsi specificka potvrzeni podle
aéelu Eerpani-ivéru (vypis z listu vlastnictvi, potvrzeni o &lenstvi, atd.)
— tyto doklady trvale, Potvrzeni o zaplacenych urocich do 15.2.,84stka
zaplacenych urokti zpotvrzeni bude vyplnéna zaméstnancem
v Prohlaseni poplatnika dané z ptijm v ptislu$né kolonce

u Zidosti o ro¢ni zuétovani dané bude doloZena celd doba pied
nastupem (Potvrzeni o zdanitelnych pFijmech od pfedeslého
zaméstnavatele, Cestné prohladeni - pokud nikde vtuto dobu
nepracoval)

Zhotovitel pfedlozi nejdéle do 11.4. objednateli pro zaméstnance k podpisu a
pfevzeti ELDP, tyto budou ztvrzené zaméstnanci zaloZeny u objednatele pro
potfeby kontroly z OSSZ. Odeslani ELDP na OSSZ zajisté zhotovitel, nejdéle do
8. 5. kalendafniho roku.

FOF &

&

Pfiloha &.3.pdf
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