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dale jen odbératelem

uzavrena tato

SMLOUVA

0 zpracovani a vedeni mzdové agendy
ev. & 36/00507601/2020

.
Pfedmét smlouvy

Dodavatel se zavazuje pro odbératele po dobu trvani této smlouvy zajiStovat uplné vedeni
mzdového tcetnictvi odbératele v souladu s platnymi pravnimi piedpisy.

Pro tcely této smlouvy se uplnym vedenim tcetnictvi rozumi takto mezi i€astniky sjednané
a takto urcené prace, sluzby, tkony a ¢innosti provadéné pro odbératele dodavatelem :

l. Kompletni vedeni a zpracovani mzdové agendy:
likvidace mzdovych narokt v¢. dohod z OPPP

hlaSeni pro OSSZ o odvodu pojistného

hlaseni pro ZP o odvodu pojistného

vedeni eviden¢nich list

piihlasovani a odhlasovani zaméstnancti na OSSZ a ZP
potvrzeni o zdanitelnych piijmech

potvrzeni o vysi pfijmu u jednotlivych pracovnikli
statisticka hlaseni a vykazy

ro¢ni zactovani

©CoNoR~wWNE



10. vykaz ISP (2x ro¢n¢)
11. zastupovani organizace pii kontrolach na FU, OSSZ a ZP

1.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva je uzavirdna na dobu neurcitou, a to pocinaje dnem 1.7.2020

Smlouvu je mozno ukonc¢it vzdy dohodou k 30. 06. a 31. 12. béZzného kalendainiho roku,
ktera musi mit pisemnou formu a vyzaduje shodny projev ville obou smluvnich stran, jak
pokud se jedna o =zakladni smysl takové dohody, tedy ukonceni platnosti smlouvy, tak
pokud se jedna o konkrétni termin ukonceni této smlouvy.

Vypovédni doba je dvoumésicni a pocind bézet vzdy od prvniho dne mésice nésledujiciho
po doruceni vypovédi druhé smluvni strané s tim, ze v ptipad¢ neptevzeti zasilky adresatem
se za den doruceni povazuje sedmy kalenddini den ode dne podani zésilky doporuené¢ na
posté.

Smlouva miiZe byt ukoncena také odstoupenim z diivodl vyslovné v této smlouvé uvedenych
a Vv takovém prtipad¢ je ukoncena ke dni, ve kterém je odstoupeni doruc¢eno druhé smluvni
strané, v piipad¢ neptfevzeti poStovni zasilky s timto pravnim tkonem, se za den doruceni
povazuje sedmy kalendaini den ode dne podani zasilky doporucené na posté.

Pii ukonceni smlouvy musi byt poslednim, dodavatelem ucetné zpracovanym obdobim,
obdobi koncici v kalendafnim mésici pred meésicem, ve kterém je platnost této smlouvy
ukoncena, pokud se smluvni strany vyslovné nedohodnou jinak.

Odbératel je povinen pii ukonceni této smlouvy zaplatit odménu a ucelné vynalozené
naklady za prace dodavatelem provedené, a to podle ujednani v této smlouveé uvedenych.

1.
Povinnosti dodavatele

a) Dodavatel se zavazuje uskuteiiovat plnéni pfedmétu a ticelu této smlouvy s vynalozenim
veskeré odborné péce, zavazuje se dodrzovat lhity stanovené pravnimi piedpisy i touto
smlouvou, zavazuje se zabezpeCit veSkeré podklady prevzaté od odbératele pred jejich
posSkozenim, odcizenim, znehodnocenim, zneuzitim nebo ztratou a zabezpelit utajeni a
ochranu vSech udaji ulozenych na datovych médiich.

b) Dodavatel odpovida odbérateli za Skody zptisobené poruSenim téchto povinnosti a své
odpovédnosti se mize zprostit jen tehdy, jestlize dojde ke skod¢, které prokazatelné nemohl
zabranit ani s vynaloZzenim veSkerého maximaln€ mozného vlastniho usili.



V.
Povinnosti odbératele

a) Odbératel se zavazuje poskytovat dodavateli veskerou potiebnou soucinnost, ktera
dodavateli umozni v souladu s pfedmétem této smlouvy zpracovat informace a data, ktera
od odbératele pievzal. Za soucinnost jsou povazovany ukony a ¢innosti odbératele plynouci
z této smlouvy nebo tkony a €innosti, které si od odbératele dodavatel vyzadal.

Podrobny popis takto poskytovanych dat a informaci je uveden v piiloze ¢. 1 této smlouvy.
Soucinnost je odbératel povinen poskytovat vzdy v€as a bez zbyte¢ného odkladu s tim, Ze po-
kud dojde k prodleni v ¢innosti dodavatele podle této smlouvy na zakladé prodleni odbérate-
le v plnéni jeho povinnosti viéi dodavateli, za takto vzniklou skodu nenese dodavatel odpo-
védnost.

b) Odbératel se zavazuje pievzit vysledky ¢innosti dodavatele a za prace, sluzby a ¢innosti
dodavatelem provedené, zaplatit cenu sjednanou v této smlouvé a rovnéz uhradit naklady
ucelné dodavatelem vynalozené ke splnéni predmétu této smlouvy.

c) Odbératel se zavazuje piipadné své vyhrady ¢i namitky vaci sluzbam, ¢innostem, tiko-
nim a pracim provadénym dodavatelem, stejné jako sdé€leni, rozhodnuti ¢i jind podani nebo
akty statnich ¢i vefejnopravnich organti, oznamit bez jakéhokoli prodleni, v€etné opisti nebo
kopii v této souvislosti vydanych listin. Jedna-li se o vady, které v ¢innosti dodavatele odb¢-
ratel zjisti, je povinen je rovnéz v€as a pisemnou formou oznamit dodavateli.

d) Odbératel se v této souvislosti dale zavazuje poskytnout dodavateli v€as veSkeré
potiebné podklady véetné nezbytnych listin K provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a ukond
dodavatele, jez jsou uvedeny ve specifikaci pfedmétu této smlouvy v jejim 1. ¢lanku.

e) Konkrétni tidaje potiebné ke splnéni predmétu této smlouvy a pravidelné odbératelem do-
davateli poskytované, jakoz 1 udaje zvlast’ dodavatelem vyzadané, pieda odbératel dodava-
teli vZdy nejpozdéji do péti kalendarnich dnti ode dne jejich vyZzadani.

Smluvni strany se dohodly, Ze vyzadani udaji potfebnych pro svoji ¢innost bude dodavatel
provadeét s ohledem na rychlé naplnéni pfedmétu této smlouvy operativné, a to formou e-
mailové zpravy, faxové zpravy nebo v naléhavych piipadech 1 telefonicky a odbératel
akceptuje tyto zplsoby vyzadani potiebnych udaji s tim, Ze je povazuje pro sebe za zavazné.
f) Podklady pro zpracovani mezd se zavazuje odbératel predavat dodavateli nejpozd&ji
k desatému pracovnimu dni mésice nasledujiciho po mésici, za ktery bude mzdova agenda
zpracovana.

V.
Cena praci a sluZeb

a) Za provadéni praci, sluzeb, ¢innosti a ikond dodavatelem podle této smlouvy se odbé-
ratel zavazuje platit dodavateli odménu ve vysi 65 K¢ za jedno zpracovavané ¢islo,
slovy: Sedesatpetkorunceskychych, za jedno zpracovavané Cislo (pii soub&hu vice pracovnich
pomért se jednim ¢islem rozumi kazdy prac. pomér) a jeden kalendaini mésic. Tato uplata
zahrnuje i nahradu nakladt vynalozenych mandatafem. U malych organizaci ¢ini minimalni
smluvni odména 1.250 K¢ za jeden kalendarni mésic.

Dale se odbératel zavazuje platit dodavateli odménu ve vysi 1 500 K¢ za zpracovani Vykazu
ISP (Informacni systém o platech) za 1. pololeti pfislusného roku a odménu ve vysi 1 500 K¢
za zpracovani vykazu ISP za 2. pololeti ptislusného roku. Vykaz P 1c¢ 500,-K¢



Sjednand odména plati ale beze zmény jen za predpokladu, Ze nedojde k navySeni tcetnich
pfipadi a dokladi o vice nez 15% proti stavu ke dni uzavieni této smlouvy.

Dojde-li Kk navySeni tucetnich dokladi nad tento stav, je dodavatel opravnén piimétené
zvysit sjednanou mésicni odménu a odbératel se zavazuje takto zvySenou odménu uhradit na
zaklad¢ faktury.

Zvyseni odmény nad sjednanou meési¢ni odménu bude provedeno pisemné, ve formeé
dodatku k této smlouve, ktery se odbératel zavazuje uzavrit, pficemz navySeni ucetnich
dokladi a odmitnuti uzaviit dodatek Kupravé odmény, je pro dodavatele divodem
Kk odstoupeni od této smlouvy.

b) Za konani mimofadnych cest pro splnéni pfedmétu této smlouvy, nalezi mu thrada takto
vynalozenych a vyuctovanych nakladi, stejné jako nahrada jinych mimotadnych nakladt
prokazateln¢ a uceln¢€ vynalozenych ke splnéni predmétu této smlouvy (napf. odborné
posudky, hovorné, postovné apod.).

€) Naklady takto ucelné¢ vynalozené, musi byt dodavatelem prokazany a samostatné
vyfakturovany, odbératel se zavazuje fakturu zaplatit ve lhaté nejpozdéji 15ti dnti ode dne
jejiho doruceni, nebo ve stejné lhite zaslat dodavateli pisemné a odiivodnéné namitky vici
takové faktute.

V piipadé nepievzeti poStovni zasilky se timto pravnim ukonem (zaslana faktura) za den
doruceni povazuje sedmy kalendarni den ode dne podani zéasilky doporucené na poste.

VI.
Platebni podminky

a) Odména dodavatele uvedena ve ¢l. V. této smlouvy je odbératelem placena mésicné vzdy
pozadu, nejpozd¢ji do kazdého 20. kalenddiniho dne nésledujiciho mésice, a to
bezhotovostnim pfevodem na et dodavatele na zakladé faktury dorucené dodavatelem
odbérateli do kazdého 15. kalendéainiho dne v mésici, kdy je platba provadéna.

Za den zaplaceni pro ucely této smlouvy se povazuje den piipsani ptedmétné ¢astky na tcet
dodavatele, nebo den ptedani predmétné ¢astky v hotovosti, pokud se na takové formé platby
smluvni strany vyjimecné a vyslovné dohodnou, a jen pii zaplaceni v takto sjednanych
lhiitach, neni odbératel v prodleni se zaplacenim.

b) V pfipad¢ prodleni se zaplacenim se odbératel zavazuje zaplatit urok z prodleni ve vysi
1,5 % z dluzné ¢astky, a to za kazdy jeden zapocaty kalendarni den prodleni.

¢) Pokud odbératel neuhradi sjednané platby k poslednimu dni mésice, ve kterém méla byt
platba uhrazena, je dodavatel opravnén od této smlouvy odstoupit shora uvedenou formou
(CLIL. této smlouvy) s tim, Ze je povinen plnit pfedmét této smlouvy za meésic nésledujici po
mésici, ve kterém bylo do smlouvy odstoupeno a odbératel je povinen zaplatit vyactovani
provedené dodavatelem ke dni piedani zpracovanych vysledku, a to v hotovosti a najednou.



VII.
Naroky z vadného plnéni a odpovédnost

a) V piipad¢ vadného plnéni je odbératel povinen vady reklamovat u dodavatele bez
zbyte¢ného odkladu po jejich zjisténi s tim, ze k reklamaci je odbératel povinen vzdy pfipojit
pisemnou specifikaci vad a vadné vysledky zpracovani.
b) Dodavatel nese odpovédnost za spravnost veskeré agendy, kterou zpracoval, neodpovida
ale za dusledky plynouci z nespravnosti nebo neuplnosti prvotnich dokladi, pfedanych mu
odbératelem, neodpovida rovnéz za dusledky plynouci z nepiedani potiebnych a jim u
odbératele vyzadanych podkladi.
¢) Dodavatel se miize zprostit takto stanovené odpoveédnosti v piipadé, pokud:
- mu odbératel ptfedal podklady a informace v dobé¢, kdy je jiz nebylo mozno s pfime-
fenym usilim vcas a spravn¢ zpracovat,
- odbératel mu neptedal uplné podklady a informace,
- odbgératel trval na zpracovani podkladii zptisobem, ktery vedl k ulozeni sankce
- odbératel neucinil se souhlasem dodavatele vSechny kroky k odvraceni nebo sniZeni
Skody, napt. nepodal zadost o prominuti sankce, nepodal odvolani ¢i nepodal spravni
zalobu apod.,
- odbératel neinformoval dodavatele neprodlen¢ o vzniku Skody nebo o podezieni z to-
ho, Ze by ke §kod¢ na strané odbératele mohlo dojit,
- ke vzniku Skody doslo opozdénim/prodlenim v duasledku pferuseni praci a ¢innosti
dodavatele v dob¢, kdy byl v prodleni odbératel.

VIII.
Ostatni ujednani

a) Chyby nebo zavady ve vstupnich datech mize na zakladé vzajemné dohody odstranit téz
dodavatel podle pokynli odbératele, které je v takovém piipad€ povinen odbératel ucinit
V pisemné formé.

b) Ob¢ smluvni strany se zavazuji jak pii pfedavani vstupnich dat a informaci, tak i
vystupnich dokladi, brat zvlastni zfetel na situace, jez lze povazovat za mimotadné a jeZ maji
svij puvod v neptedvidatelnych ¢i obtizné fesitelnych situacich a udalostech (napt. kumulace
vice dnli pracovniho klidu, znemoznéni obvyklé soucinnosti Zivelnymi udalostmi, apod.) a
takto vznikly stav feSit nejprve oboustrannou snahou o uzavieni dohody.

c) V piipadé prokazatelného neplnéni zavazkt plynoucich z této smlouvy v dobé¢ delsi nez je
tficet kalendarnich dnil, mize byt tato smlouva ukoncena jednostrannym odstoupenim od ni,
a to formou, kterd je popsana ve II. jejim ¢lanku.

IX.
Zavéreéna ustanoveni

a) Vsechny zmény této smlouvy, provadéné dodatky a dopliiky k ni, mohou byt ucinény
pouze na zdkladé vzajemné dohody v pisemné formé Cislovanych dodatkil, které se stavaji
jeji nedilnou soucasti.



b) V ptipad¢, ze na zékladé¢ zmén platnych pravnich piedpisi by doslo k neplatnosti
nekteré Casti této smlouvy, zavazuji se shodné¢ obé smluvni strany upravit takovou c¢ast
smlouvy novym ujednanim v takové podob¢, aby odpovidala platné pravni upravé a soucasné
zustal zachovan smysl a ucel této smlouvy.

€) Ve vsech vécech, které nejsou touto smlouvou upraveny, se fidi vztahy z této smlouvy
plynouci pfislusSnymi ustanovenimi obchodniho, resp. obcCanského zakonku, piipadné i
dalsich obecné zdvaznych pravnich piedpisii.

d) Zastupci obou smluvnich stran prohlasuji, Ze jsou zcela a bez jakéhokoli omezeni zpusobili
K pravnim tkonim a Ze tuto smlouvu smluvni strany uzaviely na zakladé své shodné,
svobodné a vazné projevené viile.

e) Tato smlouva, ktera rusi veskera ptredchozi ujednani smluvnich stran, byla vyhotovena ve
dvou stejnopisech, kazdy o Sesti listech a jedné ptiloze, z nichz obdrzi kazda ze smluvnich
stran po jednom jejim uplném a oboustranné podepsaném stejnopisu.

Za dodavatele : Za odbératele :



Prilohad.1 ke SMLOUVE
o zpracovani a vedeni mzdové agendy

Doklady a informace potirebné
ke zpracovani mezd

Podklady a informace predavané odbératelem dodavateli ke zpracovani mezd :

- vznik pracovni neschopnosti a ukonc¢eni pracovni neschopnosti
- Cerpani dovolené a volna

- nahlaSovani prescasovych a prespocetnych hodin

- zménu vySe osobniho ohodnoceni

- priznani odmén a mimotadnych ptiplatkid

- jiné zmény

- podklady ke zpracovani vyplat OPPP

Vyse uvedené podklady se odbératel zavazuje dodavateli piedat vzdy nejpozdé&ji do

SN

25. dne pfislusného kalendarniho meésice s tim, ze dalsi ptfipadné skuteCnosti a zmény do
konce mésice nahlasi neprodlenég telefonicky.

Dodavatel se zavazuje odbérateli predavat zpracované mzdové sestavy k provedeni
vyplat vidy nejpozdéji do 13. nasledujiciho mésice.

Za dodavatele : Za odbératele :

Dne: 1.1.2020 Dne: 1.1.2020



Priloha¢d.2 ke SMLOUVE
o zpracovani a vedeni mzdové agendy

Vedeni personalnich véci

Predmét smlouvy

Dodavatel se v oblasti vedeni personalnich véci — personalistiky zavazuje vykonavat pro
odbératele tyto Cinnosti:

1. Vedeni personalni agendy u kazdého zaméstnance od pocatku pracovniho poméru az do
jeho ukonceni, v¢etné vSech zmén v prubéhu jeho trvani, a to na zadkladé¢ podkladi a
informaci, které dodavateli preddva odbératel podle pfilohy €. 3 k této smlouvé.

Odbératel se zavazuje predat dodavateli podklady a informace potiebné ke splnéni
pfedmétu této piilohy podle specifikace obsahu i lhit, jak je provedena v pfiloze ¢. 3
K této smlouve.

2. Personalni agendu zpracovava dodavatel pro odbératele elektronickou formou — zavedenim
do pocitace a po ukonceni kazdého ctvrtleti preddva dodavatel odbérateli kompletni
persondlni poc¢itacovou sestavu v pisemné formé.

3. Personélni agenda, kterou vede dodavatel pro odbératele, musi obsahovat nasledujici
skutecnosti:

1. pribéZzny stav zaméstnancii mandanta suvedenim forem pracovniho poméru a
uvedenim i1 zameéstnanct, ktefi pro odbératele pracuji na zdkladé dohod konanych
mimo pracovni pomer,

2. vedeni zapoctovych listl jednotlivych zaméstnancti v elektronické podobé,

3. vyrazné¢ uvedené a odliSené nastupy novych zaméstnancli v kazdém kalendainim
mesici,

4. vyrazné¢ uvedené a odliSené ukonceni pracovnich poméri zaméstnanci v kazdém

kalendainim mésici v€etné zptisobu ukonceni pracovniho poméru,

5. vedeni odchodi do dichodu v kalendainim roce, véetné pribézného vedeni ELDZ

6. zmény osobnich a kvalifikacnich udajli u jednotlivych zaméstnancii odbératele.
4. Dodavatel vramci své c¢innosti pro odbératele dale provadi tyto prace, sluzby a tkony
Kk naplnéni
predmétu této ptilohy:

1. zpracovava zapoctové listy pro zaméstnance, ktefi ukoncuji u odbératele pracovni
pomeér, a to v pisemné formé,



2. zpracovava pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo prac. pomér tak,
aby byly v souladu s platnou pravni upravou a sou¢asné aby postihovaly i specifické
podminky odbératele a navrhuje mu i konkrétné ptipravuje jejich zmény,

3. vede prubézn¢ aktualizovany prehled dosazen¢ kvalifikace u jednotlivych
zaméstnancl odbératele, jakoz i druhy a formy zvySovani kvalifikace zaméstnanci
odbératele,

4. ptipravuje pro odbératele navrhy dohod o zvySeni kvalifikace v téch piipadech, kde
jsou pro jejich uzavieni zdkonné divody,
5. sumarizuje a Vv pisemné formé zpracovava dochdzku zaméstnanct odbératele do

zaméstnani v kazdém kalendainim mesici, ktera je dale podkladem pro zpracovavani
mezd.

Povinnosti dodavatele

Dodavatel se zavazuje provadét uvedenou ¢innost s odbornou péci v souladu se zajmy
odbératele. Dale se zavazuje zachovat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, které pii plnéni
ukolu podle této piilohy zjisti, a to do doby, nez se stanou obecné znamymi.

Zavazuje se soucasné zabezpecit vSechny osobni udaje, se kterymi pfi vykonu svych ¢innosti
pro odbératele pracuje a zpracovava je, proti zneuZiti tfeti osobou a zavazuje se s nimi
nakladat v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 101/2000 Sb. ve znéni pozdé&jSich predpist.

Povinnosti odbératele

Odbeératel se zavazuje poskytnout dodavateli pro ¢innost podle této pfilohy potiebné podklady
a informace podle specifikace uvedené v piiloze €. 3, jakoz 1 ty podklady a informace, o néz
bude i mimo tento rozsah pozadan.

Zavazuje se poskytnout tyto podklady a informace ve sjednaném rozsahu a ve sjednanych
Ihttach.

Odbératel se rovnéz zavazuje poskytnout veskerou souéinnost, o kterou bude dodavatelem
pozadan.

V.

Jednani jménem smluvnich stran
Nestanovi-li strany této ptilohy v souvislosti s jednotlivymi tkoly jinak, budou jejich jménem
zajiStovat jeji realizaci fyzické osoby jmenované v zahlavi této smlouvy.

V.

Cena za prace a sluzby provadéné mandataiem

Utastnici se dohodli, ze dodavateli naleZi za uskuteénéni shora vymezené ¢innosti uplata
ve vysi 45,-K¢, slovy: Ctyficetpétkorunceskych za jedno zpracovéavané ¢islo (pii soubchu vice



pracovnich poméra se jednim ¢islem rozumi kazdy prac. pomér) a jeden kalendarni mésic.
Tato tplata zahrnuje i nahradu naklad vynaloZenych dodavatelem. V malych organizacich
¢ini minimalni smluvni odména 750 K¢, za jeden kalendaini mésic.

VI.

Platebni podminky

Uplatu dohodnutou v &l. V. této piilohy se odbératel zavazuje zaplatit dodavateli mési¢né
vzdy pozadu, a to bezhotovostnim ptfevodem na ucet dodavatele na zaklad¢ faktury dorucené
dodavatelem odbérateli do kazdého 15. kalendarniho dne v mésici, kdy je platba provadéna na
ucet dodavatele shora uvedeny.

Pro piipad prodleni se zaplacenim se zavazuje odbératel zaplatit dodavateli smluvni sankci ve
vysi 1,5% z dluzné ¢astky za kazdy jeden kalendaini den prodleni.

Odbeératel neni v prodleni se zaplacenim, pokud v terminu shora uvedeném je ¢astka mezi
stranami této pfilohy sjednana, ptipsana dodavateli na jeho ucet.

Pii prodleni se zaplacenim del$im tficeti kalendarnich dnt je dodavatel opravnén od této
piilohy odstoupit za podminek uvedenych ve ¢lanku VIII. této ptilohy.

VII.

Doba trvani
Doba neurcita poc¢inaje dnem 1.7.2020

VIII.
Zpusoby ukonceni

MoZno ukoncit dohodou obou smluvnich stran v pisemné formé. Déle je kazda ze smluvnich
stran opravnéna tuto piilohu vypovédét pisemnou formou.

Tuto ptilohu 1ze ukoncit oboustranné ke dni 30. 06. nebo 31. 12. béZného kalendainiho roku
S tim, Ze vypovéd’ musi byt poslana nejpozdéji dva kalendaini mésice pfedem a to pisemnou
formou.

Vypovédni lhiita za¢ina béZet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po doruceni
vypovedi.

V ptipadé, Ze adresat nepfevezme postovni zasilku s timto pravnim ikonem, povaZuje se pro
ucely této prilohy za den jejiho doruceni sedmy kalendaini den ode dne podani zasilky
doporucené na posté.

V piipadech vyslovné touto ptilohou stanovenych je mozno od této ptilohy také odstoupit, a
Vv takovém piipad¢ je spoluprace ukoncena ke dni doruceni tohoto pravniho tkonu druhé
smluvni strané.

V ptipadé, Ze adresat nepfevezme postovni zasilku s timto pravnim ikonem, povazuje se pro
ucely ukonceni za den jejiho doruceni sedmy kalendaini den ode dne podani zasilky
doporucené na posté.

Pti ukonceni smluvniho vztahu vypovédi nebo odstoupenim ma dodavatel pravo na pomérnou
Cast uplaty (stanovené podle ¢l. V.) za cCinnosti, které¢ vykonal do posledniho dne vypovédni
lhiity nebo do doruceni odstoupeni.
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Odména bude v takovém ptipadé zaplacena, jak je uvedeno ve ¢l. VI. této ptilohy,
nedohodnou-li se t¢astnici jinak.

IX.

Zavérecna ujednani

Tato ptiloha vyjadiuje skute¢nou, vaznou a svobodnou viili smluvnich stran, jejichz zastupci
prilohu precetli, s jejim obsahem souhlasi, coz stvrzuji vlastnoru¢nimi podpisy.

Byla vypracovana ve dvou stejnopisech, znichz po jednom uplném a oboustranné
podepsaném stejnopisu obdrzi jak odbératel, tak i dodavatel.

Za odbératele: Za dodavatele:

Dne: Dne:
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Prilohad.3 ke SMLOUVE
o zpracovani a vedeni mzdové agendy

Doklady a informace potiebné ke zpracovani
personalnich véci a personalni agendy

Odbératel se zavazuje pi‘edat dodavateli tyto podklady a informace potiebné k pracim a
¢innostem, které dodavatel pro odbératele na zakladé prilohy €. 2 provadi, pii¢emz za
spravnost obsahu téchto podkladi nese odpovédnost odbératel a pripadné nasledky
plynouci z chybnych nebo pozdé predanych podkladii, nese v plném rozsahu odbératel
ke své tizi:

1. Pfinastupu nového zaméstnance

- navrh pracovni smlouvy

- navrh platového vyméru

- navrh zafazeni zaméstnance do piislusné platové tiidy a stupné
- ovéfeny opis dokladu o dosazeném vzd¢lani

- zapoctovy list od predchoziho zaméstnavatele

- danové¢ prohlaseni

2. PFi zménach
Odbératel je poskytuje dodavateli jen v piipadé, Ze k takovym zménam na strané jeho
zaméstnancii dojde. V takovém pripadé se jedna predev§im (vycet je prikladny a
nepostihuje vSechny mozZnosti) o tyto nejcastéji se vyskytujici skutecnosti, které je
odbératel povinen dodavateli sdélit okamzité poté, jakmile se je dozvi, pricemzZ tato
podminka je naléhavou, protoZe pri prodleni hrozi zna¢né §kody:

- zména osobnich udaju
- zména poCtu vyzivovanych osob

- platovy postup pii dosazeni piedepsané kvalifikace ...

3. PFi ukonceni pracovniho poméru

- oznameni o ukonceni pracovniho poméru véetné rozhodnych skutecnosti, nejlépe
proto
jednim vytiskem (opisem) ptisluSného pravniho tkonu

Za odbératele: Za dodavatele:

Dne: Dne:
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