
Smlouva o společném zadání veřejné zakázky

Smlouva o společném zadání veřejné zakázky

Č. sml. KSÚS: S-2165/00066001/2020

č. sml. obce:

uzavřená ve smyslu § 7 odst. 2 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek,
v platném znění a podle

§ 1746 odst. 2 zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník
(dále jen ,, Smlouva")

l. Krajská správa a údržba silnic Středočeského kraje, příspěvková organizace
se sídlem: Zborovská 11, 150 21 Praha 5
zastoupená: Mgr. Zdeňkem Dvořákem, MPA, ředitelem
IČ: 00066001; DIČ: CZ00066001
bankovní spojení: Komerční banka a.s.
číslo účtu: 7730161/0100
(dále jen ,,KSÚS SK")

2. Obec Zadní Třebáň
se sídlem: Na Návsi 6, PSČ 267 29- Zadní Třebáň
zastoupená: Markéta Simanová, starostka obce
IČ: 00234028 DIČ CZ00234028
bankovní spojení: Komerční banka a.s.
číslo účtu: 4423131/0100
(dále jen ,, Obec ")

(společně dále jako ,, zadavatelé " nebo ,, smluvní strany ")

I.
Účel smlouvy

l. Smluvní strany, jakožto veřejní zadavatelé podle § 4 odst. l písmeno d) zákona č. 134/2016
Sb., o zadáváni veřejných zakázek, v platném znění (dále jen ,,zákon o veřejných
zakázkách "), uzavírají tuto Smlouvu za účelem úpravy jejich vzájemných práv a.povinností
souvisejících se společným zadáním veřejné zakázky dle § 7 zákona o veřejných zakázkách,
za účelem zajištění výběrového řízení pro veřejnou zakázku na stavební práce dle technické
specifikace, včetně uzavření příslušných smluv, a to za podmínek specifikovaných dále
v této Smlouvě pro stavbu ,,III-11517,III-11519 Zadní Třebáň, optimalizace" (dále jen
,, Stavba " nebo ,, Veřejná zakázku ").

2. K dosažení účelu uvedeného v odst. l. tohoto článku Smlouvy se smluvní strany zavazují
vzájemně spolupraCovat podle pravidel stanovených touto Smlouvou.

3. Stavba je vyvolanou investicí v souvislosti se stavbou splaškové kanalizace v Obci s tím,
že podmínky homogenizace komunikací dotčených stavbou splaškové kanalizace vyplývají

P

pro smluvní strany z uzavřené smlouvy o smlouvě budoucí č. ......... ... ............ ze dne
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II.
Předmět smlouvy a specifikace veřejné zakázky

l. Předmětem veřejné zakázky podle ČI. I. této Smlouvy je výběr nejvhodnějšího dodavatele
na provedení Stavby a uzavření trojstranné smlouvy o dílo s dodavatelem vybraným na
základě výběrového řízení na tuto veřejnou zakázku.

2. Realizace veřejné zakázky dle ČI. I. této Smlouv"y bude provedena v souladu s příslušným
ustanovením zákona o veřejných zakázkách v platném znění, v návaznosti na
předpokládanou hodnotu Veřejné zakázky.

III.
Zajištění stavby

l. KSÚS SK
se zavazuje finančně zajistit ze svého rozpočtu, případně dotačních titulů "v daném
období, provedení části Stavby, tj. stavebních objektů, které jsou součástí a
příslušenstvím silnic III. třídy č. 11/11517 a III/115 19, které jsou podle § 9 odst. 1 zákona
č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích (dále jen ,,zákon o pozemních
komunikacích") ve vlastnictví Středočeského kraje, konkrétně finančně zajistí
poměrnou část stavebních objektů specifikovaných zadávací technickou specifikací a
odsouhlaseným celkovým soupisem prací Stavby a soupisem prací na poměrnou část
Stavby.
Stavba není ve smyslu § 9 odst. l zákona o pozemních komunikacích součástí pozemku.

2. Obec Zadní Třebáň
se zavazuje finančně zajistit ze svého rozpočtu, případně dotačních titulů v daném
období provedení části Stavby, tj. část stavebních objektů, které jsou součástí Stavby.
Konkrétní rozsah spolufinancování bude stanovena dle soupisu prací stavby v poměru
délky homogenizace silnice v důsledku stavby splaškové kanalizace v obci Zadní
Třebáň.

3. Na základě uzavřené smlouvy o dílo bude fakturace probíhat pro každou smluvní stranu
samostatně za její stavební část (viz odsouhlasené stavební objekty dle specifikace
v přílohách této smlouvy), platby budou realizovány na základě zhotovitelem
vystavených daňových dokladů dle smlouvy uzavřené se zhotovitelem akce.

4. Smluvní strany se dohodly, že k postupu dle této Smlouvy dojde za předpokladu, že budou
v jejich rozpočtech přiděleny a určeny finanční prostředky k realizaci Stavby. V případě,
že u kteréhokoliv ze zadavatelů tato podmínka nebude splněna, budou smluvní strany
postupovat dle ČI. IX. odst. 4 této Smlouvy.

IV.
Zásady jednání zadavatelů a osob za ně jednajících

l. K veškerému jednání navenek vůči třetím osobám a k činnostem souvisejícím se zadáním
veřejné zakázky podle ČI. II odst. 2. této Smlouvy, není-li dále v této Smlouvě uvedeno
jinak, je za zadavatele podle této Smlouvy oprávněna jednat na základě zmocněni
zadavatelů:

Krajská správa a údržba silnic Středočeského kraje, příspěvková organizace
se sídlem: Zborovská 11, 150 21 Praha 5
zastoupený: Mgr. Zdeňkem Dvořákem, MPA, ředitelem
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zastoupený: Mgr. Zdeňkem Dvořákem, MPA, ředitelem
IČ: 00066001; DIČ: CZ00066001
E-mail: zdenek.dvorak@ksus.cz
(dále jen ,,zástupce zadavatelů ")

2. Zástupce zadavatelů nese odpovědnost za činění jednotlivých úkonů v rámci
výběrového řízení dle zákona o veřejných zakázkách; tím však není dotčeno jeho
právo na náhradu škody vůči druhému zadavateli, tj. Obci, který svým zaviněným
jednáním porušil povinnost vyplývající pro něj z této Smlouvy a ze zákona o
veřejných zakázkách.

3. Za dodržení zákona o veřejných zakázkách v souladu s § 7 odst. 3 zákona o veřejných
zakázkách odpovídají zadavatelé společně s výjimkou úkonů, které provádí
zúčastněný zadavatel pouze svým jménem a na svůj účet.

V.
Povinnosti smluvních stran

1. ksús sk jako zástupce zadavatelů je povinna:

a) zajistit přípravu a zpracování zadávací dokumentace výběrového řízení, včetně návrhu
obchodních podmínek ve formě návrhu příslušné smlouvy.

b) nominovat své zástupce (členy a jejich náhradníky) do komise k prováděni úkonů
podle zákona o veřejných zakázkách (dále jen ,, komise "), přičemž tito zástupci musí
mít způsobilost být členy komise ve smyslu zákona o veřejných zakázkách,

C) v souladu s ČI. I odst. 2 této Smlouvy zahájit a vést výběrové řízení podle zákona o
veřejných zakázkách,

d) přijímat nabídky dodavatelů/účastníků,
C) rozhodnout o výběru ekonomicky nejvýhodnější nabídky, a to výlučně podle závěru a

doporučení komise
g po výběru nejvýhodnější nabídky uzavřít spolu s Obcí, společně na jedné straně jako

objednatelé, s dodavatelem vybraným na základě předmětného zadávacího řízení, jako
zhotovitelem, trojstrannou smlouvu o dílo.

g) zrušit výběrové řízení z důvodů uvedených v zákoně o veřejných zakázkách nebo
v zadávací dokumentaci,a to po předchozím informování Obce, řádného odůvodnění
takového postupu a za souhlasu obou Zadavatelů;

h) kdykoliv na požádání předložit druhé smluvní straně příslušnou dokumentaci vážící se
k veřejné zakázce,

i) po ukončení této Smlouvy předat druhé smluvní straně kopie veškerých písemností a
dokladů vážících se k zadání Veřejné zakázky a výběru účastníkas nejvýhodnější
nabídkou.

Pro zajištění výše uvedených povinností dle tohoto' odstavce Smlouvy je KSÚS SK
oprávněna spolup'racovat s externím odborným konzultantem pro oblast zadávaní
veřejných zakázek dle zákona o veřejných zakázkách.

2. Obec je povinna:

a) spolupracovat při sestavení základních podmínek zadávací dokumentace (zejména
obchodní podmínký, kvalifikace a způsob hodnocení) s odpovědným pracovníkem
KSÚS SK nebo KSUS SK pověřeným externím odborným konzultantem;
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b) nominovat své zástupce (členy a jejich náhradníky) do komise, přičemž tito zástupci
musí mít způsobilost být členy komise ve smyslu zákona o veřejných zakázkách;

C) informovat KSÚS SK o všech podstatných skutečnostech majících vliv na průběh
výběrového řízení;

d) uzavřít spolu s KSÚS SK, společně na jedné straně jako objednatelé, trojstrannou
smlouvu o dílo s dodavatelem vybraným na základě předmětného výběrového řízení
jako zhotovitelem.

3. Smluvní strany jsou povinny zejména:

a) poskytovat si vzájemně veškerou nezbytnou a požadovanou součinnost a informace
v rámci procesu zadání veřejných zakázek, zejména pokud jde o výměnu relevantních
dokumentů, podávání vysvětlení a písemných stanovisek a vlastní uzavření
trojstranné smlouvy o dílo;

b) projednat a schválit harmonogram průběhu zadání Veřejné zakázky;
C) po výběru nejvhodnější nabídky uzavřít trojstrannou smlouvu o dílo podle ČI. VII.

odst. 2 této Smlouvy.

4. Smluvní strany se dohodly, že účastníkům bude ve výzvě k podání nabídky stanovena
povinnost podat nabídku na celý předmět veřejné zakázky, který bude mimo jiné
obsahovat návrh trojstranné smlouvy o dílo s Obcí a KSÚS SK.

5. Smluvní strany se dohodly, že zadavatelskou činnost ve smyslu zákona o veřejných
zakázkách bude vykonávat KSÚS SK. Smluvní strany se dále dohodly, že místem pro
podání nabídek a stejně tak místem konání jednání komise bude sídlo KSÚS SK. KSÚS
SK bude při své zadavatelské činnosti postupovat podle zákona o veřejných zakázkách.

6. Po předložení zpracované zadávací dokumentace zpracovatelem zástupce zadavatelů
předá kopie této zadávací dokumentace druhé smluvní straně a současně ji informuje o
možnosti podání připomínek elektronickou formou. Pro případné společné projednání
zadávací dokumentace smluvními stranami se uplatní postup podle ČI. VIII. odst. 2. této
Smlouvy.

7. Po projednání zadávací dokumentace podle odst. 3. tohoto článku Smlouvy, mohou
smluvní strany uplatnit k zadávací dokumentaci připomínky a návrhy (s uvedením, zda se
jedná o připomínku zásadní, jinak za zásadní nebude považována), a to ústně při
případném projednání nebo písemně elektronickou formou prostřednictvím emailových
adres uvedených výše u kontaktních informací smluvních stran v termínu nejpozději do 5
dnů po projednání zadávací dokumentace, uvedené v ČI. II. odst. 1. této Smlouvy,
pověřenými zástupci zadavatelů. Neuplatní-li v tomto termínu některá ze smluvních stran
připomínky či návrhy k zadávací dokumentaci, má se za to, že tato smluvní strana žádné
připomínky či návrhy k zadávací dokumentaci nemá. .

8. Případné připomínky či návrhy smluvních stran k zadávací dokumentaci je zástupce
zadavatelů ve spolupráci se zpracovatelem zadávací dokumentace povinen vypořádat
nejpozději do 10 dnů po uplynutí lhůty pro podání připomínek a návrhů podle odst. 7
tohoto článku Smlouvy a bezodkladně poté o způsobu vypořádání připomínky či námitky
druhou smluvní stranu informovat. Nebude-li smluvní strana se způsobem vypořádání své
připomínky či námitky souhlasit a nedohodne-li se zástupcem zadavatelů jiný způsob
jejího vypořádání, přičemž tuto svou připomínku či námitku označí jako zásadní, je
oprávněna od této Smlouvy odstoupit.
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9. Bez zbytečného odkladu po faktickém vypořádání všech obdržených připomínek
a návrhů smluvních stran k zadávací dokumentaci podle tohoto článku Smlouvy předloží
zástupce zadavatelů pro informaci druhé smluvní straně kopii konečné verze zadávací
dokumentace.

VI. .
Hodnocení nabídek

1. Za účelem posouzení a hodnocení nabídek v rámci výběrového řízení jmenují zástupci
Obce a KSÚS SK pětičlennou komisi a náhradníky jejích členů. Obec je oprávněna
delegovat dva své zástupce, kteří budou v souladu se zákonem o veřejných zakázkách
jmenováni členy této komise a dva jejich náhradníky, KSÚS SK je oprávněna delegovat
taktéž dva své zástupce, kteří budou v souladu se zákonem o veřejných zakázkách
jmenováni členy této komise a dva jejich náhradníky. Obec a KSÚS SK se dohodňou na
jmenování pátého člena komise a jeho náhradníkovi, který bude zvolen z odborníků na
stavby komunikací, příp. stavařů, odborných techniků či znalců v oboru.

2. Smluvní strany se dohodly, že případné náklady spojené s účastí členů komise na jednání
ponese každý v rozsahu nákladů požadovaných jednotlivými členy, které do komise
jmenoval a v případě nákladů pátého člena komise pak každá ze smluvních stran rovným
dílem.Náklady na úhradu poplatku za zveřejnění výsledků výběrového řízení v is zajistí
KSÚS SK.

3. Zadavatelé mohou při rozhodování komise použít i vyjádření přizvaných odborníků,
případné náklady na jejich účast hradí smluvní strany rovným dílem.

4. Pro postup a jednání komise platí příslušná ustanovení zákona o veřejných zakázkách a
dále hodnoticí podmínky uvedené v zadávací dokumentaci a interní předpis KSÚS SK o
veřejných zakázkách.

5. Posuzování a hodnoceni nabídek bude probíhat v termínu určeném zástupcem zadavatelů
v jeho sídle, pokud nebude mezi smluvními stranami dohodnuto něco jiného.

6. Pokud některý z uchazečů nesplní požadovanou kvalifikaci nebo požadavky zadávací
dokumentace, bude z výběrového řízení vyloučen.

7. V případě, že nastanou důvody ke zrušení výběrového řízení, vydá na základě rozhodnutí
obou smluvních stran oznámení o zrušení Veřejné zakázky KSÚS SK.

VII.
výběr nejvhodnější nabídky a uzavření smlouvy

b

1. Na základě vyho'dnocení nabídek komisí zástupce zadavatelů rozhodne o výběru
nejvýhodnější nabídky, a to v souladu se zákonem o veřejných zakázkách, hodnotícími
podmínkami uvedenými v zadávací dokumentaci. Oznámení o výběru nejvýhodnější
nabídky vydá a doručí účastníkům KSÚS SK. Současně zástupce zadavatelů o výběru
nejvýhodnější nabídky informuje Obec, a to elektronicky nejpozději následující pracovní
den po provedení výběru.

2. Bez zbytečného odkladu po rozhodnutí o výběru nejvýhodnější nabídky smluvní strany
společně s vybraným účastníkem uzavřou trojstrannou smlouvu o dílo (smluvní strany
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jako objednatel a vítězný účastník jako zhotovitel), jejímž předmětem bude povedení
Stavbyv souladu se zadávací dokumentací a obchodními podmínkami, přičemž pro
každou ze smluvních stran bude ve smlouvě o dílo specifikována a odlišena ta část
Stavby, která se jí týká - ksús sk k ČI. III. odst. l Smlouvy a Obec k ČI. III. odst. 2.
Smlouvy. Formální postup uzavření smlouvy o dílo bude probíhat na základě výzvy
zástupce zadavatelů v součinnosti obou smluvních stran. Vlastníkem Stavby se stane
KSÚS SK.

VIII.
Způsob komunikace, místo jednání, zásady jednání zadavatelů a osob za ně

jednajících, odpovědnost zadavatelů

1. Při komunikaci mezi smluvními stranami se upřednostňuje elektronická forma
komunikace, tj. ve formě e-mailuna jednu z výše uvedených kontaktních emailových
adres, přičemž Smluvní strany jsou povinny bezodkladně se navzájem informovat o
změně jakékoliv z uvedených emailových adres.

2. V případě potřeby osobního jednání s jednotlivými zadavateli dle této Smlouvy v rámci
procesu zadávání veřejné zakázky bude jednáno v sídle zástupce zadavatelů, pokud
nebude mezi smluvními Stranami dohodnuto něco jiného.

3. Smluvní strany čestně prohlašují, že zachovají mlčenlivost o všech skutečnostech, o
kterých se dozvěděli v souvislosti s touto veřejnou zakázkou.

4. Smluvní strany jsou povinny zajistit nepodjatost a závazek mlčenlivosti u všech osob,
které pověří činnostmi souvisejícími se zadáním této veřejné zakázky.

5. V případě prodlení v úkonech zadavatele proti lhůtám stanoveným zákonem a jiných
porušení zákona a smluvních povinností nese veškeré důsledky tohoto prodlení nebo
porušení zástupce zadavatelů.

IX.
Platnost smlouvy

l. Tato Smlouva nabývá platnosti dnem jejího uzavření a účinnosti dnerň uveřejnění
prostřednictvím registru smluv. Obec bere na vědomí a souhlasí s tím, že KSÚS SK tuto
Smlouvu uveřejní v registru smluv dle zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách
účinnosti některých smluv a o registru smluv (zákon o registru smluv).

2. Smlouva se uzavírá na dobu určitou, tj. do okamžiku dosažení účelu podle ČI. I. této
Smlouvy, tj. do uzavření smlouvy o dílo podle ČI. VII. odst. 2 této Smlouvy, a do
vypořádání všech závazků z této Smlouvy plynoucích, nestanoví-li tato smlouva jinak.

b

l

3. Jednotlivé dílčí termíny procesu zadání veřejné zakázky na základě této Smlouvy
dohodnou zadavatelé v harmonogramu zadání veřejné zakázky a v jednotlivých
nepředvídatelných případech prostřednictvím svých oprávněných pracovníků
s přihlédnutím k zákonem stanoveným lhůtám a vnitřním poměrům jednotlivých
zadavatelů. Pokud přes veškerou snahu nebude dosaženo dohody, určí jednotlivé dílčí
termíny KSUS SK prostřednictvím svého odpovědného pracovníka. V odůvodněných
případech (například vyřízení žádosti o dodatečné informace) je oprávněný pracovník
Obce oprávněn určit termíny v řádech hodin.
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Smlouva o společném zadání veřejné zakázky

4. Smlouva zaniká rovněž z důvodů upravených v ČI. III. odst. 4 Smlouvy, kdy strany
uzavřou písemnou dohodu o ukončení této Smlouvy z důvodů stanovených v ČI. III. odst.
4 Smlouvy.

Zánik Smlouvy nemá vliv na případnou odpovědnost zástupce uvedeného v ČI. IV. této
Smlouvyza jednotlivé úkony v rámci výběrového řízení podle ČI. III. této Smlouvy.

X.
Společná a závěrečná ustanovení

1. Archivaci dokumentace o Veřejné zakázce dle požadavků zákona a jiných právních
předpisů zajišt'uje KSÚS SK.

2. Veškerá práva a povinnosti smluvních stran touto Smlouvou výslovně neupravené·se řídí
příslušnými ustanoveními občanského zákoníku a zákona o veřejných zakázkách.

3. Veškeré zrněny a doplňky této Smlouvy mohou být provedeny pouze písemně, vzestupně
číslovanými dodatky podepsanými oběma smluvními stranami. Ke své platnosti vyžadují
dodatky předchozí schválení příslušnými orgány Středočeského kraje a Obce Zadní
Třebáň.

4. Tato Smlouva je vyhotovena v 6 vyhotoveních s platností originálu, z nichž KSÚS SK
obdrží 3 stejnopisy a Obec taktéž 3 stejnopisy. Tato Smlouva nabývá platnosti a účinnosti
dnem podpisu oběma smluvními stranami.

5. Pokud bude k naplnění účelu této Smlouvy, jak je v ní vyjádřen, zapotřebí uzavření jedné
nebo více smluv mezi smluvními stranami, zavazují se tyto smluvní strany k uzavření
takové smlouvy nebo smluv tak, aby mohl být účel této Smlouvy co nejlépe naplněn.

6. Smluvní strany prohlašují, že si Smlouvu před jejím podpisem přečetly, jejímu obsahu
porozuměly a s ním souhlasí a na důkaz svojí svobodné, pravé a vážné vůle připojují svoje
podpisy.

Tento právní úkon splňuje všechny podmínky stanovené v zákoně č. 129/2000 Sb., o krajích
(krajské zřízení), ve znění pozdějších předpisů.

V Praze dne: 13 -07- 2020 V Zadní Třebánidne: ·áztb

Krajská správa a údižba silnic
b

Sitředočěského kraje, (ED
r.:í5?ěvková organizace
7%rovská 11 150 21 Praha 5
|JJ: 00066001 D'Č' CZUG(1CWG!

. OBEC
F

C'

P

Mgr. Zdeně , Markéta Simanová 1'\ , '
ředitel KSÚS SK starostka obce Zadní Třebáň \'µb ,//"
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Stručný obsah
Směrnice určuje závazné postupy při zadávání veřejných zakázek dle zákona č. 134/2016 Sb.

o zadávání veřejných zakázek, zadávání veřejných zakázek malého rozsahu a aplikaci
Směrnice č. 156 v organizaci Krajské správy a údržby silnic Středočeského kaje, příspěvková

organizace.

Tento dokument včetně všech svých příloh je výhradním duševním vlastnictvím organizace
Krajské správy a údržby silnic Středočeského kraje, příspěvková organizace.

Pořizování kopií tohoto dokumentu nebo jeho částí, popřípadě jeho předávání jiným osobám,
bez písemného souhlasu vedení organizace

není povoleno.

Zpracovatel Garant správce dokumentace

Vedoucí veřejných zakázek Ředitel organizace Interní auditor

Jméno a při)'meni Jméno a při)'mení Jméno a při)'mení

Mgr. Sabina Kolocová Mgr. Zdeněk Dvořák MPA Ing. Miloslav Štrobach

ŠCHVÁLIL A VYDAL

Mgr. Zdeněk Dvořák MPA, ředitel

Krajské správy a údržby silnic
Středočeského kraje, příspěvková

organizace

Datum Podpis

1.7.2020

P

Platnost od: 1.7.2020 ÚČinnost od 1.7.2020
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VŠEOBECNÁ USTANOVENÍ

l. Účel a působnost

1.1 Obecně závazné postupy při zadávání veřejných zakázek upravuje zákon č. 134/2016
Sb., o zadávání veřejných zakázek, v platném znění (dále jen ,,zákon") a obecně
závazné prováděcí předpisy.

1.2 Tato směrnice je vydána za účelem upřesnění postupu při zadávání veřejných zakázek
v návaznosti na požadavky Směrnice č. 156 o zadávání veřejných zakázek a veřejných
zakázek malého rozsahu Středočeským krajem a příspěvkovými organizacemi
Středočeského kraje schválená usnesením Rady Středočeského kraje č. 065-
14/2018,'RK ze dne 23. dubna 2018 a usnesením Rady Středočeského kraje č. 04-
17/2018/RK ze dne 21. května 2018 na základě Opatření č. 11/2019 ze dne 4.7.2019
(dále jen ,,směrnice kraje"). Směrnice kraje je přílohou této směrnice.

1.3 Směrnice obsahuje závaznou úpravu postupu Krajské správy a údržby silnic
Středočeského kraje, příspěvková organizace (dále jen ,,KSÚS") při zadávání veřejných
zakázek a je závazná pro všechny zaměstnance KSÚS.

1.4 Pojmy uvedené v této směrnice jsou definovány zákonem nebo směrnicí kraje.

2. Definice pojmů

2.1 Žádanka - elektronický dokument, jehož prostřednictvím žadatel předává svůj
požadavek technikovi zakázek a zároveň složí k evidenci veřejných zakázek

2.2 Objednávka - elektronický dokument, jehož prostřednictvím žadatel objednává u
dodavatele stavební práce, dodávky nebo služby a zároveň složí k evidenci veřejných
zakázek

2.3 Žadatel - osoba, která v rámci aplikace Objednávky vytvoří Žádanku/Objednávku a je
zodpovědnou osobou ve věcech technických, pro konkrétní veřejnou zakázku

2.4 Technik zakázek - osoba, která zpracuje požadavky z žádanky a je zodpovědná za
zpracování a průběh veřejné zakázky v souladu s touto směrnicí a zákonem.

2.5 Schvalovatel - osoba oprávněná provést schváleni v aplikaci Objednávky a Smlouvy

2.6 Osoba navrhující dodavatele - osoba oprávněná navrhnout seznam oslovených
dodavatelů pro konkrétní veřejnou zakázku.

2.7 Profil zadavatele - elektronický nástroj. KSÚS používá tento: https://zakazky.kr-
stredocesky.cz/profile cjisplay 46.html

část 2
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DRUHY A REŽIMY VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK

3. Druh veřejné zakázky

3.1 Veřejné zakázky se podle předmětu děli na veřejné zakázky na dodávky, služby a na
stavební práce.

3.2 Veřejné zakázky, které ve svém předmětu zahrnuji více druhů veřejných zakázek, se
zadávají v souladu s pravidly platnými pro druh veřejné zakázky odpovídající hlavnímu
předmětu této veřejné zakázky. Jsou-li předmětem veřejné zakázky dodávky i služby,
ale nejedná se o veřejnou zakázku na stavební práce, určí se hlavní předmět podle části
předmětu veřejné zakázky s vyšší předpokládanou hodnotou. V ostatních případech se
hlavni předmět určí podle základního účelu veřejné zakázky.

4. Režim veřejné zakázky

4.1 Režim veřejné zakázky se určí podle předpokládané hodnoty veřejné zakázky.

4.2 Podle výše předpokládané hodnoty se veřejné zakázky dělí na veřejné zakázky malého
rozsahu, podlimitní veřejné zakázky a nadlimitní veřejné zakázky.

4.3 Veřejnou zakázkou malého rozsahu (dále jen ,,VZMR") se rozumí veřejná zakázka,
jejíž předpokládaná hodnota je rovna nebo nižší

4.3.1 v případě veřejné zakázky na dodávky nebo na služby částce 2.000.000,00 KČ
bez DPH, nebo

4.3.2 v případě veřejné zakázky na stavební práce částce 6.000.000,00 KČ bez DPH.

4.4 Veřejné zakázky malého rozsahu se pro účely této směrnice dělí na veřejné zakázky:

4.4.1 drobnů nákup se rozumí veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota
nepřevyšuje 100.000,00 KČ bez DPH.

4.4.2 veřejnou zakázkou malého rozsahu vyšší hodnoty se rozumí veřejná zakázka,
jejíž předpokládaná hodnota

4.4.2.1 převyšuje 100.000,00 Kč bez DPH a nepřevyšuje 2.000.000,00 Kč bez
DPH v případě veřejných zakázek na dodávky a služby a

4.4.2.2 převyšuje 100.000,00 Kč bez DPH a nepřevyšuje 6.000.000,00 Kč bez
DPH v případě veřejných zakázek na stavební práce.

4.5 Veřejnou zakázkou podlimitní se rozumí veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota

4.5.1 převyšuje 2.000.000,00 Kč bez DPH a je menší než částka 5.494.000,00KČ bez
DPH v případě veřejné zakázky na dodávky nebo na služby, nebo

4.5.2 převyšuje 6.000.000,00 Kč bez DPH a je menší než částka 137.366,00 KČ bez
DPH v případě veřejné zakázky na stavební práce.

4.6 Veřejnou zakázkou nadlimitní se rozumí veřejná zakázka, jejíž předpokládaná hodnota
je rovna nebo vyšší

4
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4.6.1 v případě veřejné zakázky na dodávky nebo na služby částce 5.494.000,00 KČ
bez DPH, nebo

4.6.2 v případě veřejné zakázky na stavební práce částce 137.366.000,00 KČ bez DPH.

5. Stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky

5.1 Předpokládanou hodnotou veřejné zakázky je předpokládaná výše úplaty za plnění
veřejné zakázky vyjádřená v penězích. Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se
nezahrnuje daň z přidané hodnoty.

5.2 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky se stanoví na základě údajů a informací o
zakázkách stejného či podobného předmětu plnění; nemá-li zadavatel k dispozici takové
údaje nebo informace, vychází z informací získaných průzkumem trhu, předběžnými
tržními konzultacemi nebo jiným vhodným způsobem.

5.3 Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se zahrne hodnota všech plnění, která
mohou vyplývat ze smlouvy na veřejnou zakázku, není-li dále stanoveno jinak.

5.4 Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se zahrne předpokládaná hodnota změn
závazků ze smlouvy, jejichž možnost byla vyhrazena v zadávací dokumentaci podle §
100 Zákona. Pokud si zadavatel vyhradí plnění podle § 100 odst. 3 zákona, uvede v
zadávací dokumentaci předpokládanou hodnotu vyhrazeného plnění.

5.5 Do předpokládané hodnoty veřejné zakázky se zahrne i předpokládaná výše cen, odměn
nebo jiných plateb, které zadavatel poskytne dodavatelům v souvislosti s jejich účastí v
zadávacím řízení.

5.6 Předpokládaná hodnota veřejné zakázky se stanoví k okamžiku zahájení zadávacího
řízení, nebo k okamžiku zadání veřejné zakázky, pokud nebyla zadána v zadávacím
řízeni.

část 3

PŘÍPRAVA VEŘEJNÉ ZAKÁZKY

6. Administrace zadávacího řízení

6.1 Administrací zadávacího řízení na veřejnou zakázku (dále jen ,,administrace
zadávacího řízení") se pro potřeby této směrnice rozumí provádění všech
administrativních úkonů spojených se zadávacím řízením příslušné veřejné zakázky
vyjma otevírání nabídek, posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím řízení,
hodnocení nabídek a přijímání rozhodnutí zadavatel nebo jmenovaných komisí.
Administrací zadávacího řízení se tedy rozumí zejména:

5
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6.1.1 příprava zadávací dokumentace,

6.1.2 provádění uveřejňování podle zákona,

6.1.3 příprava rozhodnutí zadavatele včetně jejich listinné podoby,

6.1.4 příprava podkladů a písemností k jednotlivým úkonům zadavatele,

6.1.5 organizování činnosti jednotlivých komisí ve smyslu zákona a příprava
materiálů pro práci takových komisí,

6.1.6 komunikace s účastníky zadávacího řízení,

6.1.7 další úkony, které zákon nebo tato směrnice zadavateli ukládá.

6.2 Administraci provádí

6.2.1 v případě veřejné zakázky malého rozsahu

6.2.1.1 VZMR - drobný nákup - žadatel,

6.2.1.2 VZMR vyšší hodnoty - technik zakázek, nestanoví-li ředitel
KSÚS v konkrétním případě jinak,

6.2.2 v případě podlimitních a nadlimitních zakázek - technik zakázek, nestanoví-li
ředitel KSÚS v konkrétním případě jinak.

6.3 Na základě rozhodnutí ředitele KSÚS lze zajištění administrace zadávacího řízeni zadat
advokátní kanceláři či externímu administrátorovi (dále jen ,,administrátor") v souladu
s § 43 zákona, přičemž musí být zajištěno, že tento dodavatel bude postupovat v souladu
s touto směrnicí. Administrátora však nelze pověřit či zmocnit k provedení výběru
dodavatele, vyloučení účastníka zadávacího řízení, zrušení zadávacího řízení, nebo
rozhodnutí o námitkách. Administrátor nesmí být ve střetu zájmů ve smyslu § 44 odst.
2 zákona, o čemž učiní písemné čestné prohlášení. Administrátoři nejsou povinni
používat závazné vzory stanového touto směrnicí, vypracují-li na základě příslušné
smlouvy v souvislosti s určitou veřejnou zakázkou vlastní podklady, které budou
v souladu se směrnicí a zákonem.

6.4 Při administraci zadávacího řízení musí jednotliví zaměstnanci KSÚS poskytovat
technikům zakázek, případně administrátorovi, veškerou potřebnou součinnost dle
jejich požadavků, zejména poskytnou potřebné informace a potřebnou dokumentaci pro
administraci zadávacího řízení.

6.5 Ředitel KSÚS může delegovat své pravomoci na zaměstnance písemným pověřením. V
takovém pověření ředitel KSÚS vymezí okruh Činností, na které se pověření vztahuje,
a rozsah delegovaných pravomocí. Ředitel KSÚS může své rozhodnutí kdykoliv změnit
nebo zrušit.

7. Evidence veřejných zakázek

7.1 Všechny veřejné zakázky malého rozsahu, podlimitní a nadlimitní veřejné zakázky se
zadávají do systému ATHENA, modul Objednávky, činnost Žádanky.

7.2 Všechny veřejné zakázky musí být schváleny prostřednictvím systému ATHENA.
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7.3 Žadatel v systému ATHENA založí žádanku/objednávku dle příslušného druhu a
režimu veřejné zakázky a vyplní všechny předepsané náležitosti.

7.4 Vyplněnou žádanku s přílohami postoupí žadatel do schvalovacího procesu.

7.5 Žadatel je zodpovědný za formální i věcnou správnost údajů vložených do žádanky a
všech přiložených dokumentů.

7.6 V případě zjištění nesprávnosti údajů vložených do žádanky, případně přiložených
dokumentů jsou schvalovatelé či technici zakázek povinni žádanku v systému
ATHENA vrátit k přepracování žadateli. Žadatel bez zbytečného odkladu žádanku
přepracuje.

část 4

REALIZACE ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ NA VZMR

8. Věřejné zakázky malého rozsahu - drobný nákup

8.1 Administraci zadávacího řízení provádí žadatel.

8.2 Žadatel osloví písemnou formou (emailem či poštou) minimálně tři dodavatele a vyzve
je k předložení cenové nabídky na předmětnou veřejnou zakázku.

8.3 V případě že žadatel bude oslovovat pouze jednoho dodavatele, vyhotoví písemné
zdůvodnění, které bude součástí složky.

8.4 Po obdržení cenových nabídek porovná tyto nabídky a vybere nabídku s nejnižší
nabídkovou cenou. Žadatel musí obdržet minimálně jednu cenovou nabídku. Žadatel
vytvoří v systému ATHENA žádanku. K žádance přiloží tyto dokumenty: vyplněnou
vzorovou žádost o vyhlášení veřejné zakázky s relevantními přílohami, 3 výzvy
k podání nabídky a l - 3 cenové nabídky. A postoupí žádanku do schvalovacího
procesu.

8.5 Po schválení žádanky v systému ATHENA odešle žadatel dodavateli objednávku.

8.6 S vybraným dodavatelem bude uzavřena smlouva v souladu se závaznými vzory, které
jsou přílohou této směrnice. Žadatel předkládá tuto smlouvu k podpisu řediteli KSÚS.

8.7 Žadatel je povinen uchovávat všechny předmětné dokumenty k této veřejné zakázce,
zejména 3 výzvy k podání nabídky, l - 3 cenové nabídky, smlouvu a doklady o splnění
veřejné zakázky.

9. Veřejné zakázky malého rozsahu vyšší hodnoty

9.1 Administraci zadávacího řízení provádí technik zakázek.

9.2 Žadatel vytvoří v systému ATHENA žádanku. Přiloží k žádance zejména tyto
dokumenty:

9.2.1 vyplněnou žádost o vyhlášcní vcřejnC zakázky, která je přílohou této smčrnice,

7
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9.2.2 relevantní přílohy, které jsou rozhodující pro zadávací řízeni (v případě, že
dokumenty nelze pro jejich velikost vložit do systému ATHENA, bude uveden
přímý odkaz na společný, server, kde budou tyto dokumenty uloženy).

A postoupí žádanku do schvalovacího procesu.

9.3 Dobrovolně lze osobou navrhující dodavatele přiloží k žádance vyplněnou přílohu
k žádosti o vyhlášení veřejné zakázky, která je přílohou této směrnice, kde uvede
nejméně tři dodavatele.

9.4 Dodavatelé musí být kvalifikovaní plnit předmětnou veřejnou zakázku (např. disponují
příslušným živnostenským oprávněním) a jejich výběr musí být uskutečněn na základě
zkušenosti, získaných referencí, průzkumu trhu a místní dostupnosti.

9.5 Osoba navrhující dodavatele je v souladu se zákonem povinna dbát na to, aby nebyl
opakovaně vyzýván stejný okruh zájemců, není-li to odůvodněno předmětem plnění
veřejné zakázky či jinými zvláštními okolnostmi.

9.6 Po schválení žádanky v systému ATHENA přidělí vedoucí technik zakázek
administraci zadávacího řízení technikovi zakázek.

9.7 Technik zakázek na základě informací poskytnutých v žádance vypracuje výzvu
k podání nabídky.

9.8 Technik zakázek zodpovídají za správné převedení všech údajů ze systému ATHENA
do zadávací dokumentace příslušné veřejné zakázky.

9.9 Technik zakázek předkládá ke schválení a podpisu Výzvu k podání nabídky a pověření
komise řediteli KSÚS.

9.10 K posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím řízení a hodnocení nabídek ředitel
KSÚS pověří nejméně tříčlennou komisi.

9.11 Technik zakázek je povinen vést komunikaci s dodavateli písemně, a to v elektronické
formě prostřednictvím profilu zadavatele. Jestliže bude zadavatel odesílat dodavatelům
informace prostřednictvím e-mailové komunikace, musí dbát na to, aby e-maily byly
zasílány každému dodavateli samostatně popřípadě ve skrytých kopiích tak, aby nedošlo
k vzájemné identifikaci dodavatelů.

9.12 Technik zakázek odešle výzvu k podání nabídky navrhnutým dodavatelům a uveřejní
výzvu k podání nabídky včetně všech dokumentů na profilu zadavatele.

9.13 Lhůta pro podání nabídky začíná běžet dnem následujícím po odeslání výzvy k podání
nabídky. Délka lhůty p'o podání nabídky musí být přiměřená charakteru veřejné
zakázky a náročnosti úkonů vyžadovaných od dodavatelů pro přípravu jejich nabídky,
nejméně však 7 kalendářních dní od uveřejnění na profilu zadavatele.

9.14 Vysvětlení, zrněnu nebo doplnění výzvy k podání nabídky předkládá technik zakázek
ke schválení a podpisu řediteli KSÚS. Při vypracování vysvětlení, změně nebo doplnění

Výzvy je žadatel povinen spolupracovat s technikem zakázek a je povinen mu
poskytnout veškerou potřebnou součinnost. Vysvětlení, změny nebo doplnění výzvy
k podáni nabídky musí být oznámeny všem dodavatelům, kterým byla poskytnuta
výzva k podání nabídky, a to ve stejném čase. Vysvětleni, změna nebo doplněni musí
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být pro všechny tyto dodavatele shodné a musí je zavazovat stejným způsobem.
S ohledem na provedené vysvětlení, zrněnu nebo doplnění výzvy k podání nabídky je
technik zakázek povinen zvážit prodloužení lhůty pro podání nabídek.

9.15 Nerozhodne-li ředitel KSÚS jinak, je otevírání nabídek neveřejné. Pokud tak zadavatel
rozhodne, mohou se otevírání nabídek zúčastnit účastníci, kteří podali nabídku ve lhůtě
pro podání nabídek. Termín otevírání nabídek bude v takovém případě všem
účastníkům oznámen v dostatečném předstihu, pokud nebyl uveden v zadávací
dokumentaci. Při otevření každé nabídky budou všem přítomným účastníkům sděleny
identifikační údaje dodavatelů a údaje odpovídající číselně vyjádřitelným kritériím
hodnocení.

9.16 Nabídky jsou podávány prostřednictvím profilu zadavatele. K otevíráni nabídek jsou
pověřeni technici zakázek.

9.17 Technik zakázek vytvoří protokol z otevírání nabídek a tento pak zanonymizovaný
uveřejni na profilu zadavatele.

9.18 Následně komise provede hodnocení nabídek podle kritérií hodnocení a pravidel pro
hodnocení uvedených ve výzvě k podání nabídky. Pokud podal nabídku jediný
dodavatel, hodnocení se neprovádí.

9.19 Po hodnocení nabídek provede komise posouzeni mimořádně nízké nabídkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvýhodnější nabídky.

9.20 Považuje-li komise nabídkovou cenu za mimořádně nízkou či při cenové kontrole shledá
nejasnosti, je dodavatel požádán o písemné zdůvodnění způsobu stanovení nabídkové
ceny. Komise stanoví dodavateli přiměřenou lhůtu k doručení požadovaného
zdůvodnění.

9.21 Komise posoudí zdůvodnění nabídkové ceny, a pokud dospěje k závěru, že nabídková
cena nebyla dostatečně odůvodněna, může nabídku dodavatele vyřadit ze zadávacího
řízení.

9.22 Posouzení podmínek účasti provádí komise pouze u dodavatele, který se po hodnocení
umístil na prvním místě. Při posouzení podmínek účasti dodavatelů komise posuzuje,
zda nabídka dodavatele splňuje všechny požadavky zadavatele vymezené ve výzvě
k podání nabídky. Pokud se komise usnese, může posoudit podmínky účasti i
u dodavatelů, kteří se umístili na dalších místech.

9.23 Jestliže komise shledá v nabídce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, může vyzvat
takového dodavatele k dodatečnému objasněni nebo doplnění předložených informací,
údajů, dokladů, vzorků nebo modelů. Komise musí dodavateli poskytnout přiměřenou
lhůtu (nejméně 3 pracovní dny) pro doplnění, popř. objasnění jeho nabídky, a to
s přihlédnutím ke složitosti a náročnosti odpovědi na požadovanou výzvu.

9.24 Jestliže posuzovaný dodavatel nesplní podmínky účasti vymezené zadavatelem
ve výzvě k podání nabídky, vyřadí komise nabídku dodavatele ze zadávacího řízení.

9.25 O provedeném hodnocení nabídek a posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím
řízení učiní komise záznam do protokolu z jednání komise, jehož závazný vzor je
součástí této směrnice.
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9.26 Protokol z jednání komise technik zakázek předá řediteli KSÚS. Společně s tím mu
předloží k podpisu vypracované rozhodnuti o výběru dodavatele, oznámeni o výběru
dodavatele a výzva k předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny k uzavření
smlouvy na plnění veřejné zakázky a případné oznámeni o vyloučení účastníka a
rozhodnutí o vyloučení účastníka.

9.27 Oznámení o výběru dodavatele uveřejní technik zakázek na profilu zadavatele. výzvu
k předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny k uzavřeni smlouvy na plnění
veřejné zakázky odesílá technik zakázek vybranému dodavateli. A to prostřednictvím
profilu zadavatele

9.28 Po obdržení dokladů k prokázání kvalifikace překontroluje technik zakázek jejich
správnost a soulad s výzvou k podání nabídky.

9.29 Dodavatel vyhotoví smlouvy na plnění veřejné zakázky, podepíše .je a zašle na
podatelnu KSÚS. Technik zakázek překontroluje soulad těchto smluv s nabídkou.

9.30 Technik zakázek založí smlouvu do aplikace SMLOUVY a dá jí ke schválení do
finanční kontroly.

9.31 Po schválení finanční kontroly předá technik zakázek smlouvy k podpisu řediteli KSÚS.

9.32 Technik zakázek bez zbytečného odkladu tuto smlouvu uveřejní v registru smluv.
Smlouva musí být uveřejněna včetně všech jejích změn a dodatků.

9.33 Technik zakázek do systému ATHENA k příslušné žádance vloží sken smlouvy a
potvrzení o uveřejnění smlouvy v registru smluv. Žádanku v systému ATHENA ukončí.
Technik zakázek také zapíše informace o zadávacím řízení do tabulky uložené na
společném serveru.

9.34 Ředitel KSÚS může zrušit zadávací řízení kdykoliv v jeho průběhu, a to i bez udání
důvodu.

9.35 V případě zrušení zadávacího řízení připraví technik zakázek řediteli KSÚS k podpisu
rozhodnuti o zrušení zadávacího řízení a oznámení o zrušení zadávacího řízení.
Oznámení o zrušení zadávacího řízení uveřejní technik zakázek na profilu zadavatele.

část 5

REALIZACE PODLIMITNÍCH A NADLIMITNÍCH ZADÁVACÍCH ŘÍZENÍ

10. Volba druhu zadávacího řízení

10.1 Volbu druhu zadávacího řízení provádí technik zakázek na základě předpokládané
hodnoty veřejné zakázky uvedené v žádance, zákona nebo rozhodnutí ředitele KSÚS.

10.2 Ředitel KSÚS může dále rozhodnout o případném zadání rámcové dohody, zavedení
dynamického nákupního systému nebo využití soutěže o návrh.

11. Komise zřizované v rámci zadávacího řízení

10
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11.1 V rámci zadávacího řízení lze jmenovat následující komise a osob oprávněných pro
otevírání nabídek:

11.1.1 K otevírání nabídek jsou oprávněni technici zakázek.

11.1.2 Komisi pro posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím řízení pověřenou
posouzením splnění podmínek účasti v zadávacím řízení podle § 39 odst. 4
zákona.

11.1.3 Hodnotící komisi pověřenou provedením hodnocení v souladu s § 119 a násl.
zákona.

Lze jmenovat jedinou komisi a pověřit ji výkonem všech, či jen některých z výše
uvedených činností. Jednotlivé komise mohou být v rámci zadávacího řízení totožné.

11.2 Jednotlivé komise pověřuje ředitel KSÚS na základě návrhu, který zpracuje technik
zakázek.

11.3 Komise musí být sestavena podle následujících pravidel:

11.3.1 Komise pro posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím řízení a komise pro
hodnocení nabídek v případě veřejných zakázek do 20.000.000,00 KČ bez DPH
musí mít nejméně 3 členy a v případě veřejných zakázek nad 20.000.000,00 KČ
bez DPH musí mít nejméně 5 členů, přičemž počet členů komise musí být vždy
lichý. Komise pro posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím řízeni a
komise pro hodnocení nabídek je usnášeníschopná, je-li na jednání komise
přítomna nadpoloviční většina členů komise. resp. náhradníků členů komise.
Komise se usnáší prostou většinou hlasů přítomných členů komise, resp.
náhradníků členů komise.

11.3.2 Členové komise nesmí být ve střetu zájmů ve smyslu § 44 odst. 2 zákona, o čemž
se učiní na jednání komise písemné čestné prohlášení.

12. Jistota

12.1 V zadávací dokumentaci je možné požadovat jistotu ve výši do 2% z předpokládané
hodnoty veřejné zakázky.

12.2 Jistota může být poskytnuta formou:

12.2.1 bankovní záruka ve prospěch zadavatele, nebo
12.2.2 složením peněžní částky na účet zadavatele, nebo
12.2.3 pojištění záruky dle § 2868 zákona č. 89/2012 Sb., občanského zákoníku.

12.3 Technik zakázek po skončení zadávacího řízení vrátí jistoty dodavatelům. V případě
peněžní jistoty vypracuje interní příkaz k vrácení peněžní jistoty a prostřednictvím
systému ATHÉNA jej předá ke zpracování. Účtárna je povinna vrátit peněžní jistotu

včetně úroků zúčtovaných peněžním ústavem.
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13. Příprava zadávacího řízení

13.1 Žadatel vytvoří v systému ATHENA žádanku. K žádance přiloží zejména tyto
dokumenty:

13.1.1 vyplněnou žádost o vyhlášení veřejné zakázky, která je přílohou této směrnice,

13.1.2 návrh okruhu dodavatelů, kteří budou vyzváni k podání nabídky na veřejnou
zakázku (je-li to relevantní),

13.1.3 relevantní přílohy, které jsou významné pro zadávací řízeni (v případě, že
dokumenty nelze pro jejich velikost vložit do systému ATHENA, bude uveden
přímý odkaz na společný, server, kde budou tyto dokumenty uloženy).

A postoupí žádanku do schvalovacího procesu.

13.2 U podlimitních a nadlimitních veřejných zakázek se nepřikládá návrh oslovených
dodavatelů, pokud nestanoví poskytovatel dotace jinak. V tom případě osoba navrhující
dodavatele přiloží k žádance vyplněnou přílohou k žádosti o vyhlášeni veřejné zakázky,
která je přílohou této směrnice. U podlimitních zakázek musí být osloveno nejméně pět
dodavatelů.

13.3 Po schválení žádanky v systému ATHENA přidělí vedoucí technik zakázek
administraci zadávacího řízení technikovi zakázek.

14. Zjednodušené podlimitní řízení

14.1 Technik zakázek na základě informací poskytnutých v žádance vypracuje výzvu
k podání nabídky a zadávací dokumentaci.

14.2 Technik zakázek zodpovídá za správné převedení všech údajů ze systému ATHENA do
zadávací dokumentace příslušné veřejné zakázky.

14.3 Technik zakázek předkládá ke schválení a podpisu výzvu k podání nabídky a zadávací
dokumentaci a pověření komise řediteli KSÚS.

14.4 K otevírání nabídek jsou pověřeni technici zakázek.

14.5 Technik zakázek je oprávněn vést komunikaci s dodavateli prostřednictvím
elektronického nástroje.

14.6 Technik zakázek uveřejní výzvu k podání nabídky a zadávací dokumentaci včetně všech
příloh na profilu zadavatele a případně ji zašle jmenovaným dodavatelů, je-li relevantní.

14.7 Lhůta pro podání nabídky začíná běžet dnem následujícím po uveřejnění, respektive
odeslání výzvy k podání nabídky a zadávací dokumentace. Délka lhůty pro podání
nabídky musí v souladu se zákonem nejméně 1 l pracovních dnů, nevyžaduje-li dotační
orgán lhůtu delší.

14.8 Vysvětlení, změnu nebo doplnění výzvy k podání nabídky předkládá technik zakázek
ke schválení a podpisu řediteli KSÚS. Při vypracování vysvětlení, zrněně nebo doplnění
výzvy .je žadatel povinen spolupracovat s technikem zakázek a je povinen mu
poskytnout veškerou potřebnou součinnost. Vysvětlení, změny nebo doplnění výzvy
k podání nabídky musí být uveřejněno na profilu zadavatele. Vysvětlení, změna nebo

12
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doplnění musí být pro všechny tyto dodavatele shodné a musí je zavazovat stejným
způsobem. S ohledem na provedené vysvětlení, zrněnu nebo doplnění výzvy k podání
nabídky je technik zakázek povinen zvážit prodloužení lhůty pro podání nabídek.

14.9 Nabídky podávají účastníci v elektronické podobě prostřednictvím elektronického
nástroje. Otevírání nabídek je neveřejné, nestanoví-li ředitel KSÚS jinak.

14.10 Technik zakázek vytvoří protokol z otevírání nabídek a tento pak zanonymizovaný
uveřejní na profilu zadavatele.

14.11 Nabídky v el. podobě otevírají dva technici zakázek, jakožto pověřené osoby zadavatele.
Nabídky nesmí být otevřeny před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

14.12 Následně komise provede hodnocení nabídek podle kritérií hodnocení a pravidel pro
hodnocení uvedených ve výzvě k podání nabídky a zadávací dokumentace. Pokud podal
nabídku jediný dodavatel, hodnocení se neprovádí.

14.13 Po hodnocení nabídek provede komise posouzení mimořádně nízké nabídkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvýhodnější nabídky.

14.14 Považuje-li komise nabídkovou cenu za mimořádně nízkou či při cenové kontrole shledá
nejasnosti, je dodavatel požádán o písemné zdůvodnění způsobu stanovení nabídkové
ceny. Komise stanoví dodavateli přiměřenou lhůtu k doručení požadovaného
zdůvodnění.

14.15 Komise posoudí zdůvodněni nabídkové ceny, a pokud dospěje k závěru, že nabídková
cena nebyla dostatečně odůvodněna, může nabídku dodavatele vyřadit ze zadávacího
řízení.

14.16 Posouzení podmínek účasti provádí komise pouze u dodavatele, který se po hodnocení
umístil na prvním místě. Při posouzení podmínek účasti dodavatelů komise posuzuje,
zda nabídka dodavatele splňuje všechny požadavky zadavatele vymezené ve výzvě
k podání nabídky. Pokud se komise usnese, může posoudit podmínky účasti i
u dodavatelů, kteří se umístili na dalších místech.

14.17 Jestliže komise shledá v nabídce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, může vyzvat
takového dodavatele k objasnění nebo doplnění předložených informací, údajů,
dokladů, vzorků nebo modelů. Komise musí dodavateli poskytnout přiměřenou lhůtu
(nejméně 3 pracovní dny) pro doplnění, popř. objasnění jeho nabídky, a to
s přihlédnutím ke složitosti a náročnosti odpovědi na požadovanou výzvu.

14.18 Jestliže posuzovaný dodavatel nesplní podmínky účasti vymezené zadavatelem
ve výzvě k podání nabídky, vyřadí komise nabídku dodavatele ze zadávacího řízení a
zadavatel takového účastníka vyloučí.

14.19 O provedeném hodnocení nabídek a posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím
řízení učiní komise záznam do protokolu z jednání komise, jehož závazný vzor je
součástí této směrnice.

14.20 Protokol z jednání komise technik zakázek předloží řediteli KSÚS k podpisu společně
s rozhodnutím o výběru dodavatele, oznámením o výběru dodavatele a Výzvou k
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předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny k uzavření smlouvy na plnění
veřejné zakázky.

14.21 Oznámení o výběru dodavatele uveřejní technik zakázek na profilu zadavatele. výzvu
k předložení dokladů k prokázáni kvalifikace a pokyny k uzavřeni smlouvy na plnění
veřejné zakázky odesílá technik zakázek vybranému dodavateli.

14.22 Vybraný dodavatel je povinen bez zbytečného odkladu předložit doklady k prokázání
splnění kvalifikace prostřednictvím profilu zadavatele, a to v originálu opatřeným
elektronickým podpisem. V případě, že nelze doložit originál v elektronické podobě, lze
předložit autorizovanou konverzi dokumentu.

14.23 Po obdržení dokladů k prokázání kvalifikace překontroluje technik zakázek jejich
správnost a soulad s výzvou k podání nabídky.

14.24 Dodavatel předloží jedno vyhotovení smlouvy (včetně všech příloh), které bude
podepsáno oprávněnou osobou jednat za dodavatele elektronickým podpisem, a to
prostřednictvím profilu zadavatele. Technik zakázek překontroluje správnost smlouvy.

14.25 Technik zakázek založí smlouvu do aplikace SMLOUVY a předloží ji ke schválení k
finanční kontrole.

14.26 Po schválení finanční kontroly předá technik zakázek smlouvy k podpisu řediteli KSÚS.

14.27 Technik zakázek bez zbytečného odkladu tuto smlouvu uveřejní v registru smluv.
Smlouva musí být uveřejněna včetně všech jejích změn a dodatků.

14.28 Technik zakázek uveřejní Smlouvu, Písemnou zprávu zadávacího řízení taktéž na
profilu zadavatele a ve věstníku veřejných zakázek v souladu se zákonem. V případě,
že si to vyžádá dotační orgán, technika zakázek uveřejní na profilu zadavatele i příslušné
protokoly.

14.29 Technik zakázek zajistí odeslání příslušného formuláře i do Věstníku veřejných
zakázek.

14.30 Technik zakázek do systému ATHENA k příslušné žádance vloží sken smlouvy a
potvrzení o uveřejnění smlouvy v registru smluv. Žádanku v systému ATHENA ukončí.
Technik zakázek také zapíše informace o zadávacím řízení do tabulky uložené na
společném servem.

14.31 V případě zrušení zadávacího řízeni připraví technik zakázek řediteli KSÚS k podpisu
rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení a oznámení o zrušení zadávacího řízení.
Oznámení o zrušení zadávacího řízení uveřejní technik zakázek na profilu zadavatele a
také ve Věstníku veřejných zakázek.

15. Otevřené řízení

15.1 Technik zakázek na základě informací poskytnutých v žádance vypracuje zadávací
dokumentaci.

15.2 Technik zakázek zodpovídá za správné převedení všech údajů ze systému ATHENA do
zadávací dokumentace příslušné veřejné zakázky.
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15.3 Technik zakázek předkládá ke schválení a podpisu zadávací dokumentaci a pověření
komise řediteli KSÚS.

15.4 K otevírání nabídek jsou pověřeni technici zakázek.

15.5 Technik zakázek je oprávněn vést komunikaci s dodavateli prostřednictvím
elektronického nástroje.

15.6 Technik zakázek uveřejní zadávací dokumentaci včetně všech příloh na profilu
zadavatele a případně ji zašle jmenovaným dodavatelů, je-li relevantní.

15.7 Lhůta pro podání nabídky začíná běžet dnem následujícím po uveřejnění, respektive
odeslání výzvy k podání nabídky a zadávací dokumentace. Délka lhůty pro podání
nabídky musí v souladu se zákonem § 57, nevyžaduje-li dotační orgán lhůtu delší.

15.8 Vysvětlení, zrněnu nebo doplnění výzvy k podání nabídky předkládá technik zakázek
ke schválení a podpisu řediteli KSÚS. Při vypracování vysvětlení, změně nebo doplněni
výzvy je žadatel povinen spolupracovat s technikem zakázek a je povinen mu
poskytnout veškerou potřebnou součinnost. Vysvětlení, změny nebo doplnění výzvy
k podání nabídky musí být uveřejněno na profilu zadavatele. Vysvětlení, změna nebo
doplnění musí být pro všechny tyto dodavatele shodné a musí je zavazovat stejným
způsobem. S ohledem na provedené vysvětlení, změnu nebo doplnění výzvy k podání
nabídky je technik zakázek povinen zvážit prodloužení lhůty pro podání nabídek.

15.9 Nabídky podávají účastníci v elektronické podobě prostřednictvím profilu zadavatele.
Otevírání nabídek neveřejné, nestanoví-li ředitel KSÚS jinak

15.10 Technik zakázek vytvoří protokol z otevírání nabídek a tento pak zanonymizovaný
uveřejní na profilu zadavatele.

15.11 Nabídky v cl. podobě otevírají dva technici zakázek, jakožto pověřené osoby zadavatele.
Nabídky nesmí být otevřeny před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

15.12 Následně komise provede hodnocení nabídek podle kritérií hodnocení a pravidel pro
hodnocení uvedených v Zadávací dokumentace. Pokud podal nabídku jediný dodavatel,
hodnocení se neprovádí.

15.13 Po hodnocení nabídek provede komise posouzení mimořádně nízké nabídkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvýhodnější nabídky.

15.14 Považuje-li komise nabídkovou cenu za mimořádně nízkou či při cenové kontrole shledá
nejasnosti, je dodavatel požádán o písemné zdůvodnění způsobu stanovení nabídkové
ceny. Komise stanoví dodavateli přiměřenou lhůtu k doručení požadovaného
zdůvodnění.

15.15 Komise posoudí zdůvodnění nabídkové ceny, a pokud dospěje k závěru, že nabídková
cena nebyla dostatečně odůvodněna, může nabídku dodavatele vyřadit ze zadávacího
řízení.

15.16 Posouzení podmínek účasti provádí komise pouze u dodavatele, který se po hodnocení
umístil na prvním místě. Při posouzení podmínek účasti dodavatelů komise posuzuje,
zda nabídka dodavatele splňuje všechny požacjavky zadavatele vymezené ve výzvě
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k podáni nabídky. Pokud se komise usnese, může posoudit podmínky účasti i
u dodavatelů, kteří se umístili na dalších místech.

15.17 Jestliže komise shledá v nabídce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, může vyzvat
takového dodavatele k dodatečnému objasnění nebo doplnění předložených informací,
údajů, dokladů, vzorků nebo modelů. Komise musí dodavateli poskytnout přiměřenou
lhůtu (nejméně 3 pracovní dny) pro doplnění, popř. objasnění jeho nabídky, a to
s přihlédnutím ke složitosti a náročnosti odpovědi na požadovanou výzvu.

15.18 Jestliže posuzovaný dodavatel nesplní podmínky účasti vymezené zadavatelem
ve výzvě k podání nabídky, vyřadí komise nabídku dodavatele ze zadávacího řízení a
zadavatel [akového účastníka vyloučí.

15.19 O provedeném hodnocení nabídek a posouzení splnění podmínek účasti v zadávacím
řízení učiní komise záznam do protokolu z jednání komise, jehož závazný vzor je
součástí této směrnice.

15.20 Protokol z jednání komise technik zakázek předloží řediteli KSÚS k podpisu

vypracované rozhodnutí o výběru dodavatele, oznámení o výběru dodavatele a Výzvu
k předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny k uzavření smlouvy na plnění
veřejné zakázky.

15.21 Oznámení o výběru dodavatele uveřejní technik zakázek na profilu zadavatele. výzvu
k předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny k uzavření smlouvy na plnění
veřejné zakázky odesílá technik zakázek vybranému dodavateli.

15.22 Vybraný dodavatel je povinen bez zbytečného odkladu předložit doklady k prokázání
splnění kvalifikace prostřednictvím profilu zadavatele, a to v originálu opatřeným
elektronickým podpisem. V případě, že nelze doložit originál v elektronické podobě, lze
předložit autorizovanou konverzi dokumentu.

15.23 Po obdrženi dokladů k prokázání kvalifikace překontroluje tcchnik zakázek jejich
správnost a soulad s výzvou k podání nabídky.

15.24 Dodavatel předloží jedno vyhotovení smlouvy (včetně všech příloh), které bude
podepsáno oprávněnou osobou jednat za dodavatele elektronickým podpisem, a to
prostřednictvím profilu zadavatele. Technik zakázek překontroluje správnost smlouvy.

15.25 Technik zakázek založí smlouvu do aplikace SMLOUVY a předá ji ke schválení k
finanční kontrole.

15.26 Po schválení finanční kontroly předá technik zakázek smlouvy k podpisu řediteli KSÚS.

15.27 Technik zakázek bez zbytečného odkladu tuto smlouvu uveřejní v registru smluv.
Smlouva musí být uveřejněna včetně všech jejích změn a dodatků.

15.28 Technik zakázek uveřejní Smlouvu, Písemnou zprávu zadávacího řízení taktéž na
profilu zadavatele a ve věstníku veřejných zakázek v souladu se zákonem. V případě,
že si to vyžádá dotační orgán, technika zakázek uveřejní na profilu zadavatele i příslušné
protokoly.

15.29 Technik zakázek zajistí odeslání příslušného formuláře i do Věstníku veřejných
zakázek.
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15.30 Technik zakázek do systému ATHENA k příslušné žádance vloží sken smlouvy a
potvrzení o uveřejnění smlouvy v registru smluv. Žádanku v systému ATHENA ukončí.
Technik zakázek také zapíše informace o zadávacím řízení do tabulky uložené na
společném servem.

15.31 V případě zrušení zadávacího řízení a po předložení dokumentů dle bodu 15.2 směrnice
kraje a po předchozím schválení předloží řediteli KSÚS k podpisu připraví technik
zakázek řediteli KSÚS k podpisu rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení a oznámení o
zrušení zadávacího řízení. Oznámení o zrušení zadávacího řízení uveřejni technik
zakázek na profilu zadavatele a také ve Věstníku veřejných zakázek.

16. Rámcové dohody

16.1 Všechny uzavřené Rámcové dohody jsou k dispozici na server Praha
(P).'/i'erejne/VEŘEjNÉ ZAKA'ZKY/Rámcové dohody, kde jsou uloženy Rámcové
dohody a cenové nabídky všech dodavatelů rámcových dohod.

16.2 Plnění Rámcové dohody se zadává na základě minitendrů.

16.3 Administraci zadávacího řízení provádí technik zakázek.

17. Minitendr

17.1 V rámci zadávacího řízení na uzavřeni prováděcí smlouvy není možné dodatečně oslovit
jiné dodavatele, než se kterými je uzavřena příslušná rámcová dohoda, a to ani na
základě žádosti těchto externích subjektů o dodatečné zařazení do minitendru.

17.2 Čerpání z Rámcových dohod se provádí prostřednictvím minitendru na základě
prováděcích smluv s ohledem na s předpokládanou hodnotou veřejné zakázky a to
následovně:

17.2.1 rd - na výkon nezávislého stavebního dozoru a koordinátora BOZP u staveb
silnic II. a III. tříd ve Středočeském kraji pro KSÚS od 400.000,00 KČ bez DPH výše,

17.2.2 RD - na projektové práce staveb pozemních komunikaci ve vlastnictví
Středočeského kraje realizovaných v prostředí BIM od 400.000,00 KČ bez DPH výše,

17.2.3 RD - na projektové práce pozemních komunikací, včetně výkonu inženýrské
činnosti financovaných ze SFDI od 400.000,00 KČ bez DPH výše,

17.2.4 RD - na zpracování hlavních, běžných a mimořádných mostních prohlídek,
včetně zpracování přepočtu zatížitelnosti a vypracování zjednodušené projektové
dokumentace - bez rozdílu bude vše nad 100.000,00 KČ bez DPH zadáno
prostřednictvím minitendru,

17.2.5 RD - na diagnostiku vozovek - bez rozdílu bude vše nad 100.000,00 KČ bez
DPH zadáno prostřednictvím minitendru,

17.2.6 RD - na geodetickou podporu při přípravě staveb od 400.000,00 KČ bez DPH
výše.

17.3 Administraci minitendru provádí technik zakázek.
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17.4 V případě, že se opakovaně nepodaří zadat VZ prostřednictvím minitendru (dodavatelé
nepodají na předmětnou VZ nabídku), lze tuto VZ zadat prostřednictvím jiného typu
VZ s uveřejněním na profilu zadavatele a to na základě udělení výjimky ředitelem
KSÚS.

17.5 Návrh účastníků se v tomto případě neprovádí, protože navazuje na uzavřenou
Rámcovou dohodu.

17.6 Technik zakázek zodpovídá za správné převedení všech údajů ze systému ATHENA do
zadávací dokumentace příslušné veřejné zakázky.

17.7 Technik zakázek na základě informací poskytnutých v žádance vypracuje Zadávací
dokumentaci, kterou tvoří nejméně:

17.7.1 Písemná výzva k podání nabídky dle vzorové výzvy přiložené k této Směrnici

17.7.2 Prováděcí smlouva dle vzorové prováděcí smlouvy přiložené k této Směrnici;

17.7.3 Neoceněný soupis prací lvýkaz výměr.

17.8 Soupisy prací/výkaz výměr jednotlivých minitendrů musejí zahrnovat pouze ty činnosti
(pozice), které jsou obsaženy v Rámcové dohodě.

17.9 V případě zadání zakázky z Rámcové smlouvy na projektové práce bude ve výzvě k
podání nabídek vždy uvedena i předpokládaná hodnota stavebních nákladů bez DPH
stavby. pro kterou jsou konkrétní projektové práce poptávány.

17.10 Technik zakázek předkládá ke schválení a podpisu Písemnou výzvu a pověření komise
řediteli KSÚS.

17.11 K otevírání nabídek jsou pověřeni technici zakázek.

17.12 Technik zakázek je oprávněn vést komunikaci s dodavateli prostřednictvím
elektronického nástroje.

17.13 Technik zakázek odešle Písemnou výzvu dodavatelům prostřednictvím elektronického
nástroje.

17.14 Lhůta pro podání nabídky začíná běžet dnem následujícím po odeslání Písemné výzvy
dodavatelům. Délka lhůty pro podání nabídky musí být 11 pracovních dnů.

17.15 Vysvětlení, změnu nebo doplnění výzvy k podání nabídky předkládá technik zakázek
ke schválení a podpisu řediteli KSÚS. Při vypracování vysvětlení, změně nebo doplnění
výzvy je žadatel povinen spolupracovat s technikem zakázek a je povinen mu
poskytnout veškerou potřebnou součinnost. Vysvětlení, změny nebo doplnění výzvy
k podání nabídky musí být uveřejněno na profilu zadavatele. Vysvětlení, změna nebo
doplnění musí být pro všechny tyto dodavatele shodné a musí je zavazovat stejným
způsobem. S ohledem na provedené vysvětlení, změnu nebo doplnění výzvy k podání
nabídky je technik zakázek povinen zvážit prodloužení lhůty pro podání nabídek.

17.16 Nabídky podávají účastníci v elektronické podobě prostřednictvím elektronického
nástroje. Otevírání nabídek je neveřejné, nestanoví-li ředitel KSÚS jinak

17.17 Nabídky v cl. podobě otevírají dva technici zakázek, jakožto pověřené osoby zadavatele.
Nabídky nesmí být otevřeny před uplynutím lhůty pro podání nabídek. Následně komise
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provede hodnoceni nabídek podle kritérií hodnocení a pravidel pro hodnocení
uvedených v Písemné výzvě dodavatelům. Pokud podal nabídku jediný dodavatel,
hodnocení se neprovádí.

17.18 Technik zakázek vytvoří protokol z otevírání nabídek a tento pak zanonymizovaný
uveřejní na profilu zadavatele.

17.19 Kritériem pro zadání Dílčí veřejné zakázky v minitendrech je vždy nejnižší nabídková
cena.

17.20 Po hodnocení nabídek provede komise posouzeni mimořádně nízké nabídkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvýhodnější nabídky. Jednotkové ceny nesmí
překročit jednotkové ceny předložené v Rámcové dohodě. Pokud jednotkové ceny
překročí ceny uvedené v nabídce na Rámcovou dohodu, nahlíží se na takovou nabídku
v minitendru, jako by nebyla podána.

l 7.21 Považuje-li komise nabídkovou cenu za mimořádně nízkou či při cenové kontrole shledá
nejasncsti, je dodavatel požádán o písemné zdůvodnění způsobu stanovení nabídkové
ceny. Komise stanoví dodavateli přiměřenou lhůtu k doručení požadovaného
zdůvodnění.

17.22 Komise posoudí zdůvodnění nabídkové ceny, a pokud dospěje k závěru, že nabídková
cena nebyla dostatečně odůvodněna, může nabídku dodavatele vyřadit ze zadávacího
řízení.

17.23 Posouzení podmínek účasti provádí komise pouze u dodavatele, který se po hodnocení
umístil na prvním místě. Při posouzení podmínek účasti dodavatelů komise posuzuje,
zda nabídka dodavatele splňuje všechny požadavky zadavatele vymezené v Písemné
výzvě dodavatelům. Pokud se komise usnese, může posoudit podmínky účasti i
u dodavatelů, kteří se umístili na dalších místech.

l 7.24 Jestliže komise shledá v nabídce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, může vyzvat
takového dodavatele k dodatečnému objasnění nebo doplnění předložených informací,
údajů nebo dokladů. Komise musí dodavateli poskytnout přiměřenou lhůtu (nejméně 3
pracovní dny) pro doplnění, popř. objasnění jeho nabídky, a to s přihlédnutím ke
složitosti a náročnosti odpovědi na požadovanou výzvu.

17.25 Jestliže posuzovaný dodavatel nesplní podmínky účasti vymezené zadavatelem
v Písemné výzvě dodavatelům, vyřadí komise nabídku dodavatele ze zadávacího řízení.

17.26 O provedeném hodnocení nabídek a posouzení splněni podmínek účasti v zadávacím
řízeni učiní komise záznam do protokolu z jednání komise, jehož závazný vzor je
součástí této směrnice.

17.27 Protokol z jednání komise technik zakázek předá řediteli KSÚS. Společně s tím mu
předloží k podpisu rozhodnutí o výběru dodavatele, oznámení o výběru dodavatele a
výzva k předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny k uzavření Prováděcí
smlouvy na plnění veřejné zakázky a případné oznámení o vyloučení účastníka a
rozhodnutí o vyloučení účastníka.

17.28 Oznámení o výběru dodavatele uveřejní technik zakázek na profilu zadavatele. výzvu
k předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny k uzavření smlouvy na plněni
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veřejné zakázky odesílá technik zakázek vybranému dodavateli prostřednictvím profilu
zadavatele.

17.29 Po obdržení dokladů k prokázání kvalifikace prostřednictvím profilu zadavatele
překontroluje technik zakázek jejich správnost a soulad s výzvou k podání nabídky.

17.30 Dodavatel předloží jedno vyhotovení Provádění smlouvy (včetně všech příloh), které
bude podepsáno oprávněnou osobou jednat za dodavatele elektronickým podpisem, a to
prostřednictvím profilu zadavatele. Technik zakázek překontroluje správnost smlouvy.

17.31 Technik zakázek založí smlouvu do aplikace SMLOUVY a předá jí ke schválení k
finanční kontrole. Prováděcí smlouva se v aplikaci SMLOUVY navazuje na příslušnou
Rámcovou dohodu.

17.32 Po schválení finanční kontroly předá technik zakázek Prováděcí smlouvu k podpisu
řediteli KSÚS.

17.33 Technik zakázek bez zbytečného odkladu tuto Prováděcí smlouvu uveřejni v registru
smluv. Smlouva musí být uveřejněna včetně všech jejích změn a dodatků.

17.34 Technik zakázek do systému ATHENA k příslušné žádance vloží sken Prováděcí
smlouvy a potvrzení o uveřejnění smlouvy v registru smluv. Žádanku v systému
ATHENA ukončí. Technik zakázek také zapíše informace o zadávacím řízení do
tabulky uložené na společném serveru.

17.35 Ředitel KSÚS může zrušit minitendr kdykoliv v jeho průběhu zadávacího řízení, a to i
bez udání důvodu.

17.36 V případě zrušení minitendru připraví technik zakázek řediteli KSÚS k podpisu
rozhodnutí o zrušení minitendru a omámeni o zrušení minitendru. Oznámeni o zrušení
minitendru odešle technik zakázek všem dodavatelům, kterým byla odeslána písemná
výzva nebo kteří podali nabídku.

17.37 Cenu stanovenou Prováděcí smlouvou není možné navyšovat prostřednictvím dodatku.
Dodatkem lze v odůvodněných případech změnit termín plnění. V případě požadavku
na navýšení ceny je nutné ukončit tuto Prováděcí smlouvu a zadat zadávací řízení na
novou Prováděcí smlouvu.

část 6

REALIZACE VEŘEJNÉ ZAKÁZKY, ZMĚNY A UKONČENÍ UZAVŘENÝCH

SMLUV

21. Realizace veřejné zakázky

21.1 Realizaci veřejné zakázky s vybraným dodavatelem a její financování zabezpečuje
žadatel nebo osoba oprávněna jednat ve věcech technických, ve spolupráci
s ekonomickým náměstkem.

22. Změna uzavřené smlouvy
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22.1 Jakákoli změna smluvního vztahu uzavřeného v zadávacím řízení se považuje za změnu
smlouvy (dále jen Změna smlouvy")·

22.2 Podle zákona je změna smlouvy obecně přípustná, pokud se nejedná o podstatnou
změnu závazku ze smlouvy. Tou je dle § 222 odst. 3 a 10 zákona změna, která by:

21.2.1 umožnila účast jiných dodavatelů nebo by mohla ovlivnit výběr dodavatele v
původním zadávacím řízení, pokud by zadávací podmínky původního
zadávacího řízení odpovídaly této změně,

21.2.2 měnila ekonomickou rovnováhu závazku ze smlouvy ve prospěch vybraného
dodavatele,

21.2.3 vedla k významnému rozšíření rozsahu plnění veřejné zakázky, nebo

21.2.4 spočívající v nahrazení dodavatele jiným dodavatelem (s výjimkami
vyplývajícími z § 222 odst. 10 zákona).

22.3 Za podstauiou zrněnu závazku ze smlouvy se však nepovažují změny smlouvy uvedené
v § 222 odsi. 4 až 7 zákona.

22.4 Administraci dodatků provádí:

22.4.1 v případě veřejné zakázky malého rozsahu - drobný nákup - žadatel,

22.4.2 v případě veřejné zakázky malého rozsahu - vyšší hodnoty a podlimitních a
nadlimitních zakázek - technik zakázek na základě žádosti osoby oprávněné
jednat ve věcech technických.

22.3 Pro veřejné zakázky malého rozsahu - drobný nákup neplatí úst. 22.4, 22.5 a 22.6 této
směrnice.

22.4 Pro změnu smluvní ceny na stavební práce bude provedeno následující:

22.4.1 Změna smluvní ceny se řídí směrnicí R-Sm-36 Směrnice o provádění zrněn
závazků (dále jen ,,Směrnice o provádění změn").

22.4.2 Pro kladné i záporné změny vypracuje vybraný dodavatel ve spolupráci s
žadatelem nebo osobou oprávněnou jednat ve věcech technických změnový list
podle Směrnice o provádění změn.

22.4.3 Pro veřejné zakázky malého rozsahu vyšší hodnoty platí, že celková cena po
změně ceny nesmí překročit finanční limit pro veřejnou zakázku malého
rozsahu (tj. 6 mil. KČ bez DPH).

22.4.4 Zpracovaný změnový list si nechá dodavatel schválit u technické pomoci
zadavatele. Technická pomoc změnový list schválí nebo vyzve dodavatele
k opravě.

22.4.5 Dodavatel ve spolupráci s žadatelem nebo osobou oprávněnou jednat ve věcech
technických zajistí podpisy kompetentních osob..

22.4.6 Žadatel nebo osoba oprávněná jednat ve věcech technických předá vedoucímu
zakázek změnový list spolu s předávacím protokolem, jehož vzor je součástí
této směrnice.
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22.4.7 Technik zakázek připraví dodatek ke změnovému listu a založí jej do aplikace
SMLOUVY a předá ke schválení k finanční kontrole.

22.4.8 Po schválení finanční kontroly předá technik zakázek dodatek
k elektronickémupodpisu řediteli KSÚS.

22.4.9 Technik zakázek bez zbytečného odkladu tento dodatek včetně příloh uveřejní
v registru smluv. Pokud to určí zákon nebo dotační orgán, tak také na profilu
zadavatele a na Věstníku veřejných zakázek.

22.4.10 Po podpisu dodatku předá technik zakázek dodatek v elektronické podobě
kompetentním osobám.

22.5 Pro změnu smluvní ceny na dodávky a služby bude provedeno následující:

22.5.1 Žadatel nebo osoba oprávněná jednat ve věcech technických zašle
prostřednictvím emailu vedoucímu techniku zakázek písemnou žádost o změnu
smluvní ceny. Tato písemná žádost bude obsahovat podrobné odůvodnění této

V

změny.
22.5.2 Pro veřejné zakázky malého rozsahu vyŠší hodnoty platí, že celková cena po

změně ceny nesmí překročit finanční limit pro veřejnou zakázku malého
rozsahu (tj. 2 mil. KČ bez DPH).

22.5.3 Pro veřejné zakázky podlimitní a nadlimitní platí ustanovení zákona.

22.5.4 Technik zakázek vypracuje na základě této žádosti dodatek, ve spolupráci se
žadatelem nebo osobou oprávněnou jednat ve věcech technických.

22.5.5 Technik zakázek může dodatek druhé smluvní straně zaslat emailem
k odsouhlasení a vyzvat je k podpisu dodatku.

22.5.6 Technik zakázek založí dodatek do aplikace SMLOUVY a předá jí ke
schválení k finanČní kontrole.

22.5.7 Po schválení finanční kontroly předá technik zakázek dodatek k podpisu
řediteli KSÚS.

22.5.8 Technik zakázek bez zbytečného odkladu tento dodatek uveřejni v registru
smluv. Pokud to určí zákon nebo dotační orgán, tak také na profilu zadavatele
a na Věstníku veřejných zakázek.

22.5.9 Po podpisu dodatku předá technik zakázek dodatek v elektronické podobě
kompetentním osobám.

22.6 V případě, že je smlouva vyhotovena elektronicky, pak i dodatky navazující k této
smlouvě budou vyhotoveny v elektronické podobě.

22.7 Pro změnu termínu plnění a jiné změny bude provedeno následující:

22.7.1 Žadatel nebo osoba oprávněná jednat ve věcech technických zašle
prostřednictvím emailu vedoucímu techniku zakázek písemnou žádost o změnu
termínu plnění nebo jinou zrněnu. Tato písemná žádost bude obsahovat
podrobné odůvodnění této změny.
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22.7.2 Technik zakázek vypracuje na základě této žádosti dodatek, ve spolupráci se
žadatelem nebo osobou oprávněnou jednat ve věcech technických.

22.7.3 Technik zakázek může dodatek druhé smluvní straně zaslat emailem
k odsouhlaseni a vyzvat je k podpisu dodatku.

22.7.4 Technik zakázek založí dodatek do aplikace SMLOUVY a předá jí ke
schválení k finanční kontrole.

22.7.5 Po schválení finanční kontroly předá technik zakázek dodatek k podpisu
řediteli KSÚS.

22.7.6 Technik zakázek bez zbytečného odkladu tento dodatek uveřejni v registru
smluv. Pokud to určí zákon nebo dotační orgán, tak také na profilu zadavatele
a na Věstníku veřejných zakázek.

22.7.7 Po podpisu dodatku předá technik zakázek dodatek v elektronické podobě
kompetentním osobám.

22.8 Doklady o všech změnách smlouvy musí být uloženy v rámci spisu přísluŠné veřejné
zakázky.

23 Ukončení uzavřené smlouvy

23.1 Smlouva je ukončena splněním smluvního závazku.

23.2 Ihned po ukončení smluvního závazku zašle žadatel nebo osoba oprávněná jednat ve
věcech technických prostřednictvím emailu vedoucímu technikovi zakázek následující
informace:

23.3 datum ukončení plnění veřejné zakázky,

23.4 skutečně vyfakturovanou cenu v KČ s DPH a

23.5 informaci, zda dodavatel využil poddodavatele.

23.6 Technik zakázek výše uvedené informace zanese do tabulky na společném serveru, a
pokud to určí zákon nebo dotační orgán, tak také na profil zadavatele.

23.7 V souladu s § 223 odst. l zákona může zadavatel závazek ze smlouvy na veřejnou
zakázku vypovědět nebo od ní odstoupit v případě, že v jejím plnění nelze pokračovat,
aniž by byla porušena pravidla uvedená v § 222 zákona.

23.8 Dle § 223 odst. 2 zákona může zadavatel závazek ze smlouvy na veřejnou zakázku
vypovědět nebo od ní odstoupit dále bez zbytečného odkladu poté, CO zjisti, že smlouva
neměla být uzavřena, nebot':

23.8.1 vybraný dodavatel měl být vyloučen z účasti v zadávacím řízení, nebo

23.8.2 vybraný dodavatel před zadáním veřejné zakázky předložil údaje, dokumenty,
vzorky nebo modely, které neodpovídaly skutečnosti a měly nebo mohly mít vliv
na výběr dodavatele, nebo
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23.8.3 výběr dodavatele souvisí se závažným porušením povinností členského státu ve
smyslu ČI. 258 Smlouvy o fungování Evropské unie, o kterém rozhodl Soudní
dvůr Evropské unie.

23.3. Právo zadavatele ukončit závazek ze smlouvy na veřejnou zakázku podle jiných
právních předpisů není tímto článkem dotčeno.

část 7

ARCHIVACE

24 Průběh archivace

24.1 Technik zakázekje povinen uchovávat dokumentaci zadávacího řízení nejméně po dobu
10 let dle imerních předpisů zadavatele. Za uchovávání dokumentace odpovídá ředitel
KSUS.

V Říčanech

Krajská správa a údržba silnic Středočeského kraje
příspěvková organizace

Mgr. Zdeněk Dvořák MPA, ředitel

Přílohy

l. Přehled finančních limitů pro VZ v souladu se Směrnicí Č.149

2. Příloha - Směrnice č. 156 o zadáváni veřejných zakázek a veřejných zakázek malého rozsahu
Středočeským krajem a příspěvkovými organizacemi Středočeského kraje

3. Příloha - Vzory pro jednotlivé typy zadávacího řízení:

K-I-a-Pověření komisí-nad 6 mil resp. nad 2 mil..
K-1-b-Pověření komise-VZMR
K-2-Protokol z otevírání nabídek
K-3-Čestné prohlášení členů komise pro posouzení a hodnocení nabídek-nad 6 mil. resp. nad 2

mil
K-4-Čestné prohlášení členů komise-ZMR
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K-S-Protokol z jednání hodnotící komise-nad 6 mil. resp. nad 2, mil,
K-6-Protokol z jednání hodnotící komise-VZMR
K-7-Seznam požadované kvalifikace
K-8-Zpráva o hodnocení nabídek
K-9- Rozhodnutí o vyloučeni účastníka
K-lO- Oznámení o vyloučení účastníka
K-11-Rozhodnurí o výběru dodavatele-nad 6 mil. resp. nad 2. mil
K-12-Rozhodnutí o výběru dodavatele-VZMR
K-13-Oznámení o výběru dodavatele-nad 6 mil. resp. nad 2. mil
K-l4-Oznámení o výběru dodavatele-VZMR
K-15-a-Výzva k předložení dokladů k prokázání kvalifikace a pokyny-VZMR
K-l5-b-Výzva k předložení dokladů k prokázání kvalifikace-ZPŘ
K-15-c-výzva k předložení dokladů k prokázání kvalifikace-OŘ

K-15-d-Pokyny k uzavření smlouvy
K-16-Písemná zpráva zadavawle
K-17-Oznámení o zrušení zadávacího řízení
K-18-Rozhodnutí o zrušení zadávacího řízení
K-l9-Výsledek posouzení splnění podmínek účasti vybraného dodavatele
S-l-Smlouva-SP-nad 6mil
S-2-Smlouva-SP-ZMR
S-3-Smlouva-TDI a BOZP
S-4-Snilouva-služby
S-5-a-Smlouva-PD
S-5-b-Smlouva-DUSP
S-5-c-Smlowa-DSP+PDPS
S-6-Snilouva-OŘ-STAVEBNÍ PRÁCE
S-7-Smlouva-OŘ-SLUŽBY

S-8-Prováděcí smlouva
S-9-Kupní smlouva
S-lO- Smlouva-OŘ-STAVEBNÍ PRÁCE-IROP
V-l-aZPŘ-vzor výzvy k podání nabídky a ZD-elektronizace
V-l-b-ZPŘ-vzor Výzvy k podání nabídky a ZD-elektronizace-části

V-2-VZMR-vzor výzvy (bez ZD)-PD-elektronizace
V-3-VZMR-vzor výzvy (bez ZD)-SP-elektronizace
V-4-VZMR-vzor výzvy (bez ZD)-dodávky-elektomizace
V-5-VZMR-vzor výzvy (bez ZD)-služby-elektronizace
V-6-VZMR-vzor výzvy (bez ZD)-TDI a BOZP-elektronizace
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V-7-Vzor krycího listu nabídky
VA-Příloha č. 5 - Vzor čestného prohlášení o splnění kvalifikace-ZPŘ
V-9-OŘ-ZD stavební práce
V-lO-OŘ-Formuláře 1-7

V-11-OŘ-Krycí list

V-12-OŘ-ZD služby

V-l3-Písemriá výzva dodavatelům - Minitendr
V-9-OŘ-ZD stavební práce-IROP

Z-I-a-Vzorová žádost na PROJEKTOVOU DOKUMENTACI
Z-Lb-Vzorová žádost na STAVEBNÍ DOZOR
Z-ke-Vzorová žádost na STAVEBNÍ PRÁCE

Z-2-Příloha k žádosti o vyhlášení zakázky

ZA-Předávací proíokol
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Technická specifikace

Název akce.' III/11517, 11519 optimalizace Zadní Třebaň

Mísio realizace: silnice III/11517, 11519 v obci Zadní Třebaň, středisko Králův Dvůr

Staničení: sil. III/11517, III/11519 km 2,538 - 3,318, 0,000- 0,353
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Popis současného stavu:
Jedná se o komunikace III. třídy v obci Zadní Třebaň . V roce 2019 realizovala dodavatelská firma
pro Obec Zadní Třebaň výstavbu splaškové kanalizace a vodovodu. V rámci této stavby byla
provedena oprava živicí po otevřených výkopech. Povrch komunikace vykazuje plošné
deformace, příčné a podélné trhliny, odlámané kraje, hrboly apod. Oprava silnice III/11517, 115 19
bude provedena ve spolupráci mezi KSUS SK a Obcí Zadní Třebaň (při společném zadání veřejné
zakázky), kdy část předmětné silnice dotčené výstavbou kanalizace a vodovodu realizuje Obec a
část v rámci optimalizací 2020 realizuje KSUS SK.

Zákludní popis akce:
Zadání stavebních prací na opravu povrchu komunikace III/11517, l 15 19.
Rozsah prací je specifikován v rozpočtu a výkazu výměr, který je součástí této přílohy.



Technologie opravy."
Odfrézování v celé ploše stávajícího živičného povrchuv ti. 5crn, spojovací postřiky, pokládka
ACO 11+ tl.5cm s vyrovnávkou ACO 11+, ošetření pracovní spáry dále seříznutí krajnic
s odvozem na skládku a skládkovným. následné dosypání krajnic recyklátem. Provedení
vodorovného značení- vodící proužky v plastu. Projednání a realizaci DIO, případné zjištění
inženýrských sítí.

Provedení veškerých prací bude podle platných ČSN 73 6121, 73 6123, 73 6124, 73 6126, 73
6131, ČSN EN 12108, aTP 170 atd.

Záruční doba." 36 měsíců

Platebnípodmínky:
Faktura bude vystavena po kompletním dokončení stavebních prací a předání vedených dokladů
(stavební deník, zkoušky, atesty, geodetické zaměření apod.) uvedených v předávacím protokolu.

Termín realizace.' trvání do 4 týdnů v roce 2020, akce bude realizovaná pouze. pokud bude

schválené finanční krytí.

Přílohy.' rozpočet s výkazem výměr, prázdný rozpočet

KontaktV.'

Krajská správa a údrŽba silnic Středočeského kraje, příspěvková organizace,
Zborovská 11, 150 21 Praha 5

Vedoucí provozu oblast Kladno: Taraba Bohumil tel.
Provozní cestmistr: Roman Starý tel. -mail: roman.stary@ksus.cz
Správní cestmistr: tel. e-maii:jana.drazanova@ksus.cz

Zpracoval: Roman Starý, Jana Dražanová







Objednatel Krajská správa a údržba silnic Středočeského kraje, příspěvková organizace
Zhotovitel: Zpracoval:
rozpočet Datum:

Číslo po|ožk\popis položky MJ Výměra Výměra KSUS Výměra obec: KČ/Mj Náklady KSUS Náklady obec Celkem KČ

R položka dič) vč. zajištěni, zjištěni a vytyčeni inž. síti , geodetické zaměřeni stavby . _ ___, kpi 1,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,1)0 0.00
113728 frézování asfalt. ploch, oďv¶ do 20km m3 328,50 1G4,25 1G4,25 0,00 0,(10 0,00 0,00
919111 řezáni asfaltového krytu vozovek do 50mm brň 30,00 15,00 i5,00 0,00 " 0,00 0,00 0,00
93818 čištěni vozovek samosběrem "" m2 6570,00 3285,00 32%,00 0,00 0,C'O 0,00 0,00

_ S74a04 vyrovnávka asfalt. bet. ACO 11" , _ . _ . _ ni3 110,00 55,00 55,00 0,00 0,(jó 0,00 0,00
573223 spojovací postřik ze sil, emulze do 1,0kg/in2 ni2 6570,00 3285,00 3285,09 0,00 0,00 0,00 0,00
574/',44 as:falí. beton ACO 11-| 50/70 ti. 50 fj)tl), ííí2 65"70,00 3285,00 32ů5,00 0,00 0,00 0,Q(l 0,00
89992'1 výšková úprava šachty, vpusti ks 19,00 10,00 9,00 0,00 0,C'O 0,CiO 0,00
89923 výšková úpřava krycích hrnců " " ks 7,00 4,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00
113761 frézováni spár Š. do 10mm , hl. do 20mm rn 1180,00 590,00 590,00 0,00 0,00 0,00 0,00
931312 Zaléváni spár dilatační zálivkou za studena m 1180,00 590,00 590,00 0,00 0,00 0,00 0,00
12922 Čištěni krajnic od nánosu ti do 100 mm s odvozem na skládku m2 1100,00 550,00 550,00 0,00 0,00 0,00 0,00
56962 zpevněni krajnic z recyklátu do ti. 100mm m2 1000,00 500,00 500,00 0,00 0,00 0,00 0.00
915211 VDZ - vodici proužky V2 -12,5 , přechod pro chodce atd., plast, retroreflexní m2 290,00 145,00 145,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Celkem bez DPH 0,00 0.00 0,00
DPH 21% 0,00 0,00 0,00
Celkem vč. DPH 0,00 0,00 0,00
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