SMLOUVA O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

Smluvni strany:

Objednatel: Zakladni Skola s rozSifenou vyukou télesné vychovy, Teplice, Na Stinadlecli 2386
zastoupeny: Mgr. Irena Eisnerova

se sidlem: Na Stinadlech 2386, 415 01 Teplice

ICO: 65650808

a

Zhotovitel: Martina Zemanova

se sidlem: Mlynska 120, 417 04 Hrob
ID schranky: i8iwdg5

ICO: 09032185

uzavrely tuto smlouvu o vedeni mzdového agendy s platnosti od 1.7. 2020.

Zhotovitel je na zakladé vypisu z Zivnostenského listu, jehoZ kopie je nedilnou soucasti této smlouvy
jako pfiloha €. 4, opravnén k vedeni GCetnictvi.

Zhotovitel se zavazuje pro objednatele zpracovavat jeho mzdy v rozsahu stanoveném zakony a dalSimi
aplikovatelnymi pravnimi pfedpisy Ceské republiky. Objednatel se zavazuje za zpracovani mezd
realizované na zakladeé této smlouvy platit zhotoviteli odménu.

1 Rozsah Cinnosti a sluzeb zhotovitele je vymezen v piiloze C 1, ktera je nedilnou soucésti této

smlouvy. Cinnosti spojené se zpracovanim mezd budou realizovany pribézné na zékladé
operativni domluvy s objednatelem.

Objednatel je povinen poskytnout zhotoviteli veSkeré informace a podklady potfebné ke
zpracovani mezd a tyto materidly na Zadost zhotovitele doplnit ci“upfesnit, umozniOzhotovitel T
kontakt se svymi zaméstnanci a pfistup k jinym podkladim a skute¢nostem, to vse v rozsahu
nutném pro fadné zpracovani mezd.
Objednatel, podle prilohy €. 2, pfeda zhotoviteli veSkeré podklady potfebné pro zpracovani
mezd nejpozdgji 3. den mésice nasledujiciho po skon€eni mésice zpracovavaného. Objednatel
bude predkladat rozpodty ajejich Upravy pro moznost sledovani ¢erpani mzdovych prostredk.
Zhotovitel se zavazuje predat zpracované mzdy nejpozdéji do 10. dne v mésici nasledujicim
po skonceni mésice zpracovavaného.

Zhotovitel je povinen mzdy vést vzadaném rozsahu v souladu spravnimi predpisy,
s vynaloZzenim v3ech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovoval zakonnym
pozadavk(im a potfebam objednatele.

Pokud by pokyny objednatele mohly narusit fadné zpracovani mezd, je zhotovitel povinen
objednatele na tuto skutecnost upozornit, pokud objednatel na svych pokynech i nadale trva,
jsou pro zhotovitele zavazné.

V pfipadé, Ze zhotovitel nedostane potfebné informace k Fadnému zpracovani mezd, nenese
odpovédnost za pfipadné vzniklé Skody.

Zhotovitel se zavazuje, Ze nebude poskytovat informace o zafizeni a o veSkerych
skutegnostech, o nichZ se dovédél ze mzdovych a dalsich doklad(i organizace tfetim osobam.



V.

1. Odména za zpracovani mezd a vystaveni veskerych potvrzeni a prehledd se sjednava na 200,-
K& za kazdého zaméstnance (osobni &islo) v pracovnim poméru véetngé DPP a DPC za
zpracovany mésic.

2. Odménaje splatnéjednou za mésic. Zhotovitel preda objednateli Fadny dafovy doklad se vSemi
zakonem stanovenymi néleZitostmi. Odménaje splatné pfevodem na bankovni ucet uvedeny na
danovém dokladu.

V.

Mzdy budou zpracovany u zhotovitele, softwarové vybaveni bude poskytnuto zhotovitelem a bude
pouzito hardwarové vybaveni zhotovitele.

VI.

1 Smlouva se uzavira na dobu neurcitou s Géinnosti od 1.7.2020. Vypovédni ih(taje stanovena
na 2 mésice a zaCina bézet od prvniho dne nasledujiciho mésice po podani vypovédi, pokud se
obé strany nedomluvi jinak.

2. Tuto smlouvu Ize ménit pouze Cislovanymi dodatky podepsanymi opravnénymi zastupci obou
smluvnich siran.

3. Tato smlouvaje vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nichz kazda smluvni strana obdrzi jeden
exemplafr.

4. Tato smlouva nabyva ucinnosti podpisem obou smluvnich stran.

5. Opréavnéni zastupci smluvnich stran prohlasuji, Ze si smlouvu precetli ajeji text odpovida pravé
a svobodné vili smluvnich, stran. Na diikaz toho pfipojuji své podpisy.

V Teplicich, dne:

Obiedniatel o . L Zhotovitel
s rozsirenou vyuiwKl teieene

R VyOtm [y,
Teplice. Ne 9tkia$ech
Martina Zemanova
Mlynska 120, 417 04 Hrob

ICO: 09032185
tel. 602 120 462



Pfiloha €. 1
Rozsah ¢innosti a sluzeb zhotovitele

kompletni zpracovani mzdové agendy
evidence dovolenych
evidence studijniho volna
vyplatni pasky
priprava pfikazl k Ghradé (mzdy, zdravotni pojisténi, socialni pojisténi, zakonné pojisténi)
mésicni prehledy pro ZP a CSSZ ajejich odeslani
prihlasky a odhlasky zaméstnancl na ZP a CSSZ ajejich odeslani
zpracovani davek nemocenského pojisténi
srazky ze mzdy na Ucet zaméstnance
srazky ze mzdy - exekuce
vystavovani potvrzeni pro zaméstnance pro Géely socialnich davek, plijéek, Gfadd apod.
vyhotoveni evidencnich listl dlichodového pojisténi
vedeni mzdovych listl
roéni zGCtovani dané ze zavislé Cinnosti za zaméstnance
zpracovani a predani doklad(i pro zaméstnance pfi ukonéeni pracovniho poméru
vyhotoveni zapod&tovych listli pfi ukonéeni pracovniho poméru
zastupovani organizace pfi kontrolach na socialnim a zdravotnim pojisténi
vystupni sestavy do Gcetnictvi
- vystup ve formatu XML - vykaz P 1-04 (Ctvrtletng) a PIc-01(k 30.9.)
vystup pro ISP k 30.6. a 31.12.



Pfiloha €. 2

Podklady pro mésicni zpracovani, které pfeda objednatel nejpozdéji 3. dne nasledujiciho mésice

ozndmeni o doCasné pracovni neschopnosti

ozndmeni o Cerpani o3etfovného

oznameni o Cerpani dovolené

ozndmeni o stanoveni volna na samostudium

oznameni o Cerpani pracovniho volna s ndhradou mzdy (IékaF, pohfeb, svatba atd.)
oznameni o Cerpani pracovniho volna bez nahrady mzdy

oznameni o poskytnuti neplaceného volna

oznameni o préci pres€as

oznameni o préci o sobotach, nedélich a svatcich

oznameni o vykonani pfimé pedagogické €innosti nad stanoveny rozsah
oznameni o ¢erpani prostfedkl FKSP

pocet hodin odpracovany v ramci DPP a DPC

Objednatel pfeda tyto informace formou soupisky véetnéjména a pFijmeni zaméstnance a pfidéleného
osobniho Cisla.

Trvalé zmény musi organizace hlasit ihned po jejich vzniku, jinak miZe dojit k penalizaci ze stran

(Fad(.

zmeéna osobnich Gdajl

zmeéna zdravotni pojistovny

zmeéna v po€tu osob, na které uplatiiuje zaméstnanec slevu na dani
zmeéna v poCtu vyZivovanych osob (pro potfebu exekucnich srazek)
priznani dichodu (invalidniho nebo starobniho)

Zatatek pracovniho poméru oznami objednatel neprodlené zhotoviteli zaslanim kopie osobniho
dotazniku a pracovni smlouvy, véetné platového zafazeni. Tyto Gdaje slouzi k zavedeni zaméstnance do
mzdového systému, kde mu bude pFidéleno osobni &islo. Zhotovitel v zakonné Ihité, tedy do 8
kalendafnich dn(l, ohlasi tuto zménu na pfislusnou spravu socialniho zabezpeCeni a zdravotni
pojistovnu.

Ukonceni pracovniho poméru zameéstnance oznami objednatel v neikratS§im moZném terminu,
nezapomenout uvést divod a zplsob ukonéeni pracovniho poméru. Zhotovitel tuto zménu~do 8
kalendafnich dn(i ozndmi na prislusnou spravu socialniho zabezpeéeni a zdravotni pojistovnu.



PFiloha €. 3
Ustanoveni o zpracovani osobnich Gdajt

V souladu s ustanovenim § 269 odst. 2 zakona C 513/1991 Sh. Obchodni zékonik, ve znéni pozdgjsich
predpisli, ustanovenim o zpracovani osobnich (dajd vzhledem k G€innosti Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdajtl a o volném pohybu téchto Gdajl v oblasti provozu personalni a mzdové agendy.

1 Spravce timto povéfuje zhotovitele zpracovanim osobnich Gdajl za Géelem zpracovani mzdové
agendy, nékterych statistickych vykaz(l, ke komunikaci s OSSZ, zdravotnimi pojistovnami,
pfislusnou financni spravou, soudy, policii, Ufady prace a exekutorskymi Urady. Zhotovitel se
zavazuije jednat pouze podle pokyn( spravujiciho organu.

2. Zhotovitel poskytuje dostateCnou zaruku, Ze zpracovavané osobni (daje jsou po technické a
organizacni strance zabezpeceny dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne
27.4.2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném
pohybu téchto (dajd v oblasti provozu personalni a mzdové agendy, aby nemohlo dojit
k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim Gdajdm, kjejich zméng, zniceni G
ztraté, neopravnénym prenosdim nebo i kjinému zneuziti.

Zhotovitel pfijme stejnd bezpecnostni opatfeni, kterd by musel podniknout spravce a kterajsou
pozadovana v ¢i. 32 aZ 36 nafizeni a s prihlédnutim k povaze a informacim, jenZ ma zhotovitel
k dispozici.

Zhotovitel poskytne spravci veSkeré informace potfebné k doloZeni toho, Ze byly splnény
stanovené povinnosti.

3. Zhotovitel dle ¢l. 28 odstavce 2 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne
27.4.2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a 0 volném
pohybu téchto Udajli v oblasti provozu personalni a mzdové agendy, nezapoji do zpracovani
mzdového Ucetnictvi Zadného dalSiho zpracovatele bez predchoziho povoleni spréavce.

Povoleni spravce se v ramci této smlouvy udéluje vyslovné:
a) pro nahodilé zasahy v oblasti spravy IT sluzeb jmenovité témto firmam:
Vema, a.s. Okruzni 871/3a, 638 00 Brno - Lesna, I1C: 26226511

Agentura KONTOR s.r.0. 28. Fijna 25/855, 415 01 Teplice, IC: 44568045

Zhotovitel se zavazuje k pisemnym smlouvam G dodatkéim o migenlivosti se viemi vyse
jmenovanymi spole€nostmi, které nahodile i pravidelné pfijdou se zpracovavanymi daty do
styku.

4. Zhotovitel, ktery v ramci plnéni zakonem stanovenych opravnéni a povinnosti pfichazi do styku
s osobnimi Udaji, je povinen zachovavat micenlivost o osobnich a o bezpe€nostnich opattenich,
jejichz zverejnéni by ohrozilo zabezpedeni osobnich Udajd. Zakonna povinnost ml¢enlivosti trva
i po skongeni pfislusnych praci.

5. Osobni Udaje v elektronickém systému budou uchovavany pouze po dobu, kterdje nezbytna
kjejich zpracovani, pfipadné po dobu nutnou k poskytnuti podkladl pro kontroly OSSZ.
zdravotnich pojistoven a financni spravy. Z elektronické databdze budou poté vymazany.

6. V pfipadé ukonceni €innosti nebo na zakladé rozhodnuti spravujiciho organu o ukonceni
spoluprace, preda zhotovitel veSkeré osobni Udaje spravujicimu organu, ato jak v elektronické,
tak i pisemné podobg.

7. Zhotovitel je povinen dbat prava na ochranu soukromého a osobniho Zivota subjektd.



