SMLOUVA
O VEDENi MZDOVE AGENDY A PORADENSTVI

Dnesniho dne uzavfeli

CENDIS, s.p.
se sidlem nabfeZi Ludvika Svobody 1222/12, 110 00 Praha 1

IC: 003 11 391

DIC: CZ00311391

zapsana v OR vedeném MS v Praha spisova zn. ALX 706
jednaijici Ing. Janem Paroubkem, povéfenym fizenim

(dale jen ,Klient”)

na strané jedné

a

Kancelar Cato, s.r.o.
se sidlem: Milady Horakové 75/105, 160 00 Praha 6
IC: 25636103
DIC: CZ25636103
zapsana v OR vedeném MS v Praze oddil C, vlozka 56810
jednajici jednatelem Tomasem Havlikem

dale jen ,Zpracovatel”

na strané druhé

tuto

smlouvu o vedeni mzdové agendy a poradenstvi

v souladu s ustanovenimi zakona 89/2012 Sb. (ob&ansky zakonik),
za pouZiti zdkona ¢. 563/1991 Sb. (zakon o ucetnictvi)

Zpracovatel se zavazuje poskytovat Klientovi sluzby sestdvajici zejména z nasledujicich
¢innosti (dale jen ,,sluiby”):

a) Vedeni mzdové agendy objednatele pocinaje mésicem cerven 2020:
- provadéni vipoéti mezd na zaklad¢ Klientem pfedanych podkladu,

- vedeni mzdovych lista,

- zpracovani vykaza pro socialni a zdravotni pojisténi,

- vyhotoveni piikazu k uhradé pro odvody z mezd,

- provadéni roéniho zactovani dané z pifjmu ze zdvislé cinnosti zameéstnancum, ktefl o
zictovani pozadaji v zakonném terminu,

- vystavovani zapoctovych listd zaméstnanciim,



- vystavovani potvrzeni o zdanitelnych piijmech,

- vyhotovovini odhli$ek zaméstnanci ze socidlniho a zdravotniho pojisteént,
- zpracovani evidence k zakonnému pojisténi zamcstnancy;

b) Ugetni sluzby nad rémec vymezeny v tomto ¢ldnku v bodu a);

Zpracovatel se zavazuje chranit a prosazovat prava a opravnéné zajmy Klienta. Pfi
poskytovani sluzeb je Zpracovatel nezévisly, je viak vazén pravnimi pfedpisy a v jejich
mezich pfikazy a pokyny Klienta. Jsou-li pokyny Klienta v rozporu se zdkonem nebo
predpisy upravujici provadéni sluieb specifikovanych v &ldanku 1, neni jimi Zpracovatel
vazan.

Klient soutasné s podpisem této smlouvy udéluje Zpracovateli pinou moc k jednani jeho
jménem v mezich této smlouvy. VyZaduje-li zdkon zvlastni formu plné moci, nebo pokud

Zpracovatel Klienta vyzve, zavazuje se Klient vystavit Zpracovateli pisemnou plnou moc
zvlastni listinou.

S uje noskytovat Zpracovateli véas tplné a pravdivé informace a predkladat
mu veskeré listinné materialy potfebné k fadnému vykonu &innosti podle této smlouvy,
jako? i poskytnout jinou potiebnou souginnost; zejména stvrzuje pravdivost Gdajd, které
Zpracovateli v souvislosti sjeho €&innosti dle této smlouvy poskytl a je srozumeén s
nasledky poskytnuti nepravdivych & nelplnych informaci v souvislosti s poskytovanim
sluzeb dle této smlouvy. Poskytnuti nepravdivych & nelplnych informaci miZe byt
Zpracovatelem povaiovéano za narudeni divéry mezi Klientem a Zpracovatelem. Klient je
té? povinen Zpracovatele pisemné& upozornit, pokud ve véci, ve které jsou sluzby
poskytovany, hrozi nebezpedi Skody.

Klient se zavazuje uvédomit stanovenym zplisobem Zpracovatele s dostateCnym
piedstihem o svych poiadavcich na poskytovani sluzeb podle této smlouvy. Zejména se
Klient zavazuje k pfedavani materialG elektronicky, postou, kuryrem, pfipadné osobneé
v sidle Zpracovatele v pfedem smluvenych terminech. Doklady k pribéinému vedeni
ucetnictvi predava Klient Zpracovateli pribéing, doklady k mésiénimu zpracovani mezd
pieda Zpracovateli nejpozdéji 6. kalendafni den nasledujiciho mésice, podklady pro rocni
zGEtovani dani z pfijmu ze zavislé &innosti do 15. 2. nésledujiciho kalendafniho roku,
ostatni materialy souvisejici s plnénim pfedmétu smlouvy bez zbyte¢ného odkladu.

Zpracovatel se zavazuje informovat véas Klienta o ddleZitych skutecnostech souvisejicich
s poskytovanim sluzeb dle této smlouvy.

Vetkeré pokyny poskytuje a informace pieddva Klient prostfednictvim jednatele.
V pfipadé, ze Klient bude chtit poskytovat pokyny a informace prostfednictvim jinych
osob, poskytne jejich seznam Zpracovateli pisemné. Ke dni podpisu této smlouvy jsou

témito osobami:

Klient bere na védomi, 7e sluzby uvedené v é&lanku 1 této smlouvy miZe poskytovat
anebo Zpracovatele pfi jednotlivych Ukonech zastoupit i jiny zpracovatel nebo
zaméstnanec Zpracovatele. Uréeni, ktery z povéfenych zpracovatelG nebo pracovniki
Zpracovatele se bude podilet na konkrétnich Gkonech pfi poskytovani sluzeb a v jakém
rozsahu, pfislusi Zpracovateli, pokud se strany v daném pfipadé nedohodnou odchylné.
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Odména za poskytované sluzby se stanovuje dohodou obou smluvnich stran, a to:

- pausilni odménou ve vy$i 350,00 K¢ mésicné za 1 zaméstnance v pracoviim pomeru,
vykazaného na vyplatni listiné piislusného mésice za sluzby uvedené v clinku 1 bodu a);

- odménou ve vy$i 800,00 K& za kazdou zapodatou hodinu sluzeb za sluzby uvedené
v ¢lanku 1 bodu b);

V pripadé, 7e se jedna o ukony krat$i nei jedna hodina, utuje se kaida zapocata
palhodina polovinou pfisluiné smluvené hodinové sazby. V pfipadé, Ze jsou sluZby
poskytovany mimo obec Praha, kde ma Zpracovatel sidlo (provozovnu), G¢tuje se nutny
¢as straveny na cesté polovinou dohodnuté hodinové sazby. K odméné bude uctovana
dan z pfidané hodnoty podle platnych pravnich predpist.

Kromé odmény za sluzby se Klient zavazuje uhradit Zpracovateli vynaloZené hotové
vydaje, a to zejména naklady na postovné, kolky, spravni, notarské &i jiné poplatky a
cestovné. Zpracovatel je povinen dbéat, aby vydaje nebyly v hrubém nepoméru k hodnoté
sluzeb. Strany sjedndavaji, e naklady na postovné, kolky, sprévni, notafské Ci jine
poplatky a cestovné bude Klient hradit dle skute¢nych nékladd v prokazané vysi.

Vyuétovani poskytnutych sluzeb bude provedeno mési¢né pozadu. Fakturovana Castka je
splatna v den uvedeny na faktuie, ktery nesmi byt stanoven dfive, nez 7 dnii od odeslani
dariového dokladu (faktury). V kazdé faktufe tykajici se sluZeb uvedenych v ¢lanku 1 bod
d) Zpracovatel uvede den uskuteénéni pfislusného tkonu, popis tkonu, vynaloZeny Cas a
¢astku v odpovidajici sazbé, v niz byla sjedndna odména Zpracovatele, pfipadajici na
kazdy jednotlivy Gkon. Zpracovatel se zavazuje na Zadost Klienta v konkrétnim pfipadu
jednotlivé Ukony poskytnutych sluieb specifikovat i podrobngji; zvladt mohou byt
na 7adost Klienta specifikovany rovnéz skuteéné vynalozené vydaje. Nevrati-li Klient ve
lhGité 7 dn od jejiho doruéeni fakturu, ma se za to, Ze vyuctovanou &astku uznal.

Nepfeda-li Klient pfislusné doklady v uréenych terminech v ¢lanku 5 této smiouvy, je
Zpracovatel opravnén uctovat Klientovi odménu stanovenou v ¢lanku 9 zvySenou o 25 %.

Pokud kumulovand vy$e pfirGstku spotfebitelskych cen (index inflace), oznamena
opatfenim vlady za obdobi od po¢atku G¢innosti smlouvy, nebo od posledniho navyseni
cen, prekro&i 5%, strany se dohodly na zvyseni odmény dle ¢lanku 9 této smlouvy o tuto
kumulovanou vysi pfirGistku spotiebitelskych cen a to od 1. bfezna nasledujiciho roku.

Zpracovatel milze odstoupit od této smlouvy, dojde-li k naruseni diivéry mezi Klientem a
Zpracovatelem, pokud Klient neposkytuje potfebnou souéinnost nebo v pfipade, Ze je
Klient v prodleni s pInénim svych penéZitych zavazk( vaci Zpracovateli.

Klient je opravnén tuto smlouvu vypovédét bez uvedeni divodu pisemnou vypovedi.
Vypovéd je uginna prvniho dne mésice nésledujiciho po doruceni pisemné vypovédi a
vypovédni lhita ¢ini dva mésice.

Zpracovatel je opravnén tuto smlouvu pisemné vypovédét bez uvedeni divodd. Vypovéd
je u¢inna prvniho dne mésice nasledujiciho po doruéeni pisemné vypovédi a vypovedni
Ihidta éini dva mésice.

Zpracovatel je povinen zachovavat mléenlivost o viech skutefnostech, o nichz se
dozvédél v souvislosti s poskytovanim sluZeb. Povinnosti miZe Zpracovatele zprostit
pouze Klient a po jeho smrti ¢i zéniku pravni nastupce. | poté je viak Zpracovatel povinen



zachovéavat mléenlivost, pokud je z okolnosti pfipadu ziejmé, Ze jej Klient nebo jeho
pravni néastupce této povinnosti zprostil pod natlakem nebo v tisni. Povinnost
mléenlivosti se vztahuje i na zaméstnance Zpracovatele a dal$i osoby, které Zpracovatel
pouZije v souvislosti s poskytovanim sluzeb.

18. Pravni vztahy zaloZené touto smlouvou se fidi obc¢anskym zakonikem, zakonem o
Gcetnictvi a dal$imi pfedpisy upravujici provadéni sluzeb specifikovanych v ¢lanku 1.

................................... V Prazedne ....ooeil e

Klient Zpracovatel

~

Tomas Havlik

Ing. Jan Paroubek
CENDIS, s.p. Kancelar Cato, s.r.o.





