
ŠVANDOVO DIVADLO NA SMÍCHOVĚ 
SMĚRNICE PO 

č. 01/2003 

Směrnice pro organizováni a prováděni požární ochrany ve Švandově divadla. 

Revize k 25.6.2014, platl od 1.7.2014 

Dle zákona č. 133/1985 sb. o požárnl ochraně, ve zněnl pozdějšlch předplsů, (dále Jen .zákon o požární 
ochraně"), a vyhlašky č. 246/2001 Sb., vydévá redltel divadla tuto směrnici. Směrnice má za úkol zajistil 
zabezpečeni, systém rlzenl, organlzovénl a prováděni požárnl ochrany ve Švandově divadle. 

08SAH: 
1) Zékladnl ustanoveni. 
2) Odpovědnost za zajištěni požárnl ochrany v divadle. 
3) Zabezpečení požáml ochrany v divadle mimo hracl dny. 
4) Zabezpečeni požárnl ochrany p~I praoleh a činnostech spojených se zvýšeným nebezpečím 

vzniku požáru. 
5) Školeni zarněstnanc0 a vadouclch zaměstnanců. 
6) Prováděni preventivnlch požárnlch prohlldek, jejich rozsah, lhúty a způsob vedeni záznamů o 

prohlidce. 
7) Základnl pravidla požámt ochrany v divadle. 
8) Dokumentace požárnl ochrany v divadle. 
9) Materiálně technické vybaveni divadla. 
1 O) Závěrečná ustanoveni 

... 

1. ZAKLADNÍUSTANOVEN( 
Směrnice je závazná pro všechny zaměstnance a externisty divadla. Se směrnici musl byt seznámen 
každý prljalý zaměstnanec pfl nástupu do zaměstnáni. Seznámeni je povinen provést vedoucl 
zaměstnanec, jemuž je nově· příchoz! zaměstnanec služebně podřlzen. Ustanoveni těchto pokynú o 
požárnf ochraně, se vztahuji obdobně I na Jiné živelné pohromy nebo nel1ody a na ochranu přeo nimi. 

2. ODPOVĚDNOST ZA ZAJIŠTĚNÍ PO VE ŠVANDOVĚ DIVADLE - . . . .. --- --- -- - . - - . -- 
Směrnice upravuje orgenlzačnl uspořádánl, vazby flzenl a prováděni požárnl ochrany (dále jen PO) pro 
všechny zaměstnance, kterl jsou v divadle v pracovnlm poměru. Za zabezpečeni a organizaci PO 
v divadle odpovldajl vedoucl zaměstnanci v rozsahu uvedeném touto směrnici. Odpovědnost za 
zabezpsčen' a organizaci nelze přenést na podrlzené zaměstnance. Za dodržováni pfedpisů PO 
odpovldajl všichni zaměstnanci divadla a I osoby, které se s vědom lm divadla zdržuji na pracovišti nebo 
v prostorách, které nejsou jinak verejně přlsfupné. Přehled o zajištěni požárnl ochrany se jmenným 
cbeezenlrn funkci pro zajištěni PO vydávě redltel divadla. 

2.1. Povinnosti fodltele divadla 



2.1, 1, Ředitel odpovldé za celkový stav a řlzenl PO v divadle. Jo povinen zabezpečovat, organizovat, 
řldlt a kontrolovat PO v rámci své působnosti. Za tlmto účelem urči v organizačnlm a pracovním 
řadu odpovědnost za dodržováni predpisú PO jednotlivých vedoucích zaměstnanců v rozsahu 
jejich funkci. 

Z vyěe citovaného zékona je povinen: 
2.1.2. rldll PO v divadle, nebo pověflt staíutámlhc zástupce divadla řlzenlm PO v divadle 
2.1.3. stanovit přmo vedoucím zaměstnancům ve funkčnl náplni v rozsahu jimi zastávaných funkci 

konkrétnl povinnosti na úseku PO a odpovědnost za jejich plněni 
2.1.4. zajisti, soustavné plněn! všech předpisů v oblasti PO a prováděni kontrol na dodržováni 

předplsů PO, plněn! prlkazů a směrnic týka)lcich se PO odborně způsobilou osobou (OZO) 
2.1.5. zajistit, aby zjištěné závady na úseku PO byly neprodleně odstraněny; zabezpečit, aby v době, 

kdy se nepracuje a za snlžsného provozu byla zajištěna požárnl bezpečnost Švandova divadla. 
2.1.6, zabezpečit z rozpočtu prostfedky na personálnl e materiálně-technické vybaveni PO; 
2.1.7. zúčastnit se školeni vodouc1ch zaměstnanců o požárnl ochraně 
2.1,8, vytvorit podmlnky k zabezpečeni školeni vsooucloh zaměstnanců a zaměstnanců divadla 

(včetně uměleckých složek a pro odbornou přípravu zaměstnanců pověřených plněnlm úkolů 
PO) 

2.1.9. vznikne-li v objektu divadla požár, zajistil, aby byl co nejrychleji a předepsanou formou ohléšen 
Hasičskému záchrannému sboru hl. m. Prahy: 

2.1.1 O. zajistit součinnost vedouclch zaměstnanců s odborně způsobilou osobou PO v divadle prl 
zajišťováni a plněni úkolú v oblasti PO, umožnit kontrolnlrn orgánům Státnlho požárnlho dozoru 
vstup do všech prostor a mlstností divadla, poskytnout potfebné lnforrnaceí 

2.1. 11. uložené úkoly v oblasti PO zabezpečovat prostrednlctvim odborně způsobilé osoby a 
prevenílvnlch požárních hlloek pro představeni) a prislušných vedoucích a technicko 
hospodářskýob zaměstnanců divadla, 

2.2. Povinnosti odborně zpusobllé osoby v PO divadla 
Je podřízen reditell divadla. Je odborným zaměstnancem divadla s povinnosti organizovat, metodicky 
f1dit a kontrolovat z hlediska PO činnost zaměstnanců divadla. 
Zajišťuje: 
2.2.1. vypracováni a aktualizováni (1 x ročně) dokumentace o PO 
2.2.2. pravidelné sledováni zápisů v požámt knize 
2.2.3. vedeni potárnl knihy preventistou 
2.2.4. kontrolu plněni povinnosti dodrtovánl platných pfedplsů, směrnic a norem na úseku požárnl 

ochrany 
2.2.5. kontroluje povinnost vedouclcb zaměstnanců a označeni požárně nebezpečných prostorů 

výstražnými tabulkami a néplsy 
2.2.6. kontrolu stavu prostfodkú PO, jejich uloženi a údržbu, včasné provedeni jejich revizi a kontrol 

tak, aby byla zajištěna jejich akceschopnost; 
2.2.7. aby, každý požár v objektech divadla tj. I požár bez škody, byl co neldřlve nahlášen na HZS - 

odbor 2jlšťovánl prlčln požárů dle predepsané formy 
2.2.8. školeni o požáml ochraně pro vedoucl zaměstnance a odbornou přípravu prevenllvnlch 

požárních hlldek I preventisty, Dále sleduje a pod Ill se na školen I zaměstnanců; 
2.2.9. rlzenl (po odborné stránce) činnosti zaměstnanců pověřených plněnlrn úkolů na úseku požárnl 

ochrany (preventista, členové preventivnlch požérnlch hlldek pro pfedstavenl); 
2.2.1 O. prltomnost preventlvnlch požárnlch hlldek pri predstavenlcti nebo akclch, kterých se zúčastr~ujl 

diváci; 

.. 
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2.2.11. odborné posudky v oblasti PO na použiti materlélů k výrobě dekoraci, vyjadruJe se k používán: 
otevreného ohně pťi inscenaclch (svlčky, pochodně, apod.) I k pyrotechnickým ofekt~m. 
Navrhuje podmlnky a ocaiření, za kterých lze na jevl§tlch Švandova divadla otevřený ohet, 
nebo pyrotechnické efekty pouflvat; 

2.2.12. vedeni prehledu požáru. Provádl analýzu jejich vzniku a podle poznatků organizuje preventivnl 
činnost v rámci Švandova divadla. 

2;3, Preventista požárnl ochrany Švandova divadla 
Funkci požárnlho preventisty je pověřen provoznl zaměstnanec, který musl mll pot~ebné znalosti 
v oblasti PO. Zaměstnanec pověřený funkci preventisty PO (vykonává tuto činnost vedle svého hlavnlho 
zaměstnáni v divadle), Preventista požárnl ochrany v divadle je odborně pripraven, Do funkce je 
navrhován a Jmenován redltelem divadla. Metodicky Je rlzen a kontrolován odborně způsobilou osobou. 
Provádl stély požárnl dohled nad dodržovénlm platných pfedplsů v oblasti PO. 
Povinnosti a úkoly preventisty PO: 
2.3.1, fldl se pokyrw odborně způsobilé osoby PO divadla, kterému je prl člnncsll na úseku PO 

podřízer, 
2.3.2. minimálně jednou měsíčně provede potárnl preventivnl prohlldku, prl které Je povinen zejména 

zkontrolovat: 
a) stav a umlstěnl věcných prostredku požam' ochrany 
b) použitelnost a průchodnost únikových cest a východů 
c) dodržováni požárntch fédů na požárně nebezpečných pracovlštlch 
d) volnost prlstupu k rozvodným zarlzenlm elektrické energie, plynu a vody 
O provedeni preventivnl prohlldky provede záznam do požérnl knihy a projedná s odpovědným 
zaměstnancem kontrolovaného úseku a uložl opatrenl k odstraněni zjištěných závad 
s terminem odstranění. Odpovědný zaměstnanec výsledek prohlídky podsplše. 

2.3.3. vede požárnl knihu (objektovou), Zapisuje do ni kromě výsledků prevenlivnich prohlídek i 
ostatnr skutečnosti a opatrenl na úseku požárm ochrany (školeni, revize, cvičné požérnl 
poplachy, vznik požáru apcd.) Potárnl knihu jedenkráte měslčně pfedkládá OZO PO divadla. 
Zajišťuje, aby požárn: kniha byla vždy k dispozici OZO divadla a státnlmu požárnímu dozoru; 

2.3.4. sleduje, zda jsou zjištěné závady ve stanovených terml11ech odstra,~ovány a provádí o tom 
záznam do požárnl knihy, Pokud je třeba závadu bezodkladně odstranit vzhledem 
k bszprosířednl možnosti vzniku požáru, vyrozumf o situaci neprodleně vedouclho THS a 
technika PO dlvadla 

2.3.5. sleduje, zda jsou dodržovány požárně bezpečnostní pfedplsy přl prováděni požárně 
nebezpečných prací, zda je dodržována vnltfnl směrnice a zda stav provoznlho zařlzsnl 
odpovldé z hlediska PO přsdplsům; 

2.3,6. poclll se na ošetřováni a doplňováni požárn' výzbroje v prlděleném objektu; 

2.4. PREVENTIVNÍ POŽÁRNÍ HLIDKY PŘI PŘEDSTAVENiCH V DIVADLE (PPHD) 
Švandovo divadlo je povinno zajišťovat dle vyhl. 246/01 Sb. a dia vyh,I č. 15/1993, hl. m, Prahy pfl 
akclch s většlm počtem osob požárnl ochranu. V divadle se to týká všech divadelnich objektů při 
predstavenlch nebo jiných akcích (zkoušky a generálky vefejné spod): V počtu velitel + 2 členové 
hlldky. Pokud to Inscenace nebo akce vyžaduje, lze tyto hlldky rozšlřlt tak, aby byla zajištěna požární 
bezpečnost Inscenace nebo akce 
Činnost preventlvnl poiárnl hlldky (dále PPHD) fldi velitel. 
2.4.1. Pokym'1 velitele PPHD i jejich členu jsou povinni všichni zaměstnanci dlvadla bezpodmlnečně 

poslechnout. 
2.4.2. Ólnnost PPHD se řidl pracovní směrnici o činnosti, úpravách a povlMostech preventlvnlch 

požárnlch hlldek PPHD. Velitel a členové Jsou povinni především zajistit tyto úkoly: 
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a) zkontrolovat prostory objektu, únikové cesty a východy, požérně bezpečnosínt zařlzenl, 
umlstěnl věcných a technických prostredků PO, prostredků k vyhlášeni požárního poplachu 
a pfivolánl požárnl pomoci 

b) provádět nepfetržltý požárnl dohled v celém objektu 
c) pfl otevřeném ohni na jevišti vykonávat zvýšený požárnl dozor na jevišti 
d) pr! výkonu služby, rnajl právo a povinnost prl zjištěni požárnlch závad vyžadovat jejich 

okamžité odstraněni na )evlětnlm mistrovi, který má službu. Nedojde-li k odstraněni závad a 
hrozl-11 bezprosířednl nebezpačt vzniku požáru, může po poraclě s fedllelem, nebo 
s vedoucím pfedstavenl popř, pfedstavenf zakézat nebo prljmoul opatronl, aby lnsconace 
mohla být odehrána, 

e) provádět likvidaci vzniklého požáru, ne-ml li to možné vzhledem k rozsahu požáru, popř. 
nedostatku sil a prostredků PO, neprodleně nechat pfivolat (z ohlašovny požáru) oožárn' 
pomoc tj. HZS hl. m. Prahy. Vyhlásit požárni poplach. Prl jeho vyhlaěovanl postupovat tak, 
aby se zabránilo panice diváků I zaměstnanců divadla. Začlt organizovat evakuaci 
zaměstnanců, popf. I dlvék0. Řldlt se dalšlml opatrenlml, ktoré vyplývajl ze situace. 

O po ukončeni představen' nebo akce provede velitel s členy PPHD závěrečnou prohlldku 
jeviště a prostoru kolem jeviětě po spuštěni požárnl opony. Hledištnl část po odchodu 
posledního diváka. V přlpadě zjištěných nedostatků velitel hlldky provede o závěrečné 
prohlídce záznam do požáml knihy (kniha docházky) 

2.4.3. V prlpadě, že se na pfedstavenl nedostav! žádný člen PPHD je povinnosti služby konajlcl dozor 
nad představenlm provést opaířenl, aby bylo možné zahéjit představen'. Informovat ozo 
divadla. 
Pi'edstavonl se může zahéjlt s tlm, že k požárnlmu dozoru so využije vycvlčenýoh a vyškolených 
členů PO divadla preventisté a členové PPHO. Plán služeb PPHD se určuje podle 
repertoárového plánu. 

2.5. POVINNOSTI OSOB STŘEŽICICH OBJEKT DIVADLA 
Tito zaměstnanci musl být náležitě seznámeni se všemi zařlzeníml a skutečnostmi, důležitými 
z hledlska požární bezpečnosti streženého objektu, zejména z hledlska požární bezpečnosti střežsoého 
objektu. 
2.5.1. znalost rozmlstěnl a použiti hasfolch prcsířeoků v ob]Gktu, zvláště Pfenosných hasiclch pfistrojů 

a způsob hašeni různých požárů pomoci těchto přlsírolů 
2.6.2. ovládat dokonale způsob vyhlášen! poplachu podle požárně poplachových směrnic a přlvolán' 

Jednotky pcžámí ochrany 
2.5.3. znát dokonale všechna oožárně nebezpečná místa sířeženeho objektu 

2.6. POVINNOSTI ZAM~STNANCŮ NA ÚSEKU PO 
Všechny objekty divadla a jejich zařlzenl musl být uclržovéna ve stavu provoznl bezpečnosti t. hlediska 
poUirnl ochrany, Všichni zaměstnanci divadla )sou v zájmu zajištěni požáml ochrany povinni zejména: 
2.6.1. počlnat sl pfi práci a Jiné činnosti tak, aby nezapťlčlnlll vznik požáru, dodržovat předpisy o PO. 

stanovené pracovnl a technologické postupy a pokyny týka]lcl se PO. Seznémlt se s požárním 
řádem pracoviště, požárnl poplachovou směrnici a evakuačnlm plánem. P~lspfvat podle svých 
sil k fádnému plněn! povinnosti v PO, zejména v prlpadě potreby poskytnout potřebnou osobnl 
a věcnou pomoc stanovenou zákonem o požárnl ochraně, 

2.6.2. Zpozorovaný požár neprodleně uhasit dostupnými hasebn!ml prostredky, nenl-11 to možné, 
neodkladně vyhlásit požárnl poplach a prlvolat pomoc podle požilrnl poplachové směrnice. Znát 
způsob vyhléšenl požárnlho poplachu a pfivolálll pomoci v prlpadó požáru. Oznémlt vznik 
každého požáru na pracovišti určenému wměstnancl (ohlašovna požáru, svému nadflzenému 
zaměstnanci). 
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2.6.3. Zúčastnit se školeni a odborné prlpravy PO v požadovaném rozsahu a podrobit se 
stanovenému ověfenl znalosti 

2.6.4. Znét rozmlstěnl prostfedků požárn: ochrany v objektu (RHP, hydranty, atd.) a umět je používat. 
2.6.5. Dbát na to, aby pracoviště po ukončeni práce bylo v požárně nezávadném stavu. Na všech 

pracovlštlch musl být udržován porádek a čistota. Odpady (paplr, textilie, dfeviny a jiné) musl 
být odkládány do zvláštnlch nádob a denně odstraňovétly na určené mlsto. 

2.6.6. Neodkladně hléslt svému nadrlzanému závady PO, které by mohly ohrozit požárnl bezpečnost 
pracoviště a podle svých možnosti se aktivně pocillet na jejich odstraněni. 

2.6.7. Je zakázáno použlvat veťlče a jiné spotťeblče, které nejsou v majetku divadla. PoužMinl vartčů 
je povoleno pouze ve vyhrazených prostorách daných projektem (kuchyňky apod.) Každý 
zaměstnanec odpovldá divadlu za škodu, kterou ji způsobil porušenlm povinnosti PO pfi plněni 
pracovních úkolů. 

2.6.8. Zvláštnl úkoly vyplývajlcl pro personál Aaten a uvaděčky. Uvaděčky v případě požárnlho 
ohroženi otvlrajl úrllkové východy pro diváky. Pracovnice šatny podle situace zabezpeč! 
ěatnu a pomáhají pfi etevřenl únikových cest pro diváky, popf. poméhajl usměrnit 
evakuaci. 

2.7. POVINNOSTI VEDOUCICH ZAMĚSTNANCŮ NA ÚSEKU PO 
Vedoucl zaměstnanci odpovldajl za plněni povinnosti PO v rozsahu své funkce a zabezpečuji zejména 
tyto ukoly: 
2.7.1. Prokazatelně seznamuji pocřlzené zaměstnance s predpisy a povinnostmi na úseku PO, 

vztahujlclml se k jejich pracovišti (schválené technologické postupy, prlkazy, zákazy a opatfenl, 
manlpuloco s otevreným ohněm, dodržováni zákazu kouřsnl na požérně nebezpečnýcl1 
místech, bezpečné ovládáni zařlzso! a věcných prostredků požárn' ochrany, manipulace 
s požárně nebezpečnými) a kontroluji, aby zaměstnanci plnili povinnosti pfl ochraně pracoviště 
proti vzniku požáru. 

2.7.2. Trvale dohllžejl na dodržován: předplsů PO, vydaných pokynů, pfíkazů a zakazů na svěřeném 
úseku. Závady, jejichž odstraněni presahuje jejich pravomoc, neodkladně hlásl svému 
nadrlzenému a vedouclmu odboru PO. 

2.7.3. Zajišťuji, aby po odchodu zaměstnanců byla pracoviště ponechána v požárně bezpečném 
stavu. 

2.7.4. zajišťují prováděni školeni o PO zaměstnanců pro přísíušné pracovnlky a sxíornl pracovnlky 
vlastnlho pracoviště. 

2.7.5. Spolupracuji v otázkéch PO s orgány Státního požárnlho dozoru a technikem PO. 
2.7.6. Preventistovi a členům požárnl hlldky na svém úseku jsou povinni umožnit školeni a praktický 

výcvik zajišťovaný odborem PO a BOZP. 
2.7.7. Zajišťují stanovena opatrenl PO pr! prováděni pracl požárně nebezpečných, nebo pfl akcích, 

kterých se zúčastni většl počet osob. 
2.7,8. účastní se školeni o PO pro vedoucí zaměstnance a podrobuji se stanovenému ověřováni 

znalosti. 
2.7.9. Jsou povinni hlásit vedeni divadla a ozo PO jakýkoliv požár I požár bez škody. 

3. ZABEZPEČEN[ PO V OBJEKTECH ŠVANDOVA DIVADLA 
MIMO HRACÍ DNY 

Ůkoly na tomto úseku zabezpečuji pfíslušnlci ostrahy divadla (déle OD). 
3.1. Povinnosti členů ostrahy z hlediska PO jsou stejné, jako povinnosti členů požárních hlldek. 
3.2. Znalosti členů OD na úseku PO pfezkušuje jejich nadťlzený. 
3.3. Povinnosti na úsoku PO pro osoby zajišťujíc! požární ochranu v objektech divadla. 

a) konat pravidelné obchůzky (prvnl obchůzka musl být provedena 
bezprostťedně po odchodu zaměstnanců z pracovišť objektu) zvléštní 
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pozornost věnuje požárně nebezpečným pracovlětlm a rnlstůrn, na nichž se 
provéděly požárně nebezpečné práce. 

b) Provádět požarm dozor po skončeni svářeni po dobu vyznačenou na 
povolen! poiérně nebezpečné práce min. 8 hodin 

c) Neprodleně odstranit oožáml závady zpozorované přl pochůzce nebo 
oznámit závadu vedouclmu pracovlětě 

d) v dlvadelnlch objektech urychleně zkontrolovat vždy ohroženy prostor ve 
kterém EPS vyhlásila požamt poplach 

3.4. Zjištěné potárnl zavady a nedostatky je povinen zapsat do služebnl knihy a hlásit ihned vedouclmu, 

4. ZABEZF!E_Č_E_Nf PO PŘI PRAC(CH A ČJNNOSTE 
SPOJENYCH SE ZVY ENYM NE_BEZPE M VZNIKU POŽÁRU 

4.1, V objektech divadla při prováděni pracl spojených se zvýšeným nebezpečlm vzniku požéru se musl 
dodržovat tyto podmlnky: 

a) na každou takovouto práci rnusl být vydáno písemné povolen!, které muže 
vydat OZO ro 

4.2. Do těchto prací patrl zejména evářenl, rezMI a broušeni karboflexovýrnl kotouči. 
4.3. Prl prováděni činnosti spojených se zvýšeným nebezpečlm vzniku požáru se musl dodržovat tyto 

podm Inky: 
a) na každou požárně nebezpečnou činnost musl být vydáno plsemné povoleni. Povoleni se 
vydává na předepseněm vzcru. 

4.4. do těchto činnosti patrl: 
a) práce s ohněstrůjnými prostředky světelné efekty. Efekty smí provádět jen 

zaměstnanec s oprávněnlm pro tyto práce. Prechovávénl těchto potreb Je 
možné jen ve vhodné pro ten účel schválené mlstnostl. Pr! pouZlvánl 
pyrotechnických poířeb např, k napodobeni strelby děl, výbuchu bomb 
apod. musl byt efekt předem vyzkoušen na vhodném mlstě za použiti 
ochranných pomůcek. Do jevlětnlho prostoru je dovoleno přínést Jen tolik 
pyrotecholckých prostredků, kolik je zapotřebí pro jedno predstavenl. 
Pyrotechnické prostredky rnusl být v neho11avé krabici. Odpáleni se provádl 
elektricky. Pr! elektrickém odpalenl ze sltě Je treba použit takového 
zarlzenl, aby nehrozilo bezpečl účlnkujlclch. Musl být zajištěno, že přívodn: 
vodiče nezůstanou pod napětlm po odpalu. Vhodnějšl je použiti 
odpalovactch strojků. Pf! práci je bezpodmlnečně nutné oodržst požérnl a 
tezpečnosm' opatrenl I předplsy, 

b) Světelné efekty za použiti otevřeného plamene, Jedná se zejména o 
pochodně, svlcny, kahany, vaMe apod. Všechny tyto rekvizity se směji 
použlvat pouze v prostoru jeviště. Otevrený ot1M je v hledlštl zakázán. 

5. ŠKOLENI ZAM!SJNANCŮA EXTERNISTŮ 
V souladu se Zákonem o požárn] ochraně a vyhláškou MV č. 246/2001 Je povinnosti divadla zajišťovat 
školeni zaměstnanců, 
K tomuto účelu se vydávajl tematické plány a časové rozvrhy, Směrnice "Školen! o PO tématické plány 
a časové rozvrhy" 
5.1. Školeni pro nově prljlmané zaměstnance 

Jde o všeobecnou Instruktáž se zakladnlml požadavky požárnl prevence a represe, Školeni je 
povinné pro všechny nově prljlmané zaměstnance divadla, zaměstnance prlJlmané do 
pracovnlho nebo obdobného poměru, externisty provede jejich pťlmý nadrlzený. 

5.2. Školeni pro zaměstnance 
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5,3, 

5.4. 

Školenf Je povinné pro všechny zaměstnance divadla a provádl se Ihned po nástupu na 
pracoviště tj, pred započetlm prvé práce na pracovišti. 
Opakované školení (periodické) se provádl se všemi zaměstnanci jednou za dva roky. Školenl 
erovádl vedoucl pracoviště. 
Skolen I pro vedoucl zaměstnance. 
Školeni Je povinné pro všechny vedoucl zaměstnance. Opakované školeni se uskutečňuje 
Jednou za trl roky. Pro nově pfljf mané zaměstnance nebo zaměstnance zsřazené do funkcf, 
které školenl pro vedoucl zaměstnance o PO vyžaduje, by se mělo uskutečnit pfl nástupu do 
funkce. · 
Odborná přlprava člena požárnlch hlídek a preventistu. 
Rozsah školení je v rozsahu školen I pro vedoucl zaměstnance. V průběhu odborné pflpravy Je 
proveden také praktický výcvik s technikou a prosíředky PO. Odborná přlprava Je povinná. 
Provádl se jednou ročně. 

6. PROVÁD~NÍ PREVENTIVNÍCH POŽÁRNÍCH HLiDEK 
6.1. Divadlo bylo začleněno dle provo,ovanýc~1 činnosti do kategorie se zvýšeným požárnlm 

nebezpečlrn. Vyhláška MV č. 246/2001 Sb. uklédé provádět preventlvnl prohlldky jedenkrát za 
šest měelců Pf! prohlldkách bude sledováno odstraněnf závad zjištěných prl poslednl 
preventivnl prohlldce. Dále bude slsdovéna aktuálnost předspssnš dokumentace a vybaveni 
ohlašoven požáru. 
Prl preventlvnl prohlldce bude také posouzeno zajištěni objektu po stránce požárnl bezpečnosti 
(únikové cesty, skledován' hoPlavého materiálu, dodržováni směrnic požárnl bezpečnosíl 
apod.). Preventlvnl prohlldku provede 020 PO a BOZP, vedoucí technlckohospodáfské správy 
a preventista PO objektu. O prohlldce bude sepsán protokol s návrhy na opat~enl. 

6.2, Přlkazem feditele divadla provádl také samostatné prohlldky preventista objektu mlnlmélně 1x 
za měslc, Předmětem prohlldky bude stav jednotlivých pracovišť v objektu. Výsledek zaplšs do 
požérnl knihy i s navrženymi opatřenlmi. S výsledkem se:známl vedouclho THS objektu 

7. ZAKLADNI PRAVIDLA POŽÁRNf OCHRANY V OBJEKTECH 
- ŠVANDOVA DIVADLA 

7 .1. Všechny objekty divadla a jejich zarízenl musl být udržována ve stavu provozn' bezpečnosti 
z hlediska predplsči a norem o požárnl ochraně. 

7.2. Každý zaměstnanec je povinen počlnat sl tak, aby nezavdal prlčinu ke vzniku požáru a prlsplval 
podle svých sil k zajišťováni požární ochrany v divadle. Je povinen poskytnout poířebnou 
osobnl a věcnou pomoc pri zamezováni a zdolévánl požáru a jiných živelných pohrom nebo 
nehod. 

7.3, Půdnl prostory musí být udržovány v čistotě a pořádku, nesměji v nich být skladovény žádné 
predměty nebo materiál. Nesmějí tam být zfizovány príruční sklady pomocných zařízení nebo 
lnventáre. Musl být učiněna opaířent zamezujlcl vstup nepovolaným osobám do půdního 
prostoru. 

7.4. Sklepni prostory rnusl být čisté a nesměji tam být skladovény Jiné horlavé predměty nebo 
materiál; ne! pro které je určen. Pokud se ve sklepnlm prostoru nachézejl hlavnl uzávěry plynu, 
vody, elektfiny musf být viditelně označeny. Nesměji být zastavěny pfedměty, 

7.6. Všechny vchody, chodby a únikové cesty musl být vždy volné, ničím nezastavěné, aby 
v prlpadě vzniku požáru nebo Jiného nebezpečl mohla být poskytnuta rychlá pomoc a olirožený 
prostor rychle a bezpečně vyklizen. Z těchto důvodů ve všech prostorách jevišť, šaten, dllen, 
skladů apod. musl být udržovány volné průchody a rnanlpulačnl prostory. 

• 
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7.6. Kourenl a zacházení s otevreným ohněm ja na všech pracovlštlch prlsně zakázáno, kromě 
mlstností a prostorů k tomu určených (kurárny, kurácké koutky apod.). Ostatnl prostory a 
pracoviště musl být viditelně označena tabulkou o zákazu kouřeni. V dlvadelnlch objektech Je 
prlsný zákaz kouřeni a musl býl dodržován. Prostory, kde Je koufen! dovoleno Jsou viditelně 
označeny tabulkou .kouřsnl povoleno". 

7.7. Všecl1na osvěílovact tělesa, strojnl zařlzen] a pracoviště, kde se usazuje prach ve značné mlfe, 
musl být čištěna. 

7.8. Na všech pracovišllch musl být udržován pořádek a člstota Odpady (paplr, textilie, dťevlny a 
jiné) musl být odkládány do zvlMtnlch nádob a denně odstraňovány na určené mleto. 

7.9. K hydrantům a hadicovým skrlnlm, přenosným has!clm pflstroj0m (dále PHP) a ostatním 
požárním prostfedkúm musl být vždy volný přistup. Tato zat!zenl mohou být použita pouze 
v přlpadě požáru nebo prl cvičné akci. Proto je zakázáno jejich přemlsřovánr, odstra~ovénl 
nebo zneužiti tádným matertálsrn a musl být k nim vždy volný přlsíup, Každé použiti nebo 
poškozeni cožérnlho zaťlzenl musl být Ihned hlášeno 020 PO. Rovněž je nutné udržovat volný 
pflstup k elektrickým rozvaděčům a rozvodným zarlzenlm všeho druhu. 

7.10. je zakázáno: 
a) použlvat variče a jiné spotřebiče, které nejsou v majetku divadla. Při zjištění nepovoleného 

elektrického spotfeblče bude brán k odpovědnosti vždy vedoucl pracoviště. 
b) Použlvánl varlčů je povoleno pouze ve vyhrazených prostorách daných projektem 

(kuchyňky apod.), Ostatnl mohou být povoleny pouze na žádost vedouclho pracoviště po 
splněni všech požérně bezpeěncefnlch predplsů. 

7, 11. Dekoračnl částí. inventár, musl být umrstěn mlnlmálně 1 metr od elektrlckého zařízen' topných 
těles a Jiných spctřeblčů. 

7.12. Použlvánl elektrických, plynových a svářsckn prlstrojů je povoleno osobám, které jsou 
pověfené, proškolené a majl pro pfislušnou práci platné osvědčeni. Zacházeni s otevreným 
ohněm, svárenl apod. je ve všech objektech a pracovlšllch zakázáno. 

7.13. Elektrická zarlzenl a Instalace v technických provozech divadla I na jevišti se rldl platnými 
vyhláškami a normami ČSN. Je prlsně zakázáno provádět na instalaclch a zařízonch 
neodborné zásehy. Jakékoliv poškozeni. závady na elektrickém zarlzenl musl být Ihned 
hlMeny prlmému vedouclrn, a neprodleně odstraněny, 

7,14. Elektrlcké přlvody k jednotlivým strojům a zařlzením musl být pravidelně kontrolovány dia 
platných norem. 

7 .15. Po ukončeni pracovní doby nebo přecstaven I jsou všichni zaměstnanci povinni zkontrolovat, 
zda opouštěj! pracoviště bez zjev11ých požárnlch závad. Pfesvědčl se, zda všechna osvěílovacl 
tělesa, televlznl pflJlmače, elektrické stroje, jiná zarlzenl a spotreblče (mimo ledniček, počltačú 
apod.) jsou vypnuta. Dále zkontroluje, zda v koši na odpadky nejsou odhozeny vzněcuj!cl 
se látky nebo nedopalky cigaret. 

8. DOKY..,l\'IENJACE POŽÁRNÍ OCHRANY VE ŠVANDOVĚ 
DIVADLE 

Dokumentace je v plném rozsahu zpracována v souladu s vyhláškou MV č. 246/2001 Sb., včetně 
uložení této dokumentace. Dokumentaci požárnl ochrany se stanovují podminky požárnl beipečnosti 
provozovaných činnosti a prokazuje se plněni povinnosti stanovenými pfedpisy o požárn! ochraně. 
8.1. Dokumentace o začleněni do kategorie činnosti se zvýšeným požérnlm nebezpečím, nebo 

s vysokým požérnlm nebezpečlm. 
8.2. Stanoveni organizace zabezpečonl požárnl ochrany: 

Stanoveni organizace zabezpečeni požárnl ochrany upravuje vytvorenl vlastnlho organlzačnlt)o 
systému, nezbytného pro plněni povinnosti vyplyvajlclch z pfedpisů o požárnl ochraně. 
Zajišťuje se vydánlm směrnice, kterou vypracovává OZO PO. 

8.3. Požárni rády pro požárně nebezpečná pracoviště: 
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Požéml rády se zpracovévajl pro požárně nebezpečné pracovlětO. Upozor~ujl zaměstnance na 
požárnl nebezpečl vyplývajlcí z charakteru použlvaného, zpracovšvaného nebo skladovaného 
materiálu, z technologie výroby apod. Stanoví rovněž zásady, které musí být z hlediska požámt 
prevence na pracovišti dodrženy. Požárně nebezpečná pracoviště v objektu určuje 020 
divadla, požární ťády vypracováva OZO PO ve spolupráci s vedoucím přlslušného pracoviště. 

8.4. Požárnl poplachová směrnice: 
Stanovuje způsob rychlého a organizovaného vyhlášeni požárnlho poplachu. Požérnl 
poplachovou směrnici zpracovává 020 divadla. 

8.5. Evakuačnl plány divadla 
Požérni evakuačnl plány upravuji evakuaci všech osob včetně diváků z ohrožených nebo 
požárem zasažených misi. Součásti evskuačního plánu je I grafické znázorněni evakuačnlch 
cest v Jednotlivých podlažlch. Účinnost evakuačnlho plánu se prověřuíe jedenkráte ročně 
cvičným požárnlm poplachem. Požárnl evakuačnl plán se zpracovává pro objekty a prostory, ve 
kterých Jsou složité podmlnky pro zásah nebo kde se provozuji činnosti s vysokým požárním 
nebszpačlm. 

8.6. Dokumentace zdoláváni požárů: 
Dokumentace zdolávání požárů ívořl operatlvnl plán zdoláváni požáru a operativnl karta 
zdoláváni požáru, které upravuji zásady rychlého a účinného zdolávén' požáru a záchrany osob 
a majetku. Dokumentace zdoláváni požáru se zpracovává pro objekty a prostory, ve kterých 
jsou složité podmlnky pro zásah nebo kde se provozuji činnosti s vysokým požárnlm 
nebezpečlm. Zpracovává ji OZO divadla. Státnl požárnl dozor poskytuje zpracovateli 
dokumentace odborné Informace o technických prostrectclch HZS hl. m. Prahy 

8.7. Řád ohla§ovny požárů: 
V objektu divadla je ohlašovna požáru, která sloužl k vyhlášeni poplachu pfl mlmoradné situaci. 
Směrnici vypracovává vedoucl THS se spolupráci s OZO PO. 

8.8. Tématický plán a časový rozvrh školení zaměstnanců a odborné pflpravy preventivních 
požárních hlldek a preventlstú požárnl ochrany zpracovává OZO PO 
Školeni zaměstnanou o požárnl ochraně v divadle a odbornou prípravu zaměstnanců 
zafazaných do pravontivnlch požárnlch hlídek upravuje pracovní směrnice. 

8.9. Dokumentace o provedeném školeni zaměstnanců a odborné prlpravě preventlvnlch požárnlch 
hlldek: 
Zajišťuje zaměstnanecký odbor divadla, kde ve spisech zaměstnance je potvrzeni o 
provedeném školeni. 
Školeni pro zaměstnance jednou za dva roky provédl vedoucl pracoviště. Dokumentace o 
provedeném školeni je uložena u vedouclho pracoviště. 
Skolen! pro vedoucí zaměstnance Jednou za trl roky provádí OZO PO. Dokumentace o 
provedeném školen! je uložena na personálnlm oddělení. 
Odbornou přlpravu pro preventivnl požárnl hlldky a preventisty PO objektu jednou za rok 
provádí OZO PO. 

8.1 O. Dalšl dokumentace: 
a) požární kniha sloužl k záznamům o všech důležitých skutečnostech týkajlclch se požárnl 

ochrany, např, o provedených preventivních požárnlch prohlldkách, školeni zaměstnanců a 
o provedeni odborné prlpravy preventlvnlch požérnlch hlldek a preventistu PO, o vzniklých 
požárech, uskutečněni cvičného požérnlho poplachu, kontrole a aktualizace dokumentace 
požárnl ochrany. Každý objekt divadla má požární knihu, kterou vede preventista objektu. 
Požárnl knihy objektové jsou uloženy na vrátnici objektu. 

b) Požérnl směrnice vydaná v souladu se zákonem o požárnl ochraně a vyhlášky č. 246/2001 
k zajištěni PO divadla. 
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9. MATERIÁLNĚ TECHNICKÉ yYBAVENI O~~EKJÚ ŠVANDOVA 
DIVADLA 

Podmlnkou pro ůčlnný zásah Je dostatečný počet vhodných hasebnlch prostfedkO v množstvl a 
druhu odpovldajlcl potrebám PO. 
Vedoucl THS odpovldé: 

9.1. za technické vybaveni a prostredKy požérnl ochrany, Které musl být udržovény 
v provozuschopném stavu a nesml být poutlvány k jiným účelům, než pro požárnl ochranu 

9.2. za zajištěni pravidelných kontrol haslclch prlstrojů, hydrantů, elektor. Požárnl signalizace podle 
prlslušných norem. 

1 O. DOKUMENTACE POŽÁRNLOCHRANY VE ŠVANDOV~ 
DIVADLE 

Za plněni ustanoveni této směrnice odpovldajl vedoucl zaměstnanci na všech stupnlch rlzenl. Jsou 
povinni zajistit seznámeni všech podflzených zaměstnanců s jejlm obsahem, který Je pro všechny 
zaměstnance divadla závazný. Kontrolou plněni ustanoveni této směrnice Je pověřena odborně 
způsobilé osoba PO. 

V Praze dne: 25. června 2014 
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