Ptiloha ¢.1

Technicka specifikace sluzeb recepéniho - informatora

e Zajistit pfistup do budovy v pracovnich dnech dle provozni doby jednotlivych objektu.

e Po skonéeni provozni doby objektu provést kontrolu objektu a zabezpecit opusténi budovy
veskerymi osobami.

e Zajistit uzavieni, uzaméeni a zakddovani objektu pfi odchodu a odkddovani objektu pifi
prichodu.

e Po ukonceni provozni doby provést kontrolu objektu, vodovodnich baterii, kontrolu
pristupnych elektrickych spotfebicu ve&. tepelnych, uzaviit veSkera okna, uzavfit manualné
ovladané protipozarni dvefe, zhasnout svétla mimo nouzové osvétleni.

e Poskytovat klice a zajistit pfistup do mistnosti objektu pracovnikim $koly a studentiim.

e Pifi mimofadné udalosti v€etné havarie pfivolat policii, hasiCe, |ékafskou sluzbu nebo
poruchovou sluzbu., spolupracovat s velitelem zasahu.

e Pfi mimoradné udalosti véetné havarie okamzité nahlasit udalost kontaktni osobé OU
uvedené ve smlouveé.

e Shromazdovat pisemné pozadavky na udrzbu a opravy a pfedavat je odpovédnému
pracovnikovi technicko-provozniho utvaru OU.

e Vést knihu hlaseni zavad a havarii.
e Zabranit vstupu do objektu osobam pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.
e V soucinnosti s policii zabranit pohybu podezielych osob po objektu.

e Na pozadani v pfipadé podezieni pozadat o kontrolu obsahu tasek, kufrl a jinych
zavazadel.

e Znat pozarni, organizaCni a provozni fad budovy, unikové cesty, hlavni uzavéry EH, byt
seznamen s objektem, znat technické, protipozarni a zabezpeovaci zafizeni instalované
v objektu a jejich obsluhu

e Prebirat doporu¢enou postu.

e Vést knihu navstév.

e Kontrolovat opravnénost vstupu do budovy.

e Vydavat, pfijimat, evidovat jmenovky navstévnikl budovy.

e Vést evidenci zaméstnancl a dalSich osob pfitomnych v budové.

e Pied uzavienim budovy provadét kontrolu v§ech kli¢l kancelari a u€eben.

e V pfipadé potreby vykonavat funkci élena preventivni pozarni hlidky v objektu.
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