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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani

ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:
Datum narozeni:
Kontaktni adresa:
Telefon:

Zdravotni stav dobry:

/zaskrtnéte/
Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed nastupem na
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

rozsah

druh

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Stavby Strfechy Kominy s.r.o.

Adresa pracovisté: Na Janské 1869/56, 710 00 Slezska Ostrava - Ostrava
Vedouci pracovisté: X

Kontakt na vedouciho pracovisté: X

Zaméstnanec povéreny vedenim

odborné praxe— MENTOR

Jméno a pfijmeni: X
Kontakt: X
Pracovni pozice/Funkce Mentora Samostatna ucetni

Druh prace Mentora /rdmec pracovni
naplné/ Administrativa, komplexni vedeni a zpracovani Gcetnictvi spole
mzdova agenda

lll.  ODBORNA PRAXE




Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické poZadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:
Zadani konkrétnich ukold éinnosti

/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potreby doplrite fddky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Junior ucetni
Na Janské 1869/56, 710 00 Slezska Ostrava - Ostrava

40 hodin tydné

stredoskolské

RP. skupiny B, znalost prace na PC, odpovédnost,
samostatnost, komunika¢ni dovednosti, ochota ucit se novym
vécem

Administrativni prace, pomocné prace pro uUcetni oddéleni,
archivace mzdovych a personalnich dokumentd, komunikace s
Urady, odeslani prihlasek a odhlasek zaméstnancd, kontrola a
tridéni pfijatych faktur, dodanych vydajovych pokladnich
dokladd, sestav DPH.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Sezndmeni se s pravidly BOZP a vnitropodnikovymi pfedpisy,
pouZivanymi postupy. Pomocné i samostatné prdce pfi vedeni
ucetnictvi, komunikace s ufady, kontrola a tfidény faktur a
jinych dokladd, sestav DPH. Provddéni mésicnich kontrol ve
finanénim dcetnictvi.

Zlepseni teoretickych i praktickych dovednosti v ucetni
¢innosti, ziskani znalosti dani, postupny prfechod na
samostatnou c¢innost ucetni.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha €. 2 Priibézné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 3 Zavérecné

hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o

absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE




Harmonogram odborné praxe, tj. casovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Unor 2017 Seznameni se s BOZP, vnitropodnikovymi pfedpisy, sezndmeni 40 hod./tyden 5 hod./tyden

Bfezen 2017

Duben 2017

Kvéten 2017

Cerven 2017

Cervenec 2017

Srpen 2017

Rijen 2017

Listopad 2017

Prosinec 2017

Leden 2018

s pouZivanymi postupy a programy.

Osamostatfiovani se pfi zpracovani Ucetnich operaci, pomocné
Ucetni prace pod dohledem mentora. Seznamovani s pravidly
uctovani dani.

Osamostatfiovani se pfi zpracovani ucetnich operaci, pomocné
ucetni prace pod dohledem mentora, Uctovani dani. Seznameni
se s uctovanim majetku a inventarizaci. Pomocné prace pfi
mésicni kontrole Gcetnictvi.

Osamostatriovani se pfi zpracovani Ucetnich operaci, pomocné
ucetni prace pod dohledem mentora, U¢tovani dani a majetku.
Pomocné prace pfi mési¢ni kontrole Ucetnictvi. Nacvik
samostatné préce.

Samostatné uctovani béznych Géetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelnd mésiéni kontrola Ucéetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladd.

Samostatné Uctovani béznych Géetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelnd mésiéni kontrola Uéetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladu.

Samostatné uctovani béznych Uéetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelnd mésiéni kontrola Ucéetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladu.

Samostatné uctovani béznych Géetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelna mési¢ni kontrola Ucetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladu.

Samostatné Uctovani béznych Géetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelna mési¢ni kontrola Ucetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladu.

Samostatné uctovani béznych ucetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelna mési¢ni kontrola Ucetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladu.

Samostatné uctovani béznych ucetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelna mési¢ni kontrola Ucetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladu.

Samostatné uctovani béznych ucetnich operaci (faktur, majetku,
dani,...) Pravidelna mési¢ni kontrola Ucetnictvi a sestav DPH.
Evidence a archivace pfislusnych dokladu.

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

40 hod./tyden

5 hod./tyden

5 hod./tyden

5 hod./tyden

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Pavling POSPECAOVA .........ccccceueeeeeeecieeeeecciieee e eeecivaaeeean, dne 27.1.2017
(jméno, pfijmeni, podpis)




