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Priloha
Ministerstvo primyslu a obchodu

C.j.: 1990/18/51400/50000
PID: MIPOX029C375

V Praze dne 20. tinora 2018

Metodicky pokyn ¢. 1/2018

nameéstka pro fizeni sekce zahrani¢niho obchodu
k posuzovani uznatelnych nakladt v souvislosti s poskytovanim
statnich prostfedki na realizaci projektti dvoustranné zahranicni rozvojové
spoluprace Ceské republiky program Aid for Trade v gesci MPO

Tento metodicky pokyn se vydava v navaznosti na Interni pokyn ¢. 2/2018 naméstka
pro fizeni sekce zahrani¢niho obchodu K zajisténi piipravy, vybéru a realizace projektt
zahraniéni rozvojové spoluprace Ceské republiky program Aid for Trade v gesci Ministerstva
pramyslu a obchodu.

Role MPO v procesu zahraniéni rozvojové spoluprace CR (dale ,,ZRS“) je dana
usnesenim vlady CR & 591 ze dne 21. srpna 2017, jimz byla jako zasadni dokument
schvalena Strategie zahrani¢ni rozvojové spoluprice Ceské republiky 2018 - 2030. Stejna
pozice pro MPO vyplyva ze Strategie programu Aid for Trade v ramci ZRS CR, ktera byla
dne 5. kvétna 2016 schvalena na 42. zasedani Rady pro ZRS (meziresortni koordina¢ni organ
v oblasti ZRS CR, jehoZ piedmétem ¢innosti jsou koncepéné strategické a operativni tkoly),
jakoz i z platné Metodiky projektového cyklu dvoustrannych projekti ZRS CR, vydané
Ministerstvem zahrani¢nich véci (celostatni koordinator ZRS CR), ktera definuje role
jednotlivych aktérti bilateralni ZRS CR v jednotlivych fazich projektového cyklu a stanovuje
standardni postupy.

Tento metodicky pokyn je nedilnou soucasti smlouvy o realizaci projektu zahrani¢ni
rozvojové spoluprace, program Aid for Trade.

1. Pravidla pro zarazeni a prokazani uznatelnych naklada

1.1. Uznatelné naklady jsou skute¢né vynaloZzené naklady, které lze hradit
Vv souvislosti se schvalenym projektem ceské dvoustranné zahrani¢ni rozvojové spoluprace.
Pti tvorbé rozpoctu projektu a fakturaci je povinnosti realizatora kalkulovat uznatelné néklady
vzdy na zaklad¢ redlnych cen, realistickych odhadl a s pfihlédnutim k eventualnim limitim
stanovenym pro jednotlivé polozky ¢i ndkladové druhy.

1.2. Néklad musi byt vynalozen na ¢innosti v souladu s obsahovou strankou a cilem
pfislusného projektu zahrani¢ni rozvojové spoluprace, musi bezprostfedné souviset s jeho
realizaci a byt pro jeho realizaci nezbytny a jeho vynaloZeni musi spliiovat podminku
zdravého finanéniho fizeni projektu pfedevs§im z hlediska ucelnosti vloZenych prosttedki.

1.3. Naklad musi realizatorovi projektu vzniknout po podpisu smlouvy o realizaci
projektu zahrani¢ni rozvojové spoluprace s objednatelem a musi byt prokazatelné uhrazen



nejpozdéji ke dni ukonceni projektu resp. platnosti realiza¢ni smlouvy. V opa¢ném piipad¢ je
realizator povinen vzdy nejprve pisemné vyzadat souhlas objednatele se zahrnutim takového
nakladu do vyuctovani a do fakturované ¢astky. Soucasti zadosti bude vysvétleni
opodstatnénosti takového nakladu.

1.4. Prikaznymi ucetnimi doklady musi byt dolozeny vSechny naklady kromé
nepfimych nékladd, osobnich ndkladi a ndkladi na dodavky zajistované vlastnimi silami
realizatora. Ugetni doklady jsou pritkazné G&etni zaznamy, které musi obsahovat naleZitosti
v souladu s aktualné platnymi pravnimi pedpisy CR.

1.5. Osobni naklady jsou vykazovany na zaklad¢ prukazné dolozenych odpracovanych
jednotek a pausalizovanych jednotkovych cen na poskytnuti sluzeb, tykajicich se predmétu
a zadani projektu, v ostatnich pripadech jsou osobni ndklady soucasti nepiimych
nakladi.

1.6. Néklady na dodavky zajistované vlastnimi silami realizatora jsou vykazovany na
zéklad¢ prikazné dodanych kust pfislusného zatizeni nebo zbozi a pausalizovanych
jednotkovych cen.

1.7. Naklad musi byt stanoven pro realizaci ptislusného projektu a musi byt obsazen
V rozpoctu projektu.

2. Piimé naklady

2.1. Osobni naklady v¢etné cestovnich nakladi

2.1.1. Osobni naklady na zaméstnance jSou vykazovany pouze, pokud bezprostiedné
souviseji s predmétem a zadanim projektu na zaklad¢é prikazné dolozenych odpracovanych
jednotek a pausalizovanych jednotkovych cen. Soucasti uznatelnych osobnich nakladi mohou
byt:

a) zakonné odvody na socidlni a zdravotni pojiSténi za podminky jejich zaplaceni
v zakonem stanovené vysi (dle ¢eského ¢i zahrani¢niho prava), jsou-li hrazeny na
pracovniky vykondavajici ve své pracovni dobé ¢innost piimo spojenou s realizaci
piislusného projektu rozvojové spolupréace,

b) pojisténi odpovédnosti za Skodu na majetku nebo na zdravi viici tietim subjektim
pro osoby vysilané do zahrani¢i v piimé souvislosti s realizaci ptislusného
projektu,

c) spravni poplatky, jejichz zaplaceni at’ v CR nebo v misté realizace projektu je
nezbytné pro realizaci projektu (mlze se jednat napf. o pracovni povoleni,
registrace pobytu a jin¢ adekvatni poplatky).

2.1.2. Cestovni naklady jsou uznatelnym nakladem, pokud piimo souviseji
s pfedmétem a zadanim projektu. Vyse cestovného je limitovana zakonem ¢&. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist a provadécich predpisi. Mezi naklady souvisejici
s provedenim pracovnich cest patii zejména jizdné vSemi druhy vefejnych dopravnich
prostfedkd, véetné nakladd na letenky a souvisejici poplatky a naklady na autotaxi, ndhrada za
pouziti vlastnich osobnich motorovych vozidel pracovniki pii pracovnich cestach
a sluzebnich motorovych vozidel bez pfidéleného fidice pii pracovnich cestach, stravné,
kapesné a noclezné. Naklady na jizdné jsou uznatelnym nékladem, pokud je dodrZen princip
pfimétenosti (letenky ekonomickeé tiidy, 2. tfida pii vyuziti Zeleznice).



2.1.3. Naklady na externi spolupracovniky, s nimiz je spoluprace podlozena
smluvnimi vztahy, jsou uznatelnym nakladem, pokud jsou v piimé spojitosti s pfedmétem
a zadanim pftislusného projektu rozvojové spolupriace a pokud jsou ve vysi obvyklé pfi
srovnatelnych typech aktivit. Naklady na prace provedené externim odbornikem nebo
dodavatelem jsou uznatelné pouze v pfipade, jestlize je takova prace pro realizaci projektu
nezbytna a vyse nakladii je pfimétena. V kalkulaci projektu musi byt uvedena sazba, kterad
musi spliiovat zasadu pfimétenosti a obvyklé vyse v misté a Case.

2.1.4. Naklady na pobyt zastupcii spolupracujicich zahrani¢nich subjektd v CR
(stravné a kapesné jen V piipadé, Ze nebyli vybaveni vysilajici organizaci, ubytovani
a nahrady dalSich nutnych nakladl) jsou uznatelnym nakladem, pokud je jejich pobyt soucasti
projektu rozvojové spoluprace (Skoleni, odborné seminafe apod.) a pokud jsou kalkulovany na
zéklad¢ zasady primétenosti.

2.2. Dodavky zboZzi a sluzeb

2.2.1. Néklady na dodavky zboZi zajistované vlastnimi silami realizatora jsou
vykazovany na zdkladé prikazn€¢ dodanych kust pfislusného zafizeni nebo zbozi
a pausalizovanych jednotkovych cen. V pfipad¢ jejich montaze jsou tyto naklady rovnéz
uznatelné, tyto ndklady je nutno vykdzat oddélen¢ od dodavek zbozi; soucasné je nutno
ptedlozit protokol o uvedeni do provozu.

2.2.2. Néklady na dodavky sluzZeb zajistované vlastnimi silami realizatora jsou
vykazovany na zékladé predavaciho protokolu potvrzeného partnerskou stranou
specifikujiciho rozsah a kvalitu provedenych sluzeb.

2.2.3. Realizator je pfitom pii vSech svych ¢innostech povinen vykazovat a uctovat
DPH v souladu s aktualné platnymi pravnimi piedpisy CR.

2.2.4. Clo p¥i dovozu ¢i vyvozu materialu a zafizeni v pfimé souvislosti s realizaci
ptislusného projektu rozvojové spoluprace je uznatelnym nékladem, pokud nebyla uzaviena
mezivladni dohoda rusici povinnost placeni cla v ptipad¢ rozvojové spoluprace.

2.3. Pfimé naklady v misté realizace

2.3.1. Naklady souvisejici s vyuZivinim prostor pro ucely realizace prisluSného
projektu jsou uznatelnymi naklady, pouze pokud je mozné jasné prokazat, ze se jedna o nové
vyvolané naklady, které vznikly prokazatelné v disledku realizace daného projektu, tedy
napt. naklady na najem, vytadpeni, elektrickou energii, a dalsi sluzby souvisejici s bytovymi
i nebytovymi prostorami pronajatymi pro realizaci projektu. Pokud je v souvislosti s realizaci
projektu vyuZzivana pouze ¢ast prostor navic, mela by byt ¢astka v kalkulaci projektu uctovana
v odpovidajicim poméru. V takovém piipadé by mél vypocet uvadét skutecné rocni najemné
pro realizatora, dobu vyuzivani pro pfislusny projekt, pomérou ¢ast vyuzivanou pro
provedeni projektu a vysledné uznatelné naklady na ndjemné. V piipadé, kdy realizator dané
prostory vlastni nebo je uzivd zdarma, neni moZno uplathovat naklady na najem téchto
prostor.

2.4. Subdodavky zbozi a sluzeb

2.4.1. Naklady na dodavky zboZi zajistované formou subdodavky jsou pro realizaci
projekt ZRS vykazovany na zéklad€é prikazn€ dodanych kust ptislusného zatfizeni nebo
zboZi a pauSalizovanych jednotkovych cen.



2.4.2. Naklady na dodavky sluzeb zajistované formou subdodavky pro realizaci
projektii ZRS jsou vykazovany na zéklad¢ piedavaciho protokolu potvrzeného partnerskou
stranou specifikujiciho rozsah a kvalitu provedenych sluzeb. Néklady na sluzby pro realizaci
projektd ZRS (mj. komunika¢ni sluzby, ndjem movitych i nemovitych véci, ptjéovné za
vozidla pro sluzebni cesty, tklidové a Cistici sluzby, ostraha, skoleni, pfeklady, expertizy,
laboratorni sluzby, psani, rozmnozovéani a tisky materidli, doprava a pojisténi materialt
a zbozi dopravované¢ho do mista realizace projektu a zpét, apod.) jsou uznatelnym nékladem,
pokud poftizené sluzby pfimo pfispivaji k realizaci cili projektu rozvojové spoluprace a pokud
jsou zakoupeny za ceny piimétené a v misté obvyklé.

2.4.3. Naklady na dhradu dané z piidané hodnoty a cla vzniklé v souvislosti se

subdodavkou dle bodu 2.4.1 a 2.4.2. jsou uznatelnym nakladem s ohledem na ustanoveni
bodu 2.2.3.a2.2.4.

3. Neprimé naklady

3.1. Neptimé naklady jsou ptedev$im administrativni/rezijni naklady, které nelze
piimo piifadit k ur¢itému jednotlivému vykonu v ramci realizace projektu, nicméné realizator
je pro uspéSnou realizaci projektu musi vynalozit. Nepiimé ndklady jsou uznatelnym
nakladem, pokud:

a) neprekroci vysi 1 % uznatelnych piimych nakladi projektu,

b) nezahrnuji naklady hrazené v ramci jinych polozek rozpoctu projektu.

4. Neuznatelné naklady

4.1. Neuznatelné jsou ty ndklady, které nespliiuji vySe uvedené podminky pro
uznatelné naklady, tj. zejména jde o:

a) naklady souvisejici s jinym obdobim, nez je obdobi realizace projektu (naklady
vzniklé pied datem podpisu smlouvy o realizaci projektu ZRS a po dni ukonceni
projektu) s vyjimkou objednatelem odsouhlasenych piipadi podle bodu 1.3.
tohoto metodického pokynu,

b) naklady zietelné nesouvisejici s ¢innosti realizatora pro realizovany projekt,

c) naklady, které neni mozné dolozit ve€rohodnymi a prikaznymi doklady
(s vyjimkou neptimych nakladu),

d) néaklady, které nejsou nezbytné pro realizaci projektu,

e) naklady na reprezentaci (pohos$téni, obCerstveni, hotelovy minibar apod.),
f) odmény Clentim statutarnich organii za ¢innost v téchto organech,

g) naklady na zaméstnance, ktefi se na projektu nepodileji,

h) naklady na zaméstnance, které nejsou povinné pro zameéstnavatele dle platnych
piedpist (napt. ptispévky na penzijni ptipojisténi, zivotni pojiSténi, prispévky na
rekreaci apod.),

i) DPH vykazovanou a G¢tovanou Vv rozporu s aktualné platnymi pravnimi piedpisy
CR,



J) dan¢ a poplatky, jako jsou dané z pfijmu, dan darovaci, dan dédicka a spravni
a soudni poplatky s vyjimkami vySe uvedenymi,

K) pokuty a penale, popt. dalsi sankéni naklady,

I) odpis pohledavek,

m) manka a Skody,

n) tvorbu rezerv a opravnych polozek,

0) zuctovani opravky k opravné polozce k nabytému majetku,
p) troky z avéra a pujcek, splatky pajcek,

g) financ¢ni leasing,

r) naklady na pravni spory.

4.2. Neuznatelné naklady musi realizator vzdy hradit z jinych zdroji, nez jsou
prostiedky dvoustranné zahrani¢ni rozvojové spoluprace CR.

5. Zavéreéna ustanoveni

5.1. Tento metodicky pokyn nabyva G¢innosti dnem vydani.

5.2. Ke dni vydani tohoto metodického pokynu pozbyva platnosti Metodicky pokyn
¢. 1/2013 naméstka ministra k posuzovani uznatelnych naklada v souvislosti s poskytovanim
statnich prostiedkil na realizaci projektti dvoustranné zahraniéni rozvojové spoluprace Ceské
republiky, program Aid for Trade v gesci MPO, ¢.j. 37195/13/52100/50000 ze dne
11. zafi 2013.

Ing. Vladimir Bértl
nameéstek ministra



