Smlouva o administraci projektu

Poskytovatel sluzby:
Typeco spol. sr.o.

Se sidlem: Klapkova 1874/83, 18200 Praha 8- Kobylisy
IC: 2841 0092
Zastoupena: Veronikou Schovankovou, jednatelem spolecnosti

Kontaktni udaje: Email: v.schovankova@typeco.cz, tel. +420 728 027 121
Zapsana u Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 139521
(déle ,,Poskytovatel)

Prijemce sluzby

Masarykova zakladni $kola v Praze 9 — Ujezd nad Lesy se sidlem Polesna 1690, Praha 9
Se sidlem: Polesna 1690, Praha 9, Ujezd nad Lesy

IC: 478 085 79

Zastoupena: Mgr. Hanou Cermonovou, feditelkou skoly

(dale jen ,,Piijemce*)

l. Predmét smlouvy
1) Predmétem této smlouvy je zavazek Poskytovatele zajistit Piijemci poradenstvi pii piiprave,
realizaci a zajiSténi udrzitelnosti projektu spolufinancovaném z fond EU, konkrétné
z operacniho programu OP Praha Po6l riistu v rdmci vyzvy €. 54 Zacletiovani a podpora zakl a
s odliSnym matefskym jazykem |l v prioritni ose 4.2 Zvyseni kvality vzdélavani prostfednictvim
posileni inkluze v multikulturni spole¢nosti pro projekt Rovny p¥istup na MZS Polesna I11.

Tato ¢innost zahrnuje predevsim tyto ukony:

A)

e poskytovani konzultace k zamyslené podobé& projektu, aktivni doporuceni ze strany
poskytovatele, sestaveni ¢i pomoc pii sestavovani predpokladaného rozpoctu projektu
vcetné posouzeni uznatelnosti nakladt

e zpracovani zadosti projektu

e pfipravu podkladl pro zajisténi potfebnych dokumentt, stanovisek, rozhodnuti pro
zpracovani Zadosti o podporu a to ve spolupraci s pfijemcem

e 7ajisténi zpracovani podkladi — analyz — pokud je to pro projekt ¢i projektovy zamér
nezbytné a to ve spolupraci s piijemcem

e kompletaci dalsich povinnych pfiloh projektu, které¢ budou vyzadovany na zakladé
urcujicich podminek pro uchazece o dotaci

e finalni kompletace projektové Zadosti a zajiSténi podani zadosti na sbérném misté

e upravy zadosti a podkladi vyplyvajicich z jednotlivych stupiiti kontrol

e sledovani projektové zaddosti do pridéleni dotace

B)

e konzultaéni a poradenské sluzby pro realiza¢ni management k projektu

e podpora, asistence a poradenstvi ve vztahu k tvorbé monitorovacich zprav, zadosti 0
platbu vcetné zavérecného vyactovani

(vice viz Prtiloha €. 1)
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1. Odména
Za sluzby uvedené v ¢lanku I, poskytne piijemce poskytovateli odménu ve vysi 5 % bez DPH
z celkové vyse schvalené dotace predmétného projektu, tj. 82.689,55 K¢ bez DPH, tj. 100.054,35
K¢ s DPH. Tato odména je splatna po obdrzeni zalohové platby dotace na tcet piijemce.
Poskytovatel ma na odménu dle bodu 1) tohoto ¢lanku narok pouze v piipadé, Ze projektova
zadost bude schvélena.
Vyse uvedend odména je konecnd a poskytovatel nema narok ji jakkoliv navySovat (napf.
narokovanim cestovného apod.).
Odmeéna dle bodu 1) tohoto ¢lanku bude vyplacena na zaklad¢ danového dokladu (faktury)
vystaveného poskytovatelem.

I11.  Specifikace zavazku smluvnich stran
Poskytovatel se zavazuje pii plnéni smlouvy postupovat s odbornou pé¢i v zajmu Piijemce, dle
této smlouvy a platnych ustanoveni zédkona.
Poskytovatel je povinen uskutecniovat ¢innost, kterd je pfedmétem této smlouvy, podle pokynl
Piijemce a v souladu s jeho zajmy. Poskytovatel neodpovida za vady v dokoncené a odevzdané
praci, jestlize tyto vady byly zpiisobeny pouzitim podkladl, informaci a véci, pfedanych mu ke
zpracovani Pfijemcem.
Poskytovatel se zavazuje, ze bude prubézné¢ informovat Piijjemce o vSech postupech a
skutecnostech, které zjisti pfi zafizovani zalezitosti, paklize mohou mit vliv na zménu pokyna
Piijemce.
Poskytovatel je opravnén uskute¢novat ¢ast smluvniho plnéni prostfednictvim tietich osob (napf.
jinou pravnickou nebo fyzickou osobou). Toto pravo se vztahuje na Cinnosti, které nemuze
Poskytovatel zajistit ze svych zdrojt.
Poskytovatel je povinen po ukonceni spoluprace piedat Prijemci bez zbyte¢ného odkladu, na
zéklad¢ pisemné vyzvy Piijemce, véci, které za ncho pievzal pii zacatku a béhem plnéni
Smlouvy.
Zjisti-li Poskytovatel pti zajistovani praci prekazky, které znemoziuji fadné uskute¢néni ¢innosti
a pravnich tikoni dohodnutym zpisobem, oznami to neprodlené Pfijemci, se kterym se dohodne
na odstranéni téchto piekazek. Nedohodnou-li se strany na odstranéni piekazek, popt. zméné
smlouvy, ve lhuté 7 dnd, je Poskytovatel opravnén odstoupit od Smlouvy ve smyslu ustanoveni
¢l. IV této casti smlouvy. Poskytovatelovi ndlezi i vtomto piipadé¢ sjednana odména dle
ustanoveni Il ods. 1).
Poskytovatel je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech udajich, které jsou obsazeny
Vv projektovych, technickych a realiza¢nich podkladech, nebo o jinych skutecnostech, se kterymi
pfijde pfi plnéni této smlouvy do styku. Tyto udaje jsou Poskytovatelem povazovany za predmeét
obchodniho tajemstvi Piijjemce ve smyslu ustanoveni § 504 obcanského zakoniku.
Piijjemce zajisti poskytovateli v€as nutné podklady pro zpracovani projektové Zadosti a dalsi
uvedené piilohy a to zejména povinné piilohy typu IC, ekonomické informace o zadateli atd.,
vyzada-li si to situace. Toto bude doddno v dostatecném piedstihu pred terminem odevzdani
zadosti tak, aby mohl poskytovatel zapracovat tyto podklady pted finalnim odevzdanim zadosti o
dotaci.
Piijemce se zavazuje poskytovat poskytovateli k plnéni této smlouvy nalezitou soucinnost, tj.
zejména jmenovat povefeného zastupce, v€as predavat poskytovateli na jeho Zadost veSkeré
podklady a informace souvisejici s predmétnym projektem a jeho realizaci. Rozhodnym dnem je
vzdy obdrzeni veskerych podkladli minimalné 30 dni pfed odevzdanim monitorovaci zpravy na
fidici organ.



10) V ptipadé pozdniho pfedani podkladi pro realizaci pfedmétu této smlouvy, nese Pfijemce plnou
odpovédnost za pfipadné chyby ve vystupech Poskytovatele.

11) Poskytovatel je povinen poskytovat veskerou soucinnost, kterou po ném muize Prijemce rozumé
pozadovat. Zejména je povinen umoznit Poskytovateli ziskat ty podklady a dokumenty, které
Ptijemci identifikuje v pfedstihu nezbytném pro pofizeni téchto podkladd, jsou-li v jeho
v dispozici. Pfijjemce neni povinen piedavat Poskytovateli informace bezplatné dostupné
z vetfejnych zdroju. V tomto piipadé€ postacuje pouze odkaz na tyto zvefejnéné informace.

12) Piijemce je povinen Poskytovateli za ¢innost provedenou v souladu s touto smlouvou vyplatit
odménu, dle této smlouvy.

13) Zjisti-li Prijemce piipadné vady, které vznikly pfi poskytovani sluzeb, je povinen je neprodlené
nahlasit Poskytovateli. Piijemce je opravnén pozadovat jejich bezplatné odstranéni, je-li to
mozné.

14) Poskytovatel je povinen poskytovat sluzby v odborné kvalité béZzné u obdobnych poradenskych a
analytickych sluzeb.

15) Poskytovatel se zavazuje vyuzit nevetejné udaje ziskané od Piikazce v souvislosti s touto
smlouvou K jinym uceltim nez k uceltim stanovenym v této smlouvé pouze s jeho souhlasem.

16) Ptijemce se zavazuje zajistit souhlas se zpracovanim osobnich udaji dotcenych osob z fad cilové
skupiny pro potteby vykaznictvi monitorovacich indikatort a aktivit projektu. Pfijemce bere na
védomi, Ze programy spolufinancované z ESF jsou podle ptilohy I Natizeni ¢. 1304/2013
definovany spole¢né ukazatele vystupu a vysledku, prostfednictvim nichz dochazi ke sledovéani
Celkového poctu ucastnikl intervenci v ¢lenéni dle pohlavi, v€ku, postaveni na trhu préace,
vzdélani, apod. Podle Natizeni o ESF se ,,za ti¢astniky oznacuji osoby, které maji pfimy prospéch
z intervence ESF, které mohou byt identifikovany a pozadany o charakteristiku a pro néz jsou
vyClenény konkrétni vydaje. “. Zpracovani udaji bude slouzit vyhradné v souvislosti s realizaci
projektu, zejména pak pii pfiprave zprav o realizaci projektu.

17) Smluvni strany vyslovné sjednavaji, ze uvetfejnéni této smlouvy v registru smluv dle zakona ¢.
340/2015 Sb., zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o
registru smluv (zakon o registru smluv) zajisti Piijemce.

18) Ptijemce je zodpovédny za vyvéSeni uzaviené smlouvy dle platné legislativy v Registru smluv.
Pokud tak Ptijemce neucini do 30 dnl od uzavieni smlouvy, je Poskytovatel opravnén zadat
sankci za nesplnéni podminky ve vysi 2.000 K¢ a nasledné uvetejiiuje smlouvu vlastnimi silami.

19) Tato smlouva je uzavirdna v ramci dotaéniho procesu. Smluvni strany berou na védomi, ze Ridici
organ nebo Poskytovatel dotace mlze v ramci svého vrchnostenského postaveni autoritativné
rozhodovat o pfidéleni nebo nepfidéleni dotace a Pfijemce dotace nema na poskytnuti dotace
pravni narok. Smluvni strany proto prohlasuji, Ze jsou si védomi skuteCnosti, Ze v piipadé
neudéleni dotace nebo udéleni v niz$i nez zadané vysi nevznikd Piijemci ze vztahu
k Poskytovateli sluzby zadny narok na nahradu dotace nebo jeji ¢asti.

IV.  Ukoncéeni smlouvy

1) Poskytovatel ma pravo odstoupit od smlouvy v piipadé, ze ptijemce je v prodleni s tthradou
faktury del§im nez 15 pracovnich dni od splatnosti faktury.

2) Piijemce je opravnén od smlouvy odstoupit, pokud je Poskytovatel v prodleni s poskytovanim
sluzeb, jenZ ma za nasledek nepfedani zadosti ¢i monitorovaci zpravy piislusné implementacni
agentufe programu a toto prodleni je zavinéno vyhradné Poskytovatelem.

3) Smluvni strany mohou ukon¢it tuto smlouvu pisemnou dohodou, jejiz soucasti musi byt finan¢ni
vyrovnani Poskytovateli a jeho dosud provedenych praci.

4) V ptipadé ukonceni smlouvy jinak nez splnénim je Poskytovatel opravnén vyuctovat Piijemci
dosud poskytnuté sluzby ve vysi 800,- Ké/hod bez DPH, veskeré dosud vynaloZzené naklady
spojené s poskytovanim sluzeb a vSechny odmény a ceny podle této smlouvy, za ucelem kterych
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jiz byla vykondna ¢innost, bez ohledu nato zda pfinesla oekavany vysledek a bez ohledu nato
zda jiz vzniklo dil¢i zdanitelné plnéni.

V. Obecna ustanoveni
Pokud bude jakékoliv ujednani této smlouvy shleddno jako neplatné, nezdkonné nebo
nevynutitelné, platnost a vynutitelnost zbyvajicich ujednani tim nebude dotcena. Smluvni strany
se v takovém piipadé zavazuji piijmout ujednani, které je v souladu s pravnimi piedpisy a které
co nejvice odpovida obsahu a tcelu piivodniho ujednani.
Dopliiky a zmény této smlouvy musi byt uinény pisemné formou vzestupné cislovanych
dodatkti a podepsany obéma smluvnimi stranami.
Tato Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, po jednom pro kazdou ze
smluvnich stran.
Tato Smlouva je uzavirdna na zakladé¢ pravé a svobodné vlle smluvnich stran, urcité a
srozumiteln€, nikoliv v tisni.
Poskytovatel se zavazuje fadné uchovavat original smlouvy na predmét plnéni smlouvy véetné
ptiloh a jejich ptfipadnych dodatki, veskeré origindly ucetnich dokladi a originaly dalSich
dokumenti souvisejicich s realizaci plnéni v souladu s podminkami OPPPR. VySe uvedené
dokumenty a ucetni doklady budou uchovany zplisobem uvedenym v zakoné €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist, a v zakoné ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist, a v souladu s dalSimi platnymi
pravnimi predpisy CR. Ve smlouvach uzaviranych s piipadnymi partnery a subdodavateli
uchaze¢ zavéaze touto povinnosti 1 pfipadné partnery a subdodavatele. Uchaze¢ je dale povinen
uchovéavat ucetni zaznamy vztahujici se k predmétu plnéni v elektronické podobg.
Smluvni strany prohlaSuji, Ze skute¢nosti uvedené ve smlouvé i jejich dodatcich nepovazuji za
obchodni tajemstvi a ud€luji svoleni k jejich uziti a zvefejnéni bez stanoveni jakychkoliv dalSich
podminek. Poskytovatel zaroven udéluje svlij vyslovny souhlas Ptijemci se zvefejnénim uzaviené
smlouvy véetné jejich dodatkd.

V Praze dne __ \ dne
Digitalné podepsal Bc Digitalné podepsal Mar.
\ Veronika Schovéankova Mgr Hana H;?:aacne?nﬁznisza &
Datum: 2020.06.13 z Datum: 2020.05.06
e L2227A2402000..... ... Cermonova. jepes so200. ...
Veronika Schovankova Statutarni zastupce piijemce sluzby

Typeco spol. sr.o.

Priloha €. 1 Podrobna specifikace aktivit ve vztahu
k administraci projektu



1. Poradenstvi k nastaveni vnitinich procesit administrace a monitoringu projektu

a.

zaSkoleni a priibéznd komunikace s odpovédnymi pracovniky (ucetni, projektovy
manazer apod.)

2. Poradenskd a konzultaéni ¢innost k realizaci a iizeni projektu

a.

® oo

— Qo

poradenstvi a konzultace k metodice monitorovacich indikatorti, metodice fizeni
projektu

ptiprava vzorovych pracovné-pravnich smluv a dohod na ucast v projektu pro
ucastniky aktivit v ramci projektu

sledovani plnéni monitorovacich indikatort, prabézné vyhodnocovani

konzultace k vykazim prace realiza¢niho tymu

sledovani cerpani finan¢nich prostiedkii dle rozpoc¢tu projektu a harmonogramu
projektu

poradenstvi a konzultace k uznatelnosti vydaja projektu

poradenstvi a konzultace ohledn¢ pfijmi projektu (pokud projekt piijmy generuje)
ptiprava podklada pro publicitu projektu

ptiprava podkladi k ptfipadnym podstatnym i nepodstatnym zménam projektu,
zpracovani zménovych fizeni, zménam harmonogramu projektu a rozpoctu projektu a
jejich konzultace se zastupci poskytovatele podpory

Vv ptipadé povéteni - komunikace a konzultace se zastupci poskytovatele podpory
poradenstvi a konzultace k podkladiim pro pfipadnou kontrolu tzv. povétenych osob
(poskytovatele podpory, Ridiciho organu, NKU, FU, Evropské komise atd.)

3. Monitoring projektu ve spolupraci s Pitijemcem dotace

a.

Zpracovani 1 ¢asti monitorovaci zpravy:
I. popis monitorovacich indikatoru,
Ii. popis realizace vybérového fizeni,
iii. vypocet vetejné podpory,
IV. popis realizované publicity,
V. vypocet finan¢niho planu na dalsi obdobi,
Vi. uprava harmonogramu realizace.
Zpracovani 2 ¢asti monitorovaci zpravy:
I. popis realizovanych klicovych aktivit (detailni popis prace realiza¢niho tymu,
popis realizovanych vzdélavacich aktivit (Skoleni),
Ii. popis planovanych kli¢ovych aktivit (popis planu ¢innosti realizaéniho tymu,
stanoveni termint §koleni, popis naplné klicové aktivity),
iii. popis zmén v projektu (popis zmeén harmonogramu, rozpoctu atd. — divody a
pfijatd opatfenti).
Zpracovani financni ¢asti monitorovaci zpravy:
I. zpracovani rozpisu mzdovych vydaju,
ii. zpracovani soupisky ucetnich dokladd,
ili. zpracovani piehledu Cerpani,
Iv. zpracovani zadosti o platbu.
Zpracovani piipadnych oprav a doplnéni informaci o pokroku v realizaci projektu,
zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu na zaklad¢ pfipominek objednatele nebo
fidiciho orgénu
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