MANDATNI SMLOUVA

uzaviend podle § 566 a nasl.obchodniho zakoniku
I

Smiuvni strany

1.llona Moricova, ICO s se sidlem Severnil 2914/2 , Praha 4 14100,

/déle jen Mandatar/

Bankovni spojeni Ceska spofitelna a.s. Praha 4, &.0. MENT] )

2. Mateiska skola, Praha 4, Na Zvonicéce 1CO ~ se sidlem Na Zvonifce 1030/13,

Praha 4 147 00, zastoupenou Feditelkou Veronikou Vanéckovou Bc. Dis, /déle jen Mandant/

v

Bankovni spojeni Ceskd spofitelna a.s. Praha4 & 4. 7 3

.
Predmét smiouvy

Mandataf se zavazuje vykonavat pro mandanta na zakladé nize uvedenych podminek tyto Gcetni
prace : g

- kompletni zpracovani mzdové agendy / vypolet a zpracovani mezd/

- vedeni srazek jednotlivych pracovniki / srazky, zdravotni a socialni pojisténi, dan apod,vcetné
pfikaz(i pro penéini Gstav/

- zpracovani, vyhotoveni evid.listl

- zpracovani sestav a podkladi pro statistiku

, - zpracovani agendy nemocenského pojisténi

- zpracovani statistickych vykaz(, v€etné programu UIV, ISP

Mandant udéluje mandatari plnou moc ke véem Gkonim, které bude mandatar jménem a na ucet
mandanta vykonavat na zdkladé této smlouvy.

.
Doba pinéni
Mandatar bude &innost uvedenou &l.1l této smlouvy provadét od 1.4.2020 na dobu neurcitou.
V.
Odména mandatare

1.Mandatafi pfislusi za provadéné akony pfi zabezpelovani vySe uvedenych sluzeb , za podminek
nize uvedenych tato odména: poplatek za osobni dislo ve vy3i 200,-- KE a mésicni pausal
ve vy$i 1500,--KE /minimalné vSak mésicni platba bude ¢init 5500,- K¢ a zpracovani statistickych
vykazi kvartalni poplatek ve vysi 1600,-- K¢.

2. Nad ramec mandatni smlouvy mlzZe mandatar poskytovat za uplatu konzultace, poradenskou
&innost a viceprace a to za smluvni cenu 350,-- K¢ za kazdou zapodatou hodinu.



3. Kromé odmeény, uhradi mandant mandata¥i i naklady, které byly nutné nebo téelné vynalozené na
pinéni podle této smlouvy pokud se tykaji Ukon, které pfedem odsouhlasit, nebo je sam inicioval a
to i v pfipadé, Ze nebude dosazeno uspokojivého zafizeni pinéni.

4. 0dména za plnéni podle této smlouvy je splatna na Gfet mandatare na zakladé faktur zaslanych
mandataifem mandantovi a to v &astkach Ihiitach ve fakturach uvedenych. Pro pfipad prodleni

s placenim podle tohoto ¢lanku se sjednavaji roky z prodleni ve vysi 0,3%dluzné ¢astky za kazdy den
prodleni.

5.Zdvazek mandanta uhradit vyictované Eastky je spinén okamzikem pfipsani pfisluiné Castky na
ucet mandatare.

V.
Prava a povinnosti mandatare

1.Mandataf se zavazuje provadét ukony v ramci této smlouvy véas a ve lhitach danych obecné
zavaznymi predpisy a zakony.

2.Mandatdf je povinen informovat mandanta o stavu zpracovani platové agendy nejméné jedenkrat
mésicné.

3. Mandatar je povinen pro potfeby mandanta uchovat podklady, které ziskal pfi zabezpecovani
platové agendy nejdéle viak po dobu jednoho roku.

4. Pfi zabezpecovani zédleZitosti bude postupovat s odbornou péci a chranit zajmy mandanta.

5. Je opravnén odmitnout provedeni pfislu$nych Gkon(, nejsou-li ddny zékonné podminky pro
zdarné vyftizeni véci.

6. Bude stanovovat dari ze mzdy, zdravotni a socidlni poji§téni podle pfedloZenych platnych
prohlaseni a dokladd.

7. Bude provadét vypisy z pfijm{ pracovnikd do 31. 12. kazdého roku.

8. Bude vyhotovovat evid.listy pracovnikl pro elektr.podéni a tiiténé formulare

9. Mandataf vypocitava a zpracovava podklady na zakladé pfedloZenych dokladd:-ndhrady a
nemocenské davky pfi nemoci,karanténé a Urazu — podpory pfi odetfovani &lena rodiny, penéZité
pomoci v matefstvi, rodicovské dovolené apod.

VI
Prava a povinnosti mandanta

1.Po uzavieni smlouvy mezi mandantem a novym pracovnikem piedava mandatafi tyto
ovérené podklady: pracovni smlouvu,dohodu o provedeni préce a pracovni ¢innosti, platovy
vymér, osobni dotaznik, zap.list, original dafiového prohlageni, pfipadné dalsi doklady

2.V pribéhu pracovniho poméru predklada mandant jednu ovérenou kopii: dohod o
zmeéndch smluv, doklad o pfiznani osobnich pfiplatk(i, odmén, platovych vymérq,
jmenovacich dekretd, doklad zdpo¢tl dob pro platové zafazeni, , doklady pro vypocet po
dobu nemoci, OCR, mateiské dovolené , doklady o Cerpdni dovolené, neplaceného voina,
podklady pro pfipadné srazky z platu.

3. Tyto podklady mandat pfedd mandatafi 25.den v mésici a zbyvajici nahldsi nejdéle

do 2.dne nasledujiciho mésice.

VIil.
Vypovéd smiouvy

Obé smluvni strany mohou tuto smlouvu kdykoliv ¢aste¢né nebo v celém rozsahu vypovédét.
Vypovéd musi byt pisemna a nabyva t¢innosti dorugenim. Vypovédni doba ¢ini tfi mésice ode dne
doruceni. Vypovézenim této smlouvy mandantem neni dotéena povinnost mandanta zaplatit



mandatafi smluvenou odménu po zaniku této smlouvy a to za pinéni podle této smlouvy, které bylo
vysledkem c¢innosti mandatare v dobé platnosti a G¢innosti této smlouvy. Od okamZiku nabyti
ucinnosti vypovédi je mandatar povinen nepokracovat v ¢innosti, na kterou se vypovéd' vztahuije,
je v3ak povinen upozornit mandanta na opatfeni potfebna k tomu, aby se zabranilo vzniku Skody
bezprostfedné hrozici mandantovi nedokoncenim cinnosti souvisejici se zafizovanim sjednané
zalezZitosti.

Mandatar mize z dGvodu dluzného finanéniho pinéni ze strany mandanta tuto smlouvu vypovédét

s ucinnosti ke konci kalendarniho mésice nasledujictho po mésici v némz byla vypovéd dorucena
mandantovi . Ke dni G¢innosti vypovédi zanikd zdvazek mandatare uskutec¢novat ¢innost, ke které se
touto smlouvou zavazal. Jestlize timto porusenim Cinnosti by vznikla mandantovi Skoda, je mandatar
povinen jej upozornit jaka opatfeni je tfeba ucinit k jejimu odvraceni. JestliZe tato opatieni mandant
nemuze ufinit ani pomoci jinych osob a poZada mandatére, aby je ucinil sam, je mandatar k tomu
povinen.

Vill.
Spolecna a zavérecna ustanoveni

1.Vztahy mezi obéma smluvnimi stranami se fidi pfislunimi ustanovenimi obchodniho zdkoniku
v platném znéni.

2 . Obé smluvni strany souhlasi s tim, Ze veskera prava a povinnosti vyplyvajici z této smlouvy
prechazi na jejich nastupce.

3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ kazda ze smluvnich stran obdrZi po
jednom.

V Praze dne

- 1 -04- 2000
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