Smlouva o spolupraci
uzavrena dle ust. § 1746, odst. 2) zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik v platném znéni

Tato smlouva o spolupréaci (dale jen ,,smlouva‘) byla uzaviena nize uvedeného dne mezi témito
smluvnimi stranami:

smluvni strana 1:

Lenka Duskova, nar. 14.9.1973

Dlouha Ves 22, Rychnov nad Knéznou, 516 01
0osVC

IC: 65 201 183

smluvni strana 2:

Diim déti a mladeZe, Rychnov nad KnéZnou, prispévkova organizace
Polackovo namésti 88, Rychnov nad Knéznou, 516 01

IC: 712 35 698

zastoupeny feditelem Mgr. Josefem Solarem

(dale jen ,,DDM*)

1. Predmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je spoluprace smluvnich stran v oblasti administrativni spravy, a to
od 28.5.2020. Smluvni strany touto smlouvou upravuji sva vzajemna prava a povinnosti pfi
spolupraci a zavazuji se postupovat pii spolupraci v souladu s touto smlouvou a dodrzovat
vSechna prava a povinnosti stanovena touto smlouvou.

2. Prava a povinnosti Lenky Duskové (smluvni strany 1)

Lenka Duskova se zavazuje dle podminek této smlouvy poskytovat sluzby v oblasti
administrativni spravy.

Sluzby v oblasti administrativni spravy a rozsah c¢innosti se tykaji administrativni prace
v souvislosti s piipravou a evidenci pokladnich dokladii, bankovnich vypisd, vnitinich G¢etnich
dokladi a faktur pro ucetnictvi (dale jen ,,podklady*), sprdvou hotovostni pokladny a
vyfizovani dalSich administrativnich ukold souvisejicich s ¢innosti DDM, zejména vedeni a
organizace spisti, sprava spisovny a dle daldich potteb DDM. Cinnost se tyka také
administrativy spojené s evidenci a vyuctovanim dotaci projekta.

K evidenci ucetnich dokladu a evidenci plateb bude pouzivan ucetni program Money S3 a
informacni systém Domecek, ke kterym bude mit Lenka DuSkova samostatny uzivatelsky
piistup. Na spravu hotovostni pokladny bude sepsana hmotna odpoveédnost.

Lenka Duskova se zavazuje uskutectiovat plnéni této smlouvy osobné a je povinna konat
¢innost odpovédné a svédomité a fadné¢ dodrZzovat sjednané podminky a lhiity. Zavazuje se



zabezpecit pievzaté svéiené dokumenty a doklady pied jejich poskozenim, znehodnocenim
nebo ztratou a zabezpecit utajeni tdaji ulozenych na datovych médiich, pfi¢emz neodpovida
za Skody, které nemohla ptedvidat nebo jim zabranit s vynalozenim pfiméteného usili.

Lenka Duskova bude pro pracovni ¢innost pouzivat svijj vlastni pfenosny pocitac, zabezpeceny
pfistupovym heslem a antivirovym programem, sluzby bude dle potfeby vykonavat jak
v budové DDM, tak i ve vlastni provozovné své zivnosti. Pro obsluhu a uzivatelsky pfistup do
ucetniho programu Money bude pouzivat také pocitac a tiskarnu DDM.

Lenka DuSkovd se zavazuje zachovavat mlcenlivost o vSech skuteCnostech, které se
v souvislosti s administrativni ¢innosti dozvi, a to i po ukonceni této smlouvy. Povinnost
mlcenlivosti se nevztahuje na poskytnuti vysvétleni v ptipad¢ provadéni kontroly spravnosti
pfislusnym spravnim organem.

Lenka Duskova se zavazuje piedavat hlavni Géetni zaevidované pokladni doklady, faktury,
vytisténé bankovni vypisy a dalsi souvisejici doklady ptipravené pro dalsi zpracovéani firmé
Ucetnictvi Mésta Rychnov nad Knéznou, s.r.o., a to minimalng 1x tydné nebo dle domluvy.
Vystupy tykajici se dotacnich projektii budou ptedavany fediteli DDM dle potieby. Hotovostni
pokladna bude vedena fadné, v souladu s platnou legislativou, pokladni zistatek bude
pravideln¢ piedkladan ke kontrole fediteli DDM.

3. Prava a povinnosti Domu déti a mladeZe (smluvni strany 2)

DDM, =zastoupeny feditelem nebo jim povéfenymi pracovniky, se zavazuje poskytnou
patficnou soucinnost pro plnéni pfedmétu této smlouvy. Dale se zavazuje fadné, véas a
srozumitelnou formou piedavat Lence Duskové informace, poskytnout piistup k potiebnym
dokladlim, podkladim a materidlim souvisejicich s vykondvanou sluzbou, které budou
potiebné pro plnéni ptedmétu této smlouvy.

Lenka DuSkové bude odvedenou pracovni ¢innost fakturovat DDM jako osoba samostatné
vydéle¢né ¢inna v ramci Zivnosti volné (sluzby v oblasti administrativni spravy) a to dle €. 4.
této smlouvy.

4. Fakturace a platebni podminky

Uplata za vykonavanou sluzbu je dohodou stran pro jednotlivé &innosti v ramci piedmétu
smlouvy stanovena takto:

Evidence a piiprava pokladnich dokladii, bankovnich vypist a faktur pro | 12 000,- K¢
pfedani ke zpracovani pro ucetnictvi ptislusného meésice, vedeni
hotovostni pokladny

Vedeni a sprava spist, sprava spisovny /mésicn¢: 3000,- K¢

Zpracovani podkladi pro vyuctovani dotace 1 000,- K¢

Administrativni prace mimo ¢innosti spojené s pfipravou dokladii pro | 220,- K¢/hodina
Ucetnictvi




Dum déti a mladeze se zavazuje uhradit predlozené faktury za odvedené sluzby Lenky Duskové
V terminu splatnosti.

5. Trvani a ukonceni smlouvy, odstoupeni od smlouvy
Tato smlouva se sjednava na dobu urcitou, a to do 27.5.2021.

Kterakoliv smluvni strana ma pravo odstoupit od této smlouvy z jakéhokoliv divodu. Lenka
Duskova se zavazuje ucinit vSechny neodkladné ukony do 15-ti dnti ode dne, kdy kteradkoliv
strana oznamila odstoupeni od smlouvy.

Odstoupeni je ucinné doru¢enim pisemného ozndmeni o odstoupeni druhé smluvni strané.

6. Odpovédnost za Skodu

Lenka Duskova odpovida za spravnost svéiené agendy ve spojeni s pfipravou dokladd pro
ucetnictvi, kterou zpracovala.

Vady a nespravnosti ve vedené agend¢ je DDM povinen reklamovat u Lenky Duskové bez
zbyte¢ného odkladu po jejich zjisténi se specifikaci zjisténych vad.

Lenka DusSkova neodpovida za skody vzniklé v diisledku nespravnosti nebo netiplnosti DDM
ptedlozenych podklad.

Déle Lenka Duskova neodpovida za Skodu, jestlize:

a) DDM dodal podklady v dobé, kdy je jiz nebylo mozné s ptiméfenym usilim véas a
spravné zpracovat, anebo nedodal podklady viibec,

b) DDM pies upozornéni Lenkou Duskovou o spravném postupu trval na zpracovani
agendy zpiisobem, ktery byl ptislusSnym orgdnem nasledné posouzen jako nespravny a
v disledku toho byla DDM pfislusnym organem stanovena sankce

c) DDM neuéinil ptes doporuéeni a upozornéni Lenky Duskové veskeré nezbytné pravni
kroky k odvraceni nebo snizeni Skody

d) DDM neinformoval Lenku Duskovou o vzniku §kody nebo o podezieni, ze by skoda
mohla nastat, neprodlené poté, co ziskal informace o tom, ze $koda vznikla nebo by
vzniknout mohla,

e) Ke vzniku Skody doslo v disledku pteruseni prace Lenky Duskové v dobé, kdy byl
DDM v prodleni (zejména s dodanim podkladil)

Lenka DuSkova se zavazuje mit sjednano pojisténi odpoveédnosti za Skodu zpusobenou
v souvislosti s vykonem povolani.
7. Diivérnost

Kazd4 smluvni strana se zavazuje, ze bude dodrzovat zdsady ochrany osobnich dat v ramci
GDPR — viz samostatna ptiloha této smlouvy



8. Rozhodné pravo

Tato smlouva se ¥idi pravnim fadem Ceské republiky, zejména zédkonem &. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozd¢jSich predpisii.

9. Zavérefna ustanoveni

Tato smlouva nabyva platnosti a i¢innosti dnem podpisu obéma stranami.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz si po jednom ponecha kazda ze stran.

Jakékoliv dalsi prava a zavazky smluvnich stran, které zde nejsou uvedeny, se fidi obCanskym
zakonikem.

Smluvni strany si tuto smlouvu precetly, souhlasi s jejim obsahem a prohlasuji, Ze je ujednana
svobodné a na ditkaz ptipojuji své podpisy.

V Rychnové nad Knéznoudne.......... ...............

Lenka Duskova Mgr. Josef Solar
feditel Domu déti a mladeze Rychnov nad Knéznou



