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VSEOBECNA USTANOVENI

1. Ucel a piisobnost

Obecné zavazné postupy pii zadavani verejnych zakazek upravuje zakon ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (dale jen ,,zdkon*) a obecné
zavazné provadéci predpisy.

Tato smérnice je vydana za uc¢elem upiesnéni postupu pii zadavani vefejnych zakazek
v navaznosti na pozadavky Smérnice €. 156 o zadavani vetejnych zakazek a vetejnych
zakazek malého rozsahu StfedoCeskym krajem a pfispévkovymi organizacemi
Stiedoceského kraje schvalend usnesenim Rady StfedoCeského kraje ¢. 065-
14/2018/RK ze dne 23. dubna 2018 a usnesenim Rady Stfedoceského kraje ¢. 04-
17/2018/RK ze dne 21. kvétna 2018 na zdklad€¢ Opatieni ¢. 11/2019 ze dne 4.7.2019
(déle jen ,,smérnice kraje*). Smérnice kraje je piilohou této smérnice.

Smérnice obsahuje zivaznou Upravu postupu Krajské spravy a udrzby silnic
Stiedoceského kraje, prispévkova organizace (dale jen ,,KSUS®) pii zadavani vetejnych
zakazek a je zavazna pro vSechny zaméstnance KSUS.

Pojmy uvedené v této smérnice jsou definovany zdkonem nebo smérnici kraje.

2. Definice pojmii

Zadanka — elektronicky dokument, jehoZ prostfednictvim Zadatel predava svij
pozadavek technikovi zakazek a zaroven slozi k evidenci verejnych zakazek

Objednavka — elektronicky dokument, jehoz prostfednictvim Zadatel objednava u
dodavatele stavebni prace, dodavky nebo sluzby a zaroven slozi k evidenci vetfejnych
zakazek

Zadatel - osoba, ktera v ramci aplikace Objednavky vytvoii Zadanku/Objednavku a je
zodpovédnou osobou ve vécech technickych, pro konkrétni vefejnou zakazku

Technik zakézek — osoba, kterd zpracuje pozadavky z zadanky a je zodpoveédna za
zpracovani a prubéh vetejné zakazky v souladu s touto smérnici a zdkonem.

Schvalovatel — osoba opravnéna provést schvaleni v aplikaci Objedndvky a Smlouvy

Osoba navrhujici dodavatele — osoba opravnénd navrhnout seznam oslovenych
dodavatelll pro konkrétni vetejnou zakéazku.

Profil zadavatele - elektronicky néstroj. KSUS pouziva tento: https:/zakazky kr-
stredocesky.cz/profile_display 46.html

Cast 2
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DRUHY A REZIMY VEREJNYCH ZAKAZEK

3. Druh verejné zakazky

3.1 Vetejné zakazky se podle pfedmétu deli na vefejné zakdzky na dodavky, sluzby a na
stavebni prace.

3.2 Vetejné zakdzky, které ve svém predmétu zahrnuji vice druhti verejnych zakazek, se
zadavaji v souladu s pravidly platnymi pro druh veiejné zakazky odpovidajici hlavnimu
predmétu této vetejné zakazky. Jsou-li pfedmétem vetejné zakazky dodavky i sluzby,
ale nejedna se o vetfejnou zakdzku na stavebni prace, ur¢i se hlavni ptedmét podle Casti
predmétu verejné zakazky s vyssi predpokladanou hodnotou. V ostatnich ptipadech se
hlavni pfedmét ur¢i podle zakladniho tcelu veiejné zakazky.

4. ReZim verejné zakazky
4.1 Rezim veiejné zakazky se urci podle predpokladané hodnoty vetejné zakazky.
4.2 Podle vySe predpokladané hodnoty se vefejné zakazky déli na vefejné zakazky malého
rozsahu, podlimitni vefejné zakazky a nadlimitni vefejné zakazky.
4.3 Veftejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,VZMR*) se rozumi vefejna zakdzka,
jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi

4.3.1 v ptipad¢ verejné zakazky na dodavky nebo na sluzby castce 2.000.000,00 K¢
bez DPH, nebo

4.3.2 v ptipadé vetejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6.000.000,00 K¢ bez DPH.

44  Vefejné zakazky malého rozsahu se pro tucely této smérnice déli na vetejné zakazky:

4.4.1 drobny ndkup se rozumi vefejnd zakazka, jejiz predpokladand hodnota
neptevysuje 100.000,00 K¢ bez DPH.

4.4.2 vetejnou zakdzkou malého rozsahu vysSi hodnoty se rozumi vetejna zakazka,
jejiz predpokladand hodnota
4.42.1 ptevysuje 100.000,00 K¢ bez DPH a neptevysuje 2.000.000,00 K¢ bez
DPH v ptipad¢ vetejnych zakdzek na dodavky a sluzby a

4422 prevySuje 1y00.000,00 K¢ bez DPH a nepievysuje 6.000.000,00 K¢
bez DPH v pfipad¢ vetejnych zakéazek na stavebni prace.

4.5  Vefejnou zakdzkou podlimitni se rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladanad hodnota

4.5.1 ptevySuje 2.000.000,00 K¢ bez DPH a je mens$i nez ¢astka 5.944.000,00 K¢ bez
DPH v ptipad¢ vetejné zakazky na dodavky nebo na sluzby, nebo

4.5.2 prevysuje 6.000.000,00 K¢ bez DPH a je mensi nez ¢astka 149.224.000,00 K¢
bez DPH v ptipad¢ vetejné zakdzky na stavebni prace.

4.6  Veftejnou zakizkou nadlimitni se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
je rovna nebo vyssi
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6.1

4.6.1 v ptipadé verejné zakazky na dodavky nebo na sluzby castce 5.944.000,00 K¢
bez DPH, nebo

4.6.2 v pripad¢ vetejné zakazky na stavebni prace ¢astce 149.224.000,00 K¢ bez DPH.

5. Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky

Piedpokladanou hodnotou vefejné zakazky je predpokladand vyse uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadrend v penézich. Do pfedpoklddané hodnoty vefejné zakdzky se
nezahrnuje dan z pfidané hodnoty.

Piedpokladana hodnota vetejné zakazky se stanovi na zakladé 0daji a informaci o
zakazkach stejného ¢i podobného predmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové
udaje nebo informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, predbéznymi
trznimi konzultacemi nebo jinym vhodnym zplsobem.

Do ptedpokladané hodnoty vetejné zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, ktera
mohou vyplyvat ze smlouvy na vefejnou zakazku, neni-li dale stanoveno jinak.

Do ptedpokladané hodnoty vetfejné zakazky se zahrne pfedpokladana hodnota zmén
zavazkl ze smlouvy, jejichZ moznost byla vyhrazena v zaddvaci dokumentaci podle §
100 Zakona. Pokud si zadavatel vyhradi plnéni podle § 100 odst. 3 zdkona, uvede v
zadavaci dokumentaci ptedpokladanou hodnotu vyhrazeného plnéni.

Do predpokladané hodnoty vetejné zakazky se zahrne i pfedpokladana vySe cen, odmén
nebo jinych plateb, které zadavatel poskytne dodavateliim v souvislosti s jejich ucasti v
zaddvacim fizeni.

Piedpoklddanad hodnota vetejné zakazky se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho
fizeni, nebo k okamziku zadani vetfejné zakazky, pokud nebyla zadana v zadavacim

fizeni.

Cast 3
PRIPRAVA VEREJNE ZAKAZKY

6. Administrace zadavaciho rizeni

Administraci zadavaciho fizeni na vefejnou zakazku (dale jen ,,administrace
zadavaciho Fizeni“) se pro potieby této smérnice rozumi provadéni vsech
administrativnich tkoni spojenych se zadavacim fizenim piislusné vetfejné zakazky
vyjma otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti v zaddvacim fizeni,
hodnoceni nabidek a pfijimani rozhodnuti zadavatel nebo jmenovanych komisi.
Administraci zadavaciho fizeni se tedy rozumi zejména:
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6.2

6.3

6.4

6.5

7.1

7.2

6.1.1 priprava zadavaci dokumentace,

6.1.2 provadéni uvetejnovani podle zékona,

6.1.3 ptiprava rozhodnuti zadavatele véetné jejich listinné podoby,

6.1.4 ptiprava podkladi a pisemnosti k jednotlivym ukoniim zadavatele,

6.1.5 organizovani c¢innosti jednotlivych komisi ve smyslu zdkona a piiprava
materidll pro praci takovych komisi,

6.1.6 komunikace s G€astniky zadavaciho fizeni,
6.1.7 dalsi ukony, které zakon nebo tato smérnice zadavateli uklada.
Administraci provadi
6.2.1 v ptipadé vetejné zakazky malého rozsahu
6.2.1.1 VZMR — drobny nakup - zadatel,
6.2.1.2 VZMR vyssi hodnoty - technik zakazek, nestanovi-li feditel

KSUS v konkrétnim p¥ipadé jinak,

6.2.2 v pfipad€ podlimitnich a nadlimitnich zakazek - technik zakazek, nestanovi-li
feditel KSUS v konkrétnim ptipadé jinak.

Na zékladé rozhodnuti feditele KSUS lze zajiiténi administrace zadavaciho fizeni zadat
s § 43 zakona, pfi¢emz musi byt zajiSténo, Ze tento dodavatel bude postupovat v souladu
s touto smérnici. Administratora vSak nelze povéfit ¢i zmocnit k provedeni vybéru
dodavatele, vylouceni ucastnika zadavaciho fizeni, zruseni zadévaciho fizeni, nebo
rozhodnuti o namitkach. Administrator nesmi byt ve stietu z4jml ve smyslu § 44 odst.
2 zadkona, o ¢emz ucini pisemné Cestné prohlaSeni. Administratofi nejsou povinni
pouzivat zdvazné vzory stanového touto smérnici, vypracuji-li na zakladé ptislusné
smlouvy v souvislosti s ur¢itou vefejnou zakazkou vlastni podklady, které budou
v souladu se smérnici a zdkonem.

Pii administraci zadavaciho fizeni musi jednotlivi zamé&stnanci KSUS poskytovat
technikim zakazek, ptfipadné¢ administratorovi, veSkerou potfebnou soucinnost dle
jejich pozadavkl, zejména poskytnou potiebné informace a pottebnou dokumentaci pro
administraci zadavaciho fizeni.

Reditel KSUS miize delegovat své pravomoci na zaméstnance pisemnym povéfenim. V
takovém povéteni feditel KSUS vymezi okruh ¢innosti, na které se povéfeni vztahuje,
a rozsah delegovanych pravomoci. Reditel KSUS mitize své rozhodnuti kdykoliv zménit
nebo zrusit.

7. Evidence verejnych zakazek

Vsechny vetejné zakazky malého rozsahu, podlimitni a nadlimitni vetfejné zakazky se
zadavaji do systému ATHENA, modul Objednavky, ¢innost Zadanky.

Vsechny vetejné zakazky musi byt schvaleny prostfednictvim systému ATHENA.
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Zadatel v systému ATHENA zalozi Zadanku/objednavku dle piisluiného druhu a
rezimu vefejné zakazky a vyplni vSechny predepsané nalezitosti.

Vyplnénou zédanku s pfilohami postoupi zZadatel do schvalovaciho procesu.

Zadatel je zodpovédny za formalni i vécnou spravnost udajii vloZzenych do Zadanky a
vSech pfilozenych dokumenti.

V ptipad¢ zjisténi nespravnosti udaji vlozenych do zadanky, ptipadné ptilozenych
dokumenti jsou schvalovatelé ¢i technici zakazek povinni zadanku v systému
ATHENA vratit k pfepracovani Zadateli. Zadatel bez zbyte¢ného odkladu zadanku
piepracuje.

Cast 4
REALIZACE ZADAVACIHO RiZENIi NA VZMR

8. Verejné zakazky malého rozsahu — drobny nakup
Administraci zadavaciho fizeni provadi zadatel.

Zadatel oslovi pisemnou formou (emailem ¢i postou) minimalné tii dodavatele a vyzve
je k ptedlozeni cenové nabidky na pfedmétnou vetejnou zakéazku.

V ptipad€ Ze zadatel bude oslovovat pouze jednoho dodavatele, vyhotovi pisemné
zdiivodnéni, které bude soucasti slozky.

Po obdrzeni cenovych nabidek porovna tyto nabidku a vybere nabidku s nejnizsi
nabidkovou cenou. Zadatel musi obdrZet minimalné jednu cenovou nabidku. Zadatel
vytvoii v systétmu ATHENA zadanku. K zaddance pfilozi tyto dokumenty: vyplnénou
vzorovou zadost o vyhlaSeni vefejné zakazky s relevantnimi piilohami, 3 vyzvy
k podani nabidky a 1 — 3 cenové nabidky. A postoupi zddanku do schvalovaciho
procesu.

Po schvaleni zadanky v systému ATHENA odesle Zadatel dodavateli objednéavku.

S vybranym dodavatelem bude uzaviena smlouva v souladu se zdvaznymi vzory, které
jsou prilohou této smérnice. Zadatel predklada tuto smlouvu k podpisu fediteli KSUS.

Zadatel je povinen uchovavat viechny predmétné dokumenty k této veiejné zakazce,
zejména 3 vyzvy k podani nabidky, 1 — 3 cenové nabidky, smlouvu a doklady o splnéni
veiejné zakazky.

9. Verejné zakazky malého rozsahu vyssi hodnoty
Administraci zadavaciho fizeni provadi technik zakazek.

Zadatel vytvoii vsysttmu ATHENA zadanku. Pfilozi k zadance zejména tyto
dokumenty:

9.2.1 vyplnénou zadost o vyhlaseni vefejné zakazky, ktera je ptilohou této smernice,
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9.2.2 relevantni ptilohy, které jsou rozhodujici pro zadavaci tizeni (v ptipadé, ze
dokumenty nelze pro jejich velikost vlozit do systému ATHENA, bude uveden
primy odkaz na spolecny, server, kde budou tyto dokumenty ulozeny).

A postoupi zadanku do schvalovaciho procesu.

9.3 Dobrovolné 1ze osobou navrhujici dodavatele ptiloZzi k Zadance vyplné€nou pftilohu
k zadosti o vyhlasSeni vetejné zakazky, kterd je pfilohou této smérnice, kde uvede
nejméné tii dodavatele.

9.4  Dodavatel¢ musi byt kvalifikovani plnit pfedmétnou vefejnou zakazku (napt. disponuji
prislusnym zivnostenskym opravnénim) a jejich vybér musi byt uskutecnén na zékladé
zkuSenosti, ziskanych referenci, prizkumu trhu a mistni dostupnosti.

9.5 Osoba navrhujici dodavatele je v souladu se zdkonem povinna dbat na to, aby nebyl
opakované vyzyvan stejny okruh zdjemct, neni-li to odivodnéno pfedmétem plnéni
vetfejné zakdzky €1 jinymi zvlastnimi okolnostmi.

9.6 Po schvéileni Zadanky vsysttmu ATHENA pfidéli vedouci technik zakdzek
administraci zadavaciho fizeni technikovi zakazek.

9.7  Technik zakazek na zakladé informaci poskytnutych v zadance vypracuje Vyzvu
k podani nabidky.

9.8  Technik zakazek zodpovidaji za spravné pievedeni vSech udaji ze syst¢tmu ATHENA
do zadavaci dokumentace pfislu$né vetejné zakazky.

9.9 Technik zakazek predklada ke schvaleni a podpisu Vyzvu k podani nabidky a povéfeni
komise fediteli KSUS.

9.10 K posouzeni splnéni podminek ucasti v zaddvacim fizeni a hodnoceni nabidek teditel
KSUS povéti nejméné tii¢lennou komisi.

9.11 Technik zakazek je povinen vést komunikaci s dodavateli pisemné, a to v elektronické
formé prostiednictvim profilu zadavatele. Bez ohledu na zvolenou formu komunikace
musi byt vzdy nabidky pfijimany a smlouva uzaviena v listinné podobé¢. Jestlize bude
zadavatel odesilat dodavateliim informace prostfednictvim e-mailové komunikace, musi
dbat na to, aby e-maily byly zasilany kazdému dodavateli samostatné poptipadé ve
skrytych kopiich tak, aby nedoslo k vzdjemné identifikaci dodavatela.

9.12  Technik zakdzek odesle vyzvu k podani nabidky navrhnutym dodavateliim a uvetejni
vyzvu k podéani nabidky v¢etné vSech dokumentii na profilu zadavatele.

9.13 Lhuta pro podani nabidky za¢ina bézet dnem nasledujicim po odeslani Vyzvy k podani
nabidky. Délka lhity pro podani nabidky musi byt pfiméfena charakteru vetejné
zakazky a naro¢nosti tkonil vyZzadovanych od dodavatelt pro ptipravu jejich nabidky,
nejméné vsak 7 kalendainich dni od uvetejnéni na profilu zadavatele.

9.14 Vysvétleni, zménu nebo doplnéni Vyzvy k podani nabidky ptedklada technik zakazek
ke schvaleni a podpisu fediteli KSUS. Pii vypracovani vysvétleni, zméné nebo doplnéni
Vyzvy je zadatel povinen spolupracovat stechnikem zakizek a je povinen mu
poskytnout veskerou potifebnou soucinnost. Vysvétleni, zmény nebo doplnéni Vyzvy
k podani nabidky musi byt oznameny vSem dodavatelim, kterym byla poskytnuta
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Vyzva k podani nabidky, a to ve stejném case. Vysvétleni, zména nebo doplnéni musi
byt pro vSechny tyto dodavatele shodné a musi je zavazovat stejnym zplusobem.
S ohledem na provedené vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k podani nabidky je
technik zakédzek povinen zvazit prodlouzeni lhity pro podani nabidek.

9.15 Nerozhodne-li feditel KSUS jinak, je otevirani nabidek nevefejné. Pokud tak zadavatel
rozhodne, mohou se otevirani nabidek zucCastnit iCastnici, kteti podali nabidku ve lhité
pro podani nabidek. Termin otevirani nabidek bude v takovém piipadé¢ vSem
ucastnikim ozndmen v dostatecném predstihu, pokud nebyl uveden v zadavaci
dokumentaci. Pfi otevieni kazdé nabidky budou vSem pfitomnym tc€astnikiim sdéleny
identifika¢ni tdaje dodavatelit a tdaje odpovidajici Ciselné vyjadiitelnym kritériim
hodnoceni.

9.16 Nabidky jsou podavany prostfednictvim profilu zadavatele. K otevirani nabidek jsou
povéteni technici zakéazek.

9.17 Nasledné komise provede hodnoceni nabidek podle kritérii hodnoceni a pravidel pro
hodnoceni uvedenych ve vyzvé k podani nabidky. Pokud podal nabidku jediny
dodavatel, hodnoceni se neprovadi.

9.18 Po hodnoceni nabidek provede komise posouzeni mimotadné nizké nabidkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky.

9.19 Povazuje-li komise nabidkovou cenu za mimotadné nizkou i pti cenové kontrole shleda
nejasnosti, je dodavatel pozéddan o pisemné zdiivodnéni zplisobu stanoveni nabidkové
ceny. Komise stanovi dodavateli pfiméfenou lhitu k doruceni pozadovaného
zdivodnéni.

9.20 Komise posoudi zdiivodnéni nabidkové ceny, a pokud dospéje k zavéru, ze nabidkova
cena nebyla dostatecné odiivodnéna, muze nabidku dodavatele vyradit ze zadédvaciho
fizeni.

9.21 Posouzeni podminek ucasti provadi komise pouze u dodavatele, ktery se po hodnoceni
umistil na prvnim misté. Pfi posouzeni podminek tcasti dodavatelli komise posuzuje,
zda nabidka dodavatele splituje vSechny pozadavky zadavatele vymezené ve vyzveé
k podani nabidky. Pokud se komise usnese, mize posoudit podminky ucasti i
u dodavatelu, ktefi se umistili na dalSich mistech.

9.22  Jestlize komise shledd v nabidce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, mize vyzvat
takového dodavatele k dodatecnému objasnéni nebo doplnéni predlozenych informaci,
udajii, dokladii, vzorkli nebo modelt. Komise musi dodavateli poskytnout pfimétenou
lhiitu (nejméné 3 pracovni dny) pro doplnéni, popt. objasnéni jeho nabidky, a to
s ptihlédnutim ke slozitosti a naro¢nosti odpovédi na pozadovanou vyzvu.

9.23  Jestlize posuzovany dodavatel nesplni podminky ucasti vymezené zadavatelem
ve vyzve k podéani nabidky, vyfadi komise nabidku dodavatele ze zaddvaciho fizeni.

9.24 O provedeném hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim
fizeni ucini komise zdznam do protokolu z jednani komise, jehoz zdvazny vzor je
soucasti této smérnice.
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9.25 Protokol zjednani komise technik zakazek preda fediteli KSUS. Spole¢né s tim mu
piedlozi k podpisu vypracované rozhodnuti o vybéru dodavatele, ozndmeni o vybéru
dodavatele a vyzva k ptedlozeni dokladl k prokézani kvalifikace a pokyny k uzavieni
smlouvy na plnéni vetfejné zakazky a ptipadné oznadmeni o vylouceni ucastnika a
rozhodnuti o vylouceni i¢astnika.

9.26 Oznameni o vybéru dodavatele odesila technik zakazek vSem dodavateliim, ktefi podali
nabidku. Vyzvu k pfedlozeni dokladli k prokazani kvalifikace a pokyny k uzavieni

smlouvy na plnéni vefejné zakazky odesila technik zakdzek vybranému dodavateli. A
to prostiednictvim profilu zadavatele

9.27 Po obdrzeni dokladi k prokazani kvalifikace ptekontroluje technik zakézek jejich
spravnost a soulad s vyzvou k podani nabidky.

9.28 Dodavatel vyhotovi smlouvy na plnéni vefejné zakazky, podepiSe je a zaSle na
podatelnu KSUS. Technik zakazek ptekontroluje soulad téchto smluv s nabidkou.

9.29 Technik zakazek zalozi smlouvu do aplikace SMLOUVY a da ji ke schvéleni do
finan¢ni kontroly.

9.30  Po schvaleni finanéni kontroly pieda technik zakazek smlouvy k podpisu fediteli KSUS.

9.31 Technik zakdzek bez zbytecného odkladu tuto smlouvu uvetejni v registru smluv.
Smlouva musi byt uveiejnéna vcetné vsech jejich zmén a dodatkii.

9.32  Technik zakazek do systtmu ATHENA k pfislusné Zadance vlozi sken smlouvy a
potvrzeni o uveiejnéni smlouvy v registru smluv. Zadanku v systému ATHENA ukonéi.
Technik zakazek také zapiSe informace o zaddvacim fizeni do tabulky uloZené na
spolecCném serveru.

9.33  Reditel KSUS muize zrusit zadavaci fizeni kdykoliv v jeho priibéhu, a to i bez udani
dtvodu.

9.34 V ptipadé zruseni zadavaciho Fizeni pfipravi technik zakazek fediteli KSUS k podpisu
rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni a oznameni o zruseni zadavaciho fizeni.
Oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni odeSle technik zakazek vSem dodavateltim,
kterym byla odeslana vyzva k podani nabidky nebo kteti podali nabidku.

Cast 5
REALIZACE PODLIMITNICH A NADLIMITNICH ZADAVACICH RIZENI

10. Volba druhu zadavaciho Fizeni

10.1 ~ Volbu druhu zadavaciho fizeni provadi technik zakazek na zaklad¢ pfedpokladane
hodnoty vetejné zakdzky uvedené v zadance, zdkona nebo rozhodnuti feditele KSUS.

102 Reditel KSUS miize dale rozhodnout o pfipadném zadani ramcové dohody, zavedeni
dynamického ndkupniho systému nebo vyuziti soutéze o navrh.

10
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11.1

11. Komise zFizované v ramci zadavaciho Fizeni

V ramci zadédvaciho fizeni lze jmenovat nasledujici komise a osob opravnénych pro

otevirani nabidek:

11.2

11.3

12.1

12.2

12.3

11.1.1 K otevirani nabidek jsou povéteni technici zakazek.

11.1.2 Komisi pro posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni povéfenou
posouzenim splnéni podminek ucasti v zaddvacim fizeni podle § 39 odst. 4
zakona.

11.1.3 Hodnotici komisi povétenou provedenim hodnoceni v souladu s § 119 a nasl.
zakona.

Lze jmenovat jedinou komisi a povéfit ji vykonem vSech, ¢i jen né&kterych z vyse
uvedenych ¢innosti. Jednotlivé komise mohou byt v rdmci zadavaciho fizeni totozné.

Jednotlivé komise povétuje feditel KSUS na zakladé navrhu, ktery zpracuje technik
zakazek.

Komise musi byt sestavena podle nasledujicich pravidel:

11.3.1 Komise pro posouzeni splnéni podminek i¢asti v zaddvacim tizeni a komise pro
hodnoceni nabidek v ptipadé vetejnych zakazek do 20.000.000,00 K¢ bez DPH
musi mit nejméné 3 Cleny a v piipad¢ vefejnych zakazek nad 20.000.000,00 K¢
bez DPH musi mit nejméné 5 ¢lentl, pti¢emz pocet ¢lenti komise musi byt vzdy
lichy. Komise pro posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni a
komise pro hodnoceni nabidek je usnasenischopna, je-li na jednani komise
pritomna nadpolovicni vétSina Clent komise, resp. nahradnikii ¢lent komise.
Komise se usnd$i prostou vétSinou hlasti ptfitomnych c¢lenti komise, resp.
nahradnika ¢lenid komise.

11.3.2 Clenové komise nesmi byt ve stietu z4jmu ve smyslu § 44 odst. 2 zdkona, o cemz
se ucini na jednani komise pisemné Cestné prohlaseni.

12. Jistota

V zadéavaci dokumentaci je mozné pozadovat jistotu ve vysi do 2% z ptredpokladané
hodnoty vefejné zakazky.

Jistota mize byt poskytnuta formou:

12.2.1 bankovni zaruka ve prospéch zadavatele, nebo

12.2.2 slozenim penézni ¢astky na ucet zadavatele, nebo

12.2.3 pojisténi zaruky dle § 2868 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcanského zakoniku.
Technik zakazek po skonceni zadavaciho fizeni vrati jistoty dodavatelim. V piipadé
penéZni jistoty vypracuje interni piikaz k vraceni penézni jistoty a pfeda jej uctarné.
Uctarna je povinna vratit penézni jistotu véetné uroka ziétovanych penéznim ustavem.

11
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13.1

13.2

13.3

14.1

14.2

14.3

14.4
14.5

14.6

14.7

14.8

13.  Priprava zadavaciho Fizeni

Zadatel vytvoii vsystému ATHENA Zadanku. K Zadance pfilozi zejména tyto
dokumenty:

13.1.1 vyplnénou zadost o vyhlaseni vefejné zakdzky, ktera je ptilohou této smérnice,

13.1.2 navrh okruhu dodavatelti, kteti budou vyzvani k podani nabidky na vetfejnou
zakazku (je-li to relevantni),

13.1.3 relevantni pftilohy, které jsou vyznamné pro zaddvaci fizeni (v pfipad¢, ze
dokumenty nelze pro jejich velikost vlozit do syst¢ému ATHENA, bude uveden
piimy odkaz na spole¢ny, server, kde budou tyto dokumenty uloZeny).

A postoupi zadanku do schvalovaciho procesu.

U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek se neptikladd navrh oslovenych
dodavatelt, pokud nestanovi poskytovatel dotace jinak. V tom ptipadé osoba navrhujici
dodavatele prilozi k zddance vyplnénou piilohou k zadosti o vyhlaseni vefejné zakazky,
ktera je ptilohou této smeérnice. U podlimitnich a nadlimitnich zakazek musi byt
osloveno nejméné pét dodavatela.

Po schvéleni zadanky v systtmu ATHENA piidéli vedouci technik zakazek
administraci zadavaciho fizeni technikovi zakazek.

14. ZjednoduSené podlimitni Fizeni

Technik zakizek na zékladé informaci poskytnutych v zddance vypracuje vyzvu
k podani nabidky a zaddvaci dokumentaci.

Technik zakézek zodpovida za spravné pievedeni vSech udaji ze systému ATHENA do
zaddvaci dokumentace piislusné veiejné zakazky.

Technik zakazek predklada ke schvaleni a podpisu vyzvu k podani nabidky a zadavaci
dokumentaci a povéteni komise fediteli KSUS.

K otevirani nabidek jsou povéteni technici zakéazek.

Technik zakdzek je opravnén vést komunikaci s dodavateli prostiednictvim
elektronického néstroje.

Technik zakdzek uvetejni vyzvu k podani nabidky a zadavaci dokumentaci v¢etné vSech
ptiloh na profilu zadavatele a ptipadné ji zasle jmenovanym dodavateld, je-li relevantni.

Lhita pro podani nabidky zacind bézet dnem nasledujicim po uvetejnéni, respektive
odeslani vyzvy k podéani nabidky a zadavaci dokumentace. Délka lhity pro podani
nabidky musi v souladu se zdkonem nejméné 11 pracovnich dnti, nevyzaduje-li dotacni
organ lhitu delsi.

Vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k podani nabidky ptredklada technik zakazek
ke schvéleni a podpisu fediteli KSUS. Pfi vypracovani vysvétleni, zméné nebo doplnéni
vyzvy je zadatel povinen spolupracovat stechnikem zakdzek a je povinen mu
poskytnout veskerou potfebnou soucinnost. Vysvétleni, zmény nebo doplnéni vyzvy
k podani nabidky musi byt uvefejnéno na profilu zadavatele. Vysvétleni, zména nebo
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14.9

14.10

14.11

14.12

14.13

14.14

14.15

14.16

14.17

14.18

14.19

14.20

doplnéni musi byt pro vSechny tyto dodavatele shodné a musi je zavazovat stejnym
zpusobem. S ohledem na provedené vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k podani
nabidky je technik zakazek povinen zvazit prodlouzeni lhiity pro podani nabidek.

Nabidky podévaji ucastnici v elektronické podob¢ prostiednictvim elektronického
nastroje. Otevirdni nabidek je nevetejné.

Nabidky v el. podobé oteviraji dva technici zakéazek, jakozto povérené osoby zadavatele.
Nabidky nesmi byt otevieny pted uplynutim lhity pro podani nabidek.

Nasledné komise provede hodnoceni nabidek podle kritérii hodnoceni a pravidel pro
hodnoceni uvedenych ve vyzvé k podani nabidky a zadavaci dokumentace. Pokud podal
nabidku jediny dodavatel, hodnoceni se neprovadi.

Po hodnoceni nabidek provede komise posouzeni mimotadné nizké nabidkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky.

Povazuje-li komise nabidkovou cenu za mimotadné nizkou ¢€i pii cenové kontrole shleda
nejasnosti, je dodavatel pozadan o pisemné zdlvodnéni zplisobu stanoveni nabidkové
ceny. Komise stanovi dodavateli pfiméfenou lhitu k doruceni pozadovaného
zdivodnéni.

Komise posoudi zdivodnéni nabidkové ceny, a pokud dospéje k zavéru, ze nabidkova
cena nebyla dostatecné odiivodnéna, muze nabidku dodavatele vyradit ze zadavaciho
fizeni.

Posouzeni podminek casti provadi komise pouze u dodavatele, ktery se po hodnoceni
umistil na prvnim misté. Pfi posouzeni podminek ucasti dodavatelti komise posuzuje,
zda nabidka dodavatele splituje vSechny pozadavky zadavatele vymezené ve vyzvé
k podani nabidky. Pokud se komise usnese, mize posoudit podminky ucasti i
u dodavatelu, ktefi se umistili na dalSich mistech.

Jestlize komise shled4 v nabidce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, miize vyzvat
takového dodavatele k objasnéni nebo doplnéni predlozenych informaci, tdaju,
dokladl, vzorkd nebo modelli. Komise musi dodavateli poskytnout ptfiméfenou lhitu
(nejméné 3 pracovni dny) pro doplnéni, popf. objasnéni jeho nabidky, a to
s ptihlédnutim ke slozitosti a naro¢nosti odpovédi na pozadovanou vyzvu.

Jestlize posuzovany dodavatel nesplni podminky ucasti vymezené zadavatelem
ve vyzve k podani nabidky, vytadi komise nabidku dodavatele ze zadavaciho fizeni a
zadavatel takového ucastnika vyloudi.

O provedeném otevirani nabidek technik zakazek vytvoti protokol a umisti ho na profil
zadavatele.

O provedeném hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim
fizeni u€ini komise zdznam do protokolu z jednani komise, jehoz zdvazny vzor je
soucasti této smérnice.

vrow

Protokol z jednani komise technik zakazek piedlozi fediteli KSUS k podpisu spoleénd
s rozhodnutim o vybéru dodavatele, ozndmenim o vybéru dodavatele a Vyzvou k

13




suUs

[useuin indsdsuni Smérnice upresiiujici zadavani vefejnych zakazek
Krajska sprava a Strana 14 (celkem 25)
udrzba silnic Rozdélovnik: A
Stfedoceskéeho kraje, Verze: 1.0
prispévkova R-Sm-08
organizace

14.21

14.22

14.23

14.24

14.25

14.26
14.27

14.28

14.29

14.30

15.1

15.2

15.3

predlozeni dokladii k prokazani kvalifikace a pokyny k uzavieni smlouvy na plnéni
veiejné zakazky.

Oznameni o vybéru dodavatele uvetejni technik zakazek na profilu zadavatele. Vyzvu
k predlozeni doklada k prokazani kvalifikace a pokyny k uzavieni smlouvy na plnéni
vetejné zakazky odesild technik zakazek vybranému dodavateli.

Vybrany dodavatel je povinen bez zbyte¢ného odkladu ptedlozit doklady k prokazani
splnéni kvalifikace prostfednictvim profilu zadavatele, a to v origindlu opatienym
elektronickym podpisem. V ptipad¢, ze nelze dolozit original v elektronické podobé, l1ze
ptredlozit autorizovanou konverzi dokumentu.

Po obdrzeni dokladi k prokdzani kvalifikace ptekontroluje technik zakézek jejich
spravnost a soulad s vyzvou k podéani nabidky.

Dodavatel ptedlozi jedno vyhotoveni smlouvy (vcetné¢ vSech pfiloh), které bude
podepsano opravnénou osobou jednat za dodavatele elektronickym podpisem, a to
prostfednictvim profilu zadavatele. Technik zakézek piekontroluje spravnost smlouvy.

Technik zakéazek zalozi smlouvu do aplikace SMLOUVY a ptedlozi ji ke schvaleni k
finan¢ni kontrole.

Po schvaleni finanéni kontroly preda technik zakazek smlouvy k podpisu fediteli KSUS.

Technik zakazek bez zbytecného odkladu tuto smlouvu uvefejni v registru smluv.
Smlouva musi byt uvetejnéna véetné vSech jejich zmén a dodatkd.

Technik zakézek uvetejni Smlouvu, Pisemnou zpravu zadavaciho fizeni taktéz na
profilu zadavatele a ve véstniku vetejnych zakazek v souladu se zdkonem. V pftipade,
zZe si to vyzada dotacni organ, technika zakazek uvetejni na profilu zadavatele i ptislusné
protokoly.

Technik zakazek do systému ATHENA k ptislusné zadance vlozi sken smlouvy a
potvrzeni o uveiejnéni smlouvy v registru smluv. Zadanku v systému ATHENA ukonéi.
Technik zakazek také zapiSe informace o zaddvacim fizeni do tabulky uloZené na
spolecCném serveru.

V ptipadé zruseni zadavaciho Fizeni pfipravi technik zakazek fediteli KSUS k podpisu
rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni a ozndmeni o zruSeni zadavaciho fizeni.
Oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni uvefejni technik zakazek na profilu zadavatele a
také ve Véstniku vefejnych zakazek.

15. Oteviené rizeni

Technik zakdzek na zaklad¢ informaci poskytnutych v zadance vypracuje zadavaci
dokumentaci.

Technik zakézek zodpovida za spravné prevedeni vSech udaji ze systému ATHENA do
zadavaci dokumentace ptislusné veiejné zakazky.

Technik zakazek predklada ke schvaleni a podpisu zaddvaci dokumentaci a povéieni
komise fediteli KSUS.
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15.4
15.5

15.6

15.7

15.8

15.9

15.10

15.11

15.12

15.13

15.14

15.15

15.16

K otevirani nabidek jsou povéteni technici zakéazek.

Technik zakézek je opravnén vést komunikaci s dodavateli prostfednictvim
elektronického néstroje.

Technik zakazek uvefejni zadavaci dokumentaci vcetné vSech pfiloh na profilu
zadavatele a pfipadné ji zaSle jmenovanym dodavateld, je-li relevantni.

Lhiita pro podani nabidky zacinad bézet dnem nésledujicim po uverejnéni, respektive
odeslani vyzvy k podéani nabidky a zadavaci dokumentace. Délka lhity pro podani
nabidky musi v souladu se zdkonem § 57, nevyzaduje-li dota¢ni organ lhitu delsi.

Vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k podéani nabidky predklada technik zakazek
ke schvaleni a podpisu fediteli KSUS. P¥i vypracovani vysvétleni, zm&né nebo doplnéni
vyzvy je zadatel povinen spolupracovat stechnikem zakézek a je povinen mu
poskytnout veskerou potfebnou soucinnost. Vysvétleni, zmény nebo doplnéni vyzvy
k podani nabidky musi byt uvetejnéno na profilu zadavatele. Vysvétleni, zména nebo
doplnéni musi byt pro vSechny tyto dodavatele shodné¢ a musi je zavazovat stejnym
zpusobem. S ohledem na provedené vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k podani
nabidky je technik zakazek povinen zvazit prodlouZeni lhity pro podani nabidek.

Nabidky podavaji ucastnici v elektronické podobé¢ prostiednictvim profilu zadavatele.
Otevirani nabidek nevetejné.

Nabidky v el. podobé¢ oteviraji dva technici zakazek, jakozto povetené osoby zadavatele.
Nabidky nesmi byt otevieny pied uplynutim lhity pro podani nabidek.

Nasledn¢ komise provede hodnoceni nabidek podle kritérii hodnoceni a pravidel pro
hodnoceni uvedenych v Zadavaci dokumentace. Pokud podal nabidku jediny dodavatel,
hodnoceni se neprovadi.

Po hodnoceni nabidek provede komise posouzeni mimotadné nizké nabidkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky.

PovaZzuje-li komise nabidkovou cenu za mimotadné nizkou ¢€i pti cenové kontrole shleda
nejasnosti, je dodavatel pozadan o pisemné zdiivodnéni zplisobu stanoveni nabidkové
ceny. Komise stanovi dodavateli pfimétenou lhitu k doruceni pozadovaného
zdivodnéni.

Komise posoudi zdivodnéni nabidkové ceny, a pokud dospéje k zavéru, ze nabidkova
cena nebyla dostatecné odlivodnéna, mize nabidku dodavatele vytadit ze zad4dvaciho
fizeni.

Posouzeni podminek ucasti provadi komise pouze u dodavatele, ktery se po hodnoceni
umistil na prvnim misté. Pfi posouzeni podminek casti dodavatelii komise posuzuje,
zda nabidka dodavatele splnuje vSechny pozadavky zadavatele vymezené ve vyzve
k podani nabidky. Pokud se komise usnese, mize posoudit podminky ucasti i
u dodavatelu, ktefi se umistili na dalSich mistech.

Jestlize komise shledd v nabidce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, mize vyzvat
takového dodavatele k dodatecnému objasnéni nebo doplnéni predlozenych informaci,
udajt, dokladi, vzorkli nebo model. Komise musi dodavateli poskytnout ptimétenou
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15.17

15.18

15.19

15.20

15.21

15.22

15.23

15.24

15.25

15.26
15.27

15.28

15.29

lhiitu (nejméné 3 pracovni dny) pro doplnéni, popt. objasnéni jeho nabidky, a to
s ptihlédnutim ke slozitosti a naro¢nosti odpovedi na pozadovanou vyzvu.

Jestlize posuzovany dodavatel nesplni podminky ucasti vymezené zadavatelem
ve vyzve k podani nabidky, vytadi komise nabidku dodavatele ze zadavaciho fizeni a
zadavatel takového ucastnika vyloudi.

O provedeném otevirani nabidek technik zakazek vytvoti protokol a umisti ho na profil
zadavatele.

O provedeném hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim
fizeni ucini komise zdznam do protokolu z jednani komise, jehoz zdvazny vzor je
soucasti této smérnice.

Protokol zjednani komise technik zakazek predlozi fediteli KSUS k podpisu
vypracované rozhodnuti o vybéru dodavatele, oznameni o vybéru dodavatele a Vyzvu
k ptedloZeni dokladl k prokéazani kvalifikace a pokyny k uzavieni smlouvy na plnéni
vetejné zakazky.

Oznameni o vybéru dodavatele uvetejni technik zakazek na profilu zadavatele. Vyzvu
k predloZzeni dokladl k prokazani kvalifikace a pokyny k uzavieni smlouvy na plnéni
vetejné zakazky odesila technik zakazek vybranému dodavateli.

Vybrany dodavatel je povinen bez zbytecného odkladu piedlozit doklady k prokazani
splnéni kvalifikace prostfednictvim profilu zadavatele, a to v origindlu opatienym
elektronickym podpisem. V ptipad¢, Ze nelze dolozit original v elektronické podobg, 1ze
ptredlozit autorizovanou konverzi dokumentu.

Po obdrzeni dokladd k prokazani kvalifikace ptekontroluje technik zakéazek jejich
spravnost a soulad s vyzvou k podani nabidky.

Dodavatel ptedlozi jedno vyhotoveni smlouvy (véetn¢ vsSech priiloh), které bude
podepsano opravnénou osobou jednat za dodavatele elektronickym podpisem, a to
prostfednictvim profilu zadavatele. Technik zakéazek prekontroluje spravnost smlouvy.

Technik zakazek zalozi smlouvu do aplikace SMLOUVY a pteda ji ke schvaleni k
finan¢ni kontrole.

Po schvaleni finanéni kontroly preda technik zakazek smlouvy k podpisu fediteli KSUS.

Technik zakézek bez zbyte¢né¢ho odkladu tuto smlouvu uvefejni v registru smluv.
Smlouva musi byt uvetejnéna véetné vsech jejich zmén a dodatkd.

Technik zakazek uvefejni Smlouvu, Pisemnou zpravu zaddvaciho fizeni taktéz na
profilu zadavatele a ve véstniku vetejnych zakazek v souladu se zdkonem. V ptipade,
ze sito vyzada dotacni organ, technika zakdzek uvetejni na profilu zadavatele i ptislusné
protokoly.

Technik zakdzek do syst¢tmu ATHENA k piislusné zadance vlozi sken smlouvy a
potvrzeni o uveiejnéni smlouvy v registru smluv. Zadanku v systému ATHENA ukon&i.
Technik zakazek také zapiSe informace o zaddvacim fizeni do tabulky uloZené na
spole¢ném serveru.

16




suUs

[useuin indsdsuni Smérnice upresiiujici zadavani vefejnych zakazek
Krajska sprava a Strana 17 (celkem 25)
udrzba silnic Rozdélovnik: A
Stfedoceskéeho kraje, Verze: 1.0
prispévkova R-Sm-08
organizace

15.30 V pftipad¢ zruseni zaddvaciho fizeni a po pfedlozeni dokumenti dle bodu 15.2 smérnice
kraje a po piedchozim schvéleni predlozi fediteli KSUS k podpisu pfipravi technik
zakazek fediteli KSUS k podpisu rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni a oznameni o
zruSeni zadavaciho fizeni. Ozndmeni o zruSeni zadavaciho fizeni uvefejni technik
zakazek na profilu zadavatele a také ve Véstniku verejnych zakazek.

16. Ramcové dohody

16.1 VSechny wuzavien¢ Ramcové dohody jsou kdispozici na server Praha
(P):/verejne/VEREJNE ZAKAZKY/Ramcove dohody, kde jsou ulozeny Ramcové
dohody a cenové nabidky vSech dodavatelti ramcovych dohod.

16.2  Plnéni Ramcové dohody se zadava na zaklad€ minitendrt.

16.3  Administraci zadavaciho fizeni provadi technik zakazek.

17. Minitendr

17.1 V ramci zadavaciho fizeni na uzavieni provadéci smlouvy neni mozné dodate¢né oslovit
jin¢ dodavatele, nez se kterymi je uzaviena pfislusnd ramcova dohoda, a to ani na
zakladé¢ Zadosti téchto externich subjekti o dodate¢né zatazeni do minitendru.

172 Cerpani zRamcovych dohod se provadi na zakladé provadécich smluv
s predpokladanou hodnotou od 100.000,00 K¢ bez DPH.

17.3  Administraci minitendru provadi technik zakézek.

17.4 Navrh ucastniki se vtomto pfipadé neprovadi, protoZze navazuje na uzavienou
Ramcovou dohodu.

17.5 Technik zakdzek zodpovida za spravné prevedeni vSech udaji ze systému ATHENA do
zadavaci dokumentace ptislusné veiejné zakazky.

17.6  Technik zakazek na zdklad€ informaci poskytnutych v Zadance vypracuje Zadéavaci
dokumentaci, kterou tvoii nejméng:

17.6.1 Pisemna vyzva k podani nabidky dle vzorové vyzvy pfiloZené k této Smérnici
17.6.2 Provadéci smlouva dle vzorové provadéci smlouvy pfilozené k této Smérnici;
17.6.3 Neocenény soupis praci /vykaz vymeér.

17.7  Soupisy praci/vykaz vymér jednotlivych minitendri museji zahrnovat pouze ty ¢innosti
(pozice), které jsou obsazeny v Ramcové dohodé.

17.8 V ptipad¢ zadani zakadzky z Ramcové smlouvy na projektové prace bude ve vyzveé k
podani nabidek vzdy uvedena i predpoklddand hodnota stavebnich nakladi bez DPH
stavby, pro kterou jsou konkrétni projektové prace poptavany.

17.9  Technik zakazek predklada ke schvaleni a podpisu Pisemnou vyzvu a povéfeni komise
fediteli KSUS.

17.10 K otevirani nabidek jsou povéteni technici zakazek.
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17.11

17.12

17.13

17.14

17.15

17.16

17.17

17.18

17.19

17.20

17.21

17.22

Technik zakdzek je opravnén vést komunikaci s dodavateli prostiednictvim
elektronického nastroje.

Technik zakazek odesle Pisemnou vyzvu dodavatelim prostfednictvim elektronického
nastroje.

Lhuta pro podani nabidky zacina bézet dnem nasledujicim po odeslani Pisemné vyzvy
dodavatelim. Délka lhtty pro podani nabidky musi byt 10 pracovnich dni.

Vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k podéani nabidky predklada technik zakazek
ke schvaleni a podpisu fediteli KSUS. P¥i vypracovani vysvétleni, zméné nebo doplnéni
vyzvy je zadatel povinen spolupracovat stechnikem zakizek a je povinen mu
poskytnout veskerou potfebnou soucinnost. Vysvétleni, zmény nebo doplnéni vyzvy
k podani nabidky musi byt uvetejnéno na profilu zadavatele. Vysvétleni, zména nebo
doplnéni musi byt pro vSechny tyto dodavatele shodné a musi je zavazovat stejnym
zpusobem. S ohledem na provedené vysvétleni, zménu nebo doplnéni vyzvy k podani
nabidky je technik zak4zek povinen zvazit prodlouzeni lhity pro podéani nabidek.

Nabidky podévaji ucastnici v elektronické podob¢ prostiednictvim elektronického
nastroje. Otevirdni nabidek je nevetejné.

Nabidky v el. podob¢ oteviraji dva technici zakazek, jakozto povéiené osoby zadavatele.
Nabidky nesmi byt otevieny pted uplynutim lhiity pro podani nabidek. Nasledné komise
provede hodnoceni nabidek podle kritérii hodnoceni a pravidel pro hodnoceni
uvedenych v Pisemné vyzvé dodavatelim. Pokud podal nabidku jediny dodavatel,
hodnoceni se neprovadi.

cvwr

cena.

Po hodnoceni nabidek provede komise posouzeni mimotadné nizké nabidkové ceny a
cenovou kontrolu u ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidky. Jednotkové ceny nesmi
piekrocit jednotkové ceny piedlozené v Ramcové dohodé.

Povazuje-li komise nabidkovou cenu za mimotadné nizkou ¢i pti cenové kontrole shleda
nejasnosti, je dodavatel pozadan o pisemné zdiivodnéni zplisobu stanoveni nabidkové
ceny. Komise stanovi dodavateli pfiméfenou lhitu k doruceni pozadovaného
zdiivodnéni.

Komise posoudi zdiivodnéni nabidkové ceny, a pokud dospéje k zaveru, ze nabidkova
cena nebyla dostate¢né odlivodnéna, miize nabidku dodavatele vytadit ze zadavaciho
fizeni.

Posouzeni podminek ucasti provadi komise pouze u dodavatele, ktery se po hodnoceni
umistil na prvnim misté. Pfi posouzeni podminek ucasti dodavatelti komise posuzuje,
zda nabidka dodavatele spliiuje vSechny pozadavky zadavatele vymezené v Pisemné
vyzvé dodavatelim. Pokud se komise usnese, mlZe posoudit podminky ucasti i
u dodavatelu, ktefi se umistili na dalSich mistech.

Jestlize komise shled4 v nabidce dodavatele nejasnost nebo nesrovnalost, miize vyzvat
takového dodavatele k dodate¢nému objasnéni nebo doplnéni predlozenych informaci,
udajii nebo dokladi. Komise musi dodavateli poskytnout piimétenou lhiitu (nejméné 3
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17.23

17.24

17.25

17.26

17.27

17.28

17.29

17.30

17.31

17.32

17.33

17.34

17.35

pracovni dny) pro doplnéni, popt. objasnéni jeho nabidky, a to s ptihlédnutim ke
slozitosti a ndro¢nosti odpovédi na pozadovanou vyzvu.

Jestlize posuzovany dodavatel nesplni podminky ucasti vymezené zadavatelem
v Pisemné vyzvé dodavateltim, vyfadi komise nabidku dodavatele ze zadavaciho fizeni.

O provedeném otevirani nabidek technik zakéazek vytvoii protokol a umisti ho na profil
zadavatele.

O provedeném hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim
fizeni ucini komise zdznam do protokolu zjednani komise, jehoz zavazny vzor je
soucasti této smérnice.

Protokol z jednani komise technik zakazek pieda fediteli KSUS. Spole¢né s tim mu
ptedlozi k podpisu rozhodnuti o vybéru dodavatele, ozndmeni o vybéru dodavatele a
vyzva k ptfedlozeni dokladii k prokazani kvalifikace a pokyny k uzavieni Provadéci
smlouvy na plnéni vefejné zakazky a pfipadné ozndmeni o vylouceni UCastnika a
rozhodnuti o vylouceni ucastnika.

Oznameni o vybéru dodavatele uvetejni technik zakazek na profilu zadavatele. Vyzvu
k predloZzeni dokladl k prokazani kvalifikace a pokyny k uzavieni smlouvy na plnéni
vetejné zakazky odesilé technik zakazek vybranému dodavateli prostfednictvim profilu
zadavatele.

Po obdrzeni dokladi k prokdzani kvalifikace prostiednictvim profilu zadavatele
piekontroluje technik zakazek jejich spravnost a soulad s vyzvou k podani nabidky.

Dodavatel piedlozi jedno vyhotoveni Provadéni smlouvy (vcetné vSech ptiloh), které
bude podepsano opravnénou osobou jednat za dodavatele elektronickym podpisem, a to
prostfednictvim profilu zadavatele. Technik zakézek prekontroluje spravnost smlouvy.

Technik zakédzek zalozi smlouvu do aplikace SMLOUVY a pieda ji ke schvaleni k
finan¢ni kontrole. Provadéci smlouva se v aplikaci SMLOUVY navazuje na ptisluSnou
Rémcovou dohodu.

Po schvéleni finan¢ni kontroly pieda technik zakazek Provadéci smlouvu k podpisu
fediteli KSUS.

Technik zakazek bez zbytecného odkladu tuto Provadéci smlouvu uvetejni v registru
smluv. Smlouva musi byt uvefejnéna veetné vsech jejich zmén a dodatk.

Technik zakdzek do systétmu ATHENA k pfislusné zadance vlozi sken Provadéci
smlouvy a potvrzeni o uvefejnéni smlouvy v registru smluv. Zadanku v systému
ATHENA ukon¢i. Technik zakazek také zapiSe informace o zadavacim fizeni do
tabulky ulozené na spole¢ném serveru.

Reditel KSUS muize zrusit minitendr kdykoliv v jeho priibéhu zadavaciho fizeni, a to i
bez udani divodu.

V piipadé zruSeni minitendru pfipravi technik zakéazek fediteli KSUS k podpisu
rozhodnuti o zruSeni minitendru a oznameni o zru$eni minitendru. Oznameni o zruSeni

minitendru odesle technik zakézek vS§em dodavatelim, kterym byla odesldna pisemna
vyzva nebo ktefi podali nabidku.
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17.36 Cenu stanovenou Provadéci smlouvou neni mozné navysovat prosttednictvim dodatku.

21.1

22.1

22.2

223

22.4

22.3

22.4

Dodatkem lze v odiivodnénych piipadech zménit termin plnéni. V ptipad¢ pozadavku
na navysSeni ceny je nutné ukoncit tuto Provadéci smlouvu a zadat zadavaci fizeni na
novou Provadéci smlouvu.

Cast 6
REALIZACE VEREJNE ZAKAZKY, ZMENY A UKONCENI UZAVRENYCH
SMLUV

21. Realizace verejné zakazky

Realizaci verfejné zakazky s vybranym dodavatelem a jeji financovani zabezpecuje
zadatel nebo osoba opravnéna jednat ve vécech technickych, ve spolupraci
s ekonomickym naméstkem.

22. Zména uzaviené smlouvy

Jakékoli zména smluvniho vztahu uzaviené¢ho v zadavacim fizeni se povazuje za zménu
smlouvy (déle jen Zména smlouvy*).

Podle zdkona je zména smlouvy obecné pifipustnd, pokud se nejednd o podstatnou
zménu zavazku ze smlouvy. Tou je dle § 222 odst. 3 a 10 zdkona zména, ktera by:

21.2.1 umoznila ucast jinych dodavateli nebo by mohla ovlivnit vybér dodavatele v
puvodnim zaddvacim fizeni, pokud by zadavaci podminky pavodniho
zadavaciho fizeni odpovidaly této zméné,

21.2.2 ménila ekonomickou rovnovahu zavazku ze smlouvy ve prospéch vybraného
dodavatele,

21.2.3 vedla k vyznamnému rozsieni rozsahu plnéni vetejné zakazky, nebo

21.2.4 spoCivajici v nahrazeni dodavatele jinym dodavatelem (s vyjimkami
vyplyvajicimi z § 222 odst. 10 zékona).

Za podstatnou zménu zadvazku ze smlouvy se vSak nepovazuji zmény smlouvy uvedené
v § 222 odst. 4 az 7 zékona.

Administraci dodatkti provadi:
22.4.1 v ptipad¢ vetejné zakazky malého rozsahu — drobny nakup — zadatel,

22.4.2 v ptipad¢ vetejné zakazky malého rozsahu — vyssi hodnoty a podlimitnich a
nadlimitnich zakazek — technik zakazek na zaklad¢ zadosti osoby opravnéné
jednat ve vécech technickych.

Pro verejné zakazky malého rozsahu — drobny nakup neplati ust. 22.4, 22.5 a 22.6 této
smérnice.

Pro zménu smluvni ceny na stavebni prace bude provedeno nasledujici:
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22.5

22.4.1

2242

22.4.3

2244

2245

22.4.6

22.4.7

2248

2249

22.4.10

224.11

Zména smluvni ceny se fidi smérnici R-Sm-36 Smérnice o provadéni zmén
zévazku (dale jen ,,Smérnice o provadéni zmén*).

Pro kladné i zaporné zmény vypracuje vybrany dodavatel ve spolupraci s
zadatelem nebo osobou opravnénou jednat ve vécech technickych zménovy list
podle Smérnice o provadéni zmen.

Zpracovany zménovy list si nechd dodavatel schvalit u technické pomoci
zadavatele. Technickd pomoc zménovy list schvali nebo vyzve dodavatele
k oprave.

Po schvaleni zménového listu dodavatel vytiskne zménovy list v poctu vytisk
smlouvy (vétSinou 5x).

Dodavatel ve spolupraci s zadatelem nebo osobou opravnénou jednat ve vécech
technickych zajisti podpisy kompetentnich osob (vyjma podpisu feditele
KSUS).

Zadatel nebo osoba opravnénd jednat ve vécech technickych vlozi
elektronickou verzi zménového listu na spolecny server, nebo odesle
vedoucimu zakazek na email.

Zadatel nebo osoba opravnéna jednat ve vécech technickych pteda vedoucimu
zakazek vSechny vytisky zménového listu spolu s piedavacim protokolem,
jehoz vzor je soucasti této smérnice.

Technik zakazek zalozi zménovy list do aplikace SMLOUVY a pteda ji ke
schvaleni k finan¢ni kontrole.

Po schvaleni finan¢ni kontroly pieda technik zakazek zménovy list k podpisu
fediteli KSUS.

Technik zakdzek bez zbytecného odkladu tento zménovy list uvefejni
v registru smluv. Pokud to ur¢i zakon nebo dotacni organ, tak také na profilu
zadavatele a na Véstniku vefejnych zakazek.

Po podpisu zménového listu piedd technik zakéazek jednotlivé vytisky
zménového listu kompetentnim osobam.

Pro zménu smluvni ceny na dodavky a sluzby bude provedeno nésledujici:

22.5.1

22.5.2

2253
2254

Zadatel nebo osoba opravnéna jednat ve vécech technickych zasle
prostiednictvim emailu vedoucimu techniku zakazek pisemnou zddost o zménu
smluvni ceny. Tato pisemnd zaddost bude obsahovat podrobné odtivodnéni této
zmeny.

Pro vetejné zakazky malého rozsahu vyssi hodnoty plati, ze celkova cena po
zméné ceny nesmi piekrocit financni limit pro vefejnou zakdzku malého
rozsahu (tj. 2 mil. K¢ bez DPH).

Pro vetejné zakazky podlimitni a nadlimitni plati ustanoveni zakona.

Technik zakdzek vypracuje na zakladé této zadosti dodatek, ve spolupraci se
zadatelem nebo osobou opravnénou jednat ve vécech technickych.
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22.5.5 Technik zakdzek mulze dodatek druhé smluvni strané¢ zaslat emailem
k odsouhlaseni a vyzvat je k podpisu dodatku.
22.5.6 Technik zakazek zalozi dodatek do aplikace SMLOUVY a ptedd ji ke
schvaleni k finan¢ni kontrole.
22.5.7 Po schvéleni finan¢ni kontroly ptedd technik zakdzek dodatek k podpisu
fediteli KSUS.
22.5.8 Technik zakazek bez zbytecného odkladu tento dodatek uvefejni v registru
smluv. Pokud to ur¢i zdkon nebo dotacni organ, tak také na profilu zadavatele
a na Véstniku vetejnych zakazek.
22.5.9 Po podpisu dodatku pteda technik zakazek jednotlivé vytisky zménového listu

22.6

22.7

22.8

23.1
23.2

kompetentnim osobam.

V piipadé, Ze je smlouva vyhotovena elektronicky, pak i dodatky navazujici k této
smlouvé budou vyhotoveny v elektronické podobg.

Pro zménu terminu plnéni a jiné zmény bude provedeno nasledujici:

22.7.1

22.7.2

22.7.3

22.7.4

22.7.5

22.7.6

22.7.7

Zadatel nebo osoba opravnéna jednat ve vécech technickych zasle
prostfednictvim emailu vedoucimu techniku zakazek pisemnou Zadost o zménu
terminu plnéni nebo jinou zménu. Tato pisemnad Zzadost bude obsahovat
podrobné odiivodnéni této zmény.

Technik zakézek vypracuje na zékladé této zaddosti dodatek, ve spolupraci se
zadatelem nebo osobou opravnénou jednat ve vécech technickych.

Technik zakazek muze dodatek druhé smluvni strané zaslat emailem
k odsouhlaseni a vyzvat je k podpisu dodatku.

Technik zakézek zalozi dodatek do aplikace SMLOUVY a preda ji ke
schvaleni k finan¢ni kontrole.

Po schvaleni financni kontroly pfeda technik zakazek dodatek k podpisu
fediteli KSUS.

Technik zakazek bez zbytecného odkladu tento dodatek uvefejni v registru
smluv. Pokud to ur¢i zdkon nebo dotacni organ, tak také na profilu zadavatele
a na Véstniku vefejnych zakazek.

Po podpisu dodatku ptfeda technik zakdzek jednotlivé vytisky zménového listu
kompetentnim osobam.

Doklady o vSech zménach smlouvy musi byt ulozeny v rdmci spisu ptislusné verejné

zakazky.

23 Ukonceni uzaviené smlouvy

Smlouva je ukon¢ena splnénim smluvniho zavazku.

Thned po ukonceni smluvniho zdvazku zasle zadatel nebo osoba opravnéna jednat ve
veécech technickych prostfednictvim emailu vedoucimu technikovi zakazek nasledujici
informace:
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23.3  datum ukonceni plnéni vefejné zakazky,
23.4 skute¢né vyfakturovanou cenu v K¢ s DPH a
23.5 informaci, zda dodavatel vyuzil poddodavatele.

23.6  Technik zakazek vyse uvedené informace zanese do tabulky na spole¢ném serveru, a
pokud to ur¢i zadkon nebo dotacni organ, tak také na profil zadavatele.

23.7 'V souladu s § 223 odst. 1 zdkona miZze zadavatel zdvazek ze smlouvy na vetfejnou
zakazku vypoveédét nebo od ni odstoupit v piipadé, ze v jejim plnéni nelze pokracovat,
aniz by byla poruSena pravidla uvedena v § 222 zakona.

23.8 Dle § 223 odst. 2 zdkona mize zadavatel zavazek ze smlouvy na vefejnou zakazku

vypovédét nebo od ni odstoupit dale bez zbyte¢ného odkladu poté, co zjisti, Ze smlouva
nem¢la byt uzaviena, nebot’:

23.8.1 vybrany dodavatel m¢l byt vylouc¢en z ucasti v zadavacim fizeni, nebo

23.8.2 vybrany dodavatel pfed zadanim vetejné zakazky ptedlozil udaje, dokumenty,
vzorky nebo modely, které neodpovidaly skutecnosti a mély nebo mohly mit vliv
na vybér dodavatele, nebo

23.8.3 vybér dodavatele souvisi se zdvaznym porusenim povinnosti ¢lenského statu ve
smyslu €l. 258 Smlouvy o fungovani Evropské unie, o kterém rozhodl Soudni
dvur Evropské unie.

23.3. Pravo zadavatele ukoncit zavazek ze smlouvy na vefejnou zakazku podle jinych
pravnich ptredpisti neni timto ¢lankem dotceno.

Cast 7
ARCHIVACE

24 Prubéh archivace

24.1 Technik zakézek je povinen uchovéavat dokumentaci zadavaciho fizeni nejméné po dobu
10 let dle internich ptedpisti zadavatele. Za uchovavani dokumentace odpovida reditel
KSUS.

V Ri¢anech

Krajska sprava a idrzba silnic Stfedoceského kraje
prispévkova organizace
Mgr. Zden¢k Dvorak MPA, teditel
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Prilohy

1. Pfehled finanénich limit pro VZ v souladu se Smérnici ¢.149

2. Priloha - Smérnice ¢. 149 o zadavani vetejnych zakéazek piispévkovou organizaci Krajska
sprava a udrzba silnic Stfedoceského kraje a Smérnice €. 156 o zadavani vetejnych zakazek a
vefejnych zakazek malého rozsahu StiedoCeskym krajem a prispévkovymi organizacemi
StiedocCeského kraje

3. Priloha - Vzory pro jednotlivé typy zadavaciho fizeni:

K-1-a-Povéreni komisi-nad 6 mil resp. nad 2 mil..

K-1-b-Povéteni komise-VZMR

K-2-Protokol z otevirani nabidek

K-3-Cestné prohlaseni ¢lenti komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek-nad 6 mil. resp. nad 2
mil

K-4-Cestné prohlageni ¢lent komise-ZMR

K-5-Protokol z jednani hodnotici komise-nad 6 mil. resp. nad 2. mil.
K-6-Protokol z jednani hodnotici komise-VZMR

K-7-Seznam pozadované kvalifikace

K-8-Zprava o hodnoceni nabidek

K-9- Rozhodnuti o vylouc¢eni ticastnika

K-10- Oznameni o vylouceni ucastnika

K-11-Rozhodnuti o vybéru dodavatele-nad 6 mil. resp. nad 2. mil
K-12-Rozhodnuti o vybéru dodavatele-VZMR

K-13-Ozndmeni o vybéru dodavatele-nad 6 mil. resp. nad 2. mil
K-14-Ozndmeni o vybéru dodavatele-VZMR

K-15-a-Vyzva k pfedloZeni dokladi k prokdzani kvalifikace a pokyny-VZMR
K-15-b-Vyzva k predlozeni dokladi k prokazani kvalifikace-ZPR
K-15-c-Vyzva k piedlozeni dokladd k prokazani kvalifikace-OR
K-15-d-Pokyny k uzavieni smlouvy

K-16-Pisemna zprava zadavatele

K-17-Ozndmeni o zruseni zadévaciho fizeni

K-18-Rozhodnuti o zruSeni zadavaciho tizeni

K-19-Vysledek posouzeni splnéni podminek ucasti vybraného dodavatele
S-1-Smlouva-SP-nad 6mil

S-2-Smlouva-SP-ZMR

S-3-Smlouva-TDI a BOZP

24



suUs

[useuin indsdsuni Smérnice upresiiujici zadavani vefejnych zakazek
Krajska sprava a Strana 25 (celkem 25)
udrzba silnic Rozdélovnik: A
Stfedoceskéeho kraje, Verze: 1.0
prispévkova R-Sm-08
organizace

S-4-Smlouva-sluzby

S-5-a-Smlouva-PD

S-5-b-Smlouva-DUSP

S-5-c-Smlouva-DSP+PDPS

S-6-Smlouva-OR-STAVEBNI PRACE
S-7-Smlouva-OR-SLUZBY

S-8-Provadéci smlouva

S-9-Kupni smlouva

S-10- Smlouva-OR-STAVEBN{ PRACE-IROP
V-1-aZPR-vzor Vyzvy k podani nabidky a ZD-elektronizace
V-1-b-ZPR-vzor Vyzvy k podani nabidky a ZD-elektronizace-¢asti
V-2-VZMR-vzor vyzvy (bez ZD)-PD-elektronizace
V-3-VZMR-vzor vyzvy (bez ZD)-SP-elektronizace
V-4-VZMR-vzor vyzvy (bez ZD)-dodavky-elektornizace
V-5-VZMR-vzor vyzvy (bez ZD)-sluzby-elektronizace
V-6-VZMR-vzor vyzvy (bez ZD)-TDI a BOZP-elektronizace
V-7-Vzor kryciho listu nabidky

V-8-Ptiloha &. 5 - Vzor &estného prohlaseni o splnéni kvalifikace-ZPR
V-9-OR-ZD stavebni prace

V-10-OR-Formuléte 1-7

V-11-OR-Kryci list

V-12-OR-ZD sluzby

V-13-Pisemna vyzva dodavatelim — Minitendr

V-9-OR-ZD stavebni prace-IROP

Z-1-a-Vzorova zadost na PROJEKTOVOU DOKUMENTACI
Z-1-b-Vzorova zadost na STAVEBNI DOZOR
Z-1-c-Vzorové zadost na STAVEBNI PRACE

Z-2-Ptiloha k Zadosti o vyhlaSeni zakéazky

Z-3-Ptedavaci protokol
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