SMLOUVA
o uloZeni dokumentt véetné kazdoroéni skartace
uzaviena podle zakona ¢. 89/2012 Sh., obéansky zakonik, v platném znéni
(déle jen ,Smlouva®)

Smluvni strany

CENDIS, s.p.

se sidlem: nabfeZi Ludvika Svobody 1222/12, Praha 1, 110 00
IC: 00311391

DIC:  €Z00311391

ICP (odpady): 1012659569

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném u Méstského soudu v Praze, odd. ALX, vloZka 706
zastoupena Ing. Janem Paroubkem, povéfenym fizenim

(dale také ,Ukladatel”)
da

REISSWOLF likvidace dokumentt a dat, s.r.o0.
se sidlem: U Dyharny 1162, 278 01 Kralupy nad Vitavou
I¢: 25097008 DIC:  CZ25097008

zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, odd. C, vlozka 49414

Bankovni spojeni:

cilocéta I
Zastupce a bezpecnostni feditel: Ing. Vlastimil Balin, jednatel
Kontaktni osoba, obchodni zdleZitosti:
Tel.:

Email:

Kontaktni osoba, spisovna:

Tel.:

RWAS Online:

E-mail:

(dale také ,Skladovatel” nebo , REISSWOLF*)

Predmét Smlouvy:

Predmétem uzaviené Smlouvy je:
- vypracovani skartaéniho planu Ukladatele,



(2)

(3)

- nakladka dokumentd, pisemnosti a daldich hmotnych nosi¢i informaci (déale jen
~dokumenty“) u Ukladatele a jejich odvoz do spisovny Skladovatele,

- roztfidéni a evidence dokument( ve spisovné Skladovatele dle druhu, pivodu a doby
vzniku, zafazeni podle skartacnich znakd,

- uloZeni a zabezpeéeni dokument( ve spisovné Skladovatele a jejich skladovani,

- vybér dokumentu s uplynulymi skartaénimi [hiitami,

- jednani s pfislu$nym archivem, umoZnéni vyb&ru archivalii mimo skartaéni fizeni, predani
archivalii k trvalému uloZeni v archivu,

- likvidace (skartace) dokument(, kterym uplynula skartaéni lhdta,

- vyhledani dokumentd ve spisovné Skladovatele, vyuZiti badatelny Skladovatele,
poskytovani poradenstvi, $koleni a jiné odborné &innosti,

to ve v souladu se spisovym a skartaénim Fadem Ukladatele, pokud je tento f4d u Ukladatele

vytvoren a pokud s nim byl Skladovatel pfed uzavienim Smlouvy sezndmen, v souladu se zdkonem

€. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon( (dile jen ,archivni

zakon"), a doplfiujicimi vyhlaskami a nafizenimi, zvl3¥t& € 645/2004 Sb., kterou se provadéji

nékterd ustanoveni archivniho zékona, £.259/2012 Sh., o podrobnostech vykonu spisové sluzby,

zakonem ¢&. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve zn&ni zdkona CNR & 353/2001 Sb. a s dal¥i aktuslni

legislativou.

Likvidace pfevzatych dokumentd, jimZ uplynula skartaéni |hita, bude provedena v souladu s

platnymi pravnimi pfedpisy, a to zejména pfedpisy uvedenymi v pfedchozim odstavci a déle

s predpisy o ochrané Zivotniho prostfedi, o ochrané osobnich dat a v souladu s pfipadnymi pokyny

Ukladatele, pfip. mistné pfislusného statniho archivu. Pfed uplynutim skartaéni lhity (tj. mimo

skartacni plan), bude skartace provedena pouze na zékladé pokynu Ukladatele. V p¥ipadech

stanovenych pravnimi pfedpisy bude skartace provedena a? po projednéni s mistné pFislusnym

statnim archivem.

Smlouva se Fidi obchodnimi podminkami Skladovatele, které upravuji zejména inflagni dolozku,

splatnost cen, ndhradu skody, smluvni pokuty a odpovédnost smluvnich stran, ukon&eni smlouvy

moznost zmén obchodnich podminek, mistni pFislusnost soudd, zvefejiiovani smiuv v registru

smluv a prdva a povinnosti pfi zpracovani osobnich (daji. Obchodni podminky Skladovatele jsou

nedilnou souZasti této Smlouvy. Obchodni podminky Skladovatele jsou ke sta¥eni a k nahlédnuti

na webové adrese http://www.reisswolf.cz/o-spolecnosti/obchodni-podminky.

Rozsah uloZeni

Ukladatel pfeda Skladovateli dokumenty k uloZeni na zikladé Protokolu o piedéni dokumentt
(dale jen ,Protokol o piedani“). Termin piedani dokument( bude stanoven operativné dohodou
obou stran. Skladovatel uloZi pfevzaté dokumenty v prostorach vhodnych a prislusnymi organy
schvalenych k dlouhodobému uloZeni dokumentd kategorie ,S".

Pfrevzaté dokumenty budou skladovény dle stanovenych skartagnich Ihiit pro jednotlivy druh
dokumentu po dobu 1 - 30 (45) let.

Prib&Zné, a to v souladu ustanovenimi této Smlouvy a v souladu se skartaénim planem, bude
provadéno znehodnoceni dokumentt jejich skartaci.

Povinnosti Ukladatele
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Ukladatel je povinen predat dokumenty k uloZeni v dohodnutém terminu Skladovateli. Vegkeré
dokumenty musi byt uspofadany v $anonech nebo balicich jednoznaéné v souladu s Protokolem o
predani. Baliky nebo Sanony musi byt zabezpegeny tak, aby byla zamezena ztrata dokumentd pfi
dopravé a manipulaci. Pokud Ukladatel tuto povinnost nesplni, provede toto pievzeti, zabaleni a
pfepravu Skladovatel na naklady Ukladatele.

Ukladatel stanovi povéiené zaméstnance, ktefi budou opravnéni vyuZivat ulofené dokumenty a
nahliZet do nich po dobu uloZeni dokumenti ve spisovn& Skladovatele (Pfiloha &. IL.). Ostatni
zaméstnanci Ukladatele mohou nahlizet pouze do svych osobnich spist, podkladi pro odvody pro
socialni a zdravotni pojiténi a mzdovych listd. Jiné osoby, s vyjimkou pfisludnych organt statni
spravy, mohou do dokumentd nahliZet pouze v pfipadg, Ze jim Ukladatel udéli pisemnou plnou
moc k nahlédnuti do dokument( Ukladatele. Podpisy Ukladatele na pIné moci musi byt tfedné
ovéreny.

Povinnosti Skladovatele

Skladovatel je povinen pievzit dokumenty v rozsahu a terminech dle této Smlouvy; oznadit, ulo?it
je a pecovat o né po celou dobu platnosti této Smlouvy, a to v souladu se spisovym Fadem
Ukladatele, pokud je takovy spisovy fad Ukladatelem vytvoren a pokud s nim byl Skladovatel pred
uzavienim Smlouvy sezndmen; zajistit odpovidajici pojisténi skladovanych dokumenti proti
Zivelnym udalostem a dal$im moZnostem jejich znigeni, odcizeni & poskozeni. Skladovatel je
povinen vytvofit skartaéni plan dokumentd Ukladatele, ktery bude Ukladateli predan nejpozdéji
do 3 mésicl od prevzeti dokumentd.

V pfipadé ukonceni Cinnosti komeréni spisovny REISSWOLF likvidace dokumentd a dat, s.r.o. jejim
zanikem, sloucenim, likvidaci nebo konkurzem je povinnosti Skladovatele na své naklady zajistit
uloZeni dokumentd v jiné spisovn@.

Skladovatel je povinen umoinit povéfenym zaméstnanciim Ukladatele a organtim statni spravy co
nejdrive od uplatnéni jejich pozadavku (nejdéle do 48 hodin) nahlédnuti do pfisluinych uloZzenych
dokumenti nebo zaslat poZadované kopie dokumentt po$tou & oskenované emailem v souladu s
provoznim fadem spisovny REISSWOLF.

Skladovatel je povinen provést vyfazeni dokumentd po uplynuti stanovenych skartacnich Ihat
v souladu se skartacnim fadem a provoznim fadem komeréni spisovny REISSWOLF. Po uplynuti
skartacni Ihity je Skladovatel povinen informovat Ukladatele o planované skartaci dokument a
vyZadat si pisemny souhlas Ukladatele se skartaci. Pokud Ukladatel do 30 pracovnich dni nedorugi
Skladovateli sviij nesouhlas se skartaci dokumentd, mé se za to, fe byl souhlas ud&len a Skladovatel
je povinen skartaci provést.

Cena a platebni podminky
Cena za poskytnuté sluzby souvisejici s pfedmétem této Smlouvy dle &. 2 odst. (1) je specifikovéna
v Piiloze €. | této Smlouvy na zdkladé ceniku Skladovatele. Cenik Skladovatele je prilohou této

Smlouvy a tvofi nedilnou soucast této Smlouvy jako Pfiloha & I.
Odména zasluzby poskytované dle této Smlouvy se hradi na zakladé vystavenych faktur, a to takto:

g
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- odmeéna za skladovani ihned po podpisu Smlouvy na rok 2020 a pak vidy predem k 30.9. na dalgi
kalendarni rok.

- odména za ostatni sluZby se provadi mési¢né pozadu.

- splatnost faktur ¢ini 30 dni ode dne doruéeni.

Odménu za poskytnuté sluzby je Skladovatel povinen vyfakturovat a fakturu zaslat Objednateli na

adresu uvedenou v zdhlavi této Smlouvy nebo emailem na adresu:_

Ukonceni Smlouvy

Smluvni strany jsou opravnény vypovédét Smlouvu pouze pisemné bez udéni divodu, aviak
nejdfive po uplynuti prvnich pétilet po datu podpisu této Smlouvy. Tim neni vylou&eno ustanoveni
§ 2427 zék. €. 89/2012 Sb., ob¢ansky zdkonik (déle jen ,0Z“).

Vypovédni doba je stanovena na dvanéct (12) mésicl. Vypovédni doba poiiné béet prvnim dnem
kalenddfniho mésice nasledujiciho po dni doruéeni pisemné vypovédi druhé smluvni stran&. Ob&
smluvni strany se zavazuji, Ze po celou tuto dobu budou F4dné plnit viechny své zavazky vyplyvajici
z této Smlouvy.

Zpracovani osobnich udaji

Skladovatel jakoZto zpracovatel (dale jen ,Zpracovatel”) osobnich ddaji specifikovanych v odst. 4
tohoto &lénku zajistuje a vykonava pro Ukladatele jakoZto jejich spravce (déle jen ,Spravce®)
&innosti specifikované v €. 2 této Smlouvy (dale jen ,Sluzby*).

JelikoZ pfi poskytovani SluZeb bude Zpracovatel pro Spravee provadét zpracovani osobnich ddaj,
v souladu s ¢l. 4 odst. 2 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (idajd a o volném pohybu
téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES, (dale jen ,Nafizeni“), maji smluvni strany zajem
upravit si touto Smlouvou vzdjemnd prava a povinnosti dle &l. 28 Nafizeni.

Pfedmétem tohoto €lanku je zdvazek Zpracovatele zpracovavat pro Spravce osobni tdaje, k nim3
Zpracovatel ziska pfistup pfi poskytovani SluZeb a jejichZ rozsah je specifikovén v odst. 4 tohoto
¢lanku.

Zpracovatel se na zékladé této Smlouvy zavazuje zpracovavat osobni tdaje nasledujicich kategorii
subjektl Gdajl a nasledujici typy osobnich adaj:

zameéstnanc( Spravce, a to:
standardni osobnf tdaje (adresni a identifikagni, popisné udaje & idaje o tietich
osobdach),
[J zvlastni kategorii tidajt (dle ¢l. 9 Nafizeni),
[ udaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle &l. 10 Nafizeni),
& zdkaznik( Spravce, a to:
standardni osobni (daje (adresni a identifika&ni, popisné tdaje ¢ udaje o tfetich
osobéch),
[ zvlastni kategorii Gidajti (dle &l. 9 Nafizeni),
[ Gdaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle &l. 10 Nafizeni),
uchazedl o zaméstnani Spravce, a to:
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standardni osobni tidaje (adresni a identifika&ni, popisné udaje & Gdaje o tfetich
osobdch),

[ zvldstni kategorii tdajti (dle &l. 9 Nafizeni),

[ ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle €l. 10 Nafizeni),

0] pacientd Spravce, a to:

[ standardni osobni tidaje (adresni a identifikacni, popisné (idaje & udaje o tietich
osobach),
U zvlastni kategorii tdajdi (dle &l. 9 Nafizeni),
U ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle €l. 10 Nafizeni),
smluvnich partnert Spravce, a to:
standardni osobni (daje (adresni a identifikacni, popisné udaje & Udaje o tietich
osobdch),
[ zvlastni kategorii Gdaji (dle &. 9 Nafizeni),
O ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle €l. 10 Nafizeni),
dal3ich osob, a to:
standardni osobni Gidaje (adresni a identifika&ni, popisné udaje ¢i Gidaje o tfetich
osobach),
[ zvlastni kategorii ddajd (dle &. 9 Nafizeni),
L ddaje o rozsudcich v trestnich vécech (dle &. 10 Nafrizeni),

(dale jako ,Osobni udaje”).

Tato Smlouva se uzavird v rozsahu prav a povinnosti, které pro Smluvni strany vyplyvaji z Nafizeni

pfi zpracovani Osobnich Gdaijc.

a. Tato Smlouva se uzavird za G&elem ochrany Osobnich Gdaji pfi jejich zpracovavéni
Zpracovatelem v rdmci poskytovani SluZeb, tj. za G&elem uloeni Osobnich Udaju, pfiéem?
Zpracovatel provadi zejm. nasledujici operace: uloZeni, zaznamenani, upofadani, vyhledani,
vymaz a zniceni.

Zpracovatel se zavazuje vymazat viechny Osobni ddaje nebo je vrétit Spravci, pokud jiz nebyly

zlikvidovany a Spravce pozaduje jejich vraceni, jakmile dojde k ukoné&eni poskytovani Sluzeb

spojenych se zpracovavanim Osobnich Udaji a zarover smaie vetkeré jejich existujici kopie.

Povinnost dle pfedchozi véty se neuplatni, pokud platné pravni pFedpisy Evropské unie nebo Ceské

republiky poZaduji uloZeni (archivaci) pfedmétnych Osobnich ddaji, po dobu skartanich Iht

stanovenych pro jednotlivé druhy dokumentd ve smyslu €l. 3 odst. 2 této Smlouvy.

Zavérecna ustanoveni

Soucasti této Smlouvy se neprodlené po roztfidéni dokument stanou skartaénf plan, seznam
uloZenych dokumentt ve spisovn& REISSWOLF, seznam dokumentt: urcenych ke skartaci a seznam
dokumentd, které mohou byt vybrany za archivilie pfedanych mistné pfislunému statnimu
archivu. Pofizena fotodokumentace piedanych dokumentti v plvodnim stavu je k nahlédnuti ve
spisovné. Pfevzaté a uloZené dokumenty zlstavaji majetkem Ukladatele a# do doby jejich
zakonného znehodnoceni.

Smluvni strany se dohodly, %e se vylutuje poutiti jinych obchodnich podminek ne¥ podminek
Zpracovatele a vylucuje se proto aplikace § 1751 odst. 2 OZ.




(3) Seznam pfiloh, které jsou nedilnou soucasti této Smlouvy od jejiho podpisu:
Priloha ¢. I. - Vypocet ceny za poskytnuté sluzby a cenik
Priloha €. II. - Seznam opravnénych osob
Priloha c. lll. - Provozni Fad komeréni spisovny REISSWOLF
(4) Seznam pfiloh, které jsou nedilnou sougasti této Smlouvy a které budou vypracovény na zékladé
této Smlouvy v systému RWAS Online na adrese _nebo pfipadné zaslany
elektronicky na vyzadani:
Pfiloha ¢. IV. - MnoZstvi uskladnéného materialu
Priloha ¢. V. - Protokol o pfedani, Seznam ulozenych dokument(, Skartaéni plan Ukladatele
Priloha ¢. VI. - Seznam dokument uréenych ke skartaci
Pfiloha &. VII. - Seznam dokumentd, které mohou byt vybrany za archivalie
(5) U&astnici prohlasuji, Ze si Smlouvu pozorné pretetli a Ze je jim jeji obsah jasny a srozumitelny.
(6) Na diikaz toho, Ze cely obsah Smlouvy je projevem jejich pravé, vazné a svobodné viile, pfipojuji
Ucastnici své vlastnoruéni podpisy.

V Praze V Kralupech nad Vitavou
dne .o Zo20 Dne 15.5.2020

Ing. Jan Paroubek Ing. Vlastimil Balin

ovéfen vedenim podniku jednatel spole¢nosti
CENDIS, s.p. REISSWOLF likvidace dokumentd a dat, s.r.o.






