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Ucetnictvi, vykaznictvi, mzdova agenda

Zakladni popis sluzby

Vedeni tgetnictvi CMZRB investiéni v i¢etnim systému, zaji§téni zpracovani odmén ¢lenti organti
CMZRB investi¢ni véetné nahrad a benefitl, zajistovani podkladi pro vyplaty a souvisejici odvody
v souladu s platnymi pracovnépravnimi pfedpisy; piiprava a zpracovani podkladi, hlaseni a informaci

vyzadovanych tuzemskou legislativou, Ministerstvem financi, aj.

Predmét sluzby dle smlouvy

Piredmét sluzby

Vedeni Géetnictvi CMZRB investi¢ni, a.s.

Vykaznictvi CSU za CMZRB investi¢ni, a.s.

Vedeni mzdové agendy

Evidence a archivace G¢etnich dokladi

Zpracovani ptikazt v elektronickém bankovnictvi

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zodpovédnost na
strané Poskytovatele

Vedeni uéetnictvi CMZRB
investicni, a.s.

Pribézné zpracovani
v ucetnim systému

Meésiéne, do 15.
kalendarniho dne

Odbor tcetnictvi,
metodiky a

pro CMZRB investi¢ni, a.s.

ABRA nasledujiciho mésice dle vykaznictvi (OUMV)
dolozenych dokladt

Vytvareni prubéznych Viz nize samostatny oddil | Mési¢né / Ctvrtletné OUMV
Gi¢etnich reportil
Podpora pfi vyhotoveni Viz nize samostatny oddil = Na zaéatku nasledujiciho | OUMV
vyroéni zpravy CMZRB tigetniho obdobi za
investicni, a.s. predchozi Gcetni obdobi
Spoluprace a poskytovani - Dle potieby oUMV
podkladi auditorovi
CMZRB investi¢ni, a.s.
Vykaznictvi pro  CSU | Statistické vykazy Dle terminti CSU oUMV




Vedeni mzdové agendy
CMZRB investi¢ni, a.s.

Viz nize samostatny oddil = Pribézné

oUMV

Evidence a archivace
ucetnich dokladu

Viz nize samostatny oddil | Pribézné

Odbor financovani
(OF)

Sprava bankovnich Gcth
CMZRB investiéni a.s.

Viz nize samostatny oddil | Pribézné

OF

Oddil pro popis pribéznych tcetnich reporti

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Mésiéni ucetni reporting

Piedvaha

Uketni denik

Aktiva a pasiva

Vyplnéné mésicni tabulky
Ministerstva financi ,,Finanéni
vysledky* (pokud je Ministerstvo

financi bude po CMZRB
investicni vyzadovat)

dalsi vykazy na vyzadani

Meésicné, do 15. kalendainiho dne
nasledujiciho mésice

Ctvrtletni i&etni reporting

Rozvaha

Vykaz zisku a ztrat

Ctvrtletng, do 15. kalendainiho
dne nasledujiciho mésice

Oddil pro popis podpory p¥i vyhotoveni vyroéni zpravy CMZRB investi¢ni, a.s.

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Uketni zavérka a vyroéni zprava Rozvaha k 31. 12. RRRR

Vykaz zisku a ztraty, druhové
¢lenéni

Vykaz zisku a ztraty, ucelové
¢lenéni

Piehled o zménach vlastniho
kapitalu

Ptiloha tcetni zavérky

Ptehled o penéznich tocich

Na zac¢atku nasledujiciho
ucetniho obdobi za piedchozi
Gcetni obdobi dle pozadavku
.koncernového* auditu
spole¢nosti CMZRB, a.s.




Piehled o zménach vlastniho
kapitalu

Oddil pro popis vedeni mzdové agendy CMZRB investi¢ni, a.s.

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Zpracovavani odmén ¢lenti organt Priibézna evidence zaméstnancti | M¢si¢né, do 7. kalendainiho dne
CMZRB investiéni, a.s. a mezd CMZRB investiéni, a.s. nasledujiciho mésice
pracovnikit CMZRB investiéni, a.s.; | v programu EGJE
véetné nahrad
Vytvoteni piimé davky dat z
EGIJE do platebniho modulu v
ISB IBIS

Zajistovani podkladi pro vyplatya  Dle potieby Pribézné
souvisejici odvody na zdravotni
pojistovny, spravu socialniho
zabezpeceni a finan¢ni spravu v
souladu s platnymi
pracovnépravnimi predpisy

Vyhotovovani potvrzeni a hlaseni ve = Dle potieby Pribézne
mzdové oblasti; vedeni mzdovych
listd a evidencnich listh
dtichodového zabezpeceni

Spoluprace s finanénim Gfadem, Dle potieby Pribézne
zdravotnimi pojiS§t'ovnami a spravou
socialniho zabezpeceni, piiprava
podkladt pro ptipadné kontroly ve
mzdové a personalni oblasti

Oddil pro popis evidence a archivace ucetnich dokladi

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin
Evidence dokladt nutnych pro Vypisy z uétit CMZRB investi¢ni | Mési¢né
zpracovani ucetnictvi

Kniha doslych faktur v¢.

jednotlivych faktur

Kniha vydanych faktur v¢.

jednotlivych faktur

Kopie informaci zasilanych
Ministerstvu financi v souvislosti
s jejich pozadavky na zaklad¢:




- vyhlasky ¢. 312/2014 Sb.,
konsolidaéni vyhlaska, ve znéni
pozdéjsich piedpist

- vyhlasky €. 383/2009 Sb.,
technicka vyhlaska o Gcetnich
zaznamech, ve znéni pozdéjsich
predpist

- pokynt Ministerstva financi ke
sbéru vybranych tGdaji a
materialt k registraci v
souvislosti s ucetni konsolidaci
statu, pokud Ministerstvo financi
k tomuto CMZRB investiéni

vyzve

Formalni a vécna kontrola piijatych
tcetnich dokladi véetné jejich
propojeni s objednavkami /
smlouvami

Zaevidovani a ptidéleni ¢isla
dokladu

Vzdy pted schvalenim dokladu
odpovédnym pracovnikem
CMZRB investiéni, a.s.

Rozsah opravnéni pro bezhotovostni pFevody z béZnych iéta CMZRB investiéni, a.s.

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Uhrada ti¢etnich dokladii do
20.000 K¢ véetné

Opravnéni k zadani piikazu a
autorizaci maji 2 pracovnici OF

Po pfedchozim schvalenim
dokladu odpovédnym
pracovnikem CMZRB investiéni,
a.s.

Uhrada uéetnich dokladii nad
20.000 K¢ a do 100.000 K&

Opravnéni k zadani pfikazu ma
jeden pracovnik OF, autorizace
opravnénym pracovnikem
CMZRB investi¢ni, a. s.

Po piedchozim schvalenim
dokladu odpovédnym
pracovnikem CMZRB investicni,
a.s.

Odsouhlaseni piimé davky z EGJE
do ISB IBIS v souvislosti se
zpracovanim a vyplatou odmén
statutarnich organtt CMZRB
investi¢ni, a.s. a mezd zaméstnanci
CMZRB investiéni, a.s.

Opravnéni k autorizaci ma
pracovnik OF

Nejpozdéji tak, aby zaméstnanci
CMZRB investi¢ni, a.s. obdrzeli
vyplatu do 15. kalendainiho dne
nasledujiciho mésice

Soucinnost CMZRB investi¢ni, a.s. a terminy pInéni

Ukon

Detaily soucinnosti

Termin

Poskytnuti veskerych podkladt a
informaci pro fadné zpracovani

Dle pozadavku Poskytovatele




Gcetnictvi a souvisejicich
informacnich povinnosti

Poskytnuti osobnich Gidajii nutnych | - Dle pozadavku Poskytovatele
pro vedeni mzdové agendy

Schvalovani doslych faktur Dle rozsahu kompetenci Pied uhradou faktury
pracovnikit CMZRB investiéni,
a.s.
Kontaktni osoby
Poskytovatel:
Jméno a funkce Kontaktni uidaje

CMZRB investiéni, a.s.:

Jméno a funkce Kontaktni udaje




Spisova, archivacni a skartaéni sluzba, vyFizovani pisemnosti

Zakladni popis sluzby

Zajisténi piijimani, ob&hu a evidence pisemnosti CMZRB investi¢ni, zajisténi evidence a archivace
dokumentii CMZRB investi¢ni véetné jejich zvetejiiovani, skartace dokumentti.

Predmét sluzby dle smlouvy

Predmét sluzby

Bod smlouvy

Pfijimani a odesilani posty a jeji evidence

Evidence a archivace dokumentt

Skartace dokument

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin Zodpovédnost na
strané Poskytovatele
Zajisténi podatelny pro Pfijem listinné posty na Priibézné Samostatné odd¢leni
ptijem listinné posty adrese Na Florenci postovniho provozu a
1496/5, 110 00 Praha 1 spisové sluzby
Evidence pfijaté posty do
systému EZOP
Evidence pfijaté a odchozi Evidence v systému Pribézné Odbor financovani
posty (listinna, EZOP (OF)
elektronicka)
Vedeni knihy posty na
sdileném disku
Obsluha datové schranky Piijimani zprav a jejich Prubézné OF
CMZRB investiéni, a.s. distribuce odpovédnym
pracovnikim CMZRB
investiéni, a.s.
Odesilani zprav datovou
schrankou
Evidence zprav v systému
EZOP a knize posty
Zvetejiovani dokumentti Splnéni povinnosti podle  Po piedani podepsané OF

v registru smluv

zakona ¢. 340/2015 Sb.

smlouvy do archivu
CMZRB investi¢ni, a.s.




Evidence dokumentd a @ Archivace a evidence Prubézné OF
archivace dokumenti | internich dokumentu
CMZRB investiéni CMZRB investi¢ni,
ucetnich dokladu, smluv,
plnych moci,
dokumentace k vefejnym
zakazkam aj. v papirové a
elektronické verzi dle
predpisit CMZRB
investicni, a.s.

Skartace dokumentti | Skartace dokumentt dle Pribézné OF
CMZRB investiéni, a.s. skarta¢niho fadu CMZRB
investicéni, a.s.

Soucinnost CMZRB investi¢ni, a.s. a terminy pInéni

Ukon Detaily souc¢innosti Termin

le3
N¢
¢

Poskytnuti veskerych podkladi a - Prib
informaci pro fadnou evidenci,
archivaci a zvefejiiovani

n

Poskytnuti ptistupu do datové - Dle pozadavku Poskytovatele
schranky povéfenym pracovnikiim

Rozhodnuti o zvetejnéni smlouvy Gestor smlouvy je zodpovédny Pted pfedanim smlouvy do
v registru smluv za rozhodnuti, zda mé byt archivu CMZRB investi¢ni, a.s.
smlouva zvefejnéna

Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Jméno a funkce Kontaktni udaje

CMZRB investi¢ni, a.s.:

Jméno a funkce Kontaktni udaje




Podpiirné ¢innosti pro ¢innost organit CMZRB investicni, a.s.

Zakladni popis sluzby

Zajisténi zazemi pro ¢innost organit CMZRB investicni, a.s., zejména predstavenstva a dozor¢i rady.

Predmét sluzby dle smlouvy

Predmét sluzby Bod smlouvy

Poskytnuti zazemi pro jednani pfedstavenstva a dozoréi rady CMZRB
investic¢ni, a.s.

Zajisténi funkce tajemnika pfi jednanich predstavenstva a dozor¢i rady
CMZRB investi¢ni, a.s.

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Termin

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Zodpovédnost na
strané Poskytovatele

Poskytnuti zasedaci
mistnosti pro jednani
organtt CMZRB investi¢ni,
a.s.

Dle frekvence jednani
organ

Odbor financovani
(OF)

Vykon funkce tajemnika pti
jednanich pfedstavenstva a
dozor¢i rady CMZRB
investi¢ni, a.s.

Nominace povéfeného
pracovnika pro vykon
funkce tajemnika

Zajisténi ¢innosti
popsanych v jednacim
fadu predstavenstva a
jednacim tad dozor¢i rady
CMZRB investi¢ni, a.s.

Priibézné, dle jednaciho
fadu organt CMZRB
investicni, a.s.

OF

Soucinnost CMZRB investi¢ni, a.s. a terminy plnéni

Ukon Detaily soucinnosti Termin

Piedsedové organti nebo Reditel
odpovédny za provozni agendu
informuji Poskytovatele o
terminech jednani, véetné jejich
zruSeni

Informace o terminech jednani
organt

V pftipadé¢ nepravidelného
terminu nebo zruseni jednani je
informace ptredana bez odkladu

10




Kontaktni osoby
Poskytovatel:

Jméno a funkce Kontaktni udaje

CMZRB investi¢ni, a.s.:

Jméno a funkce Kontaktni udaje
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Pravni sluzby, verejné zakazky, agenda Compliance, AML a povinnosti

vyplyvajici z GDPR

Zakladni popis sluzby

Zajisténi pravni podpory pro b&znou provozni ¢innost CMZRB investiéni a podpory pii administraci
vefejnych zakazek na dodavky zbozi a sluzeb pro CMZRB investiéni. Poskytnuti kapacity odbornych
pracovniki pro zajisténi agendy Compliance, agendy AML a dodrzeni povinnosti vyplyvajicich

z GDPR.

Predmét sluzby dle smlouvy

Piedmét sluzby

Bod smlouvy

Pravni podpora a poradenstvi pfi provozni ¢innosti

Podpora pii administraci vefejnych zakazek

Podpora pro zajisténi agendy Compliance

Podpora pro zajisténi agendy AML

Podpora pfi dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z GDPR

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

konkrétnimu dotazu
v dohodnutém rozsahu
(pisemna forma nebo

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin Zodpovédnost na
strané Poskytovatele
Pravni poradenstvi Pravni stanovisko ke Individualné dle dotazu Odbor pravni a

compliance (OPC)

povinnosti vyplyvajicich z
GDPR

elektronicky)
Podpora pii administraci Viz nize samostatny oddil = Pribé&zné pfi realizaci OPC
vetejnych zakazek vefejné zakazky
Podpora pii zajisténi agendy @ Viz niZze samostatny oddil = Prubézné OPC
Compliance
Podpora pti zajisténi agendy | Viz niZze samostatny oddil | Prubézné OPC (AML Officer
AML CMZRB)
Podpora pfi dodrzovani @ Viz niZze samostatny oddil = Pribé&zné OPC

12




Zajisténi procesu
whistleblowing pro CMZRB
investicni, a.s.

Piijem, evidence a
predani oznameni

v pisemné a elektronické
podobé

Prubézné

Samostatné oddéleni
vnitiniho auditu

Oddil pro popis podpory pri realizaci verejnych zakazek

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Administrace vefejnych zakazek

Metodicka a administrativni
podpora pii realizaci vefejné
zakazky v rozsahu ¢innosti
Administratora vefejné zakazky
dle vnitiniho piedpisu CMZRB
investiéni, a.s.

Priibézné pfi realizaci vefejné
zakazky

Ptiprava dokumentace k vefejnym Dle potieby Prubézné pii realizaci vefejné
zakazkam zakazky

Sprava profilu zadavatele Dle potieby Pribézne

Poradenstvi v oblasti vefejnych Dle potieby Pribézné

zakéazek

Utast na jednanich s uchazegi pfi Dle potieby Pribézné

realizaci vefejné zakazky

Soucinnost pii vykazovani skutecné = Dle potieby Minimalné 1x roé¢né

uhrazené ceny smluv dle zakona o
zadavani vetrejnych zakazek

Oddil pro popis podpory pro zajisténi agendy Compliance

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin
Zajisténi pracovnika poveteného Stanoveni konkrétnich osob, Na vyzadani
vykonem Compliance pro CMZRB  které budou povéfeny vykonem
investicni, a.s. Compliance pro CMZRB

investicni, a.s.
Metodicka podpora v oblasti agendy | Dle potieby Prabézné
Compliance
Kontrolni ¢innost v souladu Dle potieby Pribézne

s vnitinimi predpisy CMZRB
investicni, a.s.

13




CMZRB investi¢ni, a.s. v oblasti
~Predchazeni trestni odpoveédnosti*

Poskytovatel zajistuje Skoleni
vlastnich pracovnikt

Zpracovani Zpravy o ¢innosti Zprava pro piedstavenstvo a 1x ro¢né
Compliance dozor¢i radu CMZRB investiéni,

a.s.
Odborné skoleni pracovnika Skoleni v rozsahu, kterym 1x ro¢né

Seznamovani CMZRB investi¢ni,
a.s. s nové vydanymi a
piipravovanymi pravnimi ptedpisy

Elektronicky prostiednictvim
Compliance radaru

1x mésicné

Oddil pro popis podpory pro zajisténi agendy AML

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zajisténi pracovnika povéteného
agendou AML pro CMZRB
investi¢ni, a.s.

Stanoveni konkrétnich osob,
které budou povéieny agendou

AML pro CMZRB investi¢ni, a.s.

Na vyzadani

Metodicka podpora v oblasti agendy
AML (prevence, hodnoceni rizik,
soulad s legislativou)

Kontrola interniho systému zasad
a navrhy na prabéznou
aktualizaci

Priubézné

Navrh zptsobu identifikace a
kontroly subjektu

Navrh AML procedury pfi
zavedeni kazdého nového
produktu v CMZRB investiéni,
a.s.

Pfed zavedenim nového produktu

Odborné skoleni pracovniki Skoleni v rozsahu, kterym 1x rocné
CMZRB investi¢ni, a.s. v oblasti Poskytovatel zajistuje Skoleni
LAML vlastnich pracovnika
Soucinnost pii komunikaci Oznameni FAU v piipadé Dle potieby
s piislusnymi organy podezielych obchodt
Vyhodnoceni procesu AML a Soucast Zpravy o ¢innosti 1x roc¢né
zpracovani zpravy o zajisténi Compliance
agendy AML

Podpora pii dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z GDPR
Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Zajisténi cinnosti odpovidajici
¢innosti povéience pro ochranu
osobnich udajt dle vnitiniho
predpisu CMZRB investiéni, a.s.

Stanoveni konkrétnich osob

Na vyzadani

14




Metodicka podpora v oblasti agendy | Kontrola interniho systému zasad | Prabézné
GDPR (prevence, hodnoceni rizik, a navrhy na prubéznou
soulad s legislativou) aktualizaci
Odborné skoleni pracovnikil Skoleni v rozsahu, kterym 1x ro¢né
CMZRB investiéni, a.s. v oblasti Poskytovatel zajistuje Skoleni
»Ochrana a zpracovani osobnich vlastnich pracovnikt
daja*
Vyhodnoceni procesu Ochrany a Soucast Zpravy o ¢innosti 1x ro¢né
zpracovani osobnich udaji a Compliance
zpracovani zpravy o zajisténi této
agendy
Soucinnost CMZRB investi¢ni, a.s. a terminy plnéni
Ukon Detaily souc¢innosti Termin

Zpftistupnéni prostor a poskytovani
veskerych informaci pro vykon
¢innosti povétenych osob

CMZRB investiéni zp¥istupni
veskeré informace, materialy a
prostory tak, aby povéiena osoba
Poskytovatele mohla vykonavat
¢innost

Na vyzadani

Informaéni povinnost

CMZRB investi¢ni informuje o
planu vefejnych zakazek
s dostate¢nym predstihem

2,5 mésice ptred pozadovanym
datem podpisu smlouvy u
vefejnych zakazek malého
rozsahu,

5 mésice pied pozadovanym
datem podpisu smlouvy u
podlimitnich vefejnych zakazek,

8 mésici pfed pozadovanym
datem podpisu smlouvy u
nadlimitnich vetejnych zakazek

Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Jméno a funkce

Kontaktni idaje
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CMZRB investi¢ni, a.s.:

Jméno a funkce

Kontaktni udaje
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Zajisténi ¢innosti vnitiniho auditu pro CMZRB investi¢ni, a.s.

Zakladni popis sluzby

Zajistovani nezavislého provéfovani ¢innosti CMZRB investi¢ni, a.s., odhalovani nedostatki a rizik

véetné doporuceni k zajisténi napravy téchto zjisténych nedostatkd.

Predmét sluzby dle smlouvy

Predmét sluzby

Bod smlouvy

Zajisténi vnitiniho auditu

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zodpovédnost na
strané Poskytovatele

Zajisténi pracovnika
poveteného agendou

Stanoveni konkrétnich
osob spliujicich

Na vyzadani

Samostatné oddéleni
vnitiniho auditu

pfijatych opatieni
vyplyvajicich z
auditorskych zprav

vnitiniho auditu pro minimalni pozadavky na (SOVA)
CMZRB investiéni, a.s. odbornost dle vnitiniho

predpisu CMZRB

investiéni, a.s.
Névrh tématu, cile a Periodicky plan na 1 rok | Vzdy 4. ¢tvrtleti SOVA
pfedmétu auditu kalendainiho roku

Strategicky plan na 4

roky
Realizace vnitiniho auditu Zprava auditora pro Minimalné 1x za 2 roky SOVA
CMZRB investiéni, a.s. a predstavenstvo
vypracovani auditorské
zpravy
Evidence pfijatych opatfeni | Monitoring plnéni Prubézné SOVA

Soucinnost CMZRB investic¢ni, a.s. a terminy plnéni

Ukon

Detaily soucinnosti

Termin

¢innosti poveéienych osob

Zptistupnéni prostor a poskytovani
veskerych informaci pro vykon

CMZRB investiéni zpiistupni
veskeré informace, materialy a
prostory tak, aby povéiena osoba

Na vyzadani
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Poskytovatele mohla vykonavat
¢innost

Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Jméno a funkce

Kontaktni idaje

CMZRB investi¢ni, a.s.:

Jméno a funkce

Kontaktni udaje
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Sprava webovych stranek, vnéjsi komunikace, povinna publicita dle

podminek programu

Zakladni popis sluzby

Zajisténi marketingovych aktivit, vnéjsi komunikace a plnéni podminek povinné publicity vyplyvajici

z jednotlivych program.

Predmét sluzby dle smlouvy

Pitedmét sluzby Bod smlouvy

Navrh loga CMZRB investiéni, a.s. a zajisténi jeho uzivani

Sprava webovych stranek, socidlnich siti a ostatnich komunikaénich
kanalt

Podpora pfi plnéni povinné publicity dle podminek Ridicich organt

Priibézna marketingova, komunikaéni a PR podpora

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zodpovédnost na
strané Poskytovatele

Navrh loga CMZRB
investi¢ni, a.s. a zajisténi
jeho uzivani

Navrh a udrzovani loga,
soucinnost pii registraci
ochrannych znamek

Oznaceni provozoven

Grafické navrhy pro
uzivani v jednotlivych
materidlech CMZRB
investicéni, a.s.

Na vyzadani

Odbor strategie a
marketingu (OSM)

Sprava webovych stranek,
socialnich siti a ostatnich
komunikaénich kanalt

Aktualizace obsahu
webovych stranek
CMZRB investiéni,
pfipadné jinych
komunikaénich kanala
(TWT, Linkedin, FB
apod.)

Pribézné / na vyzadani

OSM

Externi komunikace

Pfiprava propagacnich
predméth a materidld,
tiskovin, tiskovych zprav
aj.

Pribézné / na vyzadani

OoSM
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Podpora pii plnéni povinné | Soucinnost pii piipravé a = Prubézné / pii ptiprave a OSM
publicity realizaci komunikacni a realizaci programu
PR strategie pro

jednotlivé programy

Sou¢innost CMZRB investi¢ni, a.s. a terminy plnéni

Ukon Detaily soucinnosti Termin

Pribézné informovani CMZRB investi¢ni informuje Pribézné
Poskytovatele o své ¢innosti a
ptiprave novych programu,
véetné zavazkl vyplyvajicich
z dohod s fidicimi organy

Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Kontaktni adaje

Jméno a funkce

CMZRB investi¢ni, a.s.:

Jméno a funkce Kontaktni adaje
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Informacni technologie

Zakladni popis sluzby

Zajisténi informacniho systému nezbytného pro provoz CMZRB investi¢ni, a.s. Informa¢nim
systémem se rozumi zejména poskytnuty hardware, telekomunikacni sluzby, software, pfistupova
opravnéni a podpora pii uzivani a feSeni problému.

Predmét sluzby dle smlouvy

Piredmét sluzby

Bod smlouvy

Zajisténi informacniho systému

Podpora pfi uzivani a feseni problému

Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

odpovidajici standardu
bézného pracovnika
Poskytovatele

(desktop/notebook,
tiskarny, minimalni
rozsah 4 ks)

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin Zodpovédnost na
strané Poskytovatele
Hardware Zékladni systém Na vyzadani Odbor informacnich

technologii (IT)

Telekomunikaéni sluzby

Telefonni ¢islo na pevnou
a mobilni linku

Mobilni telefon

Minimalni rozsah 4 ks

Na vyzadani

IT

Software, aplikace a
piistupova opravnéni

Viz nize samostatny oddil

Na vyzadani

IT

problémi

Podpora pfi uzivani a feSeni

Podpora pfi obsluze
systému, instalaci a
zavadéni novych aplikaci

Zajisténi sluzby Helpdesk

Na vyzadani / pribézné

IT

Vyhodnocovani IT
bezpeénosti CIAS

Rocni zprava o zajisténi o
IT bezpeénosti v CIAS

1x roéné

Manazer informaéni
bezpe¢nosti CMZRB
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Oddil pro popis zajiSténi software, aplikaci a pFistupovych opravnéni

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zakladni informacni systém

Zakladni systém odpovidajici
standardu bézného pracovnika
Poskytovatele

Na vyzéadani

Spréva slozky CMZRB investi¢ni na
sdileném disku

Ziizeni slozky na sdileném disku
Poskytovatele

Ptistupné pouze pro povéfené
pracovniky CMZRB investiéni,
a.s.,

Pravidelné zalohovani dle
standardu Poskytovatele

Priibézné

Zaméstnanecky systém EGJE

Evidence pracovnikiit CMZRB
investic¢ni, a.s.

Ptistupova opravnéni

Priabézné

Spisovy uzel v aplikaci EZOP

Vlastni spisovy uzel pro CMZRB
investi¢ni v systému evidence
obchu dokumenttt EZOP

Ptistupova opravnéni pro
pracovniky CMZRB investi¢ni,
a.s.

Pribézné

Internet a komunikace

Zalozeni a sprava webové
stranky www.cmzrbinvesticni.cz

Zalozeni a sprava emailové
schranky investicni@cmzrb.cz

Prabézné

Zalohovani a obnovovani dat

Zalohovani dat na denni bazi (1x
za 24 hodin)

Obnova dat nejpozdéji do 1
pracovniho dne po ohlaseni
incidentu

Prabézné

Soucinnost CMZRB investi¢ni, a.s. a terminy plnéni

Ukon

Detaily souc¢innosti

Termin
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Respektovani bezpecnostni politiky | Pracovnici CMZRB investiéni, Pribézna Skoleni dle pozadavku
Poskytovatele a.s. jsou povinni seznamit se Poskytovatele

s bezpe€nostnimi pravidly pro
pouzivani IT a respektovat tyto
standardy

Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Kontaktni udaje

Jméno a funkce

CMZRB investiéni, a.s.:

Jméno a funkce Kontaktni adaje
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Kapacity pro zajisténi vySe uvedenych sluzeb

Poskytovatel se zavazuje poskytnout kapacity odbornych pracovniki pro zajisténi vyse uvedenych
sluzeb v tomto rozsahu FTE (full-time equivalent):

Odbor Zkratka FTE (rok 2020)
Odbor financovani OF 0,35
Odbor téetnictvi, metodiky a vykaznictvi OUMV 0,15
Odbor strategie a marketingu OSM 0,025
Odbor pravni a compliance OPC 0,3
Odbor informacnich technologii 1T 0,05
Celkem 0,875
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