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Konkretizace poskytovanych Sluzeb a povinnosti Poskytovatele, véetné Servisnich
standardi - Brownfield Fond
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Fond fondi Nemovitosti ITI Ostrava (BFF)
Zakladni popis sluzby

Zajisténi plnéni povinnosti vyplyvajicich z Dohody o financovani BFF mezi CMZRB investi¢ni, a.s. a
Ministerstvem.

Predmét sluzby dle smlouvy

Piedmét sluzby

Revize investi¢ni strategiec BFF

Schvalovani Vyzvy a jejich zmén

Rizeni rizik

Ovéfeni pripravenosti Financniho zprostiedkovatele k implementaci
Rozvojového fondu

Pievody prostiedkt do Rozvojovych fondu

Kontrola dodrzovani ustanoveni Operacnich dohod a pribéhu realizace
Projektti

Uplatiiovani sankci viéi Finan¢nim zprostredkovatelim

Vymahani pohledavek od Finanénich zprostredkovatela

Kontrola zprav Finan¢nich zprostiedkovatelt

Metodicky vyklad Vetejné podpory

Procesy souvisejici s podezienim na Nesrovnalost

Vedeni ucetnictvi BFF - pfevody mezi ucty a z uc¢ti BFF

Vypocet, rezervace a inkaso Poplatku za spravu

Zajistovani informacnich povinnosti

Pii poskytovani sluzby se CMZRB zavazuje postupovat v souladu s vnitinim ptedpisem CMZRB
investi¢ni, a.s. Obhospodafovani - Fond fondi Nemovitosti ITI Ostrava OP PIK, v souladu
s Dohodou, touto Smlouvou a s obecn¢ zavaznymi pravnimi piedpisy.



Obsah sluzby Poskytovatele a terminy plnéni

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin Zodpovédnost na
strané Poskytovatele
Revize investiéni strategie Navrh pro Investi¢ni Dle potieby OF (Administrator
BFF vybor a pro Vybor pro BFF, téz v piipadé
koordinaci dalsich agend)
Schvalovani Vyzvy a jejich = Navrh pro Investi¢ni Dle potieby OF
zmeén vybor a pro Vybor pro
koordinaci
#zent rizik Zprava o fizeni rizik BFF = Dle potfeby/ Ctvrtletng ORRP

Navrh na Vybor pro
fizeni rizik

Oveéfeni pfipravenosti Zajisténi ¢innosti Dle potieby OF, ORRP, OUMV
Finanéniho kontrolni komise véetné
zprostiedkovatele k zdznamu z kontroly
implementaci Rozvojového
fondu
Prevody prostredki do Kontrola Zadosti o Dle potieby OF, OUMV
Rozvojovych fondi provedeni vkladu, Zpravy
o realizaci a odepsani
prostiedkt z uctu BFF
Kontrola dodrzovani Zajisténi Cinnosti Dle potieby OF, OUMV, OFN,
ustanoveni Operacnich kontrolni komise véetné OPC
dohod zaznamu z kontroly
Uplatiovani sankei vici Navrh na uplatnéni Dle potieby OF, OPC, OFN

Finan¢nim sankce
zprostiedkovatelim
Vyzva k napravé
Zauctovani sankce
Vymahani pohledavek od Navrh na feSeni Dle potieby; Informace OF, ORRP, OUMV,
Finanénich 5 Ctvrtletné OPC
o o Cinnosti souvisejici
zprostiedkovatelt

s vymahanim (napf.
zajiSténi Gcasti
v insolven¢nim fizeni)

Informace o stavu
podezieni na
Nesrovnalost a o stavu
vymahani pohledavek

Kontrola zprav Finan¢nich
zprostiedkovateli

Navrh na pfijeti zpravy

Dle Operacni dohody

OF, OUMV




Metodicky vyklad Vefejné - Dle potieby OF, OFN
podpory
Procesy souvisejici s Hlaseni podezieni na Dle potieby; Informace OF, OPC, OFN,
podezienim na Nesrovnalost Ctvrtletné ouMV
Nesrovnalost

Informace o stavu

podezieni na

Nesrovnalost a o stavu

vymahani pohledavek
Vedeni ucetnictvi BFF Prabézné zpracovani Dle potieby oUMV

v tcetnim systému IBIS,

napft. pfevody mezi G¢ty a

z uéth BFF
Vypocet, rezervace a inkaso | Doklady o zauétovani Vypoéet a inkaso do 5 dni = OUMV
Poplatku za spravu po skonceni ctvrtleti;

rezervace dle potieby

Zajistovani informacnich Piiprava a zpracovani Viz nize samostatny oddil | OF, OUMV

povinnosti

podkladt, hlaseni a
informaci vyzadovanych
Ministerstvem pramyslu
a obchodu, Ministerstvem
financi, a dal§imi organy
CR a EU pro potieby
plnéni povinnosti v
oblasti reportingu,
kontroly a auditu BFF,
ptipadné téZ pro potieby
auditora nebo organti
CMZRB investiéni, a.s.




Oddily

Oddil pro popis agendy Revize investi¢ni strategie BFF

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Navrh pro Investi¢ni vybor identifikace navrhu revize Dle potieby
investi¢ni strategie BFF
pfiprava navrhu revize investic¢ni
strategie BFF
piedlozeni navrhu pro Investi¢ni
vybor

Navrh pro Vybor pro koordinaci Zpracovani a predlozeni ndvrhu Dle potieby
pro Vybor pro koordinaci

Oddil pro popis agendy Schvalovani Vyzvy a jejich zmén
Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Vyzva Finanéniho zprostiedkovatele
k predkladani Projektt

navrh pro Investi¢ni vybor

piedlozeni Vyboru pro fizeni
rizik

navrh pro Vybor pro koordinaci
zajisténi informovanosti
Finan¢niho zprostifedkovatele o
schvaleni/zamitnuti Vyzvy

5 pracovnich dni po obdrzeni
navrhu Vyzvy (lhita se stavi
v ptipadé vraceni Vyzvy
Finan¢nimu zprostfedkovateli
k doplnéni)

do 2 pracovnich dnti

Revize Vyzvy Finan¢niho Dtto Dtto
zprostiedkovatele k predkladani
Projekti
Oddil pro popis agendy Rizeni rizik
Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Zprava o Tizeni rizik BFF

Analyza rizik, popis rizik,
mitigace rizik, popis incidentl a
stav jejich feseni

Do 20. kalendainiho dne po
skonceni ptislusného ¢tvrtleti

Névrh na Vybor pro fizeni rizik

Navrh na upravu systému fizeni
rizik BFF

Dle potieby




Oddil pro popis agendy Ovéreni piipravenosti Finan¢niho zprostiedkovatele k

implementaci Rozvojového fondu

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Zaznam z kontroly

Vyhotoveni zaznamu z kontroly a
jeho predani

Clenstvi v kontrolni komisi

Dalsi ¢innosti analogicky viz
oddil pro popis agendy Kontrola
dodrzovani ustanoveni
Operacnich dohod a priabéhu
realizace Projektt

30 dnt od ukonceni kontroly

Oddil pro popis agendy Prevody prostiedkii do Rozvojovych fondu

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Kontrola Zadosti o provedeni
vkladu

Kontrola opravnénosti, iplnosti a
spravnosti Zadosti o provedeni
vkladu

2 pracovni dny po obdrzeni
Z4dosti o provedeni vkladu

Kontrola Zpravy o realizaci
Rozvojového fondu

Kontrola tidaji v MS2014+

5 pracovnich dni po obdrzeni
Zpravy o realizaci

Kontrola na misté

Zaznam z kontroly

Postup dle oddilu pro popis
agendy Kontrola dodrzovani
ustanoveni Operacnich dohod a
pribéehu realizace Projekt

5 dni po ukonceni kontroly

Zadost o platbu

Zalozeni zadosti o platbu
v MS2014+

2 pracovni dny po ukonceni
kontroly na misté bez nalezu

Odepsani prostfedkt z uctu BFF

Ugetni doklad

Do 2 pracovnich dnt po obdrzeni

0Oddil pro popis agendy Kontrola dodrZovani ustanoveni Operacnich dohod a pribéhu

realizace Projekti

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Kontrolni komise

Zajisténi ¢innosti komise podle
vnitiniho predpisu CMZRB
investicéni, a.s.

Dle rozhodnuti Investi¢niho
vyboru




Kontrola na misté

Zajisténi ¢innosti kontroly na
misté podle vnitiniho pfedpisu
CMZRB investi¢ni, a.s.

Ukonceni kontroly do 90 dni od
oznameni jejiho zahajeni
Finan¢nimu zprostiedkovateli;
lhita se stavi po dobu vyzadani
podkladd od Finanéniho
zprostiedkovatele

Zéaznam z kontroly na misté

zpracovani zaznamu z kontroly
na misté

Do 30 dni od ukonceni kontroly

Oddil pro popis agendy Uplatiiovani sankci vii¢i Finanénim zprostiedkovateliim

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

HlaSeni podezieni na poruseni
povinnosti Finan¢niho
zprostiedkovatele

Zpracovani hlaseni

Stanovisko k hlaseni

Bezodkladné po zjisténi
informace 0 mozném poruseni
povinnosti Finanéniho
zprostiedkovatele

Vyzva k napravé

Zpracovani vyzvy k napraveé

Predlozeni vyzvy k ndprave
Vyboru pro fizeni rizik

Odeslani vyzvy k napravé
Finan¢nimu zprostiedkovateli

Kontrola plnéni napravnych
opatieni

Bezodkladné po potvrzeni
poruseni povinnosti Finanéniho
zprostiedkovatele dle Stanoviska
k hlaseni podezieni na poruseni
povinnosti Finan¢niho
zprostiedkovatele

Navrh na uplatnéni sankce

Zpracovani navrhu na uplatnéni
sankce

Ptedlozeni navrhu na uplatnéni
sankce Vyboru pro fizeni rizik

Zpracovani vyzvy k tihradé
sankce

Odeslani vyzvy k thradé sankce
Finanénimu zprostredkovateli

ZaUctovani sankce a uroku z
prodleni

Kontrola provedeni thrady
sankce

Bezodkladné po potvrzeni
poruseni povinnosti Finan¢niho
zprostiedkovatele dle Stanoviska
k hlaseni podezieni na poruseni
povinnosti Finan¢niho
zprostredkovatele zakladajici
sankci dle Dohody o financovani




Oddil pro popis agendy Vymahani pohledavek od Finan¢nich zprostiedkovateli

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Navrh na feSeni

Zpracovani navrhu na feSeni
nebo jeho zmény

PtedlozZeni navrhu na feSeni
Vyboru pro fizeni rizik

Realizace navrhu na feSeni

30 dni po vzniku pohledavky
k vymahani

Cinnosti souvisejici s vymahanim
(napf. zajisténi Gcasti
v insolvenénim fizeni)

Napt. zaloba, insolven¢ni navrh

Priibézng, dle potieby

Informace o stavu podezieni na
Nesrovnalost a o stavu vymahani
pohledavek

Zpracovani informace

Piedlozeni Vyboru pro fizeni
rizik

30 dnti po skonceni piedchoziho
Ctvrtleti

Oddil pro popis agendy Kontrola zprav Finan¢nich zprostiedkovateli

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Navrh na pfijeti zpravy

Kontrola tplnosti a spravnosti
zpravy Finan¢niho
zprostiedkovatele predlozené dle
Operacni dohody

Piedlozeni navrhu Investi¢nimu
vyboru

Zajisténi informovanosti
Finanéniho zprostiedkovatele,
piedstavenstva CMZRB
inveti¢ni, a.s. a Vyboru pro
koordinaci o rozhodnuti
Investi¢niho vyboru o nadvrhu

10 pracovnich dnii od obdrzeni
zpravy Finan¢niho
zprostiedkovatele; Ihita se stavi
po dobu vyzadani dodate¢nych
podkladd nebo vysvétleni od
Finanéniho zprostiedkovatele

Oddil pro popis agendy Metodicky vyklad Verejné podpory

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Vyklad aplikovatelné legislativy
Veftejné podpory

Napft. vyklad ustanoveni ¢l. 16
natizeni Komise (EU) ¢.
651/2014, vyklad definice
malého a stfedniho podniku

Dle potieby




Zajisténi komunikace s Vyborem
pro koordinaci

Oddil pro popis agendy Procesy souvisejici s podezi‘enim na Nesrovnalost

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Hlaseni podezfeni na Nesrovnalost Zpracovani hlaseni podezieni na = 5 pracovnich dnti po obdrzeni
Nesrovnalost oznameni podezieni na

Nesrovnalost
PfedloZeni hlaseni podezieni na

Nesrovnalost Vyboru pro fizeni

rizik
Realizace opatieni feseni Realizace opatfeni feseni Dle rozhodnuti Vyboru pro fizeni
Nesrovnalosti Nesrovnalosti stanovenych rizik

Vyborem pro fizeni rizik

Vymahani pohledavky viz
samostatny oddil pro popis
agendy Vymahani pohledavek od
Finan¢nich zprostredkovatelt

Zadani a kontrola informace o
pribéhu vymahani Finan¢nim
zprostiedkovatelem, pokud

k Nesrovnalosti doslo na urovni
Koneéného piijemce

Informace o stavu podezieni na Zpracovani informace 30 dnti po skonceni predchoziho
Nesrovnalost a o stavu vymahani Ctvrtleti
pohledavek PiedloZeni Vyboru pro fizeni

rizik

r

Oddil pro popis agendy Vedeni ucetnictvi BFF - prevody mezi uéty a z uéti BFF

Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin
Pievody mezi Gty a z G¢th BFF Priibézné zpracovani v Gcetnim Dle interniho piedpisu CMZRB
systému IBIS, napf. pfevody investicni, a.s.

mezi ucty a z aéti BFF

Zauctovani odepsanych a
piipsanych ¢astek

Evidence uéetnich dokladi
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Oddil pro popis agendy Vypocet, rezervace a inkaso Poplatku za spravu

Obsah sluzby

Detaily vystupu sluzby

Termin

Vypocet a inkaso Poplatku za
spravu

Zauctovani odepsanych a
pfipsanych ¢astek

Evidence ucetnich dokladi

Vypocet a inkaso do 5 dni po
skondeni Ctvrtleti

Rezervace Poplatku za spravu Rezervace Poplatku za spravu do | Dle potieby
Data ukonceni zptisobilosti po
pfipsani ¢astky vkladu
Ministerstva do BFF
Oddil pro popis agendy ZajiStovani informacnich povinnosti
Obsah sluzby Detaily vystupu sluzby Termin

Ctvrtletni reporting dle Dohody

Vyplnéné tabulky dle piilohy ¢. 4
Informacni povinnosti Dohody o
financovani

dalsi vykazy na vyzadani

étvrtletné, do 30. kalendainiho
dne nasledujiciho mésice

Pololetni reporting dle Dohody

Vyplnéné tabulky dle ptilohy ¢. 4
Informacni povinnosti Dohody o
financovani

dalsi vykazy na vyzadani

Pololetné, do 30. kalendafniho
dne nésledujiciho mésice

Ctvrtletni a mimoiadna Zprava o
realizaci Fondu fondt

Vyplnéni Zpravy o realizaci
v MS2014+

Ctvrtletng, do 10. kalendainiho
dne nasledujiciho mésice;

v piipadé mimofadné Zpravy o
realizaci dle potieby

Poskytovani a zpracovani dal§ich
informaci

Na vyzadani kontrolnich organt,
auditora nebo organi CMZRB
investiéni, a.s.

Dle potieby
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Kontaktni osoby

Poskytovatel:

Jméno a funkce Kontaktni tidaje

CMZRB investi¢ni, a.s.

Jméno a funkce Kontaktni udaje
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Kapacity pro zajisténi vySe uvedenych sluzeb

Poskytovatel se zavazuje poskytnout kapacity odbornych pracovnikii pro zajisténi vyse uvedenych
sluzeb v tomto rozsahu FTE (full-time equivalent):

Odbor Zkratka FTE (rok 2020)
Odbor financovani OF 0,25
Odbor ucetnictvi, metodiky a vykaznictvi oOUMV 0,1
Odbor pravni a compliance OPC 0,15
Odbor fizeni rizik a spravy rizikovych ORRP 0,05
pohledavek

Celkem 0,55
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