Smlouva o vedeni ucetnictvi a poskytovani odborného
ucetniho poradenstvi

uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku
mezi smluvnimi stranami, kterymi jsou:

Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu7a8
Glowackého 549/7, 181 00 Praha 8 - Troja

IC: 70827711

zastoupena feditelkou PhDr. Martinou Urbancovou
Jako objednatel na strané jedné (dale jen “objednatel”)

a

Drahoslava Vokounova

Levského 3222, Praha 4 — Modfany

IC: 48543993

bankovni spojeni 1200188022/5500

Jako poskytovatel na strang druhé (dale Jjen “poskytovatel”)

takto:
I.

Poskytovatel se zavazuje pro objednatele vést jeho Ucetnictvi v rozsahu stanoveném zakony a dal3imi
aplikovatelnymi pravnimi predpisy Ceské republiky, zejména dle zdkona &. 563/1991 Sb., o tidetnictvi.
Objednatel se zavazuje za vedeni uéetnictvi realizované na zakladg této smlouvy platit poskytovateli
odménu.

II.

1. Cinnosti spojené s vedenim tu&etnictvi budou poskytovatelem realizovany prib&zné na zakladd
operativni dohody s objednatelem v tomto rozsahu:

- zajiStovani udetnich praci podle ptilohy €. 1,

- zhotoveni a piedani zivérky b&ného mésice a rekapitulace do termind stanovenych
zfizovatelem

- predani zhotovené zavérky za mésice &ervence a srpen v mésici zafi — termin stanoveny
ziizovatelem

- pfedani roéni zavérky do terminu daného MHMP

- zpracovavani dokladd mimo budovu objednatele na NTB s programovym vybavenim
v majetku objednatele.

2. Objednatel je povinen poskytnout poskytovateli veskeré informace a podklady potfebné k vedeni
Uletnictvi a tyto materidly na zadost poskytovatele doplnit & upfesnit, umoZnit poskytovateli
kontakt se svymi zaméstnanci &i Jjinymi osobami a pfistup k jinym podkladiim a skuteénostem, to
v8e v rozsahu nutném &i uZitedném pro fadné vedeni Gcetnictvi. Objednatel je povinen zejména
dodavat poskytovateli viechny nasledujici tdetni doklady a podklady, vietn& t&chto naleZitosti:

- vpfipade faktury, &islo faktury, &astku K&, odsouhlasenou s vypisem z b&éZného tiétu,
- zafazeni a eviden¢ni &islo nové pofizeného pfedmétu (uréi skupinu, kam byl pfedmét zafazen),



- ke kazdé faktufe bude piipojena kosilka Fadn& vyplnéna, véetn& udaje o objednani nebo odkaz
na smlouvu a podepsand dle dodaného vzoru. Odsouhlasené a zkontrolované vypisy z banky
s doplnénymi &isly faktur (u plateb, které nemaji &iselnou fadu evidenénich dokladii , vyplnit
na vypise ¢eho se tykaji napf. ndjemni smlouva, pojistné, oSetfovné ...),

- vypisy bankovnich tétli — hlavni BU, udet FKSP

- pokladni kniha svydajovymi a pifjmovymi doklady, kazdy vydajovy doklad bude pied
pfedanim podepsan vSemi zii¢astnénymi dle vnitfni smérmice o vnitinim kontrolnim systému.
Pfi nakupu majetku do evidence doplnit na kosilku evidené&ni &islo s p¥islusnou skupinou)

- mzdové sestavy + rekapitulace pro ptedpis mezd,

- inventarizace, vyuétovani zaloh
dohadné polozky k 31.12. v daném roce a jiné vniténi doklady dle potieb organizace.

Tyto doklady a podklady je objednatel povinen pfedavat poskytovateli prostiednictvim svého

zamestnance a to po predchozi telefonické dohods nejpozdéji vzdy do 5. dne nasledujiciho mésice.

Objednatel nese plnou odpovédnost v pfipadé nekompletné ptipravenych dokladii a podkladd &

Jejich opoZdéné predani poskytovateli za p¥ipadnou $kodu, ktera by mu timto vznikla.

3. Poskytovatel je povinen ticetnictvi vést v zadaném rozsahu v souladu s aplikovatelnymi pravnimi
predpisy, svynaloZenim vSech svych odbornych schopnosti tak, aby co nejlépe vyhovovalo
zakonnym poZadavkim a potiebam objednatele. Pokud by pokyny objednatele mohly narusit fadné
vedeni cetnictvi, je poskytovatel povinen objednatele na tuto skutelnost upozornit; pokud
objednatel na svych pokynech i nadale trva, jsou pro poskytovatele zavazné.

Poskytovatel je oprdvnén odmitnout provedeni takovych tkont &i sluZeb, které by byly v rozporu
s platnymi pravnimi predpisy.

III.

—

. Odména za vedeni uéetnictvi se sjednava na K& 9000,- mési¢né

2. Odména za vedeni udetnictvi je splatnd na zékladé vystavené faktury poskytovatelem, a to do 14
dnii. Odména je splatna pfevodem na bankovni et poskytovatele uvedeny v zahlavi této smlouvy,
pokud se strany nedohodnou jinak. Poskytovatel pred4 objednateli ¥adny dafiovy doklad se viemi
zakonem stanovenymi nalezitostmi.

Za provedeni zav€re¢nych praci (tzv.13.0bdobi) a provedeni meziro&nich prevodii &astku 3500,- K&
4. Za provedeni viceprace dle oboustranné dohody bude fakturovana &¢astka 350,-K&/hod.

w2

Iv.

1. Tuto smlouvu Ize zménit pouze &islovanymi dodatky podepsanym opravnénymi zstupci obou
smluvnich stran.

2. Tato smlouva se uzavira na dobu neuréitou, a to ode dne 1. 4. 2020.

3. Objednatel i poskytovatel mohou tuto smlouvu vypovédét bez udani diivodu pisemnou formou.
Vypovédni lhita €ini tficet dnii, po¢ina b&Zet 1. dne nasledujiciho mésice po jejim doruceni.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich, z nich? kazd4 smluvni strana obdri po

Jjednom exemplafi.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaji Zhotovitel dava objednateli sviij souhlas pro zpracovani
téch osobnich udajl, které jsou nezbytné pro gely, v rozsahu nezbytném pro naplnéni stanoveného
ugelu a evidence v cetnictvi. Souhlas poskytuji na celou dobu trvani této smlouvy a na zakonem
stanovenou dobu nezbytnou pro jejich zpracovani a archivnictvi.

[ %]



6. Pokud nebylo v této smlouvé ujednano jinak, ¥idi se pravni vztahy z ni vyplyvajici a vznikajici
platnym pravnim fadem CR.

7. Tato smlouva nabyva (&innosti podpisem obou smluvnich stran.

8. Opravnéni zastupci smluvnich stran prohlasuji, Ze si smlouvu piedetli a Jjeji text odpovida pravé a
svobodné viili smluvnich stran. Na diikaz toho ptipojuji své podpisy.

V Praze dne: 26. 3. 2020 V Praze dne 26. 3. 2020
Za objednatele: Za poskytovatele:
PhDr. Martina Urbancova Drahoslava Vokounova

Pedagogicko - psychologicka — ’
. rahoslava Vokounov
poradna pro Prahu 7 a 8 vedenf Geetnictvf
181 00 Praha 8, Glowackého 549/7 Levského 3222, Praha 4-Modfany
tel.: 286 585 191, 286 882 368 ICO 485 43 993
ICO: 70827711 (M




Ptiloha é. 1

Rozsah prace zhotovitele:

e Jednotlivé doklady sefadi podle datumu a charakteru, ptedkontuje jednotlivé operace (faktury,
smluvni platby, rekapitulace mezd, pokladni denik, finanéni G&ty, odpisy investic a dal§i doklady
dle vnitinich pokynt organizace)

e piedkontaéni doklady prevede do uéetniho programu Gordic uréeného zfizovatelem

¢ zkontroluje spravnost a jednotlivé vazby v Gdetnictvi a provede mési¢ni uzavérku.

e zpracuje m&sicni tiskové sestavy k elektronickému uloZeni : - udetni denik
- hlavni uéetni kniha

o zaSle data zpracované a odkontrolované mési¢ni uzavérky kazdy mésic, nebo dle pokyni
Magistrtu hl .mésta Prahy - oddéleni uéetnictvi a rozpo&tu

¢ zkontroluje a vytiskne ¢tvrtletni zadané vykazy — rozvahu, vykaz zisku a ztrat a p¥ilohu, piehledy o
pohybu dlouhodobého majetku

¢ v soucinnosti s objednatelem rozéleni schvéleny a upraveny rozpoget na p¥islu$né uéty.

¢ Ctvrtletn€ dle pokynil zfizovatele zada schvéleny rozpodet a veskeré iipravy rozpoétu do programu
Gordic

* v soucinnosti s objednatelem konzultuje stavy rozvahovych a majetkovych uétd tak, aby veskera
¢innost Skoly byla v souladu s G&etnictvim

* sleduje celkové hospodareni skoly a vysledky sd&luje feditelce organizace.

e Po zpracovani celého roku vygeneruje sestavy z udetnictvi — podklady pro inventarizaci a zad4 do
programu VYK

V Praze dne 26. 3. 2020 V Praze dne 26. 3. 2020
Za objednatele: Za poskytovatele:
PhDr. Martina Urbancové/ Drahoslava Vokounova

........ el

Drahoslava Vokounové
vedenf U¢etnictvi
Levské&ho 3222,Praha 4-Modfany
ICO 485 43 993



