SMLOUVA O ZPRACOVANI MEZD

1. UCASTNICI

PROREMI s.r.o.

se sidlem Zizkova 2567/3. 750 02 Pferov

1C: 082 28 329

DIC: CZ08228329

Zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil C, viozka 78803,
za kterou jedna jednatelka Ing. Blanka Cernodkova

na strane jedne jako poskytovatel (dale jen jako ,.poskytovatel ™)
a

Zakladni Skola a Matefska Skola Lipnik nad Beévou, ulice Hranicka 511, prispévkova organizace
se sidlem Hranicka 511/45, Lipnik nad Be¢vou 1-Mésto, 751 31 Lipnik nad Becvou

IC: 449 40 351

za kterou jedna reditel Mgr. Martin Drietomsky

na strané druhe jako klient (dale jen jako ,klient*)

uzaviraji ve smyslu ust. § 2430 a nasledujicich zakona ¢. §9/2012 Sb., ob¢ansky zakonik. nize
uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu:

2. PREDMET A ROZSAH SMLOUVY
1) Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje poskytovat klientovi sluzby v oblasti zpracovani mezd
zejmena pak tyto sluzby
a) zpracovani mezd,
b) poradenstvi v oblasti zpracovani mezd

Klient se touto smlouvou zavazuje zaplatit poskytovateli za jim fadné a v souladu s touto smlouvot
poskytnuté sluzby sjednanou odménu,

2) Poskytovatel je opravnén se seznamovat se viemi skutecnostmi potiebnymi k dosazeni predmett
smiouvy dle odstavee | tohoto ¢lanku.

3. FORMA, MiSTO PLNENI SMLOUVY
I) Zpracovani mezd bude probihat v prostfedi ekonomického software poskytovatele na zaklade
prvotnich dokladu poskytnutych poskytovateli klientem.

2) Poradenstvi bude probihat formou konzultaci, porad a jednani poskytovatele s klientem, zistupc
klienta, &i jeho prisludnymi zaméstnanci.

3) Klient umozni poskytovateli pristup k veskerym dokladiim, které se vazi k jeho ¢innosti a maji nebc
mohon mit vliv na nlnéni nfedmétu této smlouvy.



4)

3)

6)

7

8)

4)

4. PRAVA A POVINNOSTI POSKYTOVATELE

Poskytovatel je opravnén a povinen chranit prava a opravnéné zajmy klienta. Je povinen jedna
Cestné a svédomité, disledné vyuzivat viechny zdkonné prostiedky a uplatiovat vie, co podle svéhe
presvédceni a pfikazu klienta poklada za prospéiné. Je ptitom vazan pouze zikony a dal$imi obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a v jejich mezich prikazy klienta.

Poskytovatel upozorni klienta na ziejmou nevhodnost jeho prikazu, ktery by mohl mit za nasledeh
vznik Skody. V pfipadé, Zze klient i pfes upozomnéni poskytovatele na spinéni prikazu trva
neodpovida poskytovatel za skodu takto vzniklou.

Poskytovatel ma pravo odmitnout poskytnuti takovych sluzeb, kieré by zplisobem poskvtovani nebc
svymi disledky vedly k porudeni pravnich pfedpist, pfipadné by vybotovaly z mezi dobrycl
mravil.

Poskytovatel je povinen plnit daldi dohodnuté ¢innosti, dodavat podklady a informace a dostavovai
se na schizky v dohodnutych terminech a véas.

Poskytovatel je povinen zachovdvat mldenlivost o viech skute¢nostech, které se v souvislosti ¢
plnénim této smlouvy dozvi, a to i po skonéeni této smlouvy, Poskytovatel nesmi pouzit ¢i vyuzi
informace tykajici se klienta, které se v souvislosti s plnénim svych zavazki dle této smlouvy dozvi
za ucelem ziskani jakéhokoliv svého prospéchu ¢i prospéchu tietich osob.

Poskytovatel je povinen plnit zavazky dle této smlouvy osobné. Prostfednictvim svyel
kvalifikovanych zaméstnancti ¢i spolupracujicich osob je opravnén své zavazky dle této smlouvy
plnit pouze s predchozim souhlasem klienta.

Poskytovatel je povinen klienta bez zbyteéného odkladu pisemné upozornit na skutecnost, 7
podklady predané poradci dle ¢l. 5 této smlouvy vykazuji vady, omyly &i jiné nedostatky a zdrover
je povinen klientovi oznamit, jakym zpiisobem maji byt uvedené vady, omyly nebo jiné nedostatky
odstranény a jaké miZe mit neodstranéni zjisténych vady, omyli &i jinych nedostatki. nasledky.

Podklady ke mzdam, vystupni sestavy a mzdové listy budou archivoviny u poskytovatele po dobu €
let a poté predany Kklientovi. Po ukongeni smlouvy o zpracovani mezd budou veskeré doklady
pfedané nebo vytvofené v souvislosti se zpracovanim mezd, pfedany Klientovi.

5. PRAVA A POVINNOSTI KLIENTA

Klient je povinen predat poradci &i zpfistupnit poradei dle jeho pozadavkii veskeré doklady.
pisemnosti a informace, jez maji n&jaky vztah k predmétu této smlouvy a jsou pro plnéni zavazki
poradce dle této smlouvy nezbytné. Doklady dle predchozi véty se rozumi zejména:

- osobni dotazniky zaméstnanc, a jiné vstupni dokumenty pro vznik pracovné-pravniho vztahu
- dochazkovy list, &i jinou evidenci nutnou ke zpracovéni mezd

Klient je povinen veskeré podklady dle odstavce 1 tohoto ¢lanku pFedavat &i zpFistupiiovat poradci
v pfiméfené Ihiité a to po celou dobu trvani této smlouvy.

Klient je povinen poskytovat poradci vedkerou moznou soudinnost, zejména poskytovat upine.
prehledné, jednoznaené, pravdivé a vEasné informace. Takovéto informace, které maji nebo mohou
mit vyznam pro plnéni dle této smlouvy, klient poskytuje i bez vyZzadani poskytovatele: to plau
zejména o nové nastalych nebo nové zjisténych skuteénostech, které je klient povinen sdélit
poskytovateli bez zbyte¢ného prodleni.

Klient je povinen platit poskytovateli véas ve smlouvé sjednanou odménu. ptipadné dalsi plnéni.
pokud se k nému zavazal.
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6. VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

Poskytovatel odpovida klientovi za Skodu, kterou mu v souvislosti s poskytovanim sluzeb dle této
smlouvy zpuisobi.

7. TECHNICKO ORGANIZACNI UJEDNANI

1) Casovy a véeny rozsah sluzeb dle této smlouvy Jje stanoven dle potieb Klienta a poskytovatel je
povinen vyhoveét pozadavkiam klienta, jsou-li tyto pozadavky sdéleny ¢i doruceny poradei nejmené
2 dny pfed pozadovanym terminem realizace, jinak poradce neni povinen pozadavku vyhovét a o
tom, Zze pozadavku nevyhovi, je povinen klienta bez zbyteéného odkladu informovat. Specifikace
casoveho a véeného rozsahu sluzeb je uveden v Piiloze ¢. 1.

Pokud by rozsah sluzeb skutegné klientovi poskytnutych mél prekrocit pfedpokladany rozsah sluzeb
sdéleny klientovi dle predchoziho odstavee, je poradce povinen o této skuteénosti klienta bez
zbyte¢ného odkladu informovat. Pokud bude odména za skuteéné provedené sluzby prevysovat
odménu predpokladanou a sdélenou klientovi dle predchoziho odstavee, je klient povinen rozdil
mezi skute¢nou odménou a predpokladanou odménou poradei uhradit, jen pokud zvy$eni tohoto
rozsahu &i uhrazeni (€to vySSi odmeény schvalil.

8. ODMENA, PLACENI, POKUTY
Klient se zavazuje zaplatit poskytovateli za sluzby fadné poskytnuté dle této smlouvy sjednanou
odmeénu:
1) za zpracovani mzdy ve vysi 180 Ké&/osobni ¢islo bez DPH,

2) za kazdy dalsi pracovni pomér u jiz evidovaného osobni ¢isla 45 K& bez DPH / pracovné-pravni
vztah.

Neni-li sjednano néco jiného, je vyaétovani splatné do 15 dnii od vystaveni dokladu, to vsak za
podminky. Zze doklad - vystavena faktura bude dorufena klientovi ve lhiit¢ nejméné 10 dni pred jeji
splatnosti. Jinak plati, Ze faktura je splatna patnactym dnem od jejiho doruceni klientovi.

9. DOBA TRVANI SMLOUVY

1) Smlouva se uzavira na dobu neur€itou s platnosti od 1.5.2020.
Pryvni zpracovani mezd probéhne za duben 2020.

2) Poskytovatel nebo klient jsou opravnéni smlouvu vypovédét bez udani divodu s trimeésicni
vypovédni Thitou. Vypovédni lhita je po&itana od nasledujiciho mésice po mésici doruceni druh¢
strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3) Pokud poskytovatel od této smlouvy odstoupi ¢i tuto smlouvu vypovi, je povinen proveést vzdy.
pokud by klientovi v dusledku jeho vypovédi ¢&i odstoupeni od této smlouvy hrozila djma,
primérend opatieni k jejimu odvraceni.

10. MLCENLIVOST, OCHRANA OSOBNICH UDAJU

Poskytovatel sluzeb je vuci odbérateli z pohledu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. Dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich
adaju a o volném pohybu téchto udaju, dale jen .,GDPR" v pozici zpracovatele osobnich tdaju dle
¢lanku 4 odst. 8 GDPR, odbératel v pozici spravece osobnich adaju.
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Osobni tdaje, které jsou pfedédvany, jsou nezbytné pro Fadné zpracovani plath a vedeni persondlni
evidence. Spravce je poskytuje zpracovateli po dobu trvani smlouvy v nezbytném rozsahu pro plnéni
smlouvy., Zpracovatel pro komunikaci se sprdvcem vyuZivda manualni a elektronické prostredky,
zejména cloudové (lozisté. Toto ulozisté spravuje zpracovatel a je povinen v pIném rozsahu zajistit
splnéni nafizeni GDPR.

Osobnimi udaji, které jsou zpracovavdny, jsou zejména jméno a pfijmeni, titul, vzdélani. datum
narozeni, udaje o prede$lém zaméstnani, rodné &islo, udaje o rodinnych prisludnicich, &islo bankovniho
aétu, a dalsi adaje nezbytné pro fadné vedeni personélni evidence.

Kategoriemi subjektd osobnich daji jsou zaméstnanci spravce osobnich tidaju a rodinni pfislusnici
zaméstnancil spravee. Zpracovatel se zavazuje k tomu, Zze pfijme veskera opatieni podle nafizeni GDPR
(bezpecnosmi, technickd, organizacni a jina opatfeni). K pinéni stejnych opatfeni zavaze viechny své
zaméstnance a subdodavatele ¢i poskytovatele technickych opatfeni, ktefi se svéfenymi osobnimi udaji
ptijdou do styku.

11. ZAVERECNA UJEDNANI

1) Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi pfislu$nymi pravnimi predpisy,

2) Pro dcely dorutovani pisemnosti mezi stranami plati, ze doporucena zasilka se povazuje za
doru¢enou 15 dnem po odeslani, pokud je adresovana na adresy stran shora uvedené a adresat
prevzeti odmitne nebo zasilku nevyzvedne v Glozni lhuté.

3) Zména této smlouvy je moznd pisemnou formou v podobé ¢&islovaného, obéma stranami
podepsaného dodatku.

4) Tato smlouva je sepsana ve dvou vyhotovenich s platnosti eriginalu. Kazdy z Gicastniki po podpisu
obdrzi jedno vyhotoveni.

5) Utastnici prohladuji, Ze si smlouvu fadné ptecetli, prohlasuji, ze smlouva vyjadtuje jejich pravou a
svobodnou viili, Ze nebyla sepsana v tisni ani za jinak nevyhodnych podminek a na dikaz toho
pripojuji dobrovolné své podpisy.

. .. l: :
3 & : ,tu
; ..fsa-a.i’rf: “‘

ullce Hranicks 51 l,pi"ispévkovai organizsce }
Mgr. Martin Drietomsky Ing. Blanka Cernoskova
reditel Jjednatel
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Priloha €. 1: Specifikace rozsahu a terminu poskytovanych sluzeb

PRILOHA C. 1

SEZNAM PROVADENYCH PRACI PRI ZPRACOVANI PLATU A VEDENI PERSONALNI EVIDENCE

Vyplatni termin organizace: 14. den
Termin pro zaslani podkladi poskytovateli: nejpozdéji 5. den
Termin pro zpracovani vyplat: nejpozdéji 10. den

Ptedmétem zpracovani vyplat je vypocet plati, véetné vypoétu pojistného na socidlni a diichodové
pojisténi, zdravotni pojisténi. Zahrmuje vypocet nihrad za dobu trvani dlouhodobé pracovni
neschopnosti a jinych davek nemocenského pojisténi.

Vystup o zpracovani mésiénich vyplat obsahuje:

- vyhotoveni ptikazu pro odeslani do banky

- vyplatni pasky

- vystupni sestavy v ¢lenéni dle potreb klienta za Géelem zai&tovani

- mzdova inventura

- prehled o Cerpani dovolené a informace o zistatku dovolené

- zpracovani a archivace mzdovych listi

- zpracovani podkladi pro dafova tvrzeni na FU (podklady pro vyaétovani zdlohové a srazkové dané)
- sestaveni vykazu ISP

- zpracovani srazek v podobé exekuci a insolvenci zaméstnanci klienta

- zpracovani Etvrtletnich a roénich sestav pro tetnictvi

- zajisténi oznamovaci povinnosti vii¢i Ceské spravé socialniho zabezpeéeni

- vyhotovovani podkladi pro plnéni oznamovaci povinnosti vii¢i zdravotnim pojistovnam

- vyhotovovani potvrzeni zaméstnanciim klienta pro bankovni Gstavy, davky socialni podpory, soudy,
atd.

- vyhotoveni roénich evidenénich listd dichodového pojisténi (termin vyhotoveni: nejpozdéji do 30.4.)
- vyhotoveni zapottovych listl a evidenénich listi dichodového pojisténi u ukoncenych pracovnich
pomérl

- provedeni roéniho zG¢tovani dani zaméstnanci (termin vyhotoveni: dle zdkona)

- yypocet dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti

- souc¢innost pfi spravé rozpoltu mzdovych prostfedki

- zpracovani podkladi pro plnéni povinného podilu osob se ZPS

- sestavovani vykazii pro statisticka Setfeni, zejména se jedna o vykaz P1-04, Pl-c, atd.

- souéinnost pfi kontrole a zastupovani pfi kontrolach pred spravnimi orgny. zejména spravy
socialniho zabezpeéeni a zdravotnich pojistoven.
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