Smlouva o vedeni Géetnictvi
a poskytovani ucetniho poradenstvi

Organizace Matefska Skola Tachov, Prokopa Velikého
sidlo Prokopa Velikého 1255, 347 01 Tachov

I€ 75006880

bankovni spojeni CsoB

Eislo tétu 181520717/0300

jednajici Zdefika Vesel3, Feditelka M3

(dale jen ,objednavatel)

a

Dodavatel Bc. Michaela Drozdova
sidlo Zahradni 265, 34958 Cernogin
I 07756887

bankovni spojeni Postovni spofitelna

¢islo Uctu 209699959/0300

(dale jen ,zhotovitel*)

1.

/. Uvodni ustanoveni

Objednavatel ma zéjem zajistit pro radny chod organizace vedeni Géetnictvi v souladu s
prlslusnyml pravnimi predpusy, zejména v souladu s ust. § 5 odst. 1 zdkona ¢. 563/1991 Sb,,
o Ucetnictvi, v platném znéni.

Zhotovitel prohlasu;e Ze je opravnén k provadéni déetniho poradenstvi a k vedeni
G&etnictvi. A Ze je odborné zpUsobily tuto Einnost vykonavat.

Na zakladé vySe uvedeného se smluvni strany dohodly na uzavreni této smlouvy o vedeni

Ucetnictvi a poskytovani (cetniho poradenstvi za nize uvedenych podminek (dile jen
Ssmlouva*).

il. Predmét smiouvy

Na zékladé vySe uvedeného se zhotovitel zavazuje vést v souladu s Getnimi a jinymi
souvisejicimi predpisy pro objednavatele Géetnictvi a zajitovat innosti uvedené v odst. 2
tohoto clanku smlouvy, véetné poskytovani Ucetniho poradenstvi v této oblasti (dale jen
-odberna pomoc*} a objednavatel se zavazuje zaplatit zhotoviteli odménu sjednanou v EL.
IV. této smlouvy.



2. Predmétem poskytovani odborné pomoci zhotovitele je:
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zpracovavat mésiéné predané (éetni doklady a vést zakonem stanovené Gcetni knihy a
evidenci;

zpracovavat pracovni smiouvy, platové vymeéry, vyhotovovat platové postupy vcetné
jejich sledovant;

Zpracovavat doklady souvisejici s rozvazanim pracovniho pomeru;

Zpracovavat predstihové Fizeni + sepsani zadosti o starobni duchod;

zpracovani nemocenskych davek;

vypocet vySe pojisténi pracovnich Urazi (KOOPERATIVA) vietné pfevoadniho pfikazu
zajiStovat zpracovani véech vykazu (statistickych, resortnich, 0SSZ, FU);

zpracovavat cestovni prikazy;

Gétovat pokladnu M3;

zpracovavat meésicni zmény dle podkladd predanych objednavatelem vcetné
potfebnych vystupl (vyplatni pasky, vyplatni listina, mésiéni sestavy);

vyhotovovat platebni prikazy do banky;

provadét vypocet a prevod finanéni ¢astky FKSP;

vystavovat faktury; '

zauctovat vydané a pfijaté faktury;

zalctovat vypisy U&tG;

sledovat Eerpani rozpoétu;

predavat vystupy rozpoctu pro obec nebo kraj;

zajistovat rozborové sestavy pro pfipravu rozpoftu, v souéinnosti s objednavatelem
zpracovavat navrhy rozpodtu a stfednédobého vyhledu;

zpracovavat dalSi danova pfiznani, ke kterym je MS povinna;

zpracovavat Géetni vykazy predepsané pro pfispévkovou organizaci;

zpracovavat mésicni mzdy zaméstnancl

vypracovavat prihlasky a odhlasky zaméstnancl na socidlni zabezpeceni a zdravotni
pojisténi, vést ELDP;

vést kompletni personalni a mzdovou agendu zaméstnancl, provadét vyictovani dané
z pfijmb fyzickych osob ze =zdvislé Cinnosti, popf. vystavovat na pozadani
zaméstnancim  Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a sraZenych zalohach;

zajistovat prebirani a pfedavani dokladli v misté sidla objednavatele;

zucasthovat se na poZadani spolu s objednavatelem pfipadnych kontrol FU, ZP a SSZ;
informovat objednavatele o viech zménach v legislativé pro ného podstatnych a na
jeho Zadost poskytovat kdykoliv ucetni konzultace;

vyhotovovat mésicné (tvrtletné) iéetni uzavérky a prehledy

vyhotovovat rocni U€etni zavérku a podklady pro dafiove priznani véetné povinnych
pfiloh;

na vyzadani zajistit danoveho poradce a auditora.

. Zpisob a misto plnéni

Odborna pomoc bude vykonavana osobné zhotovitelem, zpravidla mimo sidlo éi pracovisté

objednavatele, za pouziti prostfedkld vypocetni a jiné techniky, technickych nosicl dat a
ucetniho programu ve vlastnictvi zhotovitele.

Odborna pomoc bude vykondvana s odbornou péé&i podle uvdzeni zhotovitele a v rdmci

pokynl objednavatele nebo jim uréenych osob. Zhotovitel neni vazan pokyny
objednavatele, jsou-li v rozporu se zdkonem nebo predpisy upravujicimi postupy Uétovani,

Zhotovitel je povinen pravidelné predklddat ke kontrole vedeni ucetnictvi a plnéni

dafiovych povinnosti povéfenym zastupcdm objednavatele, pripadné té jimi uréenym
odbornym poradciim v oblasti ekonomického, danového a finanéniho poradenstvi.



IV. Odména a platebni podminky

1. Odmeénou za odbornou pomoc byla mezi smluvnimi stranami dohodnuta:

11

castka ve vysi 4 500,- KE mési¢né za vedeni Utetnictvi:

12. castka ve vySi1500,- KE roZné za zpracovani roéni Géetni zavérky;

1.3. Castka ve vySi1000,- KE roéné za zpracovani dafového pFiznani pravnickych osob;
1.4. Zastka ve vysi 400,- K& roéné za danové pFiznani fyzickych osob;

1.5. castka ve vysi 300,- K¢ rogné za vydétovani dané vybirané srazkou

1.6. castka ve vySi 300,- KE roéné za vylictovani dané z pfijm0 ze zévislé Einnosti;

1.7. castka ve vys$i 200,- K& mésicné za zpracovani mzdy - HPP, DPP, DPC;

1.8. ¢astka ve vysi 300,- KE mésicné za zpracovani mzdy s exekuci:

1.9. castka ve vysi 200 K¢ za prihldSeni nového zaméstnance:

1.10.
11

¢astka ve vysi 200,- K& za odhlaSeni zaméstnance;
¢astka ve vysi 300,~ za zpracovani statistického vykazu.

2. V odméné jsou jiz zahrnuty veskeré naklady zhotovitele vynaloZené v souvislosti s

provadénim odborné pomoci dle této smlouvy, nebude-li mezi smluvnimi stranami
dohodnuto jinak. Jedna se zejména o naklady a cestovné a na ubytovani pfi vykonu
cinnosti na pracovistich mimo sidlo spoleénosti objednavatele, pouzivani vlastni vypocetn|
techniky a pouZivani mobilniho telefonu.

Mésicni odména bude objednavatelem hrazena na zikladé mésiéniho vyuctovani
zhotovitele formou Fadného Gcetniho dokladu (dile jen ,faktura), kterd bude zhotovitelem
objednavateli zaslana nebo pfedana vZdy nejpozdéji do 25. dne kalendafniho mésice za
mésic predchazejici.

Faktura bude objednavatelem zaplacena bezhotovostné pfevodem ve prospéch Gétu
zhotovitele uvedeného v zahlavi této smlouvy a je splatna nejpozdéji do 15 dnl ode dne

jejiho doru€eni nebo pFedani.

V. Vzdjemné povinnosti smluvnich stran

I. Zhotovitel ie zeims N

1.1,

1.2.

13.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7

1.8.

provadét cinnost a poskytovat odbornou pomoc v dohodnutych nebo pravnimi predpisy
stanovenych terminech, Fadné a s odbornou pééi, s prihlédnutim k G€elu této smlouvy;
zachovavat micenlivost o viech skuteénostech, o kterych se dozvédél v ramci této
cinnosti, které by mohly tvofit obchodni tajemstvi nebo ddvérné informace
objednavatele, a to i po skon€eni smluvniho vztahu;

chranit osobni Udaje zaméstnancl a tyto (daje pouZivat pouze k vedené personalni a
mzdové agendy;,

informovat objednavatele o vSech provedenych opatfenich tykajicich se vedeni
Ucetnictvi a seznamit jej s vysledky téchto &innosti a hospodafeni spolecnosti;

radné zaskolit povéfené zaméstnance nebo jiné povéfené osoby ke vSem Cinnostem,
které jsou nutné pro vedeni Uéetnictvi, véetné upozornéni na vyskytujici se chyby nebo
nedostatky

se pri své ¢innosti Fidit obecné zavaznymi pravnimi pFedpisy a v jejich rdmci pFikazy
objednavatele;

chranit prava a opravnéné zajmy objednavatele a uplatiovat vSe, co v mezich zdkona,
svého presvédceni a prikazl objednavatele poklada za prospésné;

spravné zauétovat vSechny predané doklady z hlediska zidkona o G&etnictvi a dalSich
souvisejicich zakonl, zhotovitel zodpovida za provedené souéty a viechny dletni
operace, véetné odpisu dlouhodobého majetku;



1.9. je povinen véas upozornit M5 na vécné nedostatky a nespravnosti v predanych
dokladech, takové doklady ma prave M5 vratit k doplnéni nebo opravé nezauctované;
1.10.je odpovédny za v€asné vyhotoveni dokladd, vykazd a dalSich dokumentd, které se
zavazal provadét podle Clanku Il které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a
dhrady a ke kterym obdrzel od MS v terminu potfebné podklady;
1.11. preda objednavateli vystupni mzdové sestavy za zpracovany mésic nejpozdéji do 7.
dne nasledujiciho mésice a (cetni sestavy za zpracovany mésic nejpozdéji do 15. dne
nasledujiciho mésice.

2. Obied Lie zeimé L
2.1. vytvofit potrebné predpoklady a podminky pro provadéni pFedmétnych praci a
poskytovani odborné pomoci, a to zejména:

a) poskytnout zhotoviteli veskeré podklady pro zpracovani mésicni zavérky, a to
nejpozdéji do 5. dne nasledujiciho mésice

b) poskytnout zhotoviteli veSkeré podklady pro zpracovani roéni Géetni zavérky, a to v
souladu se schvalenym pldnem postupu zavérkovych praci;

c) poskytnout zhotoviteli radné a véas veskeré daldi poZadované informace a
podklady k zictovani, popf. dalsi (daje ekonomického charakteru potrebné k
provadéni ¢innosti a kontroly;

d) provést rocni inventuru majetku a zdvazk( a protokoly (zapisy o likvidaci) o
provedenych inventurdch predavat zhotoviteli v terminech predavani doklada k
zauctovani tak, aby mohlo byt porovndno s Gcetnim stavem.

V pripadé opoZdéni objednavatele s poskytnutim podkladu dle a), b), ¢) nebo d)
tohoto odstavce neodpowda zhotovitel za prodieni pFi zpracovani pFislusnych
dokumentll ani za Skody v této souvislosti vzniklé. Totéz plati v pfipadé opozdéného
poskytnuti dalsich podkladi a informaci zhotovitelem prokazatelné pozadovanych
a nutnych ke splnéni pfedmétu smiouvy.

VI. Doba trvani smiouvy, jeji zruseni ¢ zanik
1. Smlouva se sjednava na dobu neurcitou.
2. Pripadné spory obou stran se budou Fesit pfednostné dohodou.

3. Tato smlouva mlZe byt zrusena:
3.1. pisemnou dohodou smluvnich stran;
3.2. vypoveédi kterékoliv smluvni strany
Kazda smluvni strana mlZe smlouvu vypovédét z jakéhokoliv diivodu nebo bez udani
divodu v tFimésiéni vypovédni dobé ke konci Etvrtleti. Vypoved musi byt plsemna a
musi byt doruéena druhé smluvni strané. Vypovédni doba pocne béZet prvnim dnem
mésice nasledujiciho po doruéeni vypovédi.
3.3. odstoupenim nékteré ze smluvnich stran, pficemsz:
a) zhotovitel je opravnén odstouplt od smlouvy z dlivodd prodleni se zaplacenim
jakékoliv slozky odmeny pres upominku po dobu delSi nez 30 dnl:
b) objednavatel je opravnén odstoupit od smlouvy v prlpade podstatného poruseni
povinnosti zhotovitele uvedenych v EL. V. bodech 1.1, aZ 1.3. této smlouvy.
Odstoupenf od smlouvy musi byt pisemné a doruceno druhé strané. Pravni ucmky
odstoupeni nastavaji dnem doruéeni odstoupeni od smlouvy, neni-li v oznameni o
odstoupeni uveden pozdéjsi den.



4. Po zruSeni nebo zaniku smlouvy je zhotavitel povmen ucinit vsechny neodkladné Ukony
potfebné k vedeni Géetnictvi a k jeho predani jinému povéienému GEetnimu poradci a

bezodkladne predat vsechny dokumenty a informace na nosicich dat, které prevzal nebo
ziskal v souvislosti s touto Einnosti.

5. Zanikem nebo zruSenim této smlouvy nezanika pravo na nahradu skody ani ustanoveni
tykajici se téch prav a povinnosti, z jejichz povahy vyplyva, Ze maiji trvat i po odstoupenl

(zejmeéna jde o povinnost poskytnout penézitd plnéni za plnéni poskytnuta pred Gginnosti
odstoupeni).

6. V pfipadé, Ze dojde ke zruseni smlouvy je zhotovitel povinen provést vydétovani
provedené odborné pomoci ke dni zrudeni smlouvy a spolu s fakturou je dorucit
objednavateli do 15 dnli ode dne zrugeni smlouvy.

Vil. Odpovédnost za skodu

1. Zhotovitel odpovida objednavateli za Skodu zpusobenou vedenim G(éetnictvi v rozporu s
touto smlouvou a platnymi pravnimi pfedpisy. Zhotovitel se zavazuje, Ze objednavatell
zaplati veSkeré Skody, které zplsobil objednavateli svym jednanim nebo opomenutim, a to
do 30 dnil ode dne dorugeni jejich vyéisleni ve formé vyzvy k tihradé kod.

2. Zhotovitel vSak neodpuvidé za skodu vzniklou v disledku poruseni povinnosti

objednavatele zejména v disledku nepfedani podkladd, popf. predanim podkladu
nedplnych & nepfesnych &i jinak vadnych.

%7/ Zavérecnd ustanoveni

1. Pokud nebylo v této smliouvé uvedeno jinak, plati ustanoveni zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
obcanského zakoniku a zkona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, vie v platném znéni.

2. Smlouva mizZe byt ménéna nebo dopliiovana dohodou stran formou pisemnych vzestupné
cislovanych dodatk.

3. Smlouva byla vypracovana ve dvou vyhotovenich, viechna s platnosti originalu, z nich
kaZda strana obdrZi po jednou exemplafi.

4. Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem pfedetly, Ze
byla uzaviena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné viile, uréitd, vazné
a srozumitelne, nikoliv v tisni a za rozumové slabosti nebo lehkomyslnosti, coz stvrzuji
svymi podpisy.

5. Smlouva nabyva Géinnosti od 1. 4. 2020.

V Tachove dne: 1. 4. 2020

chov,

tefska kota Ta

Bc. Michaela Drozdova / Mapmkopa Veliikého 1255
ucetnictvi -~ mzdy fispévkova OTQ"‘"'Z%;%eoaa
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