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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: XXX XXX
[za8krtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXX
V evidenci UP CR od: XXX
Vzdélani: XXX
Znalosti a dovednosti: XXX
Pracovni zkuSenosti: XXX XXX
Absolvent se u€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi XXX XXX
b) Rekvalifikace XXX XXX
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Il.  ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: JHREST spol. sr.o.
Adresa pracovisté: Nadrazni 418, 696 32 Zdanice
Vedouci pracovisté: XXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jmeéno a pfijmeni: -
Kontakt: -
Pracovni pozice/Funkce Mentora -

Druh prace Mentora /ramec -
pracovni naplné/
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Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Vykonna asistentka hlavni ucetni
Nadrazni 418, 696 32 Zdanice

12 mésicUl, 40 hodin tydné

SS/VS, obor Ekonomie

uzivatelska uroven Microsoft Office (MS Word, MS Excel,
MS Outlook, MS PowerPoint)

zakladni znalost uéetniho programu xxx

aktivni a samostatny pfistup k zadanym ukoliim
spolehlivost, peélivost, zodpovédnost, loajalita

- administrativni ¢innost spojena s vedenim
ucetnictvi (zpracovani podkladl pro ucetnictvi,
vkladani dat do u€etniho systému, vedeni pokladny)
- zadavani dokladt do uc¢etniho systému,
zakladani, archivace a skartace dokumentu),

- zpracovani statistickych vykaz( pro Cesky
statisticky ufad a souvisejici administrativa,

- pfiprava ekonomickych podkladl, rozpo¢tu,
reportd, financnich analyz a vykaz( pro vedeni
spoleCnosti,

- zpracovani vesSkerych darnovych pfiznani,

- zpracovani zadosti pro Finan¢ni urad a jiné
organizace,

- administrativni, organizacni a asistencni prace dle
zadani vedeni spolecnosti,

- sprava datovych schranek.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:

® seznameni se s provozem spolecnosti, zaClenéni
do firemni kultury,

e orientace v u€etnim programu xxXx,

e osvojeni si administrativy souvisejici s chodem
spole¢nosti.




ek EVROPSKA UNIE
* * Evropsky socialni fond
LI Operaéni program Zaméstnanost

STRATEGICKE CILE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
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ziskani novych praktickych védomosti
a dovednosti z ucCetnictvi.

Nazev prilohy: Datum vydani prilohy:
Priloha é. 1 Prubézné 20. 9 2020, 20. 12.
hodnoceni absolventa 2020, 20. 3. 2021,

20. 6. 2021
Pfiloha €. 2 Zavérecné 20. 6. 2021
hodnoceni absolventa
Pfiloha ¢é. 3 Osvédceni o 20. 6. 2021
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro 20. 6. 2021

budouciho zaméstnavatele*
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz prfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.
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Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
Cerven 2020 | Seznameni se s praci v Géetnim programu
— Srpen 2020 | spole€nosti. Zadavani dat do systému, 3 mésice -
vedeni pokladny a jiné ukony souvisejici
s administrativou. Asistencni prace dle
zadani vedeni spole¢nosti. Sprava
datovych schranek.
Zari 2020 - Samostatna prace v uc¢etnim programu xxx
Listopad dle pokynt hlavni G€etni. Tvorba 3 mésice -
2020 statistickych vykaza pro Cesky statisticky
urad. Sprava datovych schranek.
Prosinec Samostatna prace v uc¢etnim programu xxx
2020 — Unor | dle pokyn@ hlavni uéetni. Pfiprava 3 mésice -
2021 ekonomickych podkladt, rozpoctt, reportu
a finanénich analyz pro vedeni
spolec¢nosti. Zpracovani danovych pfiznani
pro Financ¢ni ufad. Sprava datovych
schranek.
Bfezen 2021 | Samostatna prace v u¢etnim programu xxx
— Kvéten dle pokynt hlavni Gu¢etni. Administrativni, | 3 mésice -
2021 organizacni a asistenéni prace dle zadani
vedeni spolec¢nosti. Sprava datovych
schranek.
Terminy pro odevzdani pribézného hodnoceni: 20. 9 2020, 20. 12. 2020, 20. 3. 2021
20. 6. 2021
Terminy pro vyhotoveni pfiloh — ,,Osvédéeni o absolvovani odborné praxe* a
»Zavérecné hodnoceni“: 20. 6. 2021

* V pfipadeé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

(jméno, pfijmeni, podpis)




