. 163/06097725 &7/&/&

PRIKAZNI SMLOUVA NA SLUZBY MZDOVE UCTARNY

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Prikaznik:

Azmera s. r. 0.

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, vlozka 218 057
se sidlem Kladno, Hutska 1350, PSC 272 01

DIC: CZ02315271

1C: 02315271

jejim jménem jednatel Ing. Vit Fiala

e-mailovéa adresa I

¢&. bankovniho G¢tu 2109690665/2700 (dale jen "prikaznik")

Pfikazce:

Stfedoceska centrala cestovniho ruchu, p.o.

se sidlem Husova 156/21, Praha 1 Staré Mésto, PSC 110 00
1C: 06097758

jejim jménem feditelka Mgr. Zuzana Vojtova

e-mailova adresa NG

(dale jen "prikazce")
uzaviraji dle § 2430 a nasl. zékona ¢. 89/2012Sb., obanského zdkoniku, tuto smlouvu.

Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje, ze pro prikazce na jeho Géet zafidi za odménu (predmét

smlouvy):

Sluzby mzdové uctarny

- kompletni vypocet mési¢nich mezd a odvodl na zakladé zpracované dochazky zaméstnancl
prikazcem

- prihlaseni a odhldseni zaméstnancl k socidlnimu a zdravotnimu pojisténi

- komunikace s OSSZ véetné zpracovani nemocenskych davek

- vystaveni pFehledd vymérovacich zékladl na 0SSz, ZP



- zpracovani a odeslani prehledu vyméFovacich zékladl na 0SSz, zP, FU

- vypocet zakonného pojidténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kodu vletné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim Urazu

- zpracovéni sestavy nemocenskych davek dle jednotlivych zaméstnancl

- zpracovéni sestavy srazek a exekuci dle jednotlivych zaméstnancl véetné komunikace
s exekutorskymi Grady

- zpracovani sestavy Cerpani dovolené

- zpracovani rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist

- vypracovani, vedeni a odesilani eviden&niho listu dichodového pojisténi

- zpracovani mzdovych listl

- vypracovani potvrzeni o pfijmech

- zpracovani ro¢niho vylctovani dani za zaméstnance dle dokladl

- administrativni Gkony spojené se vznikem a ukoncenim pracovniho pomeéru vietné
dohod, Ukony spojené se zménami pracovnich smluv a platovych postupl

- zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

- zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postiZzenych

2. Pfikaznik bude pfikazce zastupovat pfi jednénich s finanénim Ufadem, spravou socidlniho

zabezpeéeni, zdravotnimi pojistovnami, vCetné kontrol jimi provadénych.

Clanek III
FORMA, MISTO PLNENI sMLOUVY

1. Zpracovéni prvotnich Géetnich doklad( a ostatni ¢innosti dle &l. 11 provadi ptikaznik v misté
kancelafe své firmy. PFikazce je opravnén pozadovat, aby se piikaznik dostavil do jeho sidla za

G&elem pfipadnych konzultaci ohledné predmétu pinéni dle této smiouvy.

2. PHkazce umozni pfikaznikovi pFistup k veskerym dokladlim, které se vaZi k jeho &innosti a maji,

nebo dle nazoru p¥ikaznika mohou mit viiv na pinéni predmétu této smlouvy.

Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. PHikaznik je povinen pfi pInéni pfedmétu smlouvy dle ¢l. II upozormit piikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech pfikazcem predlozenych a na ziejmou nevhodnost jeho p¥ikazd a pokyn(.
V pfipad&, Ze piikazce i pres upozornéni prikaznika na spinéni pfikazi nebo pokynl trva,

neodpovida pfikaznik za skodu takto vzniklou.

2. Od pokyn{i ptikazce se mizZe ptikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu piikazce a pokud

nemizZe v&as obdrzet jeho souhlas.




3. Pfikaznik méd pravo odmitnout poskytovani takovych siuzeb, které by zplsobem poskytovani

nebo svymi disledky vedly k porugeni véeobecné zévaznych prévnich piedpis.

4. Pfikaznik je povinen ozndmit pfikazci véechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zaleZitosti

s - B . v o s e , - Oy vv v
pro ptikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynu pfikazce. Pfikaznik se zavazuje prubezne
informovat pfikazce o prib&hu vyfizovani zalezitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné

(e-mailem) nebo pti osobnich schiizkéch.

5. Piikaznik ma pravo ponechat si kopii dafiovych pfiznani a ostatnich nezbytnych materiald
pFikazce (v kopiich) pro svou potFebu. PFikaznik je povinen predat pfikazci bez zbytecného odkladu
véci, které od ného prevzal pfi vyfizovani zaleZitosti podle této smlouvy. Ucetni doklady budou
uloZeny v misté vykonu &innosti pfikaznika s tim, Ze jejich vlastnikem zOstava prikazce. PHikaznik
se zavazuje umoznit piikazci p¥istup k dokladim. V pfipadé ukonceni této smlouvy pfikaznik vrati

neprodiené doklady ptikazci.

6. Pfikaznik je povinen plnit dalsi dohodnuté &innosti, a dostavovat se na schlizky v dohodnutych

terminech a vcas.

7. P¥ikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provédéni Cinnosti, které jsou
ptedmétem této smlouvy, s odbornou pédi a dodrfovat terminy a Ihity stanovené pfislusnymi
pravnimi predpisy. Pfikaznik odpovida pfikazci za kazdou pfipadnou $kodu, kterd mu vznikne

zavinénim pfkaznika v souvislosti s pinénim této smlouvy.

8. P¥kaznik je povinen zachovavat micenlivost o &innosti pFikazce vidi fyzickym i pravnickym
osobam, a to i po ukonéeni ¢innosti, ktera je predmétem této smilouvy. Tato povinnost viak neplati
v statnim organdm, pokud povinnost pfikaznika poskytnout t&émto orgénlim pfislusné informace

vyplyva z obecné zavaznych pravnich pFedpisd.

9. Prikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zalezitosti podle této smiouvy s odbornou péci a

chranit zajmy pfikazce.

Clanek Vv
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvofit pfikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon ginnosti.

2. Prikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat piikaznikovi potfebnou

soucinnost a véechny potiebné informace k zajisténi ¢innosti podle €. II této smlouvy.

3. PFikazce je povinen piedat & zpFistupnit pifkaznikovi vidy k 7. dni kazdého kalendafniho mésice,
pfipadné v jiném dohodnutém terminu, vedkeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit né&jaky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly kalendarni
mésic. V pfipadé, Ze v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti ¢i budou neuplng, je
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piikazce povinen neprodlené odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnuto jinak. Soucasné se

pfikazce zavazuje, Ze nezamlli Zadné informace tykajici se pfedmétu této smiouvy.

4. Pfikazce je povinen vedkeré podklady dle odst. 3 ¢l. V pfedavat &i zpfistupfiovat pfikaznikovi po

celou dobu platnosti této smlouvy.

5. PoZaduje-li pfikazce od piikaznika vyjadreni & stanovisko ke sloZitéjsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné, pfikaznik jej zpracuje pouze za pfedpokladu, Ze dotaz bude
formulovan téZ pisemné s pfiloZzenim potfebnych pfiloh pro potfeby piikaznika, a to nejméné dva

tydny predem.

6. Pfikazce je povinen ve stanovenych |hltach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
ptedlozenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a predat je v€as pfikaznikovi ke

kontrole a ke zpracovani.

7. Pfikazce je povinen pinit dal$i dohodnuté Cinnosti, dodavat podklady a informace a dostavovat

se na schlizky v dohodnutych terminech a véas.

8. Piikazce se zavazuje informovat pFikaznika o zahajeni, prib&hu a vysledku dafové kontroly
souvisejici s pfiznanimi podanymi na zékladé této smlouvy a pfedat p¥ikaznikovi kopie kontrolnich
protokolll a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafiového pfFiznani, pokud se nebude

pfikaznik takové kontroly (castnit, popF. zastupovat pfi ni pfikazce.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Pfikaznik neodpovidé ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladd, které mu poskytl

prikazce.

2. Piikazce odpovidd za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych dokladud a
pisemnosti, které pfikaznikovi pfeda, ¢i se kterymi ho seznami. Pfikazce odpovidd za vécnost,
spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych informaci, které prikaznikovi sdéli. Pfikazce
odpovida za $kodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti & nelplnosti dokladl a
pisemnosti, které pfikaznikovi pfedal. Pfikazce odpovida za skodu i v tom ptipadé, kdy sice doklad
prikaznikovi predal, ale opozdéné. Pfikazce odpovidé za vyloudeni duplicity Géetnich dokladd a

Gcetnich operaci.
3. Piikaznik neodpovidd ani nerudi za zdkonnost postupli a obchodnich aktivit prikazce.
4. Pfikaznik neodpovida ani nerudi za véasnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.

5. Pfikaznik neodpovida za $kodu vzniklou z divodu opozdé&ného podani pfiznani, pokud pFikazce

véas pfiznani nepodepsal a nepodal pfislusnému finanénimu Gfadu (viz vyse).
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6. Piikaznik odpovida v piném rozsahu za $kodu, kterou zplsobi porusenim svych povinnosti dle
této smlouvy, poruéenim obecné zévaznych pravnich piedpisi a dale nelGiplnou nebo nesprévnou
informaci nebo gkodlivou radou danou v zéleZitosti pfedmétu pinéni dle teto smlouvy prikazci.
Pfikaznik prohladuje, ¥e je profesionalem v oboru, ve kterém bude vykonavat sl'uiby dle této
smlouvy pro pfikazce, Ze je plné seznamen s vedkerou pravni Upravou, ktera jeho ¢innost a sluzby
jim poskytované reguluje, a tuto bude pFi vykonu své ¢innosti dle této smlouvy piné dodrzovat.

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. Pfikazce se zavazuje platit p¥ikaznikovi za &innost poskytovanou mu piikaznikem dle této

smlouvy mési¢ni pauddl za zpracovani Gcetnictvi 6.600,- K& bez DPH.

2. Pau$aini cena uvedend v pfedchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah Cinnosti
pfikaznika pro pfikazce specifikovany v ¢l. II smlouvy v rozsahu

- maximalné do 40 zaméstnanc{ (aktivnich osobnich Cisel) pfikazce.

Jakmile ptikaznik zjisti prekro¢eni uvedenych limitl (nebo nékterého z nich), predloZi pfikazci
ndvrh dodatku k této smlouvé zohledhujici navy$eni praci ptikaznika pro pfikazce. Pokud piikazce
nebude s ndvrhem dodatku souhlasit, mé pravo tuto smlouvu vypovédét bez vypovédni doby.

3. V paudalni odméné jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni naklady prikaznika, zejména
administrativni prace, vyuzivani vypodetni techniky, software, informacnich databazi, pojisténi,
odborné publikace, 3koleni pfikaznika apod. V odméné jsou dale zahrnuty i odmény zastupce a

pracovnik{ pfikaznika a cena subdodavek.

4. V pau$aini odméné neni zahrnuta néhrada spravnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje mimo
katastr sidla pfikaznika (10,-K¢& za 1 km), postovné, tlumoceni, pfeklady a nahrady, které v pripadé
vzniku budou pfikazcem proplaceny piikaznikovi v prokdzané vysi, a to za predpokladu jejich

Gcelného vynalozZeni.

5. V pfipadé roz&ifeni okruhu problematiky nad rémec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy, zejména
roz&ifeni rozsahu konzultaci, se piikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 500,- K¢

bez DPH za kazdou zapocatou hodinu prace.

6. Vydaje ulelné vynaloZené pfi poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausaini odménu a dalsi
odmény bude p¥ikaznik G¢tovat samostatnym dafovym dokladem (fakturou). Ke vSem odménam
dle této smlouvy se pFipocitavé daf z pFidané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je pfikazce

povinen uhradit.

7. Odména je splatnd na Ucet prikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dnl od
vystaveni fadného dafiového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.




8. PHkaznik je povinen uvést na dafiovém dokladu kromé sjednané pausaini ¢astky i jednotlive

daldi polozky U¢tované nad rémec rozsahu a daldi G¢tované nadhrady. Rozsah a vysi GCtovanych
Zastek je prikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnl od vystaveni dafiového dokladu.

9. Pii bezhotovostnich platbach se pro Ucely této smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani prislusne
gastky ve prospéch G¢tu prijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je Cislo dafiového
dokladu.

10. Je-li p¥ikazce v prodleni s placenim, dohodli U&astnici préavo pfikaznika poZadovat po pfikazci
zaplaceni smiuvni pokuty ve vy&i 0,5% z dluzné astky za kazdy zapocaty den prodleni. Smluvni
pokuta je splatna na pozadani a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo pfikaznika na nahradu Skody

a zakonné Groky z prodleni.

Clanek VIII
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplisob dorucovéni osobné, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povaZzuje dle ujednani stran za doruenou:

- byla-li zasldna doporuéenou po3tou na adresu uvedenou v zéhlavi této smlouvy, popfipadé
jako sidlo ¢ misto podnikani piikazce & pfikaznika v pFislusném rejstfiku, a to nejpozdeji
tfetim pracovnim dnem po pfedéani na postu,

- byla-li zasldna e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdé&ji druhy

pracovni den po jejim odeslani.

Clanek IX
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavird od data podpisu na dobu uréitou do 31. 12. 2020.

2. Smlouvu Ize ukonéit bud’ dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni diivodu s tfimési¢ni vypovédni
lhitou. Vypovédni lhiita podind bé%et od prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po
dorudeni pisemné vypovédi druhé smiuvni strané. Po dobu béhu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti fidi pIné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrubé& své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druha
smluvni strana oprévnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je G€inné dnem, kdy je doruceno
druhé smluvni strané. Za hrubé porudeni povinnosti ze strany prikazce je povaZovéno napft.
opakované (vice ne? dvakrat po sob&) prodleni delsi ne? 14dn{ se zaplacenim Uhrady prikaznikovi




za ¢innost podle této smlouvy. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany pfikaznika je povaZzovano

opakované (vice nez dvakrat) poruseni povinnosti pfikaznika uvedenych v €l. II této smlouvy.

4. VSechna ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt udinéna pisemné,
podepsdna osobou opravnénou jednat za danou smluvni stranu a doruéena- druhé strané

doporucenym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pFijeti pisemnosti.

5. Ve vSech pfipadech ukondeni smlouvy je pfikaznik povinen pisemné upozornit pfikazce na
opatfeni potfebnad ktomu, aby se zabranilo vzniku Skody bezprostfedné hrozici pfikazci

nedokoncenim cinnosti souvisejici se zafizovanim zaleZitosti podle této smlouvy.

Clanek X
ZAVERECNA UJEDNANI

1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se Fidi pfisludsnymi pravnimi predpisy.

2. Smlouvu Ize ménit ¢i upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi obéma smluvnimi

stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami. Tato smlouva
podléha zverejnéni dle zadk. ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv. Smluvni strany souhlasi se
zvefejnénim této smlouvy v jejim plném znéni v registru smluv. Tato smlouva nabyva G&innosti

okamzikem zverejnéni v registru smluv.

4. UcCastnici prohlasuji, ze smlouvu precetli, s jejim obsahem souhlasi, coz stvrzuji vlastnoruénimi

podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu. Kazdé smluvni strana obdrzi

po jednom vyhotoveni.

\/ Kladné dne 30.04.2020

o)
e “v_ &
Azmera s.r.o. Stredoceska centla cestﬁ/nigo ruchu, p.o.
Ing. Vit Fiala, jednatel Mgr. Zuzana Vojtova a organizace

pfikaznik ptikazce






