Sp. zn.: $/141/2015-0OPR
Cj: 10482/2020-UVCR

Zapis

ze zasedani Vladni dislokaéni komise
konaného dne 25. ginora 2020
v budové Uradu viady Ceské republiky

Pfitomni:  Mgr. Kabrtova (UVCR), Mgr. Vegefa (UVCR), Ing. Prochazkova (MPO), JUDr.
BureSova (MO), Mgr. Brokes (MZe) — od bodu 2 programu, Ing. Konopecky (MV),
Ing. Kryl Ph.D. (MZV), Mgr. Balkova (MPSV), Ing. Leibl (UZSVM), pan Martinek
(MK), Ing. Setzerova (MZP), Mgr. Kuchyrikova (MSp), JUDr. Viaéilova (MF), Mgr.
Vondragkova (MSMT), Mgr. Culkova Tvarohova (MD)

Omluveni:  Mgr. Bartha (UVCR), Ing. Benatsky (MPO, Ing. Spousta (MSp), Ing. PikeSova MPA
(MMR)
Staly host:  Ing. Iveta Pekarkova (Magistrat hlavniho mésta Prahy) — od bodu 2 programu

Hosté: Ing. Hana Randova, feditelka Odboru majetkového Spravy statnich hmotnych rezerv
Ing. Sarka Cidlinska, feditelka Odboru spravy a prodeje majetku, Ceské drahy, a.s.

Jednani bylo zahajeno v 13:30 h v mistnosti ¢. 140 v budové Ufadu vlady CR.

Jednani zahajila mistopfedsedkyné Vladni dislokacni komise (dale jen ,VDK‘) Mgr. Zdeiika
Kabrtova privitinim vsech piftomnych a predstavila zastupce jednotlivych &lenit VDK, ktefi
se jednani nemohli ztéastnit.

Nasledné mistopfedsedkyné VDK pfivitala nového &lena VDK za Ministerstvo kultury, pana
Martina Martinka, M.A., feditele Odboru hospodarského.

Mistopredsedkyné VDK informovala Eleny VDK o tom, Ze k projednani byly pfedloZeny materialy:

1. Material Spravy statnich hmotnych rezerv: ,Dogasna dislokace statni administrativni
budovy Olbrachtova 1667/3, Praha 4 a nestatni administrativni budovy Na Bélidle198/21,
Praha 5 od 1. 5. 2020 do 31. 10. 2021".

2. Material Ministerstva dopravy: ,"VyuZiti administrativni budovy nabf. L. Svobody 1222/12,
Praha 1".

3. Do bodu rizného byly zafazeny materialy:
Informace UZSVM o prevzeti administrativnich budov.

Material UZSVM: ,"Metodiky CRAB - Vypodtu a vykazovani vydajli za sluzby
zabezpetované interné".

Informace o materialech projednanych elektronicky.

Mistopfedsedkyné nechala hlasovat o programu zasedani.
Vichni Clenové VDK vyslovili souhlas s navrhem programu.
Mistopfedsedkyné VDK nasledné zahgjila jednani VDK o jednotlivych bodech programu.
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Bod 1

Material Spravy statnich hmotnych rezerv: ,Doéasna dislokace statni administrativni budovy
Olbrachtova 1667/3, Praha 4 a nestatni administrativni budovy Na Bélidle198/21, Praha 5 od 1. 5.
2020 do 31. 10. 2021"

Material uvedla zastupkyné Ministerstva primyslu a obchodu Ing. Prochazkova, jez nasledné
pfedala slovo zéstupkyni Spréavy statnich hmotnych rezerv Ing. Randové (dale ,SSHR").

Mistopfedsedkyné VDK: Vznesla dotaz ohledné v materialu zminéné dotace.

Zastupkyné SSHR: Na dotaz mistopfedsedkyné VDK sdélila, Ze dotaci jiz maji prislibenu, Jedna
se o dotaci v ramci projektu energetické Gspory u vefejnych budov.

Zastupkyné MZP: Upozornila, ze je povinnosti kaZdé organizaéni slozky statu v pfipadé, kdy
provadi rekonstrukci, jez by méla zvysit energetickou tisporu u vefejné budovy, o dotaci pozadat.

Mistopredsedkyné VDK: Nechala hlasovat o navrzich rozhodnuti.
Vsichni €lenové VDK vyslovili s navrhy rozhodnuti souhlas.
Zavéry jednani VDK:

Rozhodnuti &. 1:

Viadni dislokacni komise vyjadfuje souhlas se zménou dislokace ve statni administrativni budové
Olbrachtova 1667/3, Praha 4 — Kic, ve viastnictvi Ceské republiky a pfislusnosti hospodafit Spravy
statnich hmotnych rezerv, formou zmény rozsahu kancelaiské plochy uZivané ve statni
administrativni budové od 1. kvétna 2020 do 31. Fijna 2021, dle pfilohy k predlozenému materiélu.

Rozhodnuti €. 2:

Viadni dislokacni komise vyjadfuje souhlas se zménou dislokace v nestatni administrativni
budové Na Bélidle 198/21, Praha — Smichov, ve viastnictvi Na Bélidle s.r.o., formou nabyti
kancelarské plochy v nestéatni administrativni budové od 1. kvétna 2020 do 31. fijna 2021, dle
prifohy k predioZenému materiaiu.

Bod 2

Material Ministerstva dopravy: ,"Vyuziti administrativni budovy nabf. L. Svobody 1222/12,
Praha 1".

Material predstavila zastupkyné Ministerstva dopravy Mgr. Culkova Tvarohova, ktera nasledné
predala slovo zastupkyni Ceskych drah, a.s., Ing. Cidlinské.

Mistopfedsedkyné VDK: Bylo zminéno, Ze pan stétni tajemnik v Ministerstvu dopravy vydal
rozhodnuti o nepotiebnosti. Nemél by pan statni tajemnik znovu posoudit stavajici stav? Nemélo
by byt na zakladé tohoto posouzeni vydano pfed predloZzenim materialu viadé aktualizované
rozhodnuti o nepotrebnosti?

Zastupkyné predkladatele Mgr. Culkova Tvarohova: Pied predloZenim materialu do VDK byly
informace aktualizovany, takZe vliddé budou predloZena aktudlni data. Informace v CRAB
o vyhlaSeni nepotiebnosti byla organizaénim slozkam pristupna od 27. prosince 2019 do 7. ledna
2020.

Mistopfedsedkyné VDK: Upozornila, Ze projednavany material Ize dat do souvislosti s materialem
Ministerstva pramyslu a obchodu, kdy SSHR se stéhuje do komeréniho najmu, nebot nesehnala
volné kancelarskeé prostory ve vlastnictvi statu.

Zastupce UZSVM Ing. Leibl: Jedna se samoziejmé o nestandardni situaci, kdy je napravovan
historicky stav, kdy pfislusna dislokace Ceskych drah, a.s. nebyla VDK projednana. Nicméng,
mohu potvrdit, Ze nabidka byla v CRABu fadné uéinéna. Predpokladam vsak, ze Ceské drahy,
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a.s., vyvinou v prabé&hu avizovanych tfi let dostateénou iniciativu tak, aby administrativni budova
byla po uplynuiti Ihiity uvolnéna.

Zastupkyné Ceskych drah, a.s. Ing. Cidlinska: Konstatovala, ze Ceské drahy, as., aktivné
hledaji feSeni této situace s tim, ze zvazuji veskeré mozné varianty. Lhita ti let je dostateéna pro
realizaci pfemisténi zaméstnancli z projednavané administrativni budovy do  jinych
administrativnich prostor.

Mistopfedsedkyné VDK: Upozomila na skuteénost, Ze material, ktery bude predkladan viade
k projednani, musi obsahovat aktualni data tak, aby vlada méla veskeré informace pro vydani
relevantniho rozhodnuti.

Tajemnik VDK: Upozornil, Ze v materidlu se jedna o kancelafské prostory na Uzemi hlavniho
mésta Prahy, jejichz vyméra presahuje 2.000 m2 Za standardni situace by tedy VDK material
projednala, av$ak rozhodnuti o schvaleni zavér( by naleZelo viadé. VDK by vydala pouze
doporuceni &i nedoporuéeni vladé, zavéry v materialu uvedené schvélit.

V daném pripadé vSak nedochazi k faktické zméné dislokace, z éehoz vyplyva, ze VDK nemize
rozhodnout tak, aby viadé doporuéila & nedoporuéila schvéleni zavérii v materialu uvedenych.
| v pfipad€, Ze by se jednalo pouze o narovnani jiz existujiciho stavu, tedy stavu, kdy ke zméné
dislokace doslo v minulosti bez jejiho projednani VDK &i viadou, neumoziiuje Statut VDK vydat
rozhodnuti (doporuéeni schvéleni) ex post (jednd se o analogicky postup jako u materiald,
tykajicich se jiz probéhlych dislokaci, kieré spadaji do rozhodovaci pravomoci VDK, jez VDK
pouze stanoviskem bere na védomi). Navrhuje se tedy vzit material na védomi a doporugit viads,
aby tento material projednala a nasledné rozhodla o zavérech v materialu uvedenych.

Zastupkyné predkladatele Mgr. Culkova Tvarohova: Vznesla dotaz tykajici se postupu VDK
v pripadech, kde dochazi k prolongaci najemnich smiluv. Zda v téchto pfipadech je nutné
predkladat VDK material ke schvaleni.

Tajemnik VDK: Konstatoval, 2e VDK projednavéd pouze pripady zmény dislokace. Zména
dislokace je fakticka zména uzivani kancelaiskych prostor (nabyti, pozbyti, zména rozsahu apod.).
Pokud tedy nedochazi k faktické zméné uzivani konkrétni kancelarské plochy, neni nutné VDK
predkladat material, protoZe nedochazi ke zménam dislokace.

Zastupce UZSVM ing. Leibl: Upfesnil, Ze vyjimku tvofi pripady, kdy VDK rozhodne o docasné
zméné dislokace (v rozhodnuti VDK je uveden termin, po némz je zména dislokace ukonéena).
V pfipadé, pokud by i po terminu uréeném rozhodnutim VDK zména dislokace pokragovala, bylo
by nuiné nové projednéni VDK.

Zastupkyné predkladatele Mgr. Culkova Tvarohova: Postup, ktery jsme zvolili, tj. predloZeni
materialu VDK, nam byl doporugen Ministerstvem financi. Nasledné prob&hne ziZené mezirezortni
pfipominkové fizeni (pfipominkovym mistem bude pouze MF) a material bude piedloZen viadé
k projednani v ¢asti B. — s rozpravou.

Mistopiedsedkyné VDK: Nechala hlasovat o navrhu zavérl projednani:

Zastupce UZSVM se zdrzel hlasovani, vsichni ostatni élenové VDK vyslovili s navrhy zavér(
souhlas.

Zavéry jednani VDK:
Viadni dislokacni komise bere na védomi material Ministerstva dopravy: ,Vyuziti administrativni

budovy nabr. L. Svobody 1222/12, Praha 1" a doporudéuje jeho predloZeni viadé Ceské republiky
k rozhodnuti o navrhu zavéni v predioZeném materiélu uvedenych.
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Bod 3
"Ruzné"

Zastupce UZSVYM Ing. Leibl: Ve smyslu ustanoveni &l. Il. odst. 3 Statutu, informoval cleny VDK,
Ze ve druhém pololeti roku 2019 UZSVM na uzemi hlavniho mésta Prahy nepievzal Zadnou
administrativni budovu na zakladé ustanoveni § 19a nebo §19b odst. 1 zékona &. 219/2000 Sb.,
0 majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdé&jsich predpis(.

Zastupce UZSVM Ing. Leibl: Predstavil material UZSVM «Metadiky CRAB - Vypoctu a vykazovani
vydaji za sluzby zabezpefované intern&". Ing. Leibl uved!, Ze metodika byla zpracovana na
zakladé kontrolnich zjisteni NKU a jeji aplikace by méla zavéry NKU na zakladé kontroly u¢inéné
implementovat.

Nasledné probéhla rozsahla diskuze, jejimz predmétem byly otdzky mozné nadmérmeé
administrativni zatéZe organizaénich sloZek statu zplsobené aplikaci metodiky v praxi a relevance
udaju, jez by mély byt na zakladé uZiti metodiky ziskany. Upozornéno bylo rovnéz na nebezpedi
rozdilné praktické aplikace metodiky ze strany jednotlivych organizaénich sloZek statu a z toho
vyplyvajicich negativnich dopadui na obraz o jejich hospodareni.

Na zakladé diskuze byl pfijat nasledujici zavér:

UZSVM rozesle ¢leniim VDK zadost o zaslani pfipominek k metodice, se kterou byli élenové VDK
seznameni, aby se mohli vyjadfit k moznym vy$e uvedenym dopadim jeji praktické aplikace. Po
obdrzeni pfipominek na nejbliz§im zasedani VDK bude ze strany zastupce UZSVM podana
informace o obdrzenych pfipominkach. Na zakladé toho budou prijaty zavéry k dalSimu postupu.
Po prijeti finalniho znéni metodiky bude UZSVM standardni cestou informovat vSechny uZivatele
CRAB ze statnich instituci, jichz by se méla metodika dotykat.

1L

Tajemnik VDK: Ve smyslu &l. 6 odst. 7 Jednaciho fadu informoval tleny VDK o materialech, které
byly projednany elektronicky.

V.

Mistopredsedkyné VDK: Informovala o terminu konani dalsiho zasedani VDK, které se uskuteéni
dne 17. bfezna 2020 od 14:00 hod. v budové Ufadu viady Ceské republiky, v mistnosti ¢. 140.
Materialy k projednani musi byt zaslany tajemnikovi VDK v terminu do 5. bfezna 2020.

Jednani bylo ukonéeno v 14:45 h.

Digitalné podepsal
Zapsal: Mgr. Jan Veéera Mgr= Ja n Magr. Jan Vecefa

Datum: 2020.03.17

Veée?a 09:55:21 +01'00'

Mgr. Zderlka Kabrtova
mistopredsedkyné Vladni dislokaéni komise
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PROVOZNi PREDPIS STRABAG

Provozni rad
Uvod

U¢elem tohoto Provozniho fadu objektu Na Bélidle &p. 21, v Praze 5 je:
a) vymezeni zplsobu zabezpecovani provozu
b) vymezeni rozsahu, druhu a formy poskytovani servisnich sluzeb
c) vymezeni prav a povinnosti uzivatell objektu pfi zabezpecovani technického provozu
d) stanoveni pravidel postupu pfi vzniku havarii a mimoradnych udalosti
e) vykonu pohotovostni sluzby a feSeni Skodnych udalosti

Provoz objektu je zabezpeten formou poskytovani technické spravy objektu formou provadéni
provozni udrzby, servisu , oprav a revizi technického zafizeni objektu, Cinnosti energetika objektu,
techniki PO, dale formou poskytovani obchodni spravy spocivajici ve spravé pozemki, predpisu
najemného, provoznich zaloh a tvorby fondu oprav, inkasa platby a vyuctovani provoznich nakladd
pro najemniky, vypoétu a platby verejnych poplatkl a formou vykonu domovni spravy spocivajici
v provadéni ochrany objektu, ve vykonu recepéni sluzby, ¢innosti centralni podatelny, v provadéni
kompletniho tklidu objektu a v kontrole rezimu vstupu a pobytu v objektu a ve zplisobu uzivani garazi.

Provoz objektu je zabezpecovan v rezimu denniho servisu, no€niho servisu a v rezimu vykonu
pohotovostni sluzby. Sou¢asné stanovi pravidla pro feSeni nepfedvidanych nebo mimoradnych
udalosti, a to v8e v rozsahu a zplUsobem, ktery spliiuje pozadavky kladené naro¢nou klientelou na
kvalitu jim poskytovanych sluzeb.

Provoz objektu zabezpe&uje obchodni spoleénost

Strabag PFS a.s.., se sidlem v Praze 9, Prosecka 855/68, ICO: 26157799

spravce objektu je odpovédnou osobou za vykon technické spravy, domovni spravy a
pro operativni styk se zakaznikem a s jeho klienty
kontaktni spojeni: Vladimir Vejdovsky,
vladimir.vejdovsky@strabag-pfs.cz,
tel: 00 420 739 269 845

nepretrzita havarijni sluzba Strabag PFS zajistuje nepfetrzitou technickou pomoc pro nepfedvidané
udalosti a pfipadné poruchy na stavebnich ¢astech a technologickém vybaveni
objektu na telefonnim ¢isle centralniho dispecinku 603 441 743

Tento provozni fad byl schvalen vlastnikem objektu dne 1.2.2020 a je zavazny pro vsechny
uzivatele objektu.

za Strabag Property and Facility Services a.s. za Na Bélidle, spol. s. 0.
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l. Organizacni zabezpeceni provozu objektu

Organizaéni zabezpeceni provozu objektu je stanoveno tak, aby objekt byl pfistupny jeho
opravnénym uzivatelim nepretrzité , véetné vikendu a statem stanovenych svatkl, aby byla zajisténa
jeho nepretrzitd ochrana a zabezpecena nepfetrzita pohotovostni sluzba pro zajisténi
bezporuchového provozu technologickych zafizeni. Tomu je podiizen i rezim vstupu do objektu a
pfistup do jeho jednotlivych ¢asti a soucasti a pravidla pro vydavani a pro pouziti klic¢t v objektu.

Rozsah poskytovanych servisnich sluzeb je uskutecriovan

V rezimu denniho servisu
Je zabezpefeno poskytovani téchto sluzeb: ¢innost recepce, Uklid, technicka sprava, obchodni
sprava, vstupu a pobyt v objektu v rezimu stanoveném pro denni provoz

V rezimu nocniho servisu, o vikendu a ve statem uznanych svatcich
Je zabezpecena fyzicka ochrana a elektronicka ostraha objektu, vstup do objekiu a vjezd do garazi
v rezimu stanoveném pro no€ni provoz, spojovani telefonickych hovort, uklid a pohotovostni sluzba.
KaZdy prichod do objektu a pouziti garaze je evidovan v Knize provozu s uvedenim doby pfichodu a
odchodu, poétu osob a mista pobytu v objektu.

Rezim provozu pfi vzniku mimofadnych udalosti
Je zasadné fizen a koordinovan jednim pracovnikem s prednostnim pravem pouziti prostiedkl a
zarizeni, které potiebuje pro jeji likvidaci. Postupy v jednotlivych situacich jsou upraveny v Havarijnim
fadu, ktery tvori nedilnou pilohu tohoto Provozniho fadu

Rezim pohotovostni sluzby
Navrhuje, fidi a kontroluje spravce objektu tak, aby byly zabezpeceny neprodlené a s ohledem na
povahu déje kvalifikované prvotni ukony a provozuschopnost objektu. Pracovnici zafazeni do vykonu
pohotovostni sluzby jsou povinni nahlasit misto, na kterém se vdobé zarfazeni do vykonu
pohotovostni sluzby budou nachazet (misto dosazitelnosti) a dostavit na pracovisté nejpozdgji do 120
minut od doby nahlaseni vyjezdu. Podrobnosti jsou uvedeny ve smérnici pro vykon pohotovostni
sluzby.

Pravidla pro vydavani a pro pouziti klicu
Klice od objektu se predavaji mezi pracovniky denniho servisu a recepce a no¢niho servisu-ostrahy.
Predani a prevzeti klich se vyznaci v Knize predani sluzeb. Souc¢asné se provede fyzicka kontrola
ulozeni kli¢h dle prilozeného seznamu a stav uzaméeni pristupu ke generalnimu kli¢i. Klice dle nize
uvedeného seznamu mohou byt pouzity pouze pro potieby servisu osobnich vytahl, PRE, dale pro
potreby spravce pocitatové sité a pracovniky spol. Eurotel pfi kontrole zakladnové stanice umisténé
na stfeSe objektu

Vstup a pobyt v objektu

Najemnik opravnén uzivat pronajaté prostory k ucelu a zplisobem dohodnutym s najemcem. Pro
najemnika a jeho zaméstnance neni vstup a pobyt v objektu €asové omezen. Pfichod a odchod
z objektu po 20,00 hod, o vikendu a ve statem stanovenych svatcich jsou povinni vyznacit v Knize
provozu. Rezim vstupu a pobytu navstévnikll najemnikd, forma jejich hlaseni a evidence je upravena
na zakladé pisemného pozadavku najemnika.

Pokud se jednotlivi najemnici vyslovné pisemné s najemcem nedohodnou jinak, zavazuji se:
a) pfi odchodu posledniho pracovnika z predmétu najmu nahlasit opusténi pracovisté pracovniku
recepce,
b) prfed opusténim pracovisté zkontrolovat, zda jsou pronajaté prostory v pozarné bezpetném stavu,
uzavrit vnéjsi okna a kancelare radné uzamknout,
c) zabezpetit, aby v kancelafich nebyly po odchodu posledniho pracovnika volné odlozeny véci
osobni povahy zaméstnancl, véci, které zjevné nesouvisi s Géelem uzivani predmétu najmu,
dokumenty, které obsahuji pfedmét jeho obchodniho tajemstvi nebo které maji osobni ¢i davérny
charakter,
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d) ze v kancelafich nebudou volné odloZzeny nebo ulozeny na misté nepatficném zejména nosice
zvukového zaznamu, prenosné telefonni pfistroje, PC, cennosti, finanéni hotovost, ¢i spotfebni
elektronika,

e) nerusit nebo jinak znemoznovat fadné uzivani predmétu najmu jinymi najemniky,

f) vyslovné pisemné upozornit spravce objektu na ulozeni véci ¢i jinych hodnot znaéné ceny, palnych
a chladnych zbrani, psychotropnich ¢i toxickych latek.

Najemnici se zavazuji dodrZovat zakaz koureni a manipulace s otevienym ohném ve vSech
prostorach objektu, jakoz i ke svévolnému prenaseni zafizeni a jejich soucasti v téchto prostorach,
vynaseni veéci a zafizeni najemnika a k odkladani véci znemoziujicich pfistup k pozarnimu
zabezpeceni objektu,

Il. Provoz objektu

Cinnost denniho servisu
1. spravce objektu

Spravce objektu je vykonnym Fidicim a kontrolnim pracovnikem pfimo odpovédnym za plnéni
Ukoll spolecnosti v rozsahu stanoveném v zakézce. Odpovida za bezporuchovy a plynuly provoz
objektu a za vykon jednotlivych smluvné stanovenych ¢innosti. K tomu je opravnén vystupovat a
jednat jménem spole¢nosti.

Spravce objektu provadi kazdy pracovni den preventivné kontrolni ¢innost spocivajici ve fyzické
kontrole stavu objektu z hlediska funkénosti jednotlivych technologickych zafizeni, stavebné-
technickych ¢asti, stavu vybaveni objektu, dale kontrolu klidu, ¢innosti recepce, podatelny, ostrahy a
obrany objektu, odvozu druhotnych surovin, odpoétu méfidel spotfeby energii a odstranéni zavad
zapsanych v Provozni knize udrzby. Zabezpecuje Ukoly souvisejici srezimem uzZivani garazi.
Spolupracuje s provoznim technikem pfi organizaci vykonu sluzby technika objektu.

Spravce objektu pribézné pini fidici a kontrolni funkce z hlediska dodrzovani rezimu uzivani objektu,
zabezpecovani oprav a udrzby objektu a vykonu havarijni a hlasné sluzby.

Spravce objektu je osobou uréenou pro styk se zakaznikem a pro operativni feSeni tkolu
souvisejicich se spravou objektu, feSenim Skodnych udalosti a s pinénim Ukoll vyplyvajicich
z Havarijniho radu

2. recepéni sluzba
Recepcéni sluzba v objektu je provadéna v rezimu denniho servisu v dobé od 07,00 do 19,00 h.

jednim pracovnikem spolec¢nosti dle rozpisu sluzeb zpracovaného vedoucim recepéni sluzby

Cinnost recepéni sluzby v objektu spoéiva v :

a) dodrzovani rezimu vstupu a pobytu osob v objektu,

b) plnéni informacni sluzby a pracovisté nahradniho vydeje klictl,

c) zabezpecovani rezimu uzivani garaze a parkovani vozidel pred objektem,
d) spojovani telefonnich hovor(, objednavani taxi sluzby

e) plnéni dalSich sluzeb v ramci zastupovani ¢innosti spravce a podatelny.

Ad a) Pracovnik recepéni sluzby je odpovédny za dodrZzovani rezimu vstupu a pobytu osob v objektu.
Prichod navstév nebo servisni sluzby v noénim rezimu vyznaéi v Knize navstév, nasledné dohodne
pfimo s konkrétnim pracovnikem zplsob doprovodu na pfislusné pracovisté.

Po té preda navstévu prijimajici osobé. V pripadé, Zze navstéva nese zavazadlo neobvyklych rozméril nebo
jinak neobvyklé ¢i podezrelé, upozorni na to pfedem pracovnika prijimajiciho navstévu.

Pracovnik recepéni sluzby sleduje funkénost osobnich vytahl. Pfi tom dba na to, aby vytah soucasné
nepouzilo vice nez 10 osob a aby v ném nebyly pfepravovany véci, které mohou poskodit vnitfni interiér.
Poruchy vytah( hlasi na tel. ¢isle:

Pracovnik recepéni sluzby je odpovédny za to, Ze zamezi vstup do objektu osobam, které jsou
prokazatelné pod vlivem alkoholu &i psychotropnich latek, nebo které svym zevnéjskem &i vystupovanim
vzbuzuji opravnéné obavy z vyvolani nezadoucich situaci jako dlsledek napf.pouliénich nepokojd,




PROVOZNI PREDPIS STRABAG

protestnich akci, pouli¢niho prodeje, podpisovych akeci, masového sroceni pred nebo v objektu. O vzniklé
situaci neprodlené informuje spravce objektu.

Ad b) Pracovnik recepéni sluzby je povinen pribézné, minimalné 1x za 2 hodiny, vizualné ovéfit zda
nedoslo k poskozeni vnéjsiho plasté budovy a pomoci kamerového systému pribéZzné sledovat zda
nedoslo k poskozeni majetku. V pripadé vynaseni nabytku &i jinych véci z objektu kontroluje formou
telefonického dotazu na pfislusné pracovisté opravnénost takového jednani. Za mista, kterym vénuje
zvysenou pozornost se povazuji: vstup pro pesi do budovy, vjezd do garazi, dale pomoci kamer €. 14 a 15
prabézné kontroluje ¢innost v garazich
Plnéni informacni sluzby spociva ve kvalifikovaném poskytnuti informaci ve vztahu k zabezpeéeni funkci
v objektu, ve znalosti dulezitych telefonnich &isel a moznosti poskytnuti pomoci v nouzi. Pfi tom je povinen
dodrZet zasady ochrany obchodniho tajemstvi v rozsahu uvedeném v Pokynech jednatelky. Dale pfijima a
eviduje v Knize zavad na pozadavky najemnikl, o zavadach v objektu.
Pracovnik recepcni sluzby plni funkci

- ohlasovny pozaru, a to v rozsahu stanoveném v Pozarnim fadu

- ohlasovny mimoradnych udalosti zptisobem upravenym v Havarijnim radu

- evidence a vydejny nahradnich klica dle stanovenych pravidel.

Cinnost pracovnika recepce pfi poruchach auto vytahu, osobniho vytahu, vyhlaseni poplachu EPS |,
havarie vody, plynu, vypadku elektrické energie, vzniku 8kodni udalosti a pozaru se fidi Havarijnim fadem.

Ad c) Do garazi maji pravo neomezeného vstupu pouze osoby opravnené uzivat garazové stani.
Parkovani v garazi se fidi Parkovacim fadem, ktery je pro uZivatele garazi zavazny. Rozpis mist
vyhrazenych pro jednotlivé najemniky je uveden v priloze. Pro vjezd do garazi jsou opravnéni pracovnici
vybaveni parkovacimi €ipy. Moznost parkovani navstév musi byt predem dohodnuto se spravcem. Vozidla
navstév mohou byt vpusténa do garaze pouze v pritomnosti spravce nebo osoby jim vyslovné povérfene.
Souc¢asné vyznadi v Knize navstév dobu pfijezdu a odjezdu, typ a SPZ vozidla a navstivenou osobu. U
neohlasenych navstév se moznost povoleni parkovani posuzuje individualngé vyjimecné s ohledem na
okamzitou situaci. O takové moznosti parkovani rozhodne spravce.

Pracovnik recepcni sluzby odpovida za volny vjezd a vyjezd z garazi. Parkovani vozidel pred
objektem umozni pouze pro potfeby servisu objektu (kuryri, zasobovani, posta apod.) za predpokladu, ze
nezamezi rfadnému provozu garaze. V pripadé neopravnéného parkovani ciziho vozidla po dobu del$i nez
10 minut, je povinen zabezpetit odtazeni vozidla pomoci odtahové sluzby Policie CR a uvedenou
skuteénost vyznacit v Knize provozu.

Ad d) Pracovnik recepéni sluzby pini funkci spojovatele telefonnich hovorli v objektu, s vyjimkou
(0 1o 1= T T VL] (=Y Lo O

Zavazny zpusob ohlasovani tel.hovoru: SSHR, recepce, dobry den!
Zavazny zplsob piepojovani tel. hovoru: Recepce, dobry den! Vola firma............ , pan,pani..........
Spojuji hovor.

Telefonické hovory spojované vyhradné cestou sekretariatu direkci
Ohlasovani a prepojovani tel. hovor( musi byt zplisobily interpretovat v jazyce anglickém jazyce.
Pracovniku recepce se vyslovné zakazuje: -poslouchat, rusit nebo pofizovat zaznam hovoru
- vystupovat arogantné nebo urazlivé
- poskytovat volajicimu informace obchodniho nebo osobniho
charakteru o volané osobé ¢&i spole€nosti

Ad f) dalsi funkce pracovnik( recepce pinéné na zakladé vzajemné zastupitelnosti:
- prebirani posty, zasilek a kancelaiskeho zbozi za pracovnika podatelny
- vedeni a evidence ,klicového systému“ za spravce

Pravidla prfedani a pievzeti vykonu sluzby
1. pracovnik neopusti pracovisté, dokud nenf vystiidan,
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2. kvykonu sluzby nastoupi presné, provede fyzickou kontrolu minimalné mist zvySené ochrany ,
vytahd, vstupnich dvefi a vjezdu do garaze, prevzeti Cinnosti vyznaci v Knize provozu a
vlastnoru¢né se podepise,

3. kvykonu sluzby nastoupi pouze ve zdravotné a fyzicky zplsobilém stavu, Fadné upraven a
ustrojen,

4. musi dokonale ovladat pravni pi'edpisy a interni normy upravujici danou ¢innost,

3. tiklidova sluzba

Sprava objektu zajistuje uklid spole¢nych prostor a najemnich prostor tam, kde je tklid sjednan.
V pripadé, ze si najemce zajistuje uklid viastni firmou je povinnosti najemce zpracovat rad Gklidu
a pfedlozit jej majiteli objektu.

Pracovnik uklidové sluzby vykonava praci s pé¢i radného hospodare, je odpovédny za poradek a Cistotu
v objektu, za dodrzovani hygienickych norem uklidu, za volbu vhodnych a pfiméfenych prostredkd
pouzitych na uklid. Pfi vykonu prace nesmi v zadném pripadé narusit plynuly provoz objektu a rezim prace
v objektu. PFi provadéni pracovni ¢innosti je povinen vystupovat a jednat tak, aby nevzbuzoval
nepfiméfenou pozornost hlukem ¢&i pracovnim projevem.

Mistnost na tfidény odpad je v pfizemi objektu v boéni chodbé tam patrovy Uklid snasi tiidény odpad.

PFi vykonu prace se pracovnikovi tiklidové sluzby vyslovné zakazuje:

-prenaset nebo manipulovat jakymkoliv zpisobem s pracovnimi pomickami, pisemnostmi nebo s vécmi
osobni povahy zaméstnancu direkci,

-nahlizet do volné odlozenych pisemnosti, do kancelarského vybaveni a do lednic,

-pouzivat pro osobni potiebu telefon, PC ¢&i jiné kancelarské pomucky,

-konzumovat nalezené potraviny nebo piti, véetné alkoholickych napojt.

-prijimat navétévy nebo provadét uklid v pritomnosti viastni navstévy, véetné ditéte,

Pri ukonceni prace ovéri zda jsou vypnuty vSechny spotiebie, uzavie okna, pfivod vody vypne
elektricky proud, uvede mistnost do pozarné bezpecného stavu a mistnost fadné uzamkne.

Pracovnik uklidové sluzby ma informaéni povinnost ve vziahu ke spravci o vsech
skute¢nostech, které mohou ovlivnit vykon jim provadéné prace, zejména je povinen neprodlené
informovat o nalezu véci odloZzenych, poskozenych nebo se nalézajicich na misté zjevné nepatficném.
Své zjisténi je povinen neprodlené uvést v Knize provozu.

4. technik objektu
Technik objektu pracuje v rezimu denniho servisu a vykonu pohotovostni sluzby. Je pfimo
odpovédny za bezporuchovy a plynuly provoz technologickych zafizeni objektu dle stanovenych postupd,
ze jejich pribéznou Gdrzbu, servis a drobnou opravu. K tomu vede predepsanou dokumentaci a evidenci.
Cinnost noéniho servisu
Ostraha a ochrana objektu
Ostraha a ochrana objektu je provadéna jednim pracovnikem v jednotné Ustroji bezpecnostni

sluzby vybaveného bezpeénostnimi prostiedky, a to v podéli az patek od 19,00 hod do 07,00 hod., o
vikendu a ve statem uznanych svatcich nepretrzité 24 hod. a pomoci elektronického zabezpecovaciho
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systemu a elektronického pozarniho systému s napojenim na pult centralizované ochrany pomoci
heslového telefonniho prenosu.

Pri signalizaci naruSeni objektu je zabezpeten vyjezd zasahové skupiny do 15 minut od
signalizace narudeni. Pokud neni zjisténo fyzické napadeni objektu, provadi se fyzicka kontrola objektu 1x
za hodinu az do doby zjisténi priciny signalizace. V pfipadé naruSeni objektu provedou pracovnici
bezpec€nostni sluzby zakrok za ucelem dopadeni narusitele objektu nebo provedou tkony k odstran&ni
havarie nebo pozaru.

Fyzické ostraha a kontrola celého objektu je provadéna formou pochiizkové sluzby jednim
pracovnikem ostrahy 1x za hodinu. Vykon a pribéh sluzby je evidovan v Knize provozu. Pracovnik
bezpecnostni sluzby je pfi vykonu sluzby povinen se fidit internimi provoznimi pokyny.

Pracovnik noéniho servisu vykonavajici ostrahu objektu je opravnén vstoupit do prostor fa
Nokika pouze v pfipadé hlaSené signalizace poplachu ustfednou EPS, v pfipadé havarie nebo
zhasnuti svétla. V pfipadé, Ze prostory budou neuzaméeny, nebo nebudou napfiklad uzaviena
okna, je povinen uvedenou skuteénost uvést v Knize provozu, do kancelafi véak neni opravnén
vstupovat !!! Do uvedenych prostor ma pristup pouze spravce objektu a uklizecka.

Osobni svrsky a pracovni pomticky je pracovnik povinen ukladat a k odpoéinku pfi praci pouzit
pouze misto ur€ené spravcem.

a) Pracovnik ostrahy zajidtuje kontrolu MaR v pracovni dny 15.30 do 7.00 hod a mimo pracovni dny
24 hodin v pfipadé poruchy vola Facility manaZera objektu nebo havarijni sluzbu Strabag
Property and Facility

b) Pracovnik ostrahy zajituje obsluha EPS a EZS - poruchové stavy a naruseni objektu a pozarni
poplachy véetné prostor VZP jsou hlaseny na PCO v pracovni dny 15.30 do 7.00 hod a mimo
pracovni dny 24 hodin
V pripadé poruchy vola Facility manazera objektu nebo havarijni sluzbu Strabag Property and
Facility

lil. Technicky provoz objektu

Za bezporuchovy provoz technickych zafizeni a technologického vybaveni odpovida spravce
objektu. Provoz objektu je zabezpefovan vrezimu nepretrzité sluzby a bezporuchovy chod
technologickych zarizeni je zabezpeten systémem vykonu nepretrzité havarijni sluzby. V zajmu

zabezpeceni plynulého chodu jednotlivych zafizeni je zpracovan Plan Gdrzby, revizi a OTP, ktery je veden
na PC prostfednictvim vlastniho softwaru zpracovani dat.

Zplsob zabezpeteni odstrafiovani poruch ¢i jinych nezadoucich situaci, které mohou negativné
ovlivnit provoz technologickych zafizeni objektu po pracovni dob& a ve dnech statem stanovenych svatku
je upraven v Havarijnim rfadu a v interni smérnici upravujici postup pro vykon havarijni sluzby.

Objekt je vybaven timto technickym zafizenim a technologickym vybavenim:

Kotelna tstredni vytapéni

Vytapéni objektu je provadéno z domovni plynové kotelny vicekotlovou centrélou Buderus Scirocco MV
480.1 o celkovém vykonu 480 kW, ktera je umisténa v 1. podzemnim podlazi, kde je umisténa i centralni
strojovna chlazeni Carrier. Odtud je topné medium privadéno k jednotlivym odbé&rnym mistim - topnym
telestim, jednotkam fan-coil a centralnim vzduchotechnickym jednotkam. Za provoz plynové kotelny je
odpovédny spravce objektu. Provoz v mimopracovni dobé spravce objektu je zajistén pomoci nepretrzité
havarijni sluzby.

Priprava teplé uzitkové vody (TUV) neni feSena centréing, TUV je pfipravovana pomoci elektrickych
pratokovych ohfivacél umisténych u kazdého odbérného mista. V 7.NP jsou na socidlnich zafizenich
umistény dva boilery na ohfev TUV pro tyto prostory.

Vytahy

V objektu jsou instalovany dva nakladni hydraulické vytahy TECHNOLIFT uréené zejména pro prepravu
automobild véetné posadky do prostoru garazi. Signalizace poruchy, ovladani a komunikace z kabiny je
propojena do recepce.

Dale jsou v objektu instalovany dva osobni lanové vytahy OTIS umisténé ve stfedu objektu proti hlavnimu
schodisti. Tyto vytahy jsou uréené pro pfepravu maximainé 10 osob souc¢asné (jmenovitd nosnost 800 kg)
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se svetelnym zajisténim proti sevieni a se systémem nouzového osvétleni. Signalizace poruchy a
komunikace z kabiny je propojena do recepce. Pfeprava zbozi a nakladl v osobnich vytazich miZe byt
provadéna pouze za asistence (souhlasu) spravce objektu a v dobé jeho nepfitomnosti pracovnika recepce
(ostrahy).

Poruchy vytah &i pozadavky na vyprosténi osob z vytahové kabiny se hlasi spravci objektu, &i havarijni
sluzbé Optiservis.

Klimatizace chlazeni

Chlazeni objektu je zajisténo z centralni strojovny chlazeni Carrier, kterd je umisténa v 1. podzemnim
podlazi, spolecné s centralni kotelnou. Odtud je chladici medium pfivadéno k jednotlivym odbérnym
mistim — jednotkam fan-coil a vzduchotechnickym centrainim jednotkédm. Za provoz chladiciho zafizeni je
odpovédny spravce objektu. Provoz v mimopracovni dob& spravce objektu je zajistén pomoci nepretrzité
havarijni sluzby.

Vzduchotechnicka zafizeni — vétrani objektu

Vetrani objektu je zajiSténo z centralni strojovny vzduchotechniky, ktera je umisténa ve 2. podzemnim
podlazi, se vstupem ze schodisté. Odtud je upraveny vzduch distribuovan k jednotlivym koncovym prvkiim
— jednotkam fan-coil a vyustkam VZT zafizeni. Za provoz vzduchotechnického zafizeni je odpovédny
spravce objektu. Provoz v mimopracovni dob& spravce objektu je zajistén pomoci nepfetrzité havarijni
sluzby.

EPS a EZS

V objektu je instalovan systém Elektrické pozarni signalizace (EPS). Vznik pfipadného pozaru je
monitorovan pomoci opticko-koufovych a tepelnych ¢idel rozmisténych po objektu. Aktudini stav téchto
gidel je nepretrzité kontrolovan ustfednou EPS.

V objektu je dale instalovan systém Elektrické zabezpecovaci signalizace (EZS). Systém stieZi a
monitoruje zabezpetené prostory pomoci magnetickych a pohybovych &idel rozmisténych po objektu.
Aktualni stav téchto Cidel je nepretrzité kontrolovan Ustfednou EZS. ZastfeZeni a uvolnéni stfeZenych
prostor se provadi pomoci osobnich koédl jednotlivych uzivatell systému z klavesnic systému
rozmisténych po budové. Hlavni klavesnice je umisténa v recepci objektu.

Ustiedny t&chto systéml jsou umistény v prostoru technického zazemi recepce a jsou kontrolovany a
obsluhovany spravcem objektu, ktery je za provoz téchto zafizeni zodpovédny. Provoz v mimopracovni
dobé spravce objektu je zajistén pomoci nepretrzité havarijni sluzby.

Systémy EPS a EZS jsou délkové napojeny na Pult centralizované ochrany (PCO). Pfi naruseni stiezenych
prostor €i vyhlaseni pozarniho poplachu v mimopracovni dobé se na objekt dostavi zasahova jednotka
PCO, ktera zjisti stav, zajisti narusené prostory a poda hlaseni na havarijni sluzbu Optiservis.

Vykon pohotovostni sluzby

Pohotovostni sluzba se stanovi pokynem jednatelky spolecnosti na navrh spravce objektu na dobu noéniho
vykonu servisni ¢innosti, o vikendech a statem uznanych svatcich tak, aby nejpozdéji do 90 minut od
nahlaseni poruchy ¢i havarie technologickych zafizeni v objektu byly zahajeny prace na jejich odstran&ni
nebo kvalifikovana oprava. Organizaéné technické zabezpeceni vykonu pohotovostni sluzby stanovi pokyn
jednatelky. Kazdy vyjezd za uéelem vykonu pohotovostni sluzby musi byt vyznaéen v Knize provozu.
Havarijni sluzba Strabag PFS tel: 603 441 743

IV. Zabezpeceni pozarni ochrany a BOZP v objektu

K provedeni povinnosti stanovenych zakonem o pozarni ochrané byl vytvofen vlastni
organizacni systém pinéni povinnosti na Useku pozarni ochrany a uréeny tkoly uréenym funkcim.
Jejich prava a povinnosti jsou stanoveny v Pozarni poplachové smérnici. Za zabezpe&eni pinéni Gkoll v
oblasti pozarni ochrany odpovida

a) odborné zpusobild osoba ze zékona o pozarni ochrané, kterou je na zakladé smiluvniho vztahu

se spravcem objektu fa BOMESPOL ,a.s.
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b) preventivni pozarni hlidky, které jsou trvale povéreny k plnéni preventivnich ukold a k provadéni
prvotniho hasebniho zasahu na ur€eném misté. Jmenovité slozeni je
uvedeno v Pozarni knize objektu.

Pozarni dokumentace je vedena v Pozarni knize objektu. Pozarni dokumentace tvori nedilnou

soucast provozni dokumentace objektu.
Podle miry pozarniho nebezpeti z provozovanych ¢innosti je

objekt hodnocen jako objekt se zvySenym pozarnim nebezpeéim.

Za mista se zvysenym pozarnim nebezpeéim byla uréena plynova kotelna, podzemni garaz.
Objekt je zarazen mezi objekty se slozitymi podminkami zasahu.
Nastupova plocha k zasahu: pfijezd ulici Na Bélidle pred vchod do objektu &. 21
s zakonnou povinnosti zachovat min. 3 m volny vchod do objektu
Vnitfni zdsahové cesty: hlavnim vchodem a vnitfnim schodi$tém budovy
Hlavni uzavéry a vnitfni odbérova mista: viz seznam uzavéri
Zasobovani hasebni vodou: hlavni hydrant - 1. PP - strojovna chlazeni za kompresory na zdi
Evakuaéni plany umistény: na jednotlivych schodistich

Najemnik z titulu zaméstnavatele odpovida podle zakona o ochrané vefejného zdravi za
zabezpeleni BOZP pfi praci jeho zaméstnanci s ohledem na rizika mozného ohroZeni pfi vykonu prace.
Za systém vnitfniho fizeni bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci odpovida zameéstnavatel.

Podle kritérii stanovenych uvedenym zakonem je

objekt ur¢en do prvni kategorie z hlediska rizik mozného ohrozeni zdravi
u které neni, s ohledem na charakter prace, pravdépodobny nepfiznivy vliv na zdravi zaméstnance.

Najemnik vystupujici z pozice zaméstnavatele v jemu pronajatych prostorach odpovida za
a) prevenci rizik na pracovisti, zejména za
- vydani opatieni v oblasti organizace prace a vybaveni technickymi prostiedky s cilem sniZit rizika
ohroZeni Zivota nebo zdravi zaméstnanc,
-piedchazeni a kontrole technické prevence a rizikovych faktorl pracovnich podminek,
-bezpecnost, hygienické prostfedi a ochranu zdravi pfi praci, za vybaveni pracovisté prostiedky prvni
pomaoci,
b) opatieni v oblasti organizace prace a pracovniho prostfedi s cilem snizit rizika ohrozeni Zivota a zdravi,
c) zabezpeceni $koleni zaméstnancll v poZzadovaném druhu a ¢etnosti
a to v8e v rozsahu a zplsobem stanovenym v zakoné.

V objektu je zakazano:

- zasahovat do provozu tech. zafizeni a jejich ovladacich a regulaénich prvkll, upravovat rezim a
nastavené parametry provozu tech. zafizeni, mimo nastaveni hodnot, které jim umoziiuji ovladaci
prvky, jako napf. termoregulaéni hlavice u otopnych téles a pod. Ostatni Gpravy a sefizeni je nutné
konzultovat se spravcem objektu.
- provadét stavebni Gpravy a Upravy interiérd bez souhlasu majitele objektu nebo jeho zastupce,
vEetné drobnych praci jako napfiklad vrtani otvorl do zdiva,

- pouzivat propan butanové varice,

- ukladat a skladovat materidly a rzné pfedméty na chodbach a schodistich, zvlasté pak v
prostorach unikovych vychodd,

- odhazovat do popelnic ekologicky zavadné a nebezpeéné latky a prfedméty a jiné zjevné
nebezpetné &i snadno vznétlivé a hoflavé odpady,

- skladovat hoflavé latky a samo vznétlivé latky, kromé mist k tomu uréenych (napf. sklad Gdrzby),

- transportovat nadmérné hmotné a nebezpeéné predméty vytahy,

- instalovat trezorové skfiné a jiné nadmérné tézké predméty a vybaveni kanceldfi bez souhlasu
spravy objektu.

- zakryvat nebo prenaset pfedméty vybaveni hasebni techniky,

- pouzivat salavé a primotopné el. spotfebice pro vytapéni kancelafi,

- pouZivat pfimotopné spotfebice (vafice a konvice ) v jinych prostorach, nez jsou k tomu uréeny,

- bez pfedchoziho oznameni spravci instalace dalSich spotiebict jejichz celkovy piikon bude
vy$si nez 500 W a to s ohledem na zabranéni mozného pretizeni rozvodd el. energie
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V. Reseni §kodnych udalosti

Pro potieby této Upravy vztah spojenych s uzivanim objektu se za $kodni udalost povazuje stav,
kdy konanim, nekonanim, opomenutim ¢&i nedbalosti vznikne $koda, Ujma, ztrata, poskozeni &i zniceni
veci a zafizeni, které tvofi soucast nebo pfislusenstvi zafizeni nebo vybaveni objektu, dale stav, ktery
vyvola poruseni ¢i nepinéni povinnosti stanovenych provozni dokumentaci objektu pro uréené funkce a pro
ur€ené osoby, veetné jejich zaméstnanci &i jejich navatévniky, ktefi se v objektu opravnéné zdrzuji, jakoz i
ztrata, poskozeni, Ci zni€eni kancelarského zafizeni, ¢i véci jejich osobni potfeby, které obvykle slouzi k
Ucelu jejich opravnéného pobytu v objektu.

Vsechny osoby zdrzujici se v objektu jsou povinny se chovat tak, aby predchazely, zamezily nebo
svym konanim, nekonanim, opomenutim ¢i nedbalosti neumoznily vznik $kody.

Reseni vzniku $kody se Fidi nasledujicimi pravidly:
- poskozeny se zavazuje hlasit vznik Skody ¢i jiné Ujmy neprodlené po jejim zjisténi, nejpozdéji véak
do 12,00 hod nasledujiciho pracovniho dne formou pisemného zaznamu v Knize zavad, ktera je k
dispozici v recepci objektu, v zaznamu uvede dobu a misto vzniku $kody, druh a vysi $kody, osoby
potvrzujici existenci vzniku $kody, poskozeny subjekt, datum, hodinu, zplsob spojeni a jméno
oznamovatele, dle viastniho uvazeni dalsi okolnosti nebo pficiny vzniku $kody,
-spravce objektu je povinen nejpozdéji do 60 minut informovat nadfizeného a zahdjit &innost
podle internich pravidel pro feseni Skodnych udalosti, dale vyplnit protokol o Setfeni $kodné udalosti a
v zastoupeni majitele objektu ucinit 0znameni na mistné pfislu§ném uradu Policie CR,
-Skodni komice spravce objektu zahaji svoji ¢innost nejpozdéji nasledujici pracovni den po
nahlaseni vzniku Skodni udalost, pfi tom zabezpeCi zejména duvéryhodné zpracovani ¢asového
snimku pohybu osob v prostorach vzniku $kody, pisemné vyjadieni a vyhodnoceni formou porovnani
s faktickym stavem pracovniki provadgjicich v inkriminované dobé servisni sluzby, dale vyhodnoceni
stavu a urovné pinéni povinnosti dotéenych osob vyplyvajicich z provozni dokumentace objektu.
Poskozeny pracovnik je opravnén se pfimo Ucastnit prace komise, predkladat navrhy na doplnéni a
byt seznamen se zavéry Skodni komise, ktera svoji ¢innost ukonéi nejpozdéji do 10 pracovnich
dntl ode dne zahajeni ¢innosti.

VI. Postup pfi vzniku mimoradnych udalosti

Mimofadnou udalosti se pro ucely tohoto provozniho fadu rozumi situace, ktera vyboéuje
z béznych pracovnich a provoznich rezimil stanovenych pro fadné uzivani objektu a v jejimz dusledku
vznikne akutni ohroZeni Zivota nebo zdravi uzivatell objektu ¢i vazné ohrozeni majetku.

Mimoradné udalosti jsou zasadné Fizeny zjednoto centra a jednou osobou v tizké
spolupraci s Policii CR a s odbornymi specializovanymi titvary.

Osobou uréenou pro feSeni mimoradnych udalosti je spravce objektu

Kazdy je povinen fidit se pokyny spravce objektu a pracovnika recepce, podle intenzity a
rozsahu vedeného Utoku ukoncit jim provadény vykon prace, ulozit pisemnosti na misto k tomu uréené
a byt pripraven, dle pokyn(l spravce, urychlené opustit pracovisté zplisobem stanovenym
v Evakuacnim planu objektu, ktery je vyvésen na kazdém poschodi v objektu.

Kazdy je povinen pfedchazet a zamezit vzniku podminek pro vznik mimoradnych udalosti
zejmeéna tim, Ze dodrzuje stanovené postupy a pravidla uzivani jednotlivych technologickych zafizeni
a pravidla rezimu uzivani objektu.

1. Kazdy ma informaéni povinnost o vzniku takové udalosti spravci objektu nebo pracovnikovi
recepce (ostrahy), pfi tom uvede — druh havarie (hofi, unika plyn)
- misto a rozsah havérie
-sve jméno, piijmenl a kontaktni spojeni
-dle situace a moznosti podrobnosti udalosti
2. Zameéstnanci jsou povinni u€init prvotni tikony, za které se povazuje informovani spravce o
vzniku situace a dale postupovat podle Havarijniho planu a pinit tkoly jim svéfené.
3. Jestli-ze spravce z dostupnych informaci vyhodnoti situaci jako vaznou, vyhlasi podfizenym
pracovnikim stav bdélosti. V takovém pripadé maji podfizeni zaméstnanci pfisny zakaz svévolné
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opoustét prostory zaméstnavatele a jsou povinni pinit vyhradné pokyny dané spravcem. V pripade
vyhlageni evakuace objektu se fidi Evakuacnim fadem objektu.

Za mimofradnou udalost, ktera je hodnocena jako stav ohroZeni objektu, se povazuje:

a) vyhlaseni poplachu CO

b) pfijeti vyhruzné zpravy

¢) teroristicky utok

d) povodniové nebezpedi

e) demonstrace nebo masové nepokoje piimo ohroZujici Zivot nebo zdravi osob zdrZujicich se v
objektu

Vyhlaseni poplachu CO
provadi integrované slozky statni a uzemni ochrany statu. Ke koordinaci postupu zachrannych,
pohotovostnich, odbornych a jinych slozZek je v Praze zfizeno

Operacni stredisko Krizového Stabu hl. m. Prahy........cccivmmminiinnnnnn.. 22022200

Obecné stanovené zplsoby vyrozuméni v pfipadé nebezpeci

1.signélem sirény ,vSeobecnd vystraha" (trvaly ton po dobu 2 minuty)

2.mistnimi kompetentnimi organy

3.hlasenim mistniho rozhlasu

4 televizi a rozhlasem

Varovani sirénami neni signalem k evakuaci, ale vyzvou k ukryti v nejbliz§im obydli a pokynem
k poslechu radia ¢i televize, které zacnou nejpozdéji do 5 minut po signalu sirén vysilat dalsi
informace o pfiginé spusténi sirén a pokyny pro éinnost dle charakteru vzniklé situace.

Varovné signaly sirén

wKatastrofa® .....ovcvvveneerrreesssnsrnnnen o veeeeanenee KOlisavy ton sirény po dobu 2 minut

»vSeobecnad vystraha® ... ....c.cccceiiiiiiiniiiiinn trvaly ton sirény po dobu 2 minut
ynebezpeci ZAtOPOVE ........ovvreeerrnmsrnransnniininnsassnesenna pFeruSovany tén sirény po dobu 2 minut
»POZArNT Poplach®..........ccceveereeerersssersassnnssssneennnpreruSovany tén sirény po dobu 1 minuty

Prijeti vyhruzné zpravy
vztahujici se k osobam zdrzujicim se v objektu, ohroZujici objekt nebo jeho ¢ast

a) spravce objektu

ihned po obdrzeni informuje Policii CR a Fidi se jejimi pokyny!!!

Vyhlasuje stav ohrozeni objektu a nafizuje opatfeni podle miry bezpeénostnich rizik, k tomu
zabezpedi informovani najemnikl - telefonicky na najemniky uréena telefonni Cisla nebo osobné,
souéasné uvede diivod a rozsah omezeni pro vstup do objektu a jeho uZivani a regulacni omezeni
provozu objektu.

Vyhlaseni evakuace provadi na pokyn Policie CR, po jejim vyhlaseni jsou pracovnici povinni ukongit
pracovni éinnost a pripravit pracoviété na evakuaci, uzivani pevné telefonni linky omezi na nezbytné
nutnou miru, uzaviou okna a dalsi éinnost pfizplsobi poZzadavkim spravce,

b) vedouci pracovnici najemnika
- nafidi omezeni volného pohybu zaméstnancii ve spole¢nych prostorach objektu, zakaz uzivani
vytah(
- pfijmou opatieni k zamezeni $ifeni davové psychozy a paniky
- zabezpeéi plnéni pokynii spravce objektu a fidictho zasahu na pracovisti.

Obdrzeni podezielé zasilky
Pro ugely této Gpravy se za podezielou zasilku povazuje doruceni a prevzeti pisemnosti, ktera svym
tvarem, rozmérem, charakterem nebo zapachem &i zvukem budi realné podezreni, ze jeji obsah
neodpovida diivodu doruéeni a misto nebo odesilajici osoba vzbuzuji pochybnosti. V takovém
pfipadé
prijimajici osoba
-neprodlené informuje zaméstnavatele a do prichodu spravce objektu se zasilkou nijakym
zplsobem nemanipuluje, neotvira ji ani ji nepfemistuje
vedouci pracovnici najemnika
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-nafidi pferuseni vykonu prace v pfijimajici mistnosti, nafidi vyklizeni prostoru nebo kancelare,
kterou uzamknou a informuji spravce objektu
-pIni Ukoly stanovené fidicim zasahu

spravce objektu
-po vizualnim potvrzeni podezieni o obsahu zasilky nafidi opusténi mistnosti vSemi osobami
-uzavre pfivody plynu, vypne zdroje elektrické energie, uzavi'e okna a uzamkne mistnost
-vytvofi podminky, aby osoby pfitomné v mistnosti, které pfiSly i zprostfedkované do styku s
podezielou zasilkou byly soustiedény oddélené od ostatnich zaméstnancl
-informuje Policii CR a fidi se jejimi pokyny.

Vyhruzka spachani teroristického tatoku
Se pro ucely této upravy rozumi stav, kdy pfijimajici osoba, ktera se naléza v objektu, pfevezme
vyhruzku uskuteénénou prostiednictvim telekomunikaéniho zafizeni s bezprostiedni pohrizkou fyzické
likvidace osob nachazejicich se v objekiu nebo s vyhruzkou vyvolani situace obecného ohrozeni
objektu. V takovém piipadé
prijimajici osoba
se snazi vést rozhovor nekonfrontaénim a imperativhim zptsobem, obsah a pribéh
rozhovoru zaznamenat v co nejpresnéjsi podobé, zejména pozadavky volajiciho!
V prabéhu rozhovoru se nenasilnou formou pokusi ziskat informace slouzici k
- identifikaci osoby volajiciho (pohlavi, jazykové a komunikaéni zviastnosti, pfizvuk)
- ur€eni motivu konani volajiciho, informace k povaze poZzadavki a podminek jejich pinéni
- ur€eni doby, mista a zptisobu uskuteé¢néni vyhruzky
- vymezeni osob, kterych se vyhruzka bezprostiedné tyka.
nasledné neprodlené informuje vedouciho pracovnika a spravce
vedouci pracovnik najemnika
- pfijme opateni k minimalizaci pohybu zaméstnanct v objektu, k tomu vyéleni jednoho
zameéstnance, ktery reguluje vstup a odchod z prostor pfedmétu najmu
- nafidi omezeni pouziti pevnych telefonnich linek a vy&leni jednu telefonni linku pro pfimé
spojeni se spravcem objektu
- naridi uvedeni pracovisté do pozarné bezpeéného stavu a uzavieni vnéjsich oken
- naridi zaméstnanclim zakaz pouzivani vytahl
- ovéii skute¢ny stav zaméstnancl na pracovisti
- zabezpecuje plnéni Ukoll stanovenych fidicim zasahu
spravce objektu po prevzeti zpravy
- vyhocg\oti situaci a shleda-li ji za opodstatnénou neprodlené informuje hlavniho technika a
Policii CR
- vyhlasi stav bdélosti podfizenym pracovnikiim a zakaz opousténi pracovisté
- naridi aktivizaci prostredkl prvni pomoci, pripravi k okamzitému pouZziti pozarni a evakuaéni
dokumentaci
do prijezdu
- zabezpedi uvolnéni nastupové cesty k zasahu, aktivaci hasebnich prostfedkid a pfistupu ke
zdroji pozarni vody, minimalizuje chod technologického zarizeni objektu
- zabezpeci minimalizaci pohybu osob v objektu, stanovi rezim vstupu do objektu podle varianty
fedeni stanovené interni smérnici
- omezi vyjezd z objektu pouze na nezbytné nutné piipady
- plni tkoly Fidiciho zasahu, po pfijezdu jednotek integrovaného zachranného systému funkci
koordinatora praci

Vyhlaseni povodiiového nebezpeci

objekt je umistén v lokalité zafazené do zaplavové zény, tzn., Ze jeho provoz muze byt realné
ohrozen pfi pritoku vody ve Vitavé oznacené jako padesatileta a vy$si povodriova aktivita. V pfipadé
vyhlaseni 3. stupné povodnové aktivity

vedouci pracovnici najemnika
se fidl pokyny uvadénymi v hromadnych sdélovacich prostredcich
vedou aktualizovany piehled o stavu pracovnikt v objektu, pfipravi evakuaci vlastni dokumentace a
prostiedkl, zabezped&i odvoz viastnich vozidel mimo ohroZené tUzemi

V pfipadé vyhlaseni evakuace neprodlené
- uvedou pronajaté prostory do pozarné bezpecného stavu, uzamknou je a kli¢e predaji pracovniku
recepce, od uvedeného okamziku nejsou opravneni vstupovat do objektu, a to az do doby stanovené
spravcem objektu
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- odpovidaji za ochranu vlastnich pisemnosti a vybaveni a za odchod zaméstnancii z objektu, a to
nejpozdéji v dobe vyhlasené Policii CR nebo spravcem objektu

spravce objektu

pfi vyhlaseni 3. stupné povodriové aktivity
- naridi evakuaci vSech motorovych vozidel a odtah kolovych zafizeni na bezpe¢né misto
- soustiedi dokumentaci objektu, véci a zafizeni, které Ize realné pfemistit do nejvy$sich poschodi,
- uzavre hlavni uzavéry, uzavery jednotlivych celk(, vypne piimotopy a zdroje energii
-zkontroluje uvedeni objektu do pozarné bezpe¢ného stavu, zejména uzavreni oken a dvefi!!
Na pokyn Strabag PFS vyklidi objekt, uzavie hlavni uzavéry, uzamkne objekt a jako
posledni spoleéné s pracovnikem strazni sluzby opusti objekt az na vyzvu Policie CR,
skrifiku s klici od objektu odnese s sebou, nahlasi opusténi pracovisté a misto pobytu.

Demonstrace a masové nepokoje
se povazuje situace, ktera v dusledku vyvoje udalosti v dané lokalit¢ bezprostiedné ohrozuje a
znemoziiuje plynuly provozu objektu, vytvari realné nebezpeci pachani Skod znaéného rozsahu na
majetku objektu nebo pifimé ohroZzeni zivota jeho uzivatell. Situaci, kterou Ize hodnotit jako stav
bezprostfedniho ohrozeni, vyhlasuje spravce objektu na zakladé rozhodnuti viastnika objektu. V
pfipadé vzniku takové situace

vedouci pracovnici ndgjemnika

- nafidi zakaz vyjezdu osobnich vozidel z objektu

- pfijmou opatfeni k minimalizaci pohybu zaméstnanct mimo objekt budovy
spravce objektu

- vstup do objektu umozni pouze najemnikl, které osobné zna

- uzavfe vjezd do objektu

- vyda zakaz vjezdu a vyjezdu vozidel z objektu

- podle vyvoje situace pozada o posileni vykonu sluzby na recepci

- informuje o vyvoji situace a o pfijatych opatienich vedouci pracovniky n&jemnikd.

VIIl. Zavérecna ustanoveni

Veskeré zmény a dopliiky tohoto Provozniho fadu je mozné ¢init pouze formou pisemnych
Cislovanych dodatkd. Jejich Gc¢innost musi byt stanovena tak, aby vSichni najemnici méli
pfiméfenou moznost se s nimi seznamit.

Tento provozni fad je volné k nahlédnuti opravnénym uzivatelim objektu v recepci objektu.
Vsichni najemnici obdrzi v digitalni autorizované podobé jedno vyhotoveni tohoto Provozniho fadu
a vSech dal&ich provoznich predpist, které souvisi s jejich najemnim vztahem.

Tento provozni fad je platny dnem jeho vydani.

Na Bélidle, spol. sr. 0




