SMLOUVA

O ZPRACOVANI MEZD A ZAJISTENI SOUVISEJICICH SLUZEB

Smluvni strany:

I.  Zakladni Skola Jesenik, pfispévkova organizace

sidlem: Nabreini 28/413, 790 01 Jesenik
ICO: 70599921
zastoupena: Mgr. Dominikem Liberdou, feditelem skoly

(dale jen jako ,Odbératel”)

Il.  Barbora Grigoriadisova
sidlem: Kobyla nad Vidnavkou 67, 790 65 Zulova
IC: 09009957
Neplatce DPH
Zapsana v zivnostenském rejsttiku pod €. j. MJ/11931/2020/2U/Gr, Utad pfisluiny podle § 71
odst. 2 Zivnostenského zadkona: Méstsky urad Jesenik

(dale jen jako ,Poskytovatel”)

Odbératel a Poskytovatel (spolecné také jako ,, Smluvni strany”), uzaviraji ve smyslu ustanoveni
§ 2430 an. zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, nize uvedeného dne, mésice a roku
vySe pojmenovanou smlouvu (ddle jen ,Smlouva“),

a to s nasledujicim obsahem:



Clanek I. Pfedmét smlouvy

[1] Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje, Ze bude pro Odbératele provadét ¢innost spocivajici ve
zpracovani mezd a dale poskytovat sluzby s tim souvisejici, to vSe podle rozsahu popisu uvedenych
sluzeb v P¥iloze €. 1 této smlouvy (souhrnné jako ,Uéetni sluzby“). Odbératel se pak zavazuje za
Ucetni sluzby uhradit Poskytovateli sjednanou odménu.

Clanek I1. Prava a povinnosti Poskytovatele

[1] Poskytovatel je povinen postupovat pri provadéni Mzdovych sluzeb s odbornou péci, jakoz i
pracovat na profesionalni Urovni a chranit opravnéné zajmy Odbératele, které jsou v souladu
s pravnimi predpisy.

[2] Poskytovatel provadi Mzdové sluzby na zakladé:
a. Ucetnich podklad( a dokumentd Odbératele (déle jen ,,Ucetni dokumenty*).

b. Pfipadné také udaji zadanych do Aplikace povéfenym zaméstnancem Odbératele (dale
jen ,Uetni data“),

[3] Poskytovatel provadi Mzdové sluzby radné, uplné a prikaznym zplsobem tak, aby zpracovani
zobrazovalo skutecnosti, které jsou predmétem Mzdovych dokument’ Odbératele.

[4] Poskytovatel je povinen se fFidit pokyny Odbératele, resp. pokyny povéfeného pracovnika
Odbératele. V pripadé, ze jsou takové pokyny nespravné nebo v rozporu s pravnimi predpisy, je
Poskytovatel opravnén na to Odbératele upozornit a odmitnout splnéni pokynu. V takovém
pfipadé se odmitnuti nepovazuje za nedodrzeni smlouvy.

[5] Poskytovatel je povinen fadné spolupracovat s Odbératelem, resp. s povéifenym pracovnikem
Odbératele.

[6] Poskytovatel odpovida za pripadné nasledky vyplyvajici z chybného zpracovani pfikazu.

[7] Poskytovatel vSak neni odpovédny za nasledky, které:
a. byly zplsobeny nevhodnymi pokyny, na jejichz splnéni Odbératel trval;
b. byly zpGsobeny prodlenim Odbératele;
c. byly zplsobeny nesdélenim, zatajenim nebo nelplnym sdélenim rozhodnych skutec¢nosti
potfebnych pro vykon Mzdovych sluzeb;
d. byly zplisobeny vadami obsazenymi v Mzdovych dokumentech Odbératele;
e. byly zplsobeny dodanim nelplnych Mzdovych dokumentd ze strany Odbératele.

[8] Odbératel bere na védomi, Ze Poskytovatel je pfi plnéni svych ukoll plynoucich z této Smlouvy
vazan pouze pravnimi predpisy a v jejich mezich prikazy Odbératele.

N



[9] Podklady ke mzdam, vystupni sestavy a mzdové listy budou v kopii ulozeny u Poskytovatele po
dobu pInéni Smlouvy.

[10] Po ukonceni Smlouvy budou veskeré Mzdové dokumenty, pfedané nebo vytvorené v souvislosti s
provadénim Mzdovych sluzeb, predany Odbérateli zpét. O tomto predani bude sepsan zdznam.

[11] Poskytovatel je povinen v pfipadé své indispozice (nemoc, Uraz a dalsi zavazné dlvody) zajistit
Ucetni sluzby svym zaméstnancem pfipadné jinou osobou na zakladé Smlouvy o spolupréci, kdy
po dobu nezbytné nutnou bude Uéetni sluiby zpracovavat tato osoba. Poskytovatel ma
uzavfenou Smlouvu o spolupréci €. 01/2020/Gr s Ivonou Sloupovou, ICO: 09008217, Kobyld nad
Vidnavkou 160, 790 65. Nejpozdéji v den podpisu této smlouvy bude Odbérateli poskytnuta
Smlouva o spolupraci k nahlédnuti. O jakékoliv zméné ve Smlouvé o spolupriaci ¢i ve
spolupracujici osobé bude Odbératel neprodlené informovan.

[12] Poskytovatel je povinen nejpozdéji v den Gcinnosti této smlouvy uzavfit pojistnou smlouvu k
,Pojisténi odpovédnosti za Ujmu zplsobenou v souvislosti s poskytovanim odbornych sluzeb
statutarnich auditor(, auditorskych spolecnosti, dariovych poradci a ucetnich — pojisténi
odpovédnosti za ucetni Ujmu” s limitem pojistného plnéni 500 000,- KE. Toto pojisténi bude
prokdazano pojistkou potvrzujici uzavieni pojistné smlouvy a pojistnou smlouvou, tyto dokumenty
budou predlozeny Poskytovatelem nejpozdéji v den ucinnosti této smlouvy.

Clanek Ill.  Zadavéani Mzdovych dat

[1] Poskytovatel provadi Mzdové sluzby na zdkladé Mzdovych dat a Mzdovych dokumentd.
[2] Mzdova data je Odbératel povinen predat Poskytovateli ve formé, kterou si obé strany zvoli.

[3] Odbératel je povinen predat Mzdova data pravdivé, uplné a priibézné, nejpozdéji do posledniho
pracovniho dne v mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji, ledaze Smluvni strany ujednaji jinak (pro
takové ujednani postaci ujednani v elektronické podobé — napf. prostfednictvim e-mailu).

[4] Pokud dojde k pozdnimu predani Mzdovych dat, mize Zpracovatel posunout termin predani
vyuctovani mési¢nich mezd o jeden den za kazdy den prodleni.

[5] Pokud dojde disledkem dodatecného doplnéni Mzdovych dat k opakovanému zpracovani, mlze
Zpracovatel posunout termin predani vyuctovani mezd az o pét pracovnich dni a dle rozsahu zmén
navysit odménu za toto opakované zpracovani az o 25% za osobni ¢islo.



Clanek IV.  Prdava a povinnosti Odbératele

(1]

(2]

(3]

(4]

(5]

(6]

(7]

(8]
[9]

Odbératel se zavazuje vyvijet nezbytnou spolupréci s Poskytovatelem. A to at jiz na zakladé Zadosti
Poskytovatele, nebo i bez ni, pokud nezbytnost takové spoluprdce vyplyne z konkrétni situace.

Odbératel nejpozdéji do 5 pracovnich dni od uzavieni této Smlouvy oznami Poskytovateli, kdo je
povérenym pracovnikem ve smyslu €l. Il. odst. 2. Oznameni musi mit pisemnou formu — pro splnéni
této povinnosti postaci i elektronického oznameni zaslané na e-mailovou adresu
b.grigoriadisova@mzdova.cz. Pokud Odbératel neozndmi povéfeného pracovnika, bude
Poskytovatel jednat vyhradné se statutarnim orgdnem Odbératele, nebo organizacné povérenym
zastupcem statutarniho organu?.

Odbératel je povinen dodat Poskytovateli Mzdové dokumenty v fadné podobé, bez vad a vcas tak,
aby Poskytovatel mohl fadné poskytovat Mzdové sluzby.

Mzdové dokumenty musi byt predkladany priabézné, v Uplné a jednoznacné podobé, a to
v pisemné nebo elektronické formé, v terminech sdélenych ze strany zaméstnancui Poskytovatele,
ktefi pro Poskytovatele provadi Mzdové sluzby.

Odbératel neni opravnén poZadovat zpracovani podklad(, které jsou vrozporu s pravnimi
normami. Poskytovatel ma v takovém pfipadé pravo nelplny dokument nebo dokument, ktery je
V rozporu s pravnimi normami nezpracovat.

Odbératel je povinen bezodkladné informovat Poskytovatele o vSech skutecnostech, které maji
vliv na fadné poskytovani Mzdovych sluzeb — napf. o vzniku ¢i zaniku pracovniho poméru, o zméné
Uvazku zaméstnance apod.

V pfipadé, Ze Odbératel bez vazného dlvodu nespolupracuje s Poskytovatelem a ztiZi tak svou
necinnosti uplatnéni nebo realizaci predmétu plnéni této Smlouvy, miZe Poskytovatel poZadovat
odmeénu, jako kdyby svij ukol radné splnil.

Za vcasné finan¢ni odvody pfislusnym institucim odpovida Odbératel.

Odbératel bude poskytovat podklady pro radny vykon Mzdovych sluzeb spocivajicich ve zpracovani
mezd nebo plath pribéiné, nejpozdéji posledni pracovni den v mésici, za ktery se mzdy
zpracovavaji, ledaze Smluvni strany ujednaji jinak (pro takové ujednani postaci ujednani
v elektronické podobé — napf. prostfednictvim e-mailu).

Clanek V. Cas pInéni

(1]

Poskytovatel bude cinnosti dle této Smlouvy provadét v dohodnutych terminech. Vyuctovani
mésicnich mezd bude predano 10. kalendaini den v mésici, ktery nasleduje po mésici, k némuz se
vyuctovani vztahuje, ledaze Smluvni strany ujednaji jinak (pro takové ujednani postaci ujednani
v elektronické podobé — napft. prostrednictvim e-mailu).

1 Tj. ve 8kolskych organizacich zastupce teditele, v Gzemnich samospravnych celcich mistostarosta nebo
tajemnik obecniho uradu.



(2]

Zpracovatel snizi odménu za zpracovani o 5% z odmény stanovené podle ¢lanku VI. za kazdy
zapocaty den, o ktery prekroci termin predani vyuctovani mezd.

Clanek VI.  Odména

(1]

(2]

(3]

(4]

(5]

(6]

(7]

(8]

Smluvni strany ujednaly, Ze za vykon Mzdovych sluZeb ndlezi Poskytovateli zakladni mésicni
odména ve vy$i 150,00 K¢ / osobni &islo v rozsahu sluzeb podle modulu MZDY a VYKAZNICTVI.

Uvedena odména je navysSena o 50,00 K¢ / osobni ¢islo, a to pfi zvlastnim uc¢tovani (dalsi pracovni
pomér, dohody o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti konané mimo hlavni pracovni
pomér zaméstnance).

Souhrnna mésicni odména za Mzdové sluzby bude vypocitana podle mésic¢niho vykazu prace za
vSechna zpracovana osobni Cisla a celkovy rozsah provedenych sluzeb. Odbératel ma pravo si
vyzadat mésicni vykaz prace. Poskytovatel je povinen mésicni vykaz prace dodat Odbérateli, a to
do 10 dni od doruceni zadosti.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo upravit odménu za provadéni Mzdovych sluieb pfi zméné
podminek a téZ valorizovat o ¢astku, ktera bude vyjadfovat procento oficidlné stanovené roéni miry
inflace vyhldgené CSU. S takovym zvy$enim Odbératel souhlasi.

Odbératel bere na védomi a souhlasi's tim, Ze v pfipadé, Ze Poskytovateli vznikne v priibéhu pinéni
pfikazu povinnost platit dan z pfidané hodnoty, je Poskytovatel oprdvnén k ujednané cené
pfipocist DPH ve vysi stanovené platnymi a uéinnymi pravnimi predpisy, a to k okamZziku
uskutecnéni zdanitelného plnéni, k némuz se povinnost odvést dan z pridané hodnoty vztahuje, to
i zpétné.

Odmeénu lze upravit i pfi zvySeni nardstu objemu prace.

Uhrada smluvni odmény bude provedena pfevodem na bankovni G¢et Poskytovatele, ktery bude
uvedeny na dokladu Poskytovatele (faktura). Za den uhrazeni odmény se povazuje den pfipsani

¢astky na bankovni ucet Poskytovatele.

Je-li Odbératel v prodleni s vyplatou smluvni odmény poskytovateli, je povinen soucasné uhradit
urok z prodleni ve vysi 0,5 % z dluzné ¢astky za kazdy den prodleni.

Clanek VII.  Trvani smlouvy, vypovéd

(1]
(2]

Smlouva se uzavird na dobu neurcitou a nabyla uc¢innosti dnem 1. 4. 2020

Kazdy z ucastnik(l ma pravo tuto smlouvu vypovédét pisemnou vypovédi s tfimési¢ni vypovédni
IhGtou. Vypovédni lhita zaéne béZet od 1. dne mésice nasledujiciho, v némz byla smluvni strané
vypovéd Smlouvy dorucena.



Cla

(1]

(2]

(3]

(4]

(5]

(6]

(7]

nek VIII.  Zpracovani osobnich udajl — zpracovatelska smlouva

Vramci provadéni Mzdovych sluzeb dochazi ke zpracovani osobnich Gdajd zaméstnancl
Odbératele jako spravce téchto osobnich Udajid. Poskytovatel je tak v postaveni zpracovatele
osobnich udaju.

Predmétem zpracovani je zpracovani udajl, které Odbératel ziskd pfi poskytovani Mzdovych
sluzeb podle této Smlouvy.

Zpracovani bude provadéno po dobu nezbytné nutnou pro splnéni povinnosti dle této Smlouvy v¢.
doby, kterd je vsouladu s pravnimi predpisy Ceské republiky, uklddajici povinnost archivace
pracovné-pravnich a Mzdovych doklad(l, nejdéle vsak po dobu trvani Zakladni smlouvy uzaviené
mezi Spravce a Zpracovatelem, na jejimz zdkladé vznikla potfeba zpracovavat osobni udaje.

Smyslem a ucelem zpracovani osobnich Udajl je umozZnéni fradného poskytovani Mzdovych sluzeb.
Zpracovani bude provadéno pomoci digitalnich a manudlnich prostfedkd, a to pouze v rozsahu
nezbytné nutném pro plnéni pfedmétu zpracovani.

Poskytovateli budou predavany ndsledujici osobni udaje:

a. kategorie subjektd osobnich Udaji: zaméstnanci = zpracovatel zpracovavd predevsim
identifikacni a popisné osobni Udaje, jako: jméno, pfijmeni, titul (dosazené vzdélani),
datum narozeni, vySe mzdy a pracovnich odmén, rodné cislo, adresa trvalého pobytu,
adresa bydlisté (kontaktni adresa), e-mailova adresa, telefonni Cislo, udaj o zdravotni
pojistovné, Cislo bankovniho uctu.

i. v pfipadé predavani udajl, z nichz vyplyvaji informace o zdravotnim stavu — napf.
invalidita, prikaz ZTP/P (za Ucelem prokazani naroku na nezdanitelné Castky a
slevy na dani) se jednd o zvlastni kategorii osobnich Gdaji — tzv. citlivé osobni
udaje.

ii. zpracovatel je zaroven opravnén zpracovavat Udaje o rodinnych pfislusnicich
zaméstnancl, a to jen v nezbytném rozsahu v rdmci danové zvyhodnéni nebo
danovych ulev — napt. osvédcéeni darové ulevy na dité.

Kategoriemi subjekt osobnich Gdajl jsou:

a. zaméstnanci Sprdvce — tj. osoby vykonavajici prace na zakladé pracovniho poméru a
zaméstnanci vykonavajici prace na zakladé dohod konanych mimo pracovni pomér,

b. rodinni pfislusnici zaméstnancl Spravce

i. ke zpracovani osobnich udaji této kategorie subjektl uUdajd dochazi pouze
v rozsahu nezbytné nutném pro danové ucely (viz vyse).

Poskytovatel se zavazuje k tomu, Ze:

a. prijme vSechna bezpecnostni, technicka, organizacni a jind opatfeni pro dosazeni ndlezité
ochrany osobnich udajl (zejm. Ze zajisti jejich dlvérnosti, dostupnost, nedotknutelnost,
integritu apod.),

s osobnimi Gdaji bude zachazet dle pokyn( Odbératele v souladu s touto Smlouvou,

c. zaméstnanci Poskytovatele budou zachovavat mi¢enlivost o vSech osobnich udajich, které
mu byly podle této Smlouvy svéfeny ke zpracovdni, a bude je chrdnit odpovidajicimi
prostredky,



ma vypracovanou vnitfni smérnici k ochrané osobnich udaju, ktera zavazuje vsechny jeho
zaméstnance a jiné osoby, které na jeho pokyn zpracovavaji osobni Udaje,
osobni Udaje nepoutZije za jinym Ucelem neZ stanovenym v této Smlouvé,
bude napomocen Odbérateli pfi plnéni jeho povinnosti reagovat na zadosti o vykon prav
subjektd osobnich udaja,
zajisti nezbytnou soucinnost Odbérateli v otazce:

i. nalezitého zabezpeceni osobnich udaja,

ii. v pripadé bezpecnostniho incidentu v oblasti ochrany osobnich udajd,

iii. pfi oznamovani nebo ohlasovani poruseni bezpecnostnich opatfeni ochrany

osobnich Udajq,

Odbérateli poskytne veskerou soucinnost a informace nezbytné k dolozZeni skute¢nosti, Zze
byly splnény povinnosti pro nélezité zpracovani osobnich udajii podle GDPR a ostatnich
predpist na ochranu osobnich udaju.

[8] Odbératel timto dava Poskytovateli souhlas, Ze za ucelem splnéni pfedmétu zpracovani muze

Clanek IX.

(1]

(2]
(3]

vyuzivat dalsi zpracovatele osobnich udaju.

Zaverecna ustanoveni

Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se pravnimi vztahy z ni vyplyvajici, pfislusSnymi
ustanovenimizakona ¢. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik a dale predpisy platnymi pro oblast ochrany
osobnich udaju.

Smlouva mUZe byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym obéma
smluvnimi stranami.

Smlouva je vyhotovena ve ¢tyfech vyhotovenich po dvou pro kazdou ze smluvnich stran.

V Jeseniku dne 31. 3. 2020

Odbératel Poskytovatel
za Odbératele za Poskytovatele
Mgr. Dominik Liberda, feditel skoly Barbora Grigoriadisova



Pfiloha ¢.1 Seznam provadénych praci

modul MZDY

= vypocet a zpracovani mésicnich platl /mezd zaméstnancl

= zpracovani a archivace roénich mzdovych list(

= vypocet pojistného na socialni zabezpeceni, dlichodové pojisténi

= vypocet ndhrad mzdy / platu pfi nemoci zaméstnance

= zpracovani podkladd pro vypocet ddvek nemocenského pojisténi

= vypocet zdravotniho pojisténi na prislusné zdravotni pojistovny

= vypocet dané z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

= provedeni rocniho zuc¢tovani dani zaméstnancl

= zpracovani evidencnich listl dichodového zabezpeceni (elektronicky)

= zpracovani podkladd pro potvrzovani prijma pracovnikl k davkam statni socialni podpory, pro
potieby soudl, penéznich Ustavl, apod.

= zpracovani mésicni uzavérky a odeslani prislusnych sestav pro ucetnictvi

= vystaveni pfevodnich prikazl nebo predani média pro bankovni Ustavy

= zpracovani Ctvrtletnich a roc€nich sestav pro Ucetnictvi

= zpracovani podkladd pro rocni vyuctovani dané srazkové a zalohové za organizaci

= zpracovani podkladid pro plnéni povin. podilu obc¢anl se ZPS

= zpracovani podkladid pro pololetnich Setfeni ISP

= podklady pro dalsi statistickd Setfeni zfizovatele, pfipadné jinych organd ve mzdové oblasti

= zabezpeceni agendy ohlasovaci povinnosti zaméstnavatele na OSSZ (elektronicky)

= zpracovani vystupnich dokladl pti ukonéeni pracovniho poméru (zapoctovy list, potvrzeni pro
UP, atd.)

= priprava podkladd pro agendu Prihlasek a Odhlasek pracovnikd na zdravotnich pojistovnach

= poradenstvi pfi feSeni exekuce platl /mezd zaméstnanc(, deponovani a povinné strhavani
mzdy / platu

= zajisténi soucinnosti a komunikace s orgdny verejné moci v rdmci poskytovanych sluzeb

(zdravotni pojistovny), zastupovani pti jednani s 0SSZ

modul VYKAZNICTVI

= zpracovani povinnych vykazui v ramci statistiky (P1-04, P2-04, a dalSich)

,

= zpracovani podkladid pro vykazy vyuctovani dané pro financni trad



