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Cenova nabidka sluzeb

Pracovnik

bezpe&nostn{ pracovnik - Il skupina praci
(dle natizeni vliady €. 286/2017 Sb.)
pfepotet na dvousménny pracovni

rezim bez zkraceni mzdy ve smyslu §78 zakona
262/2006 Sb.
osobni ohodnoceni pracovnika

odvod na zdravotni pojisténi (9%)
odvod na zdravotni pojisténi (25%)
odpotet na pFiplatky (8%}

(noéni sluzba, svatky, dovolend)

Vybaveni
administrativa

uniforma

letn{ a zimni komplet-Zivotnost 2 roky (cca 4000

pracovnich hodin), potizovaci cena 4.716,-K¢
kontroln{ systém, ochranné prostiredky
vynos poskytovatele

Uvedené ceny jsou kone¢né bez DPH.

Splatnost za poskytnuté sluzby ¢ini 30 dni ode dne vystaveni faktury.

Cena/Jednotka
96,30 K¢/hod.

99,40 K&/hod.

11,06 K&/hod.
9,94 K¢/hod.
27,62 K&/hod.
8,84 K¢/hod.

Cena/Jednotka
1 K¢/hod
1,18 K&/hod

8 K&/hod
2,96 K¢/hod

MnoZstvi
1 hod.

1 hod.

1 hod.
1 hod.
1 hod.
1 hod.

Mnozstvi
1 hod
1 hod

1 hod
1 hod

Cena
96,30 K¢

99,40 K¢

11,06 K¢
9,94 K¢
27,62 K¢
7,73 K¢

Cena
1,- K&
1,18- K&

8,- K¢
2,96,- K&

Spolecnost ARES GROUP s.r.0. je pojisténa na ¢astku 20.000.000,- K& pii skodni udalosti obecné
odpovédnosti. V piipadé uplatnéni pozadavku na pojistné plnéni se objednatel sluzeb zavazuje
poskytnout potfebnou soucinnost pro spinéni pojistnych podminek.
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Orientac¢ni cenik za obdobi

Pracovnik za 1 pracovni den sluZby Cena/Jednotka MnoZstvi Cena
bezpecnostn{ pracovnik - 2 osoby 170,-K¢/hod. 48 hod. 8.160,- K¢
Pracovnik za 1 kalendaini tyden Cena/Jednotka MnoZstvi Cena
bezpetnostni pracovnik -2 osoby 170,-K¢/hod. 336 hod. 57.120,- K¢
Pracovnik za obdobi 25.04. - 31.07. 2020 Cena/Jednotka MnoZstvi Cena
bezpetnostni pracovnik - 2 osoby 170,-K¢/hod. 4704 hod. 799.680,- K¢
Uvedené ceny jsou koneéné bez DPH.
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pArloha €. 3 ke smlouvé o poskytovani bezpe¢nostnich sluzeb
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1. VSeobecna ¢ast

1.1 Uvod

1.1.1 Zakladni ustanoveni

* Tento dokument plni funkci zavazné vnitropodnikové normy platné pro vSechny
BP AG s.r.o.. Veskera ustanoveni jednotlivych kapitol Jjsou plné v souladu
s obecné zdvaznymi pravnimi piedpisy pravniho tadu Ceské republiky. Podnéty
k aktualizaci ¢i zménam tohoto dokumentu se podavaji pisemnou formou
Vedeni spolednosti AG s.r.o.. Aktualizace a zmény se provadéji vydanim
nového znéni celého dokumentu. Aktualnost a efektivnost pusobeni tohoto
dokumentu periodicky kontroluje Vedeni spole¢nosti AG s.r.0..

* Poslanim AG s.r.o. je poskytovat bezpe&nostni sluzby svym klientim na
profesiondlni urovni, byt pro n& &estnym, spolehlivym a uZiteénym partnerem
v oblasti ochrany majetku a hodnot. Dodrzovani pravnich piedpisii, etickych
hodnot, profesnich zasad a vysoka trove# poskytovanych sluzeb jsou zakladem
pro napliiovani divéry, kterou do spoluprace s nagi spole&nosti klienti vlozili.
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1.1.2 Etické a profesni ziasady

Nasim nejdilezitéjsim zdrojem je lidsky faktor. BP AG s.r.o. maji primy
vztah k dosazenym vysledkim a rozvoji spole¢nosti. Jsou reprezentativnim
prvkem spole¢nosti pii stykem s vefejnosti a stavajici ¢i potencionalni
klientelou. Nejen z téchto divodi dbame na to, aby jednani BP AG s.r.o.
vychazelo a bylo vzdy v souladu s hodnotami nasledujicich etickych zasad:

» chovat se profesionalné, rozhodné, Gestné, duvéryhodné, jednat se
viemi lidmi slusnég, korektné, s porozuménim a respektem,

» plnit ikoly s védomim vlastni odpovédnosti,

dodrzovat zavazek mic¢enlivosti ve vztahu ke klientovi i svému
zameéstnavateli,

A\

» nepfistupovat na kompromisy v pracovnich povinnostech a
vyvarovat se jednani, které by potencionaln& mohlo skryvat §patné
umysly,

» v ramci osobnich vztahd ve spole¢nosti dbat na zaklady profesni
kolegiality a vzajemné dcty,

v

dévat dobry piiklad svym chovanim ve sluzb& i v osobnim zivoté,

» osvojit si hodnoty etickych a profesnich zasad za své.
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1.1.3 Terminologicky slovnik

V tomto dokumentu jsou pouzivany nasledujici zkratky a pojmoslovi:

. AG s.r.0. spol. ARES GROUP s.r.o.

. BP AG s.r.o. bezpe¢nostni pracovnik ARES GROUP s.r.0.

. VBP AG s.r.o. vedouci bezpe¢nostni pracovnik ARES GROUP s.r.0.
° SPVS smérnice pro vykon sluzby

. BOZP bezpeénost a ochrana zdravi pti praci

o PO pozarni ochrana

. OOPP osobni ochranné pracovni prostiedky

e EZS elektronicky zabezpe&ovaci systém

. CCTV kamerovy systém

. PCO pult centralizované ochrany

° MTZ materialné technické zabezpedeni

° 128 integrovany zachranny systém

o HZS Hasi¢sky zachranny sbor

. PCR Policie Ceské republiky

. ZZ8 Zdravotnicka zachranna sluzba

. GDPR General data protection regulation, v piekladu obecné

nafizeni o ochrané osobnich 4daji
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1.2 BOZP a PO
1.2.1 Organizaéni pokyny k zajisténi BOZP

Platnost

e Organiza¢ni pokyny se vztahuji na v§echna pracovisté spole¢nosti AG s.r.0. a na
vSechny BP AG s.r.o.

e BP AG s.r.o., ktefi jsou v pracovnim nebo obdobném poméru ke spole¢nosti, jsou
povinni se témito organiza¢nimi pokyny fidit i v ptipadé, kdy plni pracovni
ukoly mimo pracovisté.

¢ T&mito organizadnimi pokyny jsou povinni se¢ pfiméiené fidit i zamé&stnanci
jinych organizaci, pracuji-li v objektech spole¢nosti AG s.r.o. a to v rozsahu,
v jakém s nimi byli odpovédnym z4stupcem spole&nosti prokazatelné seznameni.

Odpovédnost za zajiSCovani BOZP - zdakladni ustanoveni

e Zameéstnavatel je povinen zajistit bezpenost a ochranu zdravi BP AG s.r.o. pfi 6
praci s ohledem na rizika mozného ohrozeni jejich Zivota a zdravi, ktera plynou z
povahy vykonu prace.

e Povinnost zaméstnavatele zaji§tfovat bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci se
vztahuje na vSechny osoby, které se s jeho védomim zdrZuji na jeho pracovistich.

o Za plnéni ukoli zamé&stnavatele v pé¢i o bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci
odpovidaji VBP AG s.r.o. na v§ech stupnich fizeni v rozsahu svych funkci. Tyto
ukoly jsou plnohodnotnou a neoddélitelnou sou&asti jejich pracovnich
povinnosti.

¢ Plni-li na jednom pracovisdti akoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavateld, jsou
zam¢stnavatelé povinni se vzajemné pisemné informovat o rizicich a vzajemné
spolupracovat pti zajistovani BOZP.

Prevence rizik

e Zaméstnavatel je povinen vytvaiet podminky pro bezpeéné, nezavadné a zdravi
neohrozujici pracovni prostiedi vhodnou organizaci bezpeénosti a ochrany zdravi
pii praci a pfijimanim opatfeni k prevenci rizik — vyhledavani, pfedchazeni a
minimalizace rizik a jejich zdroja.

e Pfijimanim opatteni (technickych, technologickych, organizaénich) se rozumi:
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omezovani vzniku rizik,

odstrafiovani rizik u zdroje jejich pivodu,

pfizplisobovani pracovnich podminek, omezovani negativnich vlivi,
planovani provadéni prevence rizik,

organizace a udileni pokyni k zajisténi BOZP.

o,
YV V ¥ Y ¥

® Vyhodnoceni rizik a stanoveni preventivnich opatfeni pro provadéné &innosti a
pouzivana zafizeni v pfedmétném objekti stiezeném spole¢nosti ARES GROUP
s.r.0. je provedeno v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢&. 262/2006
Sb., zdkoniku prace. Cilem je minimalizovat vznik pracovnich drazi a hmotnych
Skod na majetku spole¢nosti ¢i klienta. Identifikace nebezpeci byla vytvofena na
zdkladé pozorovani a analyzy pracovnich Grazi.

® V organiza¢nich pokynech k zajiiténi bezpetnosti a ochrany zdravi pii praci,
které maji za cil vyhledat a vyhodnotit rizika, pfedchazet rizikim, odstraiiovat je
nebo minimalizovat pisobeni neodstranitelnych rizik jsou identifikovdna mozna
rizika, kterd se mohou vyskytnout na pracoviSti. Zaméstnanec byl témito
organizaénimi pokyny seznamen pied nastupem na dané pracovisté. Nize uvedeny
vycet identifikovanych rizik je podrobng rozpracovan v organizaénich pokynech
k zajisténi bezpednosti a ochrany zdravi pfi prédci, a to veetné bezpeénostnich
pokynl a navrhi moznych opatieni.

* Vycet identifikovanych rizik:

» zaujimani nefyziologickych pracovnich poloh, 7
vznik nemoci z povolani v disledku nadmérné zatéze,

nepfiznivé mikroklima na pracovisti,

osliovani zaméstnanci,

nedostateCna vymeéna vzduchu a vétrani,

VYOV Y

» nedostatecné a nespravné osvétleni,

» kolize s dopravnim prostiedkem,

» naraz dopravniho prostfedku na piekazku,

» uklouznuti, zakopnuti osob na venkovnich pochiznych plochach,

> pad osoby na roving, zakopnuti o piekazku,

» uklouznuti na podlaze,

» zakopnuti o provésené &i volné lozené kabely,

» narazeni, zhmozdéni stehen a hyzdi o hrany stoli, nabytku, stroji,

» ztizena evakuace a pohyb osob unikovymi cestami v ptipadé nebezpedi,

» piirazeni osoby neoéekdvanym pohybem kiidel dvefi, piirazeni osoby
spoustécim sekénimi vraty,

» pad dvefi, vrat,

# pofezani o sklo rozbité sklenéné vyplng,

» pad pracovnika po vynalozeni usili pii otevirani, ¢isténi a udrzbé oken,

~ piirazeni prstd pii zavirani skiinék a zasuvek,

» opafeni vodou, horkymi napoji,

» pad piedmétd a véci na pracovnika, pad kancelarského zafizeni,

» pisobeni mikrovinného zateni,

» poskozeni trouby explozi potravin v obalech,
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» popaleni osoby, pozar,
/ » pofezani o stiepy,
/ » opafeni horkou vodou,
~ zasazeni el. proudem piti uklidu,

» pozar, popaleni,

» nebezpeéné plsobeni ziravin pii zasazeni kize, o&i a sliznic, pii
nadychani a poziti,

» zasazeni el. proudem,

» vytrzeni ptivodni $iiry, poruseni izolace ptivodu,

» nemoznost rychiého vypnuti el. proudu,

» zasazeni pracovnika materialem,

» piirazeni osoby vozidlem,

» neopravnéné pouziti hydraulické zdvihaci plosiny,

» pad manipulovaného nakladu z plosiny,

» zranéni osob v blizkosti pohybujici se zdvihaci ploginy,

» pietizeni plosiny,

» naraz do boéni ¢asti zdvihnuté hydraulické zdvihaci plosiny,

» pad osoby pfi chiizi a pfenaseni biemen (zakopnuti, podvrtnuti nohy,
uklouznuti),

» pad biemene na pracovnika,

» piirazeni, ptiskfipnuti bfemenem,

» zhmozdéni a narazeni pfi vysmeknuti biemene z ruky,

» ptirazeni prstl pti manipulaci k okolnim predmétim, konstrukcim,
manipulace ve stisnénych prostorech,

» pfetizeni a namozeni, 8

» poskozeni patefe a klouba diisledkem dlouhodobého zvedani a manipulace

s bfemeny v nespravné poloze,
» poranéni o povrch bfemene,

» piirazeni osoby manipulaénim vozikem nebo oji (ke zdi, sloupu &i Jjiné
pevné prekazce),

» pad nakladu piepravovaného na voziku, ptip. pfevraceni voziku véetné
nakladu,

» piejeti nohy koly voziku,

» pietizeni pracovnika, namozeni svala a §lach,

» pad bfemene z vidlic vysokozdvizného voziku,

» pad ze zebfiku ¢i stupadla,

» pievraceni zebfiku jinou osobou, ptip. narazem manipulaé¢niho voziku,

» ziiceni a pad regalu,

» pad materialu z regalové buiky,

» zakopnuti o konstrukei regalu, material,

» vzniceni hoflavych plyni,

» Uraz el. proudem,

» pad do lisovaciho prostoru,

» poranéni rukou narazem ¢i zmacknutim pti plnéni lisu,

» poranéni rukou zplisobené lisovanym materialem,

» ohrozeni osob provozem kotelny,

» ohrozeni osob destrukci tlakové nadoby,

» poftezani, pichnuti nozem,

_» napadeni jinou osobou,
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» zranéni pii pokusu zadrzet osobu podezielou ze spachani trestného ¢inu na
prodejné (kradez, ptepadeni aj.),
# bodnuti hmyzem.

Zakladni ikoly VBP AG s.r.o. pFi zajistovani BOZP

e Zakladnimi ukoly VBP AG s.r.o. se rozumi:

» ftidit a kontrolovat praci podfizenych BP AG s.r.o0.,

» vytvafet piiznivé pracovni podminky a zajistovat bezpecénost a
ochranu zdravi pfi préaci,

» zabezpeCovat dodrzovani pravnich a internich piedpist.

» sdélovat Vedeni spole¢nosti AG s.r.o. nedostatky a zavady, které by
mohly
ohrozit bezpe¢nost nebo zdravi pfi praci a podle svych moZnosti se
GCastnit na jejich odstranovani.

Priava a povinnosti BP AG s.r.o. pri zajiStoviani BOZP

¢ BP AG s.r.o. maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci, na
informace o rizicich jejich prace a na informace o opatfenich na ochranu pted
jejich pusobenim.

» BP AG s.r.o. se podili na vytvaieni zdravého a bezpe¢ného prostiedi a na feseni
otazek souvisejicich s bezpec¢nosti a ochranou zdravi pifi praci a to zejména
uplathiovanim stanovenych a zaméstnavatelem prijatych opatieni.

e BP AG s.r.o. jsou oprdavnéni odmitnout vykon prace, o niz maji divodné za to, Ze
bezprostiedn€¢ a vazné ohroZuje jejich Zivot a zdravi, popfipad& Zivot a zdravi
jinych dotéenych osob.

e Kazdy BP AG s.r.o. je povinen dbat podle svych moZnosti o svou vlastni
bezpecnost, o své zdravi i 0 bezpeénost a zdravi osob, kterych se bezprostiedné
dotyka jeho jednani, ptipadné opomenuti pfi praci. Znalost pfedpist a pozadavka
zamé&stnavatele je nedilnou a trvalou souéasti kvalifikaénich pfedpokiadi.

¢ Dodrzovat pravni pfedpisy a interni pokyny zaméstnavatele k zajiténi BOZP,
s nimiz byl fadné seznamen, fidit se zasadami bezpe&ného chovani na pracovisti,
zejména se jednd o povinnost seznamit se s pfislusnou dokumentaci
zaméstnavatele.

e Dodrzovat stanovené pracovni postupy, pouzivat stanovené pracovni prostiedky,
dopravni prostiedky, ochranna zafizeni a svévolné je nevyfazovat z provozu.

e Pouzivat pii praci osobni ochranné pracovni prostiedky.
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Ucastnit se &koleni a vycviku zajisfovaného zaméstnavatelem v zajmu
bezpelnosti a ochrany zdravi pii praci véetné ovéfeni svych znalosti.

Oznamovat VBP AG s.r.o. nebo Vedeni spole¢nosti AG s.r.o., nedostatky a
zavady, které by mohly ohrozit bezpe&nost nebo zdravi pii praci a podle svych
moznosti se i¢astnit na jejich odstrafiovani,

Pokud je toho BP AG s.r.o. schopen, neprodlené uvédomit VBP AG s.r.o. o svém
pracovnim urazu nebo o pracovnim urazu jiného BP AG s.r.0., jehoz byl svédkem
nebo se o ném dozvédsl.

Neprodleng hlasit VBP AG s.r.o. zmény nebo zhorieni zdravotniho stavu, které
by mohly mit nepfiznivy vliv na jeho schopnost plnit pracovni povinnosti.

Vychova k BOZP

V souladu se zdk. &. 262/2006 Sb., zakonik prace, provadi zamé&stnavatel $koleni
BP AG s.r.o. na vsech stupnich fizeni o pravnich a ostatnich pfedpisech
k zajisté€ni bezpetnosti a ochrany zdravi pii praci, které dopliiuji jejich odborné
pfedpoklady a pozadavky pro vykon prace, které se tykaji jimi vykonavané prace
a vztahuji se k rizikim, s nimiz maze pfijit BP AG s.r.o. na pracovisti do styku.
K zajisténi této problematiky je vytvoien systém gkoleni nové nastupujicich BP
AQG s.tr.0. a periodicky opakovanych $kolenich BOZP.

Pracovni drazy

Pfi pracovnich postupech postupuje zamé&stnavatel v souladu se zak. & 262/2006
Sb., zakonik prace, a Natizenim vlady &. 201/2010 Sb., kterym se stanovi zpsob
evidence, hlaSeni a zasilani zaznamu o urazu, vzor zdznamu o urazu a okruh
organil a instituci, kterym se ohlauje pracovni iraz a zasila zaznam o trazu.

Pracovni urazy, u nichZ nenastala pracovni neschopnost del$i nez tfi kalendaini
dny se eviduji v Knize arazié. Zapis provadi nejblize nadiizeny VBP AG s.r.o0.
zranéného. Kniha Grazii je soudasti Objektové dokumentace.

Pracovni drazy, u nichz nastala pracovni neschopnost delsi ne* tii kalendaini
dny, musi byt sepsdn Zaznam o irazu, a to nejpozdéji do péti pracovnich dnii po
oznameni pracovniho drazu. Registraci pracovnich urazi provadi Vedeni
spole¢nosti AG s.r.o. '

Y

Setfeni pifi¢in a okolnosti a sepsani Zaznamu o trazu provadi VBP AG s.r.o.
piislu§ného pracovisté.
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1.2.2 Smérnice ke stanoveni organizace PO

Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany upravuje vytvofeni vlastniho
organiza¢niho systému nezbytného pro plnéni povinnosti vyplyvajicich
z pfedpist o pozarni ochrang.

BP AG s.r.o. a osoby zdrzujici se na pracovistich AG s.r.o. jsou povinni
dodrzovat a fidit se témito pokyny:

» pocinat si tak, aby nedochazelo ke vzniku pozaru, zejména pfi
pouzivani tepelnych, elektrickych, plynovych a jinych spotiebicn, pii
skladovani a pouzivani hoflavych nebo pozéarné nebezpelnych latek,
manipulaci s nimi nebo s otevienym ohném &i jinym zdrojem zapaleni.

»  zajistit pFistup k rozvodnym zafizenim elektrické energie a k uzavérim
plynu, vody a topeni,

»  plnit ptikazy a dodrzovat zakazy tykajici se pozarni ochrany,

»  zajistit pFistup k pozarng bezpelnostnim zafizenim a vécnym
prostiedkim pozarni ochrany za icelem jejich véasného uziti,

» dodrzovat podminky nebo navody vztahujici se k pozarni bezpe&nosti
vyrobki nebo ¢innosti,

»  ve viech prostorach dodrzovat zakaz kouteni mimo vyhrazena mista,

» dodrzovat pokyny a ptedpisy pozarni ochrany platné v organizaci a
objektu, kde sidli, s nimiz byl seznamen v ramci $koleni o pozarni
ochrané,

»  Ucastnit se pravidelnych i mimofadnych $koleni o pozarni ochrang,

»  hlasit neodkladné zjistény pozar na ohlasovnu pozari nebo piimo na
telefonni linka 150 &i 112,

» v souvislosti se zdoldvanim pozaru provést nutna opatieni na zachranu
ohrozenych osob, uhasit pozar, je-li to mozné, nebo provést nutnd
opatfeni k zamezeni jeho $ifeni a dale zabezpeéit ptijezdové trasy pro
slozky 1Z8S,

\74

nevstupovat bez pfikazu do prostor oznaéenych zakazem vstupu a
zdrzovat se v nich,

» ten, kdo je povinen vykonavat dohled nad osobami, které nemohou
posoudit nasledky svého jednani, je povinen podle prislusnych
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pravnich pfedpisi dbat, aby tyto osoby svym jednanim nezplsobily
pozar.

/ e Je zakazano:

I d

>

»

>
&
)

védomé bezdlivodné piivolat jednotku pozarni ochrany nebo zneuzit
linku tisnového volani,

provadét prace, které mohou vést ke vzniku pozaru, pokud neni k témto
pracim odborn¢ zpusobily a povéieny Vedenim spolednosti AG s.1.0.,

poSkozovat, zneuzivat nebo jinym zplsobem znemoZiovat pouziti
hasicich ptistroji nebo jinych vécnych prostiedkd pozarni ochrany a
pozarné bezpecnostnich zafizeni,

omezit nebo znemoznit pouziti oznadenych nastupnich ploch pro
pozarni techniku.
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1.2.3 Organizaéni pokyny k poskytovani QOOPP

Povinnosti zamé&stnavatele

Zaméstnavatel v souladu se zak. &. 262/2006 Sb., zakonik prace, poskytuje BP
AG s.r.o. osobni ochranné pracovni prostiedky v ptripadech, kdy rizika nelze
odstranit nebo dostate¢né omezit technickymi prostiedky, dale v prostiedi,
vnémz odév nebo obuv podiéha pii praci mimoiadnému opotfebeni nebo
zneCidténi, poskytuje zaméstnavatel téz odév nebo obuv.

¢ Za piidélovani OOPP odpovidaji VBP AG s.r.o. na vsech stupnich fizeni
v rozsahu svych funkci.

e OOPP poskytuje zamé&stnavatel bezplatné podle vlastniho seznamu zpracovaného
na zaklad¢ analyzy rizik a konkrétnich podminek prace.

Pridélovani OOPP

* VBP AG s.r.o. odpovida za piidélovani OOPP jednotlivym BP AG $.1.0., tj.
kazdému novému BP AG s.r.o. ptidélené OOPP pred4 a vyhotovi Vystrojni list,
kde uvede druh a mnozstvi ptredavaného OOPP a necha BP AG s.r.o. pfevzeti 13
OOPP stvrdit svym podpisem.

e Pii pfidélovani OOPP musi byt BP AG s.r.0. pouceni o a&elu jejich ptidéleni,
zpisobu zachdzeni a byt upozornéni, ze nesou odpovédnost za ptipadnou Skodu
zpiisobenou jejich nepouzivanim, ztratou, nespravnym nebo neodbornym
zachazenim ¢i amyslnym poskozenim.

Kontrola pouzivini OOPP

e VBP AG s.r.0. provadi pravidelnou kontrolu pouzivani pfidélenych OOPP.

Vraceni OOPP

¢ Pfi ukonceni pracovniho poméru odevzda BP AG s.r.o. OOPP, tento ukon bude
zaznamenan ve Vystrojnim listu.
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Povinnosti BP AG s.r.o.

* BP AG s.r.o., kterym byly poskytnuty OOPP, jsou povinni je pouzivat pii
pracovmich Cinnostech, pro které jim byly pfidéleny a starat se o né& s péci
fadného hospodare.

* BP AG s.r.o. je bez vyslovného souhlasu Vedeni spoleénosti AG s.r.o. zakazano
odnaset OOPP z pracovisté, pouzivat je k acelim a pracim, pro které nebyly
' pridéleny.
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1.2.4 Traumatologicky plan

HZS 150
778 . 155
PCR 158
Tisnova linka 112

Zabezpedeni prvni pomoci se tyka viech stavh ohrozujicich zdravi a zivot.

Na kazdém pracovisti musi byt umisténa lékarni¢ka prvni pomoci. ktera musi byt
vybavena s pfihlédnutim na vykonavanou &innost. Za obsah a vybaveni odpovida
VBP AG s.r.0.

Véasné. rozsahem i kvalitou spravné poskytnuti prvni pomoci muze pak nejen
omezit nasledky urazu, ale i zabranit bezprostiednimu ohrozeni zivota.

¢ K tomuto ucelu slouzi tento Traumatologicky plan, jehoz ustanoveni nafizuje
} viem BP AG s.r.0. dodrzovat a plnit nasledujici zasady:

Seznam ¢innosti, které se nesmi provadét pFi prvni pomoci
e svlékat Saty zranéného (vyjimku tvoifi poleptani louhy a kyselinami), 1 5
e vracet vyhiezlé utroby do dutiny btisni,
e vtlatovat obnazené alomky kosti u otevienych zlomenin do rany,

o odstrafiovat vyénivajici cizi télesa zran. protoze castou mohou tamponovat
poranéné cévy nebo dutiny,

e nasilné ménit polohu zranéného, je-1i pii védomi, nevnucovat mu polohu, kterou
odmita, do ran a na popalena mista sypat prasky s antibiotiky, aplikovat masti
nebo polévat rany dezinfekénimi roztoky,

e podavat tekutiny! (pouze zvlih&ovat rty),

e ponechavat zranéného bez dozoru.

Kontrolni seznam ikond prvni pomoci pii poruse dychani
e z dutiny ustni odstranime cizi t&lesa, zvratky, vyndavaci zubni protézy,

e postizeného ulozime do polohy na zada,
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provedeme zakon hlavy, pfi kterém jednou rukou podlozime §iji a druhou
polozime na ¢elo a tlad¢ime mirné hlava dozadu,

pfedsunuti dolni ¢elisti a otevieni st a nasledné provadéni umélého dychani
(provadi se pouze u déti nebo tonoucich),

dychani z plic do plic - postizeny lezi na zadech, hlavu ma v zaklonu, jednou
rukou stla¢ime nosni dirky a do ust vdechneme vzduch, sledujeme, zda-li se
postizenému zvedé hrudnik, cely cyklus opakujeme,

dychani nosem — oproti pfedchazejicimu zpasobu tkvi rozdil ve skutecnosti. ze
postizenému zakryvame rukou usta a vydechujeme vzduch do jeho nosu (tento
zplsob se doporu¢uje pfi poranéni dstniho otvoru),

dychani z plic do plic asty a nosem - technika Je provedena obdobné s tim, ze
vdechnuti se provadi spole¢né asty a nosem, tato metoda se preferuje pii pomoct
détem, pfi zahajeni umélého dychani se provede prvnich tii az pét vdechi rychle
za sebou a dal3i umé&lé vdechy maji pomalejsi frekvenci, kolem 12 - 16 za
minutu.

Kontrolni seznam dkoni prvni pomoci p¥i nepFimé srdeéni masazi
zapéstni hranu dlané polozime doprostied hrudniku (mezi bradavky),
na hibet prvni ruky dame dlai druhé ruky,

vyuzivame vlastni hmotnosti a stladujeme natazenymi pazemi hrudni kost proti
patefi o cca 5-7cm,

kazdé stlateni musi byt vystfidano uvolnénim,

frekvence stlaceni hrudniku je asi 100x za minutu.

Kontrolni seznam iikonid p¥i bezvédomi
postizeného polozime na zada,
provedeme zdklon hlavy, eventualné uvolnime dychaci cesty,

nejevi-li postizeny znamky zivota (nehmatny tep), provedeme nepfimou masaz
srdce,

zvy$ime dolni polovinu téla podlozenim nohou,
zajistime dostatedny ptivod &erstvého vzduchu,
zajistime, aby byl postizeny v teple,

ARES GROUP s. 1. o,

Libusskd 189/12, 142 00 Praha 4 - Libug

i 1C: 25790668
spoleZnost zapsand v obchodnim rejstfiku vedeném M&stskym soudem v Praze, oddfl C, vioZka 70532

ARES GROUP ires-gr | www.ares-group.cz




nepodavame tekutiny ani leky,

zajistime transport zranéného.

Kontrolni seznam dkoni prvni pomoci pFi Soku

zména chovani, nezajem o poranéni, zizen. nevolnost, dezorientace,

vétsina ukont pii prvni pomoci zranénému s hrozicim nebo jiz rozvinutym
Sokovym stavem se shrnuje do péti zasad jako pravidlo 5T:

ticho,
teplo,
tekutiny (pouze zvlh¢ujeme rty),

tiSeni bolesti (napt. osetfenim poranéni, chlazenim),
transport.

v Vv

vV VoV

Zasady pro poskytnuti prvni pomoci po zdsahu elektrickym proudem

Nejprve odpojime elektricky proud, nasledné zahajime neodkladnou resuscitaci.

Zachranny postup:

vyprostit postizeného z dosahu elektrického proudu,

ihned zahajit neptimou maséaz srdce, nejevi-li zranény znamky zivota,
pfivolat lékafské oSetieni,

oSetfit pfipadna poranéni.

YV VvV

Vypro$téni postizeného z elektrického zafizeni pod napétim:

vypnout proud,

odsunout vodi¢e vhodnym nevodivym pfedmétem,
odtahnout postizeného,

pferusit vodic.

YV VYV

Zasady poskytnuti prvni pomoci pFi popdleni

* odstranime potfisnény odév, postizené misto oplachujeme proudem vody,

® pied kone¢nym oplachnutim umyvame postizenou oblast mydlem,

® pfi poziti ziraviny vyplachujeme asta vodou, nevyvolavame zvraceni,
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pokud chemikalie zasdhla oci, dikladné vyplachujeme prostor pod vicky a
v o¢nich koutcich, nikdy nepouzivame k vyplachu neutraliza¢ni roztoky!,

nasleduje sterilni kryti a pfedani do lékaiské péce.

Zasady prvni pomoci pFi krvaceni

na misto krvaceni piilozime tlakovy obvaz, ptipadné =zastavime krvaceni
stlacenim prsty pfimo v ranég,

obvazy prosaknuté krvi neodstranujeme, ale pfikladame dalsi,
po zastaveni krvaceni zahdjime protiSokova opatieni,

pii krvaceni z nosu zajistime chlad na zatylek a postizeného dame do pfedklonu.

Zisady prvni pomoci pfi zlomenindch
e znchybnime zlomenou kost pfes dva klouby,
e s postizenym nehybame a zajistime transport, 1 8
e u otevienych zlomenin zastavime krvéaceni a sterilné kryjeme ranu,

e zlomeniny kosti hornich koncéetin — znehybnéni se provadi zavésem do trojcipého
Satku, druhym Satkem fixujeme postizenou konéetinu k torzu téla.
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1.3 Vystrojni rad

Vseobecna ustanoveni

Vystrojni fad AG s.r.o. stanovuje postupy piidélovani sluzebni vystroje, OOPP,
pravidla jejich oSetfovani, stanovuje délku zivotnosti jednotlivych polozek, dale
také specifikuje postup pfi navracovani sluzebni vystroje a OOPP, ¢i zpusob
vypofadani pfi ztraté a poskozeni jednotlivych polozek. Tento dokument je
zavazny pro viechny BP AG s.r.o.

Vystrojni fad AG s.r.o. napliiuje povinnosti zaméstnavatele stanovené § 104 zak.
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Pridéleni a navraceni sluzebni vystroje a OOPP

Po uzavieni pracovni smlouvy je BP AG s.r.o. vybaven sluzebni vystroji a OOPP
dle specifikace druhu prace, kterou bude vykonavat.

Skladové prostory spolecnosti AG s.r.o. jsou ziizeny v sidle spoleénosti. Rozsah
a druhy skladovych polozek jsou zajistovany Vedenim spoleénosti AG s.r.o. na
navrh odpovédné osoby v souladu se zasadami ucelnosti a ekonomiénosti.
Provozni doba skladovych prostor neni pevné stanovena, je nutné pfedem
kontaktovat osobu povéienou vedenim skladového hospodafstvi.

Kazdému BP AG s.r.o. je pfidélen Vystrojni list, ktery slouzi k evidenci
vydavanych vystrojnich soucastek a OOPP. Obsahuje pouceni jak postupovat,
aby nedochéazelo ke $kodam na majetku spoleénosti AG s.r.o.

Pfi vystrojovani BP AG s.r.o. svym podpisem potvrdi souhlas s poudenim na
piedni stran& Vystrojniho listu, sprdvnost zapisu a pfevzeti vystroje OOPP
véetn€ informovani o skutednosti, kdy byl informovan o spravném postupu
oSetfovani a udrzovani jednotlivych polozek. Za jeho vedeni a aktualizaci
odpovida osoba povéiend vedenim skladového hospodaistvi.

Vystroj vydava povéfena osoba. Na piedni stranu Vystrojniho listu vyznaci udaje
0 BP AG s.r.o0., datum vystrojeni, druh a poéty vystrojnich polozek, které BP AG
s.r.o. obdrzel a jsou potiebné pro druh vykonavané prace dle pracovniho
zafazeni. Kazdy dalsi vydej musi byt zaznamenan na novy fadek se zachovanim
stejného postupu.

Skladové polozky musi byt vydavany v &istém a hygienicky nezavadném stavu.

V pfipadé ukonceni pracovniho poméru je povinnosti BP AG s.r.o. bez
zbyteéného odkladu navratit piifazenou vystroj a OOPP do skladovych prostor
AG s.r.o. ve smluveném terminu dle dohody s povéienou osobou.
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.+ Osoba povétena vedenim skladového hospodafstvi ptevezme navracenou vystroj
a OOPP, zkontroluje stav a pocet polozek dle Vystrojniho listu a nasledné
zaznamena vedkeré provedené ukony.

* V pfipad¢ navraceni vystrojnich soucdastek, které nejsou v hygienicky ¢&istém
stavu, je sepsana Dohoda o ndhradé skody a srazkach ze mzdy nebo BP AG s.r.o0.
uhradi naklady na vyisténi v hotovosti oproti vystaveni pokladniho dokladu.

Stanovena délka Zivotnosti vystrojnich polozek a OOPP

* De¢lka zivotnosti vystrojnich soudastek byla stanovena na zakladé doporuceni
vyrobce a s pfihlédnutim k charakteru pouziti vystrojnich soudastek a
k pracovnimu zafazeni.

Vystrojni soucastky jsou pouzivany vyhradné k vykonu sluzby, pravidelnym
uzivanim dochazi k jejich opotfebeni &i zniceni. Délka Zivotnosti uvedenych
soucCastek byla stanovena takto:

7 kosile 1,5 roku
» polokosile 1,5 roku
» ksilt 2 roky
#» kulich 2 roky
» kravata 3 roky
» mikina 3 roky
» kalhoty 3 roky
» Sortky 3 roky
» kabat zimni 4 roky
» bunda softshell 4 roky
» vesta takticka 4 roky

e Ostatni, vyse neuvedené polozky skladového inventafe, jsou posuzovany
individuding s prihlédnutim k jejich viastnostem a charakteru pouzivani.

Pravidla oSetFovdni a udrzovani vystrojnich polozek
¢ BP AG s.r.o. je povinen pfidélené vystrojni soucCastky a jejich dopliky udrzovat

ve vzorném stavu a dbat na dodrzovani pfedepsaného postupu pfi jejich
oSetfovani a adrzbé.

® Vystrojni sou¢dstky je mozno prat pouze za pouziti béznych pracich prostredka
max. na 40° Blizsi informace k jednotlivym polozkam na vyzadani poskytne
osoba povéfena vedenim skladového hospodarstvi.

Ztrata a po¥kozeni vystrojnich poloZek
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BP AG s.r.o., ktery ztratil nebo poskodil vystrojni polozky ¢i OOPP, informuje
bez odkladu osobu povéienou vedenim skladového hospodaistvi. Nasledné je
sepsan o této skute¢nosti zaznam, kde je uveden ziejmy divod poskozeni nebo
ztraty vystrojni polozky. Spravnost zaznamu je stvrzena podpisy BP AG s.r.0. a
osoby povéfené vedenim skladového hospodarstvi.

V ptipadé neamyslného poskozeni, ztraty <¢&i znecisténi, v souvislosti
s mimofadnou udalosti ve vykonu sluzby, napf. zadrzeni nebo pronasledovani
pachatele, je vystrojni soutastka BP AG s.r.o. vyménéna bezplatné. Posouzeni
jednotlivych piipadi je gesci osoby povéiené vedenim skladoveého hospodaistvi.

V pfipadé ztrity z nedbalosti nebo umyslného poskozeni vystrojnich soucastek ¢&i
zanedbani povinnosti BP AG s.r.o. bude pozadovana finanéni nahrada
v pofizovaci cené dané polozky. S BP AG s.r.o. je sepsana Dohoda o nahradé
Skoly a srazkach ze mzdy.

V ptipad¢, kdy BP AG s.r.o., ktery ukonéil pracovni pomér s AG s.r.o., bez
zbyte¢ného odkladu nevrati jakoukoliv vystrojni soucastku, je povinnosti osoby
povéienou vedenim skladového hospodaistvi, informovat Vedeni spole¢nosti AG
$.1.0. 0 této skute¢nosti pisemnou formou.

Vyména vystrojnich polozek a OOPP po uplynuti stanovené déiky
Zivotnosti

Po uplynuti stanovené délky zivotnosti vystrojnich polozek ¢&i OOPP
vyuzivanych k vykonu sluzby, informuje BP AG s.r.o. o této skutecnosti osobu
povéfenou vedenim skladového hospodaistvi s zadosti o vyménu dané poloZky za
novy kus.

Druhy stejnokroje a dopliky

Sluzby poskytované spolenosti AG s.r.o. Jjsou zajisfovany zpravidla ve
stejnokroji spoleCnosti a dle zatazeni, povahy a charakteru vykonu sluzby mohou
byt BP AG s.r.0. vybaveni vyzbroji a doplikovym vybavenim.

Zakladni druhy stejnokroje a vybaveni BP AG s.r.0. jsou stanoveny nasledujice:
Druh stejnokroje — uniforma

» pevna obuv &erna (vlastni)
» ponozky &erné (vlastni)
» kalhoty / Sortky &erné (v zavislosti na ro&nim obdobi)

» opasek cerny (vlastni)
> polokosile ¢erna AG s.t.0.
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mikina ¢erna AG s.r.0.

softshell bunda / zimni kabat AG s.r.0. (v zavislosti na ro&nim obdobi)
k$ilt / kulich ¢erny AG s.r.o. (v zavislosti na roénim obdobi)

rukavice ¢erné (vlastni)

A\ 1 ‘ ‘/ Y

Druh stejnokroje — spoledensky oblek

v

obuv spolec¢enska ¢erna (vlastni)
ponozky Cerné (vlastni)

kalhoty spolecenské cerné (vlastni)
opasek spolecensky cerny (vlastni)
kosile ¢erna AG s.r.o.

sako spoletenské erné (vlastni)
kravata ruda

identifikacéni karta AG s.r.o.

YV YV VoV

Y

%

Vyzbroj a dopliikové vybaveni

identifikac¢ni prikaz
teleskopicky obusek
obranny pepfovy sprej
pouta

svitilna

radiostanice

mobilni telefon

reflexni prvky

ostatni doplikové vybaveni

A S O S O S S T

Pravomoc ke stanoveni odlidnosti od zakladniho druhu stejnokroje je v gesci
osoby odpovédné za vedeni skladového hospodatstvi &i &lena Vedeni spole¢nosti
AG s.r.0.

V souladu s Organiza¢nimi pokyny pro zajisténi BOZP jsou dale, dle charakteru
pracovisté, pifidélovany specifické OOPP,

BP AG s.r.o. je zakazano uzivat k vykonu sluzby vlastni vyzbroj bez souhlasu
osoby povéfené vedeném skladového hospodaistvi & Vedeni spole¢nosti AG
S.T.0.

Dale je BP AG s.r.o. zakdzano uzivat vystrojni polozky, OOPP, vyzbroj ¢&i
doplikové vybaveni mimo pracovni dobu, misto pracovisté a k jinym G¢elim nez
Je stanoveno Objektovou dokumentaci.
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1.4 Zasady ml¢enlivosti

BP AG s.r.o. je povinen zachovavat ml¢enlivost o skutec¢nostech, o nichz se
dozveédeél pfi jednanich u klientd, pfi vykonu své funkce a smluvné zadané
¢innosti, a které v zajmu klientd i zaméstnavatele nelze sdélovat jinym osobam,
ani ostatnim BP AG s.r.o. Vyjimku tvofi skutednost, ze byl BP AG s.r.o. této
povinnosti zpros§tén Vedenim spole¢nosti AG s.r.o.

BP AG s.r.o. se zavazuje zachovavat mi¢enlivost o obsahu smluv i o viech
dalsich informacich a skute¢nostech, které vejdou ve znamost pri jednanich
v dobé zajistovani plnéni zakazek a v souvislosti s nim, tzn. ze neni opravnén
tyto informace a skute¢nosti sdélovat bez souhlasu zaméstnavatele tietim osobam
a to ani po skonéeni dané zakazky. Ustanoveni veéty pfedchozi se nevztahuje na
piipady, kdy je zakonem stanovena opacéna povinnost, kdy takové informace ¢&i
skutecnosti sdéli osobam, které maji ze zakona povinnost micenlivosti, nebo kdy
se jedna o takové informace ¢&i skutednosti, u nichz je z podstaty ziejmé. ze
divérnymi nejsou, ¢i byt nemohou.

Za porudeni tohoto zdvazku je zaméstnavatel opravnén pozadovat po BP AG
s.r.o. smluvni pokutu ve vysi 100.000,-K¢& za kazdé poruSeni zavazku a zaroven
ndhradu vzniklé $kody v plné vysi.

Ml¢enlivost se nevztahuje na skuteénosti, jez Jsou pfedmétem obecné upravené
povinnosti ve smyslu zak. ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik.
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1.5 Pokyny pro zachizenis pracovnimi smlouvami v souladu
se zik. ¢. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti

v

Zakon &. 435/2004 Sb., o zamé&stnanosti, uklada v ustanoveni § 136 povinnost
zaméstnavateli v misté pracovidté uchovavat kopie dokladi prokazujicich
existenci pracovnépravniho vztahu svych zaméstnancu.

Na kazdém pracovisti AG s.r.o. je v souladu s timto ustanovenim uloZena
zapedeténa obalka obsahujici kopie pracovnich smluv jednotlivych BP AG s.r.o.
uréenych k vykonu sluzby na daném pracovisti. Kopie pracovnich smluv jsou
dale ¢lenény do jednotlivych obalek se jmenovitym oznacenim BP AG s.r.o.
v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zak. & 110/2019 Sb. o zpracovani
osobnich udaji.

Pii zahajeni sluzby BP AG s.r.o., €l VBP AG s.r.o. v piipadé pracovisté s vétsim
poétem BP AG s.r.o., zkontroluje stav zapedeténé obalky, zda-li nejevi znamky
otevieni ¢&i poskozeni. V piipadé, Zze bude obalka jakymkoliv zplisobem
znehodnocena, dotyény neprodlené oznami tuto skute¢nost Vedeni spoleénosti
AG s.r.0.

e Manipulovat s piedmétnou obalkou smé&ji pouze &lenové Vedeni spole¢nosti AG
sro. a BP AG s.r.o. pouze v piipadé, kdy k tomuto ukonu bude vyzvan
inspektorem Statniho ufadu Inspekce prace €i mistné piistusného oblastniho

Inspektoratu prace. 2 4.

e V piipadé, kdy k tomuto ikonu dojde, je nezbytné neprodlené kontaktovat
Vedeni spole¢nosti AG s.r.o.
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1.6 Zpusob prokazovani totoznosti prislusniki PCR pfi
vstupu do objektu

Pii sluzebni navstévé piislusnika PCR je BP AG s.r.o. povinen vytvofit
podminky pro soucinnost s PCR. To znamend, Zze (uto navitévu ihned bez
prodleni oznami povéfené¢mu zastupci klienta a po provedené kontrole dokladi
policistu doprovodi k pozadované osobg¢, nebo ho pieda navstivené osobg.

e BP AG s.r.0. se v piipadé potfeby vyzadané spoluprace s PCR fidi pokyny, které
obdrzi od piisludnika PCR bez ohledu na skutecnost, jedna-li se o
uniformovaného ptisludnika ¢i piislugnika v civilu (napt. Sluzba kriminalni
policie a vysetfovani, Ochranna sluzba).

‘, e Podle zdakona o PCR se ptistudnik prokazuje:

| » pti provadéni udkonu je piislu§nik PCR povinen prokazat svou
| ptislusnost sluzebnim stejnokrojem, sluzebnim prikazem nebo
) odznakem PCR, na kterych musi byt zietelné viditelné identifikadni
| dislo. Zaméstnanec PCR je pfi provadeéni iikonu povinen prokazat svou
‘ ptisludnost k PCR prikazem zamestnance PCR se zfeteln& viditelnym
identifikaénim &islem,
‘\ 25

v

pokud povaha nebo okolnosti ukonu neumoziuji prokazat ptislusnost
zpusobem podle vyse uvedeného odstavce, prokaze piislusnik PCR
svou pfislu§nost Ustnim prohlasenim .,policie‘s, to neplati, brani-li
povaha nebo okolnosti 4konu také Gstnimu prohlageni. Zpisobem podle
ptedmétného odstavce se piislusnik PCR prokaze neprodleng, jakmile
to okolnosti ikonu dovoli,

» povinnost prokazat ptislusnost k PCR nema piislusnik v pfipadé, kdy
tuto skuteénost opravnéné zastira.

e Piisiuinik PCR a zaméstnanec PCR jsou pii plnéni akola povinni dodrzovat
pravidla zdvofilosti a dbat cti, vaznosti a diistojnosti osob své i vlastni.

e PCR maze vstupovat do budov za piesné zakonem stanovenych podminek,
kterymiz jsou dle zakona o PCR tyto:

» piislusnik PCR je opravnén vstoupit bez souhlasu uzivatele do obydli,
jiného prostoru nebo na pozemek a provést tam potiebné ukony nebo
jina opatieni jen tehdy, jestlize véc nesnese odkladu a vstup tam je
nezbytny pro ochranu sivota nebo zdravi osob anebo pro odvraceni
zavazného ohrozeni veiejného pofadku a bezpeénosti,

» opravnéni dle vySe uvedeného odstavce ma pfislusnik PCR také
v piipadé davodného podezieni, ze se na misté uvedeném v odstavci
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vyse nachazi zemfely, v pripadé pronasledovani osoby nebo pfi vstupu
do jiného prostoru nebo na pozemek, ma-li divodn¢ podezieni, Ze se
tam nachazi tyrané zvife,

» dalsim dovodem vstupu PCR do objektu mize byt zajistovani
bezpeénosti uréenych osob.

K vy$e uvedenym piipadim je BP AG s.r.o. povinen poskytnout soucinnost
v rozsahu potiebném pro splnéni daného ikolu, zejména vécnou a osobni pomoci.
BP AG s.r.o. tak nemusi ¢init, pokud by sebe nebo osobu blizkou vystavila
vaznému nebezpeli.

BP AG s.r.0. vzdy vyzve osobu, ktera se ptedstavi jako ptislusnik ¢i zaméstnanec
PCR  k predlozeni sluzebniho prikazu, pfipadné  sluzebniho odznaku
prokazujiciho piisludnost osoby k danému atvaru PCR. BP AG s.r.o. poznaci do
sluzebniho zapisu ¢&islo sluzebniho prikazu/odznaku, pfipadné RZ vozidla,
kterym dana osoba pfijela. Ptislugnik ¢i zaméstnanec PCR nema povinnost
piedstavit se jménem.

V ptipadé podezieni na zneuZiti sluzebniho odznaku ¢&i prikazu si BP AG s.r.o.
vyzada telefonni kontakt na nad¥izeného vedouciho &i atvar, kde piisludnik &i

zaméstnanec PCR piisobni a ovéfi pravost piedlozeného dokladu.

Vzory sluzebnich odznaki a prikazii zaméstnancu PCR:

Vaory sjuzebnich odznaku a prukazy zamésinaince olicie CR,

I

‘o gpodn onde'rizove Cast je uvedend saimyin pismem suzahn fin o
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ZAMESTNANEC POLICIE
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1.7 Smérnice k zabezpeéeni ochrany osobnich udaji

Clének 1.
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice upravuje technicko - organizaéni opatfeni k zajisténi ochrany osobnich udaji v
souladu s NARIZENIM EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych
0sob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto idajit a o zrueni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajii), tzv. GDPR (dale jen ,GDPR®) a pfedpisi
souvisicich, pfi provozu a ostraze budovy uvedené v zahlavi této smérnice (dale jen ,,Objekt™) spoleénosti
ARES GROUP s.r.0. ICO: 25790668, se sidlem Libusska 189/12, Praha 4 zapsana v obchodnim rejstiiku
vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, viozka 70532 (dale jen ,,spolecnost™).

Clanek IL
Pusobnost

Touto smémici jsou vazany viechny osoby, které pracuji v Objektu, nebo Objekt navstévuji pfi
vykonu své prace.

Clanek ITI.
Vymezeni pojmu

Pro udely této smérnice se rozumi:

a) osobni idaj - jakakoliv informace tykajici se ur¢eného nebo ur€itelného subjektu udaju, piicemz subjekt
Gidajii se povazuje za uréeny nebo urditelny, jestlize jej lze piimo ¢i nepiimo identifikovat;

b) shroma¥d’ovéni osobnich adaji - systematicky postup nebo soubor postupil, jehoZ cilem je ziskani
osobnich tdajii za Gdelem jejich daldiho ulozeni na nosi¢ informaci pro jejich okamzité nebo pozdéjsi
zpracovani,

¢) souhlas subjektu udaji - svobodny a védomy projev viile subjektu {idajl, jehoZ obsahem je svoleni
subjektu (dajii se zpracovanim osobnich idaji;

d) spravee - kazdy subjekt, ktery urtuje icel a prostiedky zpracovani osobnich idaji, provadi zpracovani a
odpovida za n&j (zpracovanim osobnich udajia miize spravce povefit zpracovatele);

e) subjekt Gdaji - fyzicka osoba, k niz se osobni idaje vztahuji;

f) uchovavani osobnich tidaji - udrzovani idaji v takové podobé, kterd je umoZziiuje dale zpracovavat;

g) zpracovini osobnich udaji - jakakoliv operace nebo soustava operaci, které spravce nebo zpracovatel
systematicky provadéji s osobnimi udaji, jako je napi. shromazd'ovani, ukladani na nosice, zpiistupniovani,
uiprava nebo pozménhovani, vyhledavani, pouzivani, predavani, Sifeni, zvefejiiovani, uchovavani, vymeéna,
tiidéni nebo kombinovani, blokovani a likvidace osobnich udaji;

h) zpracovatel - kazdy subjekt, ktery na zakladé zvlastniho zikona nebo poveéfeni spravcem zpracovava
osobni adaje podle tohoto zakona.

Clanek IV.
Povinnosti osob pfi spravé a zpracovani osobnich Gdaji

(1) Vedeni spole¢nosti v ramci své odpovédnosti za ochranu osobnich udaji, samo, nebo prostrednictvim
poverenych osob:
a) zajistuje podminky pro fadnou ochranu osebnich Gidaji, véetng podminek personalnich;
b) zajidfuje pribézné vzdélavani zaméstnanci v oblasti ochrany osobnich udaji;
¢) zajistuje zdroje informaci ke spravné praxi pii ochrané osobnich idaji,
d) zajistuje kontrolu Einnosti pii ochrang osobnich udaju;
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zajistuje realizaci opateni v oblasti ochrany osobnich udajt;

9 v ptipadé potieby provadi posouzeni dopadu ¢innosti na ochranu osobnich idaji a pfedbézmé
konzultace s Utadem pro ochranu osobnich udaji (dale jen UooU);

g) vede zaznamy o zpracovanich osobnich adaji;

h) ohladuje pripady naruseni bezpetnosti osobnich udaji do 72 h od doby, kdy se jako spravce
o naruseni dozvi, na UOOU a pokud je to tieba i dotéenym osobam, o jejichz osobni udaje se
jednalo;

i) plni pokyny dozorovych organi1 v oblasti ochrany osobnich udaji.

Osoby pichazejici do styku s osobnimi udaji jsou povinny:

a) zpracovavat osobni udaje v souladu s predpisy, které se na tuto problematiku pfi jejich praci
vztahuji:

b) zachovavat mi¢enlivost o osobnich tdajich a piijatych opatfenich k jejich ochrané, a to i po
skonéeni svého pracovnépravniho nebo smiuvniho vztahu u spole¢nosti,

¢) zabranit neopravnénému teni, pozménéni, smazani, ¢i znepristupnéni osobnich idajl, nevytvaret
kopie software nebo listin s osobnimi udaji;

d) pfi pouzivani vypocetni techniky pouzivat pouze bezpecny hardware a software, a to bezpe¢nym
zpusobem a bezodkladné hlasit veskeré nestandardni projevy pouzivané vypocetni techniky
prislugnym odbornikim;

e) dodrzovat zasady bezpe¢ného pouzivani vypodetni techniky.

Clanek V.
Technicka opatfeni k zajiSténi ochrany osobnich udaju

(1) Pisemnosti a jiné hmotné nosi¢e dat, které obsahuji osobni udaje, je moiné uchovavat pouze v 2 9
uzamykatelnych mistnostech a pokud mozno i uzamykatelnych skfinich.

(2) Elektronické  datové  soubory obsahujici  osobni  Gdaje  je mozné  uchovavat
v paméti politaCe pouze:

a) je-li piistup k potitadi i takovymto souboriim chréanén doménovym jménem, které umoZzni zpéme
zjistit, kdo mél k osobnim uidajim pfistup a komu byly osobni idaje ptipadné pfedany a heslem,
které musi mit nejméné 6 znakid, z nichz alespofi jeden musi mit podobu cisla nebo znaku
(ptiméfené heslo);

b) tak, ze vetkera data musi byt pravideln¢ zélohovana a musi byt zabranéno neopravnénému
pristupu k datovym nosi¢im;

c) tak, aby pislusné osoby mély pristup pouze k osobnim udajim odpovidajicim opravnéni téchto
osob.

(3) Osobni udaje, které nejsou v elektronické podobé, musi byt chranény v uzamykatelnych mistnostech,
piipadné i uzamykatelnych skfinich. Tam, kde se pracuje s citlivymi udaji, musi byt citlivé osobni
{idaje zabezpeceny zvlast dikladné.

(4) Veskeré listiny a jednorazové pouzitelné datoveé nosice i jiné jednorazové pouzitelné materialy
obsahujici osobni idaje, musi byt poté, co skon¢i ditvody pro uchovavani osobnich (daji, které se na
nich nalézaji, zni¢eny, ¢i jinak zlikvidovany, pod dohledem osoby uréené spole¢nosti.

(5) Tzv. citlivé osobni udaje musi byt uchovavany, jen pokud je to nezbytné k plnéni zakonnych
povinnosti a musi byt chranény zv14§@® pedlivé pred pristupem tretim osobam. Tam, kde neni ziejmé,
%e se citlivé osobni udaje shromazd'uji na zakladé zakona, musi byt ziskany i kvalifikované souhlasy
se zpracovanim téchto citlivych osobnich udaju.
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" Veskeré kamerové, ¢ audio zaznamy, musi byt porizovany jen v souladu s piislugnymi pravnimi
predpisy. Veskeré kamery a ukladani zéznamii z t&chto kamer, musi byt posuzovany i z hlediska jejich
dopadu na ochranu osobnich udaji. Zaznamy z téchto kamer musi byt kédovany a ve formé tzv. Cerné
skiitiky musi byt ulozeny mimo dosah nepovolanych osob, nebo musi byt ptijata jina vhodna opatfeni,
kter4 by zabrénila jejich ztraté, zniceni nebo zneuziti. Z déivodu bezpetnosti a ochrany zdravi pii praci,
véemnd vyuziti pro nahradu $kody zaméstanci, se povazuje lhita pro vymazani kamerovych
zéznama za priméfenou, pokud jsou kamerové zaznamy vymazany nejpozdéji do 21 dnii od jejich
po¥izeni, a to vzhledem ke lhiitam, ve kterych jsou zaméstnanci povinni hlasit zaméstnavateli vznik
skody podle zékoniku prace, jinak plati Ihiita 7 dnii od jejich pofizeni.

(7) Zadné kamerové, & audio zdznamy, nesmi byt pofizovany tam, kde by mohly urazet lidskou
diistojnost nebo zvySovat nebezpeci irazu €i vzniku Skody.

(8) O umisténi kamer nebo pofizovani audiozaznamii musi byt viechny osoby fadné informovany
informaénimi tabulkami, ¢ jinym vhodnym zplsobem, vcetné informace, kde mohou ziskat o

wiwr

Clinek VI
Posouzeni dopadu ¢innosti na ochranu osobnich udaji

(1) Pokud je pravdépodobné, ze urcity druh zpracovani osobnich udaji ve spoleénosti, nebo u jejiho
zpracovatele, zejména pii vyuziti novych (po¢itatovych) technologii, bude s pithlédnutim k povaze,
rozsahu, kontextu a uéelim zpracovéni mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych

osob, vypracuje spoletnost posouzeni dopadu své Cinnosti na ochranu osobnich idajii ve smyslu
GDPR.

(2) Je-li provadéno rozsahlé systematické monitorovani vefejné pristupnych prostori kamerovymi
systémy, pak za pfedpokladu, ze spole¢nost dodrzuje zasady uvedené v &l. V/6 az VI/8 této smémice,
neni toto zpracovani osobnich udajii vysokym rizikem pro prava a svobody fyzickych osob.

Clanek VIL
Konzultace s Ufadem pro ochranu osobnich tdaji

Pokud by v souvislosti se zménami zpracovani osobnich udaji ve spole¢nosti doslo k situaci, ze by
vzniklo vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob a nebylo by znamo, jaka piijmout opatfeni ke
zmimnéni tohoto rizika, jsou vedouci pracovnici spolecnosti povinni zajistit, aby byla provedena predchozi
konzultace feseni takového stavu s Ufadem pro ochranu osobnich Gidaji.

Clének VIIL
Povinnost vést zdznamy o finnostech zpracovani osobnich udaji

(1) Vedouci pracovnici spolecnosti jsou povinni zajistit, aby byly o veskerém zpracovani osobnich idaji
vedeny zaznamy, na zaklad€ kterych bude moZzné kdykoli dolozit, kdo byl jejich spravcem, ucely
zpracovani osobnich Gidaji, popis kategorii subjektd adaji a kategorii osobnich udajii, kategorie
piijemci, véetné pifjemci ve tietich zemich nebo mezinarodnich organizacich, informace o pfipadném
predani osobnich adaji do tieti zemé nebo mezinarodni organizaci, véetn& identifikace této tfeti zemé
& mezinarodni organizace, dolozeni vhodnych zaruk ochrany osobnich udaji, planované lhity pro
vymaz jednotlivych kategorii osobnich udaji (podle skarta¢nich predpisit), obecny popis technickych a
organiza¢nich bezpe&nostnich opatfeni.
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“okud si spolecnost nechava zpracovavat osobni udaje od jiné osoby, je povinnosti vedoucich
oracovnikil spole¢niki zajistit, aby byly osobni udaje zpracovavany na zakladé fadné uzaviené
smlouvy o zpracovani osobnich udaji.

Clanek IX.
Povinnost ohlasovat pfipady naruseni bezpeénosti osobnich udaji

(1) Vedouci pracovnici spoleénosti jsou povinni zajistit, aby byly veskeré piipady naruseni bezpednosti
osobnich tdaji nahlaseny Utadu pro ochranu osobnich udajii do 72 h od doby, kdy se jako spolecnost
spravee o takovém naruseni dozvi.

(2) Pokud hrozi bezprostiedni riziko pro prava subjekti udaji, jsou vedouci pracovnici spolecnosti povinm
zajistit i to, aby tyto osoby byly také piiméfenym zpiisobem informovany o rizicich spojenych
s ptedmé&tnym narusenim bezpecnosti jejich osobnich udaji.

Clanek X.
Pienositelnost osobnich udaji

(1) Vedouci pracovnici spolecnosti jsou povinni zajistit, aby byly veskeré osobni udaje, jejichz zpracovani
je zalozeno na souhlasu nebo na smlouvé a jejichz zpracovani se provadi automatizovang, pienositelné
k jinému spravci.

(2) Na pienositelnost osobnich udajii musi byt subjekt udaju vyslovné upozomen.

Clanek XL
‘ Vymaz osobnich adaji a pravo na zapomenuti 3 1

(1) Vedouci pracovnici spole¢nosti jsou povinni zajistit, aby vesker¢ osobni udaje, jejichz shromazd'ovani,
uchovavani, & zpracovani neni nezbytné pro plnéni pravnich povinnosti spravce, &i zpracovatele, nebo
pro ochranu jejich opravnénych zajmi, byly vymazany bez zbyteného odkladu poté, co o to jejich
subjekt idaju formalné pozada. Za obdobnych podminek jsou vedouci pracovnici povinni zajistit, aby

| byly subjekty udaji tzv. zapomenuty z hlediska jejich osobnich udajti, pokud o zapomenuti formalné
\ pozadaji.

(2) Vedouci pracovnici spole¢nosti jsou povinni také zajistit, aby pii vymazu osobnich udajii konkrétni
osoby nebyla nepfiznive dotcena prava a svobody jinych osob.

Clanek XIL
PovéFenec pro ochranu osobnich adaju

(1) Spole¢nost nema povéfence pro ochranu osobnich udajiit a nema ani nesplituje podminky pro jeho
povinné jmenovani.

| (2) Pokud neni poverenec pro ochranu osobnich udajii jmenovan, vzdy musi nejvyssi vedeni spolecnosti
‘ zajistit, aby méla spolenost osobu, ktera je zodpovédna za plnéni povinnosti v oblasti ochrany
\ osobnich udaji.

ARES GROUP s. 1. 0.

Libusska 189/12, 142 00 Praha 4 - Libu$

IC: 25790668

: J spolefnost zapsand v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddfl C, vioZka 70532
‘ ARES GROUP 0 ; | www.ares-group.cz

= S



j Clanek X111
Piedavani osobnich udaji do zahrani¢i

Pokud je nezbytné predavat osobni fidaje do zahranii, je povinnosti vedoucich pracovnikii spolecnosti
zajistit, aby byly takové osobni tdaje predavany jen vhodnym a spolehlivym obchodnim partnerim.

(2) Pii ptedavani osobnich udaji do zahrani&i musi byt vzdy na takové predani uzaviena pfislu$na smlouva
s obchodnim partnerem.

Clének XIV.
ZAvéreéna ustanoveni

(1) Jednotliva opatieni podle této smérnice mohou byt podrobngji rozpracovana ve specializovanych
smémicich, pokynech, nebo jinych relevantnich dokumentech spole¢nosti. Otazky neupravené touto
smérnici se fidi obecnd zavaznymi pravnimi predpisy, a to jako Ceskymi, tak i predpisy Evropské unie,
v&ene doporuceni.

(2) Vedouci pracovnici spolecnosti jsou povinni zajistit, aby spoleCnost fadné a vcas komunikovala
s Utadem pro ochranu osobnich udaji, a aby bylo o komunikaci s Utadem pro ochranu osobnich adaji
vzdy fadng a véas informovano nejvyssi vedeni spole¢nosti.

(3) Tato smérnice nabyva (¢innosti dnem 25. kvétna 2018.
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2. Objektova &ast

2.1 SPVS

2.1.1 Uvodni ustanoveni

e Smérnice pro vykon sluzby stanovuje pravidla vykonu sluzby fyzické ostrahy
objektu Bytovy dam na adrese Tyrsova 976, Kolin 11 a je zavazna pro viechny
BP AG s.r.o. vytlenéné pro vykon sluzby na tomto objektu.

e Spravce objektu — tel. 420 607 038 444

e Domovnik - tel. +420 724 184 766

o Primarnim ukolem BP AG s.r.o. je zajistit bezpednost Klienta, obyvatel domu a
majetku. Sekundarni ukoly tvotici pracovni naplit jsou definovany v kapitole
2.1.5.. Pracovni naplii vykonu sluzby fyzicke ostrahy.

34

Bezpeénostni rizika

a) ohrozeni zivota a zdravi Klienta a obyvatel domu,

b) poskozeni ¢i odcizeni majetku Klienta a obyvatel domu,

¢) unik informaci o rezimovych opatienich,

d) ptepadeni BP AG s.r.0,,

) pozar samostatne, nebo jako nasledek vybuchu,

f) vybuch samostatné, nebo jako nasledek pozaru,

g) provozni technogenni havarie,

h) nedodrzovani bezpe&nostnich, organizaénich i rezimovych
opatieni.

e Bezpednostni rizika obsazena v bodech a), b), c), a d) jsou primarné definovana
SPVS, kapitola 2.1.7., Metodické pokyny pro feseni mimofadnych udalosti a fidi
se prislusnou pravni upravou.

e Bezpecnosti rizika obsazena v bodech e), f), g) a h) jsou primarné fedena EZS a
dalsimi automatizovanymi systémy objektu, piislu§nou pravni upravou a
subsidiarné ¢innosti BP AG s.r.0.

| SRS ARES GROUP s. 1. 0.
| ( Libussks 189/12, 142 00 Praha 4 - Libus
w ) I€: 25790668

spoleénost zapsand v obchodnim rejstfku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vioZka 70532

ARES GROUP | www.ares-group.cz




Piislugné pravni predpisy k vykonu sluzby fyzické ostrahy

zak. & 40/2009 Sb.. trestni zakonik

.

» § 28 Krajni nouze

(1)
Cin jinak trestny, kterym nékdo odvraci nebezpeti pfimo hrozicimu zajmu
chranénému trestnim zakonem, neni trestnym Cinem.

-

Nejde o krajni nouzi, jestlize bylo mozno toto nebezpedi za danych okolnosti
odvratit jinak anebo zpusobeny nasledek je zfejmé stejné zavazny nebo jesté
zavaznéjsi nez ten, ktery hrozil, anebo byl ten, komu nebezpeci hrozilo,
povinen je snaset.

» § 29 Nutna obrana

() 3 5
Cin jinak trestny. kterym nékdo odvraci piimo hrozici nebo trvajici Gtok na
zajem chranény trestnim zakonem, neni trestnym &inem.

2)
Nejde o nutnou obranu, byla-1i obrana zcela zjevné nepfiméfena zpusobu
utoku.

» § 76 Zadrzeni osoby podezielé

(2)

Osobni svobodu osoby, ktera byla pfistizena pfi trestném ¢inu nebo
bezprostfedné poté, smi omezit kdokoli, pokud je to nutné ke zjisténi jeji
totoznosti, k zamezeni ut&ku nebo k zajisténi dikazd. Je vsak povinen tuto
osobu piedat ihned policejnimu organu, piisludnika ozbrojenych sil mize téz
piedat nejbliz§imu utvaru ozbrojenych sil nebo spravei posadky. Nelze-li
takovou osobu ihned piedat, je tieba nékterému z uvedenych organi omezeni
osobni svobody bez odkladu oznamit.
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2.1.2 Zakladni specifika vykonu sluzby fyzické ostrahy

Rozsah sluzby

Fyzicka ostraha objektu je zajiifovana v nepietrzitém rezimu v poétu 2 BP AG
s.r.0.. Ostatni pfipadna Gprava nebo posileni bude oznameno zastupcem Klienta
pisemnym zplsobem nejméné 5 dna (pfi mimofadnych udalostech 24h) pied
planovanym nastupem sluzby prostfednictvim ¢leni Vedeni spole¢nosti AG s.r.0.

Vystroj a vyzbroj ostrahy

kabat zimni ¢erny AG s.r.o. / softshell bunda ¢erna AG s.r.o.,
mikina ¢erna AG s.r.o.,

polokosile ¢ernd AG s.r.o.,

kalhoty ¢erné / Sortky Cerné,

k§ilt ¢erny AG s.r.o. / zimni kulich ¢erny AG s.r.0.

YV VWV ¥

A7

teleskopicky obusek,

obranny pepfovy sprej,
» pouta,. 36

7N

e K uniformé& je stanoveno nosit ¢ernou obuv a tmavé ponozky. Kazdy BP AG s.r.o.
je povinen byt v dobé sluzby fadné ustrojen, upraven, oholen a ostfihan. Jsou
zakazany jakékoli Upravy uniformy, které znevazuji postaveni BP AG s.r.0. a
uniformu (napf. vyhrnovani rukavi, nohavic).

Velin ostrahy

o Zakladnim stanovistém pro vykon sluzby je velin ostrahy. Jedna se o rezimoveé
pracovi§té s omezenym piistupem.

e V piipadech, kdy BP AG s.r.o. opousti prostor velinu ostrahy. je povinen
uzamknout vstupni dvefe do mistnosti pro zamezeni vstupu osob bez ptisludného
opravnéni.

e Pracovisté je vybaveno:

» stil, zidle, stolni lampa (majetek klienta)
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2.1.3 Evidence objektové dokumentace

Objektovou dokumentaci objektu tvorFi:

Sluzebni zapis,

Kniha urazu,

Hlaseni o mimofadné udalosti,

Seznam materialné technického zabezpeceni,
natizeni vydana Vedenim spoleénosti AG s.r.o0.,
natizeni a instrukce vydané klientem.

Ve ,,SluZzebnim zdpisu‘* BP AG s.r.o. konajici sluzbu zaznamendvi:

datum sluzby,

piijmeni a jméno,

¢as zahajeni a ukonceni smény,
podrobny zaznam o pribéhu sluzby,
uplnost inventare,

stvrzeni autenticity podpisem.
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2.1.4 BOZP - §koleni ma pracovisti

Zékladai osnova $kolemi na pracovisti:
BP AG s.r.0. byl fadiaé sezndmen s pracovisiém (velin ostrahy, pochuzkové trasy,
piilehl¢ okoli) & @sszem na umisic=i a funkci hlavnich jisti¢i elektrického

napéti, hlavnim ssswérem vody a plyvae. hasicich pfistroju a unikovych cest.

BP AG sz byl seznames sumisténim lékarnicky na pracovisti a
Traumatologecksm planem.

BP AG s r @ byl seznamen s povinnosti pouzivat vSechny pfidélené¢ OOPP.

3P AG sr.o. musi pii kontrolni pochizkové ¢innosti dbat zvySené pozornosti,
zesmens pii pfechazeni po nevyznacenych a slabé osvétlenych komunikacich.

2P AG s.r.0. byl fadné seznamen s potencionalnimi riziky dan¢ho pracoviste.

BP AG s.r.o. byl fadné sezniamen s Organiza¢nimi pokyny k zajidténi bezpenosti
prace a ochrany zdravi pfi préci.

38
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2.1.5 Pracovni napli vykonu sluzby fyzické ostrahy

Zajistit vSemi dostupnymi prostiedky bezpecnost personalu Klienta, obyvatel
domu (v odivodnénych piipadech provést zakonny zéasah viéi osobam, jejichz
jednani sméfuje k poskozeni chranénych za)ml a hodnot).

BP AG s.r.o. plni idkoly dle zadani spravce objektu, nejsou-li tyto pozadavky
v zasadnim rozporu s Objektovou dokumentaci AG s.t.0.

Provadét kontrolu oprdvnénosti piitomnosti osob ve spolecnych prostorech domu.

Pri styku s obyvateli domu, personalem ¢i externimi dodavateli reprezentovat jak
Klienta, tak zaméstnavatele.

Provadét Cinnost preventivni pozarni hlidky, popf. nasledny dohled &innosti
pozarni hlidky pti Cinnostech se zvy§enym poZzarnim nebezpedi.

Provadét kontrolni pochtizkovou &innost dle kritérii stanovenych kapitolou 2.1.9.,
Prilohy - Ptiloha &. 1 Kontrolni pochtizkova &innost.

Oznamovat spravci objektu veskeré zjisténé skuteCnosti z kontrolni pochiizkové
¢innosti, které by mohli vést k ohrozeni bezpe¢nosti osob ¢i majetku a
v pfipadech, které nesnesou odkladu, provést neprodlen& opatieni nezbytna
k odstranéni zavadného stavu.

Pfi kontrolni pochuzkové ¢innosti provadéné v okoli domu kontrolovat dostupnost
nastupnich ploch HZS.

V pfipadé mimofadnych udéalosti postupovat dle kapitoly 2.1.7., Metodické pokyny
pro feSeni mimotadnych udalosti.

Zachovavat mli&enlivost o vedkerych skute&nostech souvisejicich s vykonem
sluZzby na stfezeném objektu vici tietim osobam.

Evidovat veskeré zjisténé skutecnosti ve Sluzebnim zapise a informovat Vedeni
spole¢nosti AG s.r.o.
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ARES GROUP

2.1.6 Pracovni povinnosti BP AG s.r.o.

BP AG s.r.0. ma za povinnost:
fidit se Objektovou dokumentaci AG s.r.o.,
nastupovat do sluzby 15 minut pied jejim zalatkem,
fidit se pokyny Klienta a vedeni spol. AG s.r.o.,
udrzovat ¢istotu a poradek v prostoru velinu,
zkontrolovat aplnost inventafe pfi nastupu do vykonu sluzby,

seznamit se s aktualnim dénim na objektu a vyzadat si od kolegi pifipadné ukoly
zadané klientem,

aktivné se podilet na =zajiiténi ostrahy objektu a spolupracovat s ostatnim
pomocnym personadlem Klienta.

BP AG s.r.o. ma zakazano:

opustit objekt v prab&hu sluzby bez zajidténi stfidani (nevztahuje se na kontrolni
pochizkovou ¢innost v ramci vykonu sluzby dle Objektové dokumentace),

pobyvat na objektu mimo dobu uréenou k vykonu sluzby a vyfizeni pracovnich
zalezitosti, netyka se kontrolni &innosti ze strany Vedeni spole¢nosti AG s.r.o.,

pozivat pfed a v pribéhu sluzby alkoholické napoje nebo jiné navykové latky,
které by mohly mit dopad na kvalitu vykonu sluzby,

pouzivat majetek Klienta s vyjimkou toho, ktery je urfen pro zajisténi vykonu
sluzby,

odnaset z objektu jakykoliv majetek Klienta,

jakymkoliv zpisobem se zavazovat vuci Klientovi, &i obyvatelim domu a
navazovat s nimi blizsi vztahy,

obsluhovat zabezpelovaci systémy ¢&i jina zafizeni nad ramec stanovenych
povinnosti a pro jiné nez pracovni aktivity,

vnaset do objektu a pouzivat jakékoliv soukromé zbrané a jiné obranné
prostiedky,

vystavovat jakakoliv pisemna potvrzeni v zastoupeni Klienta,

£ f,:-\y ARES GROUPs. r. 0.
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komunikovat se zastupci sdélovacich prostfedki, povinnosti BP AG s.r.0. je sdélit
tfetim osobam, Zze neni kompetentni osobou a odkéazat tazatele na Vedeni
spoleénosti AG s.t.0.,

spat, pfijimat soukromé navitévy, vést soukromé telefonické hovory, vést
soukromé hovory s obyvateli domu,

pofizovat audiovizualni zdznamy pro soukromou potiebu.

koufit v celém objektu!

Kontrola vykonu sluzby

BP AG s.r.0. jsou v telefonickém spojeni s Vedenim spoleénosti AG s.r.o0.

Kontrola vykonu sluzby BP AG s.r.o. je provadéna vedenim spoleé¢nosti AG s.r.o.
nepravidelné v rozsahu 2-3x tydné& se zaméienim na dodrzovani pracovni naplné a
povinnosti.

Clenové Vedeni spole¢nosti AG s.r.o. jsou opravnéni BP AG s.r.o. stanovovat a
ukladat pracovni ukoly, fidit a kontrolovat jejich praci a vydavat jim zavazné
piikazy, které jsou BP AG s.r.0. povinni splnit.

Neuposlechnuti ptikazu, s vyjimkou, kdy by byl v rozporu s platnym pravnim
fadem, bude povazovano za hrubé porugeni pracovnich povinnosti.

il ARES GROUPs. r. o,
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2.1.7 Metodické pokyny pro feSeni mimofaddnych udalesti

Typova situace — poZzar, vybuch
V piipadé vzniku mimofadné udédlosti postupuje BP AG s.ro. v souladu
s pozarnimi a poplachovymi smérnicemi objektu, s manualem pro fe3zai typové
situace, operativni karty objektu a dale operativné vyhodnocuje opuimélni feSeni
nastalé situace.
Schéma postupu:
» neprodlené telefonicky ohlasit mimofadnou udalost:

- HZS CR, v piipadé potieby také vyrozumét ostatni slozky 1ZS.

- spravci objektu,

- vedeni spol. AG s.r.o.,
| » zabezpedit piijezdové a pfistupové trasy pro HZS CR a ostatni slozkv IZS,
| » predat HZS operativni kartu objektu a prisluiny svazek kli¢u
| » dle moznosti poskytnout prvni pomoc zranénym osobam a zapo¢it Cinnost
| pro minimalizaci dopadd mimotadné udalosti, 4,

4

\ > veskeré udalosti zaznamenat v Hlaeni o mimoiadné udalosti.
| Typova situace — technogenni havarie

e V piipadé vzniku mimofadné udalosti postupuje BP AG s.r.o. v souladu s havarijni
smérnici objektu, s manualem pro feseni typové situace a dale operativnég
vyhodnocuje optimalni feSeni nastalé situace.

e Schéma postupu:

» neprodlené telefonicky ohlasit mimofadnou udalost:
- HZS CR, v ptipadé potieby také vyrozumét ostatni slozky IZS,

- spravci objektu,
- vedeni spol. AG s.r.0.,

» zabezpedit ptijezdové a pfistupové trasy pro HZS CR a ostatni slozky 1ZS,

> predat HZS operativni kartu objektu a pfisluiny svazek kli¢,

v

dle moznosti poskytnout prvni pomoc zranénym osobam a zapo it ¢innost
pro minimalizaci dopadii mimotadné udalosti,

» vedkeré udalosti zaznamenat v Hlageni o mimotadné udéalosti.
L ARES GROUPs. r. 0.
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Typova situace — napadeni BP AG s.r.o.

* Povaha zakroku a pouziti sluzebni vyzbroje musi byt odpovidajici ftoku na
chranény zajem.

* BP AG s.r.o. je povinen, umoziuje-li to situace, pfed pouzitim sluzebni vyzbroje
vyzvat danou osobu k zanechani protipravniho jednani, zajisténi osoby je mozno
provést v souladu se zakonem.

e BP AG s.r.o. postupuje v souladu s instituty nutné obrany a krajni nouze
uvedenymi v kapitole 2.1.1 Uvodni ustanoveni.
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2.1.8 Zavérecna mstamoveni

BP AG s.r.o mohms g vykonu sluzby fyzické ostrahy jednat pii styku s klientem
i tietimi osobame gesze v Tamci svéfenych opravnéni.

BP AG s=a gu plnéni svych povinnosti vystupuje vic¢i okoli zdvorile.
profe?-:'t.ﬂatorektné, zaroven viak disledné a nekompromisné.

RP &0 sre maji pfisné zakazano sdélovat tfetim osobam informace o zpusobu a
whame shesby fyzické ostrahy, ddle maji zakazano poskytovat duvérné informace
sk komunikaci s klientem, jakoz i zdkaz sdélovat tietim osobam jakékoli jine
sfsemace. které se dozvédeli pti vykonu sluzby fyzické ostrahy v tomto objektu.

22 AG s.r.o. jsou povinni se samog&inng seznimit se viemi nafizenimi a
sktualizacemi SPVS a upozoriiovat Vedeni spole¢nosti AG s.r.o. na nesoulad
vykonu sluzby se zadanim obsazenym ve SPVS vychazejici ze zmény prostiedi ¢i
pozadavku klienta.

Skute&nosti ovliviiujici vykon sluzby fyzické ostrahy neupravené SPVS je tieba,
umozni-li to situace, konzultovat s vedenim spoleénosti AG s.r.o. ¢i v pfipadech.
které nesnesou odkladu, jednat vzdy v zajmu klienta a AG s.r.0.
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2.1.9 Prilohy
Piilohz & | — Kontrolni pochizkova Cinnost

e Cilem kontrolni pechiakeveé ¢innosti je vizualni kontrola evakuaéniho schodis§té a
spole¢nych prostes #amu se zaméienim na priuchodnost unikovych tras, eliminaci

pohybu neoprésmemsch osob, zjisténi okolnosti provazejicich vznik pozaru,
piipadného zp8agms poskozeni majetku.

e Pii opeisdas welinu ostrahy je nutno vzdy zabezpedit vstupni dvefe proti vstupu
neoprasméms ch osob. Vstupni kli¢e od velinu nelze ponechat bez dozoru a BP AG
s 1o pe mesi mit neustdle k dispozici pro eliminaci rizika blokace ptistupu do
velimn

« Pochazkova trasa je vyznacdena v Seznamu kontrolnich bodd dle nize uvedeného
vvitm Pochiizkovd trasa bude zaznameniavdna pomoci elektronického
pochiozkového snimace a nasledné zaznamenana do SluZebniho zapisu, v¢.

Casového rozmezi a vystupu z kontrolni pochiizkové ¢innosti.
e Harmonogram pochiizek:

» Kontrolni pochiizka bude realizovana v intervalu 30minut vzdy jednim BP
AG s.r.0., v ¢innosti se budou jednotlivi BP AG s.r.0. stiidat.

e Kontrolni body pochiizek: 45

1. Strojovna vytahu -
2. 16. patro -
3. 15. patro -
4. 14. patro -
5. 13. patro -
6. 12. patro -
7. 11. patro -
8. 10. patro -
9. 9. patro -
10. 8. patro -
11, 7. patro -
12, 6. patro -
13. 5. patro -
14. 4. patro -
15. 3. patro -
16. 2. patro -
17. 1. patro -
18. Velin ostrahy -
19. Hlavni uzavér plynu -
20. Vzduchotechnika -
21. Silnoproud -
22, Cerpadlo -
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V piipadech, kdy nebude mozno pochiizku vykonat, bude tato skute¢nost, vietné
odivodnéni, zaznamenana ve Sluzebnim zapise. Kontrolni pochiizka bude nasledné
vykonana po pominuti pfedmétné pfic¢iny.

Piipadné nedodrzovani rezimu kontrolni pochiizkové €innosti bude feseno srazkou
z osobniho ohodnoceni, v ptipadé zavazného ¢&i opakujiciho se porusovani
stanoveného rezimu. vylouéenim ze sluzby na objektu.

S elektronickym pochiizkovym snimacem je nezbytné zachdzet s maximalni
opatrnosti. Pripadné servisni naklady zpisobené mechanickym poskozenim budou
hrazeny vinikem.

Veskeré zavady na elektronickém pochizkovém snimaci ¢i jeho komponentech je
nutné neprodlené hlasit Vedeni spole¢nosti AG s.r.0.

el ARES GROUPs. r. 0.
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Piilehs £ 8 -Seznam MTZ

Ix mikrovinng troshe
X rychlovarna ko
Ix minisvitilna

-

IX pepfovy sprsy
2x softshell SEERNERE
2x polokodile Sk 8G

Ix lékarnsiiem
1 x odpadime i
ARES GROUPs. r. 0.
Libudska 189/12, 142 00 Praha 4 - Libug
‘ ‘ 1€: 25790668
spoleCnost zapsand v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddi] C, viozka 70532
ARES GROUP | www.ares-group.cz

k_&_____



piiie £ 3 - Idnetifikace havarijnich stava

Pozor, zména technika OSBN

Wy ek,

= vam sdéluje zajiStény rozsah havarijni sluzby. Zévady v bytech hlaste technikovi v nie uvedené
smcowni dobé.

#-acovni doba technika: Po, St — 7:00 — 17:00, Ut, €t - 7:00 - 15:00, Pd - 7:00 - 13:30

Technik: Petr Dugdnek, tel.: 321 748 385, 607 038 444, e-mail: petr.dusanek@mukolin.cz
Domovnik: p. Libor Jare§ 724 184 766

Zabezpeéeni havarlini sluzby

Topeni - net&snost topné soustavy (napF. praskly ¢lanek otop. télesa, potrubi), netopici otopna
soustava (byt, stoupacka), havdrii neni: nefunkini Fad. ventily, netopici polovina otopnéhgo télesa

TUV - praskié potrubi, netekouci voda a nedostatecny tlak, pozn. Havdrii neni: kapajici a protékajici
vodovodni baterie, nefunkéni vodovodni kohoutky

SV - prasklé potrubi, netekouci voda a nedostateny tlak, pozn. Havdrii neni: kapajici a protékajici
vodovodni baterie, nefunkéni vodovodni kohoutky, protékajici WC

Kanalizace — nefunkéni (ucpana kanalizace), stoupacka, pozn. havdrii neni: neodtékajici umyvadio
v byté, nefunkni sifon 4

Plyn — unikajici plyn (zdpach), pozn. havdrii neni: nefunkéni plynova trouba, piotynka)

Elektroinstalace — vypadek proudu, poruchy na spolecné elektroinstalaci, pozn. havarii neni: porucha
elektroinstalace pfimo v byté

Vytahy - uvizlé osaby v kabiné vytahu, pozn. Havdrif neni: nefunkcni vytah

Vegkeré havarie hlaste neprodlené& na MTH — Havirie
—tel.: 321 724 276, 606 648 098

CEZ elektfina

~tel.: 840 840 840 - zakaznicka linka, NON-STOP
—tel.:840 850 860 - poruchy

RWE plyn

~tel.: 840 113 355 - zakaznicka linka

~tel.: 123 9 - pohotovost plyn

Petr Dugdnek, technik OSBN Kolin
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Priloha & 4 - Dilezita telefonni ¢isla

Duleita telefonni cisla

DOMOVNIK: Libor Jares 724 184 766

Technik OSBN: Petr Dusanek - 607 038 444

MTH POHOTOVOST - 321 724 276, 606 648 098 ( voda, topeni )
Plyn pohotovost - 1239 RWE

Elektfina Poruchy - 840 850 860 CEZ

Méstska Policie Kolin - 156

Zametnictvi - pohotovost - 602 361 304, 800 333 393

Opravy vyloh a oken - 603 498 496
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Prilohova ¢ast
3.1 Vzor - Sluzshes zapis
3 2 Vzor - Hiskess o mimoiadné udalosti
3.3 Knibs sraxs
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3.1 Vzor - Sluzebni zapis

SluZebni zapis

[objekt: DEN / NOC

Datum: 01.01.16

Iméno a ptijmeni: Cas zahdjenl sluzby: Cas ukonden sluzby: |Podpis:

Navyieni: Cas zahajen sluiby: Cas ukonéent sluiby: fPodpis:
Prabéh sluiby

0d: [oo: Popis uddlosti - &innosti

ARES GROUP
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Libudska 189/12, 142 00 Praha 4 - Libu¥
1€: 25790668

spole¢nost zapsana v obchodnim rejstéfku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vioZka 70532

;| www.ares-group.cz

51



3.2 Vzor - Hu'n-".-'oi"édné udalosti

HLASENI O MIMORADNE UDALOSTI

E‘Iu:in.

Fmeno:
PHjmeni:

Ostatni:

Popis udalosti:
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3.3 Kniha draza

Kniha arazi - zaznamovy list

Jméno a piijmeni Grazem
postizeného BPAG s r.o.

Cas, kdy doslo k arazu

Misto, kdy doslo k urazu

Druh zranéni a zranéna
¢ast téla

Jmén a pfiyméné svédkl

urazu
Kontakt na osobu
Poskytnuti prvni pomoci: ano ne poskytujici prvni
pomoc:
Jméno a pfijmeni
Informovan nadfizeny ano ne informovaného
VBPAGs.ro.:

Struény popis urazu
/uved'te popis Grazového déje zahrnujici veskeré podstatné naleZitosti/:

Zaznam vypracoval: [Podpis:
o g ARES GROUPs. r. 0.
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Kniha Grazi - zaznamovy list

Smemo a piijmeni urazem
sesnzeného BP AG sro.

Cas, kdy dosio k trazu

Misto, kdy doslo k urazu

Druh zranéni a zranéna
Cast téla

Jmén a prijméné svédku

urazu
Kontakt na osobu
Poskytnuti prvni pomoci: ano ne poskytujici prvni
pPoOmoc:
Jméno a pfiymeni
Informovan nadfizeny ano ne informovaného
VBPAGs.ro.

Struény popis urazu
fuved’te popis urazového déje zahmujici veskeré podstatné naleZitosti/:

Zaznam vypracoval: [Podpis:

ARES GROUP
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Kniha Grazi - zaznamovy list

Jméno a pfijmeni urazem
postizeného BP AG s.r.0.

Cas, kdy doslo k Girazu

Misto, kdy doslo k urazu

Druh zranéni a zranéna
Cast téla

Jmén a piyméné svédki

urazu
Kontakt na osobu
Poskytnuti prvni pomoct: ano ne poskytujici prvni
pomoc:
Jméno a pfijmeni
Informovan nadfizeny ano ne informovangho
VBPAGs.ro.:

Strucny popis urazu
/luved'te popis urazového déje zahmujici veskeré podstatné nalezitosti/:

Zaznam vypracoval: [Podpis:
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Zaznamovy list o seznameni se s Objektovou dokumentaci AG s.r.o.

Prohiaiuji, Ze jsem byl v pIném rozsahu sezndmen s veskerym obsahem Objektové
dokumentace AG s.r.o., jednotlivym ustanovenim bez vyhrad rozumim a svym
vlastnoruénim podpisem stvrzuji svlj zavazek je dodriovat.

Datum Jméno a pfijmeni BP AG s.r.0.

Podpis
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