SMLOUVA O VEDENI UCETNI AGENDY A O POSKYTOVANI DALSICH SOUVISEJICICH SLUZEB

Matefska skola Slezskd Ostrava, Komeréni 22a, ptispévkova organizace
i€0: 72542713

se sidlem: Komeréni 22a/704, 712 00 Ostrava - Muglinov

za niZ jednd Martina Kubinakova, feditelka

(dale jen ,objednatel”)

a

$4rka Arlethova

iICo: 74273183

se sidlem: M. Fialy 3, 700 30 Ostrava - Dubina

Fivnostensky list &j. 20/36693/06/5K, event. &. 380701-742226 ze dne 7.12.2006

(déle jen ,zpracovatel”)

uzavrely ni¥e uvedeného dne , mésice a roku tuto

, rw

smiouvu o vedeni tcetni agendy:
. PFedmét smlouvy

1) Pfedmétem smlouvy je zpracovéni uetnictvi (hlavni kniha, Gfetni denik, vykazy), Ctvrtletnich
mezitimnich Gletnich zéviérek véetné eiektronického zasldni do CSUIS a na MMO, rolni ucetni
zévérky (vletn& odpisového plénu, dokladové inventarizace). Zpracovatel pfi své Einnosti
postupuje v souladu se zdkonem &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, v platném znéni, zakonem ¢&.
250/2000 Sh., o rozpottovych pravidlech Gzemnich rozpoétd, v platném znéni, vyhladkou (.
410/20089 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.

2) Zpracovéni podkladil pro rozbory hospodareni podle potreb zfizovatele.

3} Predmétem smlouvy je téi zdkladni dadové poradenstvi vztahujici se k pravidelnym
hospodé¥skym operacim objednatele.

. Prava a povinnosti smluvnich stran

1) Objednatel se zavazuje pro vedeni afetnictvi pfedavat zpracovateli potfebné podklady
prib&iné, nejpozdéji do 15. dne nésledujiciho mésice za pfedchozi kalendéini mésic.
Pokud objednatel nedodrZi vy$e uvedené terminy k odevzdani dokladl, ma zpracovatel prévo o
stejny pocet dn(: prodlouzit odevzdani dila.
Zpracovatel je povinen zpracovat ucetni doklady a dle poZadavk{ objednatele zpracovat mésicni
G&etni vykazy za dany kalendaini mésic nejpozdéji do 30. dne ndsledujictho mésice. Po
zpracovani Géetnictvi za kalenddini mésic budou Gcetni doklady predadny zpét zéstupci
pfispévkové organizace vietné vytisténych Gcetnich sestav.
Zpracovatel je povinen preddvat vystupy z mezitimnich ¢tvrtletnich Ggetnfch zévérek a Fadné
roéni Getni zavérky v terminech dle pokynil objednatele.

2) Zpracovate! je zodpovédny za spravné zaevidovéni jednotlivych poloZek a dokladl pfedioZenych
objednatelem v souladu se zidkonem o Géetnictvi. Zpracovatel je opravnén a povinen chranit
prava a oprdvnéné zajmy objednatele. Zpracovatel je povinen jednat ¢estné a svédomité,
disledné& vyuZivat viechny zakonné prostfedky a uplatriovat vie, co podle jeho presvédcenia
ptikazu objednatele poklddé za prospéiné.
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K provedeni dila je nutna soutinnost objednatele, ktery se ji zavazuje provadét. Objednatel je
povinen provést vécnou a formalni kontroiu dokladi a tyto pfedavat zpracovateli v oddélenych
souborech FP {faktury pfijaté), FV (faktury vydané), PP (pokladni pfijmy), PV {pokladni vydaje),
BV (bankovni vypisy) v¢. pfipadnych ostatnich dokladi v pfimé vazbé na jednoznaéné urfeni
zplisobu zauétovani (napf. schvdlené dotace, cestovni pfikazy, souvisejici korespondence,
najemni a jiné smlouvy apod.).

Objednatel je povinen vést evidence, které zpracovate! vést nemdZe nebo dle platné pravni
apravy vést nesmi, tj. zejména pokladni knihy v¢. valutovych, cestovni pfikazy, skladovou
evidenci, operativni evidenci dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku a drobného
hmotného a nehmotného majetku a je povinen v navaznosti ha uvedené zabezpeit inventury
pokladen, inventury zasob a hmotného a nehmotného majetku a ostatni fyzické inventury dle
pozadavki platnych pfedpisi.

Objednatel je zejména povinen oznatit GEetni poloZky:
> které se tykaji zdanitelnych pfijmu,
» diouhodobého majetku, jeho oprav, technického zhodnoceni, pfisluienstvi, kodu SKP,
» zasob nebo jejich vedlejsi pofizovaci naklady,
> zietelné oznafit na dokladech druh dotace, ze které je Cerpdni,
pokud tyto skuteénosti nejsou z obsahu dokladu pfimo zfejmé, fadné oznatit uelem poufiti.

Viechny poloZky pfedané k zatiétovéni musi splfiovat poZadavky doklad( die 2dkona o
udetnictvi, zékona o danich z pfijmu, musi byt v souladu s vnitfnimi pfedpisy a v souladu se

smérnici pro obéh a zpracovani doklad(i objednatele, musi byt Fadn& oznageny Glelem pouziti.

Objednatel preda zpracovateli své vnitfni normy pro vedeni Gletnictvi.

. Cena
Cena za Einnosti je stanovena ve vysi:
mésiéni zpracovani Getnictvi 8.000,- K&
roéni zavérka, dokladova inventura 4.000,- K¢
rozbory hospodafeni 1.500,- K¢

price za objednatele pfi setfidéni dokladd, jejich kompletaci, lepeni a tisku dokladil a dalsich
tpravéach do stavu, ve kterém je Géetni poloZky a doklady povinen dle této smlouvy objednatel
predavat zpracovateli, pokud tyto sluby nebudou provedeny objednatelem, bude fakturovéna
dle odpracovanych hodin v hodinové sazbé& 350,- K¢/hod. Podminkou téchto praci je rozhodnuti
objednatele, zda tyto prace budou dodateéné provedeny objednatelem nebo zda maji byt
provedeny zpracovatelem,

zpracovani a aktualizace vniténich Géetnich norem, pokud bude objednatelem vyZadano.

Price budou fakturovany na zikladé vzdjemné odsouhlasenych odpracovanych hodin
v hodinové sazbé 350,- K¢/hod.

Fakturace bude provddéna mési&né po ukonéeni praci se splatnosti 14 dni ode dne dorudeni
faktury objednateli.

PFi nedodrieni termind plateb miZe byt Gétovana pokuta ve vysi 0,05% diuiného plnéni
vyjadFeného v Ké za kaidy den prodleni. Zpracovatel je viak povinen objednatele na prodleni
pisemné upozornit a smiuvni pokuta bude G¢tovdna od desatého dne, ktery nasleduje po
odesidni pisemného upozornéni.
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IV. Jina ujednani

Za obsahovou, vécnou i formalni sprévnost, pravdivost, prikaznost, tplnost a vZasnost
informaci, podkladi a materialt pfedanych &i sdélenych zpracovateli objednatelem v souvislosti
s pinénim pfedmé&tu této smiouvy, vietné dalsich podkiad( a evidenci potfebnych pro sestavni a
predioeni dafiovych pfiznanl a za dodrZeni cen dle prislugnych ustanovenl, odpovida
objednatel.

Objednatel je povinen poskytovat zpracovateli vas a bez prodleni po celou dobu platnosti této
smiouvy viechny podkiady, materidly a informace, které jsou potiebné pro usp&iné pinéni
zévazk( vyplyvajicich z pfedmétu pinéni této smiouvy. Povinnosti obiednatele je pfeddvat pouze
spravné, pravdivé, prikazné a Upiné podklady, materidly a informace.

Zpracovatel neodpovida ani neruti za zékonnost postupd a obchodnich aktivit objednatele.

Zpracovatel je povinen zachovavat miéenlivost o viech skuteénostech, o nichi se dozvédél pfi
vykonu ¢innosti podie této smiouvy a odpovida za Skodu zplsobenou objednateli porusenim
této povinnosti.

V. Odpovédnost za $kodu

Zpracovatel zodpovida za 3kodu, kterou by svoji neodbornou Cinnosti zpisobil objednateii pfi
pinéni pfedmétu této smlouvy.

Zpracovatel se této zodpovédnosti zprosti, prokaZe-li, fe Skodé nemohl zabrénit ani pft
vynaloZeni veskerého usili, které lze na ném pozadovat, napf. Ze chyba byla zptisobena
neGplnosti nebo nespravnosti mu poskytnutych doklad, podkladi a informaci.

Zpracovatel tak neodpovida pfedeviim za nedostatky zpisobené chybami v cendch, nedplnosti
nebo nespravnosti informaci nebo podkladi mu poskytnutych ¢i pfedanych objednatelem, a ani
neodpovidaji dafiovych, Géetnim &i jinym pravnim pfedpistm.

Objednatel sam nese $kodu i v tom p¥ipadé, kdy sice doklad zpracovateli pFedal, ale opoZdéné.

Za $kodu se nepova¥uje mj. nedoplatek na dafiové povinnosti objednatele a penale za pozdni
thrady, pokud nebyly zpiisobeny neodbornym jednanim zpracovatele.

Pokud zpracovatel upozori objednatele na zfejmou nevhodnost jeho pfikazu, o kterém se
prokazatelné dozvi, a ktery by mohl mit za ndsledek vznik 3kody a objednatel i pfes upozornéni
zpracovatele na piikazu trvd, neodpovidd zpracovatel za $kodu takto vzniklou.

Obé smluvni strany se dohodly, Ze v pfipadé dodateéného zjist&ni okolnosti na jedné & druhé
strané, které by mohly mit viiv na vy$i dariové povinnosti objednatele, vysi dané opravit a podat
dodateiné danové pfiznani. Dafiovy doplatek, penale a Groky vidy hradi objednatel. Objednatel
ma pravo na Uhradu pfipadného dafiového pendle a droky od zpracovatele, jako nahradu Skody,
pokud byly hrazeny z divodu neodborného jednani zpracovatele podle této smicuvy.

Ustanovenimi o odpovédnosti zpracovatele za Skodu neni dotena povinnost smluvnich stran
vynakladat trvale nejvy33i Usili k prevenci vzniku Skod.

Zpracovatel prohlasuje, Ze uzaviel smlouvu o pojisténi odpovédnosti za $kodu, ktera by mohla
vzniknout v souvislosti s vykonem U€etnich siuZeb.



10) Objednatel se zavazuje, Ze o prokazatelné vznikié §kodé bude informovat zpracovatele
neprodlené po zjiéténi této Skody pisemné a zpracovatel se zavazuje o tom neprodleng
informovat pojistovnu. Objednatel zpro3tuje zpracovatele a jeho pracovniky micenlivosti ve
styku s pojistovnou v pifipadé vzniku $kodni udalosti.

11) Zpracovatel neodpovida ani neruci 2a v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného
objednatelem, nebo zéloh na tyto platby, pokud mu nebudou ze strany objednatele vias
poskytnuty vedkeré nutné podkiady.

V. Zévéreéna ujednani

1) Tato smlouva se uzavird na dobu neuréitou s vypovédni Ihiitou 3 mésice. Tato potina prvého
dne nasledujiciho mésice od doruteni vypovédi. Zpracovatel miiZe od smiouvy odstoupit
s okamzitou platnosti v pfipads, Ze objednatel neuhradil sluzby za kterékoli dva mésice.
Objednatel miZe od smiouvy odstoupit s okamZitou platnosti, pokud ze strany zhotovitele
dojde k hrubému poru3eni zévazk( vyplyvajicich z této smlouvy nebo ke ztraté dlvéry.
V piipadé, Ze dojde k vypovézeni smlouvy ze strany objednatele, ma prévo zpracovatel na
jednorazovou Ghradu nakladi na zpracovani mimo¥adné ugetni zavérky a dokladove
inventarizace ve vysi mésiéni fakturace dle bodu lil., odst. 1.

2) Zpracovatel se v piipadé& ukonZeni smlouvy zavazuje vrétit objednateli viechny doklady a
dokumenty, které v souladu s touto smlouvou od néj prevzal a které jsou viastnictvim
objednatele, a to nejpozdéji do 30 ti dnii od konce vypovédni lhity.

3) Smiouva nabyva Gdinnosti 1. 4. 2017.

4) Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou shodnych vytiscich, z nichZ obdrzi kaZda ze smluvnich stran
po jednom.
5) Smiuvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pfed jejim podpisem pfeletly, Ze byla uzaviena po

vzdjemném projednani podle jejich pravé a svobodné ville, urtité, vainé a srozumitelné, nikoliv
v tisni a za ndpadné nevyhodnych podminek. Autenticnost této smlouvy potvrzuji svymi
podpisy.

V Ostravé dne 31.3.2017

Objednatel: Zhotovitei:

Mateiska skola Slezska Ostrava
Komeréni 22a, pFispévkova organizace
Martinag Kubindkovad

Feditetka MS



