SMLOUVA NA ZAJISTENI PERSONALNI A MZDOVE AGENDY

1.0bjednatel :

2.Zhotovitel ;

L. Smluvni strany

Mateisks §kola Slezska Ostrava, Komeréni 22a,
pFispévkovi organizace,

se sidlem Komer&ni 22a/704, 712 00 Ostrava Muglinov
1CO 72542713

zastoupena feditelkou:
Mgr. Jarmilou Chlopkovou

Ing. Dagmar Smolkova
- &innost uéetnich poraded, vedeni Gdetnictvi, vedeni dafiové evidence
- poradenska a konzuitatni ¢innost, zpracovéani odbornych studii a posudka

742 60 Petivald n. M. 47

1CO 88870031

DIC CZ6354121235

ivn. list €. 30998/2012/Vol

ze dne 25.6.2012, OZU Kopfivnice

Kancelaf
OSTRAVA-Zabich
Pavlovova 1351/44
tel.



I1. Pfedmét smlouvy

Pfedmétem této smlouvy je vedeni persondlni a mzdové agendy ve smyslu pfisiudnych
ustanoveni ¢eského prava ( obchodniho zdkoniku, zdkoniku prace, zakonll o SZ, NP aDZ a
dalgich provadé&cich predpist ) dle poZadavkd objednatele ( pfedeviim person. poradenstvi aj.) .

I11. Doba plnéni

Vedeni persondlni a mzdové agendy bude firma Ing. Dagmar Smolkova zajistovat od
1.8.2012. Smiouva je uzaviena na dobu neurditou.

IV. Odmé&na zhotovitele

Odmeéna zhotovitele je uréena dohodou smluvnich stran a €ini K& 250,- za zpracovani mzdové
a personalni agendy 1 zaméstnance (jedno osobni ¢islo a mzdovy list).

Mzdové a rozborové viceprace dle pozadavku zfizovatele, magistratu mésta Ostravy, popf.
jiného organu stitni spravy a odména za tyto prace jsou obsahem pfilohy ¢. 1 k této smlouve.

Faktura za provadéné prace dle bodu IL je splatna vidy do 10 dnil po jejim pfedloZeni
objednateli hotové, popf. pfevodem na tcet zhotovitele.

V. Povinnosti objednatele

a) vzdy do 3. dne nasledujiciho mésice pfedéavat zhotoviteli podklady k provedeni mzdové
uzavérky a odvodi na Gty SZ, ZP a FU za minuly mésic (odpracované smény, nahrady,
odmény, dohody o provedeni prace aj.)

b) pfedavat neprodlen¢ korequndenci ptimo se tykajici vedeni personalni a mzdové agendy
spoletnosti (FU, OSSZ, ZP, Ufad prace aj.).



V1. Povinnosti zhotovitele

a) zajistit vedeni persondlni a mzdové agendy v souladu s pravnimi pfedpisy a poZadavky
plislusnych organdi stitni spravy (FU, OSSZ, ZP, UP).Zajisfovat osobni kontakt s vyse
uvedenymi tfady.

b) zpracovat ro¢ni vyudtovani dan€ z pifjmi ze zavislé &innosti a vyuétovani srazkové dané
zamé&stnanci

c) vzdy do 10.dne nasledujiciho mésice pfedat mzdovou uzavérku za uplynuly mésic (vyplatni
listiny zamé&stnancii) véetné vyisleni odvodl na SZ, ZP a z4loh dané z piijmu ze zavislé
&innosti , popt. daldich sraZek ze mzdového vyrovnani zaméstnanci.
Priib&Zné zpracovavat nové ptichody i odchody zaméstnancii firmy veetné persondlni
agendy zam&stnancii (zpracovéani pracovnich smiuv, platovych vyméru dle podkladi
objednatele apod.)

d) hradit pendle a sankce pfimo zavinéné chybnym zpracovanim pfedanych persondlnich
a mzdovych podkladd.

€) prib&iné upozorfiovat objednatele na legislativni zmény, novely a ipravy Ceského
pravniho fadu, které by mohly mit dopad do vedeni firemni person. a mzdové agendy.

h) zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o veSkerych zjiSténych skuteénostech

tykajicich se vedeni firemniho ugetnictvi. ZneuZiti informaci v hospodafském styku bude
posuzovano dle platného prava CR.

VIIL. Vypovéd’ smlouvy

Po dohod& smluvnich stran lze tuto smlouvu vypovédét, a to ve lhité 3 mésici
bez udani diivodu. Vypovédni lhita zatina béZet od prvého dne nasledujiciho
mésice po jejim doru€eni druhé smluvni strané.

V Ostravé 30.7.2012

objednatel ' zhotovitel



