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Xk EVROPSKA UNIE
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*

Operacni program Zaméstnanost Z
ke P ' Prog Urad prace CR

* % %
*

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze€ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a prijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: XXXX XXXX
/zasSkrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX

Vzdélani: XXXX

Znalosti a dovednosti; XXXX

Pracovni zkuSenosti: XXXX

Absolvent se uc¢astnil pfed nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v ramci aktivit projektu: )
a) Poradenstvi 3x1 hodina Uvod do porad. aktivit,

tvorba Zivotopisu,
individualni poradenstvi

8 hodin Motivaéni klub

b) Rekvalifikace

.  ZAMESTNAVATEL




KEx EVROPSKA UNIE
* * Evropsky socialni fond
X * . Operacni program Zaméstnanost

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

U

Urad prace CR

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:
Tel:

Zaméstnanec povéfeny vedenim odborné

praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora:

Druh prace Mentora /ramec pracovni
napliné/

Lucie Adamikova
Palackého 518/14, HoleSov 76901
XXXX

XXXX

XXXX

XXXX

XXXX

.  ODBORNA PRAXE
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ke P ' Prog Urad prace CR

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

Nazev pracovni pozice absolventa:  XXXX
Misto vykonu odborné praxe: XXXX
Smluveny rozsah odborné praxe:

40 hod. tydné/12 mésicu

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na XXXX
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti Seznameni s BOZP, seznameni s predmétem
/v pfipade potieby doplnite radky nebo ginnosti, s podnikatelskymi cili a stavajicimi a

dolozZte prilohou/

potencionalmi klienty.

STRATEGICKE CILE: Zvyseni kvalifikace absolventa, osvojeni
/v pfipadé potreby doplrite fadky nebo odbornych znalosti a praktickych dovednosti.

dolozZte prilohou/

Pracovni misto bude pro jeho vyvoj odbornych

dovednosti nezbytny.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev prilohy: Datum vydani pfilohy:
/dolozte pfilohou/ Priloha ¢. 2 Priibézné mési¢né do konce

hodnoceni absolventa

nasledujiciho mésice

Priloha €. 3 Zavére¢né po ukonceni odborné

hodnoceni absolventa

praxe; do konce
nasledujiciho mésice

Priloha €. 4 Osvédceni o po ukonceni odborné

absolvovani odborné praxe

praxe; do konce
nasledujiciho mésice
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Priloha: Reference pro po ukonceni odborné

H A *
budouciho zaméstnavatele praxe; do konce

nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiz
pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pfed podepsanim
Dohody o vyhrazeni spole¢ensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti
pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt harmonogram doplriovan
nebo upravovan.

/v pfipadé potreby doplrite radky/

Duben 2020 40 hodin/tydné
Seznameni se z pracovnim prostifedim a zauéeni v provo

Zu.
Seznameni
se se
stavajicimi
klienty
provozovny

Kvéten 2020 40 hodin/tydné
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Provoz recepce-ubytovani hosti, zavedeni novych hostt do
evidence ubytovanych (domovni kniha, PC) vystavovani
dokladtl za uskuteénény pobyt.

Cerven 2020 40 hodin/tydné

Administrativa-kontakt se zakaznikem telefonicky, nebo
prostrednictvim emailu, reSeni rezervaci. Priprava seznamu
zbozi, které je nutné dokoupit pro hotel.

Cervenec 2020 40 hodin/tydné

Kontakt se zakaznikem na recepci, uklid prostor hotelu.
Asistence pii nakupu zbozi ve velkoskladu. Uklid prostor
recepce. Priprava a rozesilani cenovych nabidek
poptavanych terminu.

Srpen 2020 40 hodin/tydné

Provoz recepce-kontakt se zakaznikem. Priprava a rozesilani
faktur do firem za uskutec¢néné pobyty firemnich hosttii.

Zari 2020 40 hodin/tydné
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Sestaveni a rozesilani cenovych nabidek ubytovani pro
hosty na uréité terminy. Uklid prostor hotelu. Pfiprava
seznamu zbozi, které je nutné dokoupit pro hotel.
Asistence pri nakupu zbozi ve velkoskladu.

Rijen 2020 40 hodin/tydné
Provoz recepce a administrativni prace. Ubytovani hostu.
Asistence pfri nakupu zbozi ve velkoskladu.

Listopad 2020 40 hodin/tydné

Telefonicky a pisemny kontakt se zakaznikem.
Pfiprava cenovych nabidek ubytovani.
Kontrola evidence hostu (spravna adresa, tel. €isla...)

Prosinec 2020 40 hodin/tydné
Uklid prostor pred hotelem. Vystavovani faktur za
uskutecnéné pobyty, ubytovani hostu, telefonicky kontakt
se zakaznikem ohledné rezervaci.

Leden 2021 40 hodin/tydné

Ubytovani hostu a zavedeni pisemné do domovni knihy a
PC. Uklid prostor hotelu. Telefonicky a pisemny kontakt se
zakazniky.

Unor 2021 40 hodin/tydné




Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

Xk EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
*

Operacni program Zaméstnanost = B
e P prog Ufrad prace CR

* % %
*

Provoz recepce a zavedeni novych zakazniku do PC a
domovni knihy. Uklid prostor hotelu. Priprava seznamu
zbozi, které je nutné dokoupit pro hotel.

Brezen 2021 40 hodin/tydné

Asistence pfri nakupu zbozi ve velkoskladu.

Uklid prostor hotelu. Telefonicky a pisemny kontakt se
zakaznikem. Samostatny provoz recepce a zavedeni novych
zakazniku do PC a domovni knihy.

* V pfipade, Ze si zaméstnavatel Ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skoncéeni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvdélil(a): XXXX  .dne...26.02.2020
(jméno, pfijmeni, podpis)




