PFiloha ¢.4-Harmonogram pfiprav pro obdobi tunor 2020 aZ ¢ervenec 2021

Olympiada déti a mladeze 2021

‘Drganiza(':m' a Fidici vybor
organiza¢ni vybor véetné definice roli a zodpovédnosti
jednotl. &lend, dat jejich néstupu a uréeni rozsahu jejich
zapojeni

névrh clent OV |[REEV G EHITHeN
do 29.2. do 29.2.

fidici vybor (terminy jsou orientaéni)

poskytnuti podpdrnych materiald ze strany COV

‘Finance, pravni, administrace
vybér tfetich subjektd pro zajisténi dil¢ich sluzeb a pFiprava
smluv ve spolupraci s COV

rozpodet akce

jednani OV pravidelné min. 1x za dva mésice

névrh glenti RV
do 29.2.

navrh Elent RV
do 29.2.

COV zasle materidly dle ¢lanku IV €OV zasle materialy dle

smlouvy

stanoveni rozsahi zakazek a

vybérova fizeni

pfiprava

€Elanku IV smlouvy

vybér tfetich subjektd,
finalizace spolupréce

jedndni OV pravidelné min. 1x mési¢né, pracovni schizky jednotlivych organizaénich tseku dle potfeby

. » . . &ervenec- listopad - . . "
tnor bfezen-duben kvéten-Eerven P leden-tinor biezen duben kvéten &erven = ODM
srpen prosinec
Cervenec srpen
2020 2020 2020 2020 2020 2020 2021 2021 2021 1. tyden | 2. tyden | 3. tyden | 4. tyden | 1. tyden | 2. tyden | 3. tyden 4. tyden 2021 2021

vyhodnoceni akce

‘

hodnoceni akce
se vemi kraji

priibézné zasilani dal3ich materialt dle potieb pofadatele

il

schvéleni s COV

pfispévek zadavatele

smlouvy se sporty (sportoviti a garanty sportovnich soutézi)

pfiprava

fi

schvéleni s COV

smlouvy o zajisténi slavnostnich ceremonidld

pfiprava

fi

ostatni smlouvy z oblasti produkéniho zajisténi akce

schvéleni s COV

nalizace smluv -

podpis smluv
schvaleni

polozkového
rozpoctu

predlozeni
polozkového
rozpoctu

nalizace smluv - "
podpisy

nalizace smluv -

pribézné dle potieby

prabéiné
smérem k COV
1. ¢ast
pFispévku do
LSS,

Upravy rozpoctu dle aktudlniho vyvoje a ziskdvani partnerskych prispévkd, dotace MSMT, priibézné informace

akece

vyuctovani
pFispévku
zadavatele

podpisy

koneéné vyuctovani

11. &ast prispévku
do31.3.

pojisténi

poptavka pojisténi

| uzavieni pojisténi odpovédnosti za Skodu a trazové pojisténi

produkéni plany sportovist a ostatnich mist Her (branding,
stupné vitéz(, logo stény, oznadeni sportovit, technické
vybaveni pro jednotlivé soutéze, CT, streaming)

pfiprava

skladovaci prostor/y

seznam
brandingu
¢oV, nabidka

rozpis
brandingu ve

lupraci
dodavateld spogop\r/acl -
cor

vybér skladovych prostor

zakladni prehledy

doprava a pfevoz materiald

pfiprava

zajisténi obleceni pof: tymu a

vybér dodavatele / partnera, potisk

nabidka
dodavateld
cor

olympijsky dim (tiskové a informacni a setkavaci stfedisko)

koneény vybér mista

programovy a produkéni ndvrh OD

prostory pro kanceldif ODM a pro schiizky s kraji béhem Her

darkové balicky pro ucastniky a VIP hosty

doprovodny program pro Ucastniky béhem akce

pfiprava navrhu doprovodného programu

zapojeni $kol

priprava a navrh na zapojeni Skol do 31.8.

osloveni PA a PCOT

navrh do
30.10.

finalizace navrhu,
rozpracovani aktivit

zapojeni vefejnosti

pfiprava a navrh na zapojeni vefejnosti do 31.8.

finalizace navrhu,
rozpragovani aktivit

finalizace

tiskovych
podkladii ve
spolupraci s

cov

vyroba, organizacni za

zajisténi, rozpisy prevozl

vyroba

zajisténi OD

zapojeni vefejnosti pred akci (sou!

vybér prostoru, specifikace pozadavka
vyroba dark( poradatele (v pfipadé rozhodnuti
poradatele), zdvoz

ace programu, organizacn

jisténi programu

zapojeni skol pfed akci (soutéZe, projekty, olympijské aktivity)

e, roadshow, eventy, aktivity)

‘Produkce
doprava s pfiprava finalizace
k3 P . P a - - A a1 . . . detailni informace k
ubytovani pro krajské vypravy 5 konegny vybér mist potvrzeni ubytovani, rozpis ubytovani detailni rozpis ubytovani, postup pro pfijezd a odjezd vyprav , . akce
£ ubytovacimu rezimu
bytovan( hosty H g zajisténi moznosti ubytovéni pro hosty Her, predbézné
ubytovéni pro hosty Her 2 rezervace
« ¥ @ predbéZna rezervace ubytovéni na zékladé o o
ani y inafd, ty G g . finalizace ubytovani
ubytovani mladych novinafd, tymu COV a hosti COV @ e [ sa S yt akce
- 2 o e potvrzeni stravovacich kapacit a systém vydeje jidel, pitny rezim, navrh finaIni névrh stravovani, zékladni informace na kraje a jidelnicek, detailni informace ke
stravovéni <] konecny vybér mist A T AP S : o . .. akce
9 podminek jidelni¢ku téni obcerstveni v tiskovém stiedisku v&. Mladych novinai stravovacimu rezimu
parkovani ie zajisténi kapacit navh systému a oznaceni parkovani akce
bezpeénost 12S S priprava finalizace akce
= - o instalace IT vybaveni, zajisténi pfipojeni
IT vybavenost s pfiprava finalizace

pro CIS a streaming

deinstalace, uklid,
vraceni brandingu
Cov

ni, instalace

provoz skladu
dodani
brandingu COV
aPA

distribuce odvoz materiali

distribuce

instalace, organizace

ni prostord

pfiprava bali¢ka distribuce

program

program
béhem akce,
Ucast kol na
sportovistich

program
béhem akce




memoranda o spolupréci,
informace na svazy o zafazeni do
programu Her

iniciaéni schlizky a zaslani
protokolii na €OV

zajisténi sportovnich soutéZ

zakryti reklam,

upFesnéni spoluprace - priibézné plnéni dokumentu "Zajisténi sportovnich soutézi", koordinaéni schiizky s fediteli sportd za Gcasti COV instalace brandingu, soutéze

vydej materiald

schizka se svazy, potvrzeni

ndvrh propozic ze | delslerdlericl

strany svazd, strany cov,

zaslani na COV 2vefejnéni

navrh

pfiprava programu Her ve spolupraci se svazy [l {clntia G upfesnéni programu s ohledem na medializaci Her
&asovy program Her véetné ceremonidld a soutézi do 31.8.

koordinaéni schiizky s Fediteli sporti za uéasti COV

propozice sportovnich soutéZi

finalizac

Gcast na akci,
schlizka se
svazy

deinstalace
brandingu

e

‘Marketing & propagace
pfiprava marketingové nabidky, schvaleni

partnefi kraje potencidlnich partnerd kraje

potvrzeni PA,
partnefi akce (PA)
PA

Fesnéni plné
(oI LLENEY osloveni PCOT - aktivace nad upresneni pinen

partnefi COT pCoT rémec zakladniho plnéni

plnén

graficky manudl,
hlavi¢kovy papir,
Sablona prezentace

névrh loga a zékladnich

grafické prvky grafickych prvki, vizual

osloveni PA €OV doda loga  upfesnéni pInéni partnerd

aktivace nad rémec zékladniho

i partnerd -

> materiall s |
I

oslovovani partnert kraje, upfesnéni plnéni finalizace seznamu partnerd, realizace partnerskych plnéni realizace partnerskych pInéni

realizace partnerského plnéni v soucinnosti s OV, schvalovéni grafickych
materidlGi s logy PA s COV, priibézny monitoring

realizace partnerského plnéni v soudinnosti s COV, schvalovani grafickych

ogy PCOT s €OV, prabézny monitoring

zaslani vyhodnoceni partneram

zaslani podkladd pro FESELTE
monitoring do 15ti monitoringu
dni po akci partneriim

zaslani podkladd pro zaslani
monitoring do 15ti monitoringu
dni po akci partneriim

maskot navrh maskota, vyroba vyroba
medidIni kampari kraje priprava plan do 31.8. tiskova data
medialni kampat COT priprava plén do 31.3.
webové strénky, socidlni sité - pofadatel zékladni komunikace stfedné intenzivni

webové stranky, socialni sité - COV pribézné - top pFispévky, vypsani a

spusténi kampané kraje

tiskova data, findIni podklady
komunikace Ve

vybér programu Mladi novinafi

kampari COT
elmi intenzivni komunikace

&lanky mladych novinfa a dalsi &lanky

monitoring médi
monitoring médii
monitoring médi

monitoring médii

monitoring médii
monitoring médii

video tym na
akei

monitoring médii

dokumentace z
akce

zapojeni celostatnich ambasador(
verejnost - promo akce

vyzdoba mést a kraje

turistickd nabidka

osloveni ambasador v pfipadé dohody s pofadatelem

pfiprava akci, vyroba propagaénich pfedmétd

domluva s mésty na olympijské vyzdobé
pfiprava distribuce

tiskoviny (letdky, plakaty, brozura akce) pfiprava, tisk plakatd, letakd vylep plak:

navigacni a informacni systém
merchandising

medaile, pohéry design
diplomy \ néavrh

‘ ‘ pfiprava a rozpis

propagace akce s ambasad
promo akce v kraji
vyroba
distribuce v rdmci CIS

predani foto
dokumentace

foto z akce

média, ¢lanky - pofadatel % zakladni komunikace stfedné intenzivni komunikace velmi intenzivni komunikace

média, &lanky - COV 5 priib&#né - top Eldnky

TK (terminy dle dohody) -§ podpis smlouvy dle domluvy TK

video komunikace § scén:f;:;omo promo video a pfipadné dalsi video komunikace
o

foto dokumentace - pofadatel é priibézné dle aktivit (promo akce, tiskové konference, monitoring pratnerskych pinéni)
k]
s

foto dokumentace - COV S

» ,E domluva na R . " (A e A A

streaming a CT SO osloveni €T finalizace streamingu v koordinace s vysilanim €T (v pFipadé Géasti CT) vysilani
= streamingu

zapojeni krajskych ambasadord a osloveni ambasador( propagace akce s ambasadory Ucast na akci

ory Ucast na akci

vyzdoba mést

pfedani foto
dokumentace

monitoring médii

podékovani
podékovani

deinstalace

ata, distribuce letaka pfiprava a tisk brozur distribuce brozur

tisk

‘Sluihy krajskym vypravam a CIS
krajské vypravy

pribéiné i

Skoleni pro
pofadatele

akreditace, CIS priprava CIS

‘VIP, Ceremonialy & Protokol
slavnostni zahjeni lokality do 30.9. priprava prvnich scénafi finalizace scénare
slavnostni zakoné&eni lokality do 30. priprava prvnich scénafi finalizace scénare
medailové ceremonialy lokality do 30.9. programové a produkéni feseni
program pro hosty pfiprava finalizace
avizo top
hosté

osloveni hostii pofadatelského kraje

priprava

oslovenf hostii OV

pfiprava

Dobrovolnici

i dob Inikd et o o o
organizace dobrovolniku dalsimi institucemi, pocty dobrovolnik(

‘ nabor dobrovolnikd

dobrovolnici - prace s nimi

instalace

névrh kolekce, vybér dodavateld, osloveni dodavatel COT vyroba, systém prodeje prodej (v pfipadé prodeje i online, jinak kratsi obdobi)

deinstalace

info krajam, pfihlaska A pribézné info krajim, prihlaska B schuizka ¢.1 pribézné info krajim, fakturace vyprav schlizka €. 2 3taby na OD

otevieni akreditaéniho systému pro krajské  uzavie distri- [SAsledkovy:

vypravy, pfiprava vzhledu akredital

a tisk
ci ni CIS * buce servis

minutové programy, nacvik, produkéni feseni akce
minutové programy, nacvik, produkéni feseni akce

minutové programy

zkousky akce

organizacni zajisténi programu akce

odeslani viech pozvanek z CIS a potvrzovani Géasti péce o hosty

odeslani viech pozvanek z CIS a potvrzovani uéasti péce o hosty

névrh organizace prace s dobrovoniky, spolupréce se Skolami a [EEEIH TR RGN [e] T ColVe] [T SR (T MV RS T ETI ST I

obleceni

rozdéleni na pozice, skoleni, vydej obleceni akce

Skoleni dobrovolniki pro CIS

3koleni ¢. 1

Legenda: modré oblasti zajistuje pofadatel, &ervené oblasti zajistuje COV ve spolupréci s CO a.s. Terminy, vyjma oblasti s pfesné uréenym terminem, jsou orientacni.

3koleni ¢. 2

podékovani




