SMLOUVA O VEDENI MZDOVE AGENDY

Odbératel

Adresa, sidlo
Bank. spojeni
ICOo

Dodavatel

zastoupeny
Adresa,sidlo
Bank. spojeni
1¢o

¢islo 01/2020

Domov a centrum dennich sluzeb
Jablonec nad Nisou p.o.

U Balvanu 2, 466 01 Jablonec nad Nisou

750 70 758

Sazamova Petra

Mozartova 3598/25,466 04 Jablonec nad Nisou

CSOB Jbc. 131436808/0300
868 33 391 neplatce DPH

uzaviraji ve smyslu par. 269 odst. 2 Obchodniho zakoniku

tuto smlouvu

I.
Predmét smlouvy

1.1 Predmétem smlouvy Jje vedeni mzdové agendy odbératele
dodavatelem do 50ti zaméstnancu vietné dohod.

1.2 Detailni

rozsah praci je dan v odstavci II. této smlouvy.

Dodavatel prohlasuje, Ze Jje na zakladé Zivnostenského
opradvnéni vést Ucetni agendy jinym subjekttm.

II.

Obsahova napln predmétu smlouvy a povinnosti dodavatele

Napln povinnosti dodavatele je nésledujici:

- zpracovani vypoltu platl a ostatnich penéZitych plnéni

za praci,

téZ vypocet prumérného vydélku, ndhrady platu ¢i

odstupného v pripadé potreby

- zpracovani vypoctu davek socialniho zabezpedeni -

nemocenské davky do l4-ctého dne (evidence OCR, pené&Zité

davky v materstvi, atd.)

- zpracovani vypoctu zadkonnych srazek z platt

- zpracovani srazek z platd dle podkladl (exekuce)

- vyhotoveni pracovnich smluv, platovych vymérua, zapocltu
praxe na zakladé poskytnutych podkladt odbératelem

- vyhotoveni mzdovych listua



zpracovani evidenc¢nich 1listl dichodového zabezpeceni
vyhotoveni pfrehledu dovolenych

vyhotoveni zdpoctovych listu

vyhotoveni prehledd spofeni, pujcek a jinych sréazek
zpracovavat vyplacené a nevyplacené davky socidlniho
pojisténi, podklady pro vyhotoveni vykazu 0SSZ

evidovat sestavy pro kontrolu a odvod pojistného,
pfehledy o platbé zdravotniho pojistného

zpracovani vypoctu pro potfeby zakonného trazového
pojisténi zaméstnavatele za zaméstndvani zaméstnancu
provadéni predstihového tizeni

vedeni exekuénich srazek zamé€stnancu

provadéni roc¢niho zuctovani dané

zpracovani ucetnich sestav - podklady a rekapitulace
zpracovani rozborovych sestav - struktura mezd, mzdova
inventura

vypracovani roc¢niho hlaSeni o vyuctovani dané vybirané
srédzkou podle zvlastni sazby dané a vyuctovani dané

z prijml ze zavislé C¢innosti vcetné vsSech ptriloh
p¥ihlaseni a odhlasSeni zamé€stnance Zadavaci dokumentace
- 14 - PS201101 Vedeni ucetnictvi 1. kontrola formadlni a
vécné spravnosti nadlezitosti Gcetnich dokladt
poradenstvi v oblasti mzdovych nadklad, které dodavatel
sleduje z hlediska aktudlnosti

spoluprace pt¥i vyhotoveni smérnic prispévkové organizace
v souladu se smérnicemi zfizovatele

pfedavat podklady pro vykazy CSU - vykazy prace, o
pracovni neschopnosti

predavat vykaz P2-04 pisemné nebo na webovych strénkach
uIiv

poskytovat podklady pro vykazy pro Krajsky urad
Libereckého kraje, které je mozné vycist z mzdovych dat
prace spojené s udrzbou softwaru VEMA, tj. instalace
novych verzi atd.

ITI.
Povinnosti objednatele

3.1 Objednatel se zavazuje predavat v telefonicky dohodnutych
terminech pisemné ¢i elektronicky dodavateli vSechny nutné
poklady pro zpracovani a to nejpozdéiji do 3. pracovniho dne

v mésici. Nepteda-1i poklady vcas, mize dodavatel posunout
termin zpracovani mezd o tolik dnt, kolik ¢ini zpozdéni
odbératele ptri predani podkladt.

3.2 Specifikace preddvanych pokladua:

podklady utvodni: informace k identifikaci odbératele
jakoZto zaméstnavatele

- podklady pracovnik® zavazné:

kopii pracovni smlouvy nebo dohody s uvedenim pracovisté
a pracovni funkce
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- Uudaje, které jsou obsahem Prohlaseni poplatnika dané
z p¥rijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti. Odbératel
predéd dodavateli toto prohlaseni tadné vyplnéné a
podepsané pracovnikem
- dotaznik, kde je uvedeno jméno a prijmeni, rodné c¢islo,
rodné pf¥ijmeni a misto narozeni, adresa trvalého bydliste,
prip. prechodného bydliste, zdravotni pojistovna
zaméstnance, rodinny stav, statni prislusSnost
- Udaje o manzelovi (-ce), Udaje o détech
- Udaje o poslednim zaméstnavateli, zapoctovy list od
pfedchoziho zaméstnavatele a pripadna potvrzeni, udaje
pokud byl hladSen na Gfadu préce ¢i pobird dichod
- udaje o odmériovani: zpusob odmériovani (mésicni plat,
hodinovad mzda), zpusob evidence odpracované doby,
platové zarazeni vcéetné trvalych priplatkl
- pracovni rozvrh a tGdaje o praxi
- ostatni podklady vyplyvajici z platnych zdkond a prepist
- podklady pro mésic¢ni zpracovani: cCerpédni dovolené, Jjiné
nepritomnosti (OCR, penéZité davky v mate¥stvi, otcovska
dovolend), pracovni neschopnosti, odmény a pfiplatky,
odpracované doby pracovnikt, podklady pro odménovani
dohod o provedeni préace a dohod o pracovni ¢innosti
- Jje povinen predavat vcCas podklady pro uplatnéni slev na
dani
- veskeré Uudaje o zménach hodnot a véci z pfedchozich
odstavcta + dalsSi podklady dle specifikace dodavatele
- prevzit vysledky mésic¢niho zpracovani mezd

Iv.
Odpovédnost dodavatele

.1 Dodavatel je povinen provadét ¢innosti podle bodua I a
IT této smlouvy s odbornou péci.

.2 Dodavatel prejimé odpovédnost za zjisténé nedostatky v
jim vedenych evidencich. Odpovidéd také za Skody vzniklé
souvislosti s prfedmétem této smlouvy s vyjimkou:

- nespravné c¢i pozdé uskutecnénych platbach na danovou
povinnost, platbach socidlniho a zdravotniho
pojisténi odbératele

- nesplnéni povinnosti odbératele v oblasti dani, o
niZz dodavatel nevédeél

V ptripadé sankci, uplatnénych proti odbérateli ze
strany financé¢nich orgént, spravy socidlniho pojisténi
a zdravotnich pojistoven za obdobi platnosti této
smlouvy z viny dodavatele plati, Ze je hradi dodavatel
po jejich uhrazeni odbératelem na zakladé faktury

za nadhradu Skody a penalizac¢niho vyméru.



Odbératel je opravnén kontrolovat provadéni sluzby.
JestliZe jsou sluzby provadény v rozporu s platnymi
normami ¢i dodavatel provadi prédce v rozporu se svymi
povinnostmi, je odbératel opravnén odstoupit od smlouvy,
jestliZe dodavatel v ptrimé¥ené 1htité mu zjisténé zavady
neodstranil.

Dodavatel odpovidéd za mlcenlivost o zjisténych skutec-
nostech a to za svoji osobu i za své pracovniky. To
plati i po skonceni smluvniho vztahu. V pfripadé poru-
Seni tohoto ustanoveni m& odbératel narok na nahradu
Skody, kterd timto jednédnim vznikla.

Dodavatel je povinen upozornit odbératele na zéavady v
platebnim a zudtovacim styku, které zjisti a doporu-
¢it opatfeni pro jejich naprawvu.

V.
Cenové ujednani

Odména dodavatele je sjedndna pevnou pausalni castkou ve
vy$i 14.000,- mésicné. V této odméné Jjsou zahrnuty béZné
rezijni nédklady dodavatele. Cena se rozumi bez DPH.

Neni sem zahrnuta ndhrada spravnich a jinych poplatki,
znalecké posudky, preklady, tlumoceni, prepisy textu
dodanych odbératelem a dalsi nédhrady, které v pripadé
vzniku budou odbératelem proplaceny dodavateli v prokézané
vySi za predpokladu jejich tGc¢elného vynaloZeni.

Faktura (danovy doklad) za provedenou praci bude vystaven
vzdy po dokonceni zpracovani mezd prisludSného mé€sice se
splatnosti 30 dnt od doruceni.

Pokud faktura (danovy doklad) nebude obsahovat dohodnuté
ndlezitosti nebo bude mit jiné vady, je odbératel opravnén
ji vratit dodavateli. V takovém pripadé se prerusi lhtta
splatnosti a pocne béZet znovu ve stejné délce doruceni
opravené faktury.

Faktura bude vystavena ve trech origindlnich vyhotovenich.

VI.
Dalsi dohodnuté podminky

Odbératel je povinen poskytovat vcas pott¥ebnou soudinnost
pro vykon c¢innosti dodavatele a informovat ho neprodlené
v plném rozsahu o vsech skutecnostech, majici wvztah

k ¢innosti podle této smlouvy.



6.2 Strany se dohodly, Ze vzajemny styk bude uskutecénovéan
v pracovni hodiny v pracovni dny v dobé od 8.00 do
15.00 hodin. Mistem plnéni je Centrum dennich sluzeb,
na adrese U Balvanu 4117/2, 466 01 Jablonec nad Nisou ¢i
zpracovani mzdové agendy pomoci pripojeni ke vzdalené
plose, pod vlastnimi pristupovymi udaji.

VII.
Zavérecna ustanoveni.

7.1 Tato smlouva se uzavird na dobu urcitou od 1. dubna 2020
do 31. b¥ezna 2021. S vypovédni lhlitou t¥i mésice, které
se po¢itd od prvého dne nasledujiciho mésice po doruceni
vypovédi. Vypovéd musi mit vzdy pisemnou formu.

7.2 Tato smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, =z
nichz kazda strana obdrzi jedno vyhotoveni. Smlouvu lze
ménit ¢i dopliiovat pisemnymi dodatky, podepsanymi
odpovédnymi osobami.

7.3 Ostatni vztahy vyplyvajici z této smlouvy se ridi
ustanovenimi Obchodniho zakoniku.

7.4 Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto smlouvu pred
jejim podpisem precetly, Ze byla uzaviena po vzajemném
projednédni a z jejich vyslovné, vazné a svobodné vile
nikoliv v tisni ¢i za nevyhodnych podminek.
Autenticnost této smlouvy potvrzuji smluvni strany svymi

podpisy.

V Jablonci nad Nisou dne 13.03.2020

odbératel dodavatel



