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Smluvni strany:

Néarodni zemédélské muzeum, s. p. o.

se sidlem

ICQ:

DIC:

bankovni spojent:
¢islo tictu:
zastoupené:

kontaktni osoba:

(dale jako ,NZM*®)

NAarodnf

muzeurm

emeédeélské

Kostelnf 1300/44, HoleSovice, 170 00 Praha 7
75075741,

CZ75075741

Ceské narodni banka

2837111/0710

doc. Ing. Milanem Janem Pickem, MBA, Ph.D.,
generalnim Feditelem

I 1 &méstek generdlniho Feditele a Feditel pobocky Praha
a pobocky Ohrada

Lesy Ceské republiky, s.p.

se sidlem
1CO:
DIC:
zapsany:

zastoupeny:

(déle jako ,LERY)

Premyslova 1106/19, Novy Hradec Kralové, 500 08 Hradec Kralové
42196 451

CZ42196451

v obchodnim rejstifku vedeném Krajskym soudem v Hradci Kralové,
oddil AXTI, vloZzka 540

Ing. Josefem Vojackem, generdlnim feditelem

(NZM a LCR déle té% spoleéné jako ,smluvni strany a kaZdy jednotlivé jako ,,smluvni strana®)

uzavrely nize uvedeného dne, mésice a roku tuto

SMLOUVU O SPOLUPRACI (DALE JEN ,,SMLOUVA®)

dle ustanovent § 1746, odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obdansky zakonik, ve znéni pozdgjsich

Narodni zemédé&lské
muzewm, §. p. O.
Kostelni 44

170 00 Praha 7

predpist (déle jen ,,obéansky zdkonik")

1C0: 75075741

DIC: CZ75075741

datové schranka: q4fgwym
ztizovatel: Ministerstvo

http://www.nzm.cz



I.
Prohlaseni smluvnich stran

4. NZM prohlaéuje %e mé dle z¥izovaci listiny pravo hospodafit se svéfenym majetkem Ceské
repubhky, mezi ktery patfi i soubor nemovitosti (budov a SOLIVISGJlCICh pozemkti) na adrese
Kostelni &p. 1300/44, 170 00 Praha 7, k. 4. HoleSovice (déle jen ,nemovitost”), jehoz je Ceska
republika vyluénym vlastnikem.

2. Spoluprace s LCR je naplnénim &éanku X., bodu 9, 13 a 14 Zfizovaci listiny NZM, které
uklddaji NMZ poradat samostatné a ve spolupraci s jinymi subjekty programy vztahujici
se k predmétu ¢innosti a akce pro verejnost.

3. Smluvni strany deklaruji, Ze maji spole¢ny z4jem na provozu informaéniho mista a v§stavy
Lesnik{iv rok (déle jen ,vystava®) v poboéce NZM v Praze.

4. NZM prohlasuje, Ze v uzavieni této smlouvy neni nikterak omezeno.

11.
Piredmét smlouvy

1. LCRuhradi ndklady na provoz informaé&niho mista a vystavy v poboéce NZM v Praze.

2. NZM prenechd LCR pro realizaci vystavy a informa&niho mista prostory nachazejici
se v 2. nadzemnim podlaZzi nemovitosti dle odst. 1, o celkové vymeéfe 539,15 m2; blizsi
specifikace umisténi a vymezeni prostor je obsazena v situaénim planku, ktery je nedilnou
soudasti této smlouvy jako jeji Priloha ¢. I (déle jako ,,vystavni prostory”).

3. LCR jsou opravnény uZivat tyto prostory vyluéné za tidelem umisténi dofasné vystavy
Lesnikilv rok a ¢innosti s timto Géelem spojenych, a to v navstévni dobé NZM, nebude-li mezi
smluvnimi stranami ujednéno jinak. Pfedpokladany rozsah navstévni doby NZM: Gtery -
nedéle, 9:00 - 17:00 hod. NZM zajisti, Ze vystava a informacn{ misto bude minimalné po tuto
dobu verejné pristupné.

4. LCR vyslovné prohlaguji, #e je jim zndm charakter a specificky reZim vystavnich prostor
azavazuji se podfidit této skutelnosti zplisob uzivani vystavnich prostor, pecovat o to,
aby v pribéhu sjednaného uifvdni na vystavnich prostorach nevznikla Skoda a Fidit
se bezvyhradné provoznimi, bezpefnostnimi a protipozarnimi pokyny NZM, resp. jeho
uréenych zaméstnancd, ktef{ jsou opravnéni po celou dobu uzivani vystavnich prostor dohlizet
na dodrzovani zédsad wzivani prostor v pamétkové chranéném objektu.

5. NZM prohlaguje, #e v§stavni prostory jsou kryty pojistkou NZM. LCR prohlaguji, Ze jsou
dostateéné pojistény pro pripad vzniku odpovédnosti za Skodu jimi zpisobenou.

III.
Doba trvani smlouvy
1. Spolupréce dle této smlouvy se sjednavi na dobu uréitou, a to od nabyti Géinnosti této
smlouvy do 31. 12. 2020. Spoluprice miZe byt nasledné prodlouzena dodatkem k této smlouve,
platnym ode dne nésledujictho po ukondeni smlouvy, pokud se smluvni strany nedohodnou
jinak.




) IV.
Uhrady za provoz

Ini thrada za provoz vystavy a informacéniho mista (zejm. spoteba elektrické energie,
2 stocné, plyn, ostraha, ﬁdr.iba, privodci, lesni pedagog, marketingové a administrativni
apod.) se sjednéva ve vysi 122 580,- K& (slovy: jednostodvacetdvatisicpétset-

mdesat korun ¢eskych) bez DPH za mésic. Kuvedené ¢astce bude pripottena DPH dle
vislugénych pravnich predpistl, vznikne-li povinnost k jeji thrade.

2; Bliz&i specifikace sluzeb spojenych suZivAnim predmétu nijmu véetné jejich kalkulace
je uvedena v Ptfloze ¢&. II této smlouvy, ktera je jeji nedilnou soudésti. Uhrada za provoz mii¥e
byt NZM upravena po dohodé s LCR, atov zévislosti na riistu trznich cen komodit v kalkulaci

zahrnutych.

3. Pau$alni Ghrada za sluzby spojené s provozem a realizaci vystavy je splatna vidy nejpozdéji
do 30. dne ptislu§ného kalend4afniho mésice, a to na bankovni ticet NZM uvedeny v zahlavi této
smlouvy.

4. Veskeré platby dle této smlouvy se povazuji za véas uhrazené, pokud jsou nejpozdéji posledni
den jejich splatnosti pfipsany ve prospéch tétu opravnéné smluvni strany.

5. Pro pipad prodleni LCR s plnénim pen&Zitych zévazki dle této smlouvy del$tho nez 10
kalendafnich dnfi sjednavaji smluvni strany Grok z prodleni ve vysi 0,05 % z dluzné castky
za kazdy den prodleni.

V.
Prava a povinnosti smluvnich stran

1. LCR berou na védomi, Ze ve vystavnich prostorach a v budové, kde jsou v§stavni prostory
umistény, plati interni pfedpisy NZM tykajici se navstévnosti, provozu, bezpe¢nosti a ochrany
zdravi pfi préci, poZarni ochrany a odpadu. Smluvni strany se timto zavazuji, Ze vyvinou
vzéjemnou veskerou potfebnou soudinnost, aby LCR byly ke dni podpisu této smlouvy
s relevantnimi pfedpisy NZM v§Se uvedenymi sezndmeny. LCR se zavazuji, Ze tyto pfedpisy
budou po dobu trvani spolupréce dodrzovat. LCR budou déle dodrzovat také jakékoliv dalsi
relevantni interni pfedpisy vztahujici se k vystavnim prostordm a budoveé, kde jsou vystavni
prostory umistény, NZM nové vydané, a to ode dne, kdy s nimi budou sezndmeny.

2. NZM se zavazuje umoznit LCR pristup do vystavnich prostor a informacniho mista v
oteviraci dobé muzea, p¥ipadné i v jiné dobé dohodnuté smluvnimi stranami.

3. NZM zlistavd =zachovano préavo neomezeného pristupu do vystavnich prostor
po celou dobu trvani této smlouvy.

4. Nebude-li mezi smluvnimi stranami ujednano jinak, jsou LCR povinny po skondeni
spolupréce dle této smlouvy vystavu a informacni misto vyklidit a vystavni prostory odevzdat
zpét NZM v plvodnim stavu pfi zohlednéni béZného opotiebeni. O tomto bude mezi smluvnimi
stranami sepsan protokol.

5. LCR zajisti, aby provozem vystavy Lesnik{v rok a informa&niho mista nebyl omezen p¥istup
do expozice Myslivost.

6. LCR jsou opravnény provadét stavebni dpravy ve vystavnich prostorach pouze s
pfedchozim pisemnym souhlasem NZM, a to na sviij néklad, nebude-li mezi smluvnimi
stranami ujednéno jinak. Pro pfipadné stavebni Gpravy provadéné LCR prostfednictvim tfetich
osob, bude mezi LCR a tfeti osobou pouZit pfedavaci protokol, ktery je jako P¥iloha &. III
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smlouvy. Jeden ze strany LCR a teti osoby podepsany vytisk predavaciho

. sbytecného odkladu LCR pFedan NZM.

ude bez
jsou povmny neprodlené pisemné oznamit NZM  veSkeré zavady,
ranﬂ}’ urivani vystavnich prostor.

R nejsou opravnény poskytnout vystavni prostor k uzivani tfeti osob€ bez predchoziho
aného souhlasu NZM.

9 LCR odeVIdaJI za pripadnou Skodu zpiisobenou uzivanim vystavnich prostor, popf.
 souvislosti s nim, dle této smlouvy. LCR odpovidaji NZM v plném rozsahu také za $kodu
zptisobenou tietimi osobami nachézejicimi se ve vystavnich prostorach na pokyn LCR (napt.
poddodavatelé LCR) a podilejicimi se na instalaci, ipravach & opravach vystavy Lesnikiiv rok.

10. LCR se vyslovng zavazujt, Ze jeho zaméstnanci i tfet! osoby nachazejict se ve vystavmch
prostorach na pokyn LCR (napt. poddodavatele LCR) a podilejici se na instalaci, upravach popt-.
opravéch, vystavy Lesnik(iv rok, se budou pfiméfené ¥idit ndvstévnickym a provoznim fadem
NZM, které jsou jako Pfilohy ¢. IV a ¢. V nedilnou soudasti této smlouvy, stejné jako budou

respektovat pokyny NZM.

11. Bé&Zné4 (i ostatni) Gdrzba a opravy vystavnich prostor a budovy, ve které se vystavni prostory
nachazi, jsou zajistovany NZM.

VI
Dalsi ujednani

1. NZM se zavazuje zajistit, Ze informacni misto a vystava Lesnikiiv rok bude piistupna Siroké
vefejnosti, a to po celou dobu trvani spoluprace, ktomu vyuZije svych marketingovych
i administrativnich kapacit

2. NZM se zavazuje zajistit, Ze informaéni misto a vystava Lesnikiiv rok bude ptistupna
vefejnosti minimalné vrozsahu oteviracich hodin poboc¢ky Praha Narodntho zemédélského
muzea, tj. min v rozsahu dle ¢l. 1. odst. 4 této smlouvy.

3. NZM se zavazuje zajistit po dobu trvani spolupréce pro informacéni misto a vystavu
Lesniktv rok vidy 2 pr@vodce a 1 lesniho pedagoga kteri budou zejména: provadét osoby
(navstevmky) vystavou Lesnikliv rok a poskytovat Jlm odborny vyklad tykajici se vystavy,
seznamovat je s jednotlivymi prvky vystavy a jejich vyznamem, poskytovat informace o LCR
a jeho &nnosti, podilet se na akeich pofadanych LCR. P¥ftomnost priivoded je NZM povinen
zajistit vzdy mlmmalne v oteviraci dobé NZM, nejméné vSak v rozsahu dle ¢l. L. odst. 4 této

smlouvy.

4. LCR sivyhrazujf préavo éinnost prévodce kdykoli kontrolovat a v p¥ipadg, %e budou zji$tény
nedostatky v jeho ¢innosti, na tyto quzormt NZM, které je povinno bezodkladné zaJ1st1t jejich
odstranéni v souladu s pozadavky LCR; v prlpade opakovaneho ZJlSteIll nedostatkfl jsou LCR
opravnény pozadovat zménu osoby pruvodce, pricemz NZM je povinno takovému poZadavku
bezodkladné vyhovét a vybrat jinou vhodnou osobu priivodce.

5. NZM se zavazuje zajistit popularizaci informaéniho mista a vystavy na internich nosic¢ich
(webové stranky, tisténé materialy, rozhlasové, popripadé televizni vstupy a dalsi propagaci
na béZnych socialnich sitich, a to zejména pro zajisténi vysoké navstévnosti verejnosti). K tomu
je dale NZM otevieno velmi Siroce spolupracovat s LCR.




VIL.
Ukonceni spoluprace

spolupréce dle této smlouvy skonci:

a) uplynutim doby, na niz byla sjednéna, nedohodnou-li se smluvni strany v dodatku k této
smlouve jinak,

b) pisemnou dohodou smluvnich stran, :

¢) pisemnou vypovédi uéinénou kteroukoli ze smluvnich stran, a to i bez uvedeni divodu,
s dvoumésiéni vypovédni dobou; vypovédni doba pocing bézet prvnim dnem meésice
nésledujictho po meésici, v némz byla vypovéd dorucena druhé smluvni strané,

d) jinym zplsobem pfedvidanym obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména ob¢anskym
zakonikem.

VIIL.
Criminal Compliance dolozka

1. Smluvni strany niZe svym podpisem stvrzuji, Ze v pribéhu vyjedndvani o této smlouveé vzdy
jednaly a postupovaly ¢estné a transparentné, a sou¢asné se zavazuji, Ze takto budou jednat i pfi
plnéni této smlouvy a ve$kerych ¢innostech s ni souvisejicich.

2. Smluvni strany se déle zavazuji vidy jednat tak a prijmout takova opatteni, aby nedoslo ke
vzniku divodného podezieni na spachéni trestného ¢inu ¢i k samotnému jeho spachani (véetné
formy tcastenstvi), v disledku tedy jednat tak, aby kterékoli ze smluvnich stran nemohla byt
priétena odpovédnost podle zdkona €. 418/2011 Sb., o trestni odpovédnosti pravnickych osob a
fizeni proti nim, ve znéni pozdéjsich predpisti, nebo nevznikla trestni odpovédnost fyzickych
osob (vletné zaméstnanctt) podle zdkona €. 40/2009 Sb., trestni zdkonik, ve znéni pozdéjsich
predpist, pfipadné aby nebylo zahdjeno trestni stth&ni proti jakékoliv ze smluvnich stran véetné
jejich zaméstnanct podle platnych a t€innych pravnich predpist.

3. LCR za timto Géelem vytvoil tzv. Criminal Compliance Program Lest Ceské republiky, s.p.
(viz www.lesycr.cz), a v jeho radmci piijal zdvazek vymezovat se proti jakémukoli protipravnimu
a neetickému jednan{ a nastavil postupy k prevenci a odhalovani takového jednéni.

IX.
Zavérecna ujednani

1. Jakékoli zmény a dopliiky této smlouvy je mozné ¢init pouze formou pisemnych dodatkd
podepsanych obéma smluvnimi stranami.

2. Pravni poméry vznikajici ztéto smlouvy a pfimo touto smlouvou neupravené se Tidi
pravnimi pfedpisy CR, zejména ob¢anskym zékonikem, ve znéni pozdéjsich predpist.

3. Obé smluvni strany jsou opravnény a v pfipadech stanovenych zakonem i povinny uvetejnit
Smlouvu a jeji dodatky vdetné metadat v rozsahu a zplisobem dle zdkona ¢. 340/2015 Sbh.,
o zvlastnich podminkich ddinnosti n€kterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru
smluv (zédkon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisti (déle jen ,zékon o registru
smluv®). Obé smluvni strany jsou s uvefejnénim smlouvy a jejich dodatkl vCetné metadat
srozumeény. Uverejnéni smlouvy zajisti NZM.

4. 'Tato smlouva nabyv4 platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a G¢innosti dnem
uvefejnéni smlouvy v registru smluv.




Tato smlouva je vyhotovena v poctu Ctyt stejnopisdl, pricemz kazda ze smluvnich stran
bdrzi po dvou vyhotovenich.

6. Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto smlouvu precetly, souhlasi sjejim obsahem,
Kktery vyjadfuje jejich pravou a svobodnou villi, neuzaviraji ji v tisni ¢i nidpadné nevyhodnych
podminek a na diikaz toho pripojuji vlastnoruc¢ni podpisy svych opravnénych zastupct.

P¥ilohy:

Piloha &. I: Planek se zakreslenim vystavniho salu
Priloha ¢. I1: Kalkulace naklad@ na sluzby

Pfiloha €. IIT: Pfedavaci protokol

Priloha ¢. TV: Navstévnicky ¥ad NZM

Priloha ¢. V: Provozni tad NZM

27 -01- 010

V Praze dne: 0L -0

7 V Hradci Kralové dne;

é republiky, s.p.
g Josef Vojacek

- .
i-ganerilni Ffeditel

Narodni zemédélské muzeum, s. p. o.
doc. Ing. Milan Jan Pli¢ek, MBA, Ph.D.
generalni reditel
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Piiloha &. Il Najemni smlouvy - Kalkulace ndkiad( na siuZby Praha 2020

Plocha expozice NZM Praha - mistnost 2.030 (m2)

539,15
Kalkulace (bez DPH) 1 mésic
Néjemné {bezplatné) (3 73 360 k&/1 mésic, tj. 880 320 ké/1 rok - nedtujeme)
Sluzby 122 580 K&
CELKEM
Rozpis sluZeb (v K& bez DPH za mésic) 6 prac. dnd/tyden
Plyn + elektfina, uklid, ostraha 14 978 K¢
Lesni pedagog (3 36 554 k&/1 mésic - 1,3 prac. Gvazku) 44 520 K¢
Pravodci expozici (3 28 600 ké/1 mésic - 1,5 prac. tvazku) 40 900 K¢
Odvody za zaméstnance 16 250 K&
Doplfikové naklady {recepce, spravce, administrativa, mzdy, marketing) 5932 K¢
lcELkEm 122 580 K¢ |

Pocet mésicii
12
12

Celkem

1470955 K¢
1470 955 K¢




Realizace [BUDE DOPLNENO]

MLOUVA: [BUDE DOPLNENO]

. predévajict: [BUDE DOPLNENO]
(Objednatel)

Préavnd titul uZ{van{ prostor: [BUDE DOPLNENO]

Zastoupeny: [BUDE DOPLNENO]
[BUDE DOPLNENO]
tel: [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]

Prebirajic: [BUDE DOPLNENO]
(Zhotovitel)

ICO: [BUDE DOPLNENO]
DIC: [BUDE DOPLNENO]
Zastoupeny: [BUDE DOPLNENO]
tel: [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]

TDO a BOZP : [BUDE DOPLNENO]

ICO: [BUDE DOPLNENO]
DIC: [BUDE DOPLNENO]
tel. [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]

Projektant: [BUDE DOPLNENO]

ICO: [BUDE DOPLNENO]
DIC: [BUDE DOPLNENO]

Zastoupeny: ;
tel: [BUDE DOPLNENO]
e-mail: [BUDE DOPLNENO]
1. Odpovédné osoby:

Odpovédné osoby zhotovitele ve vécech technickych:

[BUDE DOPLNENO]

protokol o pfedani prostori v budové NZM - Praha




& osoby objednatele:

Pprebirajici pfeda predavajicimu seznam odpové€dnych pracovnikil véetné kontaktd a seznam ostatnich
pracovniki, ktef{ se budou pohybovat po vymezenych ¢astech budovy NZM, a to jesté pred vlastnim
ystupem t&chto pracovnikil do prostor NZM.

2. Predavané prostory

Misto plnéni: vystavai sal v 1. patfe (2. NP) ve vychodnim kiidle hlavni budovy NZM pobocka Praha,
Kostelnf 1300/44, 170 00 Praha 7.

Pied vstupem do ptidélenych prostor je nutné, aby se zhotovitel ohlésil ostraze na recepci budovy NZM,
ktera je umisténa pti vstupu do budovy.

Pracovnici piejimajiciho musi byt pfed vstupem do prostor stavenisté proskoleni realizdtorem stavby
v oblasti BOZP a PO. Vlastni prostory budou zhotovitelem ohraniceny tak, aby bylo zabranéno vstupu
nepovolanych osob.

Pi{sun stavebniho a ostatnfho materialu a odvoz ze stavby bude feen z ulice Letohradskd. Pro zavazeni
materidlu a ostatnich véci nezbytnych k pfedmétu plnéni do vystavniho sélu je mozné vyuzit hlavni
schodisté budovy, aviak vyhradné mimo navstévni dny a hodiny muzea uréené pro vetejnost a osobo
néakladni vytah umistény ve vychodnf budové NZM.

Pro ukladani materialu a pro zazemi pracovniku zhotovitele je uréen pouze vlastnf prostor mista plnéni.

V ptipadé potieby je povinnost ze strany zhotovitele zajistit soucinnost s pracovniky dalSich spolecnosti,
které se budou pohybovat v NZM za téelem realizace jinych projekti.

3. Kontakt na spravce budovy NZM: " j —— _ _ ]
[ | ——

4. Pfipojna mista
V pfipadé nutnosti se vyuZiji stdvajici pripojud mista elektroinstalatnich a zdravotn€ technickych
rozvodd, které urci predavajici.

5. BOZP a PO

Pracovnici zhotovitele jsou povinni dodrzovat v prostorach NZM bé&zné zasady BOZP a PO.

V celém objektu je zdkaz manipulace s otevienym ohném. OhlaSovna poZéard je umisténa u hlavniho
vstupu do budovy na pracovisti ostrahy (vratnice NZM). Zde jsou také k dispozici k nahlédnuti,
sezndmeni se s dokumenty PO a BOZP tykajici se budovy NZM. Pracovnici zhotovitele byli seznameni
s rozmisténim poZarnich hydrantd a hasicich pfistrojii v prostorach budovy NZM a vstupni haly NZM.



svady 2 jiné zjisténi pfi pfedavani

7. Klice

Klige od vystavniho sélu, jsou k dispozici na vratnici. Uvedeny kli¢ si kazdy den pred zahdjenim praci
vyzvedne zastupce zhotovitele a po skonceni praci v piisluSném dni je opét na vratnici vrati.

8. Ostatni ujednani

® Zhotovitel pfevzal zodpovédnost za zajisténi bezpecnosti prostorfi budovy NZM, které¢ mu byly
predany do uzivani.

® Zhotovitel prohlasuje, Ze byl seznamen se zplisobem ohlaSeni nehodovych udélosti (poZar, Gnik

nebezpednych chemickych latek a pfipravki, havarie, poskozeni vybaveni objednatele apod.), se
zplsobem zajisténi prvoi pomoci, s pfistupovymi cestami a pffjezdovymi komunikacemi.

o Zhotovitel zajisti na pfevzatém pracovisti poradek a Cistotu. Odpady a neéistoty vzniklé jeho
Cinnostmi bude prib&zné odstrafiovat v souladu s pravnimi ptedpisy.

@ Zhotovitel se dale timto zavazuje k soudinnosti se zastupci objednatele.

e Zhotovitel byl objednatelem upozornén, Ze zhotovitel je povinen poucit své pracovniky o zékazu:

svévolného vzdalovani se z pfedanych prostor; pouZivani strojnich zatizeni a vybaveni bez védomi
odpovédného zastupce zhotovitele; pouzivan{ svafecského ndcini pro provadéni svaredskych praci bez
souhlasu odpovédného zastupce zhotovitele.

Objednatel pfedal zhotoviteli pracovisté ve vySe uvedeném rozsahu a prohlaSuje, Ze mu nejsou znamy
dalsi skuteCnosti, které by méli negativni dopad na BOZP,PC a OZP. Zhotovitel timto uvedend pracovisté
dneSnim dnem prevzal pro realizaci expozice [BUDE DOPLNENQO]dle vySe uvedené [BUDE
DOPLNENO].




byly predany dne

7a pfedévaj iciho:

Za TDO a BOZP:

[BUDE DOPLNENO]
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1. Ugel smérnice
Tato smé&rnice stanovi pravidla navitévnického provozu budoy Narodntho zem&délského
muzea, s, p. 0. a piilehlého venkovniho prostranstvi (dale jen aredly NZM).

2.  Rozsah plathosti

Tato smérnice se vztahUJe na vsechny navstevmky a najéemce aredld Narodniho
zemddélského muzea, 5. p..0.;1C 75075741 se sidlem Kostelni 1300/44; 170 00 Praha (déle také
jen ,NZM").

3. Zajisténi ndvtdvnického fadu

7 Eed;itelé pobotek NZM (dale té% jako ,pobotky”) maji povinnost zajistit zvefejnéni
navitdvnického radu na sué pubocce a na webové strance NZM (www.nzm.cz) tak; aby byl
pnstupny pro navstevmky a ndjemce muzea. Reditelé pobotek v 24vislosti na skute€ném
provozu pobotky mohou upravevat obecné podmmky vyplyvajici z této smérnice vydanim

organizatni dokumentace (,Navit&unicky Fad pobotky”). Odchyleni od ebecnych podminek
definovanych teuto smérnici je moZné po projedndni'a schvaleni generalnim feditelem NZM.

Vypracova Dé{um

avahl

Datum: o jednact: | NZM/2017/2094

N -
Datumi; | &7 17 312

Sehyalit GR hnost od: | 27.11.2017
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Do prostor NZM je ve smyslu zikona & 119/2002 Sb.; zdkona o zbrénich, zakdzéno
vstupovat sezbrani.

Do budovy NZM plati zdkaz vstupu zvitat {s vypmkcu vodicich a-asistenénich psu) Tento
zakaz se vztahuje také na psy vnaruci, na psy vpfepravnich boxech & ‘obdobné
prenosne tadce.

ri)’ NavEtEvnfci NZM jsou Zadéni tFidit odpad, tinise rozumi shér jedriotlivich:druhii odpadu
oddélen& od ostatnich, do nadob k tomu uréenych, aby mohly byt recyklovany a
nasledné znovu vyuzity.

Doba navitévnosti a vstupné NZM

a) Casové vymezeni doby navitdvnosti i vyie vstugného jsou zvétejiiovany ve vstupnich

prostorach NZM a na webové stradnce NZM (www.nzm.cz). Viy3e vstupného do expozic,

na vystavy a dalsi akce je v souladu s vysi ceny uvadéng na proddvanych vstupenkach.

b} NZM paskmee vyhody a slevy ze stanovené iceny vstupného individudlnim a
hromadiiym navstevmkum na zaklade padmfnek s;ednanych mezi NZM :a orgariizacenil
nablzeﬁclml koordinavané siuzby v ramcn l‘GZVDjE turistického cestovnihio ruchu;
spoluprace muzei, Kukurnich zaffzeni apod. Vyhudy a slevy jsou prezentovany v
jednotlivych névitdvnich prostorachana webové strince NZM (www.nzm.cz).

ic) Doégasné odlidnosti-a zmény nivdtéyni doby budou uvedeny na informagnich panelech,

v tisku a dalgich médiich a.na webové strdnce NZM {wiwnw.nzmicz).

bucasne s otevienim vystavnich prastor, kendi gpravidla 30

-é} Specn‘"cke P3dosti navitdunikd na komentované prehhdky, umo#néni vstupu mimo

navitévni dobu, poskytnutl zvidstnich druhl prezentace poznatk( 1 vysledkd muzejni
‘dokumentace lze zajistit na zékladé pfedchozi Zadosti a dohody s K tomuto vyslovné
paverenyml pracovniky NZM.

Ochrana a bezpetnost shirek a ochrana majetku NZM

a) Sb‘irk'ové p?édn’iéty jsou. jedme?':hg’;mr dokiad'\; rh‘ihulosti p'r\dtc' }“e jéjiifh bezpedriosti

s o

. b) Navstevmcn jSOL! povmm chovat se ukaznene. Jakekoh umyslne poskazovam gi odc’izem’

shirkovych ‘pfedmétl a majetku je trestne a vzniklou $kodu musi 3kidce, p¥ip. jeho

zakonny zastupce ¢i osoba provadéjici nad Skiidcem dohled, NZM neprodlené odstranit

€l nahradit.

e kazano jakkoli pokezovat: sb;rky i jiny majetekzejmeéna:

- dotykat se vystavenych predmat(, pokud neni uvedeno jinak (napiikiad interaktivn{
éxpondty),

- psat nebo malovat pozdech ast&néch neboje jinak-poskozovat,

- ppoustet prohlidkovou trasu;

- rusrt hlukem (hudbou, nepovolenym zpevem, reprodukavanou hudbou, hlasntymt
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névétévnika prokdzat totofnost bude vyzadana asisterice policie CR (§ 26 zdkona &

273/2008 5b.). Rozsah, vwie a zptsob nahrady bude uréen pedle piislusnych predpis,

Pii neuposlechnuti pokynu, nebo zikazu vydaného v souvislosti s ochranou a

bézpetnosti sbirek, objelktu a navitdvnikd, miZe byt navitévnik irined vykdzdn z objektu

bez pahrady zaplaceného vétupného. Kromé toho se vystavuje moZnosti postihu dle

obecn zévaznych pravnich pfedpisi.

e} Tento navitdvni ¥ad NZM v Castech navazuje na smérnici NZM €. 06.01 ~ Provozni fad
NZM.

f) Nabytim platnosti a G€innosti #8to smérnice se rusi smérnice & 07.02 — Navitévnicky Fad
NZM vydani 00 ze drie 12. 7. 2016:

g) Tato smérnice habyvé platnosti a Ginnosti dnem podpisu.

9. Kontrola a gktualizace této smérnice

Kontrolu a aktualizaci této smrnice provadi zpravidla 1x redné jeji zpracovatel.

Prvni kontrola bude provedena rok po wydani této smérriice.

Povinnosti kaidého zaméstnance NZM, ktery pFi své praci vyuZiva tuto smérnici, je neustdle
sledovat jeji aktualnost a funkénost a upozornit zpracovatele na jeji nedostatky a potfebu zmén.

10. Rozdélovnik a seznamen( se se smérnici

Tato smérnice je zvefejnéna v elekironickém systému NZM. Je vydéna v jednom
originglnfm wytisku a gtyfech naskenovanych kopii originélntho vytisku. Origindlni wisk je
ulofen na Feditelstvi NZM u spravce dokumentd. Naskenované kopie origindlntho vytisku jsou
uloFeny fia jednotlivych poboBkdch NZM v pfislusnych spravel dokumentd.

Né\lﬁ?ﬁiﬁévﬂf?ﬁd NZM je ve vstupnich prostordch budov NZM a-zvefejnén na informatnich
webovych stréankach NZM (www.nzmicz)

11. Prilehy
e & 1~ Dopifiujicf navstévnicky Fod NZM pobodky Praha
8 {2, —Zdznam o drozu ndvitévaika
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1.  Uéel dopliujicitho navitéunického Fadu
Tento 4d stanovi pravidla ndvitévnického provozu budevy Narodniho zemédélskéhio fuzea,
s. p. 0, — pohotky Prahaa pfilehlého venkovniho prostranstvi.

2.  Rozsah platnosti

Tento Fad se vztahuje na viechny ndvitévniky a ndjemce b’udc_vty Nérodniho ’zemédé‘lského
Muzes; §: p. o. pobotky Praha; Kostelni 1300/44; 170 00 Praha {dale také jen ,,NZM Praha“).

Tento Dopliujicl ndvitévni fad NZM pobodky Praha v &8stech navazuje na smérnici NZM &
06.01— Provozni fad NZM a smérnici &. 07.01 — NavStévnicky Fad NZM.

3.  Zajisténi dopliujiciho ndvitéunického Fadu
Reditel pobotky ma povinnost zajistit zvefejnéni névitévnického Fadu na internetovych stan-
kdch www.nzm.cz a na své pobotce tak; aby byl viditelny pro navitavrilky muzea.

oL

Tento navitévnicky Fad byl vytvoFen v souladu se smérnici £ 06.02 Navit&vnicky Fad NZM.

4.  Néavstévnicky provoz stfedni terasy
a) Stfedni terasa je pro navit&uniky piistipnd v oteviracidobg muzea, Sasové vymezeni doby
nav§tévnosti i vy$e vstupného jsou zvefejiiovany ve vstupnich prostorach NZW a na-webové
strance NZM (www.nzm.cz).
b} Vstup pro nsjemce stfeSni terasy je moiny pouze na zékladé smiouvy a je feSen individualn@
smlouvou o prondjmu stiesni terasy.

¢) Mimo oteviraci dobu stie$ni terasy nesmi navitévnici muzea na stiechu vchdzet; Za timto
Ggelem je v tuto dobu pfed toditym schodiftém ve 3.NP a pred vystupem z vytahu ve 4.NP
‘uiiiisténa cedule, kierd zakazuje stup. na stfechu.

d) N&vitévnici NZM Praha jsou povinni dodriovat b&#né zésady bezpe&ného pohiybu po stfedni
terase, zejména ndvitévnici nesméji b&hat, skdkat, lézt po zabradli, vstupovat do zakdzanych
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) Vstup navitévniki po oteviraci dob# stiedni terasy za (i€asti zaméstnance NZM musi byt za-

znamendn do knihy ,Kniha ndvitév mimo oteviracl hodiny, kterd je ulofena na recepci u
ostrahy.,

Na stfedni terase je pfisng zakdzédno koufit a manipulovat s ote\.«-fen’\’(‘m ohpém. V pFipadé
vzniku poZaru jsou ndvitévnici povinni fidit se pokyny pracovrikd NZM Praha.

Na stFedni terase je pFisné zakédzéno pit alkohol a uZivat navykové a omamné latky. Osoby
pod vlivem alkoholu nebo omamnych a navykovych latek, osoby ve znatné znetisténém
odévu, osoby nadmiru.zapéchajici, osoby nadmiru obt&Zujici hlukem a ty, kieré svym chova-
nfm mohou poskodit vystavené pfedméty nebo ohrozit bezpeénost ostatnicth navstévniki,
nemaji na stiednf terasu pfistup, pfipadné z ni mohou byt vykdzany.

Piitomnost osob na stiedni terase je limitovana velikosti prohlidkevé skupiny, kterd je max.
45 psob, Soutasnd plati, Ze na stfedniterase mize byt pouze 1 prohlidkova skupina.

pakr

V Zase blitici se (hrozici) boufky a pti boufce je vstup na stfedni terasu pfisné zakdzan pro
viechny osoby bez vyjimky. V takovém pfipadé pracovnik ostrahy nafidi osobam opusténi
stfedni terasy, uzamkne vstup na stfechu a dba na to, aby se na stiedniterase nikdo nepohy-

‘boval.

Na stfedni terase jsou umistény udly s Zivymi véelami. Plati zdkaz jakkoliv manipulovat s lly,
kopat do nich & jinak Gly podkozovat. Névitévnik soucasné nesmi Umysingé drazdit vely,
nap¥. bouchanini do Gla, Slapdnim po vleldch apod.

NavEtevnici stfedni terasy nesméjf hézet jakékoli pfedméty ze stfedni nastavby. Museji zajistit
své vid tak, aby v disledku povétrnostaich viivil nebyly tyto véci odvaty mimo jejich dosah
ani heohrozovaly ostatnf osaby a to véetn# okoli budovy.

Navétévnicky provoz Malého selského dvorku a muzejniho dvora

Maly selsky dvorek je umistén na muzejnim dvofe Narodniho zemédélského muzea s, p. 0. —
pobotky Praha,

NavEtévni doba Malého selského dvorku a muzejniho dvora je od pandéli a2 do nedéle sta-
nevena ed 6,00 do 20.00 hodin.

Vstup pro najemce muzejniho dvora je moZny pouze na zakladé smlouvy a je Feden individu-
dlné& smlouvou o prondjmu muzejniho dvora.

Pfi pobytu na dvofe NZM Praha nesou za déti odpovédnost radite nebo jind zletild osoba.
Détem do véku 10 let vEéetn® bez doprovodu zletilé osoby je vstup na muzejni dviir zakdzdn.

Navst&vnici NZM Praha jsou povinni dodrZovat bé&iné zésady bezpetného pohybu na muzej-

-nim dvoFe NZM Praha, zejména navitévnici nesmgjf [ézt po stromech, vstupovat do zakaza-

nych zoén apod.
Je pFisné zakdzano jakkoliv poskozovat zdravi, majetek-&i zdravi zvitat zejména:

- poikozovat venkovni vybaveni'dvora ato vietné: aploceni politka; Maly selsky dvir; po-
pisné tabule; navigatni tabule, poustét vodu, nigit povozy a jiné vystavované predméty
apod.;
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- poSkozovat rostlifiy na muzejnim dvore,

- znefi¥fovat zdmé&rnd muzejni dvir,

- ystupovat se psy (s vyjimkou vodicich a asistengnich pst), jizdnimi koly, na kolekovych
bruslich a na kelobé&zkach,

- chodit do zézemi Malého selského dvorky a manipulovat-se zvifecim vybavenim, zafize-
nifim, krmiver, |

- kreit zvifata na muzejhim dvofe,

- honit, napadat i jiriak tyrat zvifata na muzejnim dvore, ato pfedeviim hazet-po zvifatech
kameni, bit zvi¥ata, trhat jim chlupy a pefi, honit zvitata po zahrad§, nosit zvitata v rukou
apod. |

Za Ggelemn dovezu a odvozu materilu a zafizeni jako? i v pfedem zdiivodn&nych p¥ipadech

je umoZnén viezd na dviir NZM Praha osobdm a firmém, které na NZM Praha pfiZd&ji na

z&kladé smluvnich vztaht riebo na zdkladé pozvani generdlnfho feditele NZM, jeho zéstupce

a feditele pobotky NZM Praha. Parkovéni vozidla na dvoie NZM Praha je v t&chto pFipadech

poveleno na dobu nezbytné nutnou. Souhlas s viezdem pro dodavatele s uréenim mista k

parkovéni udéluje feditel pobotky nebo jim povéfeny zaméstnanec NZVi. Opravnéni vjezdu

pro dodavatele s uréenim mista k parkovani vystavuje feditel pobotky nebo jim povéreny
zaméstnanec NZM.
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Ziaznam o Grazu navitévnika

Pobotka Nérodutho zem&dgl-
skéhio muzed s. p. 0. (NZM)

Adresa NZM

Zasahujici osoba za NZM

Funkce osoby zasghujic za
NZM

Jméno a pt{jmeni ztandné osoby

Datuni niarozeni/rodné ¢islozra-
néné osoby

Adresa bydli§t¥ zianéné oschy

Jméno a piijmeni odpovEdného
zastupee zranéné esoby/ piip.
vzigh k zrangné osobg

Datum narozenf/rodné &islo od-
povednébo zastupce zrandné
osoby

Adresa bydlisté odpovédného
zastupce zranéné osoby

' Druh zranéni a zrandna. césttéla

| Miisto, kde doslo k trazu

Dattitn, kdy doslo k firazu

Byl-li tiraz zpasoben jinou
osobou, uved'te jméno, adresu,

datum narozeni/RC

Cinnost, p¥i ni doglo k virazu

Celkovy potet zrangni

Db sfanad s~
telné/tézké/stredns t8zké/povr-
chové

P¥igina titazu
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,Podrdbnj? popis urazového ’
zdroje

Jména svidkd ptip. identifikaéni
nidaje

Podpis zranéné osoby nebo je-
jiho odpovédného zastupee a da-
um

Podpis svédkd a datum

Jméno afurkee toho, kido se-
psal protokol

Datum sepsani

""""
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1. Utel smérnice

Tato smérnice stariovi pravidlg provozu budov Narodniho zemédélského muzes, s. p. o.
a pfilehlého venkovniho prostranstvi (déle jen ,aredly NZM“).

2.  Rozsah plathosti

Tato smérice se vztahuje na vsechny zamestnance Narodnfho zemédglského muzea,
§.p.o. v hlavnim i vedlejsin pracoviifm poméru i pro ty, ktefi pracujf pro Ndrodnizemédélské
muzeum; s p. 0: na zékladd dohod o pracovni €innosti nebo dohod o provédeni price,

Faq]

najimané agenturng, stdzisty aj. a dale pak pimérené na navitévriiky a najgmce..arealu NZM.
3. Zajisténi provozniho Fadu

ﬁedn;glg pobotek NZM (dale té7 jako ,pobogky”) maji povinnost zajistit dodrzovani
‘provozniho fédu na své pobocee.

Reditelg pobotek v zdvislosti na skuteéném provozu pobﬁﬁkymohouupravovat'zobe,cn'é
podmiriky wyplyvajici z této smérnice vydanim organizatni dokumentage {,Provozni féd

Vypragoval: Batum: #’f{( Jof#-| Pe
ovail: Batum: ’l}/}vﬁ U podp ch: | NZM/2017/2085
Schvalil GR: Datum: 2.?,541, L Ginnostod: |27, 11,2017
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pohotky”). Odchyleni od obeénych podminek definovanych touto 'smérici je: moiné po
pro_!ednam a schva!em generdlnim Feditelem NZM.

4. VSeobecna ustanoveni

a) Vlastnikem aredld NZm je Ceskd republiks; pravo; hospodafit s majetkem pFislusi
Narodhimy zem&d&lskému muzeu, s. p. 0.; Kostélni 1300/44; 170 00 Praha, které ma 5
pobotek:
NZM ~ pobocka Caslav, Jenikovska 1762, 286 01 Caslav
NZM ~ pobotka Katina; Svaty Mikulds 51,284 01 Kutrd Hora;
NZM - pobocka Ohrada, Ohrada 17_ 373 41 Hluboka nad \(Itavou;’-
NZM — pobotka Praha, Kosteln] 1300/44, 170 00 Praha;
NZM ~ pobiotka Valtice, Nam. Svobody 8, 691 42 Valtice;
NZM = pobocka Ostrava.

b) Naradni zeimédslské muzeum, s. p. o. {NZM) je pFispévkovou organizaci zfizénou
Ministerstvem zemé&deélstyy CR poskytujici sluiby pro_Sirokou verelnost a to pfedevsim
v kulturni a-vzdélavaci oblasti.

¢) V.ramci pobotek NZM mohou byt znzeny samostatné funkéni celky, kde jé napk.
samostatnd Fegen _provoz. vstupné,

d) Zamé&stnanci jsou povinni Fidit se dalsimi platnyml rady a smérnicemi NZM tykajlcimi se
provozu a Udrzby a dbét na dodriovani zviadtnich predplsu napf. Smérnice & 07.01 -
Reim zachdzeni se Shirkou NZM,.

e} Do prostor NZM je ve smyslu zakona & 11972002 Sb., zdkona o zbranich, zakézano
vstupovat se zbrani. O wjimce pro jednotlivy pfipad muze rozhodnout generainf feditel
nebo Feditel pobocky

5. Provozni pravidla NZM

5.1 Vistup do budov  pobyt v budovich NZM
Provozn{ doba NZM je od pondéli do nedéle stanovena od 6.00 do 20,00 hadin.
Zaméstnanci NZM jsou povinni evidovat sviij vstup do budovy a svoji pfitomnost na pracoviiti,
jakoz i opusténi pracovidté a budovy zpisobem uvedenym ve smérnici & 03,01 Pracovni ¥4d.
Toto plati i v pfipadé pobytu v NZM mimo provozni dobu. Tato povmnost neplati pro vedouci
zaméstnance NZM.
Pobyt v NZM mimo provozni ddbu-‘j:é mimoFadnym pobyterm a plati pro néj tyto podminky:

= Generalni feditel, namastgi generalniho Feditele, feditel pobocky a sekce, majf vstup do

objektt NZM povolen kdykoliv.

- Technik-BOZP 4 PO, Udrzba¥, spravce budov a- maji vstup do NZM povolen kdykoliv za
néelem vykonu své funkce, jakoZ i zamésthanci plmcn na svém pracowst: v budové NZM
pracovni tkoly.
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‘Pokud chce zaméstnanec NZM na svou Zadost pobyvat v budové mimo provozni dobu
muzea, musi mitk pobytu v budové NZM souhlas (napt. emailem) generdiniho feditele,
zéstupce generdiniho feditele, feditele pobotky nebo jim povéFeného zéstupce. Takovy
zame@stnanec musi z divodu bezpelnosti nahlasit svj zamér pobyt vNZM mimo
provozn{ debu u osaby, Kterd odpovida za budovu NZM mimo provozni dobu (napf.

pracevmk ostrahy) a musi také nahlasit svl] odchod zbudovy SVO]I pfitomnost na

pracovisti, jakoz i opustem pracowste a budovy, musf také zaznamenat zpusobem
uvedenym ve smérnici & 03.01 Pracovni Fad.

Y pFipadé poradam spo!ecenskych akel NZM & jinych wznamnych udalosti {vernisaZe,
mimofadné porady apod) mimo ‘provozni dobu, neni nutné vydavat 'souhlas nebo
nafizeni pobytu mimo provozni dobu NZM. Pokud se jednd o akei za GEasti vefajnosti,
vztahuje se na .ni navitévnicky fad NZM,

- Vstup zaméstnancl muzea po oteviraci dobé stfesni terasy na poboéce Praha musi byt
zaznamenan do knihy ,Kniha névitdv mimo. oteviraci hodiny®, kterd je uloZena na
recepci u ostrahy.

-~ Pobytv NZM mimo provozm dobu miZe byt zaméstnanci nafizen, a to nafizenim prace
pFestas dle pilohy & 5 k smérnici &. 03.02 ~ Personalm ginnosti.

Vichni-zaméstnanci NZM Jsou povinni dodriovat smérnice & 05.01 - Za_nstem bezpeéno‘sti a
ochrany zdravi pfi préci (BOZP) a & 05.02 - Stanoveni organizace. zabezpecem poZérni ochrany.
Postup. Fedeni mimoradnych uddlosti v NZM je uveden v organizatni. dokumentaci na Useku
BOZP a PO, kterd je uloZena na vratnici NZM,

5.2 Vjezd a parkovdni vozidel v prostordch NZM
Za uteleny dovozu -a odvozl materidlu a zafizeni jakoZ i v predem zduvsdnenych pfipadech je
UMOZASH v;ezd a parkovam na vyhrazenych mistech osobam-a firmam, které. do NZM pmlzdejx

nazakladé smiuvnich vztah nebo na zakladé pozvani generalmho Feditele NZM, jeho zastupci a
Feditell pobocek do areald NZM.

Opravnéni volriého vjezdu soukromym vozidlem v do aredlech arealt NZM a parkovani mé
,generalm Feditel, jeho zastupm, namastdi generalmho feditele a feditelé pobotek a -osoby s
povolenim jim stanovené osoby generalmho Feditele nebo pfisluiného Feditele pobotky a stali
¢lenové porady veden( dle Organizagnihio fadu NZM, Zaméstnancim NZM se parkovan( v aredlu
" muzea povéluje pouze na vyhrazenych parkowstlch Generalni Feditel, jeho zdstupdi, feditelé
pobodky nebo poverena osoba odpovidajici za autoprovoz iohou v pnpade nutnosti nafidit
zam@stnanciim NZM, aby neparkovali v aredlu NzZM {napf, pfi poradam akel NZM).

‘5.3 Ochrana majetku NZM a ochrana osob
Soudasti pracovnépravnich povinnosti zaméstnanct NZM je pFedchdzet polkozeni, ztrdt?,
znien( a zneuZiti majetku NZM.
Ve viech prostorach. NZM Je pnsny zékaz manipulace s otevienym ohném a uzfvani navykovych
[atek v8eho drihu.

Ve viech budovich NZM je pFisny zékaz koufent, a'to i kouFen elektronickych cigaret.

'i
;.5
]
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Na' vratnicich jednotlivych objektd jsou- uloZeny nahradni kli¢e od vchodd do budov NZM véetns
nahradnich kI jednc’clwych kanceldH. Dak{ sada nahradnich KIigh od viech mistnost! danéhg
ob;ektu jerpteddna vedoucimu provozné- -investi¢niho oddélen{ na pobotce Praha a Fediteldm
jédhotlivych pobotek, kie¥i je uloZi v mistnosti k tomu uréend, Vedoucl provoznito oddéleni na
pobocce Praha a v pfipadé ostatnich pobodek Feditel pobolky ‘odpovidd za bezpetné ulofeni
sady nahradmch khcu, Za jeji uplnost a oznateni kazdého klice. Pouzivani kliél od depozitadfil se

Fidi Smérnici & 07.01 - Redimu zachzeni se Sbirkou NZM.

Nahradni klice Ize pouZit jen v nalehavych a neodkladnych pripadech. Q uddlosti, ktera vyvolala
pou¥iti nahradnifch kifed, musi byt informovén Feditel pobolky nebo v pfipadé pobogky Praha
vedouci provozne—mvestlcmho oddéleni a musi byt o ni proveden zépis s podpisy dsob, které
provadély nezbytny zdsah,

V piipads, 36 v dob& od uzaméeni budov a po aktivaci bezpecnostmho zafizen( povéfenymi
zaméstnanci do odemdeni budov dDjde k'hi4dseni o narudeni objektu budov NZM, je hlidaci
slufba povinna provést kentrolu objektu Tam, kde hlidaci sluZba neni, pak kontrolu provede
vedouci pobotky nebo jim urfeny zastupce. Uce!em kontroly je zjistdni moZnéhe naruieni
prostoer budov NZIM, ochrana majetku NZM a zadrien( pffpadnych pachateld, kiefi narusili
prostor budov NZM a pFivolanf przslusmku Policie CR. Pokud se kontrolou zjisti, Ze se neéjednao
ndsilné narueni & vstup do objektu, dmde ke 21ednam népravy (napr v p¥ipadé vadného &dla k
jeho premosténi a nahldden( na servis). Zprdva-o napravé se zapiSe-do provozni knihy, kterd je
uloZena u ostrahy. ’ ' )

5.4 Sprdva kanicelGH a servisnich prostor NZM
Zaméstnanci | jsou povinni-dodrZovat prévni predpisy k zajisténi bezpednosti a ochrany zdravf pfi
pracx a predplsy wdane NZM vztahuncn s& k praci jimi vykondvané (ddle pravidla BOZP)

Pravidla BOZP jsou blize upravena smérnici & 05.01 - Zajrstem bezpeériosti 4 octirany zdravi pHi
praci.

Vytépénfkanceléﬁ a-dalgich prostor muzea se Fidi hygiemckymi predpxsy CR Jegjich dodriovani

je predmétem pravidelnych mésiénich kontrol, Za dodriovani kontrol jsou odpovedm feditelé

pobotek & jimi povéfend osoba.

Pracovnici NZM jsou odpovédni za: |

a) Prabéznou kontrolu poFadku a tklidu svych pracovist, tato kontrola je providéna
také jejich vedoucimi.. Pipadné nedostatky musf byt skam¥ité odstranény. HidZeni
zavad a pozadavku nd opravy a- Gdrzbu osobé - odpovedne za Gdribu probtha
okamzité po zjisténl piisluinych zévad. Reditel pobotky & jim povereny zamBstranec
NZM zajisti bud” odstranéni zaméstnanci NZM nebo externim dodavatelem,
A prlpade zavad aktualne ohroZujicich Zivoly, zdravi a majeték zaméstnancti muzea,
navitdvnikl & ttetich osob je poviner zajlst;t okamiité odstranéni ten, kdo zévadu
zjistil, a to tim, Ze tento stav nahldsi oprévnéné osobé&'za tdrehu budovy nebo zavola
pnslusny servis. O této situaci je nutné-neprodiend informovat Feditels pobockv a
uginit 6'nizapis die’piflohy & 4.

b} Uzamdeni své kanceldfe, uzavfeni oken a vypnutl osvet!em Kazdy zamestnanet
vpoustEjici pracovisté-je povinen zkontrolovat, zda jsou vypnuty viechny elektricks,
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plynové a daim spotrebice, pokud se nhejednd.o spotfebite, které maijl byt trvale
pnpmene k-elektrické siti (napr lednice).

¢) Pracovhici NZM nesmgji na pracovigts vnaset vlastni elektrospotiebite. Spotfebite
musi byt instalovany — pouZivény, udriovany dle poZadavkil vyrobce, musi byt
chranény pred nepiiznivymi vlivy prostiedf.

d) Na pracovisti neni dovoleno. mit psy, kogky, pfipadné jiné domaci mazlieky. Vyjimku
pro jedinelny pfipad mZe povolit genéraln{ Feditel, jého zastupce-a Feditel pobotky.

Sprava dalgich prostor a objekt{i'muzea:

a) Reditelé pobocky Jsou povmm ZaJlStlt bud zaméstnanci NZM hebo externim
dodavatelem pravidelny Gklid verejne pFistupnych prostor a kanceldi v souladu s
‘élankem 5:8.

b) Je zakdzano Jakkohv vyuZivat zvitata, ve vlasthictvl NZM, & jejich produktu ‘pro
potfebu zaméstnancil. V piipadé uhynutl zvitat je kontaktovan pr[slusny smluvni
veterinaf a postupovano dlesplatnych zékony, vyhlasek a p_redpl_su CR.

5.5 Spréva expozic, vystav a doplrikovych kulturnich akcl a programi

Stav expozic, vystav a daldich veFejnych prostor NZM je zjiffovan jednotydenni kontrolou
Feditelem pobotky nebo jim povéfenou osobou. Osoba adpovédnd za udfzbl budovy zajisti dle
druhu zavady bud' odstranéni zévad zaniéstnanci muzea nebo externim dadavatelem, v pfipadé
zdvad aktualne ohrozupcnch zwoty, zdraw a ma}etek zamestnancu muzea, navstevmku & tret;ch
nahlasn opravnene Osobe za udrzbu budovy O této. sfcuacn je nutne neprodlene mformovat
feditele poboky a utinit o ni zépis dle p¥ilohy &. 4 této smérnice.

v pnpade Shirky NZM se postuptjé v souladu se-smérnici £ 07.01 - ReZimu zachazem se Shirkou
NZM

5.6 UZivénf prostor NZM jinymi subjekty
NZM ‘mbZe v souladu se zakonem a pnslusnyml internimi smérnicemi NZM poskytovat ke
krdtkodobému i diouhodobému uZivan{ prostory NZM jinym subjektim. Prostory poskytované
ke kratkodobému uZiant Jinym subjektlm jsou i mistnosti pobotek NZM popfipadé voliy
prostor v aredlu NZM.

Prostory NZM Ize Jinymi subjekty uZivat v souladu se zdkonem o majetku Ceske republiky.

Ceny najmu a sluzeb se stanovuy individuding, Cenik ngjm jSOLl k dispozici u Fediteld pobodeka
museji byt vintervalu 6 mésict aktualizovany. Povoleni o vyjlmce udelwe vylugng generalm
Feditel NZM, v pfipadé jeho nepiftomnosti pevéreny zastupce.

5.7 Ostraha a sluzba na vrdtnici

Za dcelem ochiany Zivota osob, zvifat a majetku pfed odcizenim, poskozenim nebo jeho
znehodnocenim, déle pak za (célem: zajlsteni dodriovéni Navit&vniho fadu NZM je povinen
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feditel pobotky zdjistit’ zamestnanci NZM nebd dodavatelsky ostrahu objektu a .dozor v
‘expozicich.

Podrobny popis vkonu ostrahy a dozoru, V& prdy a povinnosti ostrahy a dozoru, Je uveden
V prlloze ¢.-1 této smérnice — Specifikace: vykonu ostrahy & dozoru pro NZM.

58 ka!d area!u NZM

Reditelé pobocky jsour povinni zajistit pravidelny uklid vefejné pristupnych prostor a kahcelati a
to bud'zaméstnanci NZM nebo ‘dodavatelsky. Arealy NZM je nutné. udrigvat vidy v Cistoté- g
potadku.

Ukiid vn’i’iFﬁféh prostor-je provadén v pravidéln{/c:h'_irit‘ér\};.i'l'érih,i,a’zﬁnafm o klidu je vyznagen na
specidlnim formulafi, ktery je pfilohou €. 2 této smérnice.

Uklid dilen je provadén pfislusnymi zaméstianci diten,

Ukhd okoli budov véetné udrzby naucnych stezek, doprovodnych programu a ‘venkovnich
expozic provadé&ji k tomiu urfeni zamésthanci muzea nebo externi dodavatelské fi irmy. Za klid
ckoli ‘budov-je zodpovédny redltel pobocky niebo jim povéfend osoha. Sezénni klidové prace,
likvidace odpadu, zahradnické, polni a jiné préce (prorezavani stromi @ kFovin, jejich ddriba,

likvidace a obnova vysadeb, sekanf travniho- porostu) jsou provadeny dle aktudlni potfeby
svent, podle pFisl. zakon( a vyhlagek,

6.  Zavéretna ustanoveni

Nabyﬁm ‘platnosti a Gdinnosti této smérnice se ruéi smérnice €. 06.01 ~ Provozni fad NZM

vydan{00'ze dne 13, 7. 2016,

Tato sméfnice habyva platnostl a Ucinnosti dnem podpisu.

Kontrolu a aktuallzam této smérnice provadf zpravidla 1x ro¢né jeji zpracovatel.

Prun kontrola bude provedena rok po vydani této smén ice.
Povinnosti kaZdého zamé&stnance NZM, ktery pii své préci vyuiwé’m‘to $mérnici; je

helistéle sledovat jeji aktudlnost-a funkénost a upozornit zpracovatele na jejt nedostatky ]

potfebu zmén. PoruSeni {nedodrieni) tohoto, provozniho Fadu zaméstnancem NZM je byt

povaiovano za porusemm jeho pracovhnich povinnosti.

7. Rozdélovnik a sezndmen( se se smérnicl

Tato smérnice je zvefejnéna v elektronickém systému NZM. Je vyddna v jednom
orlgmalmm vytisku -3 ctyrech naskenovanych kopif oragmalmho vitisku, Origindlnf vytisk je
ulo¥en na feditelstvi NZM u-sprévce dokumentd, Naskenovane kopie ongmalmho vytisku jsou
uloZeny na jednotlivych pobofkach NZM u pFisludnych spravcu dokument(.

8.  Prilohy

¢ 1~ Specifikace vykonu ostrahy a dozoru pro NZm
&2, — Formiuld¥ o provedent dkiidi ‘

c 3~ Formulgr paverem zamestnance

& 4— Formuléf mimiotédnd situace

¢ 8w e
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- Specifikace vykonu ostrahy a dozoru |
pro Narodni zemédélské muzenm, s.p.o. (d4le takeé jen ,,NZM*)

POPIS OBJEKTU NZM
. NZM ~ pobotka Praha; Kostelni:1300/44, 170 00 Pratia 7.
. NZM — pobotka Kading; Svaty Mikulas 51; 284 01 Kutnd Hora.
. NZM ~ pobotka Caslav; Jenfkovska 1762, 28601 Caslav.
. ‘NZM ~ pobotka Ohrada; Ohrada 17;373 41 Hiuboké nad Vitavou.

. NZM ~ pobolka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.

B: SPECIFIKACE SLUZEB OSTRAHY V OBJEKTECH NZM

1. ¥Xeobecnd ustanoveni
Ginnost ostrahy je provadéna v souladu s abecnd zévaznymi pravaimi predpisy Ceské republiky.
Ostraha PO celou dobu sluzby chram maJetek NZM pred cdclzemm, poskozemm nebo Jeho znehodnocemm a

nébo- porusemNavstevnﬂm radu podmkne ostraha nezby‘me krcky

StraZny postupuje s rozvahou a se-snahiou predevsim predejit : Zirdthm a. poskOZemm 'V pripadé zadrZen{ pa-
chatele okamzZité prwola Pélicii CRa vyeka _]e_jlhO prgezdu, déle informuje uréené zéstupce NZM 2 pOSkyto-
vatels. Stlazny zadizenou osobu nevyslychi ani jinak nenapada.:

P¥i podezieni niebo vznikii poZaru, je strany pavinen prlvolat pomoc HZS CR natel & 150a podle moZnost]
se pokusit uhasit poZdr; nebo alespon zabrénit jeho Sifeni — pokud by on sdm, nebo jiné zu gastnénd osoby
nebyly ehrozeny nd. zdravi pr:padne Zivots: Je povinen zndt poZarni Fad objektu a poZarn{-poplachové smsr-
nice. V piipad§ pozam podle'nich postupovat.

‘I Povinnosti ostrahy
1. Na stanoyisti smi. pracovat pouze strazny, ktexy Je fadng’ proékolen pro tuto. innost, je seznamen se

vSemi potrebnymx smérniceimi, pfedpisy a natizenimi platmymi pro ob_)ekt stéezend. Ze svych znalostia
-dovednosti mus{ byt prokazatelne prezkouden.

2 Dodrzovat plsemne a Ostni pokyny ‘uréenych zaméstnanci NZM. Zamgstiahée, ktery bude opravnén
-vydavat plsemne afistni pokyny, miiZe uréit opravngnd- osoba-dle Smlouvy o poskytovani: sluzeb ostrahy
‘adozorii pro NZM:

° za NZM — pobotka Pratia; Kostelnf 1300744, 170 00 Praha 7.
Redltel pobotky NZM ’ _

o ZaNZM~ pobotka Kadina; Svaty Mikula 51; 284 01 Kutna Hota.
Reditel pohocky NZM

o ZaNZM— pobotka Caslav; J enikoyska. 1762 286 01 Caslay.
Redltel_ pobotky NZM
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» Za NZM — pobocka Ohrada; Ohrada 17; 373 41 Hlubok4 nad Vitavou.
Redxtel pobotky NZM
s ZaNZM - — pobotka Valtice; Nam; Svobody 8; 69142 Valtice.
Reditel pobogky NZM
Vykon sluzby na stanovidti je uxden dle. smlouvy o poskytova

Strazny musi byt Tadng ustrojeny, upraveny, dbaly osobni hygxeny, zdravy a musi dodrzovat smluvne
yjednanou Gistrojovou kazesi. Béhem vykonu sluzby nesmi svévolné opoustst stanoviste, nebo zde piiji-

A

mat Z4dné soukromé ndvsisvy.

V pfipadé; Ze pracovnik. ostrahy- nebyl ve stanovenou dobu vystrxdan, informuje ihned veédouciho ostra-
hy objektu, ktery neprodlens zjedna napravu, Pracovnik ostrahy je poviren vytkat na stanovisti do vy-

stt{dani.

Kazdy strazny je povinen dobFe zndt objekt a seznémit se s jeho vnitfitimi & venkovnimi prostorami.

Zniat bezpecniostni’ problematlku objektu. .
Dbt pokynii-od odpovédnych osob NZM a v.dobg akef od styéného pracovnika dkee.

Znét vedouei pracovniky piislu$né pobocky Narodntho' zemigdglského muzes, s;p.o. VEdit, kde jsou
umistény kancelate pracovnikd NZM.

Pii zahdjen{ sluzby Yadnd pfevzit stanovisté a jeho vybaveni. Zkontrolovat komipletnost predavangho

‘materialu a pomtcek podle seznam. Po celou sménu udrZovat v prostorich stanovisté poradek a disto-

tu.

Sezndmit se § novymi p1semnostm1 pokyny a informacemi potrebnym pro vykon sluzby. Seznamitse
ze ZApist predeslych ‘smén s uddlostmi, kieré zde nastaly v dobé jeho rieptitomnosti.

Pfedani s]uzby nové sméné provadit. vzdy osobné a podrobne sezndmit sluzbu nastupupc: na stanovists
s pribéhem své smigny, udalostmi, které se behem ni vyskyﬂy a'se viemi novymi pokyny 4 p¥ ikazy di-
leitymi pro vkon a-priibéh sluzby.

Zatizen{ na stanovisti nepouZivat k jinému Gdeld, neZ je urdeno.
Vytizovani seukromych telefonickych hovort po dobu sluzby j Jje. zakézAno.

Vést evidenci dochazky straznych v knize sluZeb a zaznamenavat pribih. sluzby Vést evidenciprovozu
svéfeného zabezpeétovaciho zafizeni:

Pii vyskytu zavaznych nebo mnnoradnych udalosti neprodlend informovat teditele pobocky NZM, pi-
padng jeho zéstupee 4 fidnaZera ostrahy poskytovatéle.

Po plevzeti sluzby zkontrolovat Sinnost a provozii stay -BEZS, EPS-a pf ipadnych dalsich technickych
systémiL. V pripad zévazné porichy na féchto zarizénich je povinen ihned informovat feditele ‘pobodky
niebo j jim ureného zam¥stnatce NZM.

foveno Jmak V hothi dobe 5€ provadi prvm vmtrm kontro]a zprawd[a po skoncem navsfevmckeho
proyozu. V pripadé kendni dal¥ich akei po skondeni téchto akel, Korittold je zamétena na Zjisteni pobytu
neopravnénych osob, zjifténi odloZenych padezelych vEei a pedimsta, fieporuSenosti zamku a dvefi,
zpétem provoznich havarii, jako je voda, oheti a elektrlcky proud, Zhasnutf svitel.av dobé dES'L‘C uzavie-
i oken. Ostraha: pri téehto kontroldch nevstupu_]e do kancelati, Vstoupit miZe pouze v prlpade vyskytu
mimoradnych uddlosti a jejich zabranéni, nebo sniZeni hrozicich skod.

P skonteni vaitini: obchuzky zapnout mgnahzam EZS v budov, Slgnahzam BZS opstvypnout 14no pri
pnchodu pivnich zamgstnancl 4 provést ziznam v knize, Okitihy sigralizace, kfeté zajistuji vystavni’
prostory, vypinat pouze v név§tévni dobg, nebo na. vy#adani odpovédné osoby NZM, pro potfeby fiklis
du, niebo v ptipads mimotadiié-udalosti.
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Velkerou manipulaci s EZS a EPS zapisovat.do provozni kaihy.
PFi vstupu osob do vystavaich prostor strezenych EZS mimo ndvitévni dobu ovéfit jejich opravndnost.

ke vstupu; zapsat do knihy sluZby jejich jméno, adel vstupu a zaznamenat &as pobytu, Vstup posKytova-
telskych firem umoZnit. pouze v doprovodu Slena ostrahy a Jeho jméno rovné€Zz zaznamenat.

V pipadd vzniku mimofadné udélosti v objekty privolat.dle potieby Policii CR, ‘popf. Méstskou Policii
nebp Hasige, ry chlou zdravotnickou sluzbu. Vzdy neprodlene vyrozumét teditele pobodky a provest Za-
pxs v knize.

Pfi spuiténi poplachu EZS, riebo EPS vykonat: obhlidkir k provedeni kontroly doty&nych prostor, vysle-

dek kontroly evidovat. V p¥i pade pozitivniho potvizeni poplachu pfivolat Policii hebo Hasite. Pojejich

piivolani vzdy neprodlené vyrozumét teditele pobotky a provést-zapis v knize.

PamatoVat si objektové. heslo -a osobni heslo pro styk s PCO- Policie CR-a nikomu je nevyzradit.
V pripads. poplachu EZS postupovat pii provéfovani rychle, aby nedochézelo ke zbytecnym nebo bez-
dvodnym: vyjezdum Policie:

Dbét pokynt: od odpovédnych osob NZM a v dobé akei od stycneho pracovhika akee. Prebirat oznames
nf od zamé&stnanch muzea a od verejnnstl a dle svychi moZnosti ozidment Fesit. Pokud nenf v jeho silach
ozndmenf vyresxt predat je déle odpovddnyin osobam. Oznément, jmiéno oznamovatelé, dobu oznamen{
a zplsob Fesen{ vZdy zaznamenat v Knize.

Dbt pokynit od odpovednych osob NZM pro zajisténi optimalniho provozu a prostiedi muzea (napf.
véirani budovy apod.)

Vydévat a prulrnat podle seznainu klide, které jsou uloZené v mistnosti veliru, povéfenym -osobdm,
Vydéavani zapsat do knihy kii¢t s uvedenim jména osoby, Bisla klite, dasn vydan{ a yraceni,

Neptijimat zddnou postu ‘balitky a predmety, které nebyly predem ohlaseny pracovnikem NZM. V-
Jimku tvoF{ pouze posta dorugend v mimopracovii{ dobs Ceskou postou, nebo oficilni kuryrn{ sluzbou.
Tento pifjem zapsat do knihy ,,Posta™ s-uvedenim dne p¥ijmu, drubu zasﬂky a jméniem adresata; Adresat

prevzeti potvrdi podpisem do knihy,

Pracovniky cizich organizaci, ktet{ vbudovd pracujl, neébo zde poskytu31 siuzby, ostraha do budovy
vpousti na zakladé platnych jmennych seznami, potvrzenych opraviénou osobon NZM.

V piipadé, Ze Je v budovd nainstalovany obchiizkovy systém, musi ‘pracoviik. «ostiahy. pif vykonu ob-
chuzky zaznamenat provedetiot obchiizku do obchuzkoveho systéiu.

Vést evidenci prib8hu siuzby viech pracovnikd ostrahy, zapisovat do. kidliy slugby: Casy stifdani na.
stanovzstlch dasy @ vysledky obchizek a zaznamy o ‘mimoradnych udalostech.

Zachovévat Gplnou mlcenhvgst © viéch skutefnostech tyka; fcich se NZM a systému ochrany.
Dodr¥ovat pledpisy a pokyay vztahujicf se k bezpeSnosti a ochrang zdravi p¥i praci-a pozami ochrang,
Vyuzivat vech svych schopnosti ku prospéchu NZM pii ostraze objektu.

Znat umisténi hlavnich uzévérd energii a vody, zajistit uzavien{ nebo vypnun hlavnich uzavéri enetgii a
vody v pnpade, ¥e dogde k poiuse, poskozeni, nebo havarii - pokud nemiiZe zasdhnout obsluha techno-
logického zatizeni v objektu,

Zabrénit vstupu neopravnénym osobatm do objektu.

IIL. Pracovnikitim ostrahy je zakazano

‘spat ve sluzbs;

opoustst bezdivodng stanovists;
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poZivat alkoholicks; jgsych'otropni nebo omamné latky v pritbshu sluzby nebo pred jejim zakatkem;

umo#nit vstup do objektu osobim v rozporu s uréenym reZimein;

3

4

5. Zneu:‘iﬁfa’t"téléfbnni 'pf'fs'tr'(}jek soukromim Hteliim;

5

7. ptijimat uplatk}_( &i .sluzby'od pracovnik $1 navitdvnikd ob_)_ektu;

8. pouzivat pro viastni potiebu majetek NZM a poskytovatele;

9. poskytovat informace, které mohou podkodit NZM;

10. na stanovidti vykonavat jakoukoliv Sinnost, které by odpoutavala jejich pozotuost;

11. vstupovat do kancelati, skladfi, depozitath a dilen, pokiid k fonu fienf zdvaziy divod;

12. obsluhovat jakékoliv provozai technologické zakizeni dbjektu, které pimo nesouvisi s ostrahou objektu.

TV. Vystroj a vizbroj
Strézny — odev dle klimatickych podminek
Vybaveni a vyzbroj ha stanovisti — mobiln{ telefon
svitilna

obranny. sprej

V. Kontrolui Sinnost
Namdtkovou neprav1delnou kontrolu vykonava_n vedouci sloZek a uréeni pracovnici poskytovatele Osoby,

provadqun kontroly, jsou povinny kontrolu zapsat do Knihy sluzeb. Tato dokumentace slouzi-jako podklad
pro Yedeni pfipominek k vykonu ostrahy, jak ze strany NZM, tak z& strary poskytovatele.

Qpréavnéni kontrolovat vykon strazni sluzby v objektd maji tyto osoby:
o .za NZM - pobotka Praha; Kostelni 1300/44, 170 00 Praha 7.
Reditel pobadky NZM nebo jim povéfend osoba.

® Za NZM - pobotka Kalina; Svaty Mikula$ 51; 284 01 Kutna Hora,

Reditel pobogky NZM nebo jiri povéiend dsoba
e ZaNZM -~ pobocka. Caslav; Jenfkovska 1762, 286 01 Caslav.

Reditel pobocky NZM nebo jim: poveren osoba

e  ZaNZM-— pobocka Ohrada, Ohrada 17; 373 41 Hluboka nad Vitavou.
Reditel pobotky NZM nebo j jim povéfené osoba

»  ZaNZM~ pobogka Valtice; Nam. Svobody 8; 691 42 Valtice.
Redltcl pobotky NZM fiebio jini povéfena osoba-

VI. Dokumentace ostrahy
Dokumentace ostrahy:
¥ Provozni kniha. (poskytovatel)
¥ Denni hlaSenka (poskytovatel)

¥ Knihdvydeje klisii (poskytovatel)
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v Rozpis stuzeb V | (ppskytqvafel)
v Kniha navitéy (poskytovatel)
) ¥ Instrukce pro vykon ostrahy objéktu NZM NZM)
‘ ‘ (Vnitini predpis pro kazdou pobodku)
v Dokumentace poarni ochrany objektu (NZM)
v Telefonni seznam NZM)
v Pokyny kpoiiiti a seznam klidh (NZM)
v Pokynyk obsluze EZS, EPS (NZM)
¥ Seznam osob s:povelenim vstupu do chrandnych zdn (NZM)
v Pokyny pii feSeni mimotadnych udalost] (NZM)
¥ Pokyny k otevirénf a uzavirani objektu (NZM)

Doklady na jednoflivych stanovistich zajistuje poskytovatel nebo NZM,
Ostraha zazhamendva do provozni knihy: datum smény, jména + podpisy viech pntomnych steaznych a Sas
ptichodu/odchodu stréznych, mimoradné udlosti a pokyny od zastupcu NZM a poskytovatele.

Ostraha zaznamendva do dennikio hlaSeni: datui smény, jména viech pmtomnych straznych, mimofadns.
udalost1 8i zjisténé zavady bghem sluzby (poruchy, podkozeni majetku -NZM dpod.). Daldi ziznamy o prube~
hu sluzby ostraha zapisije-do Provozni knihy a dal${ dokumeritace,

Nastupujict sména je povinia si pregist zdznamy od konce své posledn{ sméiy v Provozni knize.

VII. Ostatoi ustanoveni

‘Toto vymezeni sluZeb ostrahy Jje maozné ménit pouze prostfednictvim p1semnych dodatkl, vyhotovenych
NZMm, kieré se stanou jeji nedilnou soucasti:

C. SPECIFIKACE SLUZEB DOZORU V OBJEKTECH NZM

1. Zakladni ustanoveni

1, Zajisténi nepretrzitcho dozoru v expozicich, vystavach Fatnach; pmpadne jinych vefejng prxstupnych
prostorach v oteviraci dobg; kterou uréuje Navitévi ¥fad, Tato Sinhost je vykonévéna smluvng urcenym
pogtem pracovmku v souladu s otevirae{ dobou, Kkterd miiZe byt dle potieb poskytovatele ‘ménéna,
V pipadd mimoFadnych a spolederiskych-akei j je cinnost vykonavéana i v dobé mimo.Gasovy rozsah ote-
viracf doby..

2. Poskytovatel se zayazuje pro zajlstem riepfetrzitého dozory vytvofit stabilnf tym bezuhonnych Ayzicky
a psychmky zdatnych spolelilivych a ¥adng vyskolenych pracovmku vietnd koléni BOZP a PO dle
platnych predpisi.

3. NZM neépiodlens: provede zagkoleni zdstapel poskytovatele vetnd predam mformam souvigejicich
svykonem sluzby: Zagkolovani dal¥ich svych pracovnikd, a to po celou dobu plagni smloiivy, provadi
jiz sdm poskytovatel Ten také NZM plsemne ‘doloZi j ]menny seZnatn pracovmku tymu'§ jeJIOh podpisy,
datem o provedenem zagkoleni a ovéfeni jejich znalosti vdetns potvrzem zpiisobilostik vykonu prace
‘dbzoru 4 povédomi, ¥e poruseni bodir této specifikace miiZze byt NZM sankciovano. Seznam dle zimdn

B8
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aktualizuj.e ‘a nejmens 2.x do roka provede opétovné progkoleni a ovéferi znalosti s pisemnym dolose-
nim NZM. e
Do -své prvnisamostatngé sluzby méZe nastoupit pouze pracovmk ktery le prosel zadkoleniin a byl ze
svjch znalosti. zastupeem poskytovatele prekazatelne prezkol¥en, Bez vSech patfitiych zialosti a bez
stanovené povinneé- vysthe a vybavem nesmi pracovnik poskytovatéle nikdy do objektu k v¥konu sluz-
by nastoupit.(ani na doasnou vypomoc)

Pracavnicl poskytovatele json povinii vykondvat shuzbu adng, kyalifikovans, vzdy dodrzovat zésady
lu$ného “chovani, chranit majetek NZM v souladu ‘s touto Speclf kaci vykonu-a internfmi predpisy
NZM (evakuatni p]an navitévn{ t4d) a s ohledem na objekt a-prostiedi, ve kterém se béhem vykonu
sluzby nachazep S-tin souvisi vétifenost vitdi navEBvaikim muzea, odpovxdat na dotazy névitsvnike,
pomog s nasmérovanim navtgvhiki apod: Dezor se musi pohybovat po éxpozici & vystava.

3 ici nesmi pracovnik ostrahy Jist, soukroms telefonovat,’mst lustit, vzdalovat se
rid koutent bez vysmdam apod !

Pracoynfci poskytovatele j Jsou pavinni zachovévat migenlivost pred nepovolanyml osobami o viech
skutegnostech tykajicich se NZM a o informacich zmkanych v Souvislasti svykonem slizby. Mohou
podévat pouze kratké zékladn{ informace souvisejici s n&vitévnic kyim fadem, v Zadném ptipadé nikomu
neposkytujf informace odborného chiarakteru a neposkytuy radu sd&leni nesouvisejici s okruhem _]lech
pusobnastl

Z divodu. nepretrzxteho dozoru je poskytovatel povinen zajistit za-pracovnika dozoru po dobu jeho pre-
stavky (a to 1 navitdvy toalety apod.) vystrldam na stanovisti tak, aby neziistalo ani na chvili bez dozoru.
Kterékoliv stiidani pracovniki dozoru v:dobs sluzby musi poskytovatel provadet tak, aby nedoslo k vy-

.padkum nepfetrzitého dozoru na zadném statiovisti,

Pracovnici dozoru dle pokynu opravnene osoby NZM museji otvirat -a spoudtst expozice a vystavy

v souladu s oteviraci dobou, kterd miZe byt dle potreb poskytovate]e ménéna.

D6 sluzby (ani mimo¥adné i na dodasnou vypomoc) nebude nikdy poskytovatelem vyslan pracovnik
dozoru, ktery byl j jiZ jednou pro neplnéni povinnosti z objektu odvolan, a'to ani do jinéhe objektu NZM.
Na pracovmky poskytovaiele se nevztahujl vyhedy zaméstnancti NZM, tj. napt. vstup do expozic a vy-
‘stav pro todinné pHislusiifky zdarma.

Pracoviifci poskytovatele nesmsji z objektu vytidSet Zadné predmety; interni. predpxsy atp.

Je-lx naruSena ochrana osob a majetku NZM, jako i navitévaiki muzes; jednd se'o mimotadnou udi-
lost,

Vstupuji-li pracovmm poskytovatele do objektu mimo sluzbu, stavajx se platicimi navstevmky asméji se

-pohybovat vyhradné ve vetejnych pmstorach

Pokud pracovnik poskytovatele pii: vykonu sluzby porusi nebo radné nesplni kteroukoliv ze svych po-
vinnostl, ma NZM pravo Zadat Jeho okamzitou vyménu.

Pokud poskytovatel sam zjist! porudenipovinnosti pracovnfka. dozoru, je povinen co nejdrwe to NZM
nahldsit a sd&lit mu, jaké opatient uginil,

Odpovedm zéstupei NZM poskytovatele jsou opravnéni kontrolovat zplisobilost a ptipravenost pra-

sovnikit k vykonu sluzby bez ptedchoziho varovéni.

NZM mi pravo neodsoiihlasit osoby, ktéré poskytovate! urdil k vykoriu dozoru.

Pragovnici dozoru budou vzdy odéni do. stejnokroje s oznatenim: ﬁrmy viz. niZe (stejnokroj musi byt
v bezvadném stavu) viditeln& umxsténcu Jmenovkou a Vybavem malou pfenosnou radiostanici. Vsechny
ivedené technické pomucky musi byt po-eelou dobu vykonu shizby- plne funkeni.

Dozor expozic v objektech NZM je provéaden v souladu 5 platnoi : smlouvou & Navitdviim Fadem, kde je
uvedena tzv,, otviracl. doba, 1. doba, kdy je objekt otevien pro vefejnost,

Viichni pracovnici ve sméng dozoru jsou po celou dobu odéni ve stejnokrop

Pracovnici dozotu pouZivaji prenosné radiostanice k okarmzitémt bezdratovému spojeni. Stanice jsou
uréené vyhradng ke slizebnim i&elim.

IL Préva:a povinnosti pracovnika dozoru
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Pracovn’k dozoru je opravnén:
Vzdalit se ze stanoviits v pripade #Aya#né, mimofadné ndéalosti, nd: pokyh odpovédné. osoby a doby
nezbytne nutné pro vykonéni zékladnich potieb.
Nastoupit na prestavku na jidlo a oddech (1x30.nyin.) pokud je v misté stanoviste predem vystiidan,
Pouzivat spoletné vybaveni v. provozniim z&zemi, Které je urdeno k prevlekam a uiloZeni osobnich vici.

. Pracovnik dozoru: _]6 povinen;

Vyzvat kazdétio k odvraceni skody na majetku NZM.,

Chrénit v mezich zAkona viemi ‘dostupniymi prostedky majetek NZM pied odcizenim, poskozenim &i
zméemm

Ovladat technické vybavem (prenosne radiostanice) pro pfivoléni pomoci, nezvlads-li sam vyde ivede-
nébody 1 22, rovngZ tak v pripadé‘ohrozeni vlastni bezpeénosti.

Pristupovat operativis k vyteseni nenadalé situace.

Dbét polynii odpovédnych zastupel NZM.

Zachovavat. migenlivost o systému zabezpeleni, rovnz tak o NZM z to i po skonZeni pracovniho
pomgru.

Dokonale s¢ orientovat v objektu pro.pripad evakuace navétévnikl.

Znét, uplathiovat a dodr¥ovat internf predpisy NZM.

Vzdy vystupovat a jednat s. kazdym (zaméstranceém &i navitévnikem) zasadnd sludng a zdvotile.
Vlastnorudné zaznamenavat své piichody a odehody do dochézkové knitiy NZM, a to véetnd prestavky
na _ndlo a oddech.

. - Do vykonu sluzby nastoypit vzdy vias, zdravy, odpogaty, fadné vybaven, ustrojen v pfedepsaném Cis-

4ém ste_]nokro}l a dbét fia sviij zevndjSek.

Prevzit prislusné k1ide, provozai kaihu, piipadng dalsi potiebné Vybaveni,

Pred prichodem prvaich ndvEtdvnikd odemknont saly.a expozice a rozsyitit pnsluéna mista.

Vidy se pii nastupu na lisek seznidmit s udalostmi predchozi smény zaziamenanyini v provozni knize a
potvrdit to svyin podpxsem

Petlivd zkontrolovat svilj Usek zda nébylo niéco poskozeno nebo nechybi. A% prlpade zjisténi, e nen
n8¢o v poradku-a piedehozi sména to nezazhanienala. do provozni knilly, musi zji§téné nedostatky &
zmény ihned nahlésit vedoueimiu smgny a “pokud nenf ‘stanoven, -tak odpovédné osobg NZM. Takové
7ji¥t8ni zaznamenat do'sl: knihy,

Pred prichodem navitévniki odistit na prldeleném seku vitriny (nevadi, kdyz se tato prace dodélava
_jedte s prichodem prvnich navitévhikit) 4 vidrzovat je v &istoté po celou dobu sluiby, stejnd tak poradek
na daném Gseku.

Mimotddné udalosti (jak bezpetnestniho tak i Jmeho charakteri)), které se staly Lighem ‘sluzby, zazna-
thenat do pmvozmch knih pro-dany-tsek, riahlésit fe ve-vratnici-a svému nadfizenému.

Svédomite dohliZet nad sbirkami, vystavenymi exponaty a ostatnim majetkem organizace na urdeném
nseku. Neustale ho-prochézet a peslive sledovat..

Obslihovat (spoustst a zastavovat) audiovizualn aj. doprovodnou techniku, zalévat kvétiny-atp.  je-li
‘vy¥e uvedensd soulésti prezentace éxpozicia vystav.

Odpovidat nayEtdvriikim: pouze na jednoduche dotazy souvisej iei s nav§tévnim fadem ve, poucem do-
porucen{ a vysvétleni a nénechat st odvést pozornost od stfeenélio Tiseku, OdpovEdi must byt ptoto
kratké a vystizng.

Zachovavat ml&enlivost pred nepovolanymi gsébami ¢ viech skutednostech tykajicich se NZM a o in-
formacich ziskanych v souyislosti s Vykonem squby a'to i po skondenf pracovniho pomery.

Pomahat handxcapovanym osobém véetnd prxpadneho odvozu vytahem, nebo obsluhy plosmy pro-tako-
vé osoby, pokud byl k Jei{ obsluze Fadné proskolen,

DodiZovat stanovenou dobu: sluzby a podle potieb NZM respektovat Je_]l pEipadné posunoti.

Po ukoncem sluzby Yadris zkonfrolovat stanovi§téa prilehlé prostory (nem-lz zde ngkdo uklyt, zda zde
nékdo néco nezapouinél i nedoslo k poskozeni® majetku) zajistit psvné uzavieni oken, vypnout dopro-
vodhou techniku (pokud neni wrdeno  jinak), osvétleni a tadng vie uzamknout:
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25. Pl odchodu odevzdat sluzebni klide a dal$i svéfené prostredky a nahiasxt 7ji8téné zévady & zmény,

'26. Dbat pokynu pro Fadny chod provozmho zazemi a udrzovat v &istotd spoledné vybaven, pravidelné 3¢
gistit..

217, VUhradlt pripadné prokazatelng podkozeni St znideni vybaveni spolegného provozniho zizemi:

28. Priciv$ame vykonévat v souladu s Fidem Satny.

29, Vstupenky kontrolovat dle danych pokyni.

C Pracovnikovi dozoru j je: zakazano-

Vzdalovat s¢ ze stanovisté: vyjma gL 11, odstavee A., bodu 122,

Vynzovat si veskere osobm 2alezﬁos’u v debé sluzby.

Pouzwat na stanov1§t1 osob, i mobﬂm telefon ani jiné piistroje odvad&jici pozornost od fadného vykenu

sluzby ( napk. MP3 prehravate: apod 3.

Previdkat se 4 ukladat-osobn{ véei jinde ne% v provoziim zizemik:tomu uréeném.

Sedét ve sluzbg, opirat:se o cokoliv, mit tuce v kapsdch, Sist si, jist nebo vést hovory s kolegy a

vykondvat veskerou &innost, kterd by ho odvadéla od plnéni povmnostl

7. Pred néstupem a v pribéhu sluzby pozivat alkoholicks napo_je, drogy a dalsi latky, kieré OVIIVHHJI
psychlcké a fyzické schopnosti vé. 16kl ovliviiujict jeho rozpoznévaci a ovladaci schopnostx (do objektit
jerovngz neprma§1) v pnpade podezrem Ze pracovnik nastupme do sluzby pod yliverm vy§e u uvedenych
litek nebo Ze je pod _]B_]I(}h ylivem v prubehu sluzby, je poskytovatel povinen okamZité provést
profetfeiil ptpadu na mist€. O vysledku Setfeni vyhotovi ihned zépis podepsany zastipeem:
poskytovatele i NZM.

8. Koufit v celém arealu objektu, tj. véetné provozniho zizemi, WC, chodeb, schodi¥t, dvori, vehodd a
pnlehlyoh venkovnich prostor.

9. Bez védomi odpovedne osoby manipulovat §majetkém NZM, tzn. neprenddi inventdt zjednoho

~ prostoru. do druhého au% viibec ho neyyhazuje:

10. Vnaget do ob_)ektu vlastni elektrospotreblce

11. Zdrzovat se v provoziin zazemi niimo doby nezbytn® nuiné na prevlecem a ulogeni osobnich véc.

12. Vpoustét do provezniho zizemi hepovolané osoby vE. pracovnikil dozori, ktef nejsou ve sluzbg.

13. Poskytovat rozhovory a informace odborného charakteru a.viem ostatiim co se tykd NZM 4 nesouvisi
§ okruhem Jeﬂch pusobnosn Ketomuto Jednam je povéfen pouze tlskovy mluvei N
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1. Vedouci smény
Povinnosti vedouciho smény, pokud j Je v obj ektu stanoven:
a) je piitomen na pracovisti kazdou smému niininaln® 10 minut pred j Jegxm zadatkem
b) jednénis odpovednou osobou NZM v rémei dennich’ pripominek k plnenl sluzby
c) preblra a predava dokumentaci's kif&i, prlpadne ovladage k vystavni-fechnice
d) dennd kontrolu)e nastup do sluzby pracovniki dozoru

i Gstrojovou kdzet
. znalosta dodrzovani této Specifikace vykonu
iil. fyzmka a psychlcka prlpravenost pracovniki dozoru

¢) kontrola vykonu dozoru

f)  kontroluje a vede provozni: objektove dokumentace

g} provadi zaskolem 1na stanowst; v pnpade zmény

h) predava informace od odpo &dné osoby NZM maitaZeru-objéktu

i)  Koordinuje st¥idani nd stanovisti

4)  vydavda prijima mobiln{ telefony nebo jiné:.dorozumivaci prostiedky

IV Kontrold vykona dezorn
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1. Obe smliynf strany provad&jl prawde:lnou i namatkovou kontrola vykonu dozéru (v&. konitroly ustrOJem
a vybavem) a pedavap navrhy nia jeji zlepeni.

2. Zastupce poskytovatele vstupije do objektu hlavnfm nebo. sluZebnim vchodem. Vjezd do objek‘m je
poskytovateli zakazan,
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Zéazhnam o provedeni Gklidu

V piipadé pipominek k aklidu prosim kontaktujte spravee objektu ria tel. SislcH NN
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POVERENI

Jméno:*
Hunkee:*

poveruje zaméstnance
Jriéno:*

Funkee:*

Osobni gislo:*

S e

- zaji§fovani autoprovozu v&. parkovani

= Hzend ostrahy a dozoru expozic

= ftizeni uklidu budov NZM v&. venkoyniho prostranstvi

- udglenf souhlasu k pobytu v budoy& NZM mimo pracovni dobu

- zajisfovani kontrol stavu expozic, vystav a daldich vefejngch prostor NZM

Toto povéreni plati od/do/po dobu pracovniho poméru®;

V' ..;.—".,‘..;.,.,,,;...,......’dne Faeser Py kA b hwan
Poviiuje: Povéteni ptijima
Poveru jici zamestnanec* Zamestnanec NZM*
Funkce* Funkce*

A vias e UNO yyplnit dle potteby

rew s
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Zaznam o mimoradné udalosti

1. ZsKladni informace o mimo¥4dné udslosti

Jméno a finkee Zasahii-
jici osoby

Jméno poskozensho

Datum mimoradné uda-
losti

Misto mimofadné uda-
losti

Strudny popis mimo-
tadné udélosti

2. Popis udalosti

- uvést podrobny popis mimotadné udalosti (kdo byl ptifomen, kdy byla mimotadna situace

2Zjisténa; pritbeh odstranéni zavady apod.)

‘3. Popis §kod/zranéni*

- Podrobné uvést nésledky mimo¥édné uddlosti {co bylo poskozent a jak moc,

4. Vipovédifvyjadieni zicastnénych*

Vit ... zapsal dne

Abassden s errran

Zaméstnanec NZM

Funkce
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Podpisy zidastnénych:
Jméno _. Détumy Podpis

Piilohy:
- fotodokumentace

* nehodic se skrtnéte





