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SPECIFIKACE PREDMETU ZAKAZKY — ¢4st 5
Obecné IT

k zakdzce na sluzby zadavané v souladu s Pravidly pro Zadatele a pfijemce v ramci Operacniho
programu Zaméstnanost, platnymi ke dni 17. 06. 2019, v rdmci projektu Spole¢na cesta k rozvoji,
vzdélavani zaméstnancd ¢lenskych firem OHK, reg. ¢. projektu: CZ.03.1.52/0.0/0.0/19_110/0010854.

Cast 5

Tematic
fotograf

Obecné IT

ké zaméreni: IT kurzy zamérené na kancelarské programy MS Office a program na Upravu
if Zoner.

Ucastnik vybérového Fizeni zajisti realizaci véech vzdélavacich aktivit, do kterych podava nabidku.
Zajisténim vzdélavacich aktivit se rozumi tyto cinnosti:

priprava a realizace kurzl v prezenéni formé za Ucasti kompetentniho lektora,

odborné proskoleni Ucastnikd kurzd kompetentnim lektorem,

zajisténi vhodnych Skolicich prostor, mimo Skoleni realizované v prostorach zapojeného
subjektu,

zajisténi obcerstveni pro Ucastniky kurzl v rozsahu odpovidajicim c¢asu Skoleni, mimo Skoleni
realizované v prostorach zapojeného subjektu,

poskytnuti studijnich materiala ucastnikdm kurz( s nutnosti dodrzeni pravidel pro publicitu
v souladu s poZadavky Operacniho programu Zaméstnanost,

tisk a distribuce materidll pro ucastniky kurzl (sylaby Skoleni, tisténé prezentace), sylaby
a prezentace lze tisknout ¢ernobile,

oznaceni Skolicich prostor prvky publicity dle pravidel pro publicitu v souladu s poZadavky
Operacniho programu Zaméstnanost,

zajisténi alespon tfi fotografii z kazdého kurzu (se zachycenim prvk( publicity),

zajisténi dokumentace k obsahu vzdélavaciho kurzu pfed zahajenim kazdého kurzu na zakladé
pozadavk( Operacniho programu Zaméstnanost (zavazny vzor),

zajisténi prezencni listiny z kazdého kurzu, ktera bude podepsdna viemi ucastniky a lektorem
na zakladé poZadavk( Operacniho programu Zaméstnanost (zavazny vzor),

zajisténi hodnoticich dotaznik( z kurzd pro zpétnou vazbu o kvalité vzdélavani,

zajisténi osvédceni ¢i potvrzeni o absolvovani z kazdého kurzu pro jednotlivé Ucastniky na
zakladé poZzadavkd Operacniho programu Zaméstnanost (zavazny vzor),

veskeré naklady spojené se zajisténim lektora (cestovné, ubytovani, stravné apod.),

veskeré naklady spojené se zajisténim skolicich prostor, mimo $koleni realizované v prostorach
zapojeného subjektu,

zajisténi PC pro Ucastniky skoleni u kurz( z ¢asti zakazky Obecné IT kurzy a zajisténi dalsiho
technického vybaveni potfebného pro kvalitni vzdélavani dle ¢asti zakazky.

Uvedeny popis jednotlivych vzdélavacich aktivit obsahuje minimalni poZzadovany obsah. Jedna vyucovaci
hodina ma 60 min, maximalné muaze byt 8 hodin denné. Rozdéleni vyucovacich hodin na vzdélavaci
aktivity je uveden v tabulkach nize.
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Vzdéldvaci aktivita 1 a 2 budou realizovany prostfednictvim uzavfenych kurz(i v prostordch zapojeného
subjektu v Olomouci — Koyo Bearings Ceskd republika s.r.o., Pavelkova 253/5, 779 00 Olomouc —

Bystrovany.

Vzdélavaci aktivita 3 bude realizovana prostfednictvim otevieného kurzu v prostorach zajisténych
Ucastnikem ¢asti vybérového fizeni.

Vzdélavaci aktivita 1 — MS Excel

Obsah vzdélavaci aktivity

Skoleni Excel pro uZivatele programu Excel, ndplfi bude odpovidat
Urovni znalosti G¢astnik( - dodavatel pfed realizaci vzdélavani zajisti
rozfazeni Ucastnikl( (mirné pokrocili, stfedné pokrocili, pokrocili),
napf. formou on-line testu. Soucasti Skoleni bude praktické
procvicovani v programu Excel.

Cil vzdélavaci aktivity

Prohloubit uZivatelské znalosti programu Excel, zefektivnit a zrychlit
praci s programem.

Pocet Ucastnikl 77
Pocet hodin na ucastnika 12 hod
Pocet skupin 7 skupin
Pocet skolicich dnl na osobu 2 dny

Misto realizace

Koyo Bearings Ceskd republika s.r.o., Pavelkova 253/5, 779 00
Olomouc — Bystrovany

Dalsi poZadavky

Vyukova skupina nesmi pfesahnout 12 osob. Dodavatel zajisti PC
(netebook) s potfebnym aktualnim softwarovym vybavenim pro
kaZzdého uUcastnika Skoleni.

Pocet hodin oducenych
lektorem

84

Vzdélavaci aktivita 2 — MS Outlook

Obsah vzdélavaci aktivity

Prohlubujici skoleni pro uzivatele programu Outlook zamérené na
firemni prostiedi (velkd firma) - Po3ta, Kalenda¥, Kontakty, Ukoly,
sdilené funkce, ukazky wvyuziti méné obvyklych funkci apod.
Soucasti Skoleni bude praktické procvicovani v programu Outlook.

Cil vzdélavaci aktivity

Prohloubit uZivatelské znalosti programu Outlook, zefektivnit
a zrychlit praci s programem.

Pocet Ucastnik( 77
Pocet hodin na Ucastnika 4 hod
Pocet skupin 7 skupin
Pocet Skolicich dntd na osobu 1den

Misto realizace

Koyo Bearings Ceskd republika s.r.o., Pavelkova 253/5, 779 00
Olomouc — Bystrovany

Dalsi pozadavky

Vyukova skupina nesmi presahnout 12 osob. Dodavatel zajisti PC
(netebook) s potfebnym aktudlnim softwarovym vybavenim pro
kazdého uUcastnika Skoleni.

Pocet hodin oducenych
lektorem

28
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Obsah vzdélavaci aktivity

Grafické zpracovani fotografii v programu Zoner Photo Studio
(pokrocilé nastroje), tipy a doporuceni pro fotografovani
produktovych, dokumentarnich a portrétnich fotografii. Soucasti
Skoleni bude praktické procvic¢ovani v programu Zoner a ukazky
prace s fotografickou technikou.

Cil vzdélavaci aktivity

Prohloubit uZivatelské znalosti programu Zoner, zefektivnit
a zrychlit praci s fotografiemi v kazdodenni praxi pracovnika
oddéleni PR.

Pocet Ucastnikl 6-12
Pocet hodin na ucastnika 8 hod
Pocet skupin 1 skupina
Pocet skolicich dnl na osobu 1den

Misto realizace

Olomoucky kraj

Dalsi poZadavky

Vyukova skupina nesmi pfesahnout 12 osob. Dodavatel zajisti
potfebné technické vybaveni a pomlcky pro kvalitni praktickou
vyuku, PC (netebook) s potfebnym aktudlnim softwarovym
vybavenim pro kazdého ucastnika Skoleni.

Pocet hodin oducenych
lektorem

8
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