@ sti‘edisko Stfedisko sluzeb $koldm a zafizeni pro dal$i vzd&lavani

. - . pedagogickych pracovniki Brno, pfispévkova organizace
sluzeb skolam

Hybesova 15, 602 00 Brno WWW.Ssssbrno.cz

SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI

uzaviena nize uvedeného dne, mésice a roku
dle § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., obéanského zakoniku

mezi smluvnimi stranami

Mateiska skola Kamarad, Brno, Ctvrté 3, prispévkova organizace
ICO: 702 839 07

se sidlem Ctvrté 315/3, 634 00, Brno -Novy Liskovec

za kterou jednd Bc. Lenka Skokanova, reditelka

(ddle jen ,odbératel”) na strané jedné

Stredisko sluZzeb Skolam a zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii Brno,
prispévkova organizace

HybesSova 15, Brno 602 00

ICO: 60555980, DIC: CZ60555980

za které jednd Ing. Leona Sapikova, MPA, LL.M., feditelka

(ddle jen ,dodavatel”) na strané druhé

v ndsledujicim znéni:
l.
Uvodni ustanoveni

Dodavatel je p¥ispévkovou organizaci zfizenou Jihomoravskym krajem, Zerotinovo nam. 3/5, 601
82 Brno, poskytujici v ramci svych sluzeb mimo jiné zpracovani mzdové a ucetni agendy pro
potreby Skol a Skolskych zafizeni v Jihomoravském kraji.

.
Pfredmét smlouvy

1) Touto smlouvou se dodavatel zavazuje ve smyslu ust. § 5 odst. 1 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi (dale jen jako ,zdkon o ucetnictvi“) vést od 01.01.2020 Ucetnictvi odbératele
v rozsahu a zpUsobem stanovenym touto smlouvou a pfisluSnymi pravnimi predpisy, zejména
zdkonem o Ucetnictvi a souvisejicimi predpisy, a odbératel se za tuto ¢innost zavazuje zaplatit
dodavateli odménu dle €l. V. této smlouvy.

2) Vedeni ucetnictvi dodavatelem dle této smlouvy zahrnuje predevsim

a) kontrolu prvotnich Ucetnich dokladli vystavenych odbératelem ¢i dokladd pfrijatych
odbératelem od tretich osob a predanych dodavateli k dalSimu uUcetnimu zpracovani
z hlediska jejich formalni Géetni spravnosti, upozornéni na pripadné nespravnosti téchto
doklad( a sdéleni stanoviska ve véci napravy takové nespravnosti

1



b)

vedeni Ucetnictvi potizovanim predepsanych ucetnich a souhrnnych Gcetnich zaznam( na
zakladé prvotnich ucetnich dokladl pfedanych odbératelem, a to v dohodnutém rozsahu,
nejméné v rozsahu stanoveném zdkonem o Ucetnictvi a v souladu s internimi Gcetnimi
predpisy odbératele s pouzitim vhodnych a obvyklych technickych prostfedk(l, nosicl
informaci a programového vybaveni z majetku dodavatele a v jeho ramci zejména:

i. pofizovani evidence pfijatych a vydanych faktur,

ii. likvidace pfijatych faktur,

iii. vedeni evidence a likvidace ostatnich prvotnich ucetnich dokladu,

iv. vedeni evidence bezhotovostniho platebniho styku, splatnosti a placeni zavazk(
a pohledavek,

v. vedeni evidence dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku (véetné drobného
majetku),

vi. zpracovani inventurnich podkladd u dokladové inventury,

vii. zpracovani a vyhotoveni mésicnich ucetnich zavérek k pozadavku odbératele,

viii.zpracovani a vyhotoveni fadné rocni ucetni zavérky, pfipadné mimoradné ¢i mezitimni
zavérky ke zvlastnimu pozadavku odbératele, a to véetné pfiloh,

ix. vyhotovovani predepsanych Ucetnich a statistickych &i jinych vykazd ¢i hlaseni i
formularl souvisejicich s ekonomickou agendou odbératele,

X. vyhotovovani pfedepsanych vykazl, hlaseni ¢i formuldra pro zfizovatele,

1.
Prava a povinnosti odbératele

1) Odbératel je povinen zejména:

a)

b)

poskytovat dodavateli veskerou nezbytnou soucinnost, predevSim poskytovat Uplné,
prehledné, jednoznacné, pravdivé a vCéasné informace, véetné nové nastalych nebo nové
zjisténych skutecnosti,

predavat dodavateli veskeré nezbytné podklady tak, aby ucetnictvi mohlo byt vedeno
Uplné, prlkaznym zplsobem a spravné, aby vérné zobrazovalo skute¢nosti, které jsou
jeho predmétem. Podklady preda odbératel dodavateli nejpozdéji do 8. dne nasledujiciho
kalendafniho mésice po meésici, za ktery ma byt dcetnictvi zpracovdno. Jedna se
predevsim originaly ndsledujicich podkladd, véetné privodnich dokladd: faktury prijaté a
vydané, pokladni doklady, vypisy z béznych uctli, podklady pro zuétovani mezd, veskeré
interni Ucetni doklady (vyuctovani cenin, prehled stravného a Skolného, hospodareni
Skolni kuchyné aj.),

bez zbyte¢ného odkladu predat dodavateli na jeho vyzadani veSkeré dalsi podklady
nezbytné pro fadné vedeni Ucetnictvi (napf. vnitfni smérnice, inventury pokladen,
hmotného a nehmotného majetku, protokoly o zafazeni a vyrazeni majetku, skodni
protokoly apod.),

bez zbyte€ného odkladu ozndmit dodavateli vyhrady k poskytnutému plnéni plynouci
z vlastniho zjisténi nebo sdéleni prislusnych organd, reklamovat zpracované, predepsané
a pozadované dokumenty, véetné opisl vstupd,

zabezpecit kontrolu vécné a formalni spravnosti uUcetnich dokladd formou podpisu
odpovédné osoby. Budou-li v podkladech odbératele zjiStény nesrovnalosti, ¢i budou-li
tyto podklady neuplné, je odbératel povinen tyto nedostatky neprodlené odstranit.

2) Odbératel je opravnén kdykoliv v pribéhu smluvniho vztahu kontrolovat provadéné sluzby.



1)

2)

1)

2)

3)

Iv.
Prava a povinnosti dodavatele

Dodavatel je povinen zejména:

a) na zakladé podkladl odbératele s odbornou péci, fadné a v souladu s platnymi pravnimi
predpisy, zejména se zakonem o Ucetnictvi a danovymi zakony, zauctovat veskeré ucetni
ptipady tak, aby Ucetnictvi bylo vedeno Uplné, prikaznym zplsobem a spravné a vérné
zobrazovalo skutec¢nosti, které jsou jeho predmétem. Pfi pripravé analytického ¢lenéni
uctové osnovy bude dodavatel vychdazet z potieb a pozadavkl odbératele,

b) neprodlené upozornit odbératele na formdlni nedostatky prfedanych ucetnich doklad( a
ostatnich dokladd,

c) informovat odbératele o zménach v obecné zavaznych pravnich predpisech, které maji
vliv na rozsah povinnosti odbératele v oblasti vedeni ucetnictvi.

d) uskutecnovat plnéni predmétu smlouvy s odbornou péci,

e) zabezpecit podklady prevzaté od odbératele pred jejich poskozenim, znehodnocenim
nebo ztrdtou a zabezpedit utajeni udaji uloZzenych na datovych médiich,

f) po provedeném zpracovani predat odbérateli elektronickou postou ¢i na nosici dat ¢i na
vyzadani v tisténé podobé tyto vystupni sestavy v jednom vyhotoveni: ¢tvrtletni zavérka,
rocni zavérka — vykaz rozvahovych uctl (rozvaha), vykaz ziskd a ztrat (vysledovka), priloha
Ucetni zavérky a dokladova inventarizace ucta.

Dodavatel je opravnén:

a) seznamovat se se vSemi skutecnostmi potrebnymi k dosazeni moznosti fadné plnit
predmét této smlouvy dle ¢l. 11,

b) nechat se pfi vykonu ¢innosti dle této smlouvy zastoupit zastupcem ¢&i pracovnikem,

c) pozastavit ¢innost dle této smlouvy, dostane-li se odbératel do prodleni s Uhradou
odmeény dle ¢l. V. této smlouvy po dobu delsi nez 15 dnU po splatnosti.

V.
Odmeéna (cena) a platebni podminky

Odbératel se zavazuje uhradit dodavateli odménu za zpracovani Ucetnictvi podle poctu
Ucetnich zapish. Cena za mésicni zpracovani je uvedena v platném Ceniku v pfiloze €. 1, ktery
je nedilnou soucasti této smlouvy. Za sluzby, které budou na pozadani odbératele vykonavany
nad ramec mési¢niho zpracovani, je dodavatel opravnén si Ucétovat dle platného Ceniku
(Pfiloha €. 1). Pokud dodavateli nebudou odbératelem (dle jeho rozhodnuti) poskytovany
podklady pro zpracovani Ucetnictvi, zavazuje se odbératel uhradit za dany mésic ¢astku, kterd
se stanovi dle Ceniku a na zakladé primérného poctu Ucetnich pripadl za predchazejici 3
mésice.

Dodavatel ma pravo zménit cenu sluzeb vydanim nového ceniku. Vydani nového ceniku musi
byt odbérateli oznameno pisemné nejméné 30 dnl pfede dnem jeho ucinnosti. Pokud
odbératel nové predlozeny cenik ve |h(té 15-ti dnl od jeho doruceni pisemné neodmitne, ma
se zato, Ze s nim vyslovuje souhlas. Pokud jej odbératel v této |hGté pisemné odmitne, je
dodavatel opravnén tuto smlouvu vypovédét s vypovédni lhitou 1 kalendarniho mésice bez
ohledu na ust. ¢l. VIl odst. 2 této smlouvy.

Dodavatel ma prdvo v zavislosti na okolnostech (zejména pfi vydavani nového ceniku podle
odst. 2 tohoto ¢lanku, pti vyznamné zméné objemu vykonavanych praci apod.) poskytnout
odbérateli slevu z cen, uvedenych v platném ceniku, az do vySe 50 % (padesati procent)
cenikovych cen. Na poskytnuti této slevy neni pravni narok.
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4)

5)
6)

1)

2)

3)

4)

Odbératel se zavazuje uctovanou odménu platit dodavateli ¢tvrtletné na zakladé radného
danového dokladu vystaveného dodavatelem se splatnosti 15 dnu. Pro ucely této smlouvy se
za den uhrady odmény (ceny) povaZuje den jejiho pfipsani na ucet dodavatele.

Pro sluzby poskytované dle této smlouvy neni dodavatel platcem DPH.

V pfipadé prodleni odbératele s Uhradou odmény za poskytnuté sluzby dle tohoto ¢lanku je
odbératel povinen zaplatit dodavateli smluvni pokutu ve vysi 0,1 % z dluzné ¢dastky za kazdy
den prodleni. Zaplacenim smluvni pokuty nezanikd narok dodavatele na ndhradu Skody.

VI.
Naroky z vadného plInéni a odpovédnost za Skodu

V pripadé zjisténi vad plnéni této smlouvy dodavatelem je odbératel povinen bez zbytecnych
odklad(l, nejpozdéji vSak do 14 dni ode dne zjisténi téchto vad, tyto u dodavatele vytknout. K
reklamaci vad je odbératel povinen pripojit jejich pisemnou specifikaci.

Dodavatel odpovidd odbérateli za Skodu, kterd mu vznikla v souvislosti s vykonem predmétu
smlouvy, pokud ji zplsobil dodavatel, jeho povéreny zastupce nebo pracovnik. Za Gjmu se pro
Ucely této smlouvy nepovazuje dan vymérena pfislusnym spradvcem dané.

Dodavatel neodpovidd za Skodu vzniklou odbérateli jeho jednanim ¢&i nedostatkem

soucinnosti, k niz byl odbératel dle této smlouvy povinen, zejména pokud:

a) odbératel dodal dodavateli podklady a informace v dobé, kdy jiz nebylo moiné
s primérenym Usilim, vcas a spravné tyto zpracovat, o ¢emz byl odbératel dodavatelem
informovan,

b) odbératel nepfedal dodavateli potfebné doklady a informace,

c) Skoda vznikla v disledku zatajeni, nespravnosti ¢i neuplnosti dokladd a pisemnosti, které
odbératel dodavateli predal,

d) odbératel trval na pokynu ke zpracovani ucetnictvi zplisobem, ktery vedl ke vzniku sankce,
ackoliv byl dodavatelem o nevhodnosti tohoto pokynu pfedem poucen,

e) odbératel neucinil vSechny kroky k odvraceni nebo snizeni Skody, ackoliv byl o téchto
krocich dodavatel informovan, zejména pokud
i) nepodal opravny prostifedek proti rozhodnuti statnich ¢i spravnich organd, nebo se

pouziti opravnych prostredkl vzdal,

ii) odmitl nebo necinnosti znemoznil soudni prezkoumani rozhodnuti vydaného ve
spravnim (danovém) fizeni,

iii) vypovédél dodavateli bez divodu a za ucinnosti této smlouvy plnou moc ¢i ucinil jiny
ukon, kterym dodavateli ztiZil, omezil nebo vyloucil moznost dosazZeni pfiznivéjsiho
vysledku Fizeni,

iv) ucinil v fizeni samostatné kroky bez konzultace s dodavatelem,

v) odbératel neinformoval dodavatele neprodlené o vzniku skody,

vi) odbératel neudélil dodavateli véas pisemné potiebnou plnou moc, ackoliv plnéni dle
této smlouvy vyzadovalo jednani jménem odbératele.

Dodavatel neodpovida za Skodu vzniklou odbérateli pozdnim ¢i nespravnym zaplacenim dané

Ci pojistného odbératelem, prestoze byl odbératel o presnych castkach a terminech pro

provedeni jednotlivych plateb dodavatelem informovan a byly mu predany i veskeré podklady

pro placeni dani a pojistného.



1)
2)

3)

4)

5)

1)

2)

1)

2)

3)
4)

1)

VIl.
Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

Obé strany jsou opravnény tuto smlouvu vypovédét i bez udani ddvodu, a to vidy k
poslednimu dni kalendarniho pololeti, tedy k 30. ¢ervnu nebo k 31. prosinci daného
kalendarniho roku. Pisemna vypovéd musi byt zaslana druhé smluvni strané nejpozdéji
3 mésice pred predpokladanym datem ukonéeni smlouvy, tj. nejpozdéji do 31. 3., respektive
30. 9. pfislusného kalendarniho roku.

Odbératel je opravnén tuto smlouvu vypovédét bez vypovédni |hity, jestlize je vedeni a
zpracovani Ucetnictvi provadéno vrozporu s platnymi pravnimi predpisy ¢i provadi-li
dodavatel prace v rozporu se svymi povinnostmi, ackoliv k takovému postupu odbératel nedal
pokyn a dodavatel ve Ihité 14 dni ode dne, kdy byl k odstranéni zavad vyzvan, tyto zavady
neodstranil.

Dodavatel je opravnén tuto smlouvu vypovédét bez vypovédni lhity, dostane-li se odbératel
do prodleni s Uhradou odmeény dle ¢l. V. této smlouvy po dobu delsi nez 30 dnl po splatnosti.
Vypovéd dle odst. 3 a 4 tohoto ¢lanku je Ucinnd okamzikem jejiho doruceni druhé smluvni
strané.

VIIL.
Ostatni ujednani

Vady vstupnich dat muUzZe odstranit na zakladé vzajemné dohody smluvnich stran téz
dodavatel dle pokyni odbératele.

Obé smluvni strany se zavazuji pfi preddvani dat i doklad(l brat zretel na mimoradné situace,
které maji plivod v nepredvidanych nebo tézko ovlivnitelnych udalostech (napt. kumulace vice
dnl pracovniho klidu) a takovouto situaci resit nejprve oboustrannou dohodou.

IX.
Povinnost mlcenlivosti

Dodavatel je povinen zachovavat mi¢enlivost o vSech skutecnostech, o kterych se pfi plnéni
této smlouvy dozvédél. Povinnost mlicenlivosti trva i po skonceni platnosti této smlouvy.
Povinnosti mlcenlivosti muZe byt dodavatel zproStén pouze pisemnym prohlasenim
odbératele. Pfi poruseni povinnosti mi¢enlivosti ma odbératel pravo na nahradu skody.

Povinnost ml¢enlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na vSechny dalsi osoby, které
dodavatel k plnéni pfedmétu dle této smlouvy zmocnil. Dodavatel je povinen zavazat
povinnosti mléenlivosti vSechny osoby, které mohou s podklady objednatele pfijit do styku.

VsSechny doklady a listiny predané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

Dodavatel neni opravnén pofizovat si bez souhlasu odbératele z podkladi predanych mu
objednatelem jakékoliv kopie. Pfi ukonceni této smlouvy je dodavatel povinen do 10
pracovnich dn( vydat odbérateli veskeré podklady, doklady a ucetni vykazy, které od néj
prijal, pro odbératele vytvofil, nebo které pro néj prevzal od tfetich osob.

X.
Zpracovani osobnich udaju

Dodavatel se jakoZto zpracovatel osobnich Gdajli zavazuje pro odbératele zpracovavat veskeré
5



2)

3)

4)

5)

1)

2)

jemu predané osobni Udaje obchodnich a smluvnich partnerd odbératele v souladu s touto
smlouvou, a to pro Ucely vedeni a zpracovani ucetnictvi odbératele a pro splnéni povinnosti
dle ¢l. Il. odst. 2. této smlouvy.

Smluvni strany se dohodly, Ze dodavateli budou predany osobni Gdaje adresni a identifikacni
(pfedeviim jméno, pfijmeni, datum narozeni, sidlo, ICO apod.) a popisné (pfedeviim
bankovni spojeni, apod.), a to v rozsahu nezbytném pro fadné plnéni povinnosti dodavatele
dle této smlouvy (dale jen , Osobni udaje”).

Prava a povinnosti smluvnich stran dle tohoto ¢lanku této smlouvy se sjednavaji na dobu
urcitou po dobu trvani této smlouvy a ve vztahu k jednotlivym subjektlim osobnich udaja pak
nejdéle po dobu, po kterou bude ke zpracovani Osobnich udajd subjektl opravnén odbératel.

Dodavatel se déale zavazuje:

a) zpracovavat Osobni Udaje v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679, obecné natizeni o ochrané osobnich Gdajda (dale jen ,Narizeni”), zakonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, jakoZ i dalSimi platnymi pravnimi predpisy,

b) zpracovavat Osobni Udaje na zakladé dolozenych pokyn( spravce,

c) zajistit, aby se vSechny osoby (zaméstnanci dodavatele ¢i spolupracujici osoby) s
pristupem k Osobnim Udajlim zavazaly k povinnosti mlcenlivosti,

d) pfijmout a dodrZovat odpovidajici organizacni a technicka opatfeni k zabezpeceni
Osobnich adajli, predevsim zajistit, aby k Osobnim udajim mély pfistup pouze osoby
povérené vykonem cCinnosti dle této smlouvy a aby nemohlo dojit k neopravnénému
zpracovani, zcizeni Ci Sifeni prevzatych Osobnich udaja,

e) zapojit do zpracovani Osobnich udaju dalSiho zpracovatele pouze na zakladé vyslovného
souhlasu odbératele a pouze v ptipadé, Ze se dalsi zpracovatel zavaze dodrzovat podminky
zpracovani Osobnich udaju dle této smlouvy a platnych pravnich predpisd,

f) poskytnout odbérateli veskerou soucinnost nutnou pro splnéni povinnosti odbératele,
jakozto spravce Osobnich udaju,

g) poskytnout odbérateli veskeré informace potfebné k prokazani splnéni povinnosti
dodavatelem dle tohoto ¢lanku a platnych pravnich predpis,

h) po ukonceni zpracovani Osobnich uUdaji tyto vratit odbérateli, veSkeré jejich kopie
zlikvidovat a o jejich likvidaci vyrozumét odbératele.

Odbératel se zavazuje radné a vcéas informovat dodavatele coby zpracovatele Osobnich udaji

o vsech skutecnostech, které mohou mit vliv na fadné a zdkonné zpracovani Osobnich udaj,

predevsim pak o tom, Ze odbératel pozbyl veskeré pravni divody ke zpracovani Osobnich

udajl specifikované v ¢l. 6 Natizeni, subjekt Osobnich Udajd pozadal odbératele o vymaz

Osobnich udajl ¢i zde jsou davody pro omezeni zpracovani Osobnich udaju.

XI.
Zavérecna ustanoveni

Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a ucinnosti
dnem zverejnéni v Registru smluv (zak. ¢. 340/2015 Sb.). Smluvni strany se dohodly, Ze
uverejnéni v registru smluv vcetné uvedeni metadat provede odbératel. Pokud smlouva
povinnosti zverejnéni v registru smluv nepodléhd, nabyva ucinnosti ke dni podpisu obou
smluvnich stran. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu,
pri¢emz kazdda ze smluvnich stran obdrzi jedno vyhotoveni.

Tuto dohodu Ize ménit pouze formou pisemnych, numericky Ccislovanych dodatk(
podepsanych obéma smluvnimi stranami.



3)

4)

5)
6)

7)

VSechny pisemnosti dle této smlouvy budou dle dohody smluvnich stran dorucovany na
adresy uvedené v zdhlavi této smlouvy. Zména adresy je ucinna okamzikem doruceni
pisemného ozndameni o zméné udajd smluvni strany, které se zména tyka, zaslané
doporucenou postou na adresu druhé smluvni strany. V pfipadé nevyzvednuti pisemnosti je
za den doruceni povazovan desaty den ode dne predani zasilky k postovni prepravé a timto
dnem se pisemnost povaZzuje za dorucenou i v pfipadé, Ze si adresat pisemnost v uvedené
Ihtté nevyzvedl, nedozvédél se o jejim uloZeni, odmitl pisemnost prevzit nebo byla pisemnost
vracena jako nedoruditelna, nebot adresat je na uvedené adrese neznamy.

Pokud by se jednotlivd ustanoveni této smlouvy ukazala byt neplatnd, neudcinng,
nevymahatelnd ¢i neproveditelnd nebo by se neplatnymi, nedcéinnymi, nevymahatelnymi ¢i
neproveditelnymi stala, nebude tim dotéena platnost této smlouvy jako celku. Smluvni strany
se zavazuji nahradit neplatné, neucinné, nevymahatelné ci neproveditelné ustanoveni
platnym, a¢innym, vymahatelnym &i proveditelnym ustanovenim, které se pokud mozno blizi
ucelu neplatného, neucinného, nevymahatelného nebo neproveditelného ustanoveni, nebo
jsou povinni podle téchto zasad uzavfit novou smlouvu.

Otazky vyslovné neupravené touto smlouvou se fidi ¢eskym pravnim fadem.

Smluvni strany prohlasuji, Ze si tuto dohodu pred jejim podpisem precetly, s jejim obsahem
souhlasi a na dlikaz toho, Ze ji uzavrely ze své vainé, urcité a svobodné vile a nikoliv v tisni
nebo za ndpadné nevyhodnych podminek, pfipojuji nize své vlastnoruéni podpisy.

Nedilnou soucasti smlouvy jsou nasledujici prilohy:

Priloha €. 1 - Cenik sluzeb

VBrné dne 03.03. 2020 e

za odbératele
Bc. Lenka Skokanov3, reditelka

VBrné dne 03.03. 2020 e

za dodavatele
Ing. Leona Sapikova, MPA, LL.M., feditelka
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